Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 8 maja 2018 r.
Znak: WA.263.17.2018.BG

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
zwanej dalej ,,ustawg”, na dostarczenie wybranych ustlug w ramach organizacji szkolenia z
zasad drugiego naboru wnioskéw aplikacyjnych dla pracownikéw Wspodlnego Sekretariatu
Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej, Regionalnych Punktéw Kontaktowych oraz
oddzialow na Ukrainie, Bialorusi i w Polsce Programu Wspoélpracy Transgranicznej Polska—
Bialorus— Ukraina 2014-2020 w drugim tygodniu lipca 2018 r. w Kazimierzu Dolnym.

Kody CPV:

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze . y Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | 2 i L Europejskie Fundusze

faks 22 201 97 25 EI.II'ODEJSkIe Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

Strona 1



@

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolenia z
zasad drugiego naboru wnioskéw aplikacyjnych dla pracownikow Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej, Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz oddziatéw na
Ukrainie, Biatorusi i w Polsce Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina
2014-2020 w drugim tygodniu lipca 2018 r. w Kazimierzu Dolnym, zgodnie z opisem przedmiotu
zamOwienia stanowigcym zatgcznik nr 1 do projektu umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.

Warto§¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktéorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal sie¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréd pozostalych
ofert.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia to 44.715,45 z1I netto.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach Iub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sg w oryginale. Jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé¢ poprawnos¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. OSwiadczenia
podmiotéw skladajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Analogiczny wymog dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu uslug
drogg elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Po$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamoéwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciagania zobowigzan majatkowych. Ofertg moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatagcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
pelnomocnictwo okreslajace sposdb wspotdziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspdiprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
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dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

14. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ takg podaje w JEDZ. Przedmiotowa informacja musi okreslac,
ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom wraz z podaniem firm
podwykonawcow.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: do 31.07.2018 r.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnos$ci
zawodowej: Zamawiajagcy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikéw Turystycznych;

2) posiadaja zdolnos¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:
» trwala co najmniej 2 dni* (w kazdym dniu odbywata si¢ konferencja/
szkolenie/seminarium) oraz
= planowana byta dla co najmniej 30 uczestnikow** oraz
= polegata na zapewnieniu co najmniej wyzywienia, zakwaterowania uczestnikow,
transportu uczestnikOw***

* Zgodnie z programem/agenda merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia;

**Chodzi o ogdlna planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajacego
ustuge (zgodnie z programem agenda merytoryczng/opisem przedmiotu zamdwienia), a nie
0 liczbe o0sob de facto korzystajacy z poszczegolnych sktadowych ushtugi, tj. np. z
wyzZywienia;

***Zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia;

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zaméwienia.

3) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
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polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od

charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢

Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgednym zasobami tych

podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne lub

zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu

W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda

potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu lub bgda zachodzi¢

wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca

W terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby

Wykonawca powolywatl si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania

spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac

Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je

w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywal si¢ w

trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia warunki, o

ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 zostang spetnione wylacznie, jezeli speini je co najmniej jeden z

Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (wymagane do§wiadczenie nie

sumuje sig).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zaméwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL V1.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zloiyé do uplywu terminu skltadania ofert W zakresie,

1.

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 11 3 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1) Woypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do SIWZ,

2) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
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ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych,
W szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalnos$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

Odpis z Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych, w celu

potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1
SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych

czy te uslugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcys;.

aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spetniania warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$wiadczenia okre$lony jest
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekeji o (alfa) — ,,0gélne
oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie musi wypelniaé¢ zadnej z pozostalych
sekcji w Czesci IV JEDZ.

Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkimi plikami ktére umozliwia w sposob jednoznaczny zweryfikowaé¢ poprawnosé
ztozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym
ze wskazaniem nazwy.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na no$niku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegotowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.
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W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sig
0 zaméwienie, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 5.

Wykonaweca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5
dotyczace tych podmiotow, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 5.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$Swiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powiazania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sie.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocic si¢ do wlasciwych organow odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetlnianie

oswiadczen i dokumentow

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentoéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, os$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
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udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozZenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce¢ dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi
ogo6lnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
1 3 ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V111.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0séb uprawnionych do porozumiewania

sie 7 Wykonawcami

1. W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng, z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej,
Z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, zostang zlozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej
samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zam6wieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
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o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu
lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.

I, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania

ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL IX.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcdéw wniesienia wadium
w wysoko$ci 1 000,00 PLN (stownie: jeden tysigcu ztotych, 0/100).
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, zZe poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

Wadium w formie pienieznej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umie$cic¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.17.2018.BG .
Dowodd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienigznej do oferty nalezy dotaczyé oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL XI.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz 0znaczonej w nastepujacy
sposob:

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,»Oferta w postepowaniu znak: WA.263.17.2018.BG — dostarczenie wybranych ustug w ramach

organizacji szkolenia z zasad drugiego naboru wnioskéw aplikacyjnych dla pracownikéw Wspolnego

Sekretariatu Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej, Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz

oddzialéw na Ukrainie, Biatorusi i w Polsce Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—

Ukraina 2014-2020 w drugim tygodniu lipca 2018 r. w Kazimierzu Dolnym.”
Nie otwiera¢ przed 22.05.2018 r. przed godz. 11:00”.

=

ok

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 22.05.2018 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie bgda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmienic¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL X1I1.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 22.05.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
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Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze
zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastapi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku
oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u
wiascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwos$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sa
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatagcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV,
Kryteria oceny ofert

Oceniane bgdg wylacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamoOwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwigcej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizszg ceng brutto | may g0
za wykonanie niniejszego zamédwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tagczna cena brutto zamdowienia

---- X 60 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej
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2. Doswiadczenie koordynatora, wyznaczonego do realizacji zamowienia
w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej* imprezy wraz
ze $wiadczeniem ushug polegajacych na zapewnieniu wyzywienia*,
zakwaterowania uczestnikow*, transportu* dla grupy minimum 30 osob**
kazda — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0-30, w nastgpujacy sposob:

Organizacja 7 i wigcej ustug tacznie — 30 pkt
Organizacja 6 ustug — 25 pkt max.30
Organizacja 5 ustug — 15 pkt
Organizacja 4 ustug — 5 pkt
Organizacja 0-3 ustug — 0 pkt

* Zgodnie z programem/agendg merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia.

**  Chodzi o ogolng planowang/przewidywanq liczbe uczestnikow przez
Zamawiajgcego ustuge (zgodnie z programem/agendq merytoryczng/opisem
przedmiotu zamowienia), a nie o liczbe o0sob de facto korzystajgcych z
poszczegolnych skiadowych ustugi, tj. np. cateringu.

3. Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana
przypisane punkty O Ilub 10. Punkty =za kryterium ,aspekty spoteczne”
zostang przyznane w nastepujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zaméwienia 1 0Soby
niepetnosprawnej* w wymiarze 1/4 etatu Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej* | max. 10
w wymiarze 1/4 etatu Wykonawca otrzyma 10 pkt;

*W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
511).

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
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te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL X1IX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy w przypadku, gdy:
b) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majagcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,
C) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesuni¢ciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
2. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy zgodnie z art. 142 ust. 5

ustawy. Strony zobowigzuja si¢ do wprowadzania odpowiednich zmian wysokoSci

wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towarow i ustug,

2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne

—jezeli zmiany te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.

3. Pozostate okolicznosci skutkujace mozliwoscig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przyshuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.
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ROZDZIAL XXI.
Postanowienia koricowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postepowania.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
wniosek, poprzez przestanie scanéw dokumentdéw na wskazany we wniosku adres e-mail.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czes$é, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitalowe;.
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WA.263.17.2018.BG ZAYACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.17.2018.U

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na
podstawie powotania na stanowisko dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 13.05.2016 r.
przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

firmag ..o z siedzibg W ...l przy ul. ... ,
.................... 5 eseeieeneene......, posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang  do Krajowego  Rejestru = Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. TP , zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcg”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia publicznego na
ustugi spoteczne nr WA.263.17.2018.BG w oparciu o art. 138g ustawy Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska- Biatorus$ - Ukraina 2014 — 2020 (dalej Programu).

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji szkolenia z zasad
drugiego naboru wnioskow aplikacyjnych dla pracownikow Wspolnego Sekretariatu
Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej, Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz oddziatow na
Ukrainie, Biatorusi i w Polsce Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina
2014-2020.

4. Termin podany w OPZ moze ulec przesunigciu z powodu okolicznosci, na ktore Zamawiajacy nie
mial wptywu w momencie opisywania zamdéwienia. W takim przypadku nowa data zostanie
ustalona na drodze porozumienia Stron, w zalezno$ci od dostepnosci ustug hotelarskich (zmiana
daty mozliwa tylko z inicjatywy Zamawiajacego) i nie bedzie to wymagato sporzadzenia aneksu do
umowy.

5. Szczegodtowy zakres ustug okresla zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamowienia.

§2
1. Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i innych danych moéwiacych o ostatecznej wielkoSci
zamoOwienia (np. ilo$¢ positkow) nastapi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data wydarzenia.
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. Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do kontaktow w imieniu kazdej ze Stron
w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy:
a) po stronie Zamawiajgcego: Ewa Smolik, tel.: (22) 378 31 79, e-mail: ewa.smolik@pbu2020.eu
oraz Andrzej Swierbut, tel.: (22) 378 31 38 e-mail: andrzej.swierbut@pbu2020.eu
b) po stronie Wykonawcy —

§3

. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego taczna warto$¢ nie przekroczy .............ccceeeenee.
ZE Drutto (SFOWIHE: ..ocvviviiiiiicieceee e i..../100 groszy).

. Podstawg obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych
W zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zalgczniku nr 2.

. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
Zprzyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnos$ci
i materiatow, niezb¢dnych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli nie zostaty
one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatacznikach.

§4

. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur VAT z tytulu prawidlowo wykonanego
zamOwienia. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez
Zamawiajacego protokotu odbioru zakupionych ustug, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 4 do
umowy. Osoba odpowiedzialng za podpisanie protokolu jest p. Pawetl Stowikowski, Kierownik
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu lub osoba go zastepujaca, z zastrzezeniem § 6,
ust. 5.

. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce, w
terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu na
adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspdélny Sekretariat Techniczny Programu Wspélpracy Transgranicznej
Polska — Bialoru$ — Ukraina 2014 — 2020

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich, ul. Domaniewska 39 a;
02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87

§5

Umowe zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia wypelnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawce i Zamawiajagcego, najpozniej do 31.07.2018 roku. W przypadku
zmiany terminu umowa moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do realizacji ustugi, co wymaga
podpisania aneksu do umowy.
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§6

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy 1 obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysokosci 25% naleznego wynagrodzenia, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1.

2. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji szkolenia zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamoéwienia za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ
Wykonawca zaplaci kar¢ umowna w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia brutto o ktérym
mowa w § 3 ust. 1, wedlug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 25%.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okres$long w ust. 1.

4. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania zatrudnienia 1 osoby niepelnosprawnej w wymiarze Y4
etatu czasu pracy, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511), od momentu
zlecenia organizacji szkolenia do czasu zakonczenia realizacji umowy. Wykonawca wraz z
protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spelnianie  kryterium, tj.
zanonimizowane: deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz z
potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiegowym potwierdzajacym optacenie
sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON.

6. W przypadku naruszenia postanowien ust.5, Zamawiajacy obciazy Wykonawce kara umowna w
wysokosci 5% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, za kazdy
rozpoczety miesiac niedotrzymania tych postanowien.

7. W przypadku nieprzekazania przez Wykonawce dokumentéw, o ktorych mowa u ust. 5
Zamawiajacemu przyshuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
i obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci 10% calkowitego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

8. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powziecia wiadomosci
o okolicznos$ciach uprawniajacych do odstapienia. W przypadku odstgpienia od umowy
Wykonawca moze zgdaé wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowo wykonanej
umowy.

9. Odstgpienie, o ktorym mowa powyzej, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§7
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu umowy,
a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw wilasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON
2 Zapisy §6 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie 1osoby niepetnosprawnej w wymiarze Y etatu czasu
pracy na czas realizacji zamowienia.
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autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2017r., poz.880) w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu
Umowy.

§8

Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§9

1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objgtych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2016 poz. 922 z pdzn.
zmianami) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania
obowiazkdw, jakie cigzg na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako
na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostep w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa w
ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§10

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
1. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6z zmianami), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880, 1089, z 2018 r. poz. 650),
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2016 poz. 922 z p6zn. zmianami) o ochronie danych
osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579).

2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§11
Integralng cze$¢ umowy stanowia:
e Zalgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,
e  Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,
e Zalgcznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sagdowego z dnia .....,
e Zalgcznik nr 4 — protokot odbioru (wzor).

Zamawiajgcy Wykonawca
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Zalacznik nr 1 do projektu umowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa organizacja szkolenia z zasad drugiego naboru
wnioskow aplikacyjnych dla pracownikéw Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Instytucji
Zarzadzajacej, Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz oddzialéw na Ukrainie, Biatorusi i
w Polsce Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina (dalej szkolenie)
w drugim tygodniu lipca 2018 r. w Kazimierzu Dolnym (Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany podanego terminu) w ramach Programu Wspodlpracy Transgranicznej Polska—
Biatorus—Ukraina 2014-2020 finansowanego przez Uni¢ Europejska.

W terminie maksymalnie 2 dni roboczych od momentu podpisania umowy zostanie ustalony
termin szkolenia.

Ostateczne potwierdzenie ilosci 0sob i1 innych danych decydujgcych o ostatecznej wielkoscli
zamowienia nastapi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed datg spotkania.

1. USLUGI HOTELARSKIE

Wynajem maksymalnie 45 pokoi 1-osobowych do pojedynczego wykorzystania na 1 dobe w
hotelu w Kazimierzu Dolnym wybranym przez Zamawiajacego. Zakwaterowanie kazdej
osoby wraz ze $wiadczeniem ushugi gastronomicznej w postaci $niadania i dostgpem do
bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

Hotel o standardzie minimum 3 gwiazdek (rownowazne ze standardem minimum 3 gwiazdek
wg kategoryzacji zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia

2004r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa §wiadczone ushugi
hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. poz. 169, z 2011 r. poz. 1553, z 2013 r. poz. 1113, z 2015 r. poz.
1626 oraz z 2016, poz. 1035).

2. WYNAJEM SALI KONFERENCYJNEJ

Wynajem sali konferencyjnej znajdujacej si¢ w hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 w godzinach
od 15:00 w pierwszym dniu spotkania do godziny 14:00 dnia nastgpnego. Pojemno$¢ sali
minimum 45 os6b w uktadzie ,,stot podkowa”. Wyposazenie sali: ekran, projektor, flipchart,
dostep do Internetu bezprzewodowego, nagtosnienie (1 multifon na 2 osoby).

3. USLUGI GASTRONOMICZNE
Swiadczenie ushug gastronomicznych w hotelu, o ktorym jest mowa w pkt. 1
Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu na kazdy dzien do akceptacji przez
Zamawiajacego (na bazie ramowego menu podanego w OPZ). Wszystkie positki dla
maksymalnie 45 o0sob.
e W pierwszym dniu spotkania:
o obiad w formie bufetu
o przerwa kawowa
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o kolacja w formie bufetu

e W drugim dniu spotkania:
o przerwa kawowa (przed potudniem)
o obiad w formie bufetu

Opis positkow:

Positki beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie
trwania spotkania. O zmianach na biezaco bedzie informowatl Wykonawce. Wszystkie positki
powinny by¢ serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki),
szklanek, sztuécow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki), a takze papierowych
serwetek i obrusow na stotach.

Ramowe menu — dotyczy pojedynczego posilku (tj. np. jednego obiadu)

Przerwa kawowa: herbata (do wyboru: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach, parzona
wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa z ekspresu wysokoci$nieniowego
(przynajmniej 2 ekspresy) wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa dostepna bez
ograniczen), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych w ilo$ci przynajmniej po 0,2 1
na osobg); owoce sezonowe $wieze filetowane minimum 3 rodzaje, w iloéci co najmniej 0,2
kg owocow/osobg), wybor ciast domowych — minimum 3 rodzaje (w tym jedno
bezglutenowe, minimum 150 g na osobg), woda mineralna (niegazowana i gazowana, min.
0,5 1 na osobe) podana w matych butelkach.

Obiad:

e 2 zupy do wyboru (w tym jedna bezglutenowa)

e 3 przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os) 1 jedna bezglutenowa;

e pieczywo — ciemne i jasne;

e 2 rodzaje dania gléwnego na ciepto - danie migsne (drob, wolowina, jagnigcina lub
cielecina), rybne lub wegetarianskie (porcja migsa/ryby min. 200 g/os) wraz z
surowka/warzywami/miksem satat (porcja min. 200 g/os) oraz dodatkiem typu kasza,
ziemniaki, ryz, ziemniaki zapiekane) do wyboru minimum 2 rodzaje (porcja min. 150
g/os);

e 2 rodzaje deseru w tym jeden deser typu ,,light” (porcja min. 180 g/0s);

e Napoje dostepne w trakcie calego trwania obiadu bez ograniczen: herbata, kawa z
ekspresu (do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino itp.) dostepna wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier oraz uzupeliane na biezaco na stole dla wszystkich dzbanki z
woda 1 sokami owocowymi (min. 0,5 1/0s).

Kolacja:
e 3 przystawki w tym jedna wegetarianska (porcja min. 150 g/os) i jedna bezglutenowa;
e pieczywo — ciemne i jasne;
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e 2 rodzaje dania gtownego na ciepto - danie migsne (drob, wotowina, jagnigcina lub
cielecina); rybne lub wegetarianskie (porcja migsa/ryby min. 200 g/os) wraz z
surowka/warzywami/miksem satat (porcja min. 200 g/os) oraz dodatkiem typu kasza,
ziemniaki, ryz, ziemniaki zapiekane) do wyboru minimum 2 rodzaje (porcja min. 150
glos);

e 2 rodzaje deseru w tym jeden deser typu ,,light” (porcja min. 180 g/os);

e Napoje dostepne w trakcie catego trwania kolacji bez ograniczen: herbata, kawa z
ekspresu (do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino itp.) dostepna wraz z dodatkami -
mleko, $mietanka, cukier oraz uzupetiane na biezaco na stole dla wszystkich dzbanki z
wodg 1 sokami owocowymi (min. 0,5 1/0s).

4. USLUGI TRANSPORTOWE

Transport maksymalnie 45 o0s6b wraz z bagazem =z siedziby Zamawiajacego
(ul. Domaniewska 39a, Warszawa) do hotelu, o ktorym mowa w pkt. 1 i z powrotem. Pojazd
musi by¢ czysty z aktualnymi dokumentami potwierdzajacymi sprawnos$¢ techniczng, rocznik
pojazdu nie starszy niz 2015; wymagane wyposazenie: fotele lotnicze z pasami, klimatyzacja.
Koszty ewentualnego parkowania pojazdu w drodze oraz na miejscu oraz koszty wyzywienia
1 noclegu kierowcoéw pokrywa Wykonawca. Dokladne godziny wyjazdow zostang okreslone
w drodze kontaktow roboczych.
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Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzor protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie UMOWY NI .eieiieineieiereecerareaseecncesansnsensesanns zawartej w Warszawie w dniu
................ 2018 roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller —Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej, reprezentowang/ym przez Pana/Pania -
zwana/ym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

ktorej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

dostarczeniu wybranych uslug w ramach organizacji szkolenia z zasad drugiego naboru wnioskow
aplikacyjnych dla pracownikéw Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej,
Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz oddzialéw na Ukrainie, Bialorusi i w Polsce Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska—Biatorus—Ukraina 2014-2020 w drugim tygodniu lipca 2018 r. w
Kazimierzu Dolnym.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza * zastrzezen do przedmiotu odbioru.
Uwagi:

*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.17.2018.BG ZAY.ACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(M/S/D)* PrzedSiebiorca, ..........couu.eeeeee e
NI FaKSU ..o s Nrtelefonu ..., ve-mail .o
*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr WA.263.17.2018.BG” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 138 g na
dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji szkolenia z zasad drugiego naboru
wnioskéw aplikacyjnych dla pracownikéw Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Instytucji
Zarzadzajacej, Regionalnych Punktéw Kontaktowych oraz oddzialéw na Ukrainie, Bialorusi i w
Polsce Programu Wspélpracy Transgranicznej Polska-Bialorus—Ukraina 2014-2020 w drugim
tygodniu lipca 2018 r. w Kazimierzu Dolnym

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

l. Kryterium CENA

1. Uslugi hotelarskie:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Kazimierzu Dolnym dla 1 osoby na 1 dob¢ w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem :

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej w Kazimierzu Dolnym dla maksymalnie 45 os6b na 1 dobe w
pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze
$niadaniem (poz. lax 45): ............... zt

1. Laczna cena brutto ustug hotelarskich:
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2. Wynajem sali konferencyjnej od godziny15:00 w pierwszym dniu spotkania do godziny
14:00 dnia nastepnego

a) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej w hotelu w Kazimierzu Dolnym: ............... zt

2. Laczna cena brutto wynajmu sali konferencyjnej:

3. Uslugi gastronomiczne:

a) Cena brutto za obiad dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania w Kazimierzu Dolnym

b) Cena brutto za 2 obiady dla maksymalnie 45 0s6b w hotelu zakwaterowania w Kazimierzu
Dolnym (poz. 3a X2 x45): .....ccoovennnn. zt

c) Cena brutto za przerw¢ kawowa dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania w Kazimierzu Dolnym
.................. zt

d) Cena brutto za 2 przerwy kawowe dla maksymalnie 45 os6b w hotelu zakwaterowania w
Kazimierzu Dolnym (poz. 3¢ X 2 X45): .................. zt

e) Cena brutto za kolacje dla 1 osoby w hotelu zakwaterowania w Kazimierzu Dolnym

f) Cena brutto za kolacj¢ dla maksymalnie 45 0s6b w hotelu zakwaterowania w Kazimierzu
Dolnym (poz. 3e Xx45): .................. zt

3. Laczna cena brutto ustug gastronomicznych:

(poz. 3b+3d+30) =i zt

4. Uslugi transportowe:

a) Cena brutto transportu za 1 km autobusem z Warszawy do hotelu zakwaterowania
w Kazimierzu Dolnym i z powrotem: ..............ccooevenenen. zt

b) Cena brutto transportu za maksymalnie 280 km autobusem do hotelu zakwaterowania
w Kazimierzu Dolnym i z powrotem do Warszawy (poz.4ax 280): ...........ccoevinvinnnn. zt

4. Y.aczna cena brutto ustug transportowych:
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EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:

(Laczna cena brutto ustug hotelarskich — pkt. 1. + Y.aczna cena brutto wynajmu sali konferencyjnej —

pkt.2 + Laczna cena brutto ustug gastronomicznych - pkt. 3 + %aczna cena brutto uslug

transportoOwWyCh- PKE. 4 = ceuevieiinvieiierenineeennneenns z1

Il KRYTERIUM - DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, IZ DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
..................... (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory posiada doswiadczenie w realizacji.........(poda¢
liczbe) ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej* imprezy wraz ze $wiadczeniem ustug
polegajacych na zapewnieniu wyzywienia*, zakwaterowania uczestnikéw*, transportu* dla grupy
minimum 30 os6b** kazda.

* Zgodnie z programem/agenda merytoryczna/opisem przedmiotu zamoéwienia.
** Chodzi o ogolna planowana/przewidywana liczbg uczestnikow przez Zamawiajacego usluge (zgodnie z programem/agenda
merytoryczna/opisem przedmiotu zamdwienia), a nie o liczbe 0sob de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np.

cateringu.

1 KRYTERIUM - ASPEKTY SPOLECZNE

Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej** w wymiarze 1/4
etatu: TAK / NIE*

*niepotrzebne skresli¢
** W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych (t.j. Dz.
U.z2018r. poz. 511)

OSWIADCZENIA

1. Haslo do odszyfrowania o§wiadczenia JEDZ t0: .....cccuvuiinieiinieiinieiinieiinienianenianennanes

2. Inne informacje niezbedne do odszyfrowania o$wiadczenia JEDZ (np. nazwa
oOprogramowania SZYfrujacego) ..cooeeiieeniriniieiiereinioinrssntosaroentsestssssnssssssensosnsonsssnnnt

3. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
»Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.17.2018.BG”.

4. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

5. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 wust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) Zadna z
oferowanych ustug nie zostala wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakupu®.

6. Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czg$¢ zamowienia:

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (np. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych);
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10.

11.

12.

13.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr
WA.263.17.2018.BG”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnoszg/my do niej zadnych
zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy

w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) e

2) ettt b ettt b ettt reas

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spelnienia przez nas warunkoéw udzialu w postgpowaniu sa:

1 T

(podpis/y osoby/osob
uprawnionej/ych)
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WA.263.17.2018.BG ZAYACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w cze$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednocze$nie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed ztozeniem ofert wypetnili elektroniczna
wersj¢ dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostepnionej przez Komisje¢ Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacjg przetargows.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuzacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o Swiadczeniu ustug drogq
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegolnoSci nastepujacy format przesylanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypehia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzystaé z narzgdzia ESPD
lub innych dost¢pnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczeg6lnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem s$wiadczacym ustugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie.*

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostepowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ sie narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument oswiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostgpnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

5. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawieraC, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostgpu do dokumentu, w szczegdlnosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujacym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. Je$li odszyfrowanie
wymaga innego programu niz te, ktore zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy dostarczyé

! Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

program do Zamawiajacego droga elektroniczna np. link do pobrania bezplatnej wersji wraz
z instrukcja.

6. Wykonawca przesyla zamawiajacemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten
dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postgpowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz nazwg wykonawcy.

7. Wykonawca, przesylajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomos$ci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

9. Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ skladanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakloci¢ dostarczenie wiadomosci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekeji a (alfa) — ,,ogélne o§wiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.
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WA.263.17.2018.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI faksu ...covvviieiiiiice s Nrtelefonu ..., ye-mail .o
przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na dostarczenie wybranych ustug w
ramach organizacji szkolenia z zasad drugiego naboru wnioskéw aplikacyjnych dla
pracownikow  Wspoélnego Sekretariatu  Technicznego, Instytucji Zarzadzajacej,
Regionalnych Punktéw Kontaktowych oraz oddzialow na Ukrainie, Bialorusi i w Polsce
Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska—Bialorus—Ukraina 2014-2020 w drugim
tygodniu lipca 2018 r. w Kazimierzu Dolnym,

oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewtasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze zlozyé wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zakldcenia konkurencii w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/oso6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze _— . Unia Europejska
tel. 22 378 3100 | 2 S Eurapejskis Fundusze

faks 22 201 97 25 Europejsk|e Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl
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WA.263.17.2018.BG

ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

WYKAZ USLUG

dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt 2) SIWZ

Nazwa
. Ustuga Ushuga Ustuga
podmiotu, Data : : .
. . . obejmowata obejmowala obejmowata
Przedmiot | narzecz | wykonania Liczba . o .
Lp. . , . o, zapewnienie zapewnienie zapewnienie
ustugi ktérego ustugi uczestnikow L .
konano | (od - do) wyzywienia zakwaterowania | transportu
Wy TAK/NIE* TAK/NIE* TAK/NIE*
ustuge
1
2
3
* Wypetni¢ wlasciwie
................................. ,dn. . 2018 e et e e a e rr e a————_
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze Unia Europejska

tel. 22 378 31 00
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl
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