Warszawa, dn. 5 czerwca 2018 r.

Zaproszenie do udzialu w I etapie wyboru Wykonawcy
Swiadczacego kompleksowa usluge przeprowadzenia szkolenia

Centrum Projektow Europejskich zaprasza do udziatu w | etapie wyboru Wykonawcy, ktory zrealizuje
ponizsze zamowienie.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Wykonanie kompleksowej ustugi szkolenia dla pracownikow Centrum Projektéw Europejskich
pemiagcego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwo6j z zakresu weryfikacji poprawnosci udzielania zamowien w projektach
wspotinansowanych z PO WER, t;.:

1) przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia;

2) przygotowanie, powielenie i dostarczenie na miejsce szkolenia materiatdbw niezbednych
do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich uczestnikow, a takze przygotowanie,
wydrukowanie i wrgczenie uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

3) zapewnienie sali, w ktorej odbedzie si¢ szkolenie, wraz z niezbednym wyposazeniem oraz
wyzywieniem dla uczestnikdw szkolenia.

Szczegdly dotyczace realizacji zamowienia znajduja si¢ w umowie, ktorej projekt stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia oraz w Opisie przedmiotu zamowienia (dalej: OPZ)
stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy.

2. Opis procesu wyboru Wykonawcy:

Etap |

1) Wykonawcy/trenerzy zainteresowani udzialem w 1 etapie wyboru przesylajg droga
elektroniczng (e-mailem) do Zamawiajacego deklaracje checi realizacji zamoOwienia
0 nastgpujacej tresci:

,Niniejszym deklaruj¢ cheé realizacji zamodwienia, ktérego przedmiotem jest wykonanie
kompleksowej ustugi dwudniowego szkolenia z zakresu weryfikacji poprawnosci udzielania
zamowien w projektach wspétfinansowanych z PO WER”,

do ktorej dotaczaja skany podpisanych nastepujacych dokumentow:

¢ Propozycje szczegdtowego programu szkolenia przygotowang w oparciu 0 oczekiwania
Zamawiajacego okreSlone w Opisie Przedmiotu Zamoéwienia, ze wskazaniem zagadnien
i tresci, ktore bedg omawiane podczas poszczegdlnych modutow szkolenia;

¢ Wypekiony formularz ofertowy zawierajacy catkowita ceng brutto za realizacj¢ zamowienia
(formularz ofertowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia);

¢ CV trenera, ktory bedzie prowadzit szkolenie;

+ Whypelniong liste przeprowadzonych przez trenera w okresie ostatnich 3 lat (tj. w okresie od
poczatku 2015 r. do dnia obecnego) szkolen z zakresu tematyki weryfikacji poprawnosci
udzielania zamoéwien w projektach wspotfinansowanych ze §rodkéw Funduszy Europejskich
(formularz listy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zaproszenia);

¢ Ewentualnie — w celu zdobycia punktoéw premiujacych — wypelniong liste projektow
dofinansowanych z EFS, w ramach ktorych trener brat udzial w weryfikacji wnioskow
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0 ptatno$¢ pod katem poprawnosci udzielonych zamoéwien i/lub kontroli wnioskéw
0 ptatno$¢ w tym zakresie w okresie ostatnich 3 lat (tj. w okresie od poczatku 2015 r. do dnia
obecnego) (formularz listy stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Zaproszenia).

2) Zamawiajacy wybierze sposrod zgloszonych Wykonawcow/trenerow osoby, ktore zaprosi do 1l
etapu, tj. na rozmowy oceniajace. Zamawiajacy zastrzega, ze sposrod nadestanych ofert
wybierze do II etapu nie wigcej niz 3 oferty o najwyzszej liczbie punktéw. Dokonujac wyboru
Zamawiajacy bedzie si¢ kierowaé nastgpujacymi Kryteriami:

a) Calkowita cena brutto za realizacje zamOwienia: ocena punktowa w niniejszym Kryterium
zostanie dokonana wedtug nastepujacego wzoru:

C= cena najnizsza X 50 pkt = liczba punktéw ocenianej oferty za kryterium
cena badana P calkowita cena brutto za realizacj¢ zaméwienia

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 50.
b) doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z zakresu tematyki weryfikacji poprawnosci

udzielania zaméwien w projektach wspotfinansowanych ze §rodkéw Funduszy Europejskich
w_okresie ostatnich 3 lat, tj. w okresie od poczatku 2015 r. do dnia obecnego (warunek
konieczny). Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie listy przeprowadzonych szkolen,
pod katem ich liczby. Im wigksza liczba przeprowadzonych szkolen, tym wigksza liczbg
punktow zdobedzie trener przy zalozeniu, ze minimalna wymagana liczba
przeprowadzonych szkolen wynosi 3. Maksymalna liczba punktow do zdobycia: 20 (0soba,
ktora wskazata w zatgczniku nr 3 najwigksza liczbg szkolen, otrzyma 20 punktoéw, natomiast
pozostate osoby proporcjonalnie mniej punktow),

¢) doswiadczenie w weryfikacji wnioskow o platno$¢ pod katem poprawno$ci udzielonych

zamdwien i/lub kontroli wnioskOw o platno§¢ w tym zakresie W ramach projektow
dofinansowanych z EFS, w okresie ostatnich 3 lat, tj. w okresie od poczatku 2015 r. do dnia
obecnego (kryterium premiujgce). Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie listy
projektow, pod katem ich liczby. Im wigksza liczba projektow, tym wigksza liczbe punktow

zdobedzie trener. Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 10 (osoba, ktora wskazata
w zataczniku nr 4 najwieksza liczbe projektow, otrzyma 10 punktdéw, natomiast pozostale
osoby proporcjonalnie mniej punktow).

Etap 11

1) Rozmowy oceniajgce z Wykonawcami/trenerami wybranymi na podstawie wskazanych wyzej
kryteridéw beda przeprowadzane w siedzibie CPE w Warszawie lub w formie wideokonferencji
poprzez potaczenie Skype. Podczas rozmoéw kwalifikujacych oceniane beda umiejetnosci
miekkie” trenera (przejrzysto$¢ i swoboda wypowiedzi, zdolno$ci analityczne), a takze wiedza
dotyczaca zakresu merytorycznego planowanego szkolenia. Na podstawie przeprowadzonych
rozméw Zamawiajacy przyzna Wykonawcom/trenerom od 0 do 20 punktow.

2) Rozmowy oceniajgce odbedg sie w dniu 15 lub 18 czerwca 2018 .

3) Podczas rozméw oceniajacych dopracowywany bedzie réwniez ostateczny ksztalt programu
szkolenia.

3. Ocena ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujgcymi kryteriami
i ich wagami:
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L.p. Kryterium oceny Liczba punktow

1 Calkowita cena brutto za realizacj¢ zamdwienia max. 50 pkt

Doswiadczenie i wiedza oraz umiejetnosci migkkie trenera (w tym:
2 liczba punktéw przyznana podczas | etapu = max. 20 max. 40 pkt
liczba punktéw przyznana podczas II etapu = max. 20)

Kryterium premiujace: doswiadczenie trenera w weryfikacji i/lub
3 kontroli wnioskow o ptatnos¢ pod katem poprawnosci udzielonych max. 10 pkt

zamowien

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora uzyskata lacznie najwigcej punktow.

Deklaracje chegci realizacji zamoéwienia nalezy przesyta¢ wylacznie poczta elektroniczng do dnia
12 czerwca 2018 r. na adres joanna.janiszewska@cpe.gov.pl

Klauzula informacyjna RODO
Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

(Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119), zwanym dalej ,,RODO”, informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektéw Europejskich;

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.);

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia (w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej przez okres 5 lat),
ajezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,
apo tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja
kancelaryjng Centrum Projektow Europejskich;

6) Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

! skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowiagzana do ich
podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

9) Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym nie beda
podlegaty profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1: Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia,

2. Zatacznik nr 2: Formularz ofertowy;

3. Zatacznik nr 3: Formularz ,,Lista szkolen” — do wypelnienia przez Wykonawce/trenera;

4. Zalacznik nr 4: Formularz ,,Lista projektow” — do wypetnienia przez Wykonawce/trenera.
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