PROJEKT

UMOWANR eeeieiiiieieeineenneennes
zawarta w dniu ...oeeeeveineeennnnn. 2018 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania przez
Ministra Rozwoju z dnia 13 maja 2016 r., zwanym w dalszej czgéci umowy ,,Zamawiajacym”

firma ....oooiiiiiiii z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
, posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , a takze wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do  Centralnej  Ewidencji  Dziatalnosci  Gospodarczej,
reprezentowang przez

Pana/Panig .................. T O zwang w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”

lub*

a Panem/Panig ............... zamieszkatym/zamieszkata w .................. przy ul. ...............
legitymujgcym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL
............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ........................., ZWanym/zwang

w dalszej czg$ci umowy ,, Wykonawcea”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspoétfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Umowe zawarto na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. 2017 poz. 1579 z p6zn. zm.).

3. Przedmiotem umowy jest wykonanie kompleksowej ustugi dwudniowego szkolenia (w tym
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia, przygotowanie i dostarczenie materiatow
szkoleniowych 1 zaswiadczen, zapewnienie sali na szkolenie) dla pracownikow Instytucji
Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j z zakresu weryfikacji
poprawnosci udzielania zamowien w projektach wspdtpracy ponadnarodowej wspotfinansowanych
z PO WER.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zrealizowania przedmiotu umowy zgodnie z zapisami niniejszej
umowy oraz jej zatacznikéw, w szczego6lnosci z Opisem przedmiotu zamdwienia (dalej OPZ)
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.

§2

1. Umowe¢ zawarto na czas okre$lony od dnia podpisania do nie pozniej niz 31 pazdziernika 2018 r.

! Dotyczy 0s6b fizycznych
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§3
1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
W zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajacego informacji i materiatow.
2. Wykonawca o$wiadcza, ze zobowigzal osoby uczestniczace w jakikolwiek sposob ze strony
Wykonawcy przy wykonaniu przedmiotu umowy do przestrzegania zapiséw ust. 1.

§4

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ na wilasny koszt i ryzyko przedmiot umowy, o ktérym
mowa w § 1 ust. 3.

2. Po zakonczeniu szkolenia i wreczeniu uczestnikom za$wiadczen o ukonczeniu szkolenia
Zamawiajacy wystawi protokot odbioru. Protokot zostanie wystawiony w dwoch oryginalnych
egzemplarzach i podpisany przez osobe odpowiedzialng merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz
naczelnika Wydziatu Projektow Europejskiego Funduszu Spotecznego, badZ osoby je zastepujace.

3. Wzor protokotu odbioru, o ktorym mowa powyzej stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

4. Akceptacja przez Zamawiajacego wykonania Szkolenia poprzez podpisanie protokotu odbioru,
0 ktérym mowa w ust. 2, jest warunkiem wystawienia rachunku/faktury przez Wykonawceg oraz
wyplaty przez Zamawiajacego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§5

1. Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej mowa
w § 4 ust. 4, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w wysokosci nie wigkszej
MZ oo zk (stownie ztotych: ... ).

2. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, jest zwolniony z podatku VAT na podstawie art. 43
ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11.03.2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz.U. 2017 poz. 1221
z pozn. zm.).

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jesli czynnos$ci te nie zostaty
wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy 1 jej zalacznikach. Wykonawca, majac
mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw zwigzanych z realizacja umowy, nie moze
zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt
przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do prawidtowego wykonania przedmiotu niniejsze;j
umowy.

4. Strony ustalaja nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktérym mowa
wust. 1, zostanie przekazane przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce
na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia przez Wykonawcg prawidtowo
wystawionego pod wzgledem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury na adres
Zamawiajgcego:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP 701 015 88 87

§6
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, co jest rozumiane jako niewykonanie ustugi
przeprowadzenia szkolenia w ustalonym terminie i w zapewnionym przez Wykonawce miejscu,
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Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg

umowna w wysokos$ci 20% naleznego wynagrodzenia brutto, 0 ktorym mowa w § 5 ust. 1.

2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

1) w przypadku przeprowadzenia szkolenia niezgodnie z uzgodnionym programem szkolenia: 10%
naleznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1;

2) w przypadku nieprzygotowania lub/i niedostarczenia uczestnikom szkolenia materiatdw
szkoleniowych zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zatgczniku nr 1 do umowy: 5%
naleznego wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 5 ust. 1,

3) w przypadku niedostarczenia uczestnikom szkolenia zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia: 2%
naleznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, za kazdy dzien roboczy
opodznienia liczony od nastgpnego dnia po zakonczeniu szkolenia;

4) w przypadku, gdy sala zapewniona przez Wykonawce nie spetnia wymagan wskazanych
w OPZ: 10% naleznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunku/faktury wystawionej w zwigzku
z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kary
umowne okreslone w ust. 1 oraz ust. 2.

5. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa Zamawiajacego
do dochodzenia kar umownych.

6. Zamawiajgcemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§7

Wykonawca przenosi na Zamawiajagcego autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do
materiatdow szkoleniowych w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony,
W szczegolnosci na nastgpujacych polach eksploataci:
1) Utrwalenie za pomoca kopii zapasowej plikow komputerowych na serwerze sieciowym;
2) Zwielokrotnienie technikg druku, zwielokrotnienie technikg kopii kserograficznej, zwielokrotnienie

technika kopii pliku komputerowego;
3) Wprowadzenie do pamigci komputera;
4) Wprowadzenie do obrotu;
5) Publikowanie i rozpowszechnianie w catosci lub czesci;
6) Wprowadzenie w cato$ci lub czesci do sieci komputerowej i sieci Internet
w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w tlumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem
do dokonywania opracowan, przemontowan, zmian uktadu i skracania, na terytorium Polski oraz poza
jej granicami, a takze upowaznia Zamawiajacego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.

§8
1. Ze strony Zamawiajgcego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie p. Joanna
Janiszewska, tel.: 22 378 31 67, e-mail: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl
2. Ze strony Wykonawcy za biezace kontakty =z Zamawiajacym odpowiadaé¢ bedzie
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy za porozumieniem Stron w przypadku,
jezeli — z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego — realizacja przedmiotu umowy okaze si¢

niecelowa.

§ 10

1. Prawa i obowiazki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz.U. 2017 poz. 459 z pdézn. zm.) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. 2017 poz. 1579 z p6zn. zm.).

4. Spory wynikte w zwigzku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.

§ 11

Umowg sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 1 egzemplarz otrzymuje
Wykonawca i 1 egzemplarz Zamawiajacy.

§12

Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia zalgczniki:

1.

Zatacznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamowienia z zatacznikami (Wzor Listy sprawdzajacej do analizy
pogtebionej wniosku o ptatnos¢ (1), Wzor minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji
wniosku o ptatnosé (2));

Zalacznik nr 2: Oferta Wykonawcy, w tym oferta cenowa, propozycja programu szkolenia, CV
trenera, ,,Lista przeprowadzonych szkolen”, ,,Lista projektow” (jezeli dotyczy);

Zatacznik nr 3: Wzor protokotu odbioru;

Zatacznik nr 4: Wydruk wpisu do KRS z dnia ..................... lub wydruk wpisu do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia ..................... Wykonawcy;
Zatacznik nr 5: Wzor oéwiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS?;

Zalacznik nr 6: Wzor rozliczenia — rachunek®.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2 dotyczy 0s6b fizycznych.
3 jw.
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie kompleksowej ustugi szkolenia dla pracownikéw
Centrum Projektow Europejskich pelniacego funkcje Instytucji Posredniczacej dla Dzialania
4.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj z zakresu weryfikacji poprawnos$ci
udzielania zaméwien w projektach wspélfinansowanych z PO WER, tj.:

1) przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia;

2) przygotowanie, powielenie i dostarczenie na miejsce szkolenia materialdow niezbednych
do przeprowadzenia szkolenia dla wszystkich uczestnikow, a takze przygotowanie,
wydrukowanie i wrgczenie uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

3) zapewnienie sali, w ktorej odbedzie si¢ szkolenie, wraz z niezbednym wyposazeniem oraz
wyzywieniem dla uczestnikow szkolenia.

2. Zakres tematyczny i forma szkolenia:

Zamawiajacy oczekuje, ze podczas szkolenia trener szczegélowego zaprezentuje tematyke
dotyczaca zamowien w projektach wspotfinansowanych ze srodkow PO WER w zakresie
niezbednym do prowadzenia weryfikacji wnioskow o ptatno$¢ sktadanych przez beneficjentow.
Aby przeprowadzi¢ weryfikacje wniosku o platno$¢ na poziomie szczegdtowosci wymaganym
przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucja Posredniczaca positkuje si¢ listami sprawdzajacymi.
Zakres list sprawdzajacych jest podstawowym i oczekiwanym zakresem szkolenia, zwlaszcza
zakres listy nr 1 sprawdzajgcej do analizy poglebionej wniosku. W zakresie listy nr 2
sprawdzajgcej do weryfikacji wniosku pytania dotyczace zamowien zaznaczono na zo6lto. Listy te
stanowig zatgcznik nr 1 i 2 do Opisu Przedmiotu Zamoéwienia.

Zamawiajacy oczekuje, ze po szkoleniu kazdy z jego uczestnikow bedzie potrafil oceni¢ wydatki
beneficjentow we wnioskach o platno§¢ w zakresie zamowien i uzasadni¢ t¢ oceng na podstawie
przepisow, orzeczen, wytycznych badZz obowigzujacych interpretacji pod katem kazdego
z zagadnien ujetych w formie pytan w listach sprawdzajacych.

Szkolenie nie jest kierowane do beneficjentéw projektéw, tylko do osob, ktore weryfikuja

prawidlowos$¢ przeprowadzenia procesu zamawiania ustug i dostaw (oraz w marginalnym zakresie
robot budowlanych polegajacych na przebudowie pomieszczen) przez beneficjentoéw w projektach.

Generalnie koncepcja szkolenia, w tym jego program, powinny w szczego6lnosci obejmowac:

e omowienie zasad i procedur przygotowania, oglaszania i realizacji zamowien obowigzujacych
w trakcie realizacji projektow ponadnarodowych wspoétfinansowanych z PO WER, w zaleznosci
od warto$ci zamoéwien (w tym ustalanie wartosci zamdwienia), a takze przedmiotu zamdéwienia

(najczgstsze to: ushugi ekspertow zewnetrznych przy opracowaniu modeli, publikacji, innych
dziel; ushugi ekspertow zewnetrznych, treneréw, moderatoréw, doradcéw podczas szkolen,
seminariéw, spotkan zespotow projektowych, sesji doradczych itp.; ustugi thumaczenia; zakup
cateringu; wynajem sal; zakup srodkow trwalych); zakres ten obejmuje takze omowienie ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i innych aktéw waznych z punktu widzenia osoby weryfikujacej
whnioski o ptatnos¢;

e omowienie zasad obowigzujacych beneficjenta przy sporzadzaniu dokumentacji zwigzanej
z przygotowaniem, oglaszaniem i realizacja zamowien, wraz ze wskazaniem, jakie btedy w jej
sporzadzaniu popelniajg beneficjenci;

e omowienie przestanek, ,,znakow sygnalizacyjnych”, ktore powinny wzbudzi¢ watpliwo$¢ osoby
weryfikujacej wniosek o platnos$¢ co do prawidtowosci 1 zgodnosci z obowigzujacym prawem
przeprowadzonego procesu przygotowania, ogloszenia i realizacji zamowienia;
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e omowienie korekt finansowych =za naruszenie procedur obowigzujagcych w  procesie
przygotowania, oglaszania i realizacji zamowien w projektach wspotfinansowanych w ramach
PO WER (w tym: charakter prawny korekty finansowej, etapy realizacji a podstawa prawna
natozenia korekty, nalozenie korekty finansowej za naruszenie Prawa zamowien publicznych,
natozenie korekty finansowej za inne naruszenia niz Pzp przesadzajace o wystapieniu korekty
finansowej, ustalenie warto$ci korekty finansowej, procedura zwrotu s$rodkow, korekty
finansowe w orzecznictwie sadéw, dodatkowe sankcje wystepujace przy korekcie).

Szkolenie powinno by¢ realizowane w formie seminarium z omawianiem studiow przypadku (case
study) oraz przewidywac czas na dyskusje miedzy trenerem a uczestnikami szkolenia na temat

dotychczasowych doSwiadczen uczestnikoOw przy weryfikacji zamowien w projektach.

Zamawiajacy oczekuje, ze szkolenie zostanie przygotowane i przeprowadzone w zgodno$ci
z aktualnym stanem prawnym wynikajagcym z dokumentéw programowych dla perspektywy
finansowej 2014-2020 UE, wytycznych i interpretacji wydawanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca
PO WER oraz krajowych aktow prawnych regulujacych zamowienia, w tym zamdwienia
w projektach.

Przygotowujac 1 przeprowadzajac szkolenie Wykonawca powinien wzia¢é pod uwage,

ze pracownicy, ktorzy beda szkoleni, zajmuja si¢ specyficznymi projektami wspotfinansowanymi

zPO WER, tj. projektami wspotpracy ponadnarodowej w ramach Dziatania 4.3 PO WER,

W ktérych poza liderem partnerstwa zawsze uczestniczy partner zagraniczny oraz zazwyczaj

partnerzy krajowi. Beneficjentami (zaréwno liderami, jak i partnerami krajowymi oraz

zagranicznymi) projektow wspotpracy ponadnarodowej sg:

e podmioty odpowiedzialne za kreowanie, realizacje i monitorowanie polityk publicznych oraz
kontrole i nadzor nad tymi politykami, np. ministerstwa, urzedy centralne;

e administracja publiczna, np. ministerstwa, urzgdy centralne;

e jednostki samorzadu terytorialnego, np. gminy, powiaty,

e ogolnopolskie stowarzyszenia i zwiazki jednostek samorzadu terytorialnego, np. zwigzki gmin,
zwiazki miast;

e instytucje rynku pracy, np. agencje zatrudnienia, urz¢dy pracy;

e instytucje pomocy i integracji spotecznej, np. regionalne osrodki polityki spotecznej, osrodki
pomocy spotecznej;

e szkoly i placowki systemu oswiaty, np. kuratoria o$wiaty, zaktady doskonalenia zawodowego;

e uczelnie, np. prywatne i publiczne szkoty wyzsze;

e przedsigbiorstwa, np. jednoosobowe, male, srednie przedsiebiorstwa;

e organizacje pozarzadowe, np. fundacje, stowarzyszenia;

e podmioty ekonomii spotecznej, np. spétdzielnie socjalne;

e partnerzy spoteczni zgodnie z definicja przyjeta w PO WER, np. zwigzki zawodowe,
organizacje pracodawcow;

o federacje lub zwigzki organizacji pozarzadowych i podmiotow ekonomii spotecznej,
np. zwiazki stowarzyszen, federacje organizacji pozarzagdowych;

¢ jednostki naukowe, w tym instytuty badawcze np.: uczelnie wyzsze, instytuty PAN.

Wigcej informacji na temat specyfiki projektow, ktore nadzoruje Instytucja Posredniczaca, mozna
znalez¢ na stronie internetowej https://www.power.cpe.gov.pl/

3. Migjsce realizacji szkolenia:

Wykonawca powinien na potrzeby szkolenia zapewni¢ salg w Warszawie, nie dalej niz
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w promieniu 3 km od stacji metra Centrum. Sala powinna by¢ wyposazona zgodnie
Z wymaganiami szkolenia (minimum stoty i krzesta dostosowane do liczby uczestnikow, laptop,
projektor multimedialny, ekran, flip-chart z flamastrami), z czysta toaleta, dostgpng w tym samym
budynku, w ktérym odbywac si¢ bedzie szkolenie.

4. Planowany termin realizacji i czas trwania szkolenia:

1) Szkolenie powinno zostaé zrealizowane w okresie czerwiec—pazdziernik 2018 r., najlepiej pod
koniec czerwca lub na poczatku lipca 2018 r.

2) Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony migdzy Stronami po podpisaniu umowy.

3) Zamawiajacy zaproponuje termin szkolenia nie pdzniej niz 2 dni robocze po podpisaniu
umowy.

4) Czas trwania szkolenia kazdego z dwoch dni: 8 godzin zegarowych, pomi¢dzy godz. 8:00—
16:00, w tym dwie przerwy kawowe oraz jedna przerwa obiadowa. Dokltadne godziny przerw
zostang ustalone z Wykonawca przed szkoleniem, po podpisaniu umowy.

5) W trakcie szkolenia powinien by¢ zapewniony catering, tzn. dwie przerwy kawowe (dobrej
jakosci kanapeczki, ciastka i owoce oraz woda, kawa i herbata) oraz obiad (zupa + drugie danie,

w tym do wyboru danie migsne lub danie wegetarianskie + woda/lemoniada/kompot +
herbata/kawa).

5. Planowana liczba uczestnikow szkolenia:

W szkoleniu wezmie udzial maksymalnie 10 os6b, pracownikow Centrum Projektow Europejskich
— Instytucji Posredniczacej Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

6. Informacje dodatkowe:

1) Sktadajac ofertg, Wykonawca powinien zataczy¢ do formularza ofertowego m.in. proponowany
program szkolenia. Jednak ostateczna wersja programu szkolenia zostanie uzgodniona migdzy
Stronami w trakcie rozmowy oceniajacej kompetencje trenera, ktory bedzie prowadzit
szkolenie.

2) Ostateczna liczba uczestnikow szkolenia zostanie ustalona i przekazana Wykonawcy w terminie
do 3 dni roboczych przed uzgodnionym terminem szkolenia.

3) Zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zostang wreczone uczestnikom szkolenia przez trenera
prowadzacego na zakonczenie szkolenia.

4) Wszelkie materiaty szkoleniowe oraz zaswiadczenia ze szkolenia Wykonawca przygotuje
zgodnie z zasadami wizualizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj.

5) Materialty konieczne do spelnienia wymagania wskazanego w podpunkcie nr 4 (tzn. pliki
Z logotypami) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy pocztg elektroniczng po podpisaniu umowy.

7. Zalaczniki do Opisu Przedmiotu Zamodwienia:
Integralng cze$¢ Opisu przedmiotu zamowienia stanowig nastepujace zataczniki:
1. Zalacznik nr 1: Wzdr Listy sprawdzajacej do analizy poglebionej wniosku o ptatnosc;
2. Zalgcznik nr 2: Wzoér minimalnego zakresu Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku

0 platnose.
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Zalacznik nr 1 do Opisu Przedmiotu Zamoéwienia: Wzor Listy sprawdzajacej do analizy poglebionej wniosku o platno$é

Lista sprawdzajaca do analizy poglebionej wniosku o platnosé

Numer wniosku o platno$é

Whiosek o platno$¢ za okres od... do...

Nazwa projektu

Nazwa Beneficjenta

Data otrzymania wniosku

TAK/NIE/

nie dotyczy Uwagi

Lp. Wyszczegdlnienie

STOSOWANIE USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU:

Nr pozycji we wniosku o ptatnos$¢ w zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki

Nr i data publikacji Ogloszenia o zaméwieniu

Przedmiot zamowienia

Szacowana warto$¢ zamowienia

Warto$¢ wydatkéw rozliczonych w ramach analizowanego postepowania

1 | Czy beneficjent zobowigzany byt do zastosowania Pzp?

2 | Czy beneficjent prawidlowo oszacowatl warto$¢ zamdwienia, w tym czy:

nie dokonano zanizenia/podziatu warto$ci zamowienia w celu niestosowania przepisow

2 ustawy Pzp?

oszacowana przez beneficjenta warto$¢ zamoéwienia jest zgodna z kwota przewidziang na ten

2b cel w budzecie projektu?

3 | Czy beneficjent udokumentowal sposob oszacowania warto§ci zamowienia?

4 | Czy podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest zgodna z obowigzujacym — na dzien
przeprowadzania postgpowania — rozporzadzeniem w sprawie sredniego kursu zlotego w
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stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto§ci zamowien publicznych?

Czy ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonano nie wezesniej niz 3 badz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla dostaw lub ustug/robdt budowlanych?

6 | Czy beneficjent udzielit zaméwienia w trybie podstawowym?

6a | Jezeli nie, czy zostaly spetnione przestanki do zastosowania innego trybu Pzp?

Czy beneficjent prawidlowo zastosowal procedury uproszczone obowigzujace w odniesieniu
do zamdéwien na ustugi spoleczne i inne szczeg6lne ustugi (dotyczy zamoéwien wszczetych
zgodnie z ustawa PZP znowelizowang na podstawie Dyrektywy nr 2014/24/UE z dnia 26
lutego 2014 r.)

6b

7 | Czy ogloszenie o zamoéwieniu zostato opublikowane zgodnie z Pzp?

Czy prawidlowo ustalono i stosowano terminy odnoszace si¢ do poszczegolnych etapow
postepowania?

Czy wszystkie osoby biorace udziat w postgpowaniu ztozyly os§wiadczenia dotyczace
niepodlegania wylaczeniu z czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia?

10 | Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane zgodnie z Pzp?

11 | Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidlowo skonstruowany?

Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w postgpowaniu zostaty okreslone w sposob
12 | proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia, sg precyzyjne, zapewniaja zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz sa zgodne z prawem?

13 | Czy spetnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu zostato prawidlowo zweryfikowane?

Czy w ramach zamowienia istnial obowigzek uwzglednienia aspektow spotecznych? Jedli tak,

14 czy warunek ten zostal spetniony?

15 | Czy po opublikowaniu ogloszenia o udzielenie zamoéwienia dokonywano modyfikacji SIWZ?

15a | Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ dotyczyla kryteriow oceny ofert?

15b | Jesli tak, czy modyfikacja SIWZ dotyczyta warunkow udzialu w postepowaniu?

16 | Czy wszyscy oferenci wnie$li wadium w wymaganej wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

17 | Czy otwarcie ofert odbylo si¢ w przepisowym terminie?

WYDZIAL PROJEKTOW EFS |

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Eldrr‘g::jzsiie T Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa | e Europejski Fundusz Spoteczny

Wiedza Edukacja Rozwoj

tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25 Program wspéffinansowany przez Unig¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego J




PROJEKT

Czy beneficjent sporzadzit protokot postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodny z

18 o
obowigzujacym wzorem?

19 Czy dopuszczono do udziatu w postepowaniu oferty, ktore powinny zosta¢ odrzucone lub/i
wykonawca powinien zosta¢ wykluczony?

20 Czy w ramach postgpowania wytoniono ofert¢ najkorzystniejsza wedtug ustalonych w
ogloszeniu kryteriow oceny ofert?

21 | Czy procedura odwotawcza zostata przeprowadzona prawidtowo (jesli dotyczy)?

29 Czy umowa zawarta z wykonawcg zamowienia uwzglednia warunki okreslone w SIWZ oraz
w tresci oferty?

23 Czy do umowy z wykonawca wprowadzano zmiany, a jezeli tak czy byty one zgodne z ustawa
Pzp?

24 Czy w przypadku udzielenia przez beneficjenta zaméwien dodatkowych lub uzupetniajgcych
zostaty one udzielone zgodnie z prawem?

o5 Czy zamowione towary/ustugi zostaty dostarczone zgodnie z umowa, SIWZ oraz oferta
wykonawcy?

26 Czy w przypadku nienalezytego wykonania przedmiotu zamdéwienia zostaty zastosowane
sankcje okreslone w umowie z wykonawca?

27 Czy stwierdzono inne naruszenia przepisoOw unijnych/krajowych lub wytycznych dotyczacych
udzielania zaméwien publicznych?

28 | Czy zamowienie whasciwie zarejestrowano w SL?

29 Czy beneficjent zasadnie wszczat postepowanie przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie?
W przypadku negatywnej oceny zamoéwienia: czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowo$ci wymagane jest natozenie korekty®, a jezeli tak to w jakiej wysoko$ci?

30 | W przypadku negatywnej oceny zamdwienia nalezy krotko opisa¢ przyczyny natozenia danej

korekty oraz wskaza¢ metodologi¢ jej wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadane;j
korekty finansowej).

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z udzielaniem
zamowienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (p6zn. zm.)
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STOSOWANIE ZASADY KONKURENCYJNOSCI
. warto$¢ zamowienia przekracza warto§¢ 50 tys. zt netto — w przypadku beneficjenta niebedacego zamawiajacym w rozumieniu Pzp

. podmiot zobowigzany do stosowania Pzp, niemniej zamowienie ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Pzp

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU:

Nr pozycji we wniosku o ptatnos$¢ w zestawieniu dokumentéow potwierdzajacych poniesione
wydatki

Nr i data publikacji Zapytania ofertowego w Bazie konkurencyjnosci

Przedmiot postepowania ofertowego

Szacowana warto$¢ zamowienia

Warto$¢ wydatkéow dotychczas rozliczonych w ramach analizowanego postepowania

Czy beneficjent prawidtowo okreslit warto$¢ zamowienia, tj. dokonat zsumowania ustug i
1 towarow przy uwzglednieniu kryteridow: tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub
funkcjonalnej) 1 czasowej zamowienia oraz tozsamos$ci podmiotowej?

Czy oszacowana przez beneficjenta warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty przewidzianej
na ten cel w budzecie projektu?

Czy beneficjent w sposob wiasciwy upublicznit Zapytanie ofertowe, tj, zgodnie z wersja
Wytycznych obowigzujaca w dniu wszczecia postepowania?

4 Czy Zapytanie ofertowe zawiera wszystkie informacje wymagane Wytycznymi?

5 Czy opis przedmiotu zamowienia zostat prawidlowo skonstruowany?

Czy kryteria oceny ofert i warunki udzialu w postepowaniu zostaty okre§lone w sposob
6 proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, sa precyzyjne, zapewniaja zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow oraz sg zgodne z prawem?

Czy w ramach postepowania ofertowego istnial obowiazek uwzglednienia aspektow

! spotecznych? Jesli tak, czy warunek ten zostat spelniony?

8 Czy termin skladania ofert wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego (w przypadku dostaw i ustug)?

9 Czy w przypadku zmiany Zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert

opublikowano informacje o zmianie Zapytania?
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Czy osoby wykonujace w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z wyborem wykonawcy w
10 | ocenianym post¢epowaniu ztozyly o§wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy
ztozyli swoje oferty?

Czy beneficjent udzielit zaméwienia podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub

1 kapitatowo?

Czy beneficjent sporzadzit protokot postegpowania ofertowego, ktory spetnia wymogi

12 Wytycznych?

13 | Czy informacja o wyniku postgpowania zostata upubliczniona w Bazie konkurencyjnosci?

Czy w ramach postgpowania wytoniono oferte najkorzystniejsza wedtug kryteriow ustalonych

14 w Zapytaniu?

Czy w ramach postgpowania ofertowego beneficjent przewidzial postepowanie uzupetniajace?

15 Jezeli tak, czy zostato ono przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

16 | Czy zawarto umowe z wybranym wykonawca?

17 | Czy tre$¢ umowy zawartej z wykonawca spelnia wymogi Wytycznych w tym zakresie?

W przypadku negatywnej oceny zamoéwienia: czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidfowo$ci wymagane jest natozenie korekty®, a jezeli tak, to w jakiej wysoko$ci?

18 | W przypadku negatywnej oceny zaméwienia nalezy krotko opisa¢ przyczyny natozenia danej
korekty oraz wskazaé metodologi¢ jej wyliczenia (kwota bazowa x procent naktadane;j
korekty finansowej).

STOSOWANIE ROZEZNANIA RYNKU
dotyczy zamowien o wartosci od 20 tys. z{ netto do 50 tys. zf netto wlgcznie

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU

Nr pozycji we wniosku o platnos$é¢

Przedmiot rozeznania rynku

‘Warto$¢ zamowienia

1 Czy beneficjent zobowigzany byt do zastosowania procedury rozeznania rynku?

2 Czy beneficjent dokonat upublicznienia Zapytania ofertowego?

® Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych poniesionych nieprawidlowo zwigzanych z
udzielaniem zamowienia (Dz. U. 2016 poz. 200 z (p6zn. zm.)
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Czy w przypadku, gdy w wyniku rozeznania rynku nie wptyneta zadna oferta, beneficjent

3 posiada inng dokumentacj¢ potwierdzajaca rynkowos¢ ceny za okreslony towar/ustuge?
4 Czy przeprowadzone rozeznanie rynku dowodzi zakupu ushugi/towaru po cenie rynkowe;j?
5 Jezeli nie, czy zasadnym jest naliczenie wydatkow niekwalifikowalnych i w jakiej wysokosci

(nalezy wskaza¢ metodologi¢ wyliczenia wydatku niekwalifikowalnego)?

Personel projektu

DANE IDENTYFIKACYJNE ANALIZOWANEGO WYDATKU:

Nr pozycji we wniosku o platnos$é¢

Imie¢ i nazwisko osoby bedacej personelem projektu

Czy beneficjent angazuje do projektu personel wskazany we wniosku o dofinansowanie oraz

! zgodnie z pozostatymi zatozeniami ujetymi we wniosku o dofinansowanie?

2 Czy beneficjent angazuje do projektu personel posiadajacy kwalifikacje okre§lone we
whniosku i adekwatne do zadan realizowanych w projekcie?

3 Czy liczba personelu jest adekwatna do realizowanych zadan w ramach projektu?
Czy beneficjent posiada dokumentacje¢ potwierdzajaca prawidtowos$¢ zatrudnienia personelu

4 projektu na umowe o prace (w tym opis stanowiska pracy, zakres obowigzkéw stuzbowych
pracownika)?
Czy w przypadku zaangazowania do projektu personelu na podstawie umowy

5 . . . . )
cywilnoprawnej beneficjent spetnit uregulowania Wytycznych?

5a Czy beneficjent angazuje personel na podstawie umowy o dzieto?

5b Czy charakter powierzonych zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto?

5c Czy wynagrodzenie na podstawie umowy o dzielo wskazane zostato w takiej wysokosci w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie?

6 Czy w przypadku rozliczania wydatkow dotyczacych personelu projektu notg ksiegowa,
zastosowany sposob rozliczenia wynika z zapisow wniosku o dofinansowanie i Wytycznych?
Czy wykonanie zadan zostato potwierdzone protokotem odbioru, wskazujacym na

7 prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym miesigcu

kalendarzowym?
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Czy informacje dotczyace zatrudnionego personelu zostaty prawidlowo wprowadzone do
Bazy personelu w SL.2014 i sa one zgodne z dokumentacja papierowa?

Czy obciagzenie wynikajace z realizacji przez dang osobe¢ zadan w projekcie lub projektach
wyklucza mozliwos¢ efektywnej ich realizacji?

Czy taczne zaangazowanie zawodowe 0s0b stanowigcych personel w realizacj¢ wszystkich
projektow unijnych oraz dziatan finansowanych ze srodkéw beneficjenta i innych zrodet
przekracza dopuszczalny miesi¢czny limit godzin na osobg, ktory okreslono w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020?

10

Czy analizowany wydatek z tytutu wynagrodzenia personelu projektu spetnia pozostate

1 ogolne kryteria kwalifikowalno$ci?

12 Czy w ramach projektu sg kwalifikowane dodatki do wynagrodzen?

Czy dodatki sa kwalifikowane do wysokos$ci 40% wynagrodzenia podstawowego lub do

12a wysokos$ci wynikajacej z aktow prawa ogolnie obowiazujacego?
Czy spetnione zostaty pozostale wymogi dotyczace kwalifikowalno$ci dodatkdw, okreslone
W Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
12b . . . o
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020?
13 Czy w przypadku projektow partnerskich lider projektu angazuje pracownikow partnera

projektu i odwrotnie?

14a | Czy beneficjent angazuje osoby zatrudnione w I1Z lub IP PO WER?

14b | Jesli tak, czy wystepuje konflikt interesow i/lub podwdjne finansowanie?

Czy wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu sa zgodne z pozostatymi przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

15 Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020?
W przypadku negatywnej oceny: Czy zakres wykrytych nieprawidlowos$ci uzasadnia

16 uznanie wydatkow za niekwalifikowalne?

W przypadku negatywnej oceny nalezy krotko opisa¢ przyczyny natozenia danej korekty
oraz wskaza¢ metodologi¢ jej wyliczenia.
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Zalacznik nr 2 do Opisu Przedmiotu Zamoéwienia: Wzor Listy sprawdzajacej do weryfikacji wniosku o ptatnos$é

Lista sprawdzajaca do weryfikacji wniosku o platnos¢

Numer wniosku o platno$é
Whiosek o platnosé za okres od... do...
Nazwa projektu
Nazwa Beneficjenta
Data otrzymania wniosku
L W SInien TAK/NIE/ Uwagi
. szczegllnienie .
P y & nie dotyczy g
Weryfikacja wstepna
1. Czy wniosek zostal ztozony za posrednictwem SL2014?
2. Czy wniosek zostal ztozony w terminie?
Czy beneficjent rozlicza we wniosku wydatki zwigzane z
3 zamowieniami o wartosci wspotfinansowania EFS rownej lub wyzszej
' niz prog okreslony w przepisach na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP?
4 Czy beneficjent przekazat wszystkie dokumenty zrodtowe, do ktorych
' ztozenia zostat wezwany w ramach weryfikacji wniosku o ptatnos$¢?
41 w tym dokumenty dotyczace wydatkow
4.2 w tym dokumenty dotyczace kwalifikowalnos$ci uczestnikow
Postep rzeczowy realizacji projektu
Czy we wniosku zamieszczono szczegdtowa i1 przejrzysta informacje na
5. temat stanu realizacji poszczego6lnych zadan w projekcie w danym
okresie rozliczeniowym zgodng z zapisami wniosku o dofinansowanie?
Czy stan realizacji poszczego6lnych zadan w ramach postgpu
6. rzeczowego jest zgodny z harmonogramem realizacji projektu, (jesli nie
— proszg o analiz¢ opdznien)?
WYDZIAL PROJEKTOW EFS | Fundisze
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH E Europejskie \% TR ROERTO Europgifiusi:gggj:zk;
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Czy dane dotyczace uczestnikéw objetych wsparciem zostaty

! wykazane/ wypelione wlasciwie:
7.1. czy dane sg kompletne?
7.2. czy dane sg poprawne?
73 czy dane sg zgodne z kryteriami grupy docelowej okreslonej we
- whniosku o dofinansowanie — o ile dotyczy?
Czy dane uczestnikow sa zgodne z opisem postgpu rzeczowego
8. projektu we wniosku o ptatnos$¢ oraz wykazanymi w nim wskaznikami
produktu i rezultatu?
Czy — w przypadku weryfikacji dokumentow zrodtowych dotyczacych
9. kwalifikowalno$ci uczestnikow — dokumenty te potwierdzaja
kwalifikowalno$¢ uczestnikow?
Czy — w przypadku weryfikacji dokumentow zrodlowych dotyczacych
10. kwalifikowalnosci uczestnikow — dokumenty te wskazuja na
nieprawidtowos$ci?
Czy dzialania z zakresu rowno$ci szans i dostepnos$ci projektu dla oséb
11. z niepelnosprawnos$ciami sg realizowane w projekcie zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie?
12 Czy dzialania z zakresu rowno$ci szans kobiet i mezczyzn sg
' realizowane w projekcie zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie?
13 Czy istnieje ryzyko nieosiagnigcia wskaznikéw produktu lub rezultatu —
' (jesli tak to jakich)?
14 Czy zamieszczono informacje nt. probleméw / trudnosci zwigzanych z
' realizacjg projektu a jezeli tak — to czy przejrzyscie je opisano?
Czy - w przypadku stwierdzenia problemow, trudnosci zwigzanych z
15. realizacjg projektu - beneficjent zaktada przyjecie srodkow
naprawczych?
16 Czy srodki naprawcze, o ktorych mowa w pkt 15 sg wlasciwe w ocenie
' instytucji weryfikujacej wniosek o ptatnosé?
17 Czy opisano planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia

kolejnego wniosku o ptatno$¢?
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Postep finansowy realizacji projektu

Czy dokumenty wskazane w zestawieniu wydatkow dotycza zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci wydatkow dla danego

18. projektu i nie zostaly wykazane w tym samym zakresie we
weczesniejszych wnioskach?
Czy na podstawie dokonanej weryfikacji mozna uznaé, ze wydatki
19. L ; .
wykazane w zestawieniu wydatkow sa kwalifikowalne?
Czy w zestawieniu wydatkow zidentyfikowano inne biedy nie majace
20. . ” z
wplywu na kwalifikowalnos¢ wydatkow?
Czy wydatki wykazane w zestawieniu wydatkow i przypisane do
21. o .
wktadu wtasnego sa zgodne z wnioskiem o dofinansowanie?
Czy zastosowano prawidlowa stawke ryczattowa kosztow posrednich i
22. . , RO )
czy wskazana kwota kosztow posrednich jest prawidlowa?
23 Czy wydatki zwigzane z rozliczaniem stawek jednostkowych sg zgodne
' Z postepem rzeczowym projektu?
24. Czy zadania rozliczane kwotami ryczattowymi zostaty wykonane?
o5 Czy dokumenty dotyczace zadan rozliczanych w oparciu o kwoty

ryczattowe potwierdzaja kwalifikowalno$¢ wydatkow?

Czy wydatki w ramach cross-financingu i zakupu $rodkéw trwatych sa
26. kwalifikowalne i nie przekraczaja limitu okreslonego we wniosku o
dofinansowanie?

Czy wykazany we wniosku podatek VAT jest zgodny z o§wiadczeniem

27. ztozonym do umowy o dofinansowanie (jesli dotyczy)?
29 Czy dane zawarte w module ,,Baza personelu” sg zgodne z danymi
' wykazanymi w ztozonym wniosku o platno$¢?
30 Czy informacja na temat zwrotéw/korekt finansowych zostata
' wykazana prawidlowo?
Czy w przypadku wykazania korekt / zwrotow w ramach kosztow
31 bezposrednich, w stosunku do ktoérych zostaty naliczone koszty

posrednie, odpowiedniemu pomniejszeniu ulegly koszty posrednie
rozliczane ryczattem?
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32.

Czy — jezeli we wniosku o ptatnos¢ wykazano dochdd — zostat on
wykazany prawidtowo?

33.

Czy prawidlowo wskazano zrodta sfinansowania wydatkow?

Czy wykazane kwoty sg zgodne z dotychczas ztozonymi i

34. zatwierdzonymi wnioskami o ptatnos$¢ i otrzymang wysokoscig transz?
Czy w przypadku rozliczania projektu na podstawie kwot ryczattowych
35. zawarto we wniosku o ptatnos$¢ informacje o wydatkowaniu co najmnie;j
70% otrzymanych dotychczas zaliczek?
Czy istnieje podstawa do naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3
36. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 z pozn. zm.)?
37. Czy wskazano wnioskowana kwotg transzy zgodna z harmonogramem?

Czy projekt podlegat kontroli na miejscu (w trakcie lub na

41.

42.

38. zakonczenie)?

39 Czy wyniki kontroli dotycza wydatkéw wskazanych we wniosku o
' platnosc?

40 Czy rekomendacje z kontroli zostaly uwzglednione we wniosku o

platnos¢?

Czy beneficjent wnioskowat o zmiang¢ harmonogramu ptatnosci (jesli
tak, to czy i kiedy harmonogram zostat zaakceptowany)?

Czy zidentyfikowano inne btedy we wniosku o ptatnos§¢?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY SPRAWDZAJACEJ

Wyszczeg6lnienie

TAK/NIE/
nie dotyczy

Uwagi

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Europaiskia
tel. 22 378 31 00
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1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze strony
beneficjenta?
5 Czy wniosek w istniejacej formie moze zosta¢ zatwierdzony przez
instytucje dokonujaca weryfikacji?
Pierwsza osoba weryfikujaca wniosek (opiekun projektu): Data: Podpis:

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal aktualna?

Druga osoba weryfikujaca wniosek: Data: Podpis:

Czy ostatnio podpisywana deklaracja bezstronnosci jest nadal aktualna?

Data: Podpis:

Osoba zatwierdzajaca:

WYDZIAt. PROJEKTOW EFS
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Zalacznik nr 2 do Umowy nr z dnia

Oferta Wykonawcy, w tym oferta cenowa, propozycja programu szkolenia, CV trenera, ,,Lista
przeprowadzonych szkolen”, ,.Lista projektow” (jezeli dotyczy).

WYDZIAL PROJEKTOW EFS |
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Zalacznik nr 3 do Umowy nr z dnia

Wzor protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 4 USE. 2 UMOWY NI ..ot zdnia ...l 2018 r., ktorej
przedmiotem jest wykonanie kompleksowej ustugi dwudniowego szkolenia (w tym przygotowanie
i przeprowadzenie szkolenia, przygotowanie i dostarczenie materiatdéw szkoleniowych i za§wiadczen,
zapewnienie sali na szkolenie) dla pracownikéw Instytucji Posredniczacej Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwéj z zakresu weryfikacji poprawno$ci udzielania zaméwien w projektach
wspotpracy ponadnarodowej wspotfinansowanych z PO WER, zawartej pomigdzy Centrum Projektow
Europejskicha ...........coooiiviiiiiinn, , z siedziba/zamieszKalym w ..., :
stwierdzam nalezyte/nienalezyte (wybraé wlasciwe) przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia,
zgodnie z ponizszymi zapisami:

a) szkolenie zostato zrealizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy:

b) materialy szkoleniowe zostaly przygotowane i dostarczone uczestnikom szkolenia zgodnie
Z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: TAK ...... NIE ...... ,

C) zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zostaly wreczone uczestnikom szkolenia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w zatgczniku nr 1 do umowy: TAK ...... NIE ...... ,

d) sala szkoleniowa zostata zapewniona zgodnie z wymaganiami okres§lonymi w zataczniku nr 1 do
umowy: TAK ...... NIE .......

Zastrzezenia:

(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis Naczelnika WP EFS)
merytorycznie za realizacjg umowy)
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Zalacznik nr 5 do Umowy nr z dnia

Wzor oswiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczenia ZUS

OSWIADCZENIE DLA CELOW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIA ZUS
DO UMOWY NR ..ccvtiiiiiiiiininineninennnes ZDNIA ....cccovvvevniinnnnnnns

NAZWISKO T IMIONA ...ttt e e e e e e e
Data i migjsce urodzenia ............ccovvvvvnennenninnnn.. ObywatelStWo .....c.ovvviiiiiiiiiiiee e
PESEL NIP

Adres zamieszkania dla celow podatkowych:
kod .coooviiiiiii MICJSCOWOSE +.vvvtiiiiieieaeeeeneannnn,

WOJEWOAZEWO ...ttt e kraj coooeviii
0ddziat NEZ ..
L5722 16 B 010 17

Jako Wykonawca umowy o$wiadczam, ze
1. [ Jestem jednocze$nie zatrudniona/y na podstawie umowy o prace lub rownorzednej,
Moje wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
a) [ Co najmniej minimalne wynagrodzenie.
b) [J Mniej, niz minimalne wynagrodzenie.
2. [ Jestem jednoczes$nie juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) jako osoba
wykonujaca prace naktadcza, umoweg zlecenia lub agencyjna.
3. [ Jestem juz ubezpieczona/y (ubezpieczenie emerytalne i rentowe) z innych tytutow niz w pkt. 1
i 2 (np. dziatalnos$¢ gospodarcza, KRUS).
Podad ty U L. s
4. [ Jestem emerytem lub rencistg — nr §wiadczenia ZUS .............ccoiiiiiiiiiiiiiiiieee,
[1 Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytam/em 26 lat.

o

6. [J Nie pracuje, nie jestem zarejestrowana/y jako osoba bezrobotna i nie jestem objetaly
ubezpieczeniem spolecznym z zadnego tytutu.

Zgodnie z powyzszym o$wiadczeniem z tytulu wykonywania tej umowy:

[ Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu (punkty 1b, 4, 6); chce /
nie chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym.

L] Chcg / nie chee* podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu; chce / nie
chce* by¢ objeta/y dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym .

podpis Wykonawcy
* niepotrzebne skresli¢
L1 zaznaczy¢ wlasciwy
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z dnia

Zalacznik nr 6 do Umowy nr

Wzor rozliczenia — rachunek

Rachunek nr ....ceeiiiiiiiiiiiiiiiiinnennnnnn

Oryginal/Kopia
Data wystawienia: ...............c.ooenennie
Data sprzedazy: ..........ccovviiiiiiiiini
Miejsce wystawienia: .............c.cooeeeene.
Sprzedawca Nabywca
Imig i nazwisko Imig i nazwisko lub — s
lub nazwa firmy: nazwa firmy: Centrum Projektow Europejskich
Adres: Adres:  ul. Domaniewska 39A
Miejscowos¢ Miejscowos¢  Warszawa
Kod ppcztow Kod p_ocztowy 02-672 Warszawa
i poczta: i poczta:
NIP NIP  701-015-88-87
Bank: Bank:  Narodowy Bank Polski
Nr konta: Nr konta: 62 1010 1010 0058 8722 3000 0000
za wykonanie
ZOdNIC Z UMOWG NI ....viviiiieeeneereeneenanneineanennns Zdnia ..o
Do zaplaty

Stownie:

Forma zaplaty:
Data zaplaty:

Osoba upowazniona do wystawienia

Stwierdzam, ze praca zostala wykonana zgodnie z umowa i odebrana przez Zamawiajacego bez

ZastrzeZen W dniu ........cceeeeeeererenieneeeeee
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data, podpis i piecze¢ Naczelnika WP EFS

data, podpis i piecz¢¢ Dyrektora CPE
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