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Warszawa, dnia 19.06.2018 r.
Przetarg nieograniczony, znak: WA.263.20.2018.AZ

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1579), zwanej dalej ,,ustawa”, na $wiadczenie uslug tlumaczenia pisemnego i tlumaczenia
ustnego oraz wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego, w podziale
na dwie czeSci.

Kody CPV:

79540000-1 - ustugi w zakresie thumaczen ustnych
79530000-8 - ustugi w zakresie thumaczen pisemnych
32340000-8 - mikrofony i gto$niki




ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug thumaczenia ustnego oraz pisemnego, korekty

n

jezykowej tekstow (proofreading), thumaczenia przysieglego, a takze pos§wiadczenia thumaczenia
materiatlow przekazywanych przez Zamawiajacego i $wiadczenie tlumaczenia ustnego oraz
wynajem sprzgtu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego, w podziale na dwie czesci:

Czegs¢ 1 zamowienia - $wiadczenie ustug thumaczenia pisemnego, korekta jezykowa tekstow
(proofreading), tlumaczenia przysieglego, a takze poswiadczenia tlumaczenia materiatoéw
przekazywanych przez Zamawiajacego oraz $wiadczenie thumaczenia ustnego.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr l1a
do SIWZ).

Czes$¢ 11 zamowienia - wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia thtumaczenia ustnego.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1b
do SIW2Z).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych na jedng lub obie czeéci zamdwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamowien na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego.

Zamawiajacy informuje, Ze na realizacj¢ zamdwienia przeznaczyt kwote:

- dla czesei | zamowienia: 246 000,00 zt brutto

- dla czgs$ci Il zamowienia: 98 400,00 zt brutto.

Warto$¢ zamowienia przekracza rownowarto$¢ kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbada¢é, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelmia warunki udzialu
w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginalu, w
jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okre$lonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 8 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sg w oryginale. Jednolity europejski
dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowa¢ poprawnos$é¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. O$wiadczenia
podmiotow skladajacych oferte wspélnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznos$ci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Analogiczny wymég dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
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Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu uslug
drogg elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdéwieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.
Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiaca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposdb trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sig o
zamoOwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze
zazada¢ umowy regulujace] wspdiprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowiazani sg ztozy¢:
1) wraz z oferta — jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcoéw samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajagcymi, ze nie

podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu. aktualne na dzien
sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie
spelniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w formie
jednolitego dokumentu JEDZ. Wzoér o$wiadczenia okre§lony jest w zalgczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia
tego dokumentu jedynie w sekcji o (alfa) — ,,0gélne oswiadczenie” i w zwigzku z tym
wykonawca nie musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢é w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
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wszystkimi plikami ktére umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé¢ poprawnos¢
ztozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym
ze wskazaniem nazwy.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
ustug droga elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o0 dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 1 rozdz. VIl SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktoérej mowa w art. 86
ust. 5, o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia kopie

dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnos¢

z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki

Wykonawca ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

14. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie czg$ci zamoOwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: 24 miesigce 0d daty podpisania umowy lub do wyczerpania srodkow
finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi
wczesnie;j.

W przypadku czesci | zamowienia, zgodnie z § 2, ust. 2 umowy, umowa moze zosta¢ wypowiedziana
przez Zamawiajacego po 12 miesigcach jej obowigzywania, w sytuacji gdy Wykonawca dopuscit si¢
razacych zaniedban w wykonaniu przyjetych na siebie obowiazkow. Przez razace zaniedbanie rozumie
si¢ wystgpienie razacych wad, opisanych w § 6 ust.12 umowy, w co najmniej 20% przettumaczonych
dokumentach przekazanych Zamawiajagcemu w ciggu tych 12 miesiecy.

ROZDZIAL 1V,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis Sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
W zakresie cze$ci I zamowienia:
1) posiadaja zdolnos¢ techniczna lub zawodowa:
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
w_okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie) wykonal, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje, co najmniej:

a) 1 ustuge w zakresie thumaczen z jezyka angielskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego
na jezyk angielski o wartosci co najmniej 70 000,00 zt brutto, polegajaca na:



b)

- realizowaniu tlumaczen pisemnych ( zawierajacych thumaczenia przysiggte) i weryfikacji
dokumentoéw” oraz

- obstudze konferencji/ spotkan/ szkolen w zakresie ttumaczen ustnych ( symultanicznych
i/lub konsekutywnych), $wiadczong na podstawie umowy zawartej na okres min. 12 miesiecy.

W celu wykazania powyzszego warunku, Zamawiajacy dopuszcza sumowanie wartosci
poszczegdlnych ustug ( zlecen), dotyczacych thumaczen z jezyka angielskiego na jezyk polski
oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski, zrealizowanych na podstawie jednej umowy.

1 ustuge w zakresie thumaczen z jezyka ukrainskiego na jezyk polskie oraz z jezyka polskiego
na jezyk ukrainski o wartosci co najmniej 70 000,00 zt brutto, polegajaca na:

- realizowaniu thumaczen pisemnych ( zawierajgcych tlumaczenia przysiegle) i weryfikacji
dokumentoéw oraz

- obstudze konferencji/ spotkan/ szkoleh w zakresie tlumaczen ustnych ( symultanicznych
i/lub konsekutywnych), $wiadczong na podstawie umowy zawartej na okres min. 12 miesigcy.

W celu wykazania powyzszego warunku, Zamawiajacy dopuszcza sumowanie warto$ci
poszczegdlnych ustug ( zlecen), dotyczacych thumaczen z jezyka ukrainskiego na jezyk polski
oraz z jezyka polskiego na jezyk ukrainski, zrealizowanych na podstawie jednej umowy.

1 ushuge w zakresie thumaczen z jezyka rosyjskiego na jezyk polskie oraz z jezyka polskiego
na jezyk rosyjski o wartosci co najmniej 70 000,00 zt brutto, polegajaca na:

- realizowaniu tlumaczen pisemnych ( zawierajacych ttumaczenia przysiegte) i weryfikacji
dokumentéw” oraz

- obstudze konferencji/ spotkan/ szkolen w zakresie thumaczen ustnych ( symultanicznych
i/lub konsekutywnych), $wiadczong na podstawie umowy zawartej na okres min. 12 miesigcy.

W celu wykazania powyzszego warunku, Zamawiajacy dopuszcza sumowanie warto$ci
poszczegdlnych ustug ( zlecen), dotyczacych thumaczen z jezyka rosyjskiego na jezyk polski
oraz z jezyka polskiego na jezyk rosyjski, zrealizowanych na podstawie jednej umowy.

“Weryfikacja dokumentéw — korekta jezykowa tekstow( proofreading), zgodnie z definicja
okreslong w pkt. 1 ppkt. 8 Zatgcznika nr 1 do Zatgcznika nr 1a SIWZ.

Wszystkie powyzsze ustugi musza obejmowaé ttumaczenia dokumentéw unijnych oraz finansowych
(programy, projekty, umowy, zagadnienia finansowe itp.).

W celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca musi wykaza¢ lacznie
co najmniej 3 ustugi ( co najmniej 1 ustuge dla kazdego z wymaganych jezykow) swiadczone na
podstawie co najmniej 3 odrebnie zawartych umow, tj. umow z réoznymi podmiotami lub tym samym
podmiotem, ale w innym okresie.

2) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony jesli Wykonawca:

1. wyznaczy do realizacji ttumaczen pisemnych minimum 2 thumaczy, z ktorych kazdy spelnia

nastepujace wymagania:

a) posiada doswiadczenie w zawodzie ttumacza w postaci przettumaczenia CO najmniej
1000 stron obliczonych ( 1800 znakéw ze spacjami kazda) w nastepujacych
konfiguracjach ( w zaleznosci od jezyka ): polski — rosyjski, polski — ukrainski, angielski
— rosyjski, angielski — polski, angielski — ukrainski lub rosyjski — ukrainski
oraz

b) ukonczyt studia wyzsze, minimum tytul licencjata, na kierunku filologicznym jezyka
angielskiego, rosyjskiego lub ukrainskiego (w kraju lub zagranica)
albo

c) legitymuje sie certyfikatem C1 lub réwnowaznym ( poziom biegly) jezyka angielskiego,
rosyjskiego lub ukrainskiego, zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego ( Common European Framework of Reference for Languages)



albo

d) ukonczyt studia podyplomowe ( w kraju lub za granicg) w zakresie jezyka angielskiego,
ukrainskiego, lub rosyjskiego
albo

e) posiada prawo do wykonywania zawodu tlumacza przysi¢gltego jezyka angielskiego,
ukrainskiego, rosyjskiego w Polsce.

2. wyznaczy do realizacji tlumaczen ustnych minimum 2 tlumaczy, z ktérych kazdy speinia
nastepujace wymagania:

a) posiada doswiadczenie w zawodzie ttumacza w postaci przettumaczenia 0 najmniej
300 godzin z jezyka polskiego na jezyk angielski, rosyjski lub ukrainski, z jezyka
angielskiego na polski, rosyjski lub ukrainski w tym co najmniej 100 godzin
tlumaczenia symultanicznego (wykonywanego indywidualnie lub we wspoltpracy z
innym ttumaczem)
oraz

b) ukonczyt studia wyzsze, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym je¢zyka
angielskiego, rosyjskiego lub ukrainskiego (w kraju lub zagranicg)

albo

c) legitymuje sie certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegly) jezyka
angielskiego, rosyjskiego lub ukrainskiego, zgodnie z zatozeniami Europejskiego
Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego ( Common European Framework of
Reference for Languages)

albo

d) ukonczyt studia podyplomowe ( w kraju lub za granica) w zakresie jezyka
angielskiego, ukrainskiego, lub rosyjskiego

albo

e) posiada prawo do wykonywania zawodu thumacza przysi¢glego jezyka angielskiego,
ukrainskiego, rosyjskiego w Polsce

2)W zakresie czeSci Il zamowienia:

posiadaja zdolno§¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jesli Wykonawca wykaze, ze:
w_okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy - w tym okresie) wykonal, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje, co najmniej:

€0 najmniej 20 zlecen obstugi sprzetowej dotyczacych thumaczen symultanicznych (zlecenia
moga dotyczy¢ jednej lub kilku uméw), wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i
podmiotu, na rzecz ktorego ustuga zostata wykonana, wraz z zalaczeniem dowodow, ze
zostata wykonana lub jest nadal wykonywana nalezycie.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wplyw na realizacje zamowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, Iub jego czesci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajgcemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce speliania warunkow udziatu



10.

W postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—22 i ust. 5 ustawy.

W odniesieniu do warunkow dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na

zdolno$ciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych

te zdolnosci s3 wymagane.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda

potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢

wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby

Wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania

spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé

Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehnia je

w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktoérego zasoby Wykonawca powotywatl si¢

w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek,

o ktorym mowa w ust. 1 zostanie spetniony wytacznie jezeli spetni go co najmniej jeden

z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane doswiadczenie

nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust.

1i

5, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL V1.

Wvykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ do uplywu terminu sktadania ofert w zakresie,

1.

2.

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

Wykonawca musi zlozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okre§lonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ.

Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzief sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér o$wiadczenia okreslony
jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czesci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gélne o$wiadczenie”
i w zwigzku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢ zadnej z pozostalych sekcji w CzeSci IV
JEDZ.

Jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére
umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé poprawnos¢ zlozonego podpisu
kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogolnie dostepnym ze wskazaniem nazwy.
UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zloZenia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisé6w ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegolowe informacje dotyczace skladania oswiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.




3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udziatu w postepowaniu sktada o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 dotyczace tych
podmiotow.

5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem oSwiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, Ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oSwiadczenia stanowi zalacznik
nr 4 do SIWZ

ROZDZIAL VII.
Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia w zakresie,
o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni terminie, aktualnych na
dzien ztozenia o$§wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

1) odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegblnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnos$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14,

21 ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na karg aresztu, w zakresie okreslonym
przez Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy, wystawionej nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

3) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych naleznos$ci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) zaswiadczenia wlasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu.



5) os$wiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ o zamdwienia publiczne - (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7
do SIWZ).

6) o$wiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych -
(wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ).

7) oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub
decyzji — dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie
splat tych naleznosci - (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ).

8) o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego
za wykroczenie na kare ograniczenia wolno$ci lub grzywny w zakresie okreSlonym przez
Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy- (wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 7 do SIWZ).

9) oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej
0 naruszeniu obowigzkdéw wynikajacych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepisbw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreSlonym przez Zamawiajacego
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy- (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do
SIWZ).

10) wykazu ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
warto$ci, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalgcezniku nr 5 do SIWZ dla czgséci | zamowienia oraz w zalaczniku nr 6 do
SIWZ dla czgéci Il zamdwienia) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczen okresowych
lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

11) wykazu osob ( dotyczy czesci I zamowienia) wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji
zamowienia- realizacji thumaczen pisemnych oraz ustnych, wraz z podaniem ich imienia i
nazwiska, kwalifikacji w postaci doswiadczenia oraz wyksztalcenia oraz podstawy do
dysponowania tymi osobami ( wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 8 do SIWZ)

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacjach innych

podmiotow na zasadach okre§lonych w art. 22a potwierdzenie spetlniania warunkow udziatu
W postepowaniu poprzez inne podmioty ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w ust.1 pkt 1)-9) powyze;.

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wskazanych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 4, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy,



ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 5 stosuje sie¢.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VIII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o§wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
(ROZDZIAL VII SIWZ).

Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé wykonawcoéw
do zlozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonaweca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub
do udzielania wyjasnienh w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo zlozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o§wiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow, o ktérych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami
internetowymi ogodlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie

z tych baz danych wskazane przez wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci

o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sg objete
tym repozytorium.



ROZDZIAL 1X.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

o ktorych mowa w Rozdziale VI, VII SIWZ, uzupetiane przez Wykonawcg na skutek wezwania

Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemne;.

Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich

tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed

uplywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

0 zamoOwieniu oraz niniejszy SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tre$§ci SIWZ; zawiadomienia o przedluzeniu
terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2

ustawy;
2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz

z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu
lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

tel. 22 378 31 00, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.

II1, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwltocznie, jednak nie pézniej niz na 6 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL X.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcow wniesienia wadium

w wysokosci w wysokosci:

- dla czg$ci I zamowienia — 6 000,00 zt (stownie: szes¢ tysiecy ztotych 00/100)

- dla cze$ci Il zamowienia — 2 400,00 zt (stownie: dwa tysigce czterysta zziotych 00/100).

. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
Z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r.
poz. 359 i 2260 oraz 2017 r. poz. 1089).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidtowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
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Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.20.2018.AZ .

Dowod wniesienia wadium nalezy dotgczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczona za zgodno§¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X1
Termin Zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XII.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

»Oferta w postgpowaniu znak: WA.263.20.2018.AZ — swiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego,

korekty jezykowej tekstow (proofreading), ttumaczenia przysieglego, a takze poswiadczenia

tlumaczenia materialtow przekazywanych przez Zamawiajgcego i swiadczenie tHumaczenia ustnego
oraz wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia tlumaczenia ustnego, w podziale na dwie czesci

Nie otwiera¢ przed 02 sierpnia 2018 r. przed godz. 11:00”.

=

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 02 sierpnia 2018 r. do godz.
10:45.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XII|.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesdniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydaé oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatagczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XIV.
Otwarcie ofert




=

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 02 sierpnia 2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoOwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XV,
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bgdzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca
po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien
ust. 2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos$ci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV1I.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wytgcznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamodwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktérego oferta uzyskala tacznie
najwigcej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

W zakresie I czeSci zamowienia:

1) Cena (40%=40 pkt.)

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zamowienia otrzyma 40 pkt. ,
natomiast pozostali Wykonawcy zgodnie ze wzorem:

Najnizsza cena
brutto

x40 =liczba
pkt.  punkow
oferty



ocenianej
Cena brutto oferty
ocenianej

W ramach kryterium Cena, Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 40 punktow.
2) Jakos$¢ thumaczenia (57%=57 pkt)

Ocena ofert pod wzgledem kryterium ,Jako§¢ tlumaczenia” dokonana bedzie na podstawie
sprawdzenia jakosci thumaczenia pisemnego zgodnie z wytycznymi i w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem kryterium ,,Jakos$¢ thumaczenia”, biorac pod
uwagg nastepujace elementy:

1) Terminologia;
2) Gramatyka;
3) Rejestr;
4) Wierno$¢ thumaczenia.
Ad 1) Terminologia bedzie oceniana pod katem wystapienia nastgpujacych btedow:

i) Powazne: uzycie terminu o innym znaczeniu; niezastosowanie oficjalnej nazwy
instytucji lub wlasciwej nazwy wiasnej;

i) Srednie: uzycie terminu o znaczeniu zblizonym i niepelnym zamiast terminu, ktory
jest uzywany w danym kontek$cie / przez dana organizacje i nie stanowi nazwy o
charakterze wlasnym;

iii) Drobne: uzycie terminu o wiasciwym znaczeniu zamiast innego terminu o tym samym
znaczeniu, ktory jest uzywany w danym kontekscie / przez dang organizacj¢ i nie
stanowi nazwy o charakterze oficjalnym / wlasnym.

Zachgcamy potencjalnych Wykonawcdéw do zapoznania si¢ z terminologia Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina stosowanej w wersji polsko, angielsko,
rosyjsko i ukrainskojezycznej powszechnie dostepnych dokumentéw na www.pbu2020.eu

Ad 2) Gramatyka bedzie oceniana pod katem wystapienia nastgpujacych btedow:

i) Powazne: nieprawidlowe uzycie czasu, trybu lub przypadku, bledy fleksyjne,
ortografia;

i) Srednie: btedy w interpunkcji, sktadni;
iii) Drobne: literowki, uktad/formatowanie tekstu.
Ad 3) Rejestr bedzie oceniany pod katem wystapienia nastgpujacych btedow:
i) Powazne: kalki jezykowe, btedna frazeologia, niewlasciwe zastosowanie idiomows;
i) Srednie: niewtasciwy dobér rejestru (formalny, potoczny);

iii) Drobne: naruszenie jednorodnosci stylistycznej niepowodujace niezgodnosci z
oryginatem.

Ad 4) Wiernos¢ thumaczenia begdzie oceniana w nastgpujacy sposob:

Kazdy btad dotyczacy zgodno$ci z ttumaczeniem (np. pominiecie tekstu, zmiana znaczenia
oryginatu) bedzie uznany za powazny.

2. Sposob obliczania punktacji.
Maksymalna liczba punktéw do osiggniecia w ramach kryterium ,Jako$¢ tlumaczenia” za
ttumaczenie na jezyki polski, rosyjski oraz ukrainski z jezyka angielskiego wynosi po 19 pkt dla

kazdego z jezykoéw. Od maksymalnej liczby punktow, jakg mozna uzyska¢ w danym kryterium,
odejmowane bgda punkty za kazdy stwierdzony btad, zgodnie z powyzsza punktacja uzalezniong



od wagi bigedu. Blad powazny skutkowaé bedzie odjeciem 1,5 punktow, blad sredni — 1
punktéw i blad drobny — 0,5 punktéw.

Kilkukrotne powtorzenie identycznego btedu (np. kilkukrotne uzycie tego samego stowa
z identycznym btgedem ortograficznym; konsekwentne tlumaczenie okreslonego wyrazenia za
pomoca tego samego niewlasciwego terminu w jezyku docelowym; uzycie nieprawidtowego, tego
samego przypadku we wszystkich czlonach jednej frazy nominalnej) liczone jest jako jeden btad.

Kilkukrotne wystapienie bledu okreslonego typu, jednakze w odniesieniu do réznych
sformutowan, terminow, wyrazen (np. roznorakie bledy ortograficzne w calym tekscie,
thumaczenie kilku roznych wyrazen za pomoca niewlasciwych termindéw, roézne bledy
interpunkcyjne) liczone jest w takiej liczbie, w jakiej dany btad wystapit.

3. Procedura:

a. W ciaggu 2 dni roboczych od dnia otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej
wskazany w ofercie, Zamawiajacy wysle tekst w jezyku angielskim do
przettumaczenia na jezyki: polski, ukrainski oraz rosyjski. Wykonane przez
Wykonawce tlumaczenie bedzie podlega¢ ocenie w ramach kryterium ,Jako$¢
thumaczenia”.

b. Wykonawca zobowigzany bedzie dokona¢ tlumaczenia tekstu wraz z korekta,
a nastegpnie przesta¢ ttumaczenie, podpisane zgodnie z rozdzialem II ust. 7 SIWZ,
w formie elektronicznej na adres pbu@pbu2020.eu i przetargi@cpe.gov.pl w terminie
2 dni roboczych wraz z imionami i nazwiskami tlumaczy. Wszystkie tlumaczenia
bedg podlegaly ocenie jakosciowej. Suma punktow tlumaczen, ktore uzyskaja
najwyzsza punktacje w ramach kazdego jezyka, to maksymalna liczba punktow
w ramach kryterium jako$ciowego ocenianej oferty.

€. Odrzucenie oferty Wykonawcy jako niezgodnej z trescia SIWZ na podstawie art. 89
ust. 1 pkt. 2 ustawy, z uwagi na to, ze tre$¢ oferty nie odpowiada tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia, nastgpi w przypadku:

i. Nieztozenia w terminie przetlumaczonego tekstu na podane przez
Zamawiajacego adresy poczty elektronicznej;

ii. Gdy suma punktow z btedow (suma punktow odejmowanych od maksymalnej
liczby punktow), wedlug wag opisanych powyzej, bedzie rowna lub wigksza
niz 57.
4. Za przygotowanie tlumaczenia tekstu Wykonawcy oraz zaangazowanym tlumaczom nie
przystuguje zadne wynagrodzenie ani zwrot kosztow.

3) Aspekty spoleczne — (3%=3 pkt)

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty 0 lub 3. Punkty za
kryterium ,,aspekty spoteczne” zostang przyznane w nastgpujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamowienia osoby niepetnosprawnej* lub
bezrobotnej* na min. 1/6 etatu Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej* lub
bezrobotnej* na min. 1/6 etatu Wykonawca otrzyma 3 pkit;

* W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511)

* w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promacji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm)

W zakresie I cze$ci zamoéwienia:

1) Cena-95%
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Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbg punktow przypisanych do
tej pozycji tj. 95 pkt, a pozostali zgodnie ze wzorem:

najnizsza taczna cena brutto
mmemmmmmemmem e - X 95 pkt. = liczba punktéw oferty ocenianej
laczna cena brutto oferty ocenianej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
2) Aspekty spoleczne — (5%0=5 pkt)

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty 0 lub 3. Punkty za
kryterium ,,aspekty spoteczne” zostang przyznane w nastgpujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamoéwienia osoby niepetnosprawnej* lub
bezrobotnej* na min. 1/6 etatu Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej* lub
bezrobotnej* na min. 1/6 etatu Wykonawca otrzyma 5 pkt;

* w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511)

* w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm)

Kazda z czeSci zamowienia bedzie oceniana oddzielnie. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych
waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktow
dla kazdej cze$ci zamowienia.

ROZDZIAL XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej liczbie zdobytych punktéw w ramach zaméwienia, oddzielnie dla kazdej czesci.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ udzielenia przez Wykonawcdéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyitki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamOwienia z uwagi na to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy




Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy
udziale srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uplywem terminu, o ktérym mowa w
ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujace mozliwo$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na list¢ organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXI|.
Postanowienia koricowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postgpowania.

Protokét wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie skladania

ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tre$ci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac¢ si¢ bedzie na

wniosek, wedtug nastepujacych zasad:

1) udostgpnienie przedmiotowych dokumentow moze nastgpic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczty, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za pomocg urzadzen lub
innych srodkow technicznych stuzgcych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynnos¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentdéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdélnosci ze wzgledu na ilosé



o

dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce
1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr la — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia dla czgsci I
zamoOwienia,

2) zalacznik nr 1b — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zaméwienia dla czesci II
zamowienia;

3) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

4) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

5) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej;

6) zalacznik nr 5 — wykaz ustug dla czesci 1

7) zalacznik nr 6 — wykaz ustug dla czesci 11

8) zalacznik nr 7- o$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkow i optat
lokalnych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach
lokalnych, o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku
sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkoéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumentow potwierdzajacych dokonanie platnosci tych nalezno$ci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w
sprawie sptat tych naleznosci, o§wiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego
wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na kar¢ ograniczenia wolnosci lub grzywny w
zakresie okre$lonym przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy,
oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej
0 naruszeniu obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepisow o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okres§lonym przez Zamawiajacego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy.

9) zalacznik nr 8- wykaz 0sob uczestniczacych w wykonaniu zaméwienia.



ZAtACZNIK NR 1a do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.20.2018.U
zawarta w dniu........ ........ w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektdw Europejskich
na podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z
dnia 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalsze] czesci ,,Zamawiajacym”,

a firmg ., zsiedzibg W ...eeeeeeeennnn. przy ul. ccevveeeeeeeennn. ,
posiadajgcg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ......cc........ , a takze wpisang do
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS .........oooeviiiiiinnnnnns /wpisang do Centralnej

Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Panig
................................. zwanym w dalszej cze$ci umowy ,, Wykonawca”

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.
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1. Przedmiot umowy jest wspoétfinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2014-2020 (dalej

Programu).
2. Umowe zawarto w wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr WA.263.20.2018.AZ czesc¢ I.
3. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug
ttumaczenia pisemnego i ustnego.
4, Szczegbtowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zatgcznik nr 1 do umowy.
§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie do swiadczenia przedmiotowych ustug od dnia podpisania
umowy w terminie 24 kolejnych miesiecy lub do wyczerpania srodkéw finansowych
przeznaczonych na wykonanie umowy, z zastrzezeniem ust.2.

2. Niniejsza umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Zamawiajgcego po 12 miesigcach jej
obowigzywania, w sytuacji gdy Wykonawca dopuscit sie razgcych zaniedban w
wykonaniu przyjetych na siebie obowigzkdw. Przez razgce zaniedbanie rozumie sie



wystgpienie razacych wad, opisanych w § 6 ust.12, w co najmniej 20% przettumaczonych

dokumentach przekazanych Zamawiajgcemu w ciggu tych 12 miesiecy.

Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z zamdwieniami sktadanymi drogg

elektroniczng przez Pana Pawfa Stowikowskiego, Kierownika Wspdlnego Sekretariatu

Technicznego Programu Wspdtpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2014 —

2020 (dalej Kierownika) lub inne osoby wyznaczone przez Kierownika do kontaktéw z

Wykonawca.

4. A) Po otrzymaniu pisemnego zamodwienia (e-mail) Wykonawca ma obowigzek:

B)

Q)

w przypadku ttumaczen pisemnych zwyktych, a takze przysiegtych oraz
uwierzytelnienia ttumaczenia i sporzadzenia poswiadczonego odpisu lub kopii
przedstawi¢ osobie zamawiajgcej informacje dot. liczby ttumaczonych stron
obliczeniowych i czasu realizacji. Przyjmuje sie, ze cena zamdwienia stanowi iloczyn
odpowiedniej stawki okreslonej w ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatacznik nr 3
oraz liczby stron rozliczeniowych. Termin realizacji Wykonawca okresla podajac liczbe
dni roboczych liczonych od dniach nastepujgcego po dniu, w ktérym ta informacja
zostata przekazana albo poprzez podanie daty z doktadnoscia co do dnia okreslajacej
ostatni dopuszczalny dzien realizacji zamdwienia.

w przypadku ttumaczen pisemnych ekspresowych przedstawi¢ osobie zamawiajgcej
informacje dot. liczby ttumaczonych stron obliczeniowych i potwierdzié¢ czas jej
realizacji (zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1).
Przyjmuje sie, ze cena zamdwienia stanowi iloczyn odpowiedniej stawki okreslonej w
ofercie Wykonawecy, stanowigcej zatgcznik nr 3 oraz liczby stron rozliczeniowych.

w przypadku ttumaczen ustnych potwierdzi¢ termin realizacji. W przypadku
ttumaczen ustnych Zamawiajgcy przyjmuje 4-godzinny blok jako minimalng jednostke
rozliczeniowg (godziny zegarowe). Przed kazdym spotkaniem Zamawiajgcy przekaze
zatozenia i agende spotkania oraz okresli czas jego trwania. Jezeli spotkanie bedzie
trwato w sumie dtuzej niz 4 godziny (4 + X godzin), ale mniej niz 8 Zamawiajacy
zapfaci za rzeczywisty czas pracy ttumaczy wg cen podanych przez Wykonawce w
formularzu ofertowym, tzn. cena za 1 blok 4 godzinny + X razy cena za kazda
rozpoczetg godzine ttumaczenia ustnego (symultanicznego i/lub konsekutywnego).
Taki sam sposdb rozliczenia Zamawiajacy przyjmuje dla spotkan, ktdre bedg trwaty
dtuzej niz wynikatoby to z przekazanej agendy. Gdy spotkanie ulegnie skrdceniu, przy
czym skrécenie to bedzie miato wptyw na liczbe blokéw Zamawiajgcy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie wynikajgce z przygotowanej przez niego wyceny.

W przypadku gdy Wykonawca nie moze podjac sie wykonania danego zamdwienia,
przesyta Zamawiajgcemu odpowiednig informacje w terminie niezwtocznym, nie
pozniej jednak niz do konca kolejnego dnia roboczego nastepujgcego po dniu
przekazania zapytania.

Brak decyzji ze strony Wykonawcy w sprawie przyjecia ztozonego zamoéwienia w
powyzszym terminie traktowany jest jak odmowa realizacji zamdwienia. W tym
przypadku zastosowanie ma ust. 11.

D) Informacja Wykonawcy o potwierdzeniu realizacji zamdwienia, terminie jego

realizacji oraz — w przypadku ttumaczen pisemnych — liczby stron obliczeniowych,



10.
11.

zostanie sporzadzona i przekazana osobie zamawiajacej w formie pisemnej mailowej

niezwtocznie, lecz nie pdzniej niz do konca dnia roboczego nastepujgcego po dniu

przekazania zapytania.

Po zaakceptowaniu wyceny przez Kierownika lub inng osobe przez niego wyznaczong
do kontaktéw z Wykonawcg, Wykonawca potwierdza przyjecie zlecenia i przystepuje
niezwtocznie do jego realizacji.

Termin realizacji ttumaczenia pisemnego, o ile Strony nie ustality inaczej, uwaza sie za
spetniony wéwczas, gdy zamowienie wykonano do godz. 16:15 danego dnia roboczego.
Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony Zamawiajgcego przesle Wykonawcy
zamowienie dot. realizacji ustugi ttumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego,
Swiadczonej w trakcie wydarzenia na terenie kraju lub poza jego granicami, w terminie
nie krétszym niz 5 dni roboczych przed datg rozpoczecia wydarzenia.

Zamawiajgcy moze cofng¢ zamdwienie ttumaczenia ustnego, nie pdzniej niz 48 godzin
przed terminem wyznaczonym na jego wykonanie, bez ponoszenia skutkéw finansowych.

W przypadku ttumaczen pisemnych, po zaakceptowaniu wyceny Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci odstgpienia od zlecenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli realizacji zaméwienia.

Zamawiajgcy ma prawo wypowiedzenia umowy, z zachowaniem prawa Zamawiajgcego
do zadania od Wykonawcy realizacji przyjetych juz zamdéwien oraz prawa Wykonawcy do
zgdania wynagrodzenia za zrealizowane, lecz nie opfacone zaméwienia, po odjeciu
ewentualnych potracen, w sytuacji gdy Wykonawca w trakcie trwania umowy nie
podejmie sie realizacji co najmniej trzech zamdwien Zamawiajgcego.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostepniania
osobom trzecim, niezaangazowanym w realizacje Umowy, przekazanych mu przez
Zamawiajgcego materiatéw i dokumentéw. Analogiczny obowigzek cigzy na
podwykonawcach Zamawiajgcego.

2. W przypadku udokumentowanego nieprzestrzegania obowigzku zachowania
tajemnicy przez Wykonawce, Zamawiajgcy ma prawo do rozwigzania umowy z winy
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.

3. Wykonawca w celu realizacji czynnosci objetych umowg moze uzyska¢ dostep do
danych osobowych, dlatego Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych w zakresie niezbednym dla prawidtowej realizacji umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdw, jakie cigzg na
Zamawiajgcym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych
(RODO), ustawg o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

4. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczeristwa odpowiadajgcy



1.

ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

5. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane
dotyczg, obowigzkédw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

6. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
wyfacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich
pracownikéw/ wspotpracownikdw upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci
niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca niezwiocznie
informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

9. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych

10. Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz umozliwi Zamawiajgcemu, Ilub podmiotowi przez niego
upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ogdlnym rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa przetwarzania
powierzonych danych osobowych.
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Osobg wyznaczong do kontaktéw ze strony Wykonawcy jest:

Osoby wyznaczone do kontaktéw ze strony Zamawiajgcego:
p. Ewa Smolik, tel. 22 378 31 79, e-mail: ewa.smolik@pbu2020.eu
p. Andrzej Swierbut, tel. 22 378 31 38, e-mail: andrzej.swierbut@pbu2020.eu

.W przypadku nieobecnosci osoby wyznaczonej do kontaktéw oraz wyznaczenia osoby

zastepujgcej przez ktérgs ze Stron, jest ona zobowigzana do niezwiocznego
poinformowania o tym fakcie drugiej strony drogg mailowg lub pisemna.

Zmiana statej osoby do kontaktu ktérejkolwiek ze stron wymaga powiadomienia drugiej
strony w formie pisemnej, bez koniecznosci zmiany tresci umowy.

Strony ustalajg, ze wymiana informacji prowadzona jest w formie pisemnej, mailowej lub
telefonicznej. Oswiadczenia woli stron (m.in. dotyczgce zamodwien, ich przyjecia,
akceptacji, odbioru), majg forme pisemng lub mailowg, z wyjgtkiem sytuacji
uregulowanych innymi zapisami niniejszej Umowy.



§5

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w
kwocie nie wiekszej niz 246 000 zt brutto (ztotych stownie: dwiescie czterdziesci szes¢
tysiecy ztotych), zgodnie z kwotami okreslonymi w ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 3 do
umowy.

Faktyczna wysokos$¢ wynagrodzenia bedzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby
prawidtowo wykonanych ustug oraz ceny brutto za dang ustuge, ustalonej przez
Wykonawce w ofercie stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zadaé podwyziszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawce jest potwierdzenie przez
Kierownika lub osoby go zastepujgcej poprawnosci wykonania zlecenia i akceptacja
protokotu odbioru.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionej
przez Wykonawce, w terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej pod
wzgledem rachunkowym formalnym rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajgcego:

Centrum Projektéw Europejskich
Wspdlny Sekretariat Techniczny Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska - Biatorus$ - Ukraina 2014 — 2020,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

§6

1. W trakcie trwania umowy Wykonawca zobowigzuje sie rzetelnie wykonywac¢ powierzone

i przyjete przez niego zamodwienia w wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem
wymogow Zamawiajgcego wzgledem Wykonawcy dotyczacych jakosci oraz do statej
dbatosci o podnoszenie jakosci swych ustug wobec Zamawiajgcego. Wymogi wzgledem
Wykonawcy okreslone sg w niniejszej umowie, Zatgczniku nr 1 oraz Zatgczniku nr 5.

Wykonawca bedzie prowadzi¢ jednolity glosariusz zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 i nr 5 do
niniejszej umowy, tj. liste specyficznych dla Programu Wspdtpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 terminéw polskich, angielskich, rosyjskich,
ukrainskich oraz aktualizowac ten glosariusz w trakcie realizacji kazdego zamdwienia
ttumaczenia pisemnego. Glosariusz ten obowigzuje wszystkich ttumaczy oddelegowanych
do zamowien pisemnych i ustnych. Wykonawca jest zobowigzany kazdorazowo na
Zyczenie Zamawiajgcego, a takze pod koniec okresu obowigzywania niniejszej Umowy



udostepni¢ Zamawiajgcemu glosariusz w formie elektronicznej oraz uwzgledni¢ w nim
propozycje Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy z nalezytg starannoscia oraz
wedle najlepszej wiedzy i doswiadczenia, przyjmujac na siebie odpowiedzialnos¢ za
poprawnos¢ merytoryczng, stylistyczng i jezykowa wykonywanych ttumaczen.

Dopuszcza sie zatrudnienie do realizacji zamoéwienia podwykonawcéw wskazanych

w ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 3. Stosuje sie odpowiednio przepisy ustepu 6.
4. W przypadku ttumaczen pisemnych Wykonawca, przed przekazaniem Zamawiajgcemu

przettumaczonego tekstu, dokona jego weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z Opisem
Przedmiotu Zamdwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

5. Wykonawca kazdorazowo wyznaczy do realizacji zamdéwienia ttumaczenia ustnego lub
pisemnego ttumaczy i korektorow wskazanych w liscie ttumaczy ztozonej przed
podpisaniem umowy, z zastrzezeniem zapisu ust. 6.

6. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane ttumaczy, w przypadku niemoznosci realizacji
zamoéwienia przez osoby wskazane w liscie, pod warunkiem spetniania warunkéw, ktére
okreslono w rozdziale Il Zatgcznika 1. O kazdej zmianie ttumacza Wykonawca bedzie
informowaé¢ Zamawiajgcego drogg elektroniczng, przedstawiajgc imie i nazwisko oraz
oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje osoby majgcej uczestniczy¢ w realizacji
Umowy.

Zmiana ttumaczy w trakcie trwania umowy nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

7. Ustalenia dotyczgce wspotpracy:

a) Wykonawca ma obowigzek w przypadku zaangazowania danego ttumacza do
wykonania ttumaczen ustnych po raz pierwszy w okresie obowigzywania
niniejszej Umowy do realizacji zamdwienia, udzieli¢ informacji dot. imienia i
nazwiska wraz z adresem mailowym i numerem telefonu tej osoby.

b) Zamawiajagcy ma prawo odmoéwié zlecenia i odbioru zamdwienia wykonanego
przez osoby, ktérych kwalifikacje nie zostaty udokumentowane Zamawiajgcemu w
sposéb przedstawiony w podpunkcie a),

c) Zamawiajgcy ma prawo odmowic zlecenia i odbioru zamdwienia ttumaczenia
pisemnego lub ustnego, wykonanego przez osoby, ktdre miaty zgodnie z ust. 9
zostac¢ odsuniete od realizacji Umowy.

d) W celu zapewnienia odpowiedniej jako$ci wykonania zaméwienia, Zamawiajacy
ma prawo do wskazania ttumacza/ttumaczy i korektoréw, ktérzy powinni w miare
mozliwosci zosta¢ oddelegowani do realizacji danego zamdéwienia.

e) Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu dane osobowe ttumaczy i korektoréw w
zakresie przewidzianym niniejszg umowg, za$ Zamawiajacy przetwarza te dane
wytgcznie na potrzeby realizacji zamdéwienia. Wykonawca oswiadcza, ze pozyskat
zgode ttumaczy i korektoréw na przetwarzanie tych danych.

f) Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi zestawienie ttumaczy i
korektorow uczestniczgcych w realizacji danego zamdwienia, wraz z podaniem ich
roli w jego realizacji (w przypadku ttumaczen pisemnych — numerdéw stron
ttumaczonych / weryfikowanych przez dang osobe).

8. W przypadku gdy do realizacji jednego zamodwienia pisemnego wyznaczono kilku
ttumaczy i korektoréw, Wykonawca umozliwi miedzy nimi odpowiedniag wymiane
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informacji w celu konsultacji dot. stosowanej terminologii i nazewnictwa oraz zapewni
stosowanie jednolitej terminologii w catym zamdwieniu.
W przypadku niesatysfakcjonujgcego poziomu ustug ttumacza lub korektora, zwtaszcza w
przypadku dopuszczenia sie przez niego razgcych wad ttumaczenia, Zamawiajgcy ma
prawo zada¢ skutecznego odsuniecia takiej osoby od realizacji Umowy. Odsuniecie
takiego ttumacza/korektora od realizacji zadania nie wstrzymuje biegu termindéw
realizacji.
Wykonawca, jak i osoby wyznaczone przez niego do realizacji zamdwienia, beda
konsultowa¢ z Zamawiajgcym watpliwosci dotyczace nazewnictwa i terminologii
stosowanej w Programie Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020
we wszystkich jezykach objetych umowga. Wskazéwki Zamawiajgcego powinny zostac
zastosowane przy ttumaczeniu danego zamdwienia, a takze w glosariuszu Wykonawcy o
ktéorym mowa w ust. 2 i stosowane w przysztych zamodwieniach.
Wykonawca bedzie stosowat w ttumaczeniach pisemnych zasady zachowania jakosci
okreslone w zatgczniku nr 5 do nastepujgcej umowy.
W celu unikniecia nieporozumien i konfliktéw dotyczgcych jakosci wykonanych ustug,
wprowadza sie zamkniety katalog ,razgcych wad ttumaczenia” (razacych wad) dla
okreslenia niedopuszczalnych wad wykonania ustugi, dzieki czemu mozliwe bedzie
obiektywne ich stwierdzenie.

a. Uwaza sie, ze ustuga ttumaczenia ustnego zawiera razace wady, jesli wystgpita

ktorakolwiek z ponizszych sytuacji:

i. Zracji niedostatecznych kompetencji lub brakdw warsztatowych ttumacza
/ ttumaczy spotkanie musiato zosta¢ przerwane badz gdy ttumaczenia
musiata sie podjgé osoba trzecia, nieoddelegowana przez Wykonawce;

ii. Ttumacz przybyt na spotkanie z minimum 15-minutowym opdznieniem,
badz tez — w przypadku oddelegowania kilku ttumaczy — jeden z nich
przybyt z minimum 30-minutowym opdZnieniem w sytuacji, gdy pozostali
stawili sie punktualnie;

iii. W trakcie spotkania doszto co najmniej trzykrotnie do nieporozumien
miedzy uczestnikami spowodowanych przez nieodpowiednie ttumaczenie;

iv. Wyznaczenie do realizacji zamdwienia o0s6b nie spetniajgcych
postanowien § 6 ust. 7 oraz Zatgcznika nr 1 niniejszej Umowy.

b. Razgce wady w odniesieniu do ttumaczen ustnych sg stwierdzane w oparciu o
jedno z nastepujacych Zrédet, ktére Zamawiajgcy powinien udostepnié
Wykonawcy na zgdanie:

- zapis audio ze spotkania badz jego fragment,
- protokdt spotkania badz wycigg z niego
- pisemne lub ustne oswiadczenie ttumacza,
- inne dokumenty lub korespondencja (dotyczy w szczegdlnosci przypadku
opisanego w punkcie a) podpunkcie iv).

c. Uwaza sie, ze ustuga ttumaczenia pisemnego/proofreading zawiera razgce wady,
jesli wystgpita ktérakolwiek z ponizszych sytuacji:



i. Ustuga zostata wykonana w oparciu o tlumaczenie maszynowe, z
ewentualnymi poprawkami i modyfikacjami (co najmniej 60% zgodnosci z
ttumaczeniem wykonanym maszynowo za pomocg dowolnego narzedzia);

ii. Na dowolnie wybranej stronie rozliczeniowej dokumentu wystepuje co
najmniej 10 btedéw ortograficznych badz literowych;

iii. Na dowolnie wybranej stronie rozliczeniowej dokumentu wystepuje co
najmniej 5 btedéw gramatycznych, ktére mozna stwierdzi¢ obiektywnie w
oparciu o powszechnie przyjete zasady gramatyki jezyka docelowego;

iv. W dokumencie stwierdzono pominiecia fragmentéw o dtugosci co najmniej
dwéch zdan (z wyjgtkiem sytuacji gdy Zamawiajacy prosit o
niettumaczenie wybranych fragmentdow tekstu);

v. Co najmniej trzy zdania w dokumencie zostaty przettumaczone w sposdb
nieprawidtowy, tj. przekazujg inng tres¢ niz ta, ktéra zostata zawarta w
tekscie zrédtowym;

vi. Dokument zawiera co najmniej pie¢ zdan sformutowanych w sposéb
obiektywnie niezrozumiaty dla odbiorcy znajgcego jezyk docelowy i
niezaznajomionego z tekstem zrédtowym;

vii. W ttumaczeniu nie przestrzegano terminologii przyjetej w dokumentach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
2020, badz tez w instytucjach, ktérych dany tekst dotyczyt (na dowolnej
stronie rozliczeniowej dokumentu wystepuje co najmniej pie¢ réznych
termindw niewtasciwie przettumaczonych);

viii.Na dowolnie wybranej stronie rozliczeniowej dokumentu przynajmniej w
pieciu zdaniach stwierdzono wystepowanie powaznych btedéw
frazeologicznych, niewtasciwych, w tym niezrozumiatych kolokacji w
jezyku docelowym, w tym przettumaczonych dostownie z tekstu
zrédtowego (tzw. , kalek”);

ix. Ze wzgledu na konieczno$é licznych poprawek Zamawiajacy na witasng reke
dokonat korekty tekstu dokumentu badz jego fragmentu, z ktérej wynika,
ze konieczne byty modyfikacje co najmniej 70% wierszy dowolnie
wybranej strony rozliczeniowej tekstu, badz jego catosci. W takiej sytuacji
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy korekte tekstu, ktérej dokonat.
Korekta ta bedzie wykorzystana jako ostateczna wersja tekstu.

X. Nieprzestrzeganie zapiséw zawartych w § 3.

xi. Wyznaczenie do realizacji zamdwienia oséb nie spetniajgcych postanowien §
6 ust. 7 oraz Zatgcznika nr 1 niniejszej Umowy.

. Zamawiajacy stwierdza razgce wady w odniesieniu do ttumaczenia pisemnego/

proofreadingu za pomocg poprawek w trybie Sledzenia zmian i komentarzy w

elektronicznej wersji dokumentu / tekstu przettumaczonego przez Wykonawce,

badz tez — w przypadkach okreslonych w podpunkcie c) podpunkt xii i xiii — za
pomocg innych dokumentéw lub korespondenc;ji.
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Wystepowanie razacych wad ttumaczenia/proofreadingu musi zostaé odnotowane
kazdorazowo w protokole odbioru, przy czym doktadne ich wyjasnienie moze zostac
zakomunikowane Wykonawcy drogg mailowg lub pisemna.

Wystepowanie razgcych wad ttumaczenia/proofreadingu stwierdza Zamawiajgcy. Ma on

jednak prawo odstgpi¢ od stwierdzenia razgcych wad ttumaczenia/proofreadingu po

uwzglednieniu ewentualnych wyjasnien Wykonawcy. Dotyczy to przede wszystkim

sytuacji, gdy przestanka warunkujgca zaistnienie razgcych wad ttumaczenia wystgpita z

przyczyn niezaleznych od Wykonawcy oraz osdéb oddelegowanych do realizacji

zamowienia.

W sytuacji gdy razgce wady ttumaczenia/proofreadingu zostang stwierdzone w

przypadku co najmniej 5 zamowien, za$ Wykonawca nie usunat ich w trybie

przewidzianym niniejszg umowa:

a) Zamawiajacy powiadamia Wykonawce o tym fakcie w formie pisemnej lub mailowe;j.

b) Od daty wystania powiadomienia zawartego w podpunkcie a) zastosowanie majg
bardziej restrykcyjne potrgcenia za dopuszczenie sie razgcych wad w wykonywaniu
kolejnych zamodwien, okreslone w § 7 ust. 6-8 niniejszej umowy oraz zapisy § 7 ust. 9.

c) Od daty wystania powiadomienia zawartego w podpunkcie a) Zamawiajacy ma prawo
do rozwigzania umowy z winy Wykonawcy, z zachowaniem prawa Zamawiajgcego do
zadania wykonania przyjetych juz zamodwien oraz prawa Wykonawcy do Zzadania
wynagrodzenia za nie, po odjeciu ewentualnych potrgcen.

d) Zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa do rozwigzania umowy z winy Wykonawcy
zaréwno bezposrednio po wystaniu powiadomienia zgodnie z podpunktem a), jak i w
pdzniejszym terminie, po stwierdzeniu razgcych wad w odniesieniu do kolejnych
zamowien wykonanych przez Wykonawce.

§7

W przypadku powstania opdznienia w wykonaniu ustugi, Zamawiajacy nakfada na
Wykonawce kare w wysokosci 20% wartosci zamowienia za kazdy dzierh opdznienia, nie
wiecej jednak niz 100% wartos$ci zamowienia.
W razie opdznienia, o ktérym mowa w ust. 1, powyzej 5 dni, Zamawiajgcemu przystuguje
prawo odstgpienia od umowy.
Zamawiajgcemu nie przystuguje naliczanie kary w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu
umowy jest nastepstwem dziatania sity wyzszej, na ktére Wykonawca nie miat wptywu.
Zaistnienie tych okolicznosci Wykonawca powinien odpowiednio poprze¢ dokumentami
wystawionymi przez instytucje trzecie, nie zaangazowane w wykonanie niniejszej
umowy, chyba Zze okolicznosci te sg obiektywnie znane Zamawiajgcemu.
Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajgcego
kary.
W przypadku gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzisza
wysokos¢ kary, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w petnej wysokosci.
W przypadku stwierdzenia razgcych wad zgodnie z definicja zawartg w § 6 ust. 12
umowy:

o dla ustug ttumaczenia pisemnego w trybie zwyktym lub

przysiegtym/proofreadingu:



a) naliczone zostaje potracenie z naleznego wynagrodzenia w wysokosci 50%
wartosci przettumaczonego dokumentu, za$s Wykonawca jest zobowigzany
do dokonania na wtasny koszt poprawek w terminie 2 dni roboczych, od
momentu wystania odpowiedniego wezwania przez przedstawiciela
Zamawiajgcego. Wezwanie bedzie wystane przez Zamawiajacego w trybie
pisemnym lub mailowym;

b) w przypadku gdy Wykonawca nie usunie razgcych wad w terminie badz
poprawiony dokument bedzie zawiera¢ inne razace wady, wowczas zostanie
naliczone potrgcenie z naleznego wynagrodzenia w wysokosci 100% wartosci
przettumaczonego dokumentu, chyba ze Wykonawca sam zrezygnuje z
dochodzenia wynagrodzenia za w ten sposéb wadliwie wykonang ustuge;

c) w przypadkach okreslonych w § 6 ust.15 potrgcenie z tytutu wystgpienia
sytuacji opisanych w podpunkcie c¢) wynosi odpowiednio 70% wartosci
przettumaczonego dokumentu;

e dla ustug ttumaczenia pisemnego w trybie ekspresowym:

a) Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce potrgceniem z naleznego wynagrodzenia w
wysokosci 100% wartosci przettumaczonego dokumentu. Wykonawca nie ma
prawa zadac¢ zmniejszenia badz anulowania potracenia nawet gdy z wtasnej
inicjatywy w pdzniejszym terminie dokona niezbednych poprawek;

e dla ustug ttumaczenia ustnego:

a) Zamawiajacy obcigzy Wykonawce potrgceniem z naleznego wynagrodzenia w
wysokos$ci 100% zamowienia z tytutu ztozonego zamdwienia, chyba ze
Wykonawca sam zrezygnuje z dochodzenia wynagrodzenia za w ten sposdb
wadliwie wykonang lub w catosci niewykonang ustuge.

Wykonawca wystawi fakture VAT uwzgledniajgca kwote potrgcen opisanych w protokole
odbioru.
W przypadkach nienalezytego wykonania ttumaczenia pisemnego w trybie zwyktym lub

przysiegtym/proofreadingu innych niz stwierdzenia razgcych wad:

a) Zamawiajacy natozy na Wykonawce kare w wysokosci 30% wartosci
przettumaczonego dokumentu, zas Wykonawca jest zobowigzany do dokonania na
wtasny koszt poprawek w terminie 2 dni roboczych, od momentu wystania
odpowiedniego wezwania przez przedstawiciela Zamawiajacego. Wezwanie bedzie
wystane przez Zamawiajgcego w trybie pisemnym lub mailowym.

b) W przypadku gdy Wykonawca nie wykona odpowiednich poprawek w terminie badz
jako$¢ ustugi po dokonaniu poprawek nadal zostanie przez Zamawiajgcego uznana za
nienalezytg, wodwczas zostanie naliczona kara w wysokosci 50% wartosci
przettumaczonego dokumentu.

W przypadkach nienalezytego wykonania ttumaczenia pisemnego w trybie ekspresowym

innych niz stwierdzenie razgcych wad:

a) Zamawiajacy natozy na Wykonawce kare w wysokosci 50% wartosci
przettumaczonego dokumentu.

b) Potracenie moze ulec zmniejszeniu do 10% wartosci przettumaczonego dokumentu w
sytuacji gdy Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego i we wskazanym przez
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Zamawiajgcego terminie na wiasny koszt usunie stwierdzone braki, co zostanie
potwierdzone w protokole odbioru zamowienia. Potrgcenie nie ulega zmniejszeniu w
sytuacji gdy Wykonawca z wtasnej inicjatywy (bez odpowiedniego zgdania ze strony
Zamawiajgcego) podejmie sie usuniecia stwierdzonych brakéw.

W przypadkach nienalezytego wykonania tftumaczenia ustnego innych niz stwierdzenie

razgcych wad Zamawiajacy jest uprawniony do natozenia na Wykonawce kary w

wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia z tytutu ztozonego zamdwienia.

Nie przystuguje wynagrodzenie za zamowienie pisemne w kazdym trybie w sytuacji gdy

Zamawiajgcy udowodni, ze w celu wykonania ustugi badZ jej czesci postuzono sie

ttumaczeniem maszynowym, zgodnie z § 6 ust. 12 punkt ¢ podpunkt ii. W takiej sytuacji

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy z winy

Wykonawcy.

Zamawiajgcy ma prawo do zamowienia ustugi u innego dostawcy, zas ptatnosc za ustuge

pokrywa w catosci Wykonawca, w nastepujgcych przypadkach:

a) W przypadku niewykonania ustugi przez Wykonawce w terminach okreslonym
w niniejszej Umowie,

b) W przypadku niedokonania poprawek, o ktédrych mowa w ust. 6, 7 i 8, w sytuacji gdy
zgtoszenie nienalezytego wykonania tego samego zamdwienia sktadane jest po raz
trzeci, za$ w przypadku wystgpienia i nieusuniecia razgcych wad— po raz drugi.

c) W sytuacji przewidzianej w § 6 ust. 15 Zamawiajacy ma prawo do zamdwienia ustugi
u innego wykonawcy takize po pierwszym zgtoszeniu nienalezytego wykonania
zamowienia.

W razie natozenia przez Zamawiajgcego kar, Zamawiajacy potrgci z wynagrodzenia

Wykonawcy kwote stanowigcg réwnowartos¢ tych kar i tak pomniejszone

wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od naliczania kar/potragcen w sytuacji, gdy Wykonawca

odstgpi od zgdania wynagrodzenia za nieprawidtowo wykonang ustuge. Strony przyjmuja

do wiadomosci, ze wysokos$¢ kar/potracen zdefiniowanych w ustepach 1-9 wynika z

rozmiaru i charakteru negatywnych skutkéw, jakie niesie dla Zamawiajgcego

niewykonanie zamowienia w terminie badz jego nierzetelne wykonanie.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/6 etatu 1 osoby

niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowe;j i

spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511)/ bezrobotnej

w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pdzn. zm.), od momentu zlecenia organizacji posiedzenia do

czasu zakonczenia realizacji umowy.

Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajgce spetnianie
kryterium, tj. zanonimizowane deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy
miesigc wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym
potwierdzajagcym optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajgcym
rejestracje w ewidencji PFRON™.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 14, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w

! Dotyczy pracodawcoéw ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z
PERFON



wysokoéci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 5 ust.1.!

§8
1. Wszystkie koszty dojazdédw ttumaczy oraz koszty ich wyzywienia i zakwaterowania
pokrywa Wykonawca.
2. Przy realizacji ttumaczenia ustnego Wykonawca zapewni stawienie sie ttumacza

(ttumaczy) co najmniej 15 minut przed terminem spotkania, na ktérym bedzie
realizowane tftumaczenie, chyba ze zostato powziete inne ustalenie miedzy Wykonawcg a
Zamawiajgcym.

3. Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za dodatkowy czas ttfumaczy
przeznaczony na rozwdj ich wiedzy i umiejetnosci, prowadzenie glosariusza w mysl §6
ust. 2, a takze na usuniecie brakéw dot. wykonanego zamdwienia, stwierdzonych przez
Zamawiajgcego.

§9
1. Wykonawca zobowigzuje sie wzgledem Zamawiajgcego, iz nie bedzie wnosit przeciw

niemu zadnych roszczen dotyczgcych sposobu korzystania przez Zamawiajgcego z

przedmiotu umowy (w tym: prowadzonego Glosariusza), a gdyby w wyniku wykonywania

umowy powstat utwor badz inne dzieto chronione prawem autorskim, Wykonawca

oswiadcza, iz w ramach wynagrodzenia, z chwilg jego zaptaty, zezwala na wykonywanie

zaleznego prawa autorskiego oraz przenosi nieograniczone prawami 0sob trzecich

autorskie prawa majgtkowe na Zamawiajgcego na wszystkich znanych w dacie

zawierania umowy polach eksploatacji, w szczegélnosci wymienionych w art. 50 ustawy z

dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz. U. 2017

poz. 880, 1089), w tym na nastepujgcych polach eksploatac;ji:

1) Utrwalanie i zwielokrotnianie na jakimkolwiek nosniku, niezaleznie od technologii,
standardu, systemu i formatu,

2) Rozpowszechnianie — publiczne wykonanie, wystawianie, wyswietlenie, odtworzenie,

3) Korzystanie lub rozporzadzanie w catosci lub w dowolnych fragmentach,

4) Wprowadzanie zmiany do catosci lub do dowolnych fragmentéw, tgczenie z innymi
utworami,

5) Wprowadzanie do pamieci komputera i sieci teleinformatycznej, w tym do sieci
Internet,

6) Dokonywanie ttumaczen i modyfikacji, zaréwno w czesci, jak i catosci

2. Przeniesienie autorskich praw majagtkowych oraz zezwolenie na korzystanie i
rozporzadzanie prawami zaleznymi do Utwordw nastepuje bez ograniczen czasowych i
terytorialnych.

§10
W zakresie nie uregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 459), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j.
Dz. U.z 2016 r., poz. 922), Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

! §14 i 15 maja zastosowanie jedynie w sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje zatrudnienie 1 osoby niepetnosprawnej lub
bezrobotnej od momentu zawarcia umowy do czasu zakonczenia jej realizacji.



dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyleniu
dyrektywy 95/46/ WE ( ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

§11
Spory wynikte w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§12
Umowe sporzagdzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy a drugi egzemplarz Wykonawca.

§13
Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:
1. Zatgcznik nr1- opis przedmiotu zamdwienia,
2. Zatgcznik nr 2 - wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej/ aktualny
odpis z KRS Wykonawcy,
Zatgcznik nr 3 - oferta Wykonawcy,
Zatgcznik nr 3a - petnomocnictwo dla reprezentanta Wykonawcy (jezeli jest konieczne),
Zatacznik nr 4 - wzor protokotu odbioru zamdéwienia
Zatgcznik nr 5 - zasady zachowania jakosci stosowane przy ttumaczeniach pisemnych

Zatgcznik nr 6 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
Zatacznik nr 7 - Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Zatacznik nr 8 - Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

CooNo U» AW

Zamawiajgcy Wykonawca

Zatacznik nr 4 do umowy nr WA.263.20.2018.U
Protokol odbioru z dnia ......

Przedmiot e ttumaczenie pisemne i/lub

e ttumaczenie ustne

e korekta jezykowa tekstow (proofreading)
e uwierzytelnienie strony rozliczeniowej

e sporzadzenie poswiadczenie odpisu lub kopii strony rozliczeniowej

Tryb

Sygnatura/ tytut

Jezyki

[los¢ stron
rozliczeniowych®

Kwota brutto

Zgodnie z § ... ust. .... UMOWYy nr ............... z dnia .............. r. na realizacje¢ ustug
ttumaczenia, zawartej pomigdzy Centrum Projektow Europejskich a
.................................... , z siedzibag/zamieszkatym w ...,

stwierdzam realizacje thumaczenia zleconego dnia ...,




Dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy zgodnie z ponizszym:
Przedmiot zamowienia zostat wykonany zgodnie/ niezgodnie z wyznaczonym terminem.

Zastrzezenia:

Przedmiot zamowienia zostat nalezycie/nienalezycie wykonany*.
Zastrzezenia:

Przedmiot zamowienia zawiera razace wady/nie zawiera razacych wad*.
Zastrzezenia:

(data i podpis Zamawiajgcego)

'w przypadku ttumaczen ustnych ilo$¢ blokéw /lub blokéw i godzin
* Niewtasciwe skregli¢

Zalacznik nr 6- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

I Dane 0sob korzystajacych z ustug w ramach zaméwienia:

Lp. |Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Adres e-mail
4 | Telefon
5 | Migjsce pracy
Zatacznik nr 7- Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem [ ] I., upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb

korzystajagcych z ustug w ramach zamowienia w zakresie utrwalania, przechowywania,

opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie dluzej niz przez 24 koleje miesiece od dnia

podpisania umowy.



(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
1 odwolywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawa 0 ochronie danych
osobowych, a takze z obowigzujagcymi w firmie ......................eee. z siedzibg
W i dokumentacja bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w
tych dokumentach.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie zatrudnienia
w firmie ................... z siedziba w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowo$¢, data)

Zatgcznik nr 8 - Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r, odwotuje upowaznienie
[ ] do przetwarzania danych osobowych osob korzystajacych z
ustug w ramach zamowienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostgpniania.

(pieczatka 1 podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)



Zalgcznik nr 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Definicje:

1. WST PL-BY-UA - Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspoipracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, obstugiwany przez Centrum
Projektow Europejskich (Zamawiajacy).

2. Dzien roboczy - dzien od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem §wiat. Za godziny
robocze Strony uznajg godziny od 8:15 do 16:15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do przekazania do realizacji kolejnego zlecenia przed uptywem terminu zakonczenia
realizacji wczesniejszego zlecenia, w wyniku czego dwa zlecenia mogg byc¢
realizowane rownolegle.

3. Zamowienie — pojedyncze zlecenie tlumaczenia pisemnego tekstu (wraz z
weryfikacjg),

w trybie zwyklym, pilnym, ekspresowym, ttumaczenia przysi¢gtego, poswiadczenia
thumaczenia, tlumaczenia ustnego w trybie konsekutywnym lub symultanicznym
kabinowym badz bezkabinowym badz wynajem sprzetu.

4. Tlumaczenie pisemne — zawsze obejmuje przetlumaczenie tekstu i weryfikacje
tlumaczenia poprzez kontrole kompletnosci oraz poprawnosci thumaczenia, a takze
kontrole tekstu pod wzglegdem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym,
jezykowym i gramatycznym. Weryfikacja powinna obejmowac¢ poroéwnanie
dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym
i wprowadzeniu odpowiednich poprawek. Weryfikacja merytoryczna obejmuje
sprawdzenie prawidlowego zastosowania terminologii specjalistycznej w ttumaczeniu.
Weryfikacja jezykowa obejmuje sprawdzenie poprawnosci jezykowej przektadu,
spdjnosci uzytej terminologii, konsekwentnego stosowania nazw i wyrazen zgodnie z
Glosariuszem, respektowania norm dotyczacych cytowania, podawania tytutow,
przypisow 1 zrédel. Kazde tlumaczenie zwykte realizowane bedzie przez zespot
sktadajacy si¢ z co najmniej jednego tlumacza 1 jednego korektora. Po
przettumaczeniu 1 weryfikacji Wykonawca przekazuje tekst Zamawiajagcemu w formie
elektronicznej, w pliku edytowalnym.

Pierwsza weryfikacj¢ tekstu wykonuje sam tlumacz, anastgpnie osoba
odpowiedzialna za kontrol¢ jakosci u Wykonawcy (korektor).

5. Strona obliczeniowa — strona tekstu, liczona jako 1 800 znakow ze spacjami. Liczenie

znakow bedzie dokonywane w MS Word za pomocg narzedzia ,,Statystyka wyrazow”
na podstawie tekstu zrédtowego, za§ wynik koncowy zaokraglany w gore do pot
strony.
Szacunkowa wycena tlumaczenia pisemnego/proofreadingu dokonywana jest na
podstawie obszernosci tekstu zrodlowego (tego, ktory bedzie przedmiotem
tltumaczenia) 1 powinna bra¢ pod uwage kombinacj¢ jezykowa i ,kierunek”
thumaczenia (wplywajace na ostateczng ilo§¢ znakoéw tekstu koncowego).
Wykonawca dokonuje wyceny kazdego dokumentu przestanego w ramach
danego zamoéwienia. Ostateczny koszt przettumaczenia danego dokumentu bedzie
oparty na ilosci stron rozliczeniowych produktu koncowego, czyli gotowego
przettumaczonego tekstu. Na ostateczny koszt zamowienia sktadaja si¢ sumarycznie
koszty thumaczen poszczegdlnych dokumentow.

6. Tlumaczenie pisemne zwykle — przetlumaczenie tekstu i weryfikacja w terminie
wskazanym przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym po zapoznaniu si¢ z



10.

11.

12.

13.

14.
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przekazana przez Zamawiajacego informacjg dot. dlugosci i charakteru tekstu, badz
samym tekstem zrodtowym, oraz akceptacja ttumaczenia przez Zamawiajacego.

Tlumaczenie pisemne ekspresowe - przetlumaczenie tekstu 1 weryfikacja
odpowiednio:
a. W terminie 1 dnia roboczego do 16 stron obliczeniowych;
b. W terminie 2 dni roboczych od 17 do 32 stron obliczeniowych;
c. W terminie 3 dni roboczych od 33 do 48 stron obliczeniowych;
d. W przypadku wigkszej ilosci niz 48 stron obliczeniowych: wg wzoru w
terminie N dni roboczych od (16 x N — 15) do (16 x N) stron obliczeniowych;
tj. 4 dni roboczych od 49 do 64 stron obliczeniowych; 5 dni roboczych od 65
do 80 stron obliczeniowych itd.
Korekta jezykowa tekstow (proofreading) — sprawdzenie przez Wykonawce

przettumaczonego tekstu pod wzgledem poprawno$ci gramatycznej, zasadnosci
uzytego slownictwa, dokonanie korekty tekstu w zakresie spdjnosci i stylistyki,
merytoryczna kontrola tekstu i zweryfikowanie przekazywanych w nim informaciji.
Zamawiajacy moze wysyta¢ Wykonawcy teksty do adiustacji i korekty jezykowej w
jezykach angielskim, polskim, rosyjskim i ukrainskim. Czas realizacji zamowien jak
w przypadku thumaczen Na zyczenie Zamawiajacego, w ramach korekty, Wykonawca
musi omowi¢ ze wskazanym pracownikiem Zamawiajacego poprawione biedy i
zmiany stylistyczne (udzielenie konsultacji). Korekta jezykowa musi obejmowac taki
sam dwuetapowy system weryfikacji jakos$ci tekstu jak w przypadku thumaczen.
Thimaczenie przysiegle — tlumaczenie pisemne tekstu (obejmujace jego
przetlumaczenie 1 weryfikacje) dokonywane przez tlumacza przysieglego,
legitymujacego si¢ odpowiednimi uprawnieniami, wykonywane w terminie
wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Ttumaczenie
przysieglte przekazywane jest Zamawiajagcemu w formie pisemnej (uwierzytelnionej) i
elektronicznej, w pliku edytowalnym.

Poswiadczenie ttumaczenia — weryfikacja wykonanego juz tlumaczenia tekstu oraz
poswiadczenie tlumaczenia przez tlumacza przysiggltego, legitymujacego si¢
odpowiednimi  uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez
Wykonawce 1 zaakceptowanym przez Zamawiajacego. Wynik ustugi przekazywany
jest Zamawiajacemu w formie pisemnej (uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku
edytowalnym.

Tlumaczenie ustne konsekutywne — tlumaczenie ustne dokonywane w formie
konsekutywnej, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu, przez min. 1
thumacza.

Tlumaczenie ustne symultaniczne kabinowe — tlumaczenie ustne dokonywane w
formie symultanicznej, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu, przez
min. 2 ttumaczy, przy pomocy sprzetu dostarczonego przez Wykonawce.
Thumaczenie ustne symultaniczne bezkabinowe (typu tour-guide) - tlhumaczenie
ustne dokonywane w formie symultanicznej, we wskazanym przez Zamawiajacego
terminie

1 miejscu, przez min. 1 tlumacza, przy pomocy sprzetu dostarczonego przez
Wykonawce, przyjmujac ze w spotkaniu bedzie uczestniczy¢ max. 20 osob.

Thimacz — osoba faktycznie wykonujaca zlecenie thumaczenia pisemnego, ustnego,
przysiegltego badz poswiadczenia tlumaczenia. Tlumacz musi si¢ legitymowac
kwalifikacjami okre§lonymi w punkcie III. W przypadku gdy jedno zamodwienie
pisemne realizowane jest przez kilku Thumaczy, Wykonawca zapewni odpowiedni
przeptyw informacji pomig¢dzy nimi w celu zapewnienia prawidlowej jakosci i
spojnosci thumaczenia.

Korektor — osoba wykonujaca korekte kazdego tlumaczenia pisemnego pod
wzgledem merytorycznym, jezykowym, typograficznym, terminologicznym,



16.

17.

jezykowym 1 gramatycznym, legitymujgca si¢ kwalifikacjami okre§lonymi w punkcie
II.

Glosariusz - jednolita lista specyficznych dla Programu Wspotpracy Transgraniczne;j
Polska-Biatorus-Ukraina terminéw polskich, angielskich, ukrainskich i rosyjskich.
Wykonawca jest zobowigzany do aktualizacji Glosariusza w trakcie realizacji kazdego
zamoOwienia tlumaczenia pisemnego. Glosariusz ten obowigzuje wszystkich ttumaczy i
korektorow oddelegowanych do zlecen pisemnych i ustnych w celu zapewnienia
spdjnosci terminologicznej thumaczonych tekstow z tymi przetlumaczonymi juz
wcezesniej. Glosariusz moze mie¢ form¢ pliku MS Excel. Zamawiajacy ma prawo
wgladu w tres¢ Glosariusza oraz dokonywania w nim korekt jezykowych przez caly
czas trwania umowy.

Thimaczenie maszynowe — tlumaczenie wykonane w calosci lub cze$ciowo za
pomocg stron internetowych badz programéw komputerowych do automatycznej
translacji  tekstow. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania tlumaczenia
maszynowego przez Wykonawce, niezaleznie od tego, czy w ten sposob
przettumaczony tekst zostanie poddany pdzniejszej korekcie zgodnie z Umowa. Za
wykonywanie tlumaczenia maszynowego przewidziane s3 odrgbne potracenia z
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.



CZESC 1 ZAMOWIENIA - TLUMACZENIA USTNE I PISEMNE

I1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug ttumaczenia pisemnego, korekta jezykowa
tekstow (proofreading), tlumaczenia przysiegltego, a takze poswiadczenia tlumaczenia
materiatéw przekazywanych przez Zamawiajgcego oraz $wiadczenie thumaczenia ustnego dla
WST PL-BY-UA. Zamawiajacy, ze wzgledu na specyfike swojego dziatania i statg aktywnos¢
jednoczesnie w 3 krajach (Polska, Biatoru§, Ukraina), postuguje si¢ jednoczesnie na co dzien
tekstami w 4 jezykach: teksty wyjsciowe w jezyku angielskim - oficjalnym jezyku Programu
(informacje umieszczane na stronie internetowej Programu, oficjalne dokumenty Komisji
Europejskiej (KE), teksty dla odbiorcow z krajow Unii Europejskiej (UE), ktoére powinny by¢
przettumaczone na jezyki polski, rosyjski i ukrainski. Zdarza si¢ takze, ze tekstem
wyjsciowym jest material w jezyku polskim, rosyjskim, lub ukrainskim. Istota zamdwienia
jest prawidtowe przettumaczenie tekstow we wszystkich mozliwych konfiguracjach w grupie
wspomnianych jezykow, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Thumaczenia dotyczace
konfiguracji polski-angielski obejmuja ceny dla I grupy jezykowej, pozostate konfiguracje (z
uzyciem jezyka rosyjskiego i/lub ukrainskiego) obejmuja ceny dla II grupy jezykowej
wskazanych w formularzu ofertowym.

Zakres tematyczny i forma

Tematyka tlumaczen obejmuje zagadnienia spoteczno-gospodarcze, polityke UE, rozwdj
regionalny, rozw6j konkurencyjnos$ci, zagadnienia prawne, samorzadowe, dziedzictwo
kulturowe, ochrong¢ zdrowia, bezpieczenstwo, inwestycje infrastrukturalne oraz zagadnienia
podobne. Tlumaczenia pisemne dotyczy¢ beda takich dokumentéw, jak dokumenty urzedowe,
teksty promocyjne, broszury informacyjne, dokumenty prawne, wytyczne dla
wnioskodawcow, prezentacje i podobne (w tym formaty czysto tekstowe jak i formaty
graficzno-tekstowe).
Specyfikacja ustug
e tlumaczenia pisemne dokumentéw, materialdow promocyjnych, informacyjnych — w
trybie zwyklym oraz ekspresowym (w terminie ustalonym zgodnie z definicja w

punkcie I);
e korekta jezykowa tekstow;
e tlumaczenia ustne — symultaniczne (z uzyciem kabiny i1 bezkabinowe — z

wykorzystaniem systemu tour guide) i konsekutywne;
e tlumaczenia przysiegte;
e uwierzytelnienia oraz sporzadzanie poswiadczonego odpisu lub kopii thumaczenia.

Jezeli termin wykonania zlecenia wypada w sobote, lub dzien ustawowo wolny od pracy, za
termin wykonania uznaje si¢ dzien roboczy wypadajacy po tym dniu.

W przypadku tlhumaczen ustnych Zamawiajacy przyjmuje 4-godzinny blok jako minimalng
jednostke rozliczeniowg (godziny zegarowe). Przed kazdym spotkaniem Zamawiajacy
przekaze zatozenia 1 agende spotkania oraz okresli czas jego trwania. Jezeli spotkanie bedzie
trwato w sumie dtuzej niz 4 godziny (4 + X godzin), ale mniej niz 8 Zamawiajacy zaptaci za
rzeczywisty czas pracy tlumaczy wg cen podanych przez Wykonawce w formularzu
ofertowym, tzn. cena za 1 blok 4 godzinny + X razy cena za kazda rozpoczeta godzine
tlumaczenia ustnego (symultanicznego i/lub konsekutywnego). Taki sam sposob rozliczenia
Zamawiajacy przyjmuje dla spotkan, ktéore beda trwaty dluzej niz wynikatoby to
z przekazanej agendy. Gdy spotkanie ulegnie skroceniu, przy czym skrdcenie to bedzie miato
wptyw na liczbe blokow, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z
przygotowanej przez niego wyceny. Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony



Zamawiajacego przesle Wykonawcy zlecenie dot. realizacji wustugi tlumaczenia
konsekutywnego lub symultanicznego, $wiadczonej na terenie kraju lub poza jego granicami,
w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych przed datg rozpoczecia imprezy. W przypadku
ttumaczen symultanicznych nalezy przyja¢ cen¢ za usluge wykonywang przez 2 thumaczy, t;.
ushuge kompleksowa.

W przypadku tlumaczen przysieglych oraz uwierzytelnienia thumaczen, Wykonawca
wyznaczy do realizacji zamodwienia tlumaczy posiadajacych dodatkowo odpowiednie
uprawnienia.
Miejsce wykonania ushug

e Polska: wojewoddztwa: podlaskie, mazowieckie, lubelskie, podkarpackie;

e Ukraina: obwody Iwowski, wotynski, zakarpacki, rowienski, tarnopolski oraz

iwanofrankowski;
e Biatorus: obwody grodzienski, brzeski, minski oraz gomelski;

Tlumaczenia ustne oraz pisemne w jezykach
Tlumaczenia ustne oraz pisemne (w tym przysiggle) obejmuja wszystkie mozliwe
konfiguracje z wymienionych nizej jezykodw:

e angielski;
e polski;

e rosyjski;
e ukrainski.

W przypadku jezyka angielskiego ttumaczenie ma si¢ odbywaé zgodnie z zasadami jezyka
angielskiego brytyjskiego.

Wykonawca bedzie rzetelnie wykonywal powierzone i przyjete przez niego zamowienia
W wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem wymogow Zamawiajacego wzgledem
Wykonawcy dotyczacych jakosci $wiadczonych ustug oraz zobowiazuje si¢ do stalej dbatosci
o podnoszenie kompetencji 0os6b oddelegowanych do wykonania tlumaczenia. Szczegdtowe
wymogi wzgledem Wykonawcy zostang okreslone w Umowie.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu do akceptacji liste ttumaczy, ktorzy beda do
jego dyspozycji w celu realizacji wszystkich wariantow zamowienia. Uzgodniona pula moze
by¢ uzupetniana i zmieniana w zaleznosci od ilosci zamowien w danym okresie. O kazdej
zmianie tlumacza Wykonawca bedzie informowac¢ Zamawiajacego droga elektroniczna,
przedstawiajac imi¢ 1 nazwisko oraz o§wiadczenie potwierdzajace kwalifikacje osoby majace;j
uczestniczy¢ w realizacji Umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie praw0 sprawdzenia
kwalifikacji thumaczy uczestniczacych w realizacji zaméwienia oraz do wyboru ttumacza z
przedstawionej listy do realizacji okreslonego tlumaczenia, ktory powinien W miarg
mozliwos$ci zosta¢ oddelegowany do realizacji danego zamowienia.

Wykonawca kazdorazowo wyznaczy do realizacji zamdwienia tlumaczenia ustnego Iub
pisemnego, tlumaczy wskazanych w zaakceptowanej liScie tlumaczy. Na Zadanie
Zamawiajacego Wykonawca ma obowigzek udzieli¢ informacji dot. nazwiska ttumacza oraz
korektora.

Wykonawca kazdorazowo po zrealizowaniu zamoéwienia (thumaczenia pisemnego lub
proofreadingu) przedstawi Zamawiajagcemu szczegdtowe rozliczenie realizacji ustugi zgodnie
z obowigzujacg umowg. Wykonawca po wykonaniu ustugi jest zobowigzany na zadanie
Zamawiajacego poda¢ nazwisko 1 imi¢ osoby dokonujacej uslugi ttumaczeniowej, a takze
imi¢ 1 nazwisko osoby dokonujacej podstawowej korekty jezykowej tekstu. W przypadku
realizacji danej ushugi przez wigcej niz jedna osobg, Wykonawca poda nazwiska i imiona
wszystkich 0sob (tlumaczy, korektoréw) realizujgcych dane zamoéwienie.

Jezeli do tlumaczenia wykonanego przez danego tlumacza zgloszone beda powazne
zastrzezenia lub ttumaczenie zostanie dwukrotnie odrzucone przez Zamawiajgcego, wowczas



Zamawiajacy wystapi do Wykonawcy o zmiane tlumacza i wykluczenie go z listy thumaczy
wspotpracujacych z Zamawiajagcym.

Wykonawca powinien kazdorazowo Kkonsultowaé¢ z Zamawiajacym watpliwoSci
dotyczace nazewnictwa. Tlumacze oddelegowani przez Wpykonawce moga si¢
kontaktowa¢ sie bezposrednio z osobami wskazanymi do kontaktu w umowie po stronie
Zamawiajacego.

W przypadku ttumaczen symultanicznych bezkabinowych (tour guide), Wykonawca zapewni
sprz¢t do realizacji zamodwienia, przyjmujac ze w spotkaniu bedzie uczestniczy¢ max. 20
0s0b.

Wykonawca wyznaczy opiekuna (osobe do kontaktu z Zamawiajagcym).

Postanowienia dotyczace kosztow wyzywienia, kosztu dojazdéw i zakwaterowania ttumaczy.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztow zakwaterowania, dojazdu i wyzywienia ttumaczy.

Gdy Zamawiajacy organizuje transport zbiorowy dla uczestnikow spotkania (autokar), moze
w drodze wyjatku udostepni¢ miejsce w autokarze takze ttumaczom, jesli nie ma to wptywu
na koszt ustugi transportu.

III. Wymogi kwalifikacji wobec thumaczy i korektorow, dopuszczonych do realizacji
zamoOwienia:
1) Thumacze i korektorzy wykonujacy tlumaczenia pisemne
Wyksztatcenie:
a) ukonczone studia wyzsze, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym
danego jezyka (w kraju lub za granica)
albo
b) legitymowanie si¢ certyfikatem C1 lub rownowaznym (poziom biegly) thumaczonego
jezyka zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego
(Common European Framework of Reference for Languages)
albo
c¢) ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie ttumaczenia
danego jezyka
albo
d) posiadanie prawa do wykonywania w Polsce zawodu thumacza przysiggtego danego
jezyka
Doswiadczenie:
Tlumacz z danego jezyka w swym dorobku zawodowym przettumaczyt co najmniej 1000
stron obliczeniowych tekstu (1800 znakéw ze spacjami kazda).
Korektor z danego jezyka w swym dorobku zawodowym dokonat weryfikacji co najmniej
1000 stron obliczeniowych tekstu (1800 znakow ze spacjami kazda).
2) Thumacze wykonujacy thumaczenia ustne
Wyksztatcenie:
a) ukonczone studia wyzsze, minimum tytul licencjata, na Kierunku filologicznym
danego jezyka (w kraju lub za granica)
albo
b) legitymowanie si¢ certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegty) thtumaczonego
jezyka zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego
(Common European Framework of Reference for Languages)
albo
c¢) ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie tlumaczenia
danego jezyka
albo
d) posiadanie prawa do wykonywania w Polsce zawodu tlumacza przysigglego danego
jezyka
Dos$wiadczenie:



Tlumacz z danego jezyka w swym dorobku zawodowym tlumaczyt ustnie co najmniej
300 godzin, w tym co najmniej 100 godzin tlumaczenia symultanicznego
(wykonywanego indywidualnie lub we wspotpracy z innym ttumaczem).

3) Thumacze przysiegli

Wyksztatcenie:

Posiadaja prawo do wykonywania zawodu ttumacza przysi¢glego z danego jezyka w
mysl ustawy o zawodzie thumacza przysiegtego (tekst jedn. Dz.U. 2004 r., Nr 273, poz.
2702 z pdzn. zm.).



Zalacznik nr 5 do umowy nr WA.263.20.2018.U

1.

10.
11.

Zasady zachowania jako$ci stosowane przy thumaczeniach pisemnych:

Bezwzgledne stosowanie terminologii Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, okreslonej w Dokumencie Programowym dla
wsparcia UE na rzecz Wspodlpracy Transgranicznej EIS (2014-2020),
obowigzujacej wersji Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-
Ukraina 2014-2020 oraz wszystkich innych dokumentach opublikowanych na
stronie Programu www.pbu2020.eu, chyba ze powzigte zostang odmienne
ustalenia pomi¢dzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Nazwy wiasne instytucji migedzynarodowych, polskich, angielskich, rosyjskich,
ukrainskich powinny by¢ tlumaczone zgodnie z powszechnie przyjetym
nazewnictwem w jezyku docelowym (za powszechnie przyjete nazewnictwo
uwaza si¢ roOwniez to, jakie jest wykorzystywane w dokumentach i materiatach
informacyjnych Komisji Europejskich oraz instytucji, ktorych to nazewnictwo
dotyczy).

Niedopuszczalne jest samodzielne tlumaczenie nazw, wystepujacych juz

w powszechnym uzyciu w jezyku docelowym.
Thumaczenie powinno by¢ zrozumiale dla potencjalnego odbiorcy tekstu,

odzwierciedla¢ brzmienie tekstu zrédlowego, z zachowaniem peki jego
wymowy. Nie powinno ono zawiera¢ niedomowien, wprowadza¢ dodatkowych
dwuznacznosci, badz tez nadmiernie zaweza¢ znaczenia tekstu Zzrodlowego.
Dopuszcza si¢ przy tym nieznaczne modyfikacje struktury zdaniowej tekstu
zrodlowego (np. rozbicie jednego zdania z tekstu zrodlowego na kilka zdan w
tek$cie docelowym), o ile pomaga to w lepszy sposob odzwierciedli¢ tekst
zrodiowy.

W miar¢ mozliwosci tekst nalezy ttumaczy¢ za pomoca kolokacji mozliwie
oszczednych

i brzmiacych naturalnie dla odbiorcy, postugujacego si¢ jezykiem docelowym
jako ojczystym.

Niedopuszczalne jest stosowanie kalek, tj. dostowne tlumaczenie tekstu, w
sytuacji, gdy te samg tres¢ mozna wyrazi¢ w sposob bardziej naturalny i oszczgdny
za pomocg innych kolokacji w jezyku docelowym.

Dwoch roznych terminéow w jezyku zrodlowym nie nalezy tlumaczyé¢ za
pomoca tego samego terminu w jezyku docelowym.

W celu uniknigcia dwuznacznosci kazdy termin thumaczymy jednolicie, nawet w
sytuacji gdy powoduje to niepotrzebne powtoérzenia.

Nalezy dba¢ o precyzyjny dobor terminéw nawet w sytuacji, gdy w jezyku
zrédlowym ta precyzja nie zostata zachowana. Watpliwosci nalezy skonsultowac z
Zamawiajacym.

Nalezy bezwzglednie zachowac styl tekstu zrodtowego.

Niedopuszczalne sg odstepstwa od regut gramatyki jezyka docelowego.

W celu bardziej zrozumialego 1 oszczednego sformutowania w tekscie docelowym
dopuszcza si¢ modyfikacje gramatyczne, np. zamiang strony biernej na czynna
(badZz odwrotnie), przettumaczenie zwigzku frazeologicznego zawartego w tekscie
zrédlowym za pomoca mniejszej liczby stow, o ile zachowana zostala identyczna



12.

13.

14.

15.

16.

17.

wymowa tekstu, bez zawezenia badz rozszerzenia znaczenia m. in. poprzez
wprowadzenia dwuznacznosci nie wystepujacych w tekscie zrodtowym.

Nalezy przestrzegac¢ regul stylistycznych przyjetych w jezyku docelowym.

W przypadku tekstow urzedowych nalezy w miar¢ mozliwosci i1 potrzeby
stosowac terminy przyjete w praktyce urzedowej danego panstwa.

Wyjatek stanowig jednak nazwy instytucji i dokumentéw prawnych, kodeksow
itp., ktore nalezy ttumaczy¢ zgodnie z ich brzmieniem w jezyku zrodlowym.

W przypadku odniesienia do krajowych dokumentéw prawnych i nazw
instytucji panstwowych nalezy zawrze¢ odpowiednig adnotacj¢, ze chodzi o
prawo konkretnego panstwa.

Wykonawca zobowigzany jest uwzglednia¢ wszystkie elementy znajdujace si¢

w dokumencie ttumaczonym, takie jak rysunki, tabele, wykresy, podpisy,

w tym zalaczy¢ je do tekstu ttumaczenia w odpowiednim miejscu i formie.

Tabele nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem narz¢dzi automatycznych edytora
tekstu.

Nazwy geograficzne ttumaczymy w sposob nastepujacy:

W przypadku nazw miejscowosci: a) pozostawiamy w oryginale w przypadku
braku odpowiednika w jezyku docelowym; b) thumaczymy w sytuacji, gdy nazwa
w jezyku docelowym jest dobrze rozpoznawalna; c) podajemy nazwe zrodlowsa
Wwraz

z ttumaczeniem w nawiasach.

Zamawiajacy moze w razie potrzeby sformulowa¢ dodatkowe zasady dotyczace

zasad sporzadzania tlumaczenia. Majg one zastosowanie od momentu ich
zakomunikowania Wykonawcy w formie mailowej badz pisemne;.

W trakcie wykonywania Umowy nalezy na biezaco aktualizowa¢ Glosariusz i
zapewnic, by rowniez w trakcie realizacji kolejnych ttumaczen stosowac¢ — zgodnie
Z nim — jednolita terminologi¢ w ttumaczonych dokumentach.

Korektor ma obowigzek zapewni¢ w ramach przeprowadzanej werytikacji:

a)
b)

c)

d)

Jednolitos¢ 1 spojnos¢ zastosowanego stownictwa, terminologii i frazeologii,
Prawidtowos¢ jezykowa tekstu w jezyku docelowym (gramatyka, ortografia,
interpunkcja)

Stosowanie biezacych zasad terminologicznych ustalonych z Zamawiajacym,
zgodnie z Glosariuszem,

Zastosowania si¢ do zalecen Zamawiajacego dotyczacych formatu thumaczenia
dokumentow:

- format dokumentéw (kursywa, czcionka itp.) ma by¢ wzorowany na
formacie tekstu zrédtowego,

- forma elektroniczna tekstu: plik Microsoft Word w wersji 2003 lub
pdzniejszej, zgodna z formga pliku tekstu Zrédtowego.

e) Doprowadzenie tekstu docelowego do takiej postaci, dzigki ktorej w sposob
zrozumiaty, mozliwie jednoznaczny, przejrzysty i oszczedny zapewnia identyczne w
danym konteks$cie przestanie, jak tekst zrodtowy.



ZAtACZNIK NR 1b do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.20.2018.U
zawarta W dniu .......eeeeeeeerereenenes 2018 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budietowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektédw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko z
dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajagcym”,

a firma ........... , ul ) e , posiadajgcg numer identyfikacji REGON ..... oraz NIP ..... ,
wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci i Gospodarczej/wpisang do
Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem ..o , reprezentowang przez
Pana/Paniq ........... — petniona funkcja, zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawca”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach

Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatoru§ - Ukraina 2014 — 2020 (dalej

Programu).

2. Umowe¢ zawarto w wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego nr WA.263.20.2018.AZ czes¢ 11.

3. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia uslug wynajmu
sprzetu niezbednego do zapewnienia tlumaczenia ustnego.

4. Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zalacznik nr 1 do umowy.

§2

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do $wiadczenia przedmiotowych ustug od dnia podpisania
umowy w terminie 24 kolejnych miesiecy lub do wyczerpania $rodkow finansowych
przeznaczonych na wykonanie umowy, w zalezno$ci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi
wczesniej. Na realizacje przedmiotu zamowienia Zamawiajacy przeznaczyt kwote 98 400 zt
brutto.

2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie ze zleceniami sktadanymi droga
elektroniczng przez Pana Pawla Stowikowskiego, Kierownika Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatoru$ - Ukraina 2014 —
2020 (dalej Kierownika) lub inne osoby wyznaczone przez Kierownika do kontaktow z
Wykonawca.

3. Po zaakceptowaniu wyceny przez Kierownika lub inne osoby wyznaczone przez
Kierownika do kontaktow z Wykonawca, Wykonawca potwierdza przyjecie zlecenia.

4. Wykonawca jest zobowigzany do:



a) montazu sprzg¢tu i zapewnienia jego sprawnego dziatania na co najmniej 80 minut
przed planowanym rozpoczeciem wydarzenia 1 podczas jej trwania,

b) niezwlocznego demontazu sprzetu po zakonczeniu wydarzenia.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wypozyczenia jedynie takiego sprzetu, ktory jest
niezbedny do wykonania danej ustugi, pod warunkiem, iz urzgdzania zapewnione przez
Wykonawce beda kompatybilne ze sprzetem Zamawiajacego. W przypadku braku
kompatybilnosci sprzetu Wykonawca dostarczy caty sprzet niezbedny do $wiadczenia ustugi.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli realizacji zlecenia.

§3
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
w zwigzku wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudost¢pniania osobom trzecim
przekazanych mu przez Zamawiajgcego materialow i dokumentow.

§4
Osoba wyznaczong do kontaktow ze strony Wykonawcy jest:

Osoby wyznaczone do kontaktow ze strony Zamawiajacego:
p. Ewa qulik, tel. 22 378 31 79, e-mail: ewa.smolik@pbu2020.eu
p. Andrzej Swierbut, tel. 22 378 31 38, e-mail:andrzej.swierbut@pbu2020.eu

§5
1. Za wykonanie zlecenia Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z

kwotami okreslonymi w ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 3 do umowy. Faktyczna wysokosc
wynagrodzenia bedzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby dostarczonego sprzetu oraz
jednostkowej ceny brutto za dany sprzet.

2. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzieé wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

3. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest potwierdzenie
przez Kierownika lub osoby go zastepujgcej poprawnosci wykonania zlecenia i akceptacja
protokotu odbioru.

4. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich
Wspadlny Sekretariat Techniczny Programu Wspodtpracy Transgranicznej
Polska - Biatorus - Ukraina 2014 — 2020,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87



10.

11.

§6
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za nie przystagpienie w wyznaczonym
terminie do wykonania zlecenia (dostarczenia sprzetu) - w wysokosci 100%
wynagrodzenia brutto, ktore przystugiwatoby, gdyby tlumaczenie zostalo wykonane
nalezycie.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy (np. nieprawidtowo dzialajacego sprzetu,
mniejszej niz zamowiona ilosci sprzgtu itp.), Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg w
wysokosci 25% naleznego wynagrodzenia.
Zamawiajgcemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu
umowy jest nastepstwem okolicznosci, za ktére Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci.
W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia
kwotg stanowigcg rownowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.
W przypadku gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysokos¢ kary, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w pelnej
wysokosci.
W przypadku niewykonania ustugi, Zamawiajacy ma prawo do zamdwienia ushugi u
innego Wykonawcy. Platno$¢ za ustuge pokrywa w catosci Wykonawca.
W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.
Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej.
Zamawiajagcy moze od umowy odstgpi¢ rowniez w przypadku gdy w stosunku do
Wykonawcy otwarto jego likwidacje lub ktorego upadlo$¢ ogloszono. O wystgpieniu
takiej okolicznosci Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego
w terminie 5 dni od jej wystapienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/6 etatu 1 osoby
niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 511)/
bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pd6zn. zm.), od momentu zlecenia
organizacji posiedzenia do czasu zakonczenia realizacji umowy.
Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie
kryterium, tj. zanonimizowane deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy
miesigc wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiggowym
potwierdzajacym optacenie skladek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym
rejestracje w ewidencji PFRON™.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 10, Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowna w
wysokosci 10% warto$ci umowy.’

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z
PERFON

2 §10 i 11 maja zastosowanie jedynie w sytuacji, gdy Wykonawca zaoferuje zatrudnienie 1 osoby niepelnosprawne;j lub
bezrobotnej od momentu zawarcia umowy do czasu zakonczenia jej realizacji.



§7

W zakresie nie uregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz.
U. z 2014 r., poz. 1182 z p6zn. zm.),Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchyleniu dyrektywy 95/46/ WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

§8

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania
osobom trzecim, niezaangazowanym w realizacj¢ Umowy, przekazanych mu przez
Zamawiajagcego materiatéw 1 dokumentéw. Analogiczny obowigzek ciazy na
podwykonawcach Zamawiajacego.

2. W przypadku udokumentowanego nieprzestrzegania obowigzku zachowania tajemnicy
przez Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy z winy
Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym.

3. Wykonawca w celu realizacji czynnosci objetych umowa moze uzyska¢ dostep do
danych osobowych, dlatego Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie
danych osobowych w zakresie niezbednym dla prawidlowej realizacji umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigza na
Zamawiajacym zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem 0 ochronie danych osobowych
(RODO), ustawg o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie
obowigzujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

4. Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich §rodkow technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32
RODO.

5. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane
dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 art. 14 RODO.

6. Dane osobowe s3 powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego
wytacznie w celu realizacji niniejszej umowy.

7. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji 0sob upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich
pracownikow/ wspolpracownikdw upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia
obowigzkow dotyczacych ochrony danych osobowych. Wykonawca niezwtocznie
informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich
niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;



2) wszelkich czynnoéciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.
9. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych
10. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie,
informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz umozliwi Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego
upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z og6élnym rozporzadzeniem
0 ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa przetwarzania
powierzonych danych osobowych.
§9
Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej] umowy rozstrzygane beda przez sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiqc§}lch egzemplarzach, z ktorych dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

11
Integralng cz¢s$¢ niniejszej umowy stanowia: ¥
1. Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,
2. Zatacznik nr 2 — wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
Wykonawcy z dnia/ odpis KRS z dnia .....,
3. Zatacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,
4. Zakacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru

5. Zakacznik nr 5 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
6. Zatacznik nr 6 - Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
7. Zalgcznik nr 7 - Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zamawiajacy Wykonawca

Zalacznik nr 4 do umowy nr WA.263.20.2018 U

Protokot odbioru z dnia ..........
Zgodnie z § ... ust. .... umowy nr ............... zdnia ............... r. na realizacje¢ ustug
wynajmu  sprzetu, zawartej pomiedzy  Centrum  Projektow  Europejskich a
.................................... , z siedzibag/zamieszkatym w ...,

stwierdzam realizacj¢ zamowienia zleconego dnia ............cooeeviiiiininiiiiiinnannnn..
Dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy zgodnie z ponizszym:

Przedmiot zaméwienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie” z wyznaczonym terminem.
Zastrzezenia:



Przedmiot zamowienia zostat nalezycie/nienalezycie” wykonany.
Zastrzezenia:

data 1 podpis Zamawiajacego

Zalacznik nr 6- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Il.  Dane osob korzystajacych z ustug w ramach zamowienia:

Lp. |Nazwa
1 |Imig
2 | Nazwisko
3 | Adres e-mail
4 | Telefon
5 | Migjsce pracy
Zatacznik nr 7- Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
z dniem [ ] r., upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb

korzystajacych z ustug w ramach zamoOwienia W zakresie utrwalania, przechowywania,

opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie dluzej niz przez 24 koleje miesigce od dnia

podpisania umowy.

(pieczatka 1 podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)



Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w tym z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawa 0 ochronie danych
osobowych, a takze z obowigzujagcymi w firmie .................... z siedzibg
W o e dokumentacjg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
1 zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w
tych dokumentach.

Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatlem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zar6wno w okresie zatrudnienia
w firmie ................... z siedziba w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos$¢, data)

Zatacznik nr 8 - Wzo6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Definicje:

18. WST PL-BY-UA — Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, obstugiwany przez Centrum Projektow Europejskich
(Zamawiajacy).

19. Dzien roboczy - dzien od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem $wiat. Za godziny robocze
Strony uznaja godziny od 8:15 do 16:15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania
do realizacji kolejnego zlecenia przed uptywem terminu zakonczenia realizacji
wczesniejszego zlecenia, w wyniku czego dwa zlecenia moga by¢ realizowane rownolegle.

20. Zamowienie — pojedyncze zlecenie tlumaczenia pisemnego tekstu (wraz z weryfikacja),
w trybie zwyklym, pilnym, ekspresowym, tlumaczenia przysiggtego, poswiadczenia
tlhumaczenia, tlumaczenia ustnego w trybie konsekutywnym lub symultanicznym kabinowym
badZz bezkabinowym badz wynajem sprzetu. Pojedyncze zamoéwienie obejmowaé bedzie
thumaczenie dokumentéw w tym samym trybie czasowym.

21. Thumaczenie pisemne — zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje ttumaczenia
poprzez kontrolg kompletnosci oraz poprawno$ci thumaczenia, a takze kontrolg tekstu pod
wzgledem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym, jezykowym i gramatycznym.
Weryfikacja powinna obejmowa¢ poréwnanie dostarczonego tekstu z tekstem wyj$ciowym
i wprowadzeniu odpowiednich poprawek. Weryfikacja merytoryczna obejmuje sprawdzenie
prawidlowego zastosowania terminologii specjalistycznej w tlumaczeniu. Weryfikacja
jezykowa obejmuje sprawdzenie poprawnosci jezykowej przektadu, spojnosci uzytej



22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

30.

terminologii, konsekwentnego stosowania nazw 1 wyrazen zgodnie z Glosariuszem,
respektowania norm dotyczacych cytowania, podawania tytutow, przypisow i zrodet. Kazde
thumaczenie zwykle realizowane bedzie przez zespdt skladajgcy sie z co najmniej jednego
tlumacza i jednego korektora. Po przettumaczeniu i weryfikacji Wykonawca przekazuje tekst
Zamawiajacemu w formie elektronicznej, w pliku edytowalnym.
Pierwsza weryfikacje tekstu wykonuje sam tlumacz, a nastgpnie osoba odpowiedzialna za
kontrole jakosci u Wykonawcy (korektor).
Strona obliczeniowa — strona tekstu, liczona jako 1 800 znakéw ze spacjami. Liczenie
znakoéw bedzie dokonywane w MS Word za pomocg narzedzia ,,Statystyka wyrazow” na
podstawie tekstu zrodlowego, za$ wynik koncowy zaokraglany w goére do pot strony.
Szacunkowa wycena tlumaczenia pisemnego/proofreadingu dokonywana jest na
podstawie obszernosci tekstu zrédlowego (tego, ktory bedzie przedmiotem tlumaczenia) i
powinna bra¢ pod uwage kombinacje jezykowsa i ,kierunek” tlumaczenia (wplywajace na
ostateczng ilos¢ znakow tekstu koncowego). Wykonawca dokonuje wyceny kazdego
dokumentu przestanego w ramach danego zamoéwienia. Ostateczny koszt przettumaczenia
danego dokumentu bedzie oparty na ilosci stron rozliczeniowych produktu koncowego, czyli
gotowego przetlumaczonego tekstu. Na ostateczny koszt zamdéwienia sktadajg si¢ sumarycznie
koszty thumaczen poszczegdlnych dokumentow.
Thumaczenie pisemne zwykle — przettumaczenie tekstu i weryfikacja w terminie wskazanym
przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajagcym po zapoznaniu si¢ z przekazang przez
Zamawiajacego informacja dot. dlugosci i charakteru tekstu, badz samym tekstem zrodlowym,
oraz akceptacja thumaczenia przez Zamawiajgcego.
Thimaczenie pisemne ekspresowe — przettumaczenie tekstu i weryfikacja odpowiednio:
a. W terminie 1 dnia roboczego do 16 stron obliczeniowych;
b. W terminie 2 dni roboczych od 17 do 32 stron obliczeniowych;
c. W terminie 3 dni roboczych od 33 do 48 stron obliczeniowych;
d. W przypadku wickszej ilosci niz 48 stron obliczeniowych: wg wzoru w terminie N dni
roboczych od (16 x N — 15) do (16 x N) stron obliczeniowych; tj. 4 dni roboczych od
49 do 64 stron obliczeniowych; 5 dni roboczych od 65 do 80 stron obliczeniowych
itd.
Korekta jezykowa tekstéw (proofreading) — sprawdzenie przez Wykonawce
przetlumaczonego tekstu pod wzglgdem poprawnosci gramatycznej, zasadno$ci uzytego
stownictwa, dokonanie korekty tekstu w zakresie spojnosci i stylistyki, merytoryczna kontrola
tekstu i zweryfikowanie przekazywanych w nim informacji.
Zamawiajacy moze wysyta¢ Wykonawcy teksty do adiustacji i korekty jezykowej w jezykach
angielskim, polskim, rosyjskim i ukrainskim. Czas realizacji zamoéwien jak w przypadku
tlhumaczen Na zZyczenie Zamawiajacego, w ramach korekty, Wykonawca musi omowi¢ ze
wskazanym pracownikiem Zamawiajacego poprawione bledy 1 zmiany stylistyczne
(udzielenie konsultacji). Korekta jezykowa musi obejmowac taki sam dwuetapowy system
weryfikacji jakos$ci tekstu jak w przypadku ttumaczen.
Tlumaczenie przysiegle — thumaczenie pisemne tekstu (obejmujace jego przettumaczenie i
weryfikacje) dokonywane przez tlumacza przysigglego, legitymujacego si¢ odpowiednimi
uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez Wykonawce 1 zaakceptowanym
przez Zamawiajacego. Ttumaczenie przysiggle przekazywane jest Zamawiajacemu w formie
pisemnej (uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku edytowalnym.
Poswiadczenie tlumaczenia — weryfikacja wykonanego juz tlumaczenia tekstu oraz
poswiadczenie tlumaczenia przez thumacza przysieglego, legitymujacego si¢ odpowiednimi
uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym
przez Zamawiajacego. Wynik ushugi przekazywany jest Zamawiajagcemu w formie pisemnej
(uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku edytowalnym.
Thumaczenie ustne Kkonsekutywne - tlumaczenie ustne dokonywane w formie
konsekutywnej, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu, przez min. 1
thumacza.
Tlumaczenie ustne symultaniczne kabinowe — tlumaczenie ustne dokonywane w formie
symultanicznej, we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie 1 miejscu, przez min. 2
thumaczy, przy pomocy sprzetu dostarczonego przez Wykonawce.
Thumaczenie ustne symultaniczne bezkabinowe (typu tour-guide) - tlumaczenie ustne
dokonywane w formie symultanicznej, we wskazanym przez Zamawiajagcego terminie



31.

32.

33.

34.

1 miejscu, przez min. 1 thumacza, przy pomocy sprzetu dostarczonego przez Wykonawce,
przyjmujac ze w spotkaniu bedzie uczestniczy¢ max. 20 osob.

Thuimacz — osoba faktycznie wykonujgca zlecenie tlumaczenia pisemnego, ustnego,
przysieglego badz poswiadczenia thumaczenia. Thumacz musi si¢ legitymowaé kwalifikacjami
okreslonymi w punkcie III. W przypadku gdy jedno zamdwienie pisemne realizowane jest
przez kilku Thumaczy, Wykonawca zapewni odpowiedni przeptyw informacji pomiedzy nimi
w celu zapewnienia prawidlowej jakosci i spojnosci ttumaczenia.

Korektor — osoba wykonujaca korekte kazdego tlumaczenia pisemnego pod wzgledem
merytorycznym, jezykowym, typograficznym, terminologicznym, jezykowym
1 gramatycznym, legitymujaca si¢ kwalifikacjami okreslonymi w punkcie III.

Glosariusz - jednolita lista specyficznych dla Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-
Biatorus-Ukraina termindéw polskich, angielskich, ukrainskich i rosyjskich. Wykonawca jest
zobowigzany do aktualizacji Glosariusza w trakcie realizacji kazdego zamoéwienia ttumaczenia
pisemnego. Glosariusz ten obowigzuje wszystkich thtumaczy i korektoréw oddelegowanych do
zlecen pisemnych i ustnych w celu zapewnienia spojnosci terminologicznej ttumaczonych
tekstow z tymi przettumaczonymi juz wczesniej. Glosariusz moze mie¢ forme pliku MS
Excel. Zamawiajacy ma prawo wgladu w tres¢ Glosariusza oraz dokonywania w nim korekt
jezykowych przez caly czas trwania umowy.

Thumaczenie maszynowe — ttumaczenie wykonane w catosci lub czgsciowo za pomoca stron
internetowych badz programéw komputerowych do automatycznej translacji tekstow.
Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania tlumaczenia maszynowego przez Wykonawce,
niezaleznie od tego, czy w ten sposob przettumaczony tekst zostanie poddany pdzniejszej
korekcie zgodnie z Umowa. Za wykonywanie tlumaczenia maszynowego przewidziane sa
odrebne potracenia z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.



CZESC 11 ZAMOWIENIA — WYNAJEM SPRZETU
Przedmiotem zamowienia jest wynajem sprzgtu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego.

Sprzet niezbedny do realizacji zamdwienia
e kabina do tlumaczenia symultanicznego wraz z niezbednym wyposazeniem (ilos¢ kabin
w zaleznosci od ilosci obstugiwanych jezykow)
multifon
mikrofon bezprzewodowy
mikrofon przewodowy
stuchawki z odbiornikiem do odbioru thumaczenia symultanicznego
sprzet do nagrywania $ciezki dzwiekowej thumaczen

Miejsca $wiadczenia ushug:

Polska: wojewodztwa: podlaskie, mazowieckie, lubelskie, podkarpackie;

e Ukraina: obwody Iwowski, wotynski, zakarpacki, rowienski, tarnopolski oraz
iwanofrankiwski;

e Bialorus$: obwody grodzienski, brzeski, minski oraz gomelski;

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o potrzebie wynajmu sprzgtu i o miejscu spotkania w terminie
zgodnym z oferta Wykonawcy (zadeklarowang gotowoscia do przyjecia zlecenia).

Wymagania Zamawiajacego

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dostarczyl kabiny ttumaczeniowe, w ilo$ci niezbednej do
przeprowadzenia tlumaczenia, zgodnie ze zleceniem skierowanym do Wykonawcy. Wykonawca
odpowiada za kompletnos¢ 1 kompatybilno$¢ dostarczonego sprzgtu.

W sytuacji, gdy wiasciciel lokalizacji, w ktorej organizowane jest spotkanie, dysponuje sprzetem
niezbg¢dnym do $§wiadczenia ustugi thumaczenia symultanicznego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wynajmu jedynie brakujgcego sprzetu. W takiej sytuacji Wykonawca zapewni kompatybilnosé
dostarczonego sprzetu z istniejacym w lokalizacji wyposazeniem.

Na potrzeby kalkulacji oferty nalezy przyjac, iz podczas kazdego spotkania przewidywana liczba

wymaganych kabin to 1 sztuka, multifonow to 12 sztuk, 3 szt. mikrofonéw bezprzewodowych oraz

200 stuchawek. Wraz z multifonami i mikrofonami Wykonawca dostarczy wszelkie urzadzenia

niezbedne do ich prawidlowego funkcjonowania i catoSciowej obstugi ttumaczenia symultanicznego

(naglosnienie, etc.).

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu stuchawki, kompatybilne z dostarczonym przez Wykonawce

pozostalym sprzetem do thumaczenia.

Powyzsze liczby nie stanowia deklaracji Zamawiajacego odnos$nie ilo$ci uczestnikéw poszczegdlnych

spotkan.

Wykonawca dokona rejestracji spotkania i przekaze Zamawiajacemu opracowane nagranie na ptycie

CD/DVD. Nagranie musi by¢ mozliwe do odstuchania na dowolnym komputerze bez konieczno$ci

instalowania zadnych dodatkowych programow.

Terminy realizacji

Wykonawca jest zobowigzany do:

a) ustalenia 1 sprawdzenia warunkow technicznych dotyczacych montazu sprzgtu w miejscu
wskazanym przez Zamawiajacego i ustalenia warunkow dostepu do wskazanego obiektu w celu
wniesienia sprz¢tu do odpowiedniej sali (Zamawiajacy moze, ale nie musi posredniczyé
w kontaktach Wykonawcy np. z hotelem lub obiektem uzytecznosci publicznej),

b) montazu sprzgtu i zapewnienia jego sprawnego dziatania na co najmniej 80 minut przed planowang
godzing rozpoczgcia wydarzenia (wskazang przez Zamawiajagcego w przestane] wraz z
zamoOwieniem agendzie wydarzenia) i podczas jego trwania,

c) zabezpieczenia kabli odpowiednimi tas§mami w razie potrzeby (bezpieczenstwo uczestnikow) oraz
demontazu sprzgtu niezwlocznie po zakonczeniu wydarzenia,




d) pokrycia wszelkich ewentualnych kosztow zwiagzanych z noclegiem i wyzywieniem 0sob z obstugi
technicznej pracujacych na rzecz Wykonawcy,

e) wyznaczenia kazdorazowo osoby-koordynatora, ktéra na miejscu odpowiada¢ bedzie w imieniu
Wykonawcy za realizacj¢ zlecenia i prawidlowe funkcjonowanie sprzetu (tej osobie beda zgtaszane
na biezaco ewentualne uwagi).



WA.263. 20.2018.AZ ZAY.ACZNIK NR 2 do
SIwz
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
............................................................................................................................ , bedacego
(M/S/D*) przedsigbiorca, Nr faksu ..........cccccoovrvererenenne, ; Nr telefonu ......ccoooevvviievieennen, ; e-mail
*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA............... ” dotyczace postgpowania

prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na cze$é |
— thumaczenia ustne i pisemne/ czes¢ II — wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia
tlumaczenia ustnego dla Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Bialorus-Ukraina 2014-
2020

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:
CZESC I - TLUMACZENIA USTNE I PISEMNE
. Kryterium cena 40 %:

Cena calkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje caloSci przedmiotu zamowienia,
zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej wynosi:

Razem brutto: .......ccoeeveiiiiinieieiniineenenniancnns Zotych (suma pozycji ,,L.aczna cena
brutto” z Tabeli nr 1)

(STOWWIEE D U 08 oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenennnnsssssssssssssssnssasssassssssssssssssssssssssssss )

*niewlasciwe skresli¢

WTYM:



I. USLUGI TLUMACZENIA PISEMNEGO I USTNEGO

Tabela cenowa nr 1

L.p. Przedmiot zamowienia Cena brutto za 1 Szacowana Cena brutto za | Szacowana Laczna cena
strone maksymalna liczba ustuge — w zt ilos¢ brutto — w zt
rozliczeniowa— stron (kol 3 x kol 4) zlecen (kol 5 x kol 6)
w zi rozliczeniowych/godzin
Kol Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
1
USLUGI TLUMACZENIA PISEMNEGO
Thimaczenie pisemne (tryb zwykly wraz z
1 weryfikacja) w ramach [ grupy jezykowej | ... ... ... 7t 60 | 200 | zt
(jezyk angielski) 71
Thimaczenie pisemne (tryb zwykty wraz z
2 | weryfikacjg) w ramach II grupy jezykowej | ... ... 7t 60 | 20 | zt
(jezyk rosyjski, ukrainski) 71
Thumaczenie pisemne (tryb ekspresowy wraz
3 | zweryfikacjg) w ramach I grupy jezykowej | ... ... 7t 60 | 20 | 7t
(jezyk angielski) 71
Thumaczenie pisemne (tryb ekspresowy wraz
4 | zweryfikacjg) w ramach II grupy jezykowej | ... 7t 60 | 20 | zt
(jezyk rosyjski, ukrainski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
zwykly wraz z weryfikacja) wramach I | .. 7t 60 | 200 | 7t
5 grupy jezykowej (jezyk angielski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
6 zwykly wraz z weryfikacjg) wramachIl | . .. ... 7t 60 | 200 | zt
grupy jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
7 | ekspresowy wraz z weryfikacja) wramach T | ... zt 60 | 20 | zt
grupy jezykowej (jezyk angielski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
8 ekspresowy wraz z weryfikacja) wramachIl | . .. .. ... .. zt 60 | 200 | zt
grupy jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski) 71




Thumaczenie pisemne (przysiggle) wraz z

weryfikacja w ramach I grupy jezykowej
(jezyk angielski)

10

10

Thumaczenie pisemne (przysiggle) wraz z
weryfikacja w ramach II grupy jezykowe;j
(jezyk rosyjski, ukrainski )

10

11

Uwierzytelnienie strony rozliczeniowej wraz
z weryfikacja w ramach I grupy jezykowe;j

(jezyk angielski)

10

12

Uwierzytelnienie strony rozliczeniowej wraz
z weryfikacja w ramach II grupy jezykowe;j
(jezyk rosyjski, ukrainski)

10

13

Sporzadzenie poswiadczenie odpisu lub kopii
strony rozliczeniowej wraz z weryfikacja w
ramach [ grupy jezykowej (jezyk angielski)

10

14

Sporzadzenie poswiadczenie odpisu lub kopii
strony rozliczeniowej wraz z weryfikacja w
ramach Il grupy jezykowej (jezyk rosyjski,
ukrainski)

10

USLUGI TLUMACZENIA USTNEGO

Przedmiot zamowienia

Cena brutto za 1
blok/1 godzing¢
ushugi

Szacowana

maksymalna liczba

blokow/godzin
rozliczeniowych

Cena brutto za

ustuge — w zl
(kol 3 x kol 4)

Szacowana
ilo$¢ zlecen

Laczna cena
brutto — w zt
(kol 5 x kol 6)

15

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

16

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach Il grupy
jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski)

17

Godzina zegarowa ttumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

18

Godzina zegarowa tlumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach Il grupy




jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski)

19

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

20

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach Il grupy
jezykowej (jezyk angielski)

21

Godzina zegarowa ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

22

Godzina zegarowa ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach Il grupy
jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski)

23

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego bezkabinowego - z
wykorzystaniem systemu tour guide i
zapewnieniem sprzg¢tu w ramach I grupy
jezykowej

24

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego bezkabinowego - z
wykorzystaniem systemu tour guide i
zapewnieniem sprze¢tu w ramach Il grupy
jezykowej

25

RAZEM

26

F.3cZn2a cena Drutto SEOWIEE: «.iuueiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiitiiietiintteesteessosasssesssnsssssssessossssssssossssssssossssssssssssossssssses

Zamawiajacy zastrzega, ze faczna cena brutto stuzy poréwnaniu ofert i nie bedzie warto$cia umowy.

II. Kryterium jako$¢ 57%.
UWAGA! W ciggu 2 dni roboczych od dnia otwarcia ofert na adres poczty elektronicznej wskazany w ofercie, Zamawiajacy wysle tekst w jezyku

angielskim do przettumaczenia na jgzyki: polski, ukrainski oraz rosyjski. Wykonane przez Wykonawce tlumaczenie bedzie podlega¢ ocenie w ramach
kryterium ,,Jakos¢ thumaczenia”.




Wykonawca zobowigzany bedzie dokonaé¢ thumaczenia tekstu wraz z korekts, a nastepnie przesta¢ w formie elektronicznej na adres pbu@pbu2020.eu i
przetargi@cpe.gov.pl w terminie 2 dni roboczych wraz z imionami i nazwiskami ttumaczy.

I1l. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE- 3%

Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej lub bezrobotnej w wymiarze 1/6 etatu: TAK/NIE *

* niepotrzebne skresli¢



CZESC II - WYNAJEM SPRZETU NIEZBEDNEGO DO ZAPEWNIENIA TLUMACZENIA USTNEGO
I. Kryterium cena 95 %:
Cena calkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje¢ calosci przedmiotu zamowienia, zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej

Wynosi:
Razem brutto: ....ccoeeeveienereenreneioenionassnesnns zlotych (suma pozycji ,,L.aczna cena brutto” z Tabeli nr 2)

(SIOWIEE DrUEE0: ieeeeeennniieieeeeeeennneeeeeeeeeuasesseeeeessssassssssssssssssssssssassssanss )

*niewlasciwe skresli¢
Tabela cenowa nr 2

Laczna cena
L.p. Przedmiot zaméwienia Saena 2;9;;[2 Ilos¢ brutto — w zt
wynaj (kol 3 x kol 4)
ol Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5
1 Wynajem 1 sztuki multiforn | 12 |
7} 7k
Wynajem 1 sztuki mikrofonu bezprzewodowego lub
2 przewodowego na jeden dzien 3 |
VA zt
3 Wynajem 1 sztuki kabiny thumaczeniowej | ... 1 ]
7k 7k
4 Wynajem stuchawek 200 |
VA zt
Wynajem sprzetu do nagrywania spotkan wraz z opracowaniem
S) F ; 1
nagrywania i przekazaniem go na ptycie CD/DVD A 1 A




RAZEM | woooemmeeeeeee:

Zamawiajacy zastrzega, ze taczna cena brutto obslugi sprzetowej stanowi przyblizona cene jednego spotkania. Cena ta stuzy poréwnaniu ofert i nie
bedzie wartoscia umowy.

1. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE 5%

Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej lub bezrobotnej w wymiarze 1/6 etatu: TAK/NIE *

* niepotrzebne skresli¢



OSWIADCZENIA:

1.
2.

10.

11.

Haslo do odszyfrowania o§wiadczenia JEDZ t0: ..cccccoviiviiiiiiiiiiiiiiniiiiiiniinecieeriescnns
Inne informacje niezbedne do odszyfrowania o$wiadczenia JEDZ (np. nazwa
oprogramowania SZYfrujacego) ..o.coueiuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirr e e
Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.20.2018.AZ”.

Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lisSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.20.2018.AZ.”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
Zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) s

2) bbbttt

1 stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i1 3 ustawy pzp.
Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktore wskazujemy

do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sa:
L)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska
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WA.263.20.2018.AZ ZAYL.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w cze$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajgcego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed ztozeniem ofert wypetnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl i zalaczyli do
oferty dokument wygenerowany za posrednictwem aplikacji udostgpnionej przez Komisj¢ Europejska.
Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacjg przetargows.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuzacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o s$wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnoSci nastepujacy format przesylanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD
lub innych dost¢pnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczeg6lnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ushugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie.

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostepowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument o$wiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostgpnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

5. Wykonawca zamieszcza hasto dostgpu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawieraC, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostgpu do dokumentu, w szczegélnosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujacym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. JeSli odszyfrowanie
wymaga innego programu niz te, ktore zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy dostarczyé
program do Zamawiajacego drogg elektroniczng np. link do pobrania bezplatnej wersji wraz
z instrukcja.

6. Wykonawca przesyla zamawiajagcemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposdb, aby dokument ten
dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postgpowania, ktérego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska
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www.cpe.gov.pl
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7. Wykonawca, przesytajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

9. Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre§lony powyzej dotyczy réwniez JEDZ skladanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakléci¢ dostarczenie wiadomos$ci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypekienia tego
dokumentu jedynie w sekeji a (alfa) — ,,og6lne o§wiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

£ |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl
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WA.263.20.2018.AZ ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu .....oooovvveeeeeiiieiieeen, Nrtelefonu ....oooeeeveeveciieee, ce-mail oo

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 39 na: $wiadczenie ustug tlumaczenia pisemnego i
tlumaczenia ustnego oraz wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia ttumaczenia ustnego, w
podziale na dwie czeSci

oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie nalee/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132)**

* niewlasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz z

oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska
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WA.263.20.2018.AZ ZAYACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 1)
SIWZ (czes$¢ 1 zambdwienia)

Data
wykonania
Lp. Przedmiot ustlugi Odbiorca ustugi Wartos¢ brutto
(dzien- ustugi

miesigc-rok)
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze g .
tel. 22 378 31 00 I E Europejskie ‘% canum oeiTon Unia Europejska
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WA.263.20.2018.AZ ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2)
SIWZ (cz¢$¢ 11 zamowienia)

Data
wykonania
Lp. Przedmiot ushugi Odbiorca uslugi

(dzien-
miesigc-rok)

10.

11.

12.

Strona6 6
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19

20.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

www.cpe.gov.pl
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WA.263.20.2018.AZ ZALACZNIK NR 7 do SIWZ
OSWIADCZENIE _WYKONAWCY
POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
- zgodnie z rozdz. VIl ust. 1 pkt 5,6,7,8,9, 10 SIWZ

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

oSwiadczam, Ze wobec ww. wykonawcy/ firmy nie orzeczono tytulem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ 0 zamodwienie publiczne.

dnia __ [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy

lub podpis osoby fizycznej

oSwiadczam, ze ww. wykonawca/ firma w rozumieniu ustawy z dnia 12 stycznia 1991r.

o podatkach i oplatach lokalnych nie zalega z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych.
dnia [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej
oSwiadczam, Ze wobec ww. wykonawcy/ firmy:

e nie wydano prawomocnego wyroku sgdu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne”

e wydano wyrok lub decyzje"

Jesli tak: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
informacja o zawarciu wigzacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci.

* . ryer
niepotrzebne skresli¢

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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dnia [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej
osSwiadczam, Zze wobec ww. wykonawcy/ firmy:

e nie wydano prawomocnego wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na kar¢ ograniczenia
wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 5 i 6 ustawy

e wydano wyrok
Jesli tak: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub

informacja o zawarciu wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

dnia [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej

oswiadczam, ze wobec ww. wykonawcy/ firmy:

e nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z
przepisOw prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub przepisow 0 zabezpieczeniu
spolecznym w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7
ustawy

e wydano decyzje
Jesli tak: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentdéw potwierdzajgcych
dokonanie ptatnosci tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub

informacja o zawarciu wigzacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci.

dnia [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej
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WYKAZ OSOB

ZALACZNIK NR 8 do SIWZ

potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, 0 ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 ppkt 2) SIWZ (cz¢$¢ I zamdwienia)

Doswiadczenie zawodowe tlumacza — zaznaczy¢ wlasciwe

Doswiadczenie thumacza w

thumaczeniu
Ukonczone studia kF())rnaWOania
Imic i nazwisko Thumacz wyzsze (licencjat) Certyfikat C1 lub Ukonczone studia z:\vv{) du ty}\tllvmacza Jezyki Podstawa do
Lp gumacza pisemny/ustn na kierunku rdwnowazny j. podyplomowe w zakresie rvsicatego i Tlos¢ tlumaczenia | dysponowan
’ y * wskazad filologicznym j. angielskiego, thumaczenia j. panyie?;gkieg OJ' przettumacz | (z jakiego ia osoba
angielskiego, rosyjskiego lub angielskiego, rosyjskiego (05 g’skie oglu,b onych stron jezyki-na
rosyjskiego Iub ukraifiskiego lub ukraifiskiego ukr?iﬁski% - jaki jezyk)
ukrainskiego Polsceg
1.
2.
3.
4.
5.
6.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

tel. 22 378 31 00
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl

Fundusze
Europejskie

Pomoc Techniczna

Unia Europejska

Fundusz Spéjnosci




CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

www.cpe.gov.pl

Fundusze
Europejskie
Pomoc Techniczna

¥

CENTRUM PROJEKTOW
EUROPEJSKICH

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci




