Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 24 lipca 2018 r.
Znak: WA.263.27.2018.AZ

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej
,ustawa”, na zapewnienie organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Rosja  2014-2020 (zwanego dalej wydarzeniem) w dniach 08-10.10.2018 .
w Gizycku lub Mikotajkach Iub w obszarze do 6 km w odleglosci od kazdego z tych miast dla
maksymalnie 200 os6b

Kody CPV
Kod CPV: 79952000-2 ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (zwanego dalej wydarzeniem) w dniach 08-10.10.2018 r.
w Gizycku lub Mikotajkach lub w obszarze do 6 km w odlegtosci od kazdego z tych miast dla
maksymalnie 200 osob, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym Zalgcznik nr 1 do
SIWZ.

1.
2.
3.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6.
Warto$¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym post¢epowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.
Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.
Wartos¢ szacunkowa postepowania wynosi 205 820,00 zt (netto).
ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
W jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sg w oryginale. Jednolity europejski
dokument zamoéwienia (JEDZ) nalezy przeslaé w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowa¢ poprawnos$é¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. O$wiadczenia
podmiotow skladajacych oferte wspélnie oraz podmiotéow udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznos$ci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Analogiczny wymog dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.
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10.

11.

12.

13.

14.
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UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu uslug
droga elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamoéwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposodb wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ. Przedmiotowa informacja musi okres$lac,
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ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom wraz z podaniem firm
podwykonawcow.
ROZDZIAL 111
Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania zamowienia: do dnia 31.12.2018 r.

ROZDZIAL IV.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

1.

dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

O zamé6wienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajgcy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow Turystycznych

2) posiadaja zdolnosé techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat, przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda:
a) polegata na organizacji konferencji/spotkania oraz
b) planowana byta dla co najmniej 100 uczestnikéw* oraz
c) polegata co najmniej na zapewnieniu obstugi organizacyjnej, transportowej, oprawy
audiowizualnej oraz cateringu uwzgledniajgcego przerwe/y kawowa/e oraz obiad**.

* chodzi o ogdlng planowang/przewidywang liczbe uczestnikdw przez zamawiajacego
ustuge (zgodnie z programem/ agenda / opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie o liczbe
os6b de facto korzystajacych z poszczegélnych sktadowych ustugi, tj. np. ustugi
gastronomicznej

** zgodnie z programem/ agendg / opisem przedmiotu zamoéwienia.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnos$ci, jezeli zaangazowanie zasob6w technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na

realizacje zamdwienia.

3)

4)

5)

6)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speliania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego aczacych go z nim stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
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7)

8)

9)

1.

wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
W terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesSci zamOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w
trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia warunki, o
ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 zostang spelnione wylacznie, jezeli speini je co najmniej jeden z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do§wiadczenie nie
sumuje sig).
ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy
Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.
ROZDZIAL VI.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozyvé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

1.

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy
Wraz z oferta Wykonawca zlozy:
1) Woypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do SIWZ,

2) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych,
W szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) odpisu z Rejestru Organizatoréw Turystyki i Posrednikéw Turystycznych, w celu
potwierdzenia spetnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1

SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w
szczegoOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

4) Woykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
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ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okreslonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych
czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktéorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcys;.

5) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$wiadczenia okre§lony jest
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekecji o (alfa) — ,0gélne
oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢ zadnej z pozostalych
sekcji w Czesci IV JEDZ.

Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przestaé w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkimi plikami ktére umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé poprawnos$é
ztozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym
ze wskazaniem nazwy.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na no$niku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢

0 zamowienie, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 5.

Wykonaweca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich

zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5

dotyczace tych podmiotow, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 5.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej

mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23

ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze

powiazania z innym Wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu

o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace

odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesiecy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktéorych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sig.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrocic¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow
Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$§wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonaweca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postegpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo zlozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o§wiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych

mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.

W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktéore znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci

o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodoéw w formie dokumentow, ktore sg objete
tym repozytorium.
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ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7z Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oSwiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania
sie 7 Wykonawcami

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng, z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej,
Z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, zostang zlozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej
samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) =zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. I, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwltocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 1X.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zagda od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokos$ci 6 100,00 PLN (sfownie: szes¢ tysiecy sto ztotych, 00/100).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
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5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,, Wadium w postgpowaniu znak WA.263.27.2018.AZ .
Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienigznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostalych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy ofertg jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania

oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,

zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony

okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
ROZDZIAL X1.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez

naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy

sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w postepowaniu znak: WA.263.27.2018.AZ — na zapewnienie organizacji wydarzenia
rocznego Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (zwanego dalej
wydarzeniem) w dniach 08-10.10.2018 r. w Gizycku lub Mikotajkach lub w obszarze do 6 km w
odlegtosci od kazdego z tych miast dla maksymalnie 200 oséb.”
Nie otwiera¢ przed 09.08 .2018 r. przed godz. 11:00”.

w

s

=

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 09.08.2018 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.
ROZDZIAL X11.
Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.
Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty s zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydac oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnoSci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatgczone do zadania zwrotu oferty.
ROZDZIAL X111.
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Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 09.08.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL X1V.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze
zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku
oferty skladanej przez posrednikow (tj. organizatoréow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u
wlascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwos$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sa
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnagtrzwspdlnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bgdg wylacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamoOwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwigcej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)
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1. Laczna cena brutto zamoéwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60. Najwyzsza liczbg
punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto za wykonanie
niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza taczna cena brutto zamowienia

X 60 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej

max. 60

2. Doswiadczenie koordynatora, wyznaczonego do realizacji zamowienia, w
realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/ spotkan lub
innych tozsamych wydarzen dla grupy minimum 100 oséb kazda*,
obejmujacych co najmniej zapewnienie obstugi organizacyjnej/ transportowej,
oprawy audiowizualnej oraz cateringu uwzgledniajacego przerwe/y kawowa/e
oraz obiad**) — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana
przypisane punkty w skali od 0 do 21.

e Organizacja 5 i wigcej konferencji/spotkan tacznie — 21 pkt.
e Organizacja 3-4 konferencji/spotkan tacznie — 10 pkt.
e Organizacja 0-2 konferencji/spotkan tacznie — 0 pkt.

*Chodzi o ogdlng planowang/przewidywang liczbg uczestnikow przez Zamawiajgcego ustuge (zgodnie z
programem/agendqg-/opisem przedmiotu zaméwienia), a nie o liczbe 0sob de facto korzystajgcych z poszczegolnych
sktadowych ustugi, tj. np. wyzywienia, zakwaterowania.

** Zgodnie z programem/agendq merytoryczng/opisem przedmiotu zamowienia

max.21

3. Termin platnosci -w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana
przypisane punkty w skali od 0 do 9. Wykonawca otrzyma nastgpujaca liczbe
punktow:
e  Termin ptatnosci od 22 dni do 24 od daty otrzymania poprawnie wystawionej
pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT — 3 pkt.
e Termin platnosci od 25 dni do 27 od daty otrzymania poprawnie
wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT — 6 pkt
e Termin ptatno$ci od 28 dni do 30 dni od daty otrzymania poprawnie
wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT — 9 pkt
Wykonawca ofertujacy termin ptatnosci 21 dni otrzyma 0 pkt

max. 9

4. Aspekty spoleczne - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang
przypisane punkty O Ilub 5. Punkty za kryterium ,aspekty spoteczne”
zostang przyznane w nast¢pujacy sposob:
e w przypadku braku zatrudnienia w wymiarze 1/5 etatu przy realizacji
zamoOwienia osoby niepetnosprawnej* Wykonawca otrzyma 0 pkt;
e za zatrudnienie w pelnym wymiarze 1/5 etatu przy realizacji zamowienia 1
osoby niepetnosprawnej* Wykonawca otrzyma 5 pkt;

*W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0sob
niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 511).

max. 10

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta

0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.
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2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku, gdy:

b) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majgcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu Umowy,
C) termin realizacji zaméwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunig¢cie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy,
2. Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy zgodnie z art. 142 ust. 5

ustawy. Strony zobowigzuja si¢ do wprowadzania odpowiednich zmian wysokosci
wynagrodzenia naleznego wykonawcy, w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towarow i ustug,
2) wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
—jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
3. Pozostate okolicznosci skutkujace mozliwoscia zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.
, ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.
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Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przyshiguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzgdu Zamowien Publicznych.
ROZDZIAL XX]|.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postepowania.
Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
whniosek, poprzez przestanie scanéw dokumentéw na wskazany we wniosku adres e-mail.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czes$é, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitalowe;.
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WA.263.27.2018.AZ ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR ...,

zawarta w Warszawie W dniu .......cccecveveeneneineerennene pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowgq jednostkg budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z siedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji
REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Buller —
Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora
Centrum Projektédw Europejskich z dnia 16.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej
czesci ,Zamawiajacym”,

a
z siedzibg w , posiadajgca/ym nr identyfikacyjny NIP:

, REGON: , a takze wpisang/ym do Krajowego Rejestru Sgdowego pod

numerem KRS: /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,
reprezentowana/ym przez Pana/Pania - zwang/ym w dalszej

czesci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020.

2. Strony os$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), numer post¢gpowania .........

3. Przedmiotem umowy jest zapewnienie organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (zwanego dalej wydarzeniem) w dniach 08-10.10.2018 r.
w Gizycku lub Mikotajkach lub w obszarze do 6 km w odleglosci od kazdego z tych miast dla
maksymalnie 200 osob.

4. Data organizacji wydarzenia moze ulec przesunigciu z powodu okolicznosci, na ktore Zamawiajacy
nie mial wplywu w momencie opisywania zamowienia. W takim przypadku nowa data zostanie
ustalona na drodze porozumienia stron (zmiana daty mozliwa tylko z inicjatywy Zamawiajacego).

5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajacemu ushlugi
okreslone w ofercie, stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z opisem
przedmiotu zamdéwienia, stanowigcym zatacznik nr 3.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamowienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

7. Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i1 innych danych dotyczacych ostatecznej wielkosci
zamoOwienia nastapi z wyprzedzeniem 5 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia.

8. Strony wyznaczaja nast¢pujace osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacja niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych , tel.
, e-mail:
Po stronie  Wykonawcy: . tel. ,  e-mail:
§2

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze _— . Unia Europejska
tel. 22 378 3100 | 2 S Eurapejskis Fundusze

faks 22 201 97 25 Europejsk|e Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

Strona 1 4


mailto:agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl
mailto:agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl

o

8.

Z tytulu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcey przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zt brutto
(stownie: ).
Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen
jednostkowych okreslonych w ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2.
Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie czynno$ci
niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zatacznikiem nr 3, nawet jesli czynnosci
te nie zostaly wprost wyszczegélnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie
moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
moglt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do prawidlowego wykonania niniejszej
umowy.
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe (ponad zakres zamoéwienia okre§Slonego w OPZ), ktore
Wykonawca bedzie $wiadczyé oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone
Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz
odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.
Wynagrodzenie bedzie wyplacone po zrealizowaniu zlecenia.
Po wykonaniu zlecenia i potwierdzeniu jego prawidlowego wykonania przez Kierownika
Wspolnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-
2020 Panig Katarzyne Mari¢ Bartnik (lub osob¢ ja zastepujaca), Wykonawca uprawniony jest do
wystawienia faktury VAT za zlecenie.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w terminie
...... dni (zgodnie z Oferta Wykonawcy) od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod
wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT.

na adres:

Centrum Projektéw Europejskich

Wspdlny Sekretariat Techniczny

Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020

ul. Gltowackiego 14

10-448 Olsztyn

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich; ul. Domaniewska 39 A;

02-672 Warszawa; NIP: 7010 1588 87
Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z platnosci za fakture VAT wystawione
w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

§3

Umowe zawarto na okres od dnia podpisania umowy do dnia wypelienia wszystkich zobowigzan
przez Wykonawce, najpézniej do dnia 31.12.2018 r.

1.

§4

W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych osob korzystajacych z ustug w ramach zamoéwienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania obowiazkow, jakie cigza na Zamawiajacym
zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie
danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | 2 Fundusze y SN RN pej

Europejskie Europejskie Fundusze
faks 22 201 97 25

Strukturalne i Inwestycyjne
www.cpe.gov.pl

Strona 1 5



10.

1.

zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu

z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec oséb, ktorych dane dotycza,

obowiagzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 art. 14 RODO.

Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie

w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego

jest okreslony w Zatagczniku nr 5.

Zamawiajacy umocowuje Wykonawce przetwarzajacego dane osobowe do wydawania

i odwolywania pracownikom/ zleceniobiorcom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wzér upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostal okreslony w

zalagczniku nr 6 do niniejszej Umowy; wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania

powierzonych danych osobowych zostat okreslony w zataczniku nr 7 do niniejszej Umowy.

Przetwarzajacy dane osobowe zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajagcemu, na kazde jego zadanie, informacji

na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania

informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych

osobowych. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnoSci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policja lub przed sadem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na

temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci

z 0golnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowg

przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§5
W razie nie przystapienia Wykonawcy do realizacji umowy w terminie do 3 dni kalendarzowych
po podpisaniu umowy, a takze niewykonania przedmiotu umowy lub jego czgéci, Zamawiajacy jest
uprawniony do natychmiastowego odstapienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng
w wysokosci 20 % naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 1. Przez nie przystapienie
do realizacji umowy Zamawiajacy rozumie brak kontaktu z koordynatorem wyznaczonym ze
strony Wykonawcy do realizacji zaméwienia i/lub nie przedstawienie w terminie najpozniej w
przeciggu 3 dni od daty podpisania umowy Zamawiajacemu formularza zgloszeniowego,
propozycji hoteli, nazwy wydarzenia, koncepcji i logotypu oraz co najmniej dwoch propozycji sali,
w ktorej zostanie zorganizowana konferencja.
Za opoznienie w dostarczeniu przedmiotu umowy badz jego czgsci Zamawiajacy naliczy kare
umowna w wysokosci 0,3% catkowitej wartosci zamowienia za kazdy dzien opdznienia, nie wiecej
jednak niz 20% catkowitej warto$ci zamowienia.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy, w szczegolnosci gdy Wykonawca nie zapewni
organizacji wydarzenia zgodnie z wymogami wskazanymi w opisie przedmiotu zamdowienia, za
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kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca zaptaci karg umowna w wysokosci 5%
warto$ci wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, maksymalnie 20%.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 2/ust. 3.

5. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/5 etatu 1 osoby
niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 511), od
momentu zlecenia organizacji wydarzenia do czasu zakonczenia realizacji umowy. Wykonawca
wraz z protokolem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spelnianie kryterium, ftj.
zanonimizowane deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesiac wraz
z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym oplacenie
sktadek za dany miesiac oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON'.

7. W przypadku naruszenia postanowien ust. 6, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust.1?

8. Kary umowne przewidziane w niniejszym paragrafie beda naliczane niezaleznie od siebie.

6

1. Strony umowy stwierdzaja, ze przedmiot umo%vy jest objety prawem autorskim i jest tym prawem
chroniony w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tj. Dz. U. z 2017 roku poz. 880 ze zm.).

2. Zamawiajacy o$wiadcza, ze dzieto stuzy¢ bedzie niekomercyjnym celom takim jak informowanie
0 wspotpracy transgranicznej w obszarach przygranicznych Polski i Rosji. Zamawiajacy
o$wiadcza takze, ze dzieto dystrybuowane bedzie bezptatnie.

3. Wykonawca o$wiadcza i zobowigzuje si¢, ze beda mu przystugiwaty wylaczne i nieograniczone
autorskie prawa majatkowe do przedmiotu Umowy i do tresci w nim zawartych, a ponadto, ze
przedmiot Umowy nie bedzie obcigzony jakimkolwiek prawem na rzecz osoby trzeciej, jak tez nie
bedzie naruszat w zaden sposob dobr ani praw 0sob trzecich, a nadto, ze nie dokona rozporzadzen
prawami, w tym autorskimi prawami majatkowymi do materiatow w zakresie, jaki uniemozliwitby
ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na polach eksploatacji okreslonych w ust.3.
Jezeli  osoba  trzecia  wystapi  wobec  Zamawiajagcego na  droge  sadowa
Z roszczeniami opartymi na zarzucie, iz korzystanie z jakiegokolwiek elementu utworu narusza jej
prawa, Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca wystapi
z interwencja uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty procesowe oraz koszty
ewentualnych odszkodowan zasadzone od Zamawiajacego.

4. Wykonawca, z chwilg podpisania protokotu odbioru i w ramach wynagrodzenia okreslonego w §
2 ust. 1 przenosi na Zamawiajacego na zasadzie wylacznosci autorskie prawa majatkowe do
przedmiotu umowy, w szczegolnosci do nieograniczonego nim rozporzadzania i korzystanie
z niego. Zamawiajacemu przystuguje prawo korzystania z przedmiotu umowy bez zadnych
ograniczen, na wszelkich polach eksploatacji przewidzianych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej
granicami, przez czas nieoznaczony. Prawo to dotyczy przedmiotu umowy, jak tez elementéw lub
dajacych si¢ wyodrebni¢ fragmentow na wszystkich mozliwych polach eksploatacji:

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z
PERFON

2 7apisy ust. 6-7 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze 1/5 etatu
1 osoby niepetnosprawnej od momentu zlecenia organizacji wydarzenia do czasu zakonczenia realizacji umowy.
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1) utrwalenie na jakimkolwiek nosniku, w szczegodlnosci na: nosnikach video, tasmie
$wiatloczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych, wszystkich typach no$nikow
przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na nosnikach przeznaczonych do utrwalania
druku (jak papier);

2) zwielokrotnienie jakakolwiek technika w tym: technikg magnetyczng na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technika $wiattoczuta 1 cyfrows, technikg zapisu
komputerowego na wszystkich rodzajach nosnikéw dostosowanych do tej formy zapisu,
wytwarzanie okre§long technika egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa; niezaleznie od formatu
1 nosnika,

3) wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy, na ktorych Dzieto utrwalono,
niezaleznie od sposobu rozpowszechnienia i krggu odbiorcow;

4) w zakresie wykorzystania fragmentéw lub catosci Dzieta w dowolny sposob dla potrzeb
wlasnych Zamawiajacego,

5) publiczne wykonanie, wystawienie, wy$wietlenie, odtworzenie;

6) nadawanie za pomoca wizji albo fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stacje
naziemng, remitowanie;

7) nadawanie za posrednictwem satelity,

8) retransmisja audycji — w nieograniczonej iloSci nadan;

9) wprowadzenie do pamigci komputerow i serweréw udostgpnianie i wykorzystanie na
stronach internetowych Zamawiajacego lub Centrow Obstugi Inwestora (lub podmiotow
im odpowiadajacych) upowaznionych przez Zamawiajacego;

10) wykorzystanie w utworach multimedialnych;

11) wprowadzanie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych
wykorzystujgcych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

12) wykorzystywanie fragmentéw Dzieta oraz bazy do celéw promocyjnych i reklamy;

13) wprowadzanie skrotow;

14) publiczne udostepnianie utworu w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym a zwlaszcza w sieciach informatycznych oraz
w ramach dowolnych ustug telekomunikacyjnych, m.in. DSL/ADSL,;

15) nieodptatne wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

16) wprowadzanie do pamigci komputera;

17) tlumaczenie.

Wykonawca upowaznia takze Zamawiajgcego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu
umowy, a w szczegodlnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw
wlasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z pézn. zm.) w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.
7

Zamawiajacy ma prawo wyboru modelu spoéré?i dwoch dostgpnych wersji danego produktu
(materiaty promocyjne) zgodnie z warunkami podanymi w opisie przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ w ciggu 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy przedstawié
Zamawiajacemu do akceptacji przyktady produktow okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy ma obowiagzek w przeciggu dwoch dni roboczych od dnia wskazania przez
Wykonawce dwoch réznych modeli produktu wybraé jedng z przedstawionych wersji, pod
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

warunkiem spelnienia wymogéw OPZ. Probne egzemplarze nie muszg mie¢ oznaczen czy
nadrukéw identycznych z docelowymi.
Wykonawca zobowigzany jest w ciagu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do wyboru
jezeli Zamawiajacy zglosi uwagi zwigzane z niezgodno$cig modeli z OPZ.
Po wskazaniu przez Zamawiajacego wybranego modelu produktu, Wykonawca w przeciagu trzech
dni roboczych przygotuje i przedstawi Zamawiajacemu, droga poczty elektronicznej, projekt
produktu wraz z jego oznakowaniem, zgodnie z wytycznymi otrzymanymi od Zamawiajacego.
Zamawiajacy w przeciggu 2 dni roboczych zaakceptuje przedstawiony projekt lub przekaze
Wykonawcy poprawki, ktore Wykonawca naniesie w okresie do 2 dni roboczych.
Wykonawca moze rozpocza¢ produkcje materiatow tylko po uprzedniej akceptacji projektow
graficznych i/lub po wyborze modelu produktu. Akceptacja ze strony Zamawiajacego moze
nastapi¢ droga poczty elektronicznej i stanowi¢ bedzie automatycznie wezwanie do dostawy.
Wykonawca musi dostarczy¢ gotowe materiaty promocyjne, o ktorych mowa w opisie przedmiotu
zamowienia do miejsca wydarzenia rocznego najpozniej 08.10.2018 r. do godz. 17:00 i umiescic je
w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.
Odbior przedmiotu umowy bedzie polegat na sprawdzeniu jakosciowym materiatow, w siedzibie
Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowania materialow promocyjnych zgodnie z zasadami
promocji Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020. Zamawiajacy udostepni
Wykonawcy wytyczne oraz pliki graficzne (logotypy) niezbedne do wykonania materiatow.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zaméwienia z nalezytg staranno$cig, terminowo oraz
do zapewnienia wysokiej jakosci wykonanego zamowienia.
Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ produkty fabrycznie nowe, wykonane z nietoksycznych
bezpiecznych materiatow oraz posiadajace wszelkie certyfikaty, w tym certyfikaty bezpieczenstwa,
aktualne atesty, gwarancje oraz dowody na spelnienie norm obowigzujacych na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z dopuszczeniem produktow objetych zamowieniem do
obrotu. Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego jest zobowigzany do przedstawienia ww.
dokumentow.
Wykonawca musi zagwarantowac¢, ze kazdy egzemplarz wytworzonego materiatu promocyjnego
jest wolny od wad fizycznych oraz posiada cechy zgodne z cechami okre§lonymi w opisie
przedmiotu zamowienia.
Jezeli dostarczone przez Wykonawce materialy promocyjne majag wady zmniejszajace ich wartos¢
lub uzyteczno$¢ wynikajaca z ich przeznaczenia, nie maja wlasciwosci wymaganych przez
Zamawiajacego albo jezeli dostarczono je w stanie niezupelnym, Wykonawca zobowiazany jest do
bezptatnego usunigcia tych wad w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia
Wykonawcy przez Zamawiajacego o wykrytych wadach, lecz nie p6zniej niz do dnia 08.10.2018 .
Zamawiajacy o$wiadcza, ze pozyskane materialy promocyjne stuzy¢ beda niekomercyjnym celom,
takim jak informowanie o wspoélpracy transgranicznej w przygranicznych regionach Polski
i Rosji. Zamawiajacy o$wiadcza takze, ze materialy te rozdawane beda bezptatnie.

§8
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§9

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ w przypadku powzigcia wiadomos$ci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czg¢éci umowy.

. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
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3. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rowniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystapieniu takiej okolicznos$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

10
1. W zakresie nieuregulowanym umowg maja za§stosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6z zmianami), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 880), ustawy z dnia 10 maja 2018
r. (Dz. U. z 2018 poz. 1000) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1579).

2. Wszelkie spory mogace wyniknag¢ na tle realizacji niniejszej umowy, strony poddaja

pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowge sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajacego, jeden dla

Wykonawcy.

§11

Integralng cze$¢ umowy stanowig:

e Zalacznik nr 1 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sagdowego z dnia .....,
Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

Zatacznik nr 3 — opis przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 4 — protokot odbioru (wzor),

Zalgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
Zatacznik nr 6 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Zatacznik nr 7 — Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajqcy Wykonawca

Zatgcznik nr 3 do umowy
Opis przedmiotu zamodwienia

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Organizacja wydarzenia rocznego w ramach Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska-Rosja
2014-2020 w Gizycku lub w Mikotajkach lub w obszarze do 6 km od kazdego z tych miast.

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 (zwanego dalej wydarzeniem) w dniach 08-10.10.2018 r.
w Gizycku lub Mikotajkach lub w obszarze do 6 km w odlegtosci od kazdego z tych miast dla
maksymalnie 200 oséb. Zamawiajgcy dopuszcza ostateczng liczbe uczestnikow konferencji mniejszg o
maksymalnie 35%. Ostateczne potwierdzenie ilosci oséb i innych danych dotyczgcych ostatecznej
wielkosci zamdwienia nastgpi najpdiniej na 5 dni kalendarzowych przed datg wydarzenia.
Zamawiajgcy poniesie koszt obstugi hotelowej, cateringowej i gastronomicznej, transportowej dla
liczby osdb zgtoszonych Wykonawcy.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany podanego terminu. O zmianie daty Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce nie pdzniej jak na 5 dni kalendarzowych od dnia podpisaniu umowy. W
takiej sytuacji wszystkie daty wymienione w OPZ powinny zostaé¢ adekwatnie dostosowane. Nowy
termin zostanie wtedy ustalony za porozumieniem stron.

Ustugi organizacji wydarzenia obejmujg: wynajem sali wraz z obstugg i odpowiednim wyposazeniem,
ustugi: hotelarskie, gastronomiczne, transportowe, rekreacyjne (rejs statkiem); zapewnienie
materiatdw promocyjnych, produkcje i dostawe materiatéw reklamowych i wystawienniczych, ustugi
drukowania i powigzane, ustugi w zakresie promocji, ustugi dostepu dla osdéb niepetnosprawnych,
ustugi w zakresie dziatalnosci kulturalne;j.

Wykonawca zobowigzuje sie oddelegowaé co najmniej 1 pracownika-koordynatora na czas
wydarzenia, ktéry bedzie odpowiadaé za prawidtowa realizacje ustugi pod wzgledem organizacyjnym
i technicznym. Koordynator winien by¢ obecny na miejscu wydarzenia i dostepny dla Zamawiajgcego
co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem wydarzenia oraz pozostawac na miejscu wydarzenia przez
caty czas jego trwania.

Zamawiajgcy wymaga wykonywania wszelkich ustug w zakresie realizacji zamdwienia na najwyzszym
poziomie. Od wszystkich oséb uczestniczacych z ramienia Wykonawcy w realizacji zamdwienia
wymaga sie wysokie]j kultury osobistej i oglednosci wypowiedzi.

Wydarzenie bedzie przebiegato zgodnie z ponizszym planem:

08.10.2018r.

18:00-22:00 Przyjazd uczestnikdw, kolacja w formie bufetu w miejscach
zakwaterowania

09.10.2018r.

09:00-09:30 Rejestracja uczestnikow, powitalna kawa
09:30-10:00 Powitanie uczestnikdw, uroczyste przeméwienia
10:00-11:00 Wystgpienia

11:00-11:15 Przerwa kawowa

11:15-12:30 Wystgpienia

12:30-13:30 Obiad

14:00-17:00 Czesc rekreacyjna — rejs statkiem

19:30-24:00 Uroczysta kolacja z oprawg muzycznag

10.10.2018 r.

08:00-11:30 Wyjazd uczestnikow

1. WYNAIJEM SALI
a) W dniu 09.10.2018 r. wynajem sali konferencyjnej w Gizycku lub w Mikotajkach (od
godz. 8:00 do godz. 14:00). Pojemnos¢ sali na maksymalnie 200 oséb w uktadzie kinowym
(Zamawiajacy dopuszcza ostateczng liczbe uczestnikow konferencji mniejszg o maksymalnie
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35%). Sala wynajeta w hotelu o standardzie minimum 4 gwiazdek zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017 poz. 2166). Sala
zostanie wybrana przez Zamawiajgcego z co najmniej dwéch propozycji przedstawionych
przez Wykonawce najpézniej w przeciggu 3 dni od podpisania umowy. Ustuga wynajmu sali
obejmuje zapewnienie niezbednego wyposazenia tj. klimatyzacji/ogrzewania, nagtosnienia,
mikrofonéw, oswietlenia, laptopa (o przekatnej ekranu min. 14 cali) wyposazonego w
oddzielng mysz komputerowg (bezprzewodows), podtgczonego do gtosnikdw. Laptop musi
posiada¢ oprogramowanie zgodne z systemem Windows. Wykonawca zobowigzany jest
rowniez do zapewnienia projektora ze wskaznikiem oraz ekranem umozliwiajgcych
bezproblemowe wyswietlanie prezentacji. Wyposazenie sali obejmuje réwniez mdwnice z
dodatkowym mikrofonem i stojakiem. Rozmiar sali, oprécz miejsc siedzacych dla uczestnikéw
i prelegentéw powinien zmiesci¢ co najmniej dwie kabiny do ttumaczenia, ktdre beda
udostepnione podczas konferencji (ustuga ttumaczenia oraz niezbedny sprzet zostang
zapewnione na podstawie odrebnych umoéw podpisanych przez Centrum Projektow
Europejskich). Zapewnione zostanie rowniez miejsce i stoty do przeprowadzenia rejestracji
uczestnikdw oraz pomieszczenie, w ktérym zostanie wystawiona ciggta przerwa kawowa,
obiad oraz kolacja dla maksymalnie 200 oséb. Sala musi by¢ dostepna w dniu
poprzedzajgcym konferencje od godz. 16:00 dla obstugi technicznej, ttumaczy, cateringu itp.
b) Wykonawca zobowigzany jest do:
— sprawdzenia bezawaryjnosci dziatania wszystkich ww. urzadzen przynajmniej
2 godziny przed rozpoczeciem konferencji i niezwtocznego poinformowania
Zamawiajgcego o stanie ich dziatania.

obstugi technicznej — sterowania $wiattem, dzwiekiem, klimatyzacja/ogrzewaniem,
obstugi szatni itp.

obstugi prezentacji (w tym uzytkowanie komputera).

przygotowania foteli, stolika/stolikéw, mikrofondw oraz zapewnienie szklanek i wody
mineralnej (gazowanej i niegazowanej) dla maksymalnie 6 prelegentow do
zorganizowania panelu dyskusyjnego — na zyczenie Zamawiajgcego.

zarezerwowania maksymalnie 80 miejsc parkingowych na maksymalnie dwie doby

przy hotelach zakwaterowania oraz w miejscu, w ktérym odbedzie sie konferencja

(zamowienie opcjonalne).

— zapewnienia sprzetu do odtwarzania muzyki podczas przerwy kawowej i obiadu
(kolumny, wzmacniacz itp.) oraz zaproponowania i uzgodnienia z Zamawiajgcym
utworow do odtworzenia i ich odtworzenie. Optaty zwigzane z publicznym
odtworzeniem utworéw (zgodnie z obowigzujgcym prawem autorskim) ponosi
Wykonawca.

— przeprowadzenia rejestracji: przygotowanie 3 stanowisk (w tym przynajmniej jedna

osoba moéwigca po rosyjsku) do rejestracji uczestnikow z Polski i Rosji (wg kraju)

znajdujacych sie w poblizu sali, w ktdrej odbedzie sie konferencja. Kazde ze stanowisk
musi by¢ wyraznie oznakowane logotypami oraz powinno wskazywaé na kraj.

Zamowienie obejmuje ustawienie stotéw i krzeset w miejscu wskazanym przez
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Zamawiajgcego, pokrycie stotow eleganckim materiatem lub obrusem. Stoty powinny
zawierac opcje ,zakrytych nég” oséb obstugujgcych rejestracje. Wykonawca bedzie
odpowiedzialny za rejestracje elektroniczng uczestnikdw, przygotowanie formularza
rejestracyjnego, rejestrowanie zgtoszen uczestnikbw na konferencje, a takze
przygotowanie list obecnosci i zebranie podpiséw uczestnikéw przed konferencja
rano w dniu 09.10.2018 r., a nastepnie przekazanie ich Zamawiajgcemu niezwtocznie
po wydarzeniu.
Formularz zgtoszeniowy zostanie przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego
w terminie 3 dni od podpisania umowy, a rejestracja rozpocznie sie najpdzniej 2 dni
po akceptacji formularza i potrwa do wyczerpania puli miejsc, nie dtuzej jednak niz do
7 dni kalendarzowych przed wydarzeniem. Wykonawca podczas prowadzenia
rejestracji bedzie konsultowat z Zamawiajgcym liste obecnosci na biezgco w celu
ustalenia ilosci oséb pod katem organizacji transportu, zakwaterowania i wyzywienia,
rejsu statkiem, rozdzielenia miejsc noclegowych, utworzenia listy rezerwowej
w przypadku nadwyzki zgtoszen. Wykonawca bedzie potwierdzat uczestnikom udziat
lub informowat o braku mozliwosci udziatu w konferencji, kontaktowat sie z
uczestnikami w sprawach logistycznych, w tym przygotuje i rozesle kazdemu
uczestnikowi tzw. ,praktyczne informacje” oraz agende spotkania w jezyku
angielskim, polskim, rosyjskim. Wykonawca ustali z Zamawiajgcym miejsca
podstawienia autokaru/ autokaréw w dniach 08-10.10.2018 r., godziny odjazdow
,umowi grupy itp. Formularze zgtoszeniowe i listy obecnosci muszg by¢ oznaczone
odpowiednimi logotypami i nazwg konferencji (na zyczenie Zamawiajgcego).

— zapewnienia dwdch bukietéw kwiatow, ktére zostang umieszczone na scenie podczas
konferencji.

UStUGI HOTELARSKIE

a) Wynajem 160 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania ze
$niadaniem i WIFI (Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia o 35%) na dwie doby (od
08.10 do 10.10) w maksymalnie trzech hotelach, ktére potozone sg nie dalej niz 10 km od
miejsca organizacji konferencji. Hotele muszg mieé standard minimum 3 gwiazdek zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 poz.
2166). W wyjatkowej sytuacji (braku dostepnosci miejsc), po akceptacji Zamawiajgcego, ilos¢
hoteli, w ktérych beda zakwaterowani uczestnicy moze sie zwiekszy¢ do czterech (obiekt musi
spetnia¢ wymogi niniejszego OPZ). Wykonawca musi przedstawi¢ do wyboru Zamawiajgcego co
najmniej 4 obiekty spetniajagce wymagania najpdzniej w przeciggu 3 dni od podpisania umowy.

b) Wynajem 40 pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania ze
Sniadaniem i WIFI (Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia o 35%) na dwie doby (od
08.10 do 10.10) w obiekcie hotelarskim, w ktéorym bedzie odbywata sie konferencja. Hotel musi
miec¢ standard minimum 4 gwiazdek zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych s3
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Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 poz. 2166). W wyjgtkowej sytuacji (braku dostepnosci
miejsc), po akceptacji Zamawiajgcego, uczestnicy bedg mogli zosta¢ zakwaterowani w innym
hotelu 4 gwiazdkowym (obiekt musi spetnia¢ wymogi niniejszego OPZ), oddalonym o nie wiecej
niz 20 km od miejsca organizacji konferencji. W takim przypadku Wykonawca musi zapewni¢ na
wtasny koszt transport uczestnikom na trasie z dworca do hotelu/ z hotelu do miejsca
konferencji/ z konferencji do portu/ z portu do hotelu/ z hotelu na uroczystg kolacje/z uroczystej
kolacji do hotelu/ z hotelu do dworca.

W przypadku braku dostepnosci miejsc noclegowych w miejscu organizacji konferencji,
Wykonawca musi przedstawi¢ inny obiekt spetniajgcy wymagania Zamawiajgcemu najpdzniej
w przeciggu 3 dni od podpisania umowy.

Szczegdtowy podziat zakwaterowania poszczegdlnych oséb  winien byé uzgodniony
z Zamawiajgcym oraz przedstawiony do jego akceptacji najpdzniej 2 dni po zakonczeniu
rejestracji uczestnikow.

UStUGI GASTRONOMICZNE | CATERINGOWE
a) Ustugi gastronomiczne dla 200 os6b (Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmniejszenia
o maksymalnie 35%), obejmujg kolacje w formie bufetu w miejscach zakwaterowania
uczestnikéw konferencji (doktadne godziny podania positku do ustalenia w drodze kontaktow
roboczych z Zamawiajagcym) w dniu 08.10.2018 roku. Wszystkie positki powinny by¢ serwowane
wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek, sztuécéw (widelce,
noze, widelczyki, tyzki, tyzeczki), a takze papierowych serwetek
i materiatowych obruséw na stotach. Wykonawca musi rowniez zapewni¢ stoty do roztozenia
positkdbw oraz miejsca do spozycia positkéw, w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikow
w danym miejscu zakwaterowania.
Kolacja w formie bufetu, sktadajaca sie z:

—  zupy — 2 rodzaje do wyboru (1 os./min. 200 ml),

— dania gtéwnego na ciepto — 1 rodzaj ryby do wyboru, 1 danie miesne (1 0s./min. 150 g.),

—  satatki lub/i suréwki— 3 rodzaje (1 0s./min. 150 g),

— 2 rodzaje dodatkdw typu: kasza gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa gotowane,

ziemniaki zapiekane (1 os./min. 150 g),
— napoje bezalkoholowe — sok 100 %, min. 2 rodzaje w dzbankach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach (1 os./min. 0,75 1),

— deser (min. 2 rodzaje, 1 0s./min. 150 g),

—  kawy oraz mleka do kawy w dzbanuszkach,

— herbaty — 2 rodzaje oraz swiezej cytryny w plasterkach, sypki cukier.

b) Ustugi gastronomiczne w miejscu organizacji konferencji dla 200 osdéb (Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zmniejszenia o maksymalnie 35%), obejmujg ciaggta przerwe kawowa
z uzupetnianiem brakujacych sktadnikéw (w godz. 9:00-12:30) w dniu 09.10.2018 roku
(doktadne godziny przerwy kawowej do ustalenia w drodze kontaktéw roboczych z
Zamawiajgcym).
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Przerwa kawowa musi sktada¢ sie z min.:

— kawy 1z ekspresu cisSnieniowego z dodatkami typu Smietanka lub mleko
do kawy w dzbanuszkach,

— herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz swiezej cytryny
w plasterkach,

—  sypkiego cukru w cukiernicach (brgzowego i biatego),

—  wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach (1 os./min. 0,75 I),

—  $wiezych owocdw, filetowanych, min. 4 rodzaje (1 os./ min. 100 g),

— 100 % soki owocowe — 2 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,

—  mix réznych ciast (minimum 3 rodzaje, 1 os./min. 150 g) i wybdr ciastek minimum
3 rodzaje (np. ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami,
orzechami), w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy.

c) Ustugi gastronomiczne dla 200 oséb (Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmniejszenia
o maksymalnie 35%), obejmujg obiad zasiadany w formie bufetu w miejscu organizacji
konferencji (w godz.12:30-13:30) w dniu 09.10.2018 r. (doktadne godziny positku do ustalenia
w drodze kontaktéw roboczych z Zamawiajacym).
Wszystkie positki powinny byé serwowane wraz z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki,
talerzyki), szklanek, sztuécow (widelce, noze, widelczyki, tyzki, tyzeczki), a takze papierowych
serwetek i materiatowych obruséw na stotach. Wykonawca musi réwniez zapewnié stoty do
roztozenia positkbw oraz miejsca do spozycia positkdbw, w ilosci odpowiadajacej liczbie
uczestnikéw. Zamowienie obejmuje rowniez obstuge kelnerska.
Obiad w formie bufetu, sktadajacy sie z:
—  zupy — 2 rodzaje (1 0s./min. 200 ml),
— dania gtéwnego na ciepto — 2 rodzaje ryb do wyboru, 1 danie miesne,
1 danie wegetarianskie np. nalesniki, pierogi, makaron (1 os./min. 150 g.),
—  satatki lub/i suréwki — 3 rodzaje (1 0s./min. 150 g),
— 3 rodzaje dodatkow typu: kasza gryczana, ryz petnoziarnisty, warzywa gotowane,
ziemniaki zapiekane (1 os./min. 150 g),
— napoje bezalkoholowe — sok owocowy 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych,
woda gazowana i niegazowana w butelkach (1 0s./min. 0,5 ),
— deser (min. 2 rodzaje, 1 0s./min. 150 g),
—  kawy oraz mleka do kawy w dzbanuszkach,
—  herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, mietowa) oraz swiezej cytryny w
plasterkach,
—  sypkiego cukru w cukiernicach (brgzowego i biatego),

d) Ustugi cateringowe na statku/statkach dla 200 os6b — zamdwienie opcjonalne (Zamawiajgcy
przewiduje mozliwos¢ zmniejszenia o maksymalnie 35%), obejmujg zimne przekaski (w godz.
14:00-17:00) w dniu 09.10.2018 roku (doktadne godziny positku do ustalenia w drodze
kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym). Wszystkie positki powinny by¢ serwowane wraz
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z zapewnieniem zastawy ceramicznej (talerzyki), szklanek, sztuécéw (widelce, noze, widelczyki,
tyzki), a takze papierowych serwetek. Wykonawca musi zapewnic¢ stoty do roztozenia positkdw.
Zamodwienie obejmuje réwniez obstuge kelnerska.

Przekaski sktadajgce sie z:

— 3 rodzaje kanapeczek koktajlowych z min. 5 sktadnikami do wyboru, w tym jedna
wegetarianska i jedna bezglutenowa (1 os./min. 3 sztuki),

—  2rodzaje koreczkdéw z min. 4 sktadnikami do wyboru (1 os./min.4 sztuki),

—  mix réznych ciast (min. 2 rodzaje, 1 os./min. 150 g) i wybdr ciastek min. 3 rodzaje (np.
ciastka owsiane, petnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami), w tym
jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

— napoje bezalkoholowe — sok owocowy 100 %, min. 2 rodzaje w butelkach, woda
gazowana i niegazowana w butelkach (1 os./min. 0,5 |),

— lokalne napoje z listy produktéw tradycyjnych wojewddztwa warminsko-mazurskiego
prowadzonej przez Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
(http://www.minrol.gov.pl/Jakosc-zywnosci/Produkty-regionalne-i-tradycyjne/Lista-
produktow-tradycyjnych) — 2 rodzaje (1 os./min. 50 ml).

e) Ustugi gastronomiczne w restauracji dla 200 oséb (Zamawiajacy przewiduje mozliwosé
zmniejszenia o maksymalnie 40% ) obejmujg uroczysta kolacje serwowang w miejscu
organizacji konferencji w dniu 09.10.2018 roku (doktadne godziny positku do ustalenia w drodze
kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym).

Kolacja z obstugg kelnerska, przy wieloosobowych stotach (maksymalnie 8-10 oséb przy
jednym stole). Dodatkowe wyposazenie sali: mikrofon przenosny i nagtosnienie. Zamdwienie
obejmuje takze: zapewnienie odpowiedniego ustawienia oraz nakrycia stotéw (eleganckie
obrusy, kwiaty/$wiece na kazdym stole), montaz i demontaz podium/miejsca do przemodwienia
(zamowienie opcjonalne), roztozenie oraz ztozenie materiatdw promocyjnych, ktére beda
rozstawione w widocznym miejscu podczas kolacji np. roll-upa, Scianki itp.

Uroczysta kolacja (w godz. 19:30-24:00), sktadajaca sie z:

— 5 przystawek do wyboru w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (1 os./min.
100 g);

—  zupy — 2 rodzaje w tym jedna wegetarianska (1 os./min. 200 ml)

— 3 rodzaje dania gtéwnego na ciepto — danie miesne, rybne oraz wegetarianiskie (porcja
miesa/ryby 1 os./min. 150 g) wraz z suréwka/warzywami/miksem satat (porcja 1
os./min. 150 g) oraz dodatkiem skrobiowym (np. dziki ryz, ziemniaki/bataty, kasza
bulgur/jaglana — porcja 1 os./min. 100 g);

Dodatkowo:

— 1 lampka biatego wina musujgcego wytrawnego lub poét-wytrawnego na osobe
wreczana przez kelneréw kazdemu na wejsciu na sale z kolacjg (w celu wspdlnego toastu
na rozpoczecie kolacji);

— 3 lampki wytrawnego wina na 1 osobe, do wyboru biate/czerwone (w sumie min. 300
ml wina/1 os.);
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— 3 rodzaje mini tortillek/ kanapeczek dekoracyjnych z min. 5 sktadnikami do wyboru,
w tym jedna wegetarianska i jedna bezglutenowa (1 os./min. 3 sztuki) — ustawione na
stole po skonsumowaniu wszystkich positkow i deseru;

— 3 rodzaje zimnych przekasek np. satatki, mini szasztyki, babeczki z rybg/miesem
i warzywami (1 os./min.4 sztuki) — ustawione na stole po skonsumowaniu wszystkich
positkow i deseru.

— bufet z deserami i kawa/herbata: 3 rodzaje deseru w tym jeden deser ,light” i jeden
bezglutenowy (porcja min. 150 g/1 os.); herbata parzona wrzatkiem bez ograniczen —
min. 4 rodzaje (w tym czarna, zielona lub owocowa do wyboru), Swieza cytryna
w plasterkach, kawa czarna (parzona z ekspresu cisnieniowego) wraz z dodatkami —
mleko lub Smietanka, sypki cukier w cukiernicach — brgzowy i biaty (kawa dostepna bez
ograniczen);

— uzupetniane na biezgco na stole dla wszystkich dzbanki z wodg i sokami owocowymi
100 % - min. 3 rodzaje (min. 0,5 1/1 os.).

Wykonawca musi przedstawi¢ kazdorazowo menu do akceptacji przez Zamawiajacego (na bazie
wymagan podanych w opisie ponizej). W przypadku kazdego punktu menu na indywidualne
zadanie dostepny zamiennik menu na menu typowo wegetarianiskie lub bezglutenowe
(uwzglednione restrykcyjne warunki dla diety bezglutenowej). Podawane positki oraz napoje
muszg by¢ oznaczone etykietami z ich nazwami w jezykach: angielskim, polskim i rosyjskim (ilos¢
jezykéw do uzgodnienia z Zamawiajgcym 3 dni przed datg wydarzenia). Wykonawca musi
zapewnic liczbe pracownikow zapewniajgcych sprawng obstuge. Wymagany jest jednolity, czysty
i schludny ubidr oséb podajgcych positki. Zamdéwienie obejmuje réwniez dbanie o czystos$c
w trakcie i miejscach swiadczenia ustugi.

4, UStUGI TRANSPORTOWE
Ustuga obejmuje wynajem jednego lub dwdch autobuséw i przewozy jednej lub dwdch grup
(w zaleznosci od ilosci 0sdb) liczacych po maksymalnie 50 oséb na terenie Gizycka lub Mikotajek
na podstawie indywidualnych zlecen, pomiedzy kolejnymi czesciami wydarzenia, tj.
a) W dniu 08.10.2018 roku:
— z dworca PKP/PKS do hotelu, w ktérym odbedzie sie konferencja dla 25 osdb.
b) W dniu 09.10.2018 roku:
— z hoteli, w ktérych zakwaterowani beda uczestnicy do miejsca organizacji konferencji;
— z miejsca organizacji konferencji (po jej zakonczeniu) do portu, z ktérego bedzie
wyptywat statek (jezeli miejsce podstawienia statku bedzie znajdowac sie w odlegtosci
powyzej 1 km od miejsca, w ktérym odbedzie sie konferencja wg. Google maps)
(zamowienie opcjonalne);
— z miejsca organizacji konferencji (po jej zakonczeniu) do hoteli (zamdwienie opcjonalne);
— z portu (po powrocie z rejsu) do hoteli, w ktérych zakwaterowani bedg uczestnicy
(zamowienie opcjonalne);
— z hoteli, w ktérych zakwaterowani bedg uczestnicy do miejsca organizacji uroczystej
kolacji oraz z powrotem.
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¢) W dniu 10.10.2018 roku:
— z hotelu, w ktérym odbedzie sie konferencja do dworca PKP/PKS dla 25 o0sdb.

tacznie: maksymalnie 140 km

Wykonawca ponosi koszty paliwa i koszty postoju na pfatnych parkingach oraz wszelkie inne
opfaty zwigzane z transportem i niezbedne do wykonania ustugi, tacznie
z dyspozycyjnoscig, dojazdem do miejsca zbiérki. Zamawiajagcy nie ponosi kosztéw
ewentualnego zakwaterowanie i wyzywienia kierowcy/kierowcow.

Kierowcy podlegajg na trasie Wykonawcy (lub osobie wyznaczonej przez Wykonawce do
kontaktu z kierowcy) i w zwigzku z tym wykonujg jego wskazéwki i instrukcje niepozostajgce
W sprzecznosci z przepisami prawa na terenie kraju.

Wymagania dotyczace transportu i pojazdu:

— wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiedni do liczby uczestnikéw i trasy
przejazdu pojazd, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

— pojazd musi byé sprawny technicznie (z aktualnymi dokumentami potwierdzajgcymi
sprawnosc¢ techniczng), wyposazony w dziatajaca klimatyzacje, pasy bezpieczenstwa dla
kazdego pasazera. Pojazd musi by¢ estetyczny, co nalezy rozumiec jako czysty (zewnatrz
i wewnatrz), schludny, niezasmiecony i higieniczny,

— pojazd nie moze by¢ starszy niz z roku 2010,

— pojazd bedzie oznaczony kartkg/informacjg z nazwa wydarzenia, wedtug wzoru
udostepnionego przez Zamawiajgcego.

Wykonawca okresli w ofercie stawke za 1 km.
Dokfadne przystanki zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych.

5. MATERIALY PROMOCYIJNE

Wykonawca zapewni nastepujgce materiaty promocyjne:

a) Wizytownik — 200 sztuk. Elegancki, wysokiej jakosci wizytownik zamykany pionowo lub
poziomo. Wykonany z dobrej jako$ciowo skéry ekologicznej lub naturalnej skdry mielonej
z magnetycznym zapieciem. Wizytownik musi miesci¢ przynajmniej 15 szt. wizytowek.
Wymiary: 97 x 65 x 15 mm (+/- 5 mm). Dopuszczalne kolory: czarny, granatowy lub szary
(inne za zgoda Zamawiajacego). Kazdy wizytownik musi by¢ zapakowany w oddzielne
tekturowe opakowanie. Wykonawca musi przedstawic¢ 2 modele do wyboru.

b) Teczka na dokumenty — 200 sztuk. Teczki wykonane z papieru kartonowego,
o gramaturze 350 g/m2. Format A4 (grzbiet ok. 0,5 cm). Nadruk/druk: offset 4+0, lakier
UV wybidrczo, druk jednostronny. W skrzydetku miejsce na wizytéwke. Dopuszczalne
kolory: biate, niebieskie, granatowe (do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Wykonawca musi
przedstawic 2 projekty do wyboru.

c) Zestaw pojemnikéw podréznych w kosmetyczce lotniczej — 200 sztuk. Kosmetyczka
lotnicza o wymiarach: 200 x 160 x 35 mm (+/- 10 mm). Wykonana z transparentnego
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tworzywa sztucznego ze szczelnym zamknieciem i uchwytem (mozliwe dodatki z innych
tworzyw czy materiatéw), ktérej zawartos¢ mozna wnies$¢ na poktad samolotu. Zestaw
zawiera minimum: 2 x puste buteleczki transparentne, 1 x pustg buteleczke
transparentng z atomizerem, lejek (maksymalna pojemnosé kazdego pojemnika to 100
ml). Produkty spakowane w torbe polietylenowa. Wykonawca musi przedstawié
Zamawiajgcemu przynajmniej 2 modele spetniajgce wymogi do wyboru.

d) Lekki parasol mini wraz z etui — 200 sztuk. Waga nie przekraczajgca 200 g, a dtugosé po
ztozeniu nie wieksza niz 200 mm. Parasol sktadany z mechanizmem automatycznym
(automat goéra — doét). Szyny parasola wykonane z lekkiego aluminium z segmentami
z widkna szklanego (mogg by¢ szklane lub weglowe) z aluminiowym stelazem z prostg
raczka. Czasza parasola o srednicy minimum 840 mm wykonana z poliestru (preferowany
pongee). Preferowane modele ze wzmocniong ochrong przeciwwiatrowy. Kolor
granatowy lub czarny. Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu 2 modele do
wyboru.

e) Bawetniana torba z nadrukiem — 200 sztuk. Torba wykonana ze 100% bawetny,

gramatura: 160-190 g/m2. Wykonana z materiatu nie kurczacego sie podczas prania w 30
stopniach C. Wymiary ok. 38 x 8 x 40 cm (+/- 5cm). Uchwyty o szerokosci co najmniej 2
cm i dtugosci ok. 55 cm, od krawedzi do krawedzie torby. Rozstaw uszu ok. 16 cm swiatto.
Torba w kolorze biatym (inne za zgody Zamawiajgcego). Poza standardowym
oznakowaniem torby, na jej przodzie musi zosta¢ nadrukowany obrazek w kolorze
zwigzany z motywem nawigzujagcym do tematyki konferencji i miejsca wydarzenia
zajmujacy ok. 1/3 powierzchni torby. Wykonawca musi przedstawi¢ 2 projekty do
wyboru.
Torba musi zmiesci¢ wizytownik, teczke z drukowanymi materiatami, zestaw pojemnikéw
podréoznych w kosmetyczce lotniczej, lekki parasol mini wraz z etui oraz pozostate
gadzety promocyjne dostarczone przez Zamawiajgcego (Sciereczke do czyszczenia
okularéw, broszure itp.).

Zaméwienie obejmuje oznakowanie wszystkich materiatdw logo Programu, flagg UE, informacja
o dofinansowaniu ze srodkéw unijnych: ,Programme is co-financed by the European Union” oraz
opcjonalnie logo konferencji i jej tytutem oraz adresem strony internetowej (sposéb oznakowania
do ustalenia dla kazdego materiatu promocyjnego osobno, w zaleznosci od materiatu i mozliwosci:
petnokolorowy nadruk, grawer, ttoczenie itp.).

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia gwarancji na dostarczone materiaty promocyjne na
okres nie krétszy niz 6 miesiecy.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni roboczych od dnia podpisania
umowy przynajmniej po 2 modele kazdego z wymienionych powyzej materiatdw promocyjnych do
wyboru (zgodnie z opisem zamieszczonym w OPZ). Prébne egzemplarze nie muszg mie¢ oznaczen
czy nadrukoéw identycznych z docelowymi. Zamawiajgcy wybierze jeden z modeli pod warunkiem
spetnienia wymogow OPZ. Jesli Zamawiajacy zgtosi uwagi zwigzane z niezgodnoscig modeli z OPZ,
Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 3 dni kalendarzowych przedstawi¢ nowe modele do
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wyboru. Po wybraniu modelu zostanie ustalone umiejscowienie oznakowania na materiatach
promocyjnych.

Zamoéwienie obejmuje dostarczenie wszystkich materiatéw promocyjnych na miejsce konferencji
najpdzniej 08.10.2018 r. do godz. 17:00. Ustuga obejmuje réwniez skomponowanie zestawow dla
kazdego uczestnika konferencji, ktoéry bedzie sie sktadat z wizytownika, teczki, zestawu
pojemnikéw podrdznych w kosmetyczce lotniczej, parasola w etui oraz ewentualnie innych
materiatéw promocyjnych otrzymanych wczesniej od Zamawiajgcego i zapakowanie ich do toreb
wskazanych w pkt. e powyzej oraz ich dystrybucje podczas rejestracji dla kazdego uczestnika
wydarzenia (facznie 200 zestawdw). Wykonawca odbierze od Zamawiajgcego wybrane przez niego
materiaty do skomponowania zestawdéw promocyjnych dla kazdego uczestnika co najmniej 3 dni
robocze przed planowang konferencjag — zamdwienie opcjonalne. Pozostate po konferencji
materiaty Wykonawca dostarczy do siedziby Wspdlnego Sekretariatu Technicznego w Olsztynie
w przeciggu 2 dni roboczych od zakoriczenia wydarzenia.

Kazdorazowo przed wyprodukowaniem materiatdw promocyjnych, ich projekt musi zostac
zatwierdzony przez Zamawiajgcego.

6. PRODUKCJA | DOSTAWA MATERIALOW REKLAMOWYCH | WYSTAWIENNICZYCH

Produkcja, montaz i kompleksowa obstuga systemu dekoracji podczas konferencji, w tym

produkcja dwoéch baneréw stojgcych (roll-updw) oraz scianki promocyjnej do oznakowania

w miejscu konferencji.

Wykonawca musi zaproponowaé¢ Zamawiajgcemu przynajmniej po 2 modele do wyboru. Nadruk

kolorowy. Zamoéwienie obejmuje takze sktad graficzny projektdw nadrukéw ze zdje¢ i znakéw

dostarczonych przez Zamawiajgcego lub zakupionych przez Wykonawce. Wykonawca musi
uzgodni¢ w drodze kontaktéw roboczych z Zamawiajgcym ostateczne projekty nadrukow.

Zaméwienie obejmuje takze transport materiatdw (w tym rdéwniez przekazanych przez

Zamawiajgcego Wykonawcy) do miejsca konferencji i/lub uroczystej kolacji i montaz wszystkich

$cianek/baneréow/dekoracji itp. na miejscu konferencji i/lub uroczystej kolacji co najmniej

2 godziny przed rozpoczeciem imprezy (montaz nalezy wczesniej uzgodni¢ z witascicielem sali).

Zamodwienie obejmuje nastepujgce elementy:

a) Przygotowanie odpowiedniego oznaczenia (zawierajacego: logo Programu, flage UE,
informacje o dofinansowaniu ze $rodkdéw unijnych: ,Programme is co-financed by the
European Union” oraz logo i nazwe konferencji) oraz oznaczenie sali
i korytarzy planszami informacyjnymi.

b) Rozktadanie/sktadanie i ustawianie materiatéw wyprodukowanych przez Wykonawce oraz
tych, ktdre zostaty przekazane przez Zamawiajgcego (dostarczonych do miejsca konferencji
przez Wykonawce), w tym scianki promocyjnej, roll-upéw, ulotek, publikacji itp.

¢) Transport materiatdw konferencyjnych i promocyjnych (np. $Scianek promocyjnych, roll-
upow, broszur, ulotek, teczek, dtugopiséw, noteséw itp., w tym tych materiatdow, ktérych
produkcja obejmuje ta umowa, wydrukéw, materiatow reklamowych itp.) z siedziby
Zamawiajgcego w Olsztynie (lub/i od producenta) do miejsca organizacji wydarzenia.
Objetos¢ materiatbw wymaga uzycia samochodu dostawczego. Zamodwienie obejmuje
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d)

zatadunek i roztadunek samochodu oraz transport powrotny materiatéw, ktére pozostang po

konferencji (Scianka reklamowa, roll-upy, gadzety, etc.) w terminie uzgodnionym przez

strony. Transport musi by¢ tak zaplanowany przez Wykonawce, aby materiaty zostaty
dostarczone najpézniej 08.10.2018 r. do godz. 17:00 i roztozone w miejscu organizacji
wydarzenia do godz. 8:00. Zamodwienie obejmuje rowniez zatadunek/roztadunek materiatéw

z pomieszczenh Zamawiajgcego (lub/i od producenta) do miejsca organizacji wydarzenia oraz

z powrotem do siedziby Zamawiajgcego.

Produkcje nastepujgcych materiatéw:

— baner stojacy rozwijany (roll-up) konferencji z nadrukiem grafiki, logo konferencji oraz
jej nazwg, logo Programu, flagg UE wraz z informacjg o wspoétfinansowaniu — dwie sztuki.
Druk do 1440 dpi, wymiary 95x200 cm kazdy (+/- 10 cm), w zestawie: aluminiowa kaseta
wielokrotnego uzytku z jedng, grubg stopg podporowg, maszt z aluminium, torba
transportowa (umozliwiajaca tatwe pakowanie).

Zamodwienie obejmuje takze sporzgdzenie projektow graficznych.

— produkcja i montaz scianki promocyjnej konferencji — S$cianka tekstylna tukowa,
szerokos$¢ miedzy 300 a 550 cm, wysokos¢ ok. 230 cm (doktadne wymiary do ustalenia
z Zamawiajacym). Konstrukcja sktada sie z aluminiowych profili tgczonych ze sobg na
specjalne zatrzaski, na stelaz montowana jest tkanina z grafikg w jednej czesci (grafika
nie jest taczona). Scianka wielokrotnego uzytku. Montaz bez uzycia narzedzi. Grafika na
tkaninie poliestrowej, utrwalenie grafiki metoda sublimacji, mozliwos¢ wielokrotnego
prania i prasowania tkaniny. Zamdéwienie obejmuje takze wykonanie projektu grafiki
zgodnie z opracowang koncepcjg konferencji i wydruk wysokiej rozdzielczosci.
W zestawie torba lub kufer transportowy. Okres gwarancji Scianki 3 lata.

Zamoéwienie obejmuje takze sporzgdzenie projektu graficznego.

7. UStUGI DRUKOWANIA | POWIAZANE
Zamoéwienie obejmuje takze transport materiatdbw do miejsca konferencji najpdiniej
08.10.2018 r. do godziny 17:00.

a)

b)

Kolorowy wydruk agendy na papierze o gramaturze min 150 g/m2 — maksymalnie 20 sztuk
i umieszczenie ich w wielu miejscach — w miejscu organizacji konferencji oraz w miejscach
zakwaterowania dla wygody uczestnikow.

Kolorowy wydruk maksymalnie 200 zestawéw sktadajgcych sie z kilku prezentacji (jeden
pakiet — maksymalnie 20 stron) na konferencje oraz agendy spotkania (liczba odpowiadajgca
ostateczne] liczbie oséb zarejestrowanych) oraz umieszczenie ich w zestawach dla
uczestnikow.

Przygotowanie maksymalnie 200 identyfikatoréw gotowych do dystrybucji w trakcie
wydarzenia wraz ze smyczami (liczcba odpowiadajgca ostatecznej liczbie oséb
zarejestrowanych +5% czystych identyfikatoréw do wypetniania na biezgco), zamdéwienie
obejmuje: projekt graficzny, dwustronny cyfrowy wydruk na kartkach plastikowych (kolor
smyczy do uzgodnienia z Zamawiajgcym); wzér kart plastikowych do uzgodnienia
z Zamawiajgcym, karty wg standardu: identyfikatory w rozmiarze 124x87 mm (+/- 20 mm).
Na jednej stronie identyfikatora bedzie umieszczone imie i nazwisko, instytucja, kraj
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pochodzenia oraz logotypy (przekazane przez Zamawiajgcego). Na drugiej stronie bedzie
znajdowata sie agenda konferencji. Identyfikatory muszg zostaé¢ przygotowane w jezyku
angielskim, a ich projekt musi zostaé¢ zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest do alfabetycznej segregacji gotowych identyfikatoréw (wizytéwki w etui i
przypieta smycz) wg nazwisk i rozdawania ich podczas rejestracji.

8. UStUGI W ZAKRESIE PROMOCII

a)

b)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

Kreacja koncepcji graficznej konferencji, tytutu oraz zakresu tematycznego, w tym logotypu
oraz jego opracowanie graficzne i wykorzystanie tego znaku na wszystkich materiatach
drukowanych i promocyjnych (np. prezentacje, agenda itp.) — w Scistej wspdtpracy
z Zamawiajacym, ktdry ma prawo zgtasza¢ uwagi i prosi¢ o modyfikacje wstepnej propozycji.
Docelowo kompletny projekt i logo musi obejmowac warianty/wersje:

— przestrzen barwna: CMYK i RGB,

wersje: kolor, monochromatyczna, achromatyczna,

formaty wektorowe — cdr, ai, eps, PDF,

formaty rastrowe — psd, png, JPG,

zarys znaku, grawer, forma do tfoczenia oraz tabelka z opisem kolordéw.

Wykonawca przekaze wszelkie autorskie prawa majagtkowe do logo Zamawiajgcemu, tak aby
Zamawiajgcy mogt swobodnie postugiwac sie znakiem.

Wykonawca jest zobowigzany zapewnié realizacje ustugi projektowania graficznego na
najwyzszym poziomie, przez osoby posiadajgce minimum 2 letnie doswiadczenie w dziedzinie
projektowania autorskich rozwigzan graficznych oraz wyksztatcenie kierunkowe.

W ramach zamodwienia Wykonawca réwniez przygotuje propozycje nazwy konferencji
(przynajmniej trzech do wyboru), pomyst oraz wykona scenografie zgodnie z wypracowang
mysla przewodnig i nazwg imprezy z uzyciem elementéw symbolicznych nawigzujacych do
koncepcji konferencji. Scenografia powinna by¢ estetyczna i trwata.

Pierwsze propozycje nazwy, koncepcji i logotypu powinny byé przedstawione
Zamawiajgcemu najpdzniej w przeciggu 3 dni od podpisania umowy.

Ustuga konferansjera/moderatora prowadzgcego konferencje w dniu 09.10.2018 r.
w godz. 9:30-12:30 (przywitanie gosci, zapowiedz konferencji, prezentacji itp.). Zamodwienie
dotyczy wynajmu osoby moderujgcej konferencje w jezyku polskim. Wszystkie godziny s3
podane orientacyjnie do potwierdzenia z Zamawiajgcym na etapie ustalenia scenariusza.

Tematyka spotkania dotyczy wspdtpracy transgranicznej pomiedzy Polskg a Rosjg, funduszy
UE, zagadnien finansowych, gospodarczych, miedzynarodowych, prawnych i samorzgdowych.
Z uwagi na charakter konferencji moderator powinien wykaza¢ sie profesjonalizmem,
stosownym wyksztatceniem (ukoriczone studia dziennikarskie, politologiczne itp.) oraz
doswiadczeniem w prowadzeniu imprez o podobnej tematyce lub randze miedzynarodowe;j.
Wykonawca wraz z moderatorem na podstawie otrzymanych od Zamawiajgcego materiatow
(agendy) przygotuje szczegdtowy scenariusz catego wystgpienia i przedstawi go do akceptacji
Zamawiajgcego najpdzniej na 14 dni przed planowanym terminem imprezy. Od moderatora
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Zamawiajgcy wymaga réwniez kontroli czasu i reagowania na ewentualne przesuniecia
czasowe w agendzie i biezgce konsultowanie sie w tej sprawie z Zamawiajacym.

Od Wykonawcy oczekuje sie kompleksowego przygotowania moderatora pod katem
znajomosci  zagadnied  zwigzanych z  Programem  Wspdtpracy Transgranicznej
Polska-Rosja 2014-2020, sprawdzenia jego wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia, a takze
dopilnowanie stosownego ubioru ww. osoby podczas imprezy, pasujgcego do charakteru
wydarzenia.

Wykonawca w ciggu 7 dni kalendarzowych od podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu
co najmniej 2 kandydatury odpowiednich oséb (w tym przedstawi Zamawiajgcemu portfolio
przynajmniej 3 imprez, jakie wczesniej prowadzili) oraz zorganizuje spotkanie Zamawiajgcego
z wybranym kandydatem (w terminie do 4 dni roboczych po jego wybraniu) celem
potwierdzenia jego wyboru i akceptacji przez Zamawiajgcego. Spotkanie odbedzie sie
w siedzibie Zamawiajgcego, a koszt dojazdu i ewentualnego wynagrodzenia kandydata
pokrywa Wykonawca. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji
moderatora uczestniczagcego w realizacji zamdéwienia. Wykonawca powinien kazdorazowo
konsultowa¢ z Zamawiajgcym wszelkie watpliwosci zwigzane z osobg moderatora w tym
dotyczace nazewnictwa, czy uzywanych sformutowan.

c) Kompleksowa, rezyserska i techniczna obstuga konferencji oraz kolacji w dniu 09.10.2018
roku w godz. 9:30-24:00, zamdwienie obejmuje:

— Woypracowanie (w kontakcie z Zamawiajgcym) szczegdtowego scenariusza konferencji
i kontrola jego realizacji w trakcie trwania konferencji i kolacji (wymagana obecnos¢
przedstawiciela Wykonawcy na miejscu). Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
pierwszg wersje scenariusza najpdzniej 7 dni od podpisania umowy.

— Nadzorowanie wykonania scenografii.

— Ewentualna pomoc przy montazu nagtosnienia (Zamawiajgcy bedzie dysponowat
wtasnym systemem do obstugi ttumaczenia oraz ttumaczami).

d) Zapewnienie co najmniej jednego fotografa (osoba, ktéra zajmuje sie fotografig
profesjonalnie, z minimum 5 letnim doswiadczeniem), praca w dniu 09.10.2018 r.
w godzinach 9:30-22:00 (doktadne godziny zostang ustalone w drodze kontaktéw roboczych).
Ustuga obejmuje: wykonanie 50 zdje¢ reportazowych, zdjecia grupowego (rozdzielczos$¢ zdjec
wyniesie nie mniej niz 3508 4961 px = 17,4 MPx) oraz przestanie Zamawiajgcemu nastepnego
dnia roboczego po konferencji 10 zdje¢ z przebiegu wydarzenia oraz przekazanie wszystkich
zdjec¢ w postaci cyfrowej w przeciggu 2 dni roboczych po odbytej konferencji. Zdjecia zostang
zapisane na ptycie CD/DVD. Wykonawca przekazuje takze Zamawiajgcemu wszelkie prawa
majatkowe i autorskie do korzystania ze wszystkich zdje¢ na wszelkich mozliwych polach
eksploatacji. Zamoéwienie obejmuje takze dostawe urzadzen naswietlajgcych (wykonywanie
zdje¢ wewnatrz i na zewnatrz w rdéznych warunkach oswietleniowych). Wykonawca musi
przedstawi¢ Zamawiajgcemu nazwisko (CV) fotografa/fotografow do jego akceptacji
najpdzniej 14 dni od podpisania umowy. Koszty wyzywienia i ewentualnego noclegu oraz
dojazdu pokrywa Wykonawca.
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e) Przygotowanie dokumentacji filmowej.
Wykonawca musi zapewni¢ obstuge video przez firme dysponujgca profesjonalnym sprzetem
filmowym oraz montazowym i wykwalifikowang ekipg do przygotowania 1 nagrania
filmowego. Praca w dniu 09.10.2018 roku w godzinach 9:30-22:00 (doktadne godziny zostang
ustalone w drodze kontaktéw roboczych).
Osoby odpowiedzialne za wykonanie dokumentacji filmowej dla Zamawiajgcego muszg
posiadac co najmniej 5-letnie doswiadczenie w produkcji filmowej.
Dokumentacja filmowa obejmuje przygotowanie trwajgcej od 2 do 4 minut relacji filmowej,
ktéora w atrakcyjny sposdb podsumuje cato$¢ wydarzenia (tzw. aftermovie). Film
podsumowujgcy ma by¢ dynamicznym obrazem, ktéry w spdjny sposdb przedstawi
najwazniejsze elementy wydarzenia realizowane w jego trakcie — musi objg¢ cato$¢ trwania
wydarzenia od poczatku do konca. Podczas montazu nalezy uwzgledni¢ walory estetyczne
przestrzeni, w ktdrej organizowane bedzie wydarzenie, skale wydarzenia wraz z duzym
zaangazowaniem uczestnikdw, elementy prezentacji w trakcie wydarzenia (np. nagrania
wypowiedzi prelegentéw zilustrowane ich prezentacjami). Relacja z wydarzenia z petng
postprodukcja powinna byé dostarczona najpdziniej w ciggu 10 dni kalendarzowych od
zakonczenia wydarzenia.

Film musi mieé uniwersalny charakter. Powinien trafi¢ do szerokiego grona odbiorcéw oraz
skutecznie zacheca¢ do wziecia udziatu w kolejnych wydarzeniach Programu i korzystania
z dofinansowania w ramach Programu. Film bedzie przygotowany w trzech wersjach
jezykowych. Wypowiedzi uczestnikéw beda w jezyku polskim oraz rosyjskim natomiast
Wykonaweca przygotuje trzy wersje jezykowe: polska, rosyjska i angielskg (napisy oraz lektor).
Prace nad relacjg z wydarzenia obejmujg petng postprodukcje (montaz, udzwiekowienie,
podktad lektora, muzyka, czotéwka, tytdwka itp.). Nagranie powinno zosta¢ dostarczone
Zamawiajgcemu na ptycie/ptytach DVD oraz w formie linku do rozpowszechniania filmu
w sieci. Dokumentacja filmowa musi by¢ sporzgdzona zgodnie z nastepujgcymi wymaganiami
technicznymi: Format AVI lub MP4. Rozmiar: Full HD 1920x1080 i. Wykonawca przekazuje
takze Zamawiajgcemu wszelkie prawa majgtkowe i autorskie do korzystania z filmu w catosci
i we fragmentach na wszelkich mozliwych polach eksploatacji.

f) Przygotowanie dwdch artykutéw/notatek prasowych (min. 2000 znakow ze spacjami), ktére
zostang opublikowane na stronie Programu — jeden przed i jeden po wydarzeniu (w trzech
wersjach jezykowych — tj. polskim, angielskim i rosyjskim). Zaproszenie do udziatu
w konferencji przed wydarzeniem musi zosta¢ przygotowane do opublikowania na stronie
najpdzniej jeden dzien przed ogtoszeniem rejestracji. Artykut po wydarzeniu musi zostac
przestany Zamawiajgcemu najpdzniej na drugi dzier po wydarzeniu. Obydwa artykuty musza
zostac zatwierdzone przez Zamawiajgcego przed ich publikacja.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcego wszelkie prawa majgtkowe i autorskie do korzystania
ze wszystkich informacji prasowych na wszelkich mozliwych polach eksploatacji.
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9. UStUGI REKREACYJNE
Ustuga obejmuje wynajem statku/statkdéw wraz z zapewnieniem cateringu oraz muzyki na zywo

podczas rejsu (np. szanty, piosenka turystyczna) — zamdowienie opcjonalne

Zapewnienie w dn. 09.10.2018 r. jednego lub dwdch statkéw stuosobowych tacznie dla
maksymalnie 200 oséb (w zaleznosci od ilosci chetnych — tak aby w przypadku ztej pogody
uczestnicy swobodnie schronili sie przed deszczem) celem organizacji rejsu wycieczkowego
(czas trwania 2-3 h) po jeziorze. Wyptyniecie statku z portu w Mikotajkach lub Gizycku,
w zaleznosci od tego gdzie odbedzie sie konferencja.

Statek/statki muszg by¢ wyposazone w nagtosnienie wraz z mikrofonem.

Zapewnienie wystepu zespotu/zespotéw na statku/dwdch statkach (maksymalnie po
2h kazdy), ktére wykonujg utwory typu: szanty lub piosenki turystyczne.

Przygotowanie listy uczestnikdw rejsu na podstawie formularzy rejestracyjnych i po
konsultacji z Zamawiajgcym podziat uczestnikow na dwa statki.

Zakupienie i dostarczenie ubezpieczenia OC i NNW dla 200 uczestnikdw rejsu (Zamawiajgcy
przewiduje mozliwo$¢ zmniejszenia o 35%) na kwote co najmniej 20 000 zt/1 uczestnik.
Ubezpieczenie bedzie wykupione na jeden dzien tj. 09.10.2018 roku.

Zapewnienie min. 1 opiekuna na statku/statkach, ktorzy zajma sie sprawdzeniem, ze wszyscy
zapisani do danej grupy sg obecni oraz bedg opiekowa¢d sie grupg przez caty czas trwania
rejsu, beda udzielaé wskazowki instruktazowe itd. Koszt
dojazdu/zakwaterowania/wyzywienia opiekunéw pokrywa Wykonawca.

Zapewnienie przekgsek w formie bufetu podczas rejsu statkiem/statkami (pkt. 3 litera d).

10. UStUGI DOSTEPU DLA 0SOB NIEPEENOSPRAWNYCH
W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w konferencji przez osobe z niepetnosprawnoscia,

Wykonawca zapewni rdwny dostep takiej osobie/osobom do udziatu w wydarzeniu (np. asystenta

osoby z niepetnosprawnoscig, ttumaczenia jezyka migowego, przewodnika osoby niewidomej,

petli indukcyjnej, systemu FM, instalacji programoéw powiekszajgcych, méwigcych, drukarek

materiatdéw w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdéw, platform, wind;

oznakowanie obiektu tablicami z trescig w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego

transportu na miejsce realizacji posiedzenia) — zamowienie opcjonalne.

11. UStUGI W ZAKRESIE DZIALtALNOSCI KULTURALNEJ

a)

b)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

W trakcie uroczystej kolacji w dniu 09.10.2018 r. Wykonawca zapewni oprawe muzyczng
odtworzong z nosnikow elektronicznych, odpowiednio nagtosniong (optaty zwigzane z
publicznym odtworzeniem utwordw — zgodnie z obowigzujgcym prawem autorskim ponosi
Wykonawca), wystep dwdch zespotdéw wraz z odpowiednim sprzetem, w tym nagtosnieniem
— czas trwania kazdego z wystepdw to ok. 1 h (do uzgodnienia z Zamawiajgcym). Wykonawca
przedstawi propozycje oprawy muzycznej oraz co najmniej trzech zespotéw do akceptacji
Zamawiajgcego najpdzniej 10 dni roboczych przed terminem wydarzenia.

Podczas rejsu statkiem w dniu 09.10.2018 r. Wykonawca zapewni oprawe muzyczng
w postaci muzyki na zywo (np. szanty, piosenka turystyczna). Wykonawca przedstawi
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propozycje co najmniej trzech zespotéw do akceptacji Zamawiajgcego najpdzniej 10 dni
roboczych przed terminem wydarzenia — zamdwienie opcjonalne.
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Zatgcznik nr 4 do umowy
Protokdt odbioru (wzér)

PROTOKOt ODBIORU

Na podstawie umowy Nr .......cccccevveenee. zawartej w Warszawie W dniu ......ccceeveveenee. 2018 r. pomiedzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, z siedzibg
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji
REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powofania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r.
przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

firma oo, z siedzibg W ... przy ul. e, ) ereereee e ) ereereeeereenenens ,
posiadajgcg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................. , Wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS .......cccooovieiieveennenns /wpisang do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
Prowadzong] Przez ... pod numerem ........cee.. , reprezentowanym przez Pana/Pania

zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcgy”

Lub®
Panem/Panig .....ccccoeevereuenne. zamieszkatym/zamieszkatg w ............. przy ul. ..., legitymujgcym
sie/legitymujacg sie dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze PESEL................,

i posiadajgcym/posiadajgcg numer identyfikacji NIP ..................
zwanym/zwang w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”.,

ktdrej przedmiotem byto wykonanie ustugi polegajacej na:

zapewnienie organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Rosja
2014-2020 (zwanego dalej wydarzeniem) w dniach 08-10.10.2018 r.
w Gizycku lub Mikotajkach lub w obszarze do 6 km w odlegtosci od kazdego z tych miast dla
maksymalnie 200 o0s6b, zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia stanowigcym zatacznik numer 3 do
umowy.

Zamawiajacy nie zgtasza/zgtasza* zastrzezenia do wskazanego przedmiotu odbioru:

Zamawiajacy:

*niepotrzebne skresli¢

! Dotyczy 0s6b fizycznych

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze _— ) Unia Europejska
tel. 22378 31 00 | 2 Spiii Europejskie Fundusze
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Zatgcznik nr 5 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

l. Dane o0s6b korzystajacych z ustug w ramach zamdwienia:

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Zatgcznik nr 6 do umowy
W?zdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., upowazniam

[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb
korzystajgcych z wustug w ramach zamodwienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostepniania.

Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 r.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych, w tym
z 0go6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych,
a takze z obowigzujgcymi w firmie z siedzibg
w dokumentacja bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia
w firmie ..o, zsiedzibg w ............. jak tez po jego ustaniu.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
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Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc, data)

Zatgcznik nr 7 do umowy
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., odwotuje upowaznienie

[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb korzystajgcych

z ustug w ramach zamodwienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,
udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze B Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | Europejskie CENTIUN ROIEFIOW Europejskie Fundusze

faks 22 201 97 25 Strukturalne i Inwestycyjne
www.cpe.gov.pl
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WA.263.27.2018.AZ ZALACZNIK NR 2 DO SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazac whasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zamdwieniu nr ........”" dotyczace postepowania
prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy Prawo zamowien
publicznych na zapewnienia organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspétpracy Transgranicznej
Polska-Rosja 2014-2020 w dniach 08-10.10.2018 r. w Gizycku lub w Mikotajkach lub w obszarze do 6
km w odlegtosci od kazdego z tych miast dla maksymalnie 200 oséb

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

I. KRYTERIUM CENA:

1) Cena za ustuge organizacyjno —Koordynacyjng .........ccccceceeeeieieceeceeieceeierieree e et zt
2) Ustuga wynajmu sali

2.a. Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej wraz z wymaganym wyposazeniem i obstugg
LH=Tol o1 o1 7o - [OOSR TSRO SRS zt
2.b. Cena brutto za wynajem powierzchni i stotéw przeznaczonych do rejestracji uczestnikéw
wraz z przeprowadzeniem rejestracji, prowadzeniem recepcji i ustugami towarzyszacymi

2.c. Cena brutto 1 miejsca parkingowego na 1 dobe przy hotelu zakwaterowania (zamdwienie
OPCIONAINE) ettt ettt ettt et eteeteste st e e e et bebaebeesaassasate et sbesseasansaesarseasaasateatesbessenesnsatasberaerens zt
2.d. Cena brutto za maksymalnie 80 miejsc parkingowych na maks. 2 doby przy hotelach
zakwaterowania oraz w miejscu, w ktérym odbedzie sie konferencja (poz.2c x 80 x 2)
(ZAMOWIENIE OPCIONAINE) oottt ettt et et s et ete s e ste e e s tessesaesseseasaneetestesaennanen zt

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
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2. taczna cena brutto za ustuge wynajmu sali:

(2.3.42.D.42.d) = o s s zt

3) Ustugi hotelarskie

3.a. Cena brutto ustugi hotelarskiej dla 1 osoby w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania na 1 dobe wraz ze $niadaniem (w hotelu o standardzie minimum 3
BWIBZAEK) 1.ttt ettt e sttt ettt easeae et sheste e e seabet bt erseae et ete et ete e nentenberaerenanans zt
3.b. Cena brutto ustugi hotelarskiej dla maksymalnie 160 oséb w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania na maks. 2 doby wraz ze $niadaniem (w hotelu
o standardzie minimum 3 gwiazdek) (P0z. 3.2. X 160 X 2) ..ccereirrirrereeeceee st eereraesse e sve st nen zt
3.c. Cena brutto ustugi hotelarskiej dla 1 osoby w pokoju jednoosobowym lub dwuosobowym do
pojedynczego wykorzystania na 1 dobe wraz ze $niadaniem (w hotelu o standardzie minimum 4
BWIAZAEK) «eveeeeeiiie ettt ettt e te e te st e e s st et e s erseaeeteeteste e e neates s e easenssareteanennnen zt

3.d. Cena brutto ustugi hotelarskiej dla maksymalnie 40 oséb w pokoju jednoosobowym lub
dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania na maks. 2 doby wraz ze $niadaniem (w hotelu
o standardzie minimum 4 gwiazdek) (POz. 3.C. X 39 X 2) cvevieiieeeeeeeeeerteee e ettt zt

3. taczna cena brutto za ustugi hotelarskie:

(3104300, ) o e e e st st zt

4) Ustugi gastronomiczne i cateringowe
4.a. Cena brutto za kolacje w formie bufetu w miejscu zakwaterowania dla 1 osoby w dniu

08.10. 2018 I veueeerreeirreeresesieteeseaeesesteseteseseetesesess sessssesssssesssessesesssssanssensssesesessssensasesseseseessesesssesens sensssssnses zt
4.b. Cena brutto za kolacje w formie bufetu w miejscach zakwaterowania dla maksymalnie 200
0s0b W dniu 08.10.2018 1. (POZ. 4.3. X 200) ..eeeveuierieriereeeeeee et st ettt eeeae s te st e e e s b sr s e e et ene zt
4.c. Cena brutto za ciagty przerwe kawowaq z uzupetnianiem brakujgcych sktadnikéw dla 1 osoby
W dNIU 09.10.2018 I w.veeeeeeueeeieete e ereseete st tereeseesesaesesesse e sesesessesessesese et sessesesessesessesessssesessasersesenenssnsesesnnn zt
4.d. Cena brutto za ciggty przerwe kawowg z uzupetnianiem brakujacych sktadnikéw dla maks.
200 0s6b w dniu 09.10.2018 1. ( POZ. 4.C. X 200).....cceceeuerirrerererierireeiestsissssseestesssssesessesssessssssessssesensssen zt
4.e. Cena brutto za obiad zasiadany w formie bufetu dla 1 osoby w dniu 09.10.2018 r.
........................................................................................................................................................................ zt
4. f. Cena brutto za obiad zasiadany w formie bufetu dla maks. 200 oséb w dniu 09.10.2018 r.
(DOZ. B.8. X 200) ettt ettt eteete e te et et e ettt e et et e s e ebeete st e eeeaeabe s bt et aasaaeebeebe e s aenneabestet et esane et eee zt

4.g. Cena brutto za catering na statku obejmujacy zimne przekaski dla 1 osoby w dniu 09.10.2018
I. (ZAMOWIENIE OPCIONAINE) .ttt ettt ettt et ettt sasas s easebensasessaserennnnes zt
4.h. Cena brutto za catering na statku obejmujacy zimne przekaski dla maks. 200 oséb w dniu
09.10.2018 r. (poz. 4.g. x 200) (zamowienie 0PCJONAINE) ...c.ccececeeeecieeeeteteetee et ettt raeraes zt
4.i. Cena brutto za uroczystg kolacje serwowang dla 1 osoby w dniu 09.10.2018 r.
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4. j. Cena brutto za uroczysta kolacje serwowang dla maks. 200 oséb w dniu 09.10.2018 r. (poz.
B0, X 200) cueieeieeete et etirt et et et e te st ettt e e et et ate e ber e st setes et eRe et n s esebeaeases e s et aeases et et sestetaes e et sentetensanrnnes zt
4.k. Cena brutto za zapewnienie serwisu kelnerskiego podczas serwowania positkéw
(1 kelner na nie wiecej niz 35 UCzeStNIKOW WYAArzZENia).......cceeveveeceeecececeee ettt e evans zt

4. t3czna cena brutto za ustugi gastronomiczne i cateringowe:

(4.0.44.d A4 F 44N AL AAK)= o zt

5) Ustugi transportowe
5.a. Cena brutto transportu materiatdw konferencyjnych i promocyjnych 2z siedziby
Zamawiajgcego i/lub od producenta do miejsca organizacji konferencji i z powrotem:

5.b. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 25 oséb) z kierowca/
obstugg z dworca PKP/PKS do hotelu, w ktérym odbedzie sie konferencja w dniu 08.10.2018 r.

5.c. Cena brutto za 6 km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 25 oséb) z kierowca/
obstugg z dworca PKP/PKS do hotelu, w ktérym odbedzie sie konferencja w dniu 08.10.2018 r.
(POZ. 5D X B) wereeeeeeeietee ettt ettt e e rte e et e et e e et eete s et e st ettt b bea b e e sabebeseae st betarsebestesteseae e eberaeetennas zt
5.d. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z hoteli, w ktérych zakwaterowani bedg uczestnicy do miejsca organizacji
konferencji W dniu 09.10.2018 I. .cceeueciieeeiierintierere et ete st ste e es s s s sseatestesteseses e sessessesensaneaneessenean zt
5.e. Cena brutto za 20 km za wynajecie dwdch autobuséw dla 2 grup (maks. 50 osdb kazda)
z kierowca/ obstugg z hotelu, w ktérych zakwaterowani bedg uczestnicy do miejsca organizacji
konferencji w dniu 09.10.2018 r. (POZ. 5.d. X 20 X 2) cuecueeeereereieerietietteeeestree e e e e rre e e e ve e eaesaeaaeenes zt
5.f. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z miejsca organizacji konferencji do portu w dniu 09.10.2018 r. (zamdwienie
OPCJONAINE ...ttt ettt te st e st et e e e b et eteesaeetestesae stesssseatesbesseseassrsansateabesbenssseaseabasbes st ersanssaneennennan zt
5.g. Cena brutto za 20 km za wynajecie dwdch autobuséw dla 2 grup (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z miejsca organizacji konferencji do portu w dniu 09.10.2018 r. (poz. 5.f. x 20
X 2) (ZAMOWIENIE OPCIONAINE) ..oceeieetiee ettt et ettt ettt se e steete st st e bebaebesennanas zt
5.h. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z miejsca organizacji konferencji do hoteli zakwaterowania uczestnikow
w dniu 09.10.2018 r. (zamOAWienie 0PCJONAINE) .....ecvceee ettt r et e este e e nan zt
5.i. Cena brutto za 20 km za wynajecie dwdch autobusow dla 2 grup (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z miejsca organizacji konferencji do hoteli zakwaterowania w dniu
09.10.2018 r. (poz. 5.h. x 20 x 2) (zamAwienie opCJONAINE) .....ccoceeuereieiieieeee et zt
5.j. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z portu do hoteli zakwaterowania uczestnikéw w dniu 09.10.2018 r.
(ZAMOWIENIE OPCIONGINE) .ttt ettt e te st sttt et et s e saeete et st e e s bt st sansanas zt
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5.k. Cena brutto za 25 km za wynajecie dwdch autobuséw dla 2 grup (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstuga z portu do hoteli zakwaterowania w dniu 09.10.2018 r. (poz. 5.j. x 25 x 2)
(ZAMOWIENTIE OPCIONAINE) ...vviieeeiietireee ettt sttt st et st st et et see et eassbeses et eaesbesessaseneesnsesersasennnsans zt
5.I. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z hoteli zakwaterowania uczestnikdw na uroczystg kolacje i z powrotem
W ANIU 09.10.2018 I oot ceeeeet e ttet ettt e stestesteete et et e aeeaaeesssnsasabaaeesaaeasesssnssessseessestestestesssseesesnnes zt
5.t. Cena brutto za 40 km za wynajecie dwdch autobusdéw dla 2 grup (maks. 50 oséb kazda)
z kierowca/ obstugg z hoteli zakwaterowania uczestnikdw na uroczystag kolacje i z powrotem
W dniu 09.10.2018 1. (POZ. 5.1 X 40 X 2) cueeveeieriectereieteeeteeistsestesss e srese e sassesses s ssesassssassasesessssssaseseen zt
5.m. Cena brutto za km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 25 oséb)
z kierowca/ obstuga z hotelu, w ktérym odbedzie sie konferencja do dworca PKP/PKS w dniu
0 TS K000 2 3 OO OO PP O PPN zt
5.n. Cena brutto za 6 km za wynajecie jednego autobusu dla 1 grupy (maks. 25 osdb kazda)
z kierowca/ obstuga z hotelu, w ktéorym odbedzie sie konferencja do dworca PKP/PKS w dniu
10.10.2018 I (POZ. 5. X B) wvreereceieriecesiseteseste st et st e e e et asssteseseses et sessebarsssesassesensstesensessrsesensasasarsases zt

5. taczna cena brutto za ustugi transportowe:

(5.2.45.C.45.€.45.8.45.1.45. K45 45.N.)= oot e zt

6) Materiaty promocyjne

6.2. CeNa brutto za 1 WIZYtOWNIK .....cviviiriece ettt e sttt st st e e e b e e e s ane zt
6.b. Cena brutto za 200 szt. wizytownikow (pPoz. 6.3. X 200) ....cceveeveeiierireeeseriereeeesereree e eeaer e nanes zt
6.c. Cena brutto za 1 teczke Na dOKUMENTY ...cocveiecieeieiieteeece ettt st st e e b s e zt
6.d. Cena brutto za 200 szt. teczek na dokumenty (poz. 6.0b. X 200) ....c.eeevereererireeiesererece e zt
6.e. Cena brutto za 1 zestaw pojemnikdw podrdznych w kosmetyczce lotniczej ........ccccvevereereeee. zt
6.f. Cena brutto za 200 zestawdéw pojemnikéw podréznych w kosmetyczce lotniczej (poz. 6.e. x
200) ettt st e e sttt R et s ae ke ses et ek ek sen e AR R ses et R ek e R s hes ek nes e e b Ret et saesebe senseete zt
6.8. Cena brutto za 1 parasol MiNi WIaZ Z €TUI ....cc.ceeeeeceeeeece ettt et et se e b e zt
6.h. Cena brutto za 200 szt. parasoli mini wraz z etui (poz. 6.8. X 200) ....cccecvvrveeceeeeeeeieeeececereriereeene zt
6.i. Cena brutto za 1 torbe bawetniang .........ooo v e zt
6.j. Cena brutto za 200 szt. toreb bawetnianych (poz. 6.i. X 200) .......ceeeeverieveceecererire e e zt

6. taczna cena brutto za materiaty promocyjne:
(6.0.46.d.46.F.46.N.46.).)= oo s zt

7) Materiaty reklamowe i wystawiennicze
7.a. Cena brutto za wyprodukowanie jednej sztuki banera stojgcego rozwijanego (roll-up)
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7. taczna cena brutto za materiaty reklamowe i wystawiennicze:
7 o T o3 LTSRS zt

8) Ustugi drukowania i powigzane

8.a. Cena brutto za wydruk 1 szt. agendy W KOIOIzZe ...t zt
8.b. Cena brutto za wydruk maks. 20 sztuk agendy w kolorze (poz. 8.a. X 20)....ccceeeeeveeverevrserceennns zt
8.c. Cena brutto za sktad i wydruk w kolorze jednego zestawu sktadajgcego sie z kilku prezentacji
i agendy (1 zestaw — maksymalnie 20 STrON) ....cccccierieeeiecercee sttt ea s s e s zt
8.d. Cena brutto za sktad i wydruk w kolorze maksymalnie 200 zestawdw sktadajgcych sie z kilku
Prezentacji (POZ. 8.C. X 200) ..ucirieiereeerireeteresrereetesestesessetesessesessetesessesassstesessesesesessssesersssessssesensssesensesenes zt
8.e. Cena brutto za identyfikator Z& SMYCZ ...ccvive ettt st s esenees zt
8.f. Cena brutto za 200 identyfikatorow ze smyczami (poz. 8.€. X 200) .....ccceeeverererereererererereerereenenes zt

8. taczna cena brutto za ustugi drukowania i powigzane:

(B.D.48.0.48.F.) S eee e eees e e eee e 2t

9) Ustugi w zakresie promocji

9.a. Cena brutto za ustuge kreacji koncepcji grafiCznej .....ceeceeecvececceecnieseece e zt
9.b. Cena brutto za ustuge konferansjera/ Moderatora .........c.ooeceeeeeeeeeeveeee e e s zt
9.c. Cena brutto za ustuge kompleksowej ustugi rezyserskiej i technicznej obstugi imprezy
....................................................................................................................................................................... zt
9.d. Cena brutto za ustuge fOtOZrafiCZNg .....ccccuiii ittt st st zt
9.e. Cena brutto za przygotowanie dokumentacji filMOoWE] .......c.coveveciececieiiecece e, zt
9.f. Cena brutto za przygotowanie jednego artykutu w trzech jezykach ........ccccvveeeeeeeeceiececcens zt
9.g. Cena brutto za przygotowanie dwdch artykutéw w trzech jezykach (poz. 9.f. x 2)......ccueuuuees zt

9. taczna cena brutto za ustugi w zakresie promocji
(9.2.49.D.49.C.49.0d.49.8.49.8.) S st r et et sae et et eaen zt

10) Ustugi rekreacyjne i kulturalne
10.a. Cena brutto za zorganizowanie rejsu statkiem dla jednej grupy (zamowienie opcjonalne)

10.b. Cena brutto za zorganizowanie dwéch rejséw dwoma statkami dla dwéch grup (maks. 100

0séb kazda) (poz. 10.a. X 2) (zamowienie opcjonalne)
........................................................................... zt

10.c. Cena brutto za zorganizowanie wystepu zespotu na statku, ktéry wykona utwory typu
szanty lub piosenki turystyczne (zamowienie opcjonalne)
.............................................................................. zt

10.d. Cena brutto za zorganizowanie wystepdéw dwdch zespotéw na statkach, ktére wykonaja
utwory typu szanty lub piosenki turystyczne (zamdwienie opcjonalne) (poz. 10.c. x
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10.e. Cena brutto za zorganizowanie wystepu jednego zespofu podczas uroczystej kolacji

............ zt

10.f. Cena brutto za zorganizowanie wystepéw dwdch zespotdéw podczas uroczyste]j kolacji (poz.
10.e. X
2 ettt te et et et e bbb eb et aaeeaeete b sheatbeatet b et aes st et eaeeteeheshententeseatesberaes et aaeeaeeteeteseennenns zt

10. taczna cena brutto za ustugi rekreacyjne
(10.D.420.0.410.F.) Zeerieeeeeereee e eee s ces e eee st ese s eeseeeee s eeeere et eee s era e A
11) Ustugi pozostate

11.a. Cena brutto za zapewnienie rownego dostepu osobie/ osobom niepetnosprawnym do
udziatu w wydarzeniu zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia (zamdwienie opcjonalne)

tACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA:
1424344454647 4+84+9+10 +11412x5...... e eeeceerecrnircreeresreeeesenaeessnneesssasssssasessnnes sensssssnssssessnssssanssenane sen zt

Il Kryterium Doswiadczenie koordynatora:

Oswiadczam, iz do realizacji zamowienia wyznaczam koordynatora ........ccccceceeeeeeineneececieennn (podac
imie i nazwisko), ktdry posiada doswiadczenie w realizacji ...... (podac liczbe) ustug polegajgcych na
zorganizowaniu konferencji/spotkania dla grupy minimum 100 oséb* kazda wraz ze $wiadczeniem
ustug polegajgcych na zapewnieniu obstugi organizacyjnej, transportowej, obstugi audiowizualnej
oraz ustugi gastronomicznej**(obejmujgcej co najmniej przerwe kawowg i obiad).

I1l. TERMIN PLATNOSCI

Oferuje termin pfatnosci ..... (podac liczbe) dni otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie
wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT.

IV. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE
Zatrudnienie przy realizacji zamodwienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej w wymiarze 1/5 etatu:
TAK/NIE !

OSWIADCZENIA:

1. Hasto do odszyfrowania o$wiadczenia JEDZ t0: ........cccccerververrercncsensenssnssensannsnnes
2. Inne informacje niezbedne do odszyfrowania oswiadczenia JEDZ (np. nazwa oprogramowania
SZYFIUJGCOEO) ceereereecereecetrnere st s cneenne e seesaeeseeenesnssseesnnes

! Niepotrzebne skreslic
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3. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia nr ...................

4. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug
nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastepuje ponizej kosztéw zakupu®.

b

Oswiadczam/y, ze zamodwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspétudziale

podwykonawcdw, ktdrzy bedg realizowali nastepujgcg czes¢ zamdwienia:

6. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

7. Oswiadczam/y, ze zapoznatem/lismy sie ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamédwienia nr
WA.263.27.2018.AZ, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

8. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

9. Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

10. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

11. Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

12. Nastepujgce dokumenty znajduja sie w posiadaniu Zamawiajgcego:
3 1) TSRS
) TSP
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
13. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sa:
L) e e ettt et e s bestesteerenrentea

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty skladanej przez posrednikéw (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji
turystycznych)
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WA.263.27.2018.AZ ZAY.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w cze$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Wykonawcy winni przed ztozeniem ofert wypetic¢ elektroniczng wersje dokumentu znajdujaca si¢ na
stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl.

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargowa.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuizacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o Swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD
lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczagcym ushugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie.*

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostegpowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument o$wiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

5. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawieraC, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostepu do dokumentu, w szczegélnosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. Jesli odszyfrowanie
wymaga innego programu niz te, ktére zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy dostarczy¢
program do Zamawiajacego drogg elektroniczng np. link do pobrania bezplatnej wersji wraz
z instrukcja.

6. Wykonawca przesyla zamawiajacemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten

! Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz nazwg wykonawcy.

7. Wykonawca, przesytajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

9. Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre§lony powyzej dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakloci¢ dostarczenie wiadomosci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogdélne oSwiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.
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WA.263.27.2018.AZ ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ceeeveeeeeeveeee, re-mail o,

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g ustawy Prawo zamdwien publicznych na zapewnienia
organizacji wydarzenia rocznego Programu Wspolpracy Transgranicznej Polska-Rosja 2014-2020 w
dniach 08-10.10.2018 r. w Gizycku lub w Mikotajkach lub w obszarze do 6 km w odleglosci od
kazdego z tych miast dla maksymalnie 200 oso6b

oSwiadczam/y/, ze:

e naleze/ymy*

o nie nalele/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze ztozy¢é wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA .263.27.2018.AZ

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

WYKAZ USLUG

dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt 2) SIWZ

Data Liczba Ustuga polegata Ustuga Ustuga Ustuga Ustuga
koncowa 0sob na organizacji obejmowata obejmowata obejmowata obejmowata
Nazwa wykonan | (planowana) spotkania/ zapewnienie zapewnienie zapewnienie zapewnienie
. podmiotu, na | iaustugi konferencji ustugi obstugi obstugi ustug oprawy
Przedmiot R ., . . _— . o
Lp. tugi rzecz ktorego (dzien — TAK/NIE cateringowo- organizacyjnej transportowej | audiowizualn
usiig wykonano miesiagc — restauracyjnej (co TAK/NIE TAK/NIE a
ustuge rok ) najmniej przerwa TAK/NIE
kawowa i obiad)
TAK/NIE
1
2
3
* Wypetni¢ wlasciwie
o [ T 2008 I, e
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