Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 10 sierpnia 2018 r.
Znak: WA.263.35.2018.BG

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej
,Lustawa”, na organizacje i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu team buildingu dla

maksymalnie 120 pracownikow Centrum Projektow Europejskich.

Kody CPV:

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : .
‘ Fundusze _— y Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | 2 comus et Europeiskie Fundusze

faks 22 201 97 25 EI.II'ODEJSkIe Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

Strona 1



CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ROZDZIAL L
Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z

zakresu team buildingu dla maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektow
Europejskich.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6.

5. Warto§¢ zamoOwienia przekracza rownowarto$ci kwoty okre§lonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

6. Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

w

7. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktéry zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréd
pozostalych ofert.

8. Szacunkowa warto$¢ zamowienia to 114.635,77 zt netto.

ROZDZIAE IL
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotdw,
na ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sg w oryginale. Jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) nalezy przestaé w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowa¢ poprawnos$é¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. OS$wiadczenia
podmiotow skladajacych oferte wspélnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznos$ci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Analogiczny wymog dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustlug
droga elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oswiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamowienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petlnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢é stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposdb wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ. Przedmiotowa informacja musi okres$lac,
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ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom wraz z podaniem firm
podwykonawcow.

ROZDZIAL I1I.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: maksymalnie do 21.12.2018 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

O zamé6wienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy
1) posiadaja zdolno$¢ techniczng lub zawodow3:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
a) posiada do$wiadczenie w  prowadzeniu dzialalnosci  szkoleniowej,
t]. ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 2
ustugi, z ktorych kazda planowana byla na co najmniej 80 os6b* i obejmowata, poza
zapewnieniem merytorycznej organizacji szkolenia:
- zapewnienie sali szkolenioweyj,
- zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow szkolenia oraz
- zapewnienie ustugi hotelarskie;j.

* chodzi o o0golng planowana/przewidywang liczb¢ uczestnikow przez
zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agenda / opisem przedmiotu
zamoOwienia), a nie o liczbe osob de facto korzystajacych z poszczegodlnych
sktadowych ustugi, tj. np. ustugi wyzywienia.

b) co najmniej 4 trenerow, z ktorych kazdy spetnia nastepujgce wymagania:

- posiada wyksztalcenie wyzsze na kierunku: psychologia lub pedagogika lub zarzadzanie
lub socjologia;

- posiada co najmniej 5-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen outdoor typu
team building

- przeprowadzil w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, co najmniej
5 szkolen typu team building, kazde dla grupy liczacej co najmniej 30 0sob.

C) ofertowana przez nich ustuga spetnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego

Zamawiajacy uzna warunek za spetiony jesli Wykonawca przedstawi wraz z oferta propozycje
programu szkolenia, realizujgca cele wskazane w opisie przedmiotu zamowienia oraz
spelniajgca warunki w nim okre$lone. Propozycja programu szkolenia winna w szczego6lnosci
pokrotce wskazywa¢ rodzaje i zakres planowanych dziatan szkoleniowych, metodyke oraz
wykaz zagadnien, jakie szkolenie obejmie, ze wskazaniem sposobu organizacji szkolenia i
czasu zaplanowanego na poszczegdlne moduly szkoleniowe oraz planowanym podzialem
uczestnikow na grupy (przy planowanej liczebnosci 120 uczestnikow). Propozycja winna
uwzglednia¢ wymagang przez Zamawiajacego liczbe trenerow.
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Zamawiajacy zaznacza, iz opracowanie ostatecznego merytorycznego, szczegoétowego
programu  szkolenia wraz ze  szczegotowym  scenariuszem  szkolenia  nastapi
w uzgodnieniu z Zamawiajacym, po uzyskaniu akceptacji wszystkich planowanych elementow
zamoOwienia.

Propozycja programu nie podlega uzupelnieniu po uplywie terminu skladania ofert.
Integralng czeScia oferty jest zlozemie propozycji programu szkolenia w formie
papierowej. W przypadku braku propozycji programu oferta bedzie podlegala
odrzuceniu.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé negatywny wplyw
na realizacj¢ zamowienia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne lub
zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz zZbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
W terminie okreslonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamoOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamodwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powotywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehia je
W stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w
trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1) zostang spelnione wylacznie, jezeli speini je co najmniej jeden
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie
nie sumuje si¢).
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ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art.
24 ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL V1.

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zloiyé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okre$lonym w zataczniku nr 2 do SIWZ,

Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
W szczegllnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych
czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktéorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy.

wykaz o0sob dedykowanych do realizacji zaméwienia, wraz z podaniem ich
wyksztatcenia (jezeli dotyczy) oraz doswiadczenia zawodowego — w tym wskazanie
przedmiotu wykonanych szkolen, ich termindw, podmiotow na rzecz ktorych zostaty
wykonane (wg wzoru okre$lonego w zalgezniku nr 5 do SIWZ).

propozycje programu szkolenia, realizujaca cele wskazane w pkt. 1 OPZ oraz
spetniajaca warunki okreslone w pkt. 3 OPZ.

aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt
1 ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér oswiadczenia
okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci
IV JEDZ dopuszcza mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekcji a
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(alfa) — ,,ogolne oswiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢
zadnej z pozostalych sekeji w Czesci IV JEDZ.
Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkimi plikami ktéore umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé
poprawnos$¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym
ogolnie dostepnym ze wskazaniem nazwy.
UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na no$niku danych (np. CD, pendrive)
jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002
r. o Swiadczeniu ushug drogg elektroniczna.
Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl
UWAGA! Szczegolowe informacje dotyczace skladania oswiadczenia JEDZ w
formie elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktérym mowa w ust. 1 pkt 6 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
0 zamoOwienie, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 6.
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje
si¢ na ich zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 6 dotyczace tych podmiotow, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 6.
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcq nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ Iub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sig.
W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajgcy
moze zwrocic si¢ do wlasciwych organdow odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
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ROZDZIAL V1.
Sktadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo zlozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o§wiadczen lub dokumentow, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi

ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktéore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentdéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1

i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentéw, ktére sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V1I1.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7z Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W postgpowaniu komunikacja mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
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pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg

elektroniczng, z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej,

Z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, zostang ztozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej
samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed upltywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zam6wieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcéw o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych treSci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcoéw do wziecia udzialu w postepowaniu toczacym si¢ w Wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tre$ci ogloszenia o zaméwieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. 111, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL | X.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokos$ci 3.400,00 PLN (sfownie: trzy tysigce czterysta ztotych, 00/100).
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
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Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiescic¢ informacje: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA.263.35.2018.BG .
Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginal lub kopie dokumentu wniesienia wadium
po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin Zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X]I.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem WykonawcCy 0raz 0znaczonej w nastepujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w postepowaniu znak: WA.263.35.2018.BG —

organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia

z zakresu team buildingu dla maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektéw Europejskich.”

Nie otwiera¢ przed 29.08.2018 r. przed godz. 11:00”.

=

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 29.08.2018 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XII.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wezesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty s zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnoSci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatagczone do zadania zwrotu oferty.
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ROZDZIAL XI111.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 29.08.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL X1V.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy
W stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze
zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku
oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen
u wiascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwos$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sg
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym bgda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wylacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi
kryteriami i ich wagami:

faks 22 201 97 25 Europejsk|e Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze _— . Unia Europejska
tel. 22 378 3100 | 2 S Eurapejskis Fundusze

Strona 1 1



Kryterium

Liczba
punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbe punktéw — 60, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza ceng brutto
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:

Najnizsza tagczna cena brutto zamdéwienia

x 60 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej

max. 60

2. Aspekty spoleczne:

e w przypadku braku zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy przy
realizacji zamoéwienia osoby do 30. roku Zycia lub po ukonczeniu 50.
roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia lub osoby niepelnosprawnej* Wykonawca otrzyma 0 pkt;

e za zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy przy realizacji
zamoéwienia 1 osoby do 30. roku zycia lub po ukoriczeniu 50. roku
zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia
lub osoby niepelnosprawnej* Wykonawca otrzyma 5 pkt;

*W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
511).

max.5

3. Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji
zamowienia, w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej*
konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 80 osob**
kazda — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0-5, w nastepujacy sposob:

e Organizacja 8 i wigcej konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 5
pkt.

¢ Organizacja 3-7 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 2 pkt.

¢ Organizacja 0-2 konferencji/spotkan/szkolen/kongreséw tacznie — 0 pkt.

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem przedmiotu

zamowienia w kazdym dniu odbywala si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres
chodzi o ogodlng planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez

zamawiajacego ustuge (zgodnie z programem/ agendg merytoryczna/ opisem

przedmiotu zamowienia), a nie o liczb¢ o0sob de facto korzystajacych z

poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegéw czy wyzywienia.

**

max. 5
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4. Zapewnienie alternatywnej lokalizacji ustugi. Propozycja miejsca
organizacji szkolenia musi spetnia¢ warunki okreslone w Opisie przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnosci polozenie obiektu maksymalnie 50 km po
ciggach komunikacyjnych od siedziby Zamawiajacego potozonej przy ul.
Domaniewskiej 39a w Warszawie, poza granicami Miasta Stotecznego
Warszawy.

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty:

0, 15 lub 30.

e Zaprzedstawienie w ofercie jednego hotelu (obowigzkowego): Opkt. max. 30

e Za przedstawienie w ofercie jednego dodatkowego hotelu do wyboru
zgodnie z warunkami z OPZ: 15 pkt

e Za przedstawienie w ofercie dwoch dodatkowych hoteli do wyboru
zgodnie z warunkami z OPZ: 30 pkt

Zamawiajacy dokona wyboru 1 obiektu sposrod zaoferowanych na
realizacje szkolenia W dniach 13-14.12.2018 r.

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza ceng.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetniaé wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
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Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza spo$rod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL X1IX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujace mozliwo$cia zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystugujg $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

ROZDZIAL XXI.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postegpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(tj. Dz. U. 22017 1. poz. 1579, z pézn. zm.). Wérod tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktore na

gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:

,Ogolne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
,,CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
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4)

5)

6)

8)

9)
10)

11)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych begdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia (w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane

w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!™:

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOW:

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowiazana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢gdzynarodowe;j.

CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, techniczne;j

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

8 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalqcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

1.

ROZDZIAL XXII.

Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajagcego i WykonawcoOw oraz umowa stanowig zatgczniki do protokotu
postepowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.
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Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
whniosek, poprzez przestanie skanow dokumentoéw na wskazany we wniosku adres e-mail.
Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralna czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5- wykaz 0sob

6) zalgcznik nr 6 — o$wiadczenie o przynaleznos$ci lub nie do grupy kapitatowe;.
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WA.263.35.2018.BG ZAYACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.35.2018.BG
ZAWAITA W dNIU oo w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na
podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci ,,Zamawiajacym”,

a firmg ... z siedziba W ...l przy ul. ..., ,
.................... 5 eeeveesseeeannann.., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e

zwang w dalszej cz¢sci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze §rodkéw POPT 2014-2020, EIS 2014-2020, Interreg
Polska- Stowacja 2014-2020, Interreg Polska — Saksonia 2014-2020, Interreg Potudniowy Battyk
2014-2020.

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia
publicznego w trybie art. 138 g, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1597 z pbézn. zm.), numer postepowania
WA.263.35.2018.BG.

3. Przedmiotem zamowienia jest oOrganizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia
z zakresu team buildingu dla maksymalnie 120 pracownikow Centrum Projektéw Europejskich.

4. Na mocy niniejszej] umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi
okreslone w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia, stanowigcym zalgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§2
1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy ..................... zt
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2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustugi wg ceny
jednostkowej okreslonej w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem, ktore obejmuje wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zal. nr 3, nawet jesli
czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac
mozliwo$¢  uprzedniego ustalenia  wszystkich  warunkow  technicznych  zwigzanych
z realizacjg umowy, nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od
siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego
wykonania niniejszej umowy.

4. Podstawg wystawienia rachunku/ faktury VAT bedzie akceptacja protokotu odbioru przez
Naczelnika Wydziatu Administracji (lub osobe go zastepujaca).

5. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidlowego wykonania przez Naczelnika Wydziatu
Administracji (lub osobe go zastepujaca), Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/
faktury VAT z zastrzezeniem § 5, ust. 5.

6. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
W terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia zawarcia umowy do 21.12.2018 r.

§4

1. W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajgcego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowe] realizacji czynno$ci objgtych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych osob korzystajacych z uslug w ramach zamowienia.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowigzkow, jakie cigzag na Zamawiajacym
zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie
danych osobowych, przepisow prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacego ochrony danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowiazkéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 i art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego
jest okreslony w Zatgczniku nr 5.

6. Zamawiajacy umocowuje Wykonawce przetwarzajacego dane osobowe do wydawania
i odwolywania pracownikom/ zleceniobiorcom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
Wzér upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostal okreslony w
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zataczniku nr 6 do niniejszej Umowy; wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania

powierzonych danych osobowych zostat okreslony w zataczniku nr 7 do niniejszej Umowy.

Przetwarzajacy dane osobowe zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji

na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegdlno$ci niezwlocznego przekazywania

informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony danych

osobowych. Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na

temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi

Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnos$ci

z ogblnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umowa

przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§5
W razie nie przystgpienia do realizacji umowy, nie wykonania przedmiotu umowy lub jego
czesdci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg
umowna w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 1. Przez nie
przystapienie do realizacji umowy Zamawiajacy rozumie brak kontaktu z koordynatorem
wskazanym w formularzu ofertowym, wyznaczonym ze strony Wykonawcy do realizacji
zamoOwienia.
W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni realizacji umowy, zgodnie z wymogami wskazanymi
w Opisie przedmiotu zamdwienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca
zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 5% naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1,
jednak nie wigcej niz 40%. W przypadku osiggnigcia kary umownej w wysokosci 40%
Zamawiajacy bedzie uprawniony do odstapienia od umowy.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 11 2.
W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoséci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w pelnym wymiarze czasu pracy przy
realizacji zamoéwienia 1 osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych
status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia lub 1 osoby niepetnosprawnej, od momentu
zlecenia organizacji szkolenia do czasu zakonczenia realizacji umowy. Wykonawca wraz
z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium, tj. deklaracje
ZUS RCA ww. pracownika za kazdy miesiac wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentem ksiggowym potwierdzajacym oplacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem
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potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFERON" lub zaswiadczenie z PUP%

6. W przypadku naruszenia postanowien ust. 5, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowna
w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 2 ust.1°.

7. Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptlywem 30 dni od powzigcia wiadomosci
o okoliczno$ciach uprawniajacych do odstgpienia. W przypadku odstgpienia od umowy
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidlowo wykonanej
umowy.

8. Odstapienie, o ktérym mowa powyzej, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci.

6

W ramach niniejszej umowy 1 okreslonego v§v niej wynagrodzenia, Wykonawca przenosi na
Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do programu szkolenia,
materiatdow szkoleniowych, raportu z realizacji szkolenia, raportu koncowego bgdace przedmiotem
niniejszej umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, na
nastepujacych polach eksploatac;ji:

1. utrwalanie;
digitalizacja;
wprowadzania do pamigci komputera;
sporzadzanie wydruku komputerowego;
zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;
wprowadzenie do obrotu;

nieodplatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

O N o 0k~ WD

wprowadzenie w cato$ci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob umozliwiajacy
transmisje odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

9. publikacja i rozpowszechnianie w cato$ci lub w czgsci, w sieci Internet, lacznie z
utrwalaniem w pamieci RAM;

10. w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jgzyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

§7
Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci
W postaci aneksu.
§8
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze od umowy odstagpic w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wyltacznie wynagrodzenia

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepelnosprawnej z PFRON

2 Dotyczy pracodawcow, ktorzy zadeklaruja w formularzu ofertowym zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy przy realizacji zaméwienia 1 osoby do 30. roku zycia lub po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia.

8 Zapisy §5 ust. 5-6 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy przy realizacji zaméwienia 1 osoby do 30. roku
zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia lub 1 osoby niepetnosprawnej, od momentu zlecenia organizacji szkolenia do
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naleznego z tytulu wykonanej prawidtowo czesci umowy.
2. Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci.

§9

1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 880), ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych ( tj., Dz. U. z 2017 r., poz. 1597).

2. Wszelkie spory mogace wynikngé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu tg droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono W 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiajacego
i dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowia:
zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub za§wiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ...,
zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,
zatacznik nr 4 - Wzor protokotu odbioru.

zalgcznik nr 5 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 6 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
zatacznik nr 7 — Wzo6r odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy Wykonawca

czasu zakonczenia realizacji umowy.
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Zalacznik nr 3 do umowy
WA .263.35.2018.BG

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:

Organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu team buildingu dla
maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektow Europejskich.

1. CEL SZKOLENIA:
- poprawa umiejetnosci budowania wspodlpracy 1 skutecznego komunikowania si¢

w zespole,

- wzmocnienie poczucia identyfikacji pracownikow z zadaniami realizowanymi

w CPE, w tym zwigkszenie ich aktywno$¢ i zaangazowania w realizacj¢ zadan,

- zrozumienie wagi pracy zespotowej, w tym wzrost poczucia wspdlnego celu
I uswiadomienie uczestnikom indywidualnego wktadu w funkcjonowanie zespotu.

2. UCZESTNICY SZKOLENIA:
1)  Uczestnikami szkolenia beda pracownicy CPE (maksymalnie 120 osob).

2) Za rekrutacje uczestnikow szkolenia odpowiedzialny jest Zamawiajacy. Ostateczng
liczbe uczestnikow szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najp6zniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.

3) Ostateczne listy imienne uczestnikow szkolenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie
pozniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczgciem szkolenia, tj. maksymalnie do 6.12.2018
r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o 20%,
tj. do 96 osdb.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ udzialu w szkoleniu 16 pracownikow oddziatow
programu finansowanych z EIS, ktorzy pokryja koszty szkolenia z whasnych $rodkow.
Wykonawca zagwarantuje cene jednostkowa za szkolenie zgodng z oferta.

3. ZAKRES PROGRAMOWY::

Program szkolenia musi dotyczy¢ budowania wspolpracy i1 zasad skutecznej komunikacji
w zespole, zarowno w aspekcie merytorycznym, jak i praktycznym.

Blok teoretyczny — powinien stanowi¢ 30% czasu przewidzianego na szkolenie, natomiast
blok praktyczny (warsztatowy) — pozostate 70% czasu przewidzianego na szkolenie. Celem
bloku ¢wiczen praktycznych bedzie usprawnienie komunikacji i wspOlpracy w grupie
uczestnikow.
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Zajecia warsztatowe dotyczace team buildingu powinny zostaé przeprowadzone za

posrednictwem gier i ¢wiczen zespolowych.

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato:

1) Opracowanie scenariusza warsztatu,

2) Zapewnienie niezbednego do przeprowadzenia warsztatu sprzetu i materiatow,

3) Zapewnienie co najmniej 4 treneréw prowadzgcych warsztat, w tym 1 trener

prowadzacy szkolenie w jezyku angielskim.

Wykonawca podzieli uczestnikow na 4 grupy, w tym jedna grupa anglojezyczna.
Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom realizacje doktadnie takiego samego programu

szkolenia.

3. WARUNKI OGOLNE ZAMOWIENIA

a) Rezerwacja ustugi bedzie dokonana nie pozniej niz na 60 dni kalendarzowych
przed planowanag data szkolenia. Wykonawca podpisujac umoweg  jest
zobligowany  do  zapewnienia  uslug  hotelarskich,  gastronomicznych,
wynajmu sali/sal konferencyjnych w miejscu i terminie wybranym przez
Zamawiajagcego z propozycji wskazanych przez Wykonawce w  formularzu
ofertowym.

b) Bez kosztowa rezygnacja z ustugi/ zmiana terminu moze nastapi¢ w terminie 40 dni
kalendarzowych przed planowang datg szkolenia.

c) Wykonawca zapewni w trakcie trwania ustlugi mozliwo$¢ Kkorzystania z bazy
rekreacyjno- sportowej, np. basen, sauna oraz w ramach ustugi oprawe muzyczng
podczas kolacji w dniu 13.12.2018 r. do godziny 1:00.

d) W zakresie ustugi gastronomicznej:

» Zamawiajacy bedzie akceptowal menu na wszystkie positki ($niadanie, przerwa
kawowa, kolacja/obiad) zaproponowane przez Wykonawce (2 propozycje menu do
akceptacji przez Zamawiajacego). Ponadto, Wykonawca na prosbeg
Zamawiajacego uwzgledni sugestie zwigzane z modyfikacja wybranego menu
(modyfikacja bedzie polegata na zamianie np. jednego rodzaju dania migsnego/
deseru/ zupy/ przystawki/satatki na inny w przestanych do akceptacji menu)
wybranego menu,

» w przypadku 0sdéb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na
prosbe Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania
gldwnego na ciepto tj. wegetarianskiego, weganskiego czy tez bezglutenowego,
ktére bedzie podane z co najmniej 2 dodatkami (sposréd powyze] wymienionych),
uwzgledniajgc je w menu przesytanych do akceptacji przez Zamawiajacego.

» Posilki bezglutenowe powinny by¢ przyrzadzone z produktow naturalnie
bezglutenowych (wykaz produktow na stronie http://www.celiakia.pl/produkty-
dozwolone/) lub posiadajacych certyfikat Licencjonowanego znaku
przekreslonego ktosa oraz powinny by¢ przygotowane na osobnej linii
technologicznej (osobne deski, sztuce, patelnie, blat niemajacy stycznosci z
produktami glutenowymi itp.).

» wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie swieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, musza charakteryzowaé si¢ wysoka
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jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania; produkty
przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig
date przydatnosci do spozycia),

» kazdorazowo Wykonawca zapewni informacje o nazwie danej potrawy, jej
rodzaju: bezglutenowy, weganski, wegetarianski w miejscu widocznym dla
uczestnikow spotkania.

» zapewnienie obstugi kelnerskiej w trakcie trwania szkolenia (minimum 1 kelner
na 30 osob).

» Podanie positkéw — zastawa porcelanowa i sztuéce metalowe (do serwowania
positkow Wykonawca nie bedzie uzywat naczyn jednorazowych).

e) W przypadku kiedy Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy zastrzezenia odno$nie

czystosci w pokoju, czy nieckompletnego lub wadliwie funkcjonujacego wyposazenia,

Wykonawca ma obowigzek bez kosztowo w ciggu 30 minut zapewni¢ drugi pokdj w

tym samym hotelu.

4. TERMIN REALIZACJI: Szkolenie bedzie obejmowato 2 dni robocze w okresie
13 -14 grudnia 2018 r. Zamawiajacy zastrzega zmian¢ terminu organizacji szkolenia
maksymalnie do 21.12.2018 r., co nie wymaga aneksowania umowy.

5. HARMONOGRAM SZKOLENIA:
I dzien
do godz. 10.00 — zakwaterowanie

10.00 — 18.00 — szkolenie z zakresu team buildingu (z uwzgledniong godzinng przerwa
obiadowg oraz przerwami kawowymi)

19.00 — kolacja
II dzien
8.00 — 9.00 — $niadanie

9.00 — 14.00 — szkolenie z zakresu team buildingu (z uwzgledniong godzinng przerwa
obiadowg oraz przerwami kawowymi)

14.0 — 15.00 — podsumowanie szkolenia
15.00- powr6t do Warszawy
6. SZCZEGOLOWY ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Do zadan Wykonawcy bedzie nalezalo:

1) Przygotowanie merytorycznego szczegdlowego programu szkolenia i szczegdtowego
scenariusza szkolenia oraz przedstawienie go do akceptacji Zamawiajgcego. Program
szkolenia musi uwzglednia¢ zagadnienia dotyczace, budowania wspdipracy w zespole,
komunikacji i osiggania celow poprzez wspolne dzialanie. Podczas szkolenia trenerzy
powinni dokona¢ omoéwienia sposobu pracy zespotu, relacji pomiedzy jego cztonkami,
komunikacji wewnatrz grupy i z innymi grupami.
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

Zapewnienie co najmniej 4 trenerow, w tym 1 trener anglojezyczny, odpowiedzialnych
za realizacj¢ szkolenia w czeSci merytorycznej oraz praktycznej, zaakceptowanych przez
Zamawiajacego, posiadajacych wiedze i doswiadczenie z zakresu tematyki szkolenia,
umozliwiajacych realizacj¢ programu szkolenia.

Wykonawca wskaze osoby dedykowane do realizacji zamdéwienia w wykazie osob,
sporzadzonym zgodnie z wzorem zatgczonym do SIWZ. W przypadku skierowania przez
Wykonawce innej/ych oséb do realizacji zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest
przedstawi¢ Zamawiajagcemu oswiadczenie w zakresie wyksztatcenia i dosSwiadczenia
Ww. 0s6b 1 wykazaé, ze spetniajg one okreslone przez Zamawiajacego wymagania.
Zapewnienie koordynatora-logistyka, ktory bedzie odpowiadal za organizacjg
logistyczng, techniczng i sprawny przebieg realizacji cato$ci zamdwienia.

Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym tresci i formy materiatlow szkoleniowych
(jeden egzemplarz materiatow przekazany zostanie Zamawiajagcemu najpo6zniej na 15 dni
roboczych przed organizacja wydarzenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zgloszenia uwag do przedtozonego projektu w terminie do 2 dni roboczych od dnia
otrzymania egzemplarza pogladowego materiatdw. Wykonawca zobowigzany jest do
przekazania Zamawiajagcemu poprawionego egzemplarza materiatow, uwzgledniajacego
zgloszone uwagi w terminie do 2 dni roboczych od ich zgloszenia).

Wydrukowanie materiatdéw szkoleniowych i przekazanie ich kazdemu uczestnikowi
szkolenia.

Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajacym agendy szkolenia.

Zapewnienie odpowiednio wyposazonych 4 sal szkoleniowych dla 30-35 osob kazda,
gwarantujacych prawidlowa realizacj¢ programu szkolenia (posiadajacych klimatyzacje¢ z
mozliwo$cig utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej, dzienne o$wietlenie;
laptop; rzutnik multimedialny kompatybilny z laptopem, flipchart, markery, dostep do
internetu, sprzet naglasniajacy, tj. mikrofony — 1 szt. /10 osob), spetniajacych warunki
bhp 1 ppoz. Sale musza spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe,
muszg by¢ ogrzewane 1 muszg posiadac¢ zaplecze sanitarne.

Zapewnienie obiektu umozliwiajacego wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z przedstawionym w ofercie programem, w obiekcie o standardzie co najmniej **** |ub
innym obiekcie o standardzie odpowiadajacym co najmniej **** na terenie Polski,
maksymalnie 50 km po ciggach komunikacyjnych od siedziby Zamawiajacego potozone;j
przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie, poza granicami Miasta Stolecznego
Warszawy.

Wykonawca wskaze proponowane obiekty w formularzu ofertowym. Zaproponowane
obiekty nie bedg mogty zosta¢ zmienione po terminie otwarcia ofert. Wykonawca musi
posiada¢ niezbedne rezerwacje.

10) Zapewnienie noclegu w pokojach:
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a) 2-osobowych z pojedynczymi t6zkami, pelnym weztem sanitarnym i $niadaniem
(w sumie 50 pokoi),

b) 1-osobowych z pelnym weztem sanitarnym i $niadaniem (w sumie 20 pokoi).

Powyzsze warunki mogg ulec zmianie w zwigzku ze zmniejszeniem liczby uczestnikow
do 20 %, tj. o maksymalnie 14 pokoi (w tym z mozliwosciag zmiany pokoju 2-
osobowego na 1-osobowy).

11) Zapewnienie wyzywienia podczas kazdego dnia szkolenia, tj.:
a)  w pierwszym i drugim dniu szkolenia:

» przerwe kawowa dostepng podczas catego szkolenia, ciggla bez ograniczen z ciagla
dostepnoscia podczas szkolenia z wuzupelnianiem brakujacych sktadnikow
ustawiona na zewnatrz/wewnatrz sal konferencyjnych (decyduje Zamawiajacy);
menu przerwy kawowej sklada si¢ z:

— kawy z ekspresu cisnieniowego z dodatkami typu $mietanka i mleko
krowie/ro$linne/bez laktozy do kawy w dzbanuszkach,

— herbaty — 4 rodzaje (w tym czarna, owocowa, zielona, migtowa) oraz $wieza
cytryna w plasterkach,

— sypki cukier bialy w cukiernicach,

— woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilo§¢ wody
niegazowanej powinna by¢ wigksza niz wody gazowanej,

— Swieze owoce sezonowe, (Zamawiajacy sugeruje owoce sezonowe/lokalne),
filetowane, min. 3 rodzaje, np. winogrono, $liwka, jabtko (1 os. min. 100 g),

— 100 % soki owocowe — 3 rodzaje (1 0s./ min. 200 ml) w dzbankach szklanych,
— mix. roznych ciast 3 rodzaje i wybor ciastek zbozowych (minimum 3 rodzaje,
np. ciastka owsiane, pelnoziarniste z suszonymi owocami, bakaliami, orzechami),
w tym jeden rodzaj ciasta/ciastek bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy;

— mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
z pastami, mastem, satatg, kietkami, wedling, serami, losiem, itp.); kanapki
powinny sktada¢ si¢ z minimum 4 sktadnikow w tym co najmniej 1 rodzaj
bezmigsny.

— mix 3 rodzajow kanapek na pieczywie bezglutenowym, z mastem roslinnym,
satatg, kietkami, serami, humusem itp.); kanapki powinny sktada¢ si¢ z minimum 4
sktadnikow.

» Obiad kazdego dnia szkolenia (w formie bufetu) sktadajacy sie z:

— przystawek — min. 2 rodzaje w tym 1 rodzaj bezglutenowy, weganski,

— zupy - 2 rodzaje, w tym 1 rodzaj na wywarze warzywnym,

— dania gtéwnego na cieplo - 3 rodzaje, w tym jedno weganskie (w przypadku uzycia
makaronow Zamawiajacy preferuje makarony pelnoziarniste),

— salatki lub/i surowki - 3 rodzaje,

— 3 rodzaje dodatkow typu kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz pelnoziarnisty,
warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru min. 3 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy, bezmleczny, bezcukrowy,

— kawa, herbata, sypki cukier bialy w cukiernicach, cytryna w plasterkach, $mietanka
lub mleko krowie/roslinne/bez laktozy do kawy w dzbanuszkach;
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12)

13)

— napoje bezalkoholowe - sok 100 %, min. 3 rodzaje w dzbankach szklanych, woda
gazowana i niegazowana w butelkach szklanych - ilos¢ wody niegazowanej
powinna by¢ wieksza niz wody gazowane;j,

» kolacja bufetowa (uzupetniana przez 3 godziny) w przeddzien szkolenia i pomi¢dzy
dniami szkolenia w miejscu zakwaterowania, w czg¢sci hotelu udostepnionej na
wytacznosé, sktadajaca si¢ z:

— przystawek — min. 2 rodzaje w tym 1 bezglutenowe/weganskie,

— zupy - 2 rodzaje w tym 1 rodzaj na wywarze warzywnym,

— dan gtownych na ciepto do wyboru (3 rodzaje), w tym jedno weganskie,

— safatki lub/i suréwki - 3 rodzaje (nie dotyczy w przypadku kolacji
serwowanej,

w ramach ktorych dania gléwne ciepte sa podawane z dodatkami),

— 3 rodzaje dodatkow typu: kasza peczak, jaglana, gryczana, ryz
petnoziarnisty, warzywa gotowane, ziemniaki zapiekane,

— deseru (3 rodzaje do wyboru, w tym 1 bezglutenowy, bezmleczny,
bezcukrowy),

— $wiezych owocow sezonowych, najlepiej lokalnych, filetowanych, min. 3
rodzaje, np. jabtka, gruszka sliwka (1 os. min. 100 g),

— napoi bezalkoholowych (typu kawa, herbata — 4 rodzaje (w tym czarna,
owocowa, zielona, mi¢towa), woda mineralna gazowana i niegazowana w
butelkach szklanych (ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢ wigksza niz
wody gazowanej), soki owocowe 100% min. 3 rodzaje w dzbankach
szklanych), dodatki typu $§mietanka lub mleko krowie/ roslinne/ bez laktozy
do kawy, w dzbanuszkach, sypki cukier bialy w cukiernicach, cytryna w
plasterkach.

» $niadanie w formie bufetu (r6zne rodzaje pieczywa, dania na ciepto, wedliny,
sery) z goracymi i zimnymi napojami, w tym herbata (co najmniej trzy rodzaje w
tym jedna czarna i jedna owocowa), kawa z zaparzacza i ekspresu, soki (co
najmniej 0,5 1 dla kazdego uczestnika szkolenia) oraz woda mineralna
gazowana/niegazowana (co najmniej 0,5 1 dla kazdego uczestnika szkolenia),

wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia
w odniesieniu do uzytych skladnikow oraz estetyki podania; produkty przetworzone
(takie jak kawa, herbata, soki i inne) beda posiadaty odpowiednig dat¢ przydatnosci do
spozycia). Wszystkie positki/ potrawy (obiad/ kolacja/ przerwa kawowa) beda stosownie
opisane za pomocg estetycznie wydrukowanych wizytdwek z nazwa potrawy. Opis poza
nazwa dania powinien zawiera¢ jego sktad (zwtaszcza przy sosach z uwagi na alergie
pokarmowe),

Wspotpraca z osrodkiem/ hotelem w celu przygotowania sal szkoleniowych do realizacji
zaplanowanych zajec.

Zapewnienie materiatow szkoleniowych (w formie papierowej do 30 stron o tematyce
odpowiadajacej zakresowi szkolenia oraz materiatow potrzebnych do realizacji ¢wiczen
praktycznych) i sprzgtu niezbednych do realizacji przedmiotu zamdwienia.
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14)
15)

16)

17)

7.

Sporzadzenie listy obecnosci i zebranie podpisow uczestnikdw podczas szkolenia.

Przygotowanie i przekazanie wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia (zaswiadczenie, ktorego wzor akceptuje Zamawiajacy powinno
zawierac: temat, termin, imi¢ 1 nazwisko uczestnika szkolenia, imi¢ 1 nazwisko trenera,
a takze podpis 1 pieczatke wykonawcy szkolenia, odpowiednie logotypy informujace o
finansowaniu).

Przygotowanie raportu z realizacji szkolenia, zgodnie ze wzorem oraz wytycznymi
Zamawiajacego. Raport powinien zawierac:

a)  oryginaty list obecnosci,
b)  kopie zaswiadczen,

€) dokumentacje¢ badania poziomu efektywno$ci szkolenia (oryginaty wypetionych
ankiet AlOS).

Opracowanie raportu koncowego z realizacji przedmiotu zamowienia, ktéry powinien si¢
sktada¢ z maksymalnie 30 stron i zawiera¢ bedzie wykaz wszystkich dziatan, jakie
zostaty zrealizowane przez Wykonawce. Raport koncowy powinien zawierac:

a)  spis tresci oraz spis skrotow,

b)  opis zrealizowanej koncepcji wyjazdu szkoleniowego,

C)  opisiloSciowy i jako$ciowy wszystkich zrealizowanych dziatan,
d)  przedstawienie rezultatow na poziomie zespotowym,

e) wnioski i rekomendacje dla rozwoju wspotpracy pracownikéw CPE.

ZAKLADANE REZULTATY

Po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia, zaktadane sg nastepujace rezultaty:

a) wzrost umiejetnosci  komunikowania si¢ i budowania wspolpracy pomigdzy
poszczegdlnymi wydziatami CPE podczas realizacji ich zadan,

b) zmiana podejscia we wspoOlpracy na rzecz podejscia macierzowego,
interdyscyplinarnego, ktére pozwoli na petniejsze wykorzystanie zasobow ludzkich,
umozliwi pozyskiwanie nowych umiejetnosci, silniej zmotywuje 1 zaangazuje
pracownikow,

c) zwigkszenie wewngtrznej spojnosci CPE 1 silniejsza orientacja na skuteczne
realizowanie zadan.

ZASADY INFORMACJI | PROMOCJI

Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia wymogdw dotyczacych informacji 1 promocji
projektow wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych zgodnie z ,,Wytycznymi
w zakresie informacji 1 promocji programdw operacyjnych polityki spdjnosci na lata
2014-20207, dostepnymi na stronie internetowej:
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https://www.funduszeeuropejskie.qgov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-
zakresie-informacji-i-promocji-programow-operacyjnych-politykispojnosci-na-lata-2014-
2020/

DOSTEPNOSC DLA OSOB Z NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI

W przypadku udziatu w szkoleniu osoby z niepelnosprawnosciag, Wykonawca zapewni
réwny dostep takiej osobie/ osobom do udziatu w szkoleniu (np. zapewnienie asystenta
tlumaczacego na jezyk tatwy, asystenta osoby z niepelnosprawnoscia, ttumacza jezyka
migowego, przewodnika osoby majacej problemy w widzeniu, petli indukcyjnej, systemu
FM, instalacji programoéw powigkszajacych, mowigcych, drukarek materiatow w
alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdow, platform, wind; oznakowanie
obicktu tablicami z tre$§ciag w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego
transportu na miejsce realizacji szkolenia).
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Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzér protokotu odbioru

PROTOKOL ODBIORU z dnia ........

Na podstawie UMOWY NI .....o.ovvvvevereineenennnnn. zawarte] w Warszawie W dniu .........ccoeeeereennenne roku
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budZetowa Centrum Projektow Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektoéw Europejskich na
podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci ,Zamawiajacym”,

a
a firmg ... z siedzibg W ...l przy ul. ..., ,
.................... 5 ereveesseesennanen., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP

................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcea”, ktorej przedmiotem byta organizacja i przeprowadzenie dwudniowego
szkolenia z zakresu team buildingu dla maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektow
Europejskich, zgodnie ze opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy.

1. stwierdzam nalezyte / nienalezyte wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem umowy:
Organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu team buildingu dla
maksymalnie 120 pracownikéw Centrum Projektow Europejskich), zgodnie ze opisem przedmiotu

zamowienia stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy

2. Przedmiot zamdéwienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie' z wyznaczonym terminem.

3. Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca

! Niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 5 do umowy

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Dane 0s6b korzystajgcych z ustug w ramach zamdéwienia:

Lp.

Nazwa

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

tel. 22 378 31 00
faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl
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Zatgcznik nr 6 do umowy
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., upowazniam

[ ] do przetwarzania danych osobowych osdéb

korzystajagcych z wustug w ramach zamodwienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 r.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z 0gélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych,
a takze z obowigzujgcymi w firmie z siedzibg
w dokumentacja bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktéorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia
w firmie ...cceveeennne. zsiedzibg w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data)
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Zatgcznik nr 7 do umowy
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

VA dniem [ ] r., odwotuje upowaznienie

[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb korzystajgcych

z ustug w ramach zamoéwienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,
udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze B Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | El.ll'opejsk-le UROPESKICH Europejskie Fundusze

faks 22 201 97 25 Strukturalne i Inwestycyjne
www.cpe.gov.pl

Strona3 3



WA.263.35.2018.BG ZAYL.ACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamodwieniu nr WA.263.35.2018.BG” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
organizacj¢ i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z zakresu team buildingu dla maksymalnie
120 pracownikéw Centrum Projektéw Europejskich.

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:

Ofertuje realizacje przedmiotowej ustugi na organizacje i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia z
zakresu team buildingu dla maksymalnie 120 pracownikow Centrum Projektow Europejskich w
dniach 13-14.12.2018 r. na  warunkach okreslonych w  OPZ w  hotelu

(nalezy poda¢ pelng nazwe/y i adres/y), spelniajagcym warunki opisane w SIWZ.
I. KRYTERIUM CENA:
1) cena brutto za udzial 1 osoby w dwudniowym szkoleniu , uwzgledniajaca wymagania
okreslone w opisie przedmiotu zamowienia ................... PLN,
SIOWNIE: L.t ztotych
2) cena brutto za udziat 120 os6b w dwudniowym szkoleniu , uwzgledniajagca wymagania

okreslone w opisie przedmiotu zamowienia (poz. 1 x 120 0s6b) ................... PLN,
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stownie: .......ooviiiiiii ztotych

II. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE

Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy przy realizacji zaméwienia 1 osoby do 30. roku
zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia lub osoby niepeosprawnej: TAK/NIE *

I1l. KRYTERIUM DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

Oswiadczam, ze do realizacji zamowienia wyznaczam koordynatora ............................. (poda¢
imi¢ 1 nazwisko), ktory posiada do§wiadczenie w realizacji .......... (podac¢ liczbg) ustug polegajacych
na zorganizowaniu dwudniowej* konferencji/ spotkania/ szkolenia/ kongresu dla grupy minimum 80
0sOb** kazda®,

IV. KRYTERIUM ZAPEWNIENIE ALTERNATYWNEJ LOKALIZACJI USLUGI

Oswiadczam, ze zapewnig alternatywng lokalizacj¢ do realizacji ustugi na organizacje

i przeprowadzenia dwudniowego szkolenia z zakresu team buildingu dla maksymalnie 120
pracownikéw Centrum Projektow Europejskich w dniach 13-14.12.2018 r. na warunkach okreslonych
w OPZ:

1) W OTCIU et e

2) W MO CIU Lt e

(nalezy podac peilng nazwe/y i adres/y), spelniajacym warunki opisane w SIWZ.

Propozycja miejsca organizacji szkolenia musi spelnia¢ warunki okre§lone w Opisie przedmiotu
zamoOwienia, w szczegolnosci potozenie obiektu maksymalnie 50 km po ciggach komunikacyjnych od
siedziby Zamawiajacego potozonej przy ul. Domaniewskiej 39a w Warszawie, poza granicami Miasta
Stotecznego Warszawy.

UWAGA!

Integralng cze$cia oferty jest zlozenie propozycji programu szkolenia w formie papierowej.
Propozycja programu nie podlega uzupelieniu po uplywie terminu skladania ofert.

W przypadku braku propozycji programu oferta bedzie podlegala odrzuceniu.

! Niepotrzebne skresli¢

2 Chodzi o ogdlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez Zamawiajacego ustuge ( zgodnie z programem/agenda/opisem
przedmiotu zamoéwienia) a nie o liczb¢ osob de facto korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ushugi tj. np. noclegu, ustugi
gastronomicznej
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OSWIADCZENIA:

1. Haslo do odszyfrowania o$§wiadczenia JEDZ t0: .....ccoeveiuiuiuinrnieininenerncecncnsnsesessscnns

2. Inne informacje niezbedne do odszyfrowania o$wiadczenia JEDZ (np. nazwa
oprogramowania SZYfrujacego) ....coueieiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirr e e

3. Przedmiotowe zamdéwienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.35.2018.BG

4. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug
nie zostata wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastgpuje ponizej kosztow zakupu'.

5. Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspoludziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamowienia:

6. Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

7. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr
WA.263.35.2018.BG”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

8. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

9. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza ofertg przez okres 60 dni od dnia uplywu terminu
sktadania ofert.

10. Pod grozba odpowiedzialnoéci karnej o$wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

11. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

12. Nastepujgce dokumenty znajdujg si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego:
) s
2) bbb
i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
13. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty i ktore wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkoéw udzialu w postepowaniu sa:

1

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty skladanej przez posrednikéw (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych)
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WA.263.35.2018.BG ZAYL.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypehiony w czesci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed zlozeniem ofert wypehnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargowa.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuzacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o sSwiadczeniu ustug drogg
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzgdzia ESPD
lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczagcym ushugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie.*

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostegpowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument o$wiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

5. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawieraC, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostepu do dokumentu, w szczegélnosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. Jesli odszyfrowanie
wymaga innego programu niz te, ktére zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy dostarczy¢
program do Zamawiajacego drogg elektroniczng np. link do pobrania bezplatnej wersji wraz
z instrukcja.

! Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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6. Wykonawca przesyla zamawiajagcemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposdb, aby dokument ten
dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktdrego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy.

7. Wykonawca, przesylajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomos$ci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

9. Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakloci¢ dostarczenie wiadomosci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogdlne oSwiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze R Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | Europejskie coNTIU PR Europeskie Fundusze

faks 22 201 97 25 Strukturalne i Inwestycyjne
www.cpe.gov.pl

Strona3 8



WA.263.35.2018.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ceeeveeeeeeveeee, re-mail o,

przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na organizacj¢ i przeprowadzenie dwudniowego
szkolenia z zakresu team buildingu dla maksymalnie 120 pracownikéw CPE,

osSwiadczam/y/, ze:

e naleze/ymy*

e nie nalee/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewtasciwe skresli¢

** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze zlozyé wraz z

oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.35.2018.BG

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

WYKAZ USLUG

dot. wykazania spetniania warunku okre§lonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1) a) SIWZ

Nazwa Us{uga Ustuga U.Shlga
. obejmowata Ustuga . obejmowata
podmiotu, Data o . obejmowata .
. . . zapewnienie obejmowata . zapewnienie
Przedmiot | narzecz | wykonania | Liczba . . .| zapewnienie .
Lp. . \ . , merytorycznej | zapewnienie sali
ustugi ktorego ustugi 0sOb S L ustug L
konano | (od - do) organizacji wyzywienia | | o ich szkoleniowej
W 1 szkolenia | TAKINIE® | D270 Bl TAKINIEX
ustuge TAK/NIE*
1
2
* Wypetni¢ wlasciwie
................................. ,dn. . 2018 e et rr e a——
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WA.263.35.2018.BG

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale rozdziale IV ust. 1 pkt 1) b) SIWZ:

Trener nr ..o (imi¢ i nazwisko) posiada wyksztalcenie wyzsze na

kierunku: psychologia* lub pedagogika* lub zarzadzanie* lub socjologia*

Trener Nr 2.....oiiiiieiii i (imi¢ 1 nazwisko) posiada wyksztalcenie wyzsze na

kierunku: psychologia* lub pedagogika* lub zarzadzanie* lub socjologia*

Trener N 3. . (imi¢ i nazwisko) posiada wyksztalcenie wyzsze na

kierunku: psychologia* lub pedagogika* lub zarzadzanie* lub socjologia*

Trener Nr 4. ..o (imi¢ i nazwisko) posiada wyksztalcenie wyzsze na

kierunku: psychologia* lub pedagogika* lub zarzadzanie* lub socjologia*

* niewlasciwe skresli¢

Trener nr lo....ooooiiiiiiiiiiiiiiiii e, (imi¢ i nazwisko) posiada co

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen outdoor typu team building TAK/NIE*

TIENEr NI 2..iiiiieiiiiit e (imi¢ i nazwisko) posiada co

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen outdoor typu team building TAK/NIE*

Trener NP 3. (imi¢ i nazwisko) posiada co

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen outdoor typu team building TAK/NIE*

Trener Nr 4 oo (imi¢ i nazwisko) posiada co

doswiadczenie w prowadzeniu szkolen outdoor typu team building TAK/NIE*

* wybra¢ odpowiednio

Dos$wiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia

(opisa¢ zagadnienia Podmiot na
sktadajace si¢ na program rzecz CZ&S_ D.at?
Lp. | Lp. szkoleniowy™, X trwania (dzien —
opis/zalaczone dokumenty ktorego szkolenia mieSiE}C -
powinien/y jednoznacznie wykonana (liczba godzin rok),
potwierdza¢ spetienie byta ustuga | dydaktycznych) | miejsce,

warunku, o ktérym mowa
w rozdz. 1V ust. 1 pkt bb)

Liczba
0s0b

- co najmniej 5 szkolen*
typu team building, kazde
dla  grup liczacej co
najmniej 30 osob

1

1
trener |
3
4

najmniej 5-letnie
najmniej 5-letnie
najmniej 5-letnie

najmniej 5-letnie
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- co najmniej 5 szkolen*
typu team building, kazde
dla grupy liczacej co
najmniej 30 osob

2
trener
- co najmniej 5 szkolen*
3 typu team building, kazde
dla grup liczacej co
trener najmniej 30 osob
- CO najmniej 5 szkolen*
4 typu team building, kazde
trener dla grupy liczacej co

najmniej 30 osob
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* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spelnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegdlowych
programéw, konspektéw i innych dokumentéw zamiast szczegétowego opisu w tabeli
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