Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 9 sierpnia 2018 r.
Znak: WA.263.33.2018.AZ

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (fj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej
»ustawa”, na organizacj¢ dwudniowej konferencji z okazji 10 lat Sieci Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE), w tym zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych,
transportowych, fotograficznych oraz promocyjnych w pazdzierniku 2018 roku.

Kody CPV:

79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamowienia jest zapewnienie organizacji dwudniowej konferencji z okazji 10 lat

Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE), w tym zapewnienie ustug
hotelarskich, gastronomicznych, transportowych, fotograficznych oraz promocyjnych w
pazdzierniku 2018 roku.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6.

5. Wartos¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w  przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

6. Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie

w

z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktéry zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréd
pozostalych ofert.

8. Szacunkowa warto$¢ zamowienia to 122.000,00 zt netto.

ROZDZIAL 11
Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,

w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach Iub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sa w oryginale. Jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé¢ poprawnos¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. OSwiadczenia
podmiotow skladajacych oferte wspélnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Analogiczny wymég dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
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elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu uslug
droga elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamoéwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujacg oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania,
tj. stanowiacg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposdb wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie¢
0 udzielenie zamodwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze§ci zamoOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ. Przedmiotowa informacja musi okreslac,
ktore doktadnie czesSci zamdwienia zostang powierzone podwykonawcom wraz z podaniem firm
podwykonawcow.

faks 22 201 97 25 Europejsk|e Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze _— . Unia Europejska
tel. 22 378 3100 | 2 S Eurapejskis Fundusze

Strona3


mailto:przetargi@cpe.gov.pl

1.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia
Termin wykonania zamowienia od dnia zawarcia umowy do dnia 30.11.2018 r.
ROZDZIAL 1V.
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spelniania warunkow udzialu

O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnos$ci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikéw Turystycznych;

2) posiadaja zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi, z ktorych kazda planowana bylta na co
najmniej 100 os6b* i obejmowata™*:
- zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow oraz
- zapewnienie ustugi hotelarskiej i transportowej
- wynajem sali
*chodzi o 0gdlng planowana/przewidywang liczbe uczestnikoOw przez zamawiajacego ustuge
(zgodnie z programem/ agendg / opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie o liczbe oséb de
facto korzystajacych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. ushugi wyzywienia.
** zgodnie z programem/ agendg / opisem przedmiotu zamoéwienia.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wplyw
na realizacj¢ zamowienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czgsci,

polega¢ na zdolnosciach technicznych Iub zawodowych innych podmiotoéw, niezaleznie od

charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodnié¢

Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych

podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne Iub

zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udziatu

W postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beds

potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢

wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajagcy zazada, aby Wykonawca

W terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamoOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
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7. Zamawiajagcy zgda wskazania przez Wykonawce czg$ci zamOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

8. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w
trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunki,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 zostang spetnione wyltacznie, jezeli spetni je co najmniej jeden
z Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (wymagane do§wiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24
ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozy¢ do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,
0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i3 ustawy
1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:
1) Woypetiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do SIWZ,
2) Odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli

Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogolnodostgpnych baz danych,
W szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

3) Odpis z Rejestru Organizatoréw Turystyki i Posrednikow Turystycznych, w celu
potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w postgpowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1
SIWZ. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

4) Woykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych
czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.
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Dowodami, o ktorych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy.

5) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$wiadczenia okre§lony jest
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekeji o (alfa) — ,0golne
oswiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie musi wypelniaé¢ Zadnej z pozostalych
sekcji w Czesci IV JEDZ.

Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢é w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkimi plikami ktére umozliwia w sposob jednoznaczny zweryfikowaé poprawnos¢
ztozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym
ze wskazaniem nazwy.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na no$niku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu $Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
ustug droga elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 5 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢

0 zamowienie, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 7.

Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich

zasoby, warunkow udzialu w postepowaniu sktada oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7

dotyczace tych podmiotow, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 5.

Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej

mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub

braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23

ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze

powiazania z innym Wykonawca nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu

0 udzielenie zaméwienia. Wzor o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 5 do SIWZ.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace

odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogltoszono upadiosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktérych mowa

w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie
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wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed

notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu

zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania

Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sie.

W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwrocic¢ sie do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL V1.

Skladanie dokumentéw w zakresie, o ktdrym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow

Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do

ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie

podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo zlozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych o$§wiadczen lub dokumentdéw, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi

ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.
W przypadku wskazania przez wykonawce o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa

w ROZDZIALE VI, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentdéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.
Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentow, ktore sa objete
tym repozytorium.
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ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do porozumiewania

si¢ 7 Wykonawcami
1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 0 swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng, z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych formy, ustanowionych ponizej,

Z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, zostang zlozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i oswiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej
samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Nastronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) =zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresSci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
wniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu
lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiagzku z prowadzonym postepowaniem:

- e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL 1X.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zgda od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysokos$ci 3.600,00 PLN (sfownie: trzy tysigce szeséset ztotych, 00/100).

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
Oferta Wykonawcy, ktéry nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.

Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.33.2018.AZ .
Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienigznej do oferty nalezy dolgczyé oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania

oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,

zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony

okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
ROZDZIAL X1.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez

naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy 0raz 0znaczonej w nast¢pujacy

sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa

ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,,Oferta w postepowaniu znak: WA.263.33.2018.AZ — zapewnienie organizacji dwudniowej
konferencji z okazji 10 lat Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE), w tym
zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych, transportowych, fotograficznych oraz
promocyjnych w pazdzierniku 2018 roku.”
Nie otwiera¢ przed 28.08.2018 r. przed godz. 11:00”.

=

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 28.08.2018 r. do godz. 10:45.
Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.
ROZDZIAL X11.

Zmiana i wycofanie ofert
Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.
Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty s zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydac oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnoSci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatgczone do zadania zwrotu oferty.
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ROZDZIAL X111.
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 28.08.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.
Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.
Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.
Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.
ROZDZIAL X1V.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.
Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze
zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku
oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatoréow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u
wiascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy os$wiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwos$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sg
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).
Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnagtrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert
Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.
W ramach zamoOwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tagcznie
najwiecej punktow.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy bedzie sie kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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1. Laczna cena brutto zamoéwienia — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzsza liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cen¢ brutto

max. 60
za wykonanie niniejszego zamdwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza taczna cena brutto zamowienia
=== X 60 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej
2. Zapewnienie mozliwosci wyboru alternatywnego hotelu:
Zapewnienie mozliwosci wyboru miejsca organizacji konferencji sposrod hoteli,
ktore muszg spetnia¢ warunki z Opisu przedmiotu zamoéwienia.
W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty O lub
30. max. 30
- Za przedstawienie w ofercie jednego hotelu (obowigzkowego): Opkt
- Za przedstawienie w ofercie dwoch lub wigcej hoteli do wyboru wraz z podaniem
mozliwej daty organizacji konferencji w kazdym z nich zgodnie z warunkami z
OPZ (Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ dowolnie jeden hotel sposrod
zaoferowanych) Zamawiajacy przyzna 30 pkt.
3. Doswiadczenie co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji
zaméOwienia, w realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu konferencji/
spotkania/ imprezy dla grupy minimum 100 os6b* kazda, ktora obejmowata ustuge
transportowa, hotelowa i gastronomiczng— W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-5, w nastepujgcy sposéb: .
max.
e Organizacja 6 i wigcej konferencji/spotkan/imprez tacznie — 5 pkt.
¢ Organizacja 4-5 konferencji/spotkan/imprez tacznie — 3 pkt.
¢ Organizacja 0-3 konferencji/spotkan/imprez tacznie — 0 pkt.
* chodzi 0 0golng planowang/przewidywang liczbe uczestnikow przez zamawiajgcego
ustuge (zgodnie z programem/ agendg merytoryczng/ opisem przedmiotu zamoéwienia), a nie
o liczbe 0s6b de facto korzystajqcych z poszczegolnych skladowych ustugi, tj. np. noclegow
czy wyzywienia
4. Aspekty spoleczne:
o w przypadku braku zatrudnienia w wymiarze 1/5 etatu czasu pracy przy
realizacji zamdwienia osoby niepetnosprawnej* Wykonawca otrzyma 0 pkt;
e za zatrudnienie w wymiarze 1/5 etatu czasu pracy przy realizacji | max.5

zamoOwienia 1 osoby niepelnosprawnej* Wykonawca otrzyma 5 pkt;
*W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
511).

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta

o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4, Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL XVIII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamoéwienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujgce mozliwos$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcey w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja réwniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych.

ROZDZIAL XXI.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektow Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie

dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja 1 Informacja o Dziatalnosci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych

(tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.). Wérdd tych informacji moga pojawi¢ si¢ dane, ktore na

gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:

,0golne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:
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1)

2)

4)

5)

6)

8)

9)
10)

11)

Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
,»CPE”)

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym
z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane
w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!™:

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOW:

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowe;j.

CPE dokfada wszelkich staraf, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umySlnym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

8 skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zalqcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ROZDZIAL XX]1.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowia zalaczniki do protokotu
postepowania.
Protokot wraz z zatagcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
wniosek, poprzez przestanie skanow dokumentow na wskazany we wniosku adres e-mail.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czes$é, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5- o$wiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowe;.
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WA.263.33.2018.AZ ZAYACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.33.2018.AZ
ZAWAITA W dNIU oo w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
Z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na
podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢sci ,,Zamawiajacym”,

a firmg ... z siedzibg W ...l przy ul. ..., ,
.................... 5 ereveesseeeennanen., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e

zwang w dalszej cze¢sci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspoétfinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020..

2. Strony oswiadczajg, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579), numer postepowania

3. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja dwudniowe] konferencji z okazji 10 lat Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (dalej konferencji lub wydarzenia), w tym
zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych, transportowych, fotograficznych oraz
promocyjnych w dn. ......... w hotelu ...... , adres ...covevevveeeenen, .

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie swiadczy¢é Zamawiajgcemu ustugi zgodnie
z Opisem przedmiotu zamowienia, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz zgodnie z
cenami i informacjami okreslonymi w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamdéwienia osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezgcych kontaktdw w imieniu kazdej ze
Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:
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Po stronie Zamawiajgcego w kwestiach merytorycznych: Andrzej Stodki, tel. 22 378 31 31, e-mail:
Andrzej.Slodki@cpe.gov.pl (lub osoba przez niego delegowana).

Po stronie  Wykonawcy: , tel , e-mail:

§2
1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy oraz z tytutu
przeniesienia praw majatkowych, o ktérych mowa w §5 umowy, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie,
ktorego wartosc nie przekroczy zt brutto (stownie:
).

2. Podstawg obliczenia catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa

w ust. 1 bedzie potwierdzenie Zamawiajgcego finalnej ilosci oséb korzystajacych z ustug hotelarskich i
gastronomicznych. Zamawiajgcy dokona tego potwierdzenia najpdzniej z wyprzedzeniem 5 dni roboczych
przed zaplanowanym terminem wydarzenia. Wynagrodzenie uzaleznione bedzie takze od korzystania lub
nie z zamowien opcjonalnych. Wynagrodzenie obliczone bedzie na podstawie cen jednostkowych brutto
podanych w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej zatgcznik nr 2.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci
niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zatgcznikiem nr 1, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majgc mozliwos¢ uprzedniego
ustalenia wszystkich warunkdéw technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Po wykonaniu umowy i potwierdzeniu jej prawidtowego wykonania przez Naczelnika Wydziatu WIFE (lub
osobe go zastepujacg) w formie protokotu odbioru, Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/
faktury VAT.

5. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce w terminie
21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego/ej pod wzgledem rachunkowym iformalnym
rachunku/ faktury VAT.

Dane do rachunku/ faktury VAT:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887
6. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek

7. Zamawiajgcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z ptatnosci za rachunek/fakture VAT wystawione w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.
§3
Umowe zawarto na okres od dnia podpisania umowy do dnia 30 listopada 2018 r.
§4
1. W razie nieprzystgpienia Wykonawcy do realizacji umowy w terminie do 5 dni roboczych po
podpisaniu umowy / niewykonania przedmiotu umowy lub jego czesci, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20 %
naleznego wynagrodzenia, o ktorym mowa w §2 ust. 1.
2. Za opdzinienie w dostarczeniu przedmiotu umowy badZ jego czesSci Zamawiajgcy naliczy kare
umowng w wysokosci 0,3% zamdwienia za kazdy dzien opdznienia, nie wiecej jednak niz 20%
catkowitej wartosci zamdwienia.
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W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji spotkania zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zamdwienia, za kazde jednostkowe naruszenie zapiséw OPZ
Wykonawca zapfaci kare umowng w wysokosci 5% wartosci ustugi, ktérej dotyczy naruszenie,
wedtug cen okreslonych w Ofercie, maksymalnie 20% wartosci maksymalnego wynagrodzenia
wykonawcy z tytutu wykonania umowy.
Zamawiajgcy moze dochodzié¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyziszajgcego kare
umowng okreslong w ust. 1.
W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Wykonawca, ktory zobowigzuje sie w swojej ofercie do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/5
etatu 1 osoby niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511;
poczatek zatrudnienia najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy z
Zamawiajgcym do czasu zakonczenia realizacji umowy), musi dostarczy¢ na kazde zgdanie
Zamawiajgcego dokumenty potwierdzajgce spetnianie tego kryterium, tj. zanonimizowane
deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za
zgodnos¢ z oryginatem dokumentem ksiegowym potwierdzajagcym optacenie sktadek za dany
miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON®.
W przypadku naruszenia postanowien ust. 6, Zamawiajgcy obcigzy Wykonawce karg umowng w
wysokoéci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust.1°.

§5
Strony umowy stwierdzajg, ze przedmiot umowy jest objety prawem autorskim w zakresie ustugi
fotograficznej i jest tym prawem chroniony w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 roku poz. 880 ze zm.).
Zamawiajgcy oswiadcza, ze pozyskane zdjecia stuzy¢ bedzie niekomercyjnym celom takim jak
promowanie Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich oraz ich ustug.
Wykonawca oswiadcza i zobowigzuje sie, ze bedg mu przystugiwaty wytgczne i nieograniczone
autorskie prawa majgtkowe do przedmiotu Umowy i do tresci w nim zawartych, a ponadto, ze
przedmiot Umowy nie bedzie obcigzony jakimkolwiek prawem na rzecz osoby trzeciej, jak tez nie
bedzie naruszat w zaden sposéb dobr ani praw osdéb trzecich, a nadto, Zze nie dokona
rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi do materiatéw w zakresie, jaki
uniemozliwitby ich nabycie przez Zamawiajgcego idysponowanie na polach eksploatacji
okreslonych w ust.3. Jezeli osoba trzecia wystgpi wobec Zamawiajgcego na droge sgdowg z
roszczeniami opartymi na zarzucie, iz korzystanie z jakiegokolwiek elementu utworu narusza jej
prawa, Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca wystapi z
interwencjg uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty procesowe oraz koszty
ewentualnych odszkodowan zasgdzone od Zamawiajgcego.

! Dotyczy pracodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepeosprawnej z
PERFON

2 Zapisy ust. 6-7 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze 1/5 etatu
1 osoby niepetnosprawnej od momentu zlecenia organizacji posiedzenia do czasu zakonczenia realizacji umowy.
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4. Wykonawca, z chwilg podpisania protokotu odbioru i w ramach wynagrodzenia okreslonego w §

2 ust. 1 przenosi na Zamawiajgcego na zasadzie wytgcznosci autorskie prawa majgtkowe do

przedmiotu umowy, w szczegdlnosci do nieograniczonego nim rozporzadzania i korzystanie z
niego. Zamawiajgcemu przystuguje prawo korzystania z przedmiotu umowy bez Zzadnych
ograniczen, na wszelkich polach eksploatacji przewidzianych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o

prawie autorskim i prawach pokrewnych, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i poza jej

granicami, przez czas nieoznaczony. Prawo to dotyczy przedmiotu umowy, jak tez elementéw lub
dajgcych sie wyodrebni¢ fragmentéw na wszystkich mozliwych polach eksploatacji:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)
8)
9)

utrwalenie na jakimkolwiek nosniku, w szczegélnosci na: nosnikach video, tasmie
Swiattoczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych, wszystkich typach nos$nikow
przeznaczonych do zapisu cyfrowego oraz na nosnikach przeznaczonych do utrwalania
druku (jak papier);

zwielokrotnienie jakgkolwiek technikg w tym: technikag magnetyczng na kasetach video,
dyskach audiowizualnych, technikg sSwiattoczutag i cyfrowa, technikg zapisu
komputerowego na wszystkich rodzajach nosnikéw dostosowanych do tej formy zapisu,
wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz techniky cyfrowg; niezaleznie od formatu i
nosnika,

wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy, na ktérych Dzieto
utrwalono, niezaleznie od sposobu rozpowszechnienia i kregu odbiorcéw;

w zakresie wykorzystania fragmentow lub catosci Dzieta w dowolny sposdb dla potrzeb
wtasnych Zamawiajgcego,

publiczne wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie;

nadawanie za pomocg wizji albo fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stacje
naziemng, remitowanie;

nadawanie za posrednictwem satelity,

retransmisja audycji — w nieograniczonej ilosci nadan;

wprowadzenie do pamieci komputeréw i serwerdw udostepnianie i wykorzystanie na
stronach internetowych Zamawiajgcego, lub Centréw Obstugi Inwestora (lub podmiotow
im odpowiadajgcych) upowaznionych przez Zamawiajgcego;

10) wykorzystanie w utworach multimedialnych;

11) wprowadzanie do obrotu przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych

wykorzystujgcych sieci telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

12) wykorzystywanie fragmentdow Dzieta oraz bazy do celéw promocyjnych i reklamy;
13) wprowadzanie skrotéw;

14) publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w

miejscu i w czasie przez siebie wybranym a zwtaszcza w sieciach informatycznych oraz w
ramach dowolnych ustug telekomunikacyjnych, m.in. DSL/ADSL;

15) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy

16) wprowadzanie do pamieci komputera
17) ttumaczenie

5. Wykonawca upowaznia takze Zamawiajgcego do wykonywania zaleznego prawa autorskiego.
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10.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wady dotyczace zrealizowanego przedmiotu umowy, a w
szczegllnosci za ewentualne roszczenia o0sdb trzecich wynikajgce z naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z pézn. zm.) w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
umowy.

§6

W zwiazku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla

prawidtowej realizacji czynnos$ci objetych umowg, Zamawiajacy powierza Wykonawcy

przetwarzanie danych osobowych o0séb korzystajgcych z ustug w ramach zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkéw, jakie cigzg na Zamawiajgcym zgodnie

z 0ogdélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO), ustawg o ochronie danych

osobowych, przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych

osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych

zapewniajgcych adekwatny stopied bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z

przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osdéb, ktorych dane dotycza,

obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego wytgcznie w

celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego jest

okreslony w Zatgczniku nr 5.

Zamawiajgcy umocowuje Wykonawce przetwarzajgcego dane osobowe do wydawania i

odwotywania pracownikom/ zleceniobiorcom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych danych osobowych zostat okreslony w

zatgczniku nr 6 do niniejszej Umowy; wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania

powierzonych danych osobowych zostat okreslony w zatgczniku nr 7 do niniejszej Umowy.

Przetwarzajgcy dane osobowe zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych

do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, informacji

na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegélnosci niezwtocznego przekazywania

informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczacych ochrony danych

osobowych. Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na
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temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajgcemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z
ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejsza umowa
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§7

. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytagcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej
prawidtowo czesci umowy.

. Odstgpienie, o ktérym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci, w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

. Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ réwniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktdrego upadfo$é ogtoszono. O wystgpieniu takiej okolicznosci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajgcego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§8

. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia poszczegélnych ustug zwigzanych z organizacjg
konferencji w terminach okreslonych w Opisie przedmiotu zamdwienia.

. Wykonawca moze rozpoczgé produkcje materiatdw promocyjnych tylko po uprzedniej akceptacji
przez Zamawiajgcego projektéw graficznych i/lub po wyborze modelu produktu. Akceptacja ze
strony Zamawiajgcego moze nastgpi¢ drogg poczty elektronicznej i stanowi¢ bedzie
automatycznie wezwanie do dostawy.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia z nalezytg starannoscig, terminowo oraz
do zapewnienia wysokiej jakosci wykonanego zamoéwienia.

. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ produkty fabrycznie nowe, wykonane z nietoksycznych
bezpiecznych materiatéw oraz posiadajgce wszelkie certyfikaty, w tym certyfikaty bezpieczenstwa,
aktualne atesty, gwarancje oraz do wody na spetnienie norm obowigzujacych na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z dopuszczeniem produktéw objetych zamoéwieniem do
obrotu. Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego jest zobowigzany do przedstawienia ww.
dokumentdw.

. Wykonawca musi zagwarantowad, ze kazdy egzemplarz wytworzonego materiatu informacyjnego/
promocyjnego jest wolny od wad fizycznych oraz posiada cechy zgodne z cechami okreslonymi w
opisie przedmiotu zamowienia.

. Jezeli dostarczone przez Wykonawce materiaty promocyjne majg wady zmniejszajace ich wartos¢
lub uzytecznos¢ wynikajacg z ich przeznaczenia, nie majg wtasciwosci wymaganych przez
Zamawiajgcego albo jezeli dostarczono je w stanie niezupetnym, Wykonawca obowigzany jest do
bezptatnego usuniecia tych wad w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawiadomienia
Wykonawcy przez Zamawiajgcego o wykrytych wadach.

§9
W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdz zmianami), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 880), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
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danych osobowych (Dz. U. z 2018 poz. 1000), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).
2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy Strony bedga rozstrzyga¢ polubownie. W
przypadku niemoznosci rozwigzania sporu t3 drogg, zostanie on poddany pod rozstrzygniecie sadu
wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Zmiany umowy wymagajac dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

vk w

Integralng czes¢ umowy stanowig:

Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia,

e  Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

e  Zatacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z
dnia/ odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego

e  Zatgcznik nr 4 — wzor protokotu odbioru

e  Zatacznik nr 5 - Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

e  Zatacznik nr 6 - Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

e  Zatacznik nr 7 - Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalacznik nr 1 do umowy
WA.263.33.2018.AZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest zapewnienie organizacji dwudniowej konferencji z okazji 10 lat Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE), w tym zapewnienie ustug hotelarskich,
gastronomicznych, transportowych, fotograficznych oraz promocyjnych w pazdzierniku 2018 roku.

I. Podstawowe zatozenia dotyczace spotkania:
a) LICZBA UCZESTNIKOW:

Maksymalna liczba uczestnikéw konferencji wyniesie 150 osdb. Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwos$¢ zmniejszenia liczby uczestnikéw do 100 oséb. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o

ostatecznej liczbie uczestnikow na 5 dni roboczych przed wyznaczong datg wydarzenia. Zamawiajacy

poniesie koszt zapewnienia ustugi hotelowej, gastronomicznej, transportowej, fotograficznej oraz

promocyjnej dla liczby oséb ostatecznie zgtoszonych Wykonawcy. Rozliczenie realizacji ustugi nastgpi
na podstawie zgtoszonej przez Zamawiajgcego liczby uczestnikdw.

b) LOKALIZACJA HOTELU | JEGO CHARAKTERYSTYKA:

=  Wykonawca musi zapewni¢ organizacje spotkania w hotelu o standardzie co najmniej

czterogwiazdkowym (zgodnie z Dz. U. 2017 poz. 2166). Hotel musi by¢ zlokalizowany na

terenie powiatu otwockiego lub powiatu legionowskiego; wymagania odnosnie lokalizacji

spetnig takze hotele oddalone nie wiecej niz 6 km od granic tych powiatéw (wg mapy

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

[ ]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze _— ) Unia Europejska
tel. 22378 31 00 | 2 Spiii Europejskie Fundusze

faks 22 201 97 25 Europejsk|e Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

Stronaz 1



Google®, opcja transport samochodowy). Architektura i styl: Hotel musi by¢ zbudowany
w stylu nowoczesnej architektury (konferencja dotyczy¢ bedzie Funduszy Europejskich
ktére w przewazajgcej mierze kojarzg sie z postepem, nowoczesnoscig, nowymi
rozwigzaniami). Zamawiajgcy nie dopuszcza zaoferowania hoteli, ktére w swoim stylu
nawigzujg na przyktad do architektury greckiej lub do stylu patacowego.

=  Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajgcemu w ofercie propozycje minimum jednego
hotelu, ktdéry spetnia wymagania OPZ wraz z podaniem mozliwej daty (lub kilku
mozliwych dat) organizacji konferencji. Zgodnie z kryteriami oceny ofert Wykonawca
moze takze zaproponowaé dodatkowa lokalizacje realizacji ustugi-dodatkowy
hotel/hotele spetniajgcy/e warunku okreslone w OPZ do wyboru Zamawiajgcego. W
takim przypadku Zamawiajacy dokona wyboru obiektu realizacji ustugi sposrdd
propozycji Wykonawcy niezwtocznie po opublikowaniu ostatecznego wyniku
postepowania, w zaleznosci od najbardziej dogodnego dla siebie terminu organizacji
spotkania.

=  Zamawiajacy musi mie¢ dostep do wolnego terenu rekreacyjnego wokét hotelu, aby w
drugim dniu wykorzysta¢ go do organizacji programu plenarnego integracyjnego dla
uczestnikébw — dotyczy infrastruktury, ktéra jest zwyczajowo bezptatna dla gosci
hotelowych (organizacja programu integracyjnego stanowi¢ bedzie oddzielne
zamodwienie ze strony Zamawiajgcego).

= Konferencja musi byé zorganizowana w jednej lokalizacji tj. na terenie jednego obiektu
zapewnione zostang ustugi objete zamdéwieniem -sale konferencyjne, noclegi i ustugi
gastronomiczne. Nie dopuszcza sie realizacji ustugi hotelowej -organizacji miejsc
noclegowych w domkach wolnostojacych.

= Na terenie catego obiektu hotelowego musi by¢ zapewniony bezptatny dostep do Wi-Fi.

= W przypadku zgtoszenia uczestnictwa w konferencji oséb z niepetnosprawnosciag
Wykonawca musi zapewni¢ rowny dostep takim osobom do udziatu w spotkaniu (w
zaleznosci od niepetnosprawnosci - np. poprzez zapewnienie asystenta osoby z
niepetnosprawnoscia, ttumacza jezyka migowego, przewodnika osoby niewidomej, petli
indukcyjnej, systemu FM, instalacji programéw powiekszajgcych, moéwigcych, drukarek
materiatdéw w alfabecie Braille’a, montazu tymczasowych podjazdéw; oznakowanie
obiektu tablicami z tresciag w alfabecie Braille’a, zapewnienie specjalistycznego
transportu na miejsce realizacji posiedzenia. O takiej ewentualnej potrzebie Zamawiajacy
powiadomi Wykonawce najpdzniej w dniu zakonczenia rejestracji uczestnikow. Wedtug
stanu wiedzy Zamawiajgcego w dniu ogtoszenia niniejszego postepowania, w konferencji
nie bedg brac¢ udziatu osoby z niepetnosprawnoscia (ten stan moze ulec zmianie).

c) TERMIN:

Konferencja bedzie obejmowa¢ dwa kolejne dni robocze w terminie miedzy 1 a 5

pazdziernika 2018 roku lub miedzy 15 a 19 pazdziernika 2018 roku. Doktadny termin zostanie

wyznaczony przez Zamawiajgcego na podstawie oferty Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega

sobie prawo zmiany terminu realizacji ustugi najpdzniej na 10 dni kalendarzowych przed

wydarzeniem. Nowy termin zostanie ustalony za porozumieniem Stron.

d) RAMOWY PROGRAM SPOTKANIA
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| dzien Il dzien
przyjazd uczestnikéw do Warszawy 7:00- $niadanie
10:00
13:00- transport z dworca Warszawa 10:00- gra terenowa/zajecia integracyjne
15:00 Centralna/lub parkingu PKiN do miejsca | 12:30 (po stronie Zamawiajacego) lub
organizacji konferencji zajecia w sali w hotelu (opcja
uzalezniona od pogody)
14:00- przyjazd i zakwaterowanie uczestnikow | 12:30- | wykwaterowanie
15:00 13:00
15:00- bufet powitalny (godziny beda jeszcze 13:00- | podsumowanie spotkania, obiad
18:00 ustalane przez Zamawiajgcego) 14:00
19:00- gala wieczorna — 14:00- transport na dworzec Warszawa
20:00 powitanieprzemowienia, prezentacja 15:00 Centralna/parking PKiN
multimedialna, wystep goscia,
wreczanie nagréd
20:00- kolacja
21:30
21:30- zabawa taneczna (DJ) z bufetem
02:00

Ostateczny program konferencji zostanie przekazany Wykonawcy najpdzniej na 5 dni

roboczych przed jego rozpoczeciem.

Il. Ustugi hotelarskie:

a)

d)
e)

Wykonawca zapewni uczestnikom konferencji nocleg na jedng dobe w pokojach jedno- i
dwu- osobowych, kazdy pokdj z osobng tazienkg, w tym zapewni minimum 36 pokoi
jednoosobowych. Ostateczna liczba pokoi uzalezniona jest od liczby uczestnikow i
wskazana zostanie przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni roboczych przed dniem
wydarzenia Szczegdtowy podziat zakwaterowania poszczegdlnych osob  wskaze
Zamawiajacy wraz z ostateczng liczba uczestnikéw..

Wykwaterowanie z pokoi nastgpi do godziny 13:00 w dniu wyjazdu.

W przypadku pokoi dwuosobowych nalezy zapewni¢ oddzielne t6zka oraz liczbe kluczy do
pokoju dostosowang do liczby osdb korzystajgcych z pokoju.

W cenie noclegu nalezy uwzglednic $niadanie oraz korzystanie z Wi-Fi bez ograniczen.

Wykonawca zapewni parking na terenie hotelu dla maksymalnie 30 samochoddw.

Ill. Ustugi gastronomiczne:

Dzien I:

a)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

Bufet powitalny dla maksymalnie 150 oséb sktadajacy sie z:

e mix. réznych rodzajow kanapek na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym,
z pastami, mastem, satatg/kietkami, wedling, serami, fososiem, itp.); kanapki
powinny sktadaé sie z min. 4 sktadnikéw w tym co najmniej 1 rodzaj bezmiesny
(1 os./min. 4 kanapki; waga jednej kanapki — co najmniej 60 g);

e owocow sezonowych — min. 3 rodzaje — min. 100 g na osobe;

e wybor ciast domowych - min. 2 rodzaje do wyboru w ilosci min. 80 g na osobe;
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napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje(1 os./min. 200 ml) w dzbankach
szklanych ; wody butelkowanej (gazowana i niegazowana), kawe z ekspresu
cisnieniowego, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatkéw: mleczko do kawy w
dzbanuszkach , cytryna w plasterkach, cukier biaty i brazowy w cukiernicach
(niepakowany pojedynczo);

positki muszg by¢ uzupetniane na biezgco (dostep do bufetu w godzinach 15:00-
18:00)

Wykonaweca zapewni na zgdanie alternatywne positki tej samej wielkosci dla oséb przebywajgcych na

diecie bezglutenowej. Zamawiajacy zgtosi takg potrzebe minimum 5 dni roboczych przed

wydarzeniem.

b) Uroczysta kolacja dla maksymalnie 150 oséb. Dania gtdwne, przystawki oraz napoje gorace i

zupy dostepne w formie bufetu. Wybrane przez Zamawiajgcego przekaski oraz napoje bedg

juz przygotowane na stotach, przy ktdrych siadaé¢ bedg goscie. Wykonawca musi zapewnic

okragte stoty 10-osobowe. Dostep do bufetu bezposrednio z sali, w ktorej odbywac sie

bedzie gala. Kolacja sktadajgca sie z minimum:

przekasek: min. 3 rodzaje;

przystawek na zimno: min. 4 rodzaje min. 150 g na osobe;

przystawek na ciepto: min. 2 rodzaje dla kazdej osoby po 150 g na osobe kazda;

2 rodzaje zup do wyboru(co najmniej 300 ml na osobe);

dania gtéwnego na ciepto: min. 3 rodzaje, w tym: po 2 dania dla kazdej osoby, w tym
danie miesne — min. 150 g porcja oraz danie rybne (ryba typu tosos, pstrag, sola), 1
danie wegetarianskie — min. 250 g porcja - do wyboru dla chetnych, 3 rodzaje
dodatkéw skrobiowych do wyboru (co najmniej 150 g na osobe);

pieczywa — min. 3 rodzaje min. 150 g na osobe, masto;

satatek — min. 2 rodzaje min. 100 g na osobe;

sSwiezych warzyw np. pomidor, ogdrek, papryka - min. 3 rodzaje;

deser, minimum 3 rodzaje dla kazdej osoby tgcznie minimum 380 g na osobe (np.
Brownie, sernik z biatg czekoladg lub podobne);

wino wytrawne czerwone lub biate do wyboru, minimum 250 mililitréw na osobe;
napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje min. 200 ml na osobe, w
dzbankach szklanych; wody (gazowana i niegazowana) butelkowana, kawy z
ekspresu cisnieniowego, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatkéw: mleczko do kawy w
dzbanuszkach, cytryna w plasterkach, cukier biaty i brazowy w cukiernicach
(niepakowany pojedynczo).

c) Zapewnienie dodatkowego, ograniczonego dostepu do standardowej oferty gastronomicznej

hotelu dla maksymalnie 150 oséb na zasadzie przekazanych uczestnikom wydarzenia

kuponéw do realizacji w pierwszym dniu konferencji w godzinach 22.00 - 24.00 (czas

sktadania zamdwien przez uczestnikéw). Warunki dostepu:

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

Dotyczy lokali typu restauracja, bar, klub standardowo dostepnych dla gosci
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lokalu musi by¢ jak najblizszy z sali, gdzie odbywac sie bedzie wieczorna czesé
konferenc;ji.

e  Wartos¢ kuponu do realizacji na osobe musi wynosi¢ 60 zt i umozliwi¢ kazdemu
posiadaczowi kuponu skorzystanie wedtug uznania ze standardowej oferty ww.
udostepnionych czesci obiektu hotelowego wedtug cen obowigzujgcych w ofercie
ww. restauracji, barow czy klubdw. Posiadacz kuponu uprawniony bedzie do
wielokrotnego skorzystania z opisanej oferty az do wyczerpania wartosci, na jaka
opiera, tj. kwoty 60 zt. W przypadku gdy warto$s¢ zamdwienia ztozonego przez
posiadacza kuponu przekracza jego wartos¢ posiadacz musi mie¢ zagwarantowang
mozliwos$é samodzielnego uregulowania kwoty przekraczajgcej warto$é zamodwienia.
Kazdy uczestnik moze dowolnie konfigurowaé swoje zamdwienie az do wyczerpania
wartosci kuponu. Kupony nie mogg przepadaé w momencie realizacji jednego
pojedynczego zamowienia. Dodatkowe zamoéwienia indywidualne sktadane poza
wartoscig kupondw przez uczestnikdw nie moga obcigzac¢ rachunku Zamawiajgcego.

e Zamowienie obejmuje nadzér Wykonawcy nad systemem funkcjonowania kuponéw
lub rozwigzan pochodnych, ktére gwarantujg uczestnikom bezproblemowe,
swobodne korzystanie z oferty gastronomicznej lokalu.

¢ Przedmiotowe zaméwieniem jest ZAMOWIENIEM OPCJONALNYM.

d) Bufet podczas zabawy tanecznej dla maksymalnie 150 oséb, dostep do parkietu na zabawe
taneczng oraz do bufetu bezposrednio z sali w ktérej odbywacé sie bedzie gala, bufet
sktadajacy sie z :

e talerza wedlin min. 4 rodzajéw (w tym kietbasy dojrzewajgce, szynki wedzone bez
konserwantéow), min. 100 g na osobe;

e talerza seréw (minimum 3 rodzaje), min. 100 g na osobe;

e talerza ryb wedzonych min. 2 rodzaje, min. 100 g na osobe (tosos, sieja);

e safatek, min. 2 rodzaje, min. 100 g na osobe;

e owocow sezonowych —min. 3 rodzaje — min. 100 g na osobe;

e pieczywa — min. 3 rodzaje — min. 150 g na osobe, oraz masta;

e wybor stodyczy - min. 3 rodzaje do wyboru w ilosci min. 80 g na osobe;

e napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje min. 200 ml na osobe, w
dzbankach szklanych; wody butelkowanej (gazowana i niegazowana), kawe z
ekspresu cisnieniowego, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatkéw: mleczko do kawy w
dzbanuszkach, cytryna w plasterkach, cukier biaty i brgzowy w cukiernicach
(niepakowany pojedynczo);

e positki muszg by¢ uzupetniane na biezgco (dostep do bufetu w godzinach 22:00-
02:00)

Wykonaweca zapewni na zgdanie alternatywne positki tej samej wielkosci dla oséb przebywajacych na
diecie bezglutenowej.
Dzien Il
a) Sniadanie w formie bufetu dla maksymalnie 150 oséb sktadajace sie z:
e dania na ciepto: min. 3 rodzaje (w tym jajecznica) — min. 150 g na osobe;
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b)

nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty — min. 100 g na osobe;

wedlin — min. 3 rodzaje, w tym szynka bez konserwantéw — min. 100 g na osobe;
ptatkdw zbozowych- min. 50 g na osobe;

warzyw surowych np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje — min. 100 g na
osobe;

owocow — min. 3 rodzaje — min. 100 g na osobe;

dzemdéw — min. 2 rodzaje — min. 20 g na osobe;

pieczywa — min. 3 rodzaje — min. 150 g na osobe, oraz masta;

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, min. 200 ml na osobe, w
dzbankach szklanych; wody butelkowanej (gazowana i niegazowana), kawe z
ekspresu cisnieniowego, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatkéw: mleczko do kawy w
dzbanuszkach, cytryna w plasterkach, cukier biaty i brazowy w cukiernicach
(niepakowany pojedynczo);

sktad s$niadania nie moze by¢ ograniczony w stosunku do menu dostepnego dla
standardowych gosci hotelowych.

obiad —w formie bufetu dla maksymalnie 150 oséb, sktadajacy sie z:

2 zup do wyboru — min. 250 ml porcja (w tym jedna zupa krem — min. 150 ml porcja);
dania gtéwnego na ciepto: min. 2 rodzaje, w tym: danie miesne — min. 150 g porcja;
danie wegetarianskie — min. 250 g porcja (w przypadku ryb — min. 150 g porcja) —
do wyboru;

satatek/suréwek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje — min. 100 g porcja,

dodatkéw skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje — min. 200 g
porcja;

deseréw - min. 2 rodzaje (np. ciasto domowe, panna cotta, tiramisu) — min. 150g
na osobeg;

napojéw bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, min. 200 ml na osobe, w
dzbankach szklanych; wody butelkowanej (gazowana i niegazowana), kawe z
ekspresu cisnieniowego, herbaty — min. 2 rodzaje; dodatkéw: mleczko do kawy w
dzbanuszkach, cytryna w plasterkach, cukier biaty i brgzowy w cukiernicach
(niepakowany pojedynczo);

Wykonawca zapewni na zgdanie alternatywne positki tej samej wielkosci dla osdéb
przebywajgcych na diecie bezglutenowej.

Szczegbtowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawcy przed spotkaniem.
Wykonaweca przesle Zamawiajgcemu 2 propozycje menu do ostatecznej akceptacji w terminie min. 7

dni roboczych przed wydarzeniem.

Warunki ogdlne:

a) Positki i produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie swieze, potrawy
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac¢ sie wysoka jakoscig w
odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie
jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty odpowiednig date przydatnosci do spozycia.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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b)

c)

d)
e)

f)

Wykonawca zapewni nastepujgcy sposdb podania positkdw: zastawa porcelanowa,
sztuéce metalowe, serwetki, szklane kieliszki do wina (wino serwowane przez kelneréow).
Wykonawca zapewni obstuge kelnerskg w trakcie trwania wydarzenia (minimum 1 kelner
na 20 uczestnikow).

Na stotach musi znajdowac sie wydrukowane menu.

W uzasadnionych przypadkach, na prosbe Zamawiajgcego, Wykonawca uwzgledni
w menu specjalne dania dla oséb wymagajacych okreslonej diety ze wzgleddéw
zdrowotnych (np. diety bezglutenowej). O takich wymaganiach Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce najpdzniej na 5 dni roboczych przed impreza.

W przypadku uczestnictwa w wydarzeniu o0séb z niepetnosprawnoscia Wykonawca
zapewni odpowiednig liczbe obnizonych punktéw bufetowych, stotéw dla o0sdéb
poruszajgcych sie na wdzkach, asystentéw dla osdb z niepetnosprawnoscia itp. O takiej
ewentualnej potrzebie Zamawiajacy powiadomi Wykonawce najpdzniej 5 dni roboczych
przed terminem konferencji.

IV. Zapewnienie sal konferencyjnych:

a)

d)

Wykonawca na pierwszy dzien spotkania zapewni jedng sale o wielkosci umozliwiajgcej
organizacje gali wraz z kolacjg na 150 miejsc w uktadzie przy okragtych, 10-osobowych
stotach, jednoczesnie musi byé wygospodarowane w sali miejsce na scene (scene
dostarczy Zamawiajgcy). W sali musi byé takie miejsce na zabawe taneczng ze
stanowiskiem dla DJ. Sala musi by¢ dostepna juz dnia poprzedniego od godz. 16:00, aby
rozpoczaé jej przygotowanie (Zamawiajgcy bedzie dysponowat zewnetrzng firma
zajmujgcg sie oprawg wizualng, nagtosnieniem, oswietleniem, Wykonawca musi
zapewnic jej mozliwos$¢ Scistej wspotpracy z hotelem).

Wykonaweca na drugi dzien spotkania zapewni minimum 4 sale o wielkosci umozliwiajgcej
organizacje programu integracyjnego niezaleznie dla 4 grup po maksymalnie 30 oséb
kazda. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE).

Sale muszg mie¢ dostep do WIFI i spetnia¢ wymogi bezpieczenstwa (przeciwpozarowe),
akustyczne (zgodnie z zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), muszg
by¢ ogrzewane, klimatyzowane.

W ramach wyposazenia kazdej sali Wykonawca zapewni: flipchart, flamastry, projektor
multimedialny, laptop, ekran (dotyczy Zamdwienia opcjonalnego).

V. Zapewnienie transportu:

a) Wykonawca zapewni nastepujacy transport dla uczestnikdw spotkania:

e Transport 1: dwa autokary (facznie dla grupy maksymalnie 120 oséb) na trasie
Warszawa (Dworzec Centralny PKP/parking przy PKiN) > miejsce organizacji
spotkania (pierwszego dnia) orazz powrotem: miejsce organizacji spotkania =
Warszawa parking przy PKiN (drugiego dnia). Autokary odjadg z z miejsca zbidrki w
odstepie czasowym w zaleznosci od godziny przyjazdu wszystkich uczestnikéw,
terminy odjazdu do ustalenia przez Strony najpdiniej na 2 dni robocze przed
terminem wydarzenia.

e Transport 2: busy (dla grupy maksymalnie 40 oséb) na trasie Warszawa (Dworzec
Centralny PKP/parking przy PKiN) - miejsce organizacji spotkania (godzina do
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b)

c)

ustalenia) oraz powrdt tego samego dnia = Warszawa (parking przy PKiN) w
godzinach wieczornych pierwszego dnia konferencji; Strony ustalg doktadna liczbe
0sO0b oraz godziny odjazdéw najpdiniej na dwa dni robocze przed terminem
wydarzenia.
Dopuszcza sie transport jedynie autokarami i/lub busami, wyposazonymi w klimatyzacje,
wyprodukowanymi nie wczeséniej niz w 2012 roku. Ewentualne koszty parkingu pojazdéw
Wykonawcy, koszty wyzywienia, diet i noclegéw kierowcéw pokrywa Wykonawca.
Wykonawca zapewni transport materiatéw informacyjnych, promocyjnych oraz innych
materiatéw potrzebnych na spotkanie na trasie Warszawa (ul. Domaniewska 39a/ul. Zurawia
3/5, Wspdlna 2/4) = miejsce organizacji spotkania (w dniu poprzedzajagcym spotkanie)
oraz z powrotem: miejsce organizacji spotkania 2 Warszawa (drugiego dnia); objetos$¢ do 6
m’, waga do 100 kg. Wszystkie materiaty zostana odebrane przez Wykonawce od
Zamawiajacego najpdzniej w dniu poprzedzajgcym spotkanie. (ZAMOWIENIE OPCJONALNE).

VI. Zapewnienie obstugi fotograficznej

Zapewnienie ustug fotografa (osoba, ktéra zajmuje sie fotografig profesjonalnie, posiada wtasng

strone internetowg z portfolio), praca podczas konferencji i gali obstugujgcych wydarzenie

pierwszego dnia w godz. 18.00 — 21.00 oraz drugiego dnia w trakcie gry terenowej. Zamowienie

obejmuje obrébke i przekazanie praw autorskich do wykonanych zdjeé.

a)

b)

Zamoéwienie obejmuje wykonanie zdje¢ reportazowych, zdje¢ grupowych, dostarczenie
minimum 30 wybranych przez Zamawiajgcego zdjec¢ reportazowych i/lub portretéw w postaci
cyfrowej w przeciggu 3 dni po konferencji; dostarczenie Zamawiajgcemu wszystkich
pozostatych wybranych zdjeé (tgcznie maksymalnie 150 zdje¢) w postaci cyfrowej w ciggu
nastepnych 5 dni roboczych.

Zamoéwienie obejmuje rowniez dostawe urzadzen naswietlajgcych (wykonywanie zdjec
wewnatrz i na zewnatrz w rdznych warunkach oswietleniowych).

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego majatkowe prawa autorskie do zdjeé¢ wraz z
prawami zaleznymi — bez ograniczen co do terytorium, czasu, liczby egzemplarzy, w zakresie
ponizszych pol eksploatacji:

utrwalanie i zwielokrotnianie w catosci lub w czesci poprzez wytwarzanie egzemplarzy
jakakolwiek technikg drukarska, zapisu magnetycznego, wszelkimi technikami graficznymi
oraz technika cyfrowa,

obrét oryginatem albo egzemplarzami, na ktdérych wyniki prac utrwalono, poprzez
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu lub egzemplarzy,
rozpowszechnianie poprzez publiczne wystawianie, a takze publiczne udostepnianie wynikdéw
prac w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ dostep w czasie i miejscu przez siebie wybranym, a
w szczegolnosci przez wprowadzenie do pamieci komputera i umieszczanie w sieci
internetowej.

VII. Produkcja materiatow informacyjnych i promocyjnych

a)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

Zakup, oznakowanie i dostawa do miejsca organizacji konferencji max. 50 jednakowych
statuetek z plexi typu prostokatnego na podstawce. Wykonawca musi przedstawic¢
Zamawiajgcemu przynajmniej 5 rézinych wzoréw do wyboru najpdzniej w ciggu 3 dni
roboczych od dnia podpisania umowy (Zamawiajgcy ma takze mozliwo$¢ wyboru grubosci
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materiatu — grubos¢ plexi do 8 mm). Zamdéwienie obejmuje takze grawerowanie napiséw
(dedykacji) oraz 4 réznych 3 znakéw graficznych. Statuetki wraz z Futeraty winny zostaé
dostarczone Zamawiajgcemu do miejsca organizacji wydarzenia najpdzniej do godziny 12.00
w pierwszym dniu wydarzenia.

b) Produkcja i dostawa 50 pamigtkowych pudetek — zamykanych futeratéw na statuetki. Opis
futeratu: wykonany na bazie szkieletu z tektury introligatorskiej lub drewna, okfadzina
skéropodobna lub z tkaniny (kolor do wyboru przez Zamawiajgcego z dostepnej gamy
koloréw, przy czym musi by¢ do wyboru kolor granatowy), wnetrze welur lub materiat
podobny (kolor do wyboru przez Zamawiajgcego z dostepnej gamy koloréw). Zamoéwienie
obejmuje ttoczenie znaku graficznego na sucho na wieczku. Futeraty winny zostac
dostarczone Zamawiajgcemu do miejsca organizacji wydarzenia najpdzniej do godziny 12.00
w pierwszym dniu wydarzenia. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

c) Przygotowanie identyfikatoréw na konferencje wraz ze smyczami — 150 sztuk, zamowienie
obejmuje: dwustronny cyfrowy wydruk na kartach plastikowych lub papierze laminowanym,
(kolor smyczy do uzgodnienia z Zamawiajgcym); wzér kart do uzgodnienia z Zamawiajgcym,
karty wg standardu: identyfikatory w rozmiarze 124 x87 mm (+/- 10 mm), ze wzgledu na
wymiar mozna na nich umiesci¢ agende, 3 logotypy jak w pasku ponizej, hasto etc.
Identyfikatory winny zosta¢ dostarczone Zamawiajgcemu do miejsca organizacji wydarzenia
najpodzniej do godziny 10.00 w pierwszym dniu wydarzenia.

d) Dostawa, montaz/demontaz, ustawianie i konfekcjonowanie materiatéw wizualnych juz
wyprodukowanych oraz juz posiadanych przez Zamawiajgcego (ktére zostang dostarczone do
miejsca konferencji zgodnie z punktem V.c OPZ).

e) Kolorowy wydruk agendy na papierze o gramaturze min 150 g/m2 — 160 sztuk. Zamdwienie
obejmuje wyeksponowanie agendy (min. w formacie A 4) na drzwiach wejsciowych sal
konferencyjnych i w réznych miejscach holu dla wygody uczestnikow.

f) Sktad, wydruk i rozestanie zaproszen papierowych do maksymalnie 200 oséb; utworzenie
listy adresowej przy wspétpracy z Zamawiajgcym (ZAMOWIENIE OPCJONALNE). W przypadku
skorzystania z opcji Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu min. 5 wzoréw proponowanych
zaproszen do wyboru Zamawiajgcego. Wzory te winny zosta¢ dostarczone Zamawiajgcemu
najpdzniej w ciggu 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia zapotrzebowania. Zaproszenia winny
zostaé zgodnie z listg adresowg otrzymang od Zamawiajgcego najpdzniej 10 dni przed
terminem wydarzenia.

Typowy zestaw logotypdw do oznakowania materiatow:

PLII:nkt . Rzeczpospolita Unia Eqrppejska S,
Informacyjny Polska Europejskie Fundusze S~
Fundusze Europejskie - Strukturalne i Inwestycyjne *oxk

Dodatkowy znak graficzny: 10 lat Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich PIFE.

VIIl. Oprawa muzyczna i nagtosnienie:
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Kompleksowa oprawa muzyczna imprezy podczas gali, kolacji oraz po kolacji (DJ wraz ze sprzetem,

nagtosnieniem), w godz. 19:00-2:00. Zamowienie obejmuje rdwniez stonowang, dostosowang do

miejsca imprezy, oprawe muzyczng w nastepujgcych formach:

a)

b)

c)

Podczas gali pierwszego dnia (dobdér muzyki w tle w czasie przerw, podczas wreczania
nagrod, podziekowan itp., zgodnie z przekazang agendg). W zakresie obstugi zabawy
tanecznej Wykonawca musi przedstawié przynajmniej 2 DJ do wyboru na podstawie demo,
ktére musi przekazaé Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy oczekuje, ze Wykonawca przedstawi
kilka propozycji oprawy muzycznej do wyboru i akceptacji.

Realizacja dZzwieku podczas konferencji i gali, wykorzystywanie utworédw muzycznych zgodnie
z poszanowaniem praw autorskich (wybdr utwordw/clipdw muzycznych po akceptacji
Zamawiajgcego)

Koordynacja wszystkich zadan zwigzanych z kazda formg nagtosnienia podczas konferencji
wg scenariusza zaakceptowanego przez obie Strony (Zamawiajacy bedzie dysponowat
wtasnym dostawcg nagtosnienia).

X. Pozostate zadania Wykonawcy:

1.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

Zapewnienie koordynatora spotkania, ktéry bedzie na miejscu wydarzenia i bedzie
odpowiadat za organizacje logistyczng, techniczng i sprawny przebieg catosci spotkania.
Prowadzenie rejestracji uczestnikdw we wspdtpracy z Zamawiajgcym, prowadzenie catego
procesu informowania uczestnikbw o miejscach spotkan, godzinach odjazdu pojazdéw,
warunkach zakwaterowania, etc.

Zapewnienie widocznego oznakowania wszystkich sal konferencyjnych tj. przed wejsciem
do kazdej sali oraz w poblizu recepcji obiektu. Zakres oznakowania zostanie ustalony
z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Wykonawca zapewni hostessy i/lub hostéw — co najmniej 4 osoby.

Zadania hostess i/lub hostow: konfekcjonowanie i wydawanie materiatow, obstuga recepcji
(w tym: zapewnienie sprawnej rejestracji i zapobieganie kolejkom), kierowanie ruchem,
obstuga szatni, sali konferencyjnej — np. podawanie mikrofonéw itp.).

Wymagania dotyczace hostess i/lub hostéw:

elegancki ubior podczas catego wydarzenia — styl biznesowy. Poprzez elegancki ubidr nalezy
rozumie¢ spetnienie minimum nastepujacych warunkéw: dtugie spodnie lub spddnica
(spdédnica powinna zakrywaé kolana, w przypadku spddnicy gtadkie rajstopy), marynarka,
buty wizytowe zakrywajgce palce i piety — dla kobiet; dtugie spodnie, marynarka, koszula z
dtugimi rekawami, buty wizytowe zakrywajgce palce i piety — dla mezczyzn;

naturalny wyglad (makijaz i fryzura);

doswiadczenie w pracy podczas konferencji i kongresow;

Hostessy i/lub hostowie przed konferencja zostang przeszkoleni przez Wykonawce
w nastepujacym zakresie:

Cel i rodzaj spotkania.

Lista zaproszonych gosci (VIP — stosowng informacje Wykonawcy przekaze Zamawiajacy).
Rozmieszczenie sal i stref, toalet, szatni itp.

Obstuga recepcji, szatni oraz sal konferencyjnych (np. podawanie mikrofonow).

Fundusze - ) Unia Europejska

tel. 22 378 31 00 El.ll'opejsk-le £ |‘II i Europejskie Fundusze

faks 22 201 97 25 4 Strukturalne i Inwestycyjne
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e Procedury postepowania w nietypowych sytuacjach (np. jesli ktérejs z oséb nie ma na liscie
gosci). Zamawiajacy zastrzega sobie weryfikacje wiedzy hostéw/ hostess w powyzszym
zakresie.

d) Brak wtasciwego przygotowania hostess i/lub hostéw do realizacji opisanych ustug, w tym
nieznajomosci wymaganych przez Zamawiajgcego uprawnia Zamawiajgcego do natozenia
kary z tytutu nienalezytego wykonania umowy.

5. Wykonawca zapewni ubezpieczenie OC organizatora (do kwoty 300000 zit). Kopie
wykupionego ubezpieczenia Wykonawca przedtozy zamawiajgcemu najpdzniej na 7 dni przed
konferencja.

6. Osoby reprezentujgce Wykonawce podczas wydarzenia muszg spetniaé najwyzsze standardy
jesli chodzi o kulture osobistg oraz umiejetnosci interpersonalne.

Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzér protokolu odbioru

PROTOKOL ODBIORU z dnia ........

Na podstawie UMOWY NI .......ovvvevieriineennannnns. zawarte] w Warszawie w dniu .........ccceevvvennenne. roku
pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na
podstawie powotania do pehnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢$ci ,Zamawiajacym”,

a
a firmg ... z siedzibg W .......oooeinen. przy ul. ...l ,
.................... 5 everieseneene....., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP

................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. TR zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawca”, ktorej przedmiotem byta dostawa wybranych ustug w ramach
organizacji dwudniowej konferencji z okazji 10 lat Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE), w tym zapewnienie ushug hotelarskich, gastronomicznych, transportowych,
fotograficznych oraz promocyjnych w pazdzierniku 2018 roku

dokonuje si¢ odbioru danej czesci przedmiotu umowy zgodnie ze opisem przedmiotu zaméwienia
stanowigcym zalgcznik numer 1 do umowy.

Dotyczy:

w dniach....... W miejscowosci..........
(opis organizowanego zamowienia wraz z podaniem daty i miejsca wydarzenia)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
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Zatgcznik nr 5 do umowy
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

l. Dane os6b korzystajgcych z ustug w ramach zamdwienia:

Lp. |Nazwa

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Zatgcznik nr 6 do umowy
W?zdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

z dniem [ ] r., upowazniam

[ ] do przetwarzania danych osobowych o0sdéb

korzystajgcych z wustug w ramach zamodwienia w zakresie utrwalania, przechowywania,
opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia 2018 r.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z 0go6lnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO), ustawg o ochronie danych osobowych,
a takze z obowigzujgcymi w firmie z siedziba
w dokumentacja bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zarébwno w okresie zatrudnienia
w firmie ....ccoveeenee. zsiedzibg w ............. jak tez po jego ustaniu.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc, data)

Zatgcznik nr 7 do umowy
Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., odwotuje upowaznienie

[ ] do przetwarzania danych osobowych oséb korzystajgcych

z ustug w ramach zamodwienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania,
udostepniania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)

WA.263.33.2018.AZ ZAYACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |
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(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*proszg wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogtoszenie o zaméwieniu nr WA.263.33.2018.AZ” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektdw Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
organizacje dwudniowej konferencji z okazji 10 lat Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE), w tym zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych, transportowych,
fotograficznych oraz promocyjnych w pazdzierniku 2018 roku

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:

Ofertuje realizacje przedmiotowej ustugi organizacji dwudniowej konferencji z okazji 10 lat Sieci
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na warunkach okreslonych w OPZ w hotelu
(nalezy podaé petng nazwe/y i adres/y oraz mozliwe terminy realizacji wydarzenia), spetniajgcym
warunki opisane w SIWZ.

I. KRYTERIUM CENA:

1. UStUGA ORGANIZACYINA

Cena brutto za ustuge organizacji wydarzenia .......cccecoevvvereennns zt

2. UStUGA HOTELARSKA:

a) Cena brutto ustugi hotelarskiej o standardzie minimum 4-gwiazdkowym potozonym na terenie
powiatu otwockiego lub powiatu legionowskiego lub w obszarze do 6 km od kazdego z tych

b) Cena brutto ustugi hotelarskiej o standardzie minimum 4-gwiazdkowym potozonym na terenie
powiatu otwockiego lub powiatu legionowskiego lub w obszarze do 6 km od kazdego z tych
powiatéw dla 36 oséb na 1 dobe w pokoju jednoosobowym ze s$niadaniem (2a x

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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c) Cena brutto ustugi hotelarskiej o standardzie minimum 4-gwiazdkowym potozonym na terenie
powiatu otwockiego lub powiatu legionowskiego lub w obszarze do 6 km od kazdego z tych
powiatdw dla 1 osoby na 1 dobe w pokoju dwuosobowym ze $niadaniem :.........cccceveeevrrvrrennne. zt

d) Cena brutto ustugi hotelarskiej o standardzie minimum 4-gwiazdkowym potozonym na terenie
powiatu otwockiego lub powiatu legionowskiego lub w obszarze do 6 km od kazdego z tych
powiatow dla 114 oséb na 1 dobe w pokoju dwuosobowym ze $niadaniem (2c x

taczna cena brutto ustug hotelarskich:
(poz. 2.b + 2.d + 2.f) = zt

3. USLtUGA GASTRONOMICZNA:
a) Cena brutto za zapewnienie bufetu powitalnego dla 1 osoby w | dniu wydarzenia. Sktad positku

zgodny z zapisem W OPZ..........ccccoeveevvecrennnnns zt
b) Cena brutto za zapewnienie bufetu powitalnego dla 150 oséb w | dniu wydarzenia. Sktad positku
zgodny z zapisem w OPZ (3.2.X 150):....ccccceieineceereeeerennnns zt

c) Cena brutto za 1 porcje uroczystej kolacji w | dniu wydarzenia. Sktad positku zgodny z zapisem w
(0] 274 S zt

d) Cena brutto za 150 porcji uroczystej kolacji w | dniu wydarzenia. Sktad positku zgodny z zapisem w
OPZ (3.. X 150): i zt

e) Cena brutto za zapewnienie dodatkowego, ograniczonego dostepu do standardowej oferty
gastronomicznej hotelu na zasadzie kuponu dla 1 osoby. Zakres wustugi zgodny z
(0] 274 zt (zamodwienie opcjonalne)

f) Cena brutto za zapewnienie dodatkowego, ograniczonego dostepu do standardowej oferty
gastronomicznej hotelu na zasadzie kuponu dla 150 oséb. Zakres ustugi zgodny z OPZ

(3.€.X.150)..c.cccicirirerrireerieenee. zt (zamodwienie opcjonalne)

g) Cena brutto za zapewnienie bufetu podczas zabawy tanecznej dla 1 osoby w | dniu wydarzenia.
Skfad positku zgodny z zapisem w OPZ... Lozt

h) Cena brutto za zapewnienie bufetu podczas zabawy tanecznej dla 150 oséb w | dniu wydarzenia.
Sktad positku zgodny z zapisem w OPZ (3.8.X 150):.....ccccvvvvrvvrrrerrireerrnnnns zt

i) Cena brutto za obstuge kelnerskg w trakcie trwania wydarzenia (minimum 1 kelner na 20
uCczestnikOw) .....cccveeeve e zt

taczna cena brutto ustug gastronomicznych:
(poz.3.b +3.d +3.f + 3.h + 3.i) e zt

4, UStUGA WYNAJMU SAL:
a) Cena brutto za wynajem sali konferencyjnej na 150 oséb na | dzien wydarzenia wraz z

wyposazeniem, zgodnej z zapisem w OPZ...................... ozt
b) Cena brutto za wynajem 4 sal dla 4 grup po maksymalnle 30 osbb kazda wraz z wyposazeniem na |l
dzien wydarzenia zgodnie z zapisem w OPZ............ccccceveeevennee. zt (zamdwienie opcjonalne)

taczna cena brutto ustug wynajmu sal:
(poz. 4.2+ 4.b )=.uucceeeeeeeeeernreenee zt

5. USLtUGA TRANSPORTOWA:

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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a) Cena brutto wynajmu dwdch autokaréw na trasie Dworzec Centralny PKP/parking przy PKiN -
miejsce organizacji spotkania wraz z trasg powrotng dla max. 120 oséb zgodnie z zapisem

b) Cena brutto wynajmu dwdch buséw na trasie Dworzec Centralny PKP/parking przy PKiN - miejsce
organizacji spotkania wraz z trasg powrotng dla max. 40 oséb zgodnie z zapisem

c) Cena brutto transportu materiatéw informacyjnych, promocyjnych oraz innych materiatéw

potrzebnych na spotkanie na trasie siedziba Zamawiajacego - miejsce organizacji spotkania:
................................. zt (zamodwienie opcjonalne)

taczna cena brutto ustug transportowych:
(P0z.5.2a+5.b +5.C.)=ucccrcrrrreeenerecceeenens zt

6. UStUGI FOTOGRAFICZNE:
Cena brutto ustugi fotograficznej podczas catego wydarzenia zgodnie z OPZ: :.......cccoeveeeveeeececiennnns zt

7. MATERIALY PROMOCYJNE

a) Cena brutto 1 sztuki statuetki z plexi zgodnie z zapisem OPZ........c.ccoeeeveeecerenenee. zt

b) Cena brutto 50 sztuk statuetek z plexi zgodnie z zapisem OPZ) 7.2.X.50) .....cccccevvvvrvvenenen. zt

c) Cena brutto 1 sztuki pudetka-futeratu na statuetke zgodnie z zapisem OPZ............cuun..... Zt
(zamdwienie opcjonailne)

d) Cena brutto 50 sztuk pudetek-futeratdow na statuetki zgodnie z zapisem OPZ (7.c.x.50)......cccceuu.... zt

(zamdwienie opcjonailne)
e) Cena brutto 1 sztuki identyfikatora na konferencje ze smyczg zgodnie z zapisem

g) Cena brutto 1 agendy zgodnie z zapisem OPZ...........c.cccevveeeereneennee. zt

h) Cena brutto 160 agend zgodnie z zapisem OPZ..........ccceceveveererereerennnns zt

i) Cena brutto 1 zaproszenia wraz z rozestaniem zgodnie z zapisem OPZ............. zt (zamoéwienie
opcjonalne)

j) Cena brutto 200 zaproszen wraz z rozestaniem zgodnie z zapisem OPZ...........eevenne. zt

(zamowienie opcjonalne)

taczna cena brutto materiatéw promocyjnych:
(poz. 7.b+7.d+ 7.8 + 7.h + 7] )=uueceveeveeerreeeereraennee zt

8. OPRAWA MUZYCZNA | NAGLOSNIENIE:

a) Cena brutto za oprawe muzyczng imprezy podczas gali, kolacji oraz po kolacji zgodnie z zapisem
(0] 274 zt

taczna cena brutto za oprawe muzyczng i nagtosnienie:
(poz. 8.2 + 8.b)=..cccceeerrerrerrrererrreenn zt

9. UStUGI DODATKOWE:

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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b) Cena brutto za obstuge wydarzenia przez co najmniej 4 hostess/ hostéw zgodnie z zapisem
(0] 274 SN zt

taczna cena brutto za ustugi dodatkowe:
(P0z.9.2a+9.b )=, zt

tACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA*:

(ustuga organizacyjna+ taczna cena brutto ustugi hotelarskiej+ taczna cena brutto ustug
gastronomicznych + taczna cena brutto ustug wynajmu sal + tgczna cena brutto transportowych+
ustuga fotograficzna +tgczna cena brutto materiatdw promocyjnych + taczna cena oprawy muzycznej
i nagtosnienia +faczna cena ustug dodatkowych)=......cccccooveeerrivececcinrnnene, zt

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie rozliczenia z Wykonawca bedg odbywaty
sie na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie.

Il. KRYTERIUM — ZAPEWNIENIE MOZLIWOSCI WYBORU ALTERNATYWNEGO HOTELU:
Oferuje alternatywng lokalizacje realizacji ustugi organizacji dwudniowej konferencji z okazji 10 lat

Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na warunkach okreslonych w OPZ w
LYo Y 0=1 (V74 ] TR TRRRRRPR
(nalezy poda¢ petng nazwe/y i adres/y oraz mozliwe daty organizacji wydarzenia), spetniajgcych
warunki opisane w SIWZ.

IIl. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE
Zatrudnienie przy realizacji zamowienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej w wymiarze 1/5 etatu:
TAK/NIE *

IV. KRYTERIUM DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, ZE DO REALIZAC)I ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA ....cocovvvurerrsreernene
(podaé imie i nazwisko), ktory posiada doswiadczenie w realizacji .......... (poda¢ liczbe) ustug
polegajgcych na zorganizowaniu konferencji/ spotkania/ imprezy/ dla grupy minimum 100 oséb**
kazda?, ktéra obejmowata ustuge transportowa, hotelowa i gastronomiczna

OSWIADCZENIA:

1. Hasto do odszyfrowania oswiadczenia JEDZ tO: .......cccceververeeenenssencenssessessenssseenens

2. Inne informacje niezbedne do odszyfrowania oswiadczenia JEDZ (np. nazwa oprogramowania
SZYFIUJGCOEO) cuereeeeercnirece et cer s s cenes e st snssreesneennsasnesnnsnnes

3. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie wykonaé zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.33.2018.AZ

! Niepotrzebne skresli¢

2 Chodzi o ogdlng planowana/przewidywana liczbe uczestnikéw przez Zamawiajacego ushuge ( zgodnie z programem/agenda/opisem
przedmiotu zamoéwienia) a nie o liczbg osob de facto korzystajacych z poszczegodlnych skladowych ustugi tj. np. noclegu, ustugi
gastronomicznej
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b

10.

11.

12.

13.

. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug
nie zostata wyceniona ponizej kosztéow jej wytworzenia lub Swiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastepuje ponizej kosztow zakupu®.

Oswiadczam/y, ze zamodwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspétudziale
podwykonawcdw, ktdrzy bedg realizowali nastepujgca czes¢ zamdwienia:

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoéwienia.

Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie ze ,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr
WA.263.33.2018.AZ”, udostepniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

Uwazam/y sie za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wtasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

1) R URSR

) USRS

i stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$é oferty i ktére wskazujemy
do oceny spetnienia przez nas warunkéw udziatu w postepowaniu sa:

L) et e et et e et et e e tesbeereereneas

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty skladanej przez posrednikéw (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych)
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WA.263.33.2018.AZ ZAY.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w cze$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
Z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed zlozeniem ofert wypehnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargowa.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuizacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzgdzia ESPD
lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem s$wiadczacym ustugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie.*

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostepowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument os§wiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

5. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawieraC, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostepu do dokumentu, w szczegélnosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujgcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. Je$li odszyfrowanie
wymaga innego programu niz te, ktére zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy dostarczy¢
program do Zamawiajacego drogg elektroniczng np. link do pobrania bezplatnej wersji wraz
z instrukcja.

6. Wykonawca przesyla zamawiajacemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten

! Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktorego JEDZ dotyczy oraz nazwg wykonawcy.

7. Wykonawca, przesytajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

9. Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre§lony powyzej dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakloci¢ dostarczenie wiadomosci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogdélne oSwiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.
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WA.263.33.2018.AZ ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ceeeveeeeeeveeee, re-mail o,

przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na organizacje¢ dwudniowej konferencji z okazji 10 lat
Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE), w tym zapewnienie ustug hotelarskich,
gastronomicznych, transportowych, fotograficznych oraz promocyjnych w pazdzierniku 2018 roku,

oSwiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

o nie nalele/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe] Wykonawca moze ztozy¢é wraz z
oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zakldcenia konkurencii w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/oso6b uprawnionej/ych)
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WA .263.33.2018.AZ

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

WYKAZ USLUG

dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt 2 SIWZ

Nazwa Usluga Usluga Ushluga
. Ustuga . . .
podmiotu, Data obeimowala obejmowata obejmowata obejmowata
Przedmiot | narzecz | wykonania | Liczba JHmowa: zapewnienie | zapewnienie sali zapewnienie
Lp. . i . , zapewnienie .. .
ustugi ktérego ushugi 0s6b WyZvwienia ustug konferencyjnej ustugi
wykonano | (od —do) T},;\Iz INIE* hotelarskich TAK/NIE* transportowej
ustuge TAK/NIE* TAK/NIE*
1
2
* Wypetni¢ wlasciwie
................................. ,dn. . 2018 e et e e a e rr e a————_
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