Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 5.09.2018 r.
Przetarg nieograniczony, znak: WA.263.39.2018.BG

SPECYFIKACJA .
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego na  podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
1579), zwanej dalej ,,ustawa”, na $wiadczenie ustug tlumaczenia ustnego oraz pisemnego
(I czes¢ zamodwienia) oraz wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia tlumaczenia ustnego
(I czgs¢ zamowienia).

Kody CPV:

79540000-1 - ustugi w zakresie thumaczen ustnych
79530000-8 - ustugi w zakresie thumaczen pisemnych
32340000-8 - mikrofony i gtosniki




ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug thumaczenia ustnego oraz pisemnego, korekty

wmn

jezykowej tekstow (proofreading), thumaczenia przysieglego, a takze pos§wiadczenia thumaczenia
materiatdow przekazywanych przez Zamawiajacego i $wiadczenie tlumaczenia ustnego oraz
wynajem sprzgtu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego, w podziale na dwie czesci:
Czegs¢ 1 zamowienia - $wiadczenie ustug thumaczenia pisemnego, korekta jezykowa tekstow
(proofreading), tlumaczenia przysigglego, a takze poswiadczenia tlumaczenia materiatow
przekazywanych przez Zamawiajacego oraz $wiadczenie thumaczenia ustnego.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr l1a
do SIW2Z).

Czes$¢ 11 zamowienia - wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego.

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1b
do SIW2Z).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na jedng lub obie czesci zamowienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamowien na podstawie
art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego.

Zamawiajacy informuje, Ze na realizacj¢ zamdwienia przeznaczyt kwotg:

- dla czgs$ci I zamowienia: 246 000,00 zt brutto

- dla czesci I zamoéwienia: 98 400,00 zt brutto.

Warto$¢ zamoOwienia przekracza rownowarto$¢ kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniona sposrod pozostalych
ofert.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace wykonawcey i innych podmiotow,
na ktorych zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okre§lonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 8 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sg w oryginale. Jednolity europejski
dokument zamoéwienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowa¢ poprawnos$é¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. OSwiadczenia
podmiotéw skladajacych oferte wspolnie oraz podmiotow udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznos$ci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Analogiczny wymog dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.



o N

10.

11.

12.

13.

14.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zloZenia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktéorych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli i1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.
Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.
Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postepowania,
tj. stanowiacg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajace sposob wspotdziatania Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sig o
zamoOwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcoéw wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego moze
zazada¢ umowy regulujace] wspdiprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg ztozy¢:
1) wraz z ofertg — jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ) — Zatacznik nr 3 do SIWZ
- kazdy z Wykonawcow samodzielnie wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie

podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu. aktualne na dzien
sktadania ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie
spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia w formie
jednolitego dokumentu JEDZ. Wzoér o$wiadczenia okre§lony jest w zalgczniku nr 3 do
SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia
tego dokumentu jedynie w sekcji o (alfa) — ,,0gélne oswiadczenie” i w zwigzku z tym
wykonawca nie musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV JEDZ.

Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkimi plikami ktére umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé poprawnosé
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ztozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym
ze wskazaniem nazwy.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na no$niku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
ustug droga elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oswiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, o ktorych
mowa w ust. 1 pkt 1 rozdz. VIl SIWZ - kazdy z wykonawcow samodzielnie,

3) w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86
ust. 5, o$wiadczenia o przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy - kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, wzor o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia kopie

dokumentéw dotyczace kazdego z tych Wykonawcow sa poswiadczane za zgodnos¢

z oryginatem przez tego Wykonawce, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki

Wykonawca ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

14. Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie cze$ci zamoOwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow.

ROZDZIAL I1I.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: 24 miesigce 0d daty podpisania umowy lub do wyczerpania $rodkéw
finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi
wczesniej.

ROZDZIAL 1V,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udziatu

1. O zamoéwienie moga stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
W zakresie czesci I zamowienia:
1) posiadaja zdolnosé¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za speliony, jesli Wykonawca wykaze, zZe:
w_okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert (a jezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - w tym okresie) wykonal, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje, co najmniej:

a) 2 ushugi/umowy na okres min. 3 miesiecy oraz o wartosci co najmniej 10 000,00 zt (brutto)
kazda, polegajace na realizowaniu thumaczen pisemnych i weryfikacji dokumentow z jezyka
angielskiego na jezyk polski Iub z jezyka polskiego na jezyk angielski,

b) 2 ushugi/umowy na okres min. 3 miesigcy oraz o wartosci co najmniej 10 000,00 zt (brutto)
kazda, polegajace na realizowaniu thumaczen pisemnych i weryfikacji dokumentow z jezyka
ukrainskiego i rosyjskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i rosyjski
(moga by¢ 2 oddzielne ustugi/umowy na kazdy z jezykow),

c) 2 ustugi/umowy polegajace na obstudze konferencji/spotkania/szkolenia dla min. 50 osob
kazda w zakresie tlumaczen ustnych (symultanicznych i/lub konsekutywnych) z jezyka



angielskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk angielski (angielski mogt by¢
jednym z obstugiwanych jezykow),

d) 2 ushugi/umowy polegajace na obstudze konferencji/spotkania/szkolenia dla min. 50 oséb
kazda w zakresie tlumaczen ustnych (symultanicznych i/lub konsekutywnych) z jezyka
ukrainskiego i rosyjskiego na jezyk polski lub z jezyka polskiego na jezyk ukrainski i rosyjski
(moga by¢ 2 oddzielne ustugi/umowy na kazdy z jezykow).

Wszystkie powyzsze ustugi/umowy polegajace na tlumaczeniu w tematyce unijnej oraz
finansowej (programy, projekty, umowy, zagadnienia finansowe itp.).

2) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia.

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za speilniony jezeli Wykonawca wyznaczy do realizacji

thumaczen pisemnych minimum 2 thumaczy:

a) posiadajacych ukonczone studia wyzsze, minimum tytul licencjata, na kierunku filologicznym

jezyka angielskiego, rosyjskiego lub ukrainskiego (w kraju lub za granica)

albo

b) legitymujacych si¢ certyfikatem C1 lub rownowaznym (poziom biegly) jezyka angielskiego,

rosyjskiego lub ukrainskiego, zgodnie z zalozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia

Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages)

albo

c¢) ktorzy ukonczyli studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie tlumaczenia jezyka

angielskiego, ukrainskiego lub rosyjskiego

albo

d) posiadajacych prawo do wykonywania zawodu tlumacza przysiegltego jezyka angielskiego,

rosyjskiego, ukrainskiego w Polsce

Doswiadczenie:

Wyznaczony Thumacz w swym dorobku zawodowym przettumaczyl co najmniej 1000 stron

obliczeniowych (1800 znakow ze spacjami kazda) w nastepujacych konfiguracjach (w zaleznosci od

jezyka): polski-rosyjski, polski-ukrainski, angielski-rosyjski, angielski-polski, angielski-ukrainski lub

rosyjski-ukrainski.

Wyznaczy do realizacji ttumaczen ustnych minimum 2 ttumaczy:

a) posiadajacych ukonczone studia wyzsze, minimum tytul licencjata, na kierunku filologicznym
jezyka angielskiego, rosyjskiego lub ukrainskiego (w kraju lub za granicg)

albo

b) legitymujacych si¢ certyfikatem C2 lub rownowaznym (poziom biegly) jezyka angielskiego,
rosyjskiego lub ukrainskiego, zgodnie z zalozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia
Jezykowego (Common European Framework of Reference for Languages)

albo

c¢) ktorzy ukonczyli studia podyplomowe (w kraju lub za granicg) w zakresie tlumaczenia jezyka
angielskiego, ukrainskiego lub rosyjskiego

albo

d) posiadajacych prawo do wykonywania zawodu tlumacza przysigglego jezyka angielskiego,
rosyjskiego, ukrainskiego w Polsce

Doswiadczenie:

Wyznaczony ttumacz w swym dorobku zawodowym tlumaczyl ustnie (w zaleznosci od jezyka) co
najmniej 300 godzin z jezyka polskiego na jezyk angielski, rosyjski lub ukrainski, z jezyka
angielskiego na polski, rosyjski lub ukrainski, w tym co najmniej 100 godzin tlumaczenia
symultanicznego (wykonywanego indywidualnie lub we wspotpracy z innym ttumaczem).

3) W zakresie czesci Il zamowienia:

posiadaja zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jesli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli



okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie: co najmniej 10 zlecen obstugi sprzgtowe;j

dotyczacych thumaczen symultanicznych (zlecenia moga dotyczy¢ jednej lub kilku uméw), wraz z

podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktdrego ushuga zostata wykonana, wraz

z zataczeniem dowodow, ze zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie.

2. Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé¢, ze Wykonawca nie posiada

wymaganych zdolnoS$ci, jezeli zaangazowanie zasob6éw technicznych lub zawodowych

Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na

realizacje zamodwienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czeéci,
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

4. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgednym zasobami tych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy oceni, Czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

6. W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych
te zdolnosci s3 wymagane.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktéorym mowa w ust. 3, nie beda
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawceg warunkoéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

1) zastagpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamodwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktérych mowa w ust. 3.

8. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamoOwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawcg firm podwykonawcow.

9. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
Wykonawca powotywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac
Zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je
w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktéorego zasoby Wykonawca powolywat si¢
w trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

10. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia warunek,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) zostanie spelniony wytacznie jezeli spetni go co najmniej jeden
z wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie
nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy

Z postgpowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust.
115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI
Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy ztozy¢ do uplywu terminu skiadania ofert w zakresie,
o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy

1. Wykonawca musi zlozy¢é wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 2 do SIWZ.



2. Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzoér oswiadczenia okreslony
jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czes$ci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0gélne oSwiadczenie”
i w zwiazku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekcji w Czesci IV
JEDZ.

Jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére
umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé poprawnos¢ zloZzonego podpisu
kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy.
UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nos$niku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ushug
droga elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania o$wiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

3. W przypadku wspodlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktorym
mowa w ust. 2 sktada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.

4. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postepowaniu sktada o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 dotyczace tych
podmiotow.

5. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 dotyczace tych podmiotow.

6. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajacemu oSwiadczenie o przynaleznoS$ci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca
moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaklécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zalacznik
nr 4 do SIWZ

ROZDZIAL VII.
Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia w zakresie,
o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 3 ustawy

1. Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni terminie, aktualnych na
dzien zlozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy, tj.:

1) odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

2) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14,

21 ustawy oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu, w zakresie okre§lonym



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy, wystawionej nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca
nie zalega z oplacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawarl porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie splat tych nalezno$ci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskal przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;

zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego dokumentu
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca zawarl
porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznos$ci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

oswiadczenia wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ 0 zamOwienia publiczne - (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7
do SIWZ).

oswiadczenia wykonawcy o niezaleganiu z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych,
o ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. 0 podatkach i optatach lokalnych -
(wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ).

oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub
decyzji — dokumentow potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie
sptat tych naleznosci - (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do SIWZ).

oswiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujacego
za wykroczenie na kar¢ ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez
Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy- (wg wzoru okreSlonego
w zalaczniku nr 7 do SIWZ).

oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjne;j
o0 naruszeniu obowigzkdéw wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepisow o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okre§lonym przez Zamawiajacego
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy- (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 7 do
SIWZ).

10) wykazu ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
wartosci, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ dla czgséci | zamowienia oraz w zalaczniku nr 6 do
SIWZ dla czgéci 11 zamowienia) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagltych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

11) wykazu os6b ( dotyczy czesci I zaméwienia) wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji

zamOwienia- realizacji thumaczen pisemnych oraz ustnych, wraz z podaniem ich imienia i



nazwiska, kwalifikacji w postaci do$wiadczenia oraz wyksztalcenia oraz podstawy do

dysponowania tymi osobami ( wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 8 do SIWZ)
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacjach innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a potwierdzenie spetniania warunkow udzialu
W postepowaniu poprzez inne podmioty ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w ust.1 pkt 1)-9) powyze;.
Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wskazanych w ust. 2
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa w ust. 4 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 4, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem
lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 5 stosuje sig.
W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VIII.
Sktadanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetnianie
oswiadczen i dokumentow

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy
(ROZDZIAL VII SIWZ).

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé¢ wykonawcow
do ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

Jezeli Wykonawca nie ztozy o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
lub innych dokumentow niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajaceg0
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupeklnienia lub poprawienia lub
do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonaweca nie zlozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.



5. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

6. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okre$§lonymi adresami
internetowymi ogo6lnodostepnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie
z tych baz danych wskazane przez wykonawceg o$wiadczenia lub dokumenty.

7. W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okolicznos$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
1 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

8. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodéw w formie dokumentow, ktore sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL | X.
Informacja o sposobie porozumiewania siec Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0osob uprawnionych do porozumiewania
sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale VI, VII SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang zlozone w formie pisemne;.
Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich
tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajagcego przed
uplywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejszy SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie treSci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa w art. 92 ust. 2

ustawy;
2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz

z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym sie¢ w wyniku
wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.
5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:
- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
tel. 22 378 31 00, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl
- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.
6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci SIWZ. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie podzniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
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ROZDZIAL X.
Wadium

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
W wysoko$ci w wysokosci:

- dla cze¢sci I zamowienia — 2 000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych 00/100)

- dla czgsci Il zamowienia — 1 000,00 zt (stownie: jeden tysiac ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej,
Z tym, ze por¢czenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2016 r.
poz. 359 i 2260 oraz 2017 r. poz. 1089).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposdb nieprawidlowy zostanie

odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski

Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie

nalezy umiesci¢ informacj¢: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA.263.39.2018.BG- czgs¢:

pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢é oryginal lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatlem przez Wykonawce, a w pozostatych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertg

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI|.
Sktadanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej treScig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposéb:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,,Oferta w postgpowaniu znak: WA.263.39.2018.BG — swiadczenie ustug ttumaczenia ustnego oraz

pisemnego(7 czes¢ zamowienia)oraz wynajem sprzetu niezbednego do tumaczenia (11 czesé
zamowienia).
Nie otwiera¢ przed 17 pazdziernika 2018 r. przed godz. 11:00”.

3.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 17 pazdziernika 2018 r. do
godz. 10:45.




=

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XIII.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty s zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XIV.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 17 pazdziernika 2018 r. 0 godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztoéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bgdzie podstawg roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnos$cia do drugiego miejsca
po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien
ust. 2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek
wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bgda dokonywane w ztotych polskich.



ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert

=

Oceniane bedg wylgcznie oferty nie odrzucone.

2. W ramach zamoéwienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskala tacznie
najwigcej punktow.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi

kryteriami i ich wagami:

W zakresie | cze$ci zamdowienia:

1) Cena (95%=95 pkt.)

- Brak kosztéw cyklu zycia przedmiotu zamowienia
- W OPZ okre$lono standardy jakoSciowe odnoszace si¢ do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamowienia

Wykonaweca, ktory zaoferuje najnizsza cene za wykonanie zamowienia otrzyma 95 pkt, natomiast
pozostali Wykonawcy zgodnie ze wzorem:

Najnizsza cena

brutto
x 95 = Ilczt,)a
_______________________ Kt punkoéw
pKL oferty
ocenianej

Cena brutto oferty
ocenianej

W ramach kryterium Cena, Wykonawca moze otrzymaé¢ maksymalnie 95 punktow.
2) Aspekty spoleczne — (5%=5 pkt)

W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty 0 lub 5. Punkty za
kryterium ,,aspekty spoteczne” zostang przyznane w nastgpujacy sposob:

- w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamowienia osoby niepetnosprawnej* lub
bezrobotnej* na min. 1/6 etatu Wykonawca otrzyma 0 pkt;

- za zatrudnienie przy realizacji zamoOwienia co najmniej 1 osoby niepelnosprawnej* lub
bezrobotnej* na min. 1/6 etatu Wykonawca otrzyma 5 pkt;

* w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511)

* w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn. zm)

W zakresie I cze$ci zamowienia:

1) Cena - 100%
- Brak kosztow cyklu zycia przedmiotu zamowienia
- W OPZ okreslono standardy jako$ciowe odnoszgce si¢ do wszystkich istotnych cech
przedmiotu zamowienia

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng otrzyma maksymalng liczbg punktow przypisanych do
tej pozycji tj. 100 pkt, a pozostali zgodnie ze wzorem:



najnizsza taczna cena brutto
mmemmemmemememeee e - X 100 pkt. = liczba punktow oferty ocenianej
laczna cena brutto oferty ocenianej

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.

Kazda z czeSci zamowienia bedzie oceniana oddzielnie. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych
waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktow
dla kazdej cze$ci zamowienia.

ROZDZIAL XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej liczbie zdobytych punktéw w ramach zaméwienia, oddzielnie dla kazdej czesci.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcdéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcoOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XIX.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty przy
udziale §rodkéw komunikacji elektronicznej.

2. Jezeli w postegpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu, o ktorym mowa w
ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Okolicznosci skutkujace mozliwoscig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.



Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ aneksowania umowy dla czesci I i II do maksymalnie
36 miesiecy pod warunkiem niewykorzystania Srodkéw finansowych przewidzianych na
realizacje zaméwienia.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z poézn. zm.). Wsrdd tych informacji mogg pojawié si¢ dane, ktore na
gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
,0golne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
LCPE”)

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym

z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja post¢powania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z p6zn. zm.).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o0 udzielenie zamowienia (w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane

w czasie okreslonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™:

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOM;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;



mailto:iod@cpe.gov.pl

8)

9

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaly profilowaniu.

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowe;.

11) CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

(1]

I organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujagcymi przepisami.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalgcznikow.

prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywanla, w celu Zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

ROZDZIAL XXIII.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje

sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu

postgpowania.

Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu

wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac

udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje

stanowig tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktéorych mowa

w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie treSci protokotu, zalacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac¢ si¢ bedzie na

whniosek, poprzez przestanie skanéw dokumentow na wskazany we wniosku adres e-mail.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr la — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia dla czesci I
zamoéOwienia,

2) zalacznik nr 1b — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zaméwienia dla czesci II
zamoOwienia,

3) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

4) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

5) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;;

6) zalacznik nr 5 — wykaz ustug dla czesci 1

7) zalacznik nr 6 — wykaz ustug dla czesci 11

8) zalacznik nr 7- o$wiadczenie wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat
lokalnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opfatach
lokalnych, o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku



sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkoéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumentow potwierdzajgcych dokonanie platnosci tych nalezno$ci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w
sprawie splat tych naleznos$ci, o$wiadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego
wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na kare¢ ograniczenia wolnosci lub grzywny w
zakresie okre$lonym przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy,
oswiadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji administracyjnej
0 naruszeniu obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska
lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym w zakresie okreslonym przez Zamawiajacego na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy.
9) zalacznik nr 8- wykaz 0sob uczestniczacych w wykonaniu zaméwienia.



ZAYLACZNIK NR 1a do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr WA.263.39.2018.U.1
zawarta wdniu........ ....... w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostka budzetowg Centrum Projektow Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich
na podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dniem
16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czeSci ,,Zamawiajacym”,

a firma .o, z siedzibg W ......ceeeennns przy ul. coocooevveienen. ,
posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP ................. , a takze wpisang do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS ... /wpisang do Centralnej Ewidencji

I Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Pania ...........ccccoceevveneenne.
zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sga roéwniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspoifinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2014-2020 (dalej Programu).

2. Umowe zawarto w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego nr WA.263.39.2018.BG -czes¢ 1.

3. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug tlumaczenia
pisemnego i ustnego.

4. Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla zatacznik nr 1 do umowy.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia przedmiotowych ustug od dnia podpisania umowy
w terminie 24 kolejnych miesiecy lub do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych
na wykonanie umowy.

2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie z zamowieniami skladanymi droga
elektroniczng przez Pana Pawla Slowikowskiego, Kierownika Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu Wspoétpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2014 — 2020
(dalej Kierownika) lub inne osoby wyznaczone przez Kierownika do kontaktow z Wykonawca.

3. Po otrzymaniu pisemnego zamdwienia (e-mail) Wykonawca ma obowigzek:

1) w przypadku tlumaczen pisemnych zwyklych, a takze przysigglych oraz uwierzytelnienia
thumaczenia i sporzadzeni po§wiadczonego odpisu lub kopii przedstawi¢ osobie zamawiajgcej
informacje¢ dot. liczby thumaczonych stron obliczeniowych i czasu realizacji. Przyjmuje sig, ze
cena zamowienia stanowi iloczyn odpowiedniej stawki okreslonej w ofercie Wykonawcy,
stanowigcej zatacznik nr 3 oraz liczby stron rozliczeniowych. Termin realizacji Wykonawca
okresla podajac liczbe dni roboczych liczonych od dniach nastgpujacego po dniu, w ktorym ta
informacja zostala przekazana albo poprzez podanie daty z dokladnoscia co do dnia
okreslajacej ostatni dopuszczalny dzief realizacji zamowienia.
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2) w przypadku tlumaczen pisemnych ekspresowych przedstawi¢ osobie zamawiajacej
informacj¢ dot. liczby thumaczonych stron obliczeniowych i potwierdzi¢ czas jej realizacji
(zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamowienia, stanowigcym Zatacznik nr 1). Przyjmuje si¢, ze
cena zamowienia stanowi iloczyn odpowiedniej stawki okreslonej w ofercie Wykonawcy,
stanowiacej zalacznik nr 3 oraz liczby stron rozliczeniowych.

3) w przypadku tlumaczen ustnych potwierdzi¢ termin realizacji. W przypadku tlumaczen
ustnych Zamawiajacy przyjmuje 4-godzinny blok jako minimalng jednostke rozliczeniowa
(godziny zegarowe). Przed kazdym spotkaniem Zamawiajacy przekaze zalozenia i agende
spotkania oraz okresli czas jego trwania. Jezeli spotkanie bedzie trwalo w sumie dluzej niz 4
godziny (4 + X godzin), ale mniej niz 8§ Zamawiajacy zaptaci za rzeczywisty czas pracy
tlumaczy wg cen podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, tzn. cena za 1 blok 4
godzinny + X razy cena za kazda rozpoczeta godzing thumaczenia ustnego (Symultanicznego
i/lub konsekutywnego). Taki sam sposéb rozliczenia Zamawiajacy przyjmuje dla spotkan,
ktore beda trwaty dtuzej niz wynikatoby to z przekazanej agendy. Gdy spotkanie ulegnie
skrdceniu, przy czym skrdcenie to bedzie miato wptyw na liczbg blokow Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z przygotowanej przez niego wyceny.

. W przypadku gdy Wykonawca nie moze podja¢ si¢ wykonania danego zamodwienia, przesyla

Zamawiajacemu odpowiednia informacje w terminie niezwtocznym, nie pézniej jednak niz do
konca kolejnego dnia roboczego nastgpujacego po dniu przekazania zapytania.

5. Brak decyzji ze strony Wykonawcy w sprawie przyj¢cia ztozonego zamowienia w powyzszym

terminie traktowany jest jak odmowa realizacji zamowienia. W tym przypadku zastosowanie ma
ust. 11.

6. Informacja Wykonawcy o potwierdzeniu realizacji zamowienia, terminie jego realizacji oraz — W

10.

11.

12.

13.
14.

przypadku tlumaczen pisemnych — liczby stron obliczeniowych, zostanie sporzadzona i
przekazana osobie zamawiajacej w formie pisemnej mailowej niezwtocznie, lecz nie poézniej niz
do konca dnia roboczego nastgpujacego po dniu przekazania zapytania.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do realizacji kolejnego zlecenia przed
uptywem terminu zakonczenia realizacji wczeséniejszego zlecenia, w wyniku czego dwa zlecenia
mogg by¢ realizowane réwnolegle.

Po zaakceptowaniu wyceny przez Kierownika lub inng osob¢ przez niego wyznaczong do
kontaktow z Wykonawca, Wykonawca potwierdza przyjecie zlecenia i przystepuje niezwlocznie
do jego realizacji.

Termin realizacji thumaczenia pisemnego, o ile Strony nie ustality inaczej, uwaza si¢ za spelniony
wowczas, gdy zamowienie wykonano do godz. 16:15 danego dnia roboczego.

Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony Zamawiajacego przesle Wykonawcy zamowienie dot.
realizacji ustugi tlumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego, §wiadczonej w trakcie
wydarzenia na terenie kraju lub poza jego granicami, w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych
przed data rozpoczecia wydarzenia.

Zamawiajacy moze cofna¢ zamowienie thumaczenia ustnego, nie pdzniej niz 48 godzin przed
terminem wyznaczonym na jego wykonanie, bez ponoszenia skutkow finansowych.

W przypadku tlumaczen pisemnych, po zaakceptowaniu wyceny Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci odstgpienia od zlecenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli realizacji zamowienia.

Zamawiajacy ma prawo wypowiedzenia umowy, z zachowaniem prawa Zamawiajacego do
zadania od Wykonawcy realizacji przyjetych juz zaméwien oraz prawa Wykonawcy do zadania
wynagrodzenia za zrealizowane, lecz nie optacone zamoéwienia, po odjeciu ewentualnych
potracen, w sytuacji gdy Wykonawca w trakcie trwania umowy nie podejmie si¢ realizacji co
najmniej trzech zamowien Zamawiajgcego.



§3

1. Wykonawca zobowiazany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych w
zwigzku z wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim,
niezaangazowanym w realizacje Umowy, przekazanych mu przez Zamawiajacego materiatow i
dokumentow. Analogiczny obowiazek cigzy na podwykonawcach Zamawiajacego.

2. W przypadku udokumentowanego nieprzestrzegania obowiazku zachowania tajemnicy przez
Wykonawce, Zamawiajacy ma prawo do rozwigzania umowy z winy Wykonawcy ze skutkiem
natychmiastowym.

§4
1. Osobg wyznaczong do kontaktow ze strony Wykonawcy jest:
Osoby wyznaczone do kontaktow ze strony Zamawiajacego:
p. Ewa Smolik, tel. 22 378 31 79, e-mail: ewa.smolik@pbu2020.eu
p. Andrzej Swierbut, tel. 22 378 31 38, e-mail: andrzej.swierbut@pbu2020.eu

2.W przypadku nieobecnosci osoby wyznaczonej do kontaktéw oraz wyznaczenia osoby
zastepujacej przez ktoras ze Stron, jest ona zobowigzana do niezwtocznego poinformowania o tym
fakcie drugiej strony droga mailowa lub pisemna.

3. Zmiana stalej osoby do kontaktu ktorejkolwiek ze stron wymaga powiadomienia drugiej strony w
formie pisemnej, bez koniecznosci zmiany tresci umowy.

4. Strony ustalaja, ze wymiana informacji prowadzona jest w formie pisemnej, mailowej lub
telefonicznej. O$wiadczenia woli stron (m.in. dotyczace zamowien, ich przyjecia, akceptacji,
odbioru), majg forme pisemng lub mailowa, z wyjatkiem sytuacji uregulowanych innymi zapisami
niniejszej Umowy.

§5

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w kwocie
nie wiekszej niz 246.000 zt brutto (ztotych stownie: dwiescie czterdziesci szes¢ tysigcy ztotych),
zgodnie z kwotami okreslonymi w ofercie, stanowigcej zalacznik nr 3 do umowy.

2. Faktyczna wysokos¢ wynagrodzenia bedzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby prawidiowo
wykonanych ustug oraz ceny brutto za dana ustugeg, ustalonej przez Wykonawce w ofercie
stanowigcej zatacznik nr 3 do niniejszej umowy.

3. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwigzanych z realizacjag umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez Wykonawcg jest potwierdzenie przez Kierownika lub
osoby go zastgpujacej poprawnosci wykonania zlecenia i akceptacja protokotu odbioru.

5. Zaptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionej przez
Wykonawce, w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej pod wzgledem
rachunkowym formalnym rachunku/faktury VAT na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektéw Europejskich
Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgraniczne;j
Polska - Biatorus$ - Ukraina 2014 — 2020,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa



Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

§6

1. W trakcie trwania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ rzetelnie wykonywac powierzone i
przyjete przez niego zamoOwienia w wyznaczonym terminie i z uwzglgdnieniem wymogow
Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy dotyczacych jakosci oraz do statej dbatosci o podnoszenie
jakosci swych ustug wobec Zamawiajacego. Wymogi wzgledem Wykonawcy okre$lone sa w
niniejszej umowie, Zataczniku nr 1 oraz Zataczniku nr 5.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy z nalezytg staranno$cig oraz wedle
najlepszej wiedzy i doswiadczenia, przyjmujac na siebie odpowiedzialnos¢ za poprawnosé
merytoryczna, stylistyczng i jezykowa wykonywanych ttumaczen.

Dopuszcza si¢ zatrudnienie do realizacji zamowienia podwykonawcoéw wskazanych
w ofercie, stanowiacej zalacznik nr 3. Stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustgpu 5.

3. W przypadku tlumaczen pisemnych Wykonawca, przed przekazaniem Zamawiajacemu
przetltumaczonego tekstu, dokona jego weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.

4. Wykonawca kazdorazowo wyznaczy do realizacji zamowienia tlumaczenia ustnego Ilub
pisemnego tlumaczy i korektorow wskazanych w liscie thumaczy ztozonej przed podpisaniem
umowy, z zastrzezeniem zapisu ust. 5.

5. Zamawiajacy dopuszcza zmiang thumaczy, w przypadku niemoznos$ci realizacji zaméwienia przez
osoby wskazane w liscie, pod warunkiem spelniania warunkow, ktore okre§lono w rozdziale III
Zatacznika 1. O kazdej zmianie thumacza Wykonawca bedzie informowac¢ Zamawiajacego droga
elektroniczng, przedstawiajac imi¢ i nazwisko oraz oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje
osoby majacej uczestniczy¢ w realizacji Umowy.

Zmiana ttumaczy w trakcie trwania umowy nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

6. Wykonawca, jak i osoby wyznaczone przez niego do realizacji zamowienia, beda konsultowac z
Zamawiajacym watpliwosci dotyczace nazewnictwa i terminologii stosowanej w Programie
Wspoélpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 we wszystkich jezykach
objetych umowg. Wskazowki Zamawiajagcego powinny zosta¢ zastosowane przy tlumaczeniu
danego zamdwienia, a takze stosowane w przysztych zamowieniach.

7. Wykonawca bedzie stosowat w thumaczeniach pisemnych zasady zachowania jakosci okre§lone w
zataczniku nr 5 do nastepujacej umowy.

§7
1. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

1) w przypadku opdznienia w wykonaniu ustugi (opdznienia na etapie przygotowania wyceny
w stosunku do termindéw wskazanych w § 2 ust. 3-6 lub dostarczenia przez Wykonawce
thumaczenia w stosunku do terminéw wykonania ttumaczenia obliczonych zgodnie z zapisami
opisu przedmiotu zamoéwienia oraz zalacznika nr 3 do umowy):

a. 5% naleznego wynagrodzenia brutto w ramach danego zlecenia w przypadku trybu
zwyklego (nie wigcej niz 35% tego wynagrodzenia) za kazdy dzien opdznienia, liczony
od nastgpnego dnia po uplywie terminu, a w zakresie sporzadzania wyceny po terminie
wskazanym w § 2 ust. 3-6,

b. 5% naleznego wynagrodzenia brutto w ramach danego zlecenia w przypadku trybu



10.

11.

12.

13.

ekspresowego (nie wigcej niz 60% tego wynagrodzenia) za kazda godzing opdznienia
wzgledem godziny w stosunku do terminu do jakiego zobowigzal si¢ Wykonawca,
a w zakresie sporzadzania wyceny po terminie wskazanym w § 2 ust. 3-6,

2) w przypadku niewlasciwego wykonania ttumaczenia/korekty jezykowej, przez co rozumie si¢
m.in. btedy (merytoryczne, ortograficzne, gramatyczne, skladniowe, leksykalne itp.) i/lub
opuszczanie fragmentéw tekstu: 20 % naleznego wynagrodzenia brutto w ramach danego
zlecenia, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2,

3) w przypadku niewtasciwego wykonania ttumaczenia/korekty jezykowej, przez co rozumie si¢
brak spojnosci terminologicznej: 30 % naleznego wynagrodzenia brutto w ramach danego
zlecenia, obliczonego zgodnie z § 5 ust. 2,

W przypadku, jesli ttumaczenie pisemne jest wykonane niewla$ciwie do tego stopnia, ze nie moze

by¢ uzyte przez Zamawiajacego w zwiazku ze zbyt duza iloscig bledow, Zamawiajacy jest

uprawniony do obcigzenia Wykonawcy kara umowna w wysokosci 100% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto w ramach danego zlecenia.

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu karg¢ umowna za nie przystapienie w wyznaczonym terminie

do wykonania zlecenia ttumaczenia ustnego - w wysokosci 100% naleznego wynagrodzenia brutto

w ramach danego zlecenia.

W przypadku nienalezytego wykonania ttumaczenia ustnego, Zamawiajacy jest uprawniony do

obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 20% naleznego wynagrodzenia z tytutu

ztozonego zlecenia.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z rachunkow/faktur wystawionych

W zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg. W razie opoznienia,

0 ktérym mowa w ust.1 punkt 1, powyzej 10 dni a w przypadku trybu ekspresowego powyzej 12

godzin, Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy.

Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu umowy

jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci.

Odstgpieniec od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajgcego kary

umownej.

W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysoko$¢

zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w pelnej

wysokosci.

W przypadku niewlasciwego wykonania ttumaczenia, o ktérym mowa w punkcie 1 ust. 2 i 3

obcigzenie Wykonawcy karag umowna nie wstrzymuje prawa dochodzenia przez Zamawiajacego

roszczenia z tytutu nienalezytego wykonania przedmiotu umowy. W zwiazku z powyzszym

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania poprawek na wiasny koszt w ciggu dwoch dni

roboczych (dla ttumaczen w trybie zwyklym) oraz jednego dnia roboczego (dla tlumaczen w

trybie ekspresowym) od dnia zgloszenia uwag. Po bezskutecznym uplywie wyznaczonego

terminu lub po ponownym stwierdzeniu btedéw w tlumaczonym tekscie, Zamawiajacy moze
powierzy¢ poprawienie tlhumaczenia innej osobie na koszt Wykonawcy. W takim przypadku

Wykonawcy wynagrodzenie nie przystuguje.

W przypadku niewykonania uslugi, Zamawiajacy ma prawo do zamdwienia ustugi u innego

Wykonawcy. Platnos$¢ za ustuge pokrywa w catosci Wykonawca.

W przypadku konieczno$ci nieprzyjecia tlumaczenia i wystgpienia o jego poprawe przez

Zamawiajacego trzech z szeSciu kolejnych zlecen z powodu niedostatecznie dobrej jakosci

thumaczenia Zamawiajgcy ma prawo do natychmiastowego rozwigzania umowy.

W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego

odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rowniez w przypadku gdy w stosunku do Wykonawcy

otwarto jego likwidacj¢ lub ktérego upadto$¢ ogloszono. O wystapieniu takiej okolicznosci



14.

15.

16.

Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajagcego w terminie 5 dni od jej wystgpienia.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/6 etatu czasu pracy osoby
niepetnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 511) lub 1 osoby
bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm), od momentu przekazania
pierwszego zlecenia do czasu zakonczenia realizacji umowy. Wykonawca wraz z protokotem
odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA
nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz z potwierdzonym za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym optacenie sktadek za dany miesiac oraz
dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON™.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 14, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w
wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 5 ust.1%.

Prawo do odstgpienia od umowy wygasa z uptywem 30 dni od powzigcia wiadomosci o
okoliczno$ciach uprawniajacych do odstgpienia. W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca
moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu prawidtowo wykonanej umowy.

§8
Wszystkie koszty dojazdéw tlumaczy oraz koszty ich wyzywienia i zakwaterowania pokrywa
Wykonawca.
Przy realizacji ttumaczenia ustnego Wykonawca zapewni stawienie si¢ thumacza (thumaczy) co
najmniej 15 minut przed terminem spotkania, na ktorym bedzie realizowane tlumaczenie, chyba ze
zostalo powzicte inne ustalenie miedzy Wykonawcag a Zamawiajacym.
Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie za dodatkowy czas tlumaczy
przeznaczony na rozwoj ich wiedzy i umiejetnosci, a takze na usuniecie brakéw dot. wykonanego
zamowienia, stwierdzonych przez Zamawiajgcego.

§9

Wykonawca zobowigzuje si¢ wzglegdem Zamawiajacego, iz nie bedzie wnosit przeciw niemu
zadnych roszczen dotyczacych sposobu korzystania przez Zamawiajacego z przedmiotu umowy, a
gdyby w wyniku wykonywania umowy powstal utwor badz inne dzielo chronione prawem
autorskim, Wykonawca o$wiadcza, iz w ramach wynagrodzenia, z chwila jego zaptaty, zezwala na
wykonywanie zaleznego prawa autorskiego oraz przenosi nieograniczone prawami 0sob trzecich
autorskie prawa majatkowe na Zamawiajacego na wszystkich znanych w dacie zawierania umowy
polach eksploatacji, w szczegdlnosci wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz. U. 2017 poz. 880, 1089), w tym na
nastgpujacych polach eksploatacji:
1) Utrwalanie i zwielokrotnianie na jakimkolwiek nos$niku, niezaleznie od technologii, standardu,

systemu i formatu,
2) Rozpowszechnianie — publiczne wykonanie, wystawianie, wyswietlenie, odtworzenie,
3) Korzystanie lub rozporzadzanie w cato$ci lub w dowolnych fragmentach,
4) Wprowadzanie zmiany do catosci lub do dowolnych fragmentdw, taczenie z innymi utworami,
5) Wprowadzanie do pamigci komputera i sieci teleinformatycznej, w tym do sieci Internet,
6) Dokonywanie thumaczen i modyfikacji, zarowno w czesci, jak i catosci
Przeniesienie autorskich praw majatkowych oraz zezwolenie na korzystanie i rozporzadzanie
prawami zaleznymi do Utwordw nastepuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych.

Dotyczy pracodawcow ubiegajacych si¢ o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z PFRON

Zapisy §7 ust.14-15 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze 1/6 etatu losoby niepetnosprawnej lub 1 osoby bezrobotnej w



§10

1. Wykonawca w celu realizacji czynnosci objetych umowa moze uzyska¢ dostep do danych
osobowych, dlatego Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych
w zakresie niezbednym dla prawidlowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkow, jakie cigza na Zamawiajacym zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem
o ochronie danych osobowych (RODQO), ustawa o ochronie danych osobowych, przepisow prawa
powszechnie obowiazujacego dotyczacego ochrony danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkow technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

3. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonywania wobec osob, ktorych dane dotycza,
obowiazkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 13 1 art. 14 RODO.

4. Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego wylacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osoéb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracownikow/ wspotpracownikow
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

6. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowiazkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu
oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczacych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

2) wszelkich czynno$ciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

7. Wykonawca nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych

8. Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia Zamawiajacemu, na kazde jego zadanie, informacji na
temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umozliwi
Zamawiajacemu, lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnos$ci
z ogbélnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszg umow3a
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§11

W zakresie nie uregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 459), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2016
r., poz. 922) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

§12
Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm) na czas realizacji zamowienia.



§13
Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

§ 14
Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia:
1. Zalgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia,
2. Zalacznik nr 2 - wypis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej/ aktualny
odpis z KRS Wykonawcy,
Zatacznik nr 3 - oferta Wykonawcy,
Zakacznik nr 3a - pelnomocnictwo dla reprezentanta Wykonawcy (jezeli jest konieczne),
Zatacznik nr 4 - wzor protokotu odbioru zaméwienia
Zakacznik nr 5 - zasady zachowania jako$ci stosowane przy ttumaczeniach pisemnych.

o s

Zamawiajgcy Wykonawca



Zatacznik nr 1 do umowy WA.263.39.2018.U.1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Definicje:

1.

WST PL-BY-UA — Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020, obstugiwany przez Centrum Projektow Europejskich
(Zamawiajacy).

Dzien roboczy - dzien od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem $wiat. Za godziny robocze
Strony uznaja godziny od 8:15 do 16:15. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przekazania do
realizacji kolejnego zlecenia przed uptywem terminu zakonczenia realizacji wcze$niejszego
zlecenia, w wyniku czego dwa zlecenia moga by¢ realizowane rownolegle.

Zamowienie — pojedyncze zlecenie tlumaczenia pisemnego tekstu (wraz z weryfikacja),
w trybie zwyklym lub ekspresowym, tlumaczenia przysiegltego, poswiadczenia tlumaczenia,
thumaczenia ustnego w trybie konsekutywnym lub symultanicznym kabinowym badz
bezkabinowym badz wynajem sprzgtu.

Thumaczenie pisemne — zawsze obejmuje przettumaczenie tekstu i weryfikacje ttumaczenia
poprzez kontrole kompletnosci oraz poprawno$ci ttumaczenia, a takze kontrole tekstu pod
wzgledem merytorycznym, typograficznym, terminologicznym, jezykowym 1 gramatycznym.
Weryfikacja powinna obejmowaé pordwnanie dostarczonego tekstu z tekstem wyjsciowym
i wprowadzeniu odpowiednich poprawek. Weryfikacja merytoryczna obejmuje sprawdzenie
prawidtowego zastosowania terminologii specjalistycznej w thumaczeniu. Weryfikacja jezykowa
obejmuje sprawdzenie poprawnosci jezykowej przektadu, spdjnosci uzytej terminologii,
konsekwentnego stosowania nazw i wyrazen, respektowania norm dotyczacych cytowania,
podawania tytulow, przypisow i zrodet. Kazde tlumaczenie zwykle realizowane bedzie przez
zespot sktadajacy sie z co najmniej jednego ttumacza i jednego korektora. Po przettumaczeniu i
weryfikacji Wykonawca przekazuje tekst Zamawiajacemu w formie elektronicznej, w pliku
edytowalnym.

Pierwsza weryfikacje tekstu wykonuje sam tlumacz, a nastgpnie osoba odpowiedzialna za
kontrole jakosci u Wykonawcy (korektor).

Strona obliczeniowa — strona tekstu, liczona jako 1 800 znakéw ze spacjami. Liczenie znakoéw
bedzie dokonywane w MS Word za pomocg narzgdzia ,,Statystyka wyrazow” na podstawie tekstu
zrodtowego, za§ wynik koncowy zaokraglany w gore do pot strony.

Szacunkowa wycena tlumaczenia pisemnego/proofreadingu dokonywana jest na podstawie
obszernosci tekstu Zrédlowego (tego, ktory bedzie przedmiotem tlumaczenia) i powinna braé
pod uwage kombinacje jezykowa i ,kierunek” tlumaczenia (wplywajace na ostateczng ilos$¢
znakow tekstu koncowego). Wykonawca dokonuje wyceny kazdego dokumentu przestanego
w ramach danego zamowienia. Ostateczny koszt przetlumaczenia danego dokumentu bedzie
oparty na ilosci stron rozliczeniowych produktu koncowego, czyli gotowego przettumaczonego
tekstu. Na ostateczny koszt zamowienia skladaja si¢ sumarycznie koszty tlumaczen
poszczegdlnych dokumentow.

Tlumaczenie pisemne zwykle — przettumaczenie tekstu i weryfikacja w terminie wskazanym
przez Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym po zapoznaniu si¢ z przekazana przez
Zamawiajacego informacja dot. dtugosci i1 charakteru tekstu, badZz samym tekstem zrodlowym,
oraz akceptacja thumaczenia przez Zamawiajacego.

Thumaczenie pisemne ekspresowe — przettumaczenie tekstu i weryfikacja odpowiednio:

W terminie 1 dnia roboczego do 16 stron obliczeniowych;

W terminie 2 dni roboczych od 17 do 32 stron obliczeniowych;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

W terminie 3 dni roboczych od 33 do 48 stron obliczeniowych;

W przypadku wigkszej ilosci niz 48 stron obliczeniowych: wg wzoru w terminie N dni roboczych
od (16 x N — 15) do (16 x N) stron obliczeniowych; tj. 4 dni roboczych od 49 do 64 stron
obliczeniowych; 5 dni roboczych od 65 do 80 stron obliczeniowych itd.

Korekta jezykowa tekstow (proofreading) — sprawdzenie przez Wykonawce przettumaczonego
tekstu pod wzgledem poprawno$ci gramatycznej, zasadnosci uzytego stownictwa, dokonanie
korekty tekstu w zakresie spojnosci i stylistyki, merytoryczna kontrola tekstu i zweryfikowanie
przekazywanych w nim informacji.

Zamawiajacy moze wysyla¢ Wykonawcy teksty do adiustacji i korekty jezykowej w jezykach
angielskim, polskim, rosyjskim i ukrainskim. Czas realizacji zamowien jak w przypadku
tlumaczen Na zyczenie Zamawiajagcego, w ramach korekty, Wykonawca musi omowi¢ ze
wskazanym pracownikiem Zamawiajacego poprawione btedy i zmiany stylistyczne (udzielenie
konsultacji). Korekta jezykowa musi obejmowaé taki sam dwuetapowy system weryfikacji
jakosci tekstu jak w przypadku thumaczen.

Tlumaczenie przysiegle — tlumaczenie pisemne tekstu (obejmujace jego przettumaczenie |
weryfikacje) dokonywane przez tlumacza przysiegltego, legitymujacego sie odpowiednimi
uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Thumaczenie przysiggle przekazywane jest Zamawiajagcemu w formie pisemnej
(uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku edytowalnym.

Poswiadczenie tlumaczenia - weryfikacja wykonanego juz tlumaczenia tekstu oraz
poswiadczenie tlumaczenia przez tlumacza przysieglego, legitymujacego sie¢ odpowiednimi
uprawnieniami, wykonywane w terminie wskazanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego. Wynik ustugi przekazywany jest Zamawiajagcemu w formie pisemnej
(uwierzytelnionej) i elektronicznej, w pliku edytowalnym.

Thumaczenie ustne konsekutywne — tlumaczenie ustne dokonywane w formie konsekutywnej,
we wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu, przez min. 1 thumacza.

Tlumaczenie ustne symultaniczne kabinowe — tlumaczenie ustne dokonywane w formie
symultanicznej, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu, przez min. 2 thumaczy,
przy pomocy sprzgtu dostarczonego przez Wykonawceg.

Thumaczenie ustne symultaniczne bezkabinowe (typu tour-guide) - tlumaczenie ustne
dokonywane w formie symultanicznej, we wskazanym przez Zamawiajacego terminie
i miejscu, przez min. 1 tlumacza, przy pomocy sprzg¢tu dostarczonego przez Wykonawce,
przyjmujac ze w spotkaniu bedzie uczestniczy¢ max. 20 0sob.

Thumacz — osoba faktycznie wykonujaca zlecenie ttumaczenia pisemnego, ustnego, przysiegtego
badz poswiadczenia tlumaczenia. Thumacz musi si¢ legitymowaé kwalifikacjami okreslonymi w
punkcie I1l. W przypadku gdy jedno zamdowienie pisemne realizowane jest przez kilku Ttumaczy,
Wykonawca zapewni odpowiedni przepltyw informacji pomigdzy nimi w celu zapewnienia
prawidlowej jakosci i spdjnosci thumaczenia.

Korektor — osoba wykonujaca korekte kazdego tlumaczenia pisemnego pod wzgledem
merytorycznym, jezykowym, typograficznym, terminologicznym, jezykowym i gramatycznym,
legitymujaca si¢ kwalifikacjami okre§lonymi w punkcie II1.

Thumaczenie maszynowe — ttumaczenie wykonane w catosci lub czgSciowo za pomocg stron
internetowych badz programéw komputerowych do automatycznej translacji tekstow.
Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania tlumaczenia maszynowego przez Wykonawce,
niezaleznie od tego, czy w ten sposOb przettumaczony tekst zostanie poddany pozniejszej
korekcie zgodnie z Umowa. Za wykonywanie tlumaczenia maszynowego przewidziane sa
odrebne potracenia z naleznego Wykonawcy wynagrodzenia.

CZESC 1 ZAMOWIENIA — TLUMACZENIA USTNE I PISEMNE
II. Przedmiot zamowienia



Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug thumaczenia pisemnego, korekty jezykowej tekstow
(proofreading), tlumaczenia przysiggtego, a takze poswiadczenia tlumaczenia materiatow
przekazywanych przez Zamawiajgcego oraz $wiadczenie ttumaczenia ustnego dla WST PL-BY-UA.
Zamawiajacy, ze wzgledu na specyfike swojego dziatania i statg aktywno$¢ jednoczesnie w 3 krajach
(Polska, Biatoru$, Ukraina), postuguje si¢ jednoczesnie na co dzien tekstami w 4 jezykach: teksty
wyjsciowe w jezyku angielskim - oficjalnym jezyku Programu (informacje umieszczane na stronie
internetowej Programu, oficjalne dokumenty Komisji Europejskiej (KE), teksty dla odbiorcow z
krajow Unii Europejskiej (UE), ktore powinny by¢ przettumaczone na jezyki polski, rosyjski i
ukrainski. Zdarza si¢ takze, ze tekstem wyjsciowym jest material w jezyku polskim, rosyjskim, lub
ukrainskim. Istota zamowienia jest prawidlowe przetlumaczenie tekstow we wszystkich mozliwych
konfiguracjach w grupie wspomnianych jezykdéw, w zaleznoSci od potrzeb Zamawiajacego.
Thumaczenia dotyczace konfiguracji polski-angielski obejmuja ceny dla I grupy jezykowej, pozostate
konfiguracje (z uzyciem jezyka rosyjskiego i/lub ukrainskiego) obejmuja ceny dla II grupy jezykowej
wskazanych w formularzu ofertowym.

Zakres tematyczny i forma

Tematyka thumaczen obejmuje zagadnienia spoteczno-gospodarcze, polityke UE, rozwoj regionalny,
rozwoj konkurencyjnosci, zagadnienia prawne, samorzadowe, dziedzictwo kulturowe, ochrone
zdrowia, bezpieczenstwo, inwestycje infrastrukturalne oraz zagadnienia podobne. Tlumaczenia
pisemne dotyczy¢ beda takich dokumentow, jak dokumenty urzgdowe, teksty promocyjne, broszury
informacyjne, dokumenty prawne, wytyczne dla wnioskodawcéw, prezentacje i podobne (w tym
formaty czysto tekstowe jak i formaty graficzno-tekstowe).

Specyfikacja ustug

o tlumaczenia pisemne dokumentéw, materiatdbw promocyjnych, informacyjnych — w trybie
zwyktym oraz ekspresowym (w terminie ustalonym zgodnie z definicjg w punkcie I);

o korekta jezykowa tekstow;

e tlumaczenia ustne — symultaniczne (z uzyciem kabiny i bezkabinowe — z wykorzystaniem
systemu tour guide) i konsekutywne;

o tlumaczenia przysiggle;

e uwierzytelnienia oraz sporzadzanie po$swiadczonego odpisu lub kopii thumaczenia.

Jezeli termin wykonania zlecenia wypada w sobote, lub dzien ustawowo wolny od pracy, za termin
wykonania uznaje si¢ dzien roboczy wypadajacy po tym dniu.

W przypadku ttumaczen ustnych Zamawiajacy przyjmuje 4-godzinny blok jako minimalng jednostke
rozliczeniowg (godziny zegarowe). Przed kazdym spotkaniem Zamawiajacy przekaze zalozenia
i agendg¢ spotkania oraz okresli czas jego trwania. Jezeli spotkanie bedzie trwato w sumie dluzej niz 4
godziny (4 + X godzin), ale mniej niz § Zamawiajacy zaptaci za rzeczywisty czas pracy thumaczy wg
cen podanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym, tzn. cena za 1 blok 4 godzinny + X razy
cena za kazda rozpoczgta godzine thumaczenia ustnego (symultanicznego i/lub konsekutywnego). Taki
sam sposob rozliczenia Zamawiajacy przyjmuje dla spotkan, ktore bedg trwaty dtuzej niz wynikatoby
to z przekazanej agendy. Gdy spotkanie ulegnie skroceniu, przy czym skrdocenie to bedzie miato
wplyw na liczb¢ blokoéw, Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie wynikajace z
przygotowanej przez niego wyceny. Osoba wyznaczona do kontaktow ze strony Zamawiajacego
przesle Wykonawcy zlecenie dot. realizacji ushugi thumaczenia konsekutywnego lub symultanicznego,
$wiadczonej na terenie kraju lub poza jego granicami, w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych
przed data rozpoczecia imprezy. W przypadku ttumaczen symultanicznych nalezy przyja¢ ceng za
ustuge wykonywang przez 2 tlumaczy, tj. ushuge kompleksowa.



W przypadku ttumaczen przysieglych oraz uwierzytelnienia tlumaczen, Wykonawca wyznaczy do
realizacji zamowienia thumaczy posiadajacych dodatkowo odpowiednie uprawnienia.
Miejsce wykonania ustug
o Polska: wojewodztwa: podlaskie, mazowieckie, lubelskie, podkarpackie;
o Ukraina: obwody Iwowski, wolynski, zakarpacki, rowienski, tarnopolski oraz
iwanofrankowski;
e Biatorus: obwody grodzienski, brzeski, minski oraz gomelski;

Tlumaczenia ustne oraz pisemne w jezykach

Thimaczenia ustne oraz pisemne (W tym przysiegte) obejmuja wszystkie mozliwe konfiguracje
z wymienionych nizej jezykow:

e angielski;
e polski;
e rosyjski;

e ukrainski.

W przypadku jezyka angielskiego tlumaczenie ma si¢ odbywaé zgodnie z zasadami je¢zyka
angielskiego brytyjskiego.

Wykonawca bedzie rzetelnie wykonywal powierzone 1 przyjete przez niego zamowienia
W wyznaczonym terminie i z uwzglednieniem wymogéw Zamawiajacego wzgledem Wykonawcy
dotyczacych jakosci §wiadczonych uslug oraz zobowiazuje sie¢ do stalej dbatosci o podnoszenie
kompetencji osob oddelegowanych do wykonania tlumaczenia. Szczegétowe wymogi wzgledem
Wykonawcy zostang okreslone w Umowie.

Wykonawca po podpisaniu umowy musi przedstawi¢ Zamawiajacemu do akceptacji liste ttumaczy,
ktorzy beda do jego dyspozycji w celu realizacji wszystkich wariantow zamowienia. Uzgodniona pula
moze by¢ uzupeliana i zmieniana w zaleznosci od ilo§ci zaméwien w danym okresie. O kazdej
zmianie tlumacza Wykonawca bedzie informowaé Zamawiajacego droga elektroniczna,
przedstawiajac imi¢ i nazwisko oraz oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje osoby majacej
uczestniczy¢ w realizacji Umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia kwalifikacji
tlumaczy uczestniczacych w realizacji zamowienia oraz do wyboru ttumacza z przedstawionej listy do
realizacji okre$lonego tlumaczenia, ktory powinien w miar¢ mozliwosci zosta¢ oddelegowany do
realizacji danego zamowienia.

Wykonawca kazdorazowo wyznaczy do realizacji zamowienia ttumaczenia ustnego lub pisemnego,
thumaczy wskazanych w zaakceptowanej liscie thumaczy. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca ma
obowiazek udzieli¢ informacji dot. nazwiska ttumacza oraz korektora.

Wykonawca kazdorazowo po zrealizowaniu zamowienia (tlumaczenia pisemnego lub proofreadingu)
przedstawi Zamawiajgcemu szczegdlowe rozliczenie realizacji ustugi zgodnie z obowigzujacg umows.
Wykonawca po wykonaniu ustugi jest zobowigzany na zadanie Zamawiajacego podac¢ nazwisko i imi¢
osoby dokonujacej ustugi ttumaczeniowej, a takze imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej podstawowej
korekty jezykowej tekstu. W przypadku realizacji danej ustugi przez wigcej niz jedng osobe,
Wykonawca poda nazwiska 1 imiona wszystkich oséb (ttumaczy, korektoréw) realizujacych dane
zamoOwienie.

Jezeli do ttumaczenia wykonanego przez danego ttumacza zgtoszone bedg powazne zastrzezenia lub
thumaczenie zostanie dwukrotnie odrzucone przez Zamawiajacego, wowczas Zamawiajacy wystapi do
Wykonawey o zmiane tlumacza i wykluczenie go z listy tlumaczy wspolpracujacych
z Zamawiajacym.

Wykonawca powinien kazdorazowo konsultowaé z Zamawiajacym watpliwosci dotyczace
nazewnictwa. Tlumacze oddelegowani przez Wykonawce moga si¢ kontaktowaé sie
bezpos$rednio z osobami wskazanymi do kontaktu w umowie po stronie Zamawiajacego.



W przypadku ttumaczen symultanicznych bezkabinowych (tour guide), Wykonawca zapewni sprzet
do realizacji zamowienia, przyjmujac ze w spotkaniu bedzie uczestniczy¢ max. 20 osob.

Wykonawca wyznaczy opiekuna (osobe do kontaktu z Zamawiajagcym).

Postanowienia dotyczace kosztow wyzywienia, kosztu dojazdow i zakwaterowania ttumaczy.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zakwaterowania, dojazdu i wyzywienia ttumaczy.

Gdy Zamawiajacy organizuje transport zbiorowy dla uczestnikow spotkania (autokar), moze w drodze
wyjatku udostepni¢ miejsce w autokarze takze thumaczom, je$li nie ma to wptywu na koszt ustugi
transportu.

II1. Wymogi kwalifikacji wobec thumaczy i korektorow, dopuszczonych do realizacji
zamoOwienia:

1) Tlumacze i korektorzy wykonujacy tltumaczenia pisemne

Wyksztatcenie:

a) ukonczone studia wyzsze, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym danego jezyka (w
kraju lub za granicg)

albo

b) legitymowanie si¢ certyfikatem C1 lub réwnowaznym (poziom biegly) tlumaczonego jezyka
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego (Common European
Framework of Reference for Languages)

albo

¢) ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granica) w zakresie thumaczenia danego jezyka
albo

d) posiadanie prawa do wykonywania w Polsce zawodu ttumacza przysiegtego danego jezyka
Doswiadczenie:

Tlumacz z danego jezyka w swym dorobku zawodowym przettumaczyl co najmniej 1000 stron
obliczeniowych tekstu (1800 znakow ze spacjami kazda).

Korektor z danego jezyka w swym dorobku zawodowym dokonat weryfikacji co najmniej 1000 stron
obliczeniowych tekstu (1800 znakow ze spacjami kazda).

2) Tlumacze wykonujacy tlumaczenia ustne

Wyksztatcenie:

a) ukonczone studia wyzsze, minimum tytut licencjata, na kierunku filologicznym danego jezyka (w
kraju lub za granica)

albo

b) legitymowanie si¢ certyfikatem C2 lub réwnowaznym (poziom biegly) tlhumaczonego je¢zyka
zgodnie z zatozeniami Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jgzykowego (Common European
Framework of Reference for Languages)

albo

¢) ukonczone studia podyplomowe (w kraju lub za granicag) w zakresie ttumaczenia danego jezyka
albo

d) posiadanie prawa do wykonywania w Polsce zawodu ttumacza przysiegtego danego jezyka
Do$wiadczenie:

Tlumacz z danego jezyka w swym dorobku zawodowym tlumaczyt ustnie co najmniej 300 godzin, w
tym co najmniej 100 godzin thumaczenia symultanicznego (wykonywanego indywidualnie lub we
wspotpracy z innym ttumaczem).

3) Tlumacze przysiegli

Wyksztatcenie:

Posiadaja prawo do wykonywania zawodu ttumacza przysiggtego z danego jezyka w mysl ustawy o
zawodzie thumacza przysi¢gtego (tekst jedn. Dz.U. 2004 r., Nr 273, poz. 2702 z pdzn. zm.).



Zatacznik nr 4 do umowy nr WA.263.39.2018.U.1

Protokol odbioru z dnia ......

Przedmiot e tlumaczenie pisemne (zwykte/ekspresowe*)

e tlumaczenie ustne

e korekta jezykowa tekstow (proofreading)

e uwierzytelnienie strony rozliczeniowej

e sporzadzenie poswiadczenie odpisu lub kopii strony rozliczeniowej

Tryb

Sygnatura/ tytut

Jezyki

Ilo$¢ stron
rozliczeniowych*

Kwota brutto

Zgodnie z § ... ust. .... UMOWY NI ............... zdnia .............. r. na realizacje ustug thumaczenia,
zawarte] pomiedzy Centrum Projektow Europejskich a ...l , Z
siedzibg/zamieszkalym W ... , stwierdzam realizacj¢ tlumaczenia

zleconego dnia ..o

Dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy zgodnie z ponizszym:

Przedmiot zaméwienia zostal wykonany zgodnie/ niezgodnie z wyznaczonym terminem®.
Zastrzezenia:

Przedmiot zamowienia zostat nalezycie/nienalezycie wykonany*.

Zastrzezenia:

(data i podpis Zamawiajqcego)

'W przypadku thumaczen ustnych ilo$é blokéw /lub blokéw i godzin
* Niewlasciwe skresli¢




Zatacznik nr 5 do umowy nr WA.263.39.2018.U.1

10.
11.

12.

Zasady zachowania jako$ci stosowane przy thumaczeniach pisemnych:

Bezwzgledne stosowanie terminologii Programu Wspotpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-
Ukraina 2014-2020, okreslonej w Dokumencie Programowym dla wsparcia UE na rzecz
Wspolpracy Transgranicznej EIS (2014-2020), obowigzujacej wersji Programu Wspolpracy
Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020 oraz wszystkich innych dokumentach
opublikowanych na stronie Programu www.pbu2020.eu, chyba ze powzi¢te zostang odmienne
ustalenia pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

Nazwy wlasne instytucji miedzynarodowych, polskich, angielskich, rosyjskich, ukrainskich
powinny by¢ tlumaczone zgodnie z powszechnie przyjetym nazewnictwem w jezyku
docelowym (za powszechnie przyjete nazewnictwo uwaza si¢ roéwniez to, jakie jest
wykorzystywane w dokumentach i materiatach informacyjnych Komisji Europejskich oraz
instytucji, ktorych to nazewnictwo dotyczy).

Niedopuszczalne  jest samodzielne tlumaczenie  nazw,  wystepujacych  juz
w powszechnym uzyciu w jezyku docelowym.

Thumaczenie powinno by¢ zrozumiale dla potencjalnego odbiorcy tekstu, odzwierciedlaé
brzmienie tekstu zrédlowego, z zachowaniem pelni jego wymowy. Nie powinno ono zawiera¢
niedomowien, wprowadza¢ dodatkowych dwuznaczno$ci, badz tez nadmiernie zawgzaé
znaczenia tekstu zrodlowego. Dopuszcza si¢ przy tym nieznaczne modyfikacje struktury
zdaniowej tekstu zrodtowego (np. rozbicie jednego zdania z tekstu Zzrédtowego na kilka zdan w
teksécie docelowym), o ile pomaga to w lepszy sposob odzwierciedli¢ tekst zrodlowy.

W miar¢ mozliwosci tekst nalezy tlumaczy¢ za pomoca kolokacji mezliwie oszczednych
i brzmiacych naturalnie dla odbiorcy, postugujacego si¢ jezykiem docelowym jako ojczystym.
Niedopuszczalne jest stosowanie kalek, tj. dostowne tlumaczenie tekstu, w sytuacji, gdy t¢ sama
tre§¢ mozna wyrazi¢ w sposob bardziej naturalny i oszczedny za pomoca innych kolokacji w
jezyku docelowym.

Dwoch réznych terminéw w jezyku zZrédlowym nie nalezy tlumaczy¢ za pomoca tego
samego terminu w jezyku docelowym.

W celu uniknigcia dwuznacznosci kazdy termin ttumaczymy jednolicie, nawet w sytuacji gdy
powoduje to niepotrzebne powtorzenia.

Nalezy dba¢ o precyzyjny dobor terminéw nawet w sytuacji, gdy w jezyku zrodtowym ta
precyzja nie zostala zachowana. Watpliwosci nalezy skonsultowac z Zamawiajacym.

Nalezy bezwzglednie zachowac styl tekstu zrodtowego.

Niedopuszczalne s odstepstwa od regut gramatyki jezyka docelowego.

W celu bardziej zrozumialego i oszczednego sformutowania w tek$cie docelowym dopuszcza si¢
modyfikacje gramatyczne, np. zamian¢ strony biernej na czynng (badz odwrotnie),
przettumaczenie zwigzku frazeologicznego zawartego w tekscie zrodlowym za pomocg mniejszej
liczby stow, o ile zachowana zostala identyczna wymowa tekstu, bez zawezenia badz
rozszerzenia znaczenia m. in. poprzez wprowadzenia dwuznacznosci nie wystepujacych w tekscie
zrodtowym.

Nalezy przestrzega¢ regut stylistycznych przyjetych w jezyku docelowym.

W przypadku tekstow urzgdowych nalezy w miar¢ mozliwosci i potrzeby stosowac terminy
przyjete w praktyce urzgdowej danego panstwa. Wyjatek stanowia jednak nazwy instytucji i
dokumentow prawnych, kodeksow itp., ktore nalezy tlumaczy¢ zgodnie z ich brzmieniem w
jezyku zrédtowym.



13.

14.

15.

16.

W przypadku odniesienia do krajowych dokumentéw prawnych i nazw instytucji
panstwowych nalezy zawrze¢ odpowiednig adnotacje¢, ze chodzi o prawo konkretnego panstwa.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledniaé wszystkie elementy znajdujace sie
w dokumencie tltumaczonym, takie jak rysunki, tabele, wykresy, podpisy, w tym zalaczy¢ je
do tekstu tluimaczenia w odpowiednim miejscu i formie. Tabele nalezy sporzadzi¢
z wykorzystaniem narzedzi automatycznych edytora tekstu.

Nazwy geograficzne thumaczymy w sposob nastgpujacy:

W przypadku nazw miejscowosci: a) pozostawiamy w oryginale w przypadku braku
odpowiednika w jezyku docelowym; b) thumaczymy w sytuacji, gdy nazwa w jezyku docelowym
jest dobrze rozpoznawalna; c) podajemy nazwe zrédtowa wraz
z thumaczeniem w nawiasach.

Zamawiajacy moze Ww razie potrzeby sformutowaé dodatkowe zasady dotyczace zasad
sporzadzania tlumaczenia. Majg one zastosowanie od momentu ich zakomunikowania
Wykonawcy w formie mailowej badz pisemne;j.

Korektor ma obowiazek zapewni¢ w ramach przeprowadzanej weryfikacji:

a)
b)
c)

d)

Jednolitos¢ 1 spojnosc zastosowanego stownictwa, terminologii i frazeologii,

Prawidtowo$¢ jezykowa tekstu w jezyku docelowym (gramatyka, ortografia, interpunkcja)
Stosowanie biezacych zasad terminologicznych ustalonych z Zamawiajagcym, zgodnie z
Glosariuszem,

Zastosowania si¢ do zalecen Zamawiajacego dotyczacych formatu thumaczenia dokumentow:

- format dokumentow (kursywa, czcionka itp.) ma by¢ wzorowany na formacie tekstu zrodtlowego,
- forma elektroniczna tekstu: plik Microsoft Word w wersji 2003 lub po6zniejszej, zgodna z forma

pliku tekstu zrodtowego.

e) Doprowadzenie tekstu docelowego do takiej postaci, dzigki ktérej w sposob zrozumiaty, mozliwie

jednoznaczny, przejrzysty i oszczgdny zapewnia identyczne w danym kontekscie przestanie, jak
tekst zrodlowy.



ZAELACZNIK NR 1b do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.39.2018.U.2
Zawarta w dniu coeeeeeeiieiiiiiiiiiinnne. 2018 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Buller
— Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powolania na stanowisko z dniem 16 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

a firmg ........... ,ul. oo y ere , posiadajaca numer identyfikacji REGON ..... oraz NIP ....., wpisang
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci i Gospodarczej/wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem ...................... , reprezentowang przez Pana/Panig ........... — petniona
funkcja, zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcea”.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatoru$ - Ukraina 2014 — 2020 (dalej Programu).

2. Umowe zawarto w wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego nr WA.263.39.2018.BG czes¢ 11

3. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug wynajmu sprzetu
niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego.

4. Szczegotowy zakres rzeczowy przedmiotu umowy okre$la zatagcznik nr 1 do umowy.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia przedmiotowych ustug od dnia podpisania umowy
w terminie 24 kolejnych miesiecy lub do wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na
wykonanie umowy, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastapi wczesniej. Na realizacje
przedmiotu zamowienia Zamawiajagcy przeznaczyt kwote 98.400,00 zt brutto, (stownie:
dziewigcdziesiat osiem tysiecy czterysta ztotych).

2. Umowa bedzie realizowana sukcesywnie, zgodnie ze zleceniami sktadanymi drogg elektroniczng
przez Pana Pawla Stowikowskiego, Kierownika Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu
Wspotpracy Transgranicznej Polska - Biatorus - Ukraina 2014 — 2020 (dalej Kierownika) lub inne
osoby wyznaczone przez Kierownika do kontaktow z Wykonawca.

3. Po zaakceptowaniu wyceny przez Kierownika lub inne osoby wyznaczone przez Kierownika do
kontaktow z Wykonawca, Wykonawca potwierdza przyjgcie zlecenia.

4. Wykonawca jest zobowigzany do:

a) montazu sprzetu i zapewnienia jego sprawnego dzialania na co najmniej 80 minut przed
planowanym rozpoczeciem wydarzenia i podczas jej trwania,
b) niezwlocznego demontazu sprzetu po zakonczeniu wydarzenia.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wypozyczenia jedynie takiego sprzetu, ktory jest
niezbedny do wykonania danej ustugi, pod warunkiem, iz urzadzania zapewnione przez
Wykonawce beda kompatybilne ze sprzetem Zamawiajagcego. W  przypadku braku
kompatybilnosci sprzetu Wykonawca dostarczy caty sprzet niezbedny do §wiadczenia ustugi.



6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli realizacji zlecenia.

§3
Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych
W zwigzku wykonaniem przedmiotu umowy oraz do nieudostgpniania osobom trzecim przekazanych
mu przez Zamawiajacego materiatow i dokumentow.

§4
Osoba wyznaczong do kontaktow ze strony Wykonawcy jest:
Osoby wyznaczone do kontaktow ze strony Zamawiajacego:
p. Ewa Smolik, tel. 22 378 31 79, e-mail: ewa.smolik@pbu2020.eu
p. Andrzej Swierbut, tel. 22 378 31 38, e-mail:andrzej.swierbut@pbu2020.eu

§5

3. Za wykonanie zlecenia Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie zgodnie z kwotami
okreslonymi w ofercie, stanowiacej zatacznik nr 3 do umowy. Faktyczna wysokos¢
wynagrodzenia bedzie obliczana jako iloczyn faktycznej liczby dostarczonego sprzgtu oraz
jednostkowej ceny brutto za dany sprzgt.

4. Wykonawca majagc mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

5. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest potwierdzenie przez
Kierownika lub osoby go zastepujacej poprawnosci wykonania zlecenia i akceptacja protokotu
odbioru.

6. Zaptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie rachunku/faktury VAT, wystawionej przez
Wykonawce w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionego rachunku/faktury
VAT Zamawiajagcemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich
Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgraniczne;j
Polska - Biatorus$ - Ukraina 2014 — 2020,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

Dane do faktury:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39a

02-672 Warszawa

NIP: 7010 1588 87

§6
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umownag za nie przystgpienie w wyznaczonym terminie
do wykonania zlecenia (dostarczenia sprzetu) - w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto, ktore
przystugiwatoby, gdyby ttumaczenie zostalo wykonane nalezycie.
2. W przypadku nienalezytego wykonania umowy (np. nieprawidtowo dziatajacego sprzetu,
mniejszej niz zamowiona ilosci sprzgtu itp.), Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg w wysokosci
25% naleznego wynagrodzenia za dane zlecenie.



3. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu umowy
jest nastepstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar, Zamawiajgcy potragci z wynagrodzenia kwote
stanowigcg rownowartos¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza zgode.

5. W przypadku gdy wysokos$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokosé
kary, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w pelnej wysokosci.

6. W przypadku niewykonania ushugi, Zamawiajacy ma prawo do zamowienia ustugi u innego
Wykonawcy. Platno$¢ za ustuge pokrywa w catosci Wykonawca.

7. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktore
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

8. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego kary
umownej.

9. Zamawiajacy moze od umowy odstgpi¢ rowniez w przypadku gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadtos¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okoliczno$ci
Wykonawca zobowiazany jest poinformowac¢ Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej wystapienia.

§7
W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182 z pdézn. zm.) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn. zm.).

§8
Spory wynikle w zwigzku z realizacja niniejszej umowy rozstrzygane begda przez sad wilasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§9
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 1 egzemplarz dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

§10
Integralng cze$¢ niniejszej umowy stanowia:
1. Zalgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamoéwienia,
2. Zatacznik nr 2 — wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
Wykonawcy z dnia/ odpis KRS z dnia .....,
3. Zalacznik nr 3 — oferta Wykonawcy,
4. Zalacznik nr 4 — wzor protokotu odbioru.

Zamawiajacy Wykonawca



Zalgcznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC I ZAMOWIENIA - WYNAJEM SPRZETU
Przedmiotem zaméwienia jest wynajem sprzgtu niezbednego do zapewnienia thumaczenia ustnego.

Sprzet niezbedny do realizacji zamowienia

e kabina do tlumaczenia symultanicznego wraz z niezbgdnym wyposazeniem (ilos¢ kabin
w zaleznosci od ilosci obstugiwanych jezykow)

e multifon

e mikrofon bezprzewodowy

e mikrofon przewodowy

e shluchawki z odbiornikiem do odbioru ttumaczenia symultanicznego

e sprzet do nagrywania $ciezki dzwiekowej ttumaczen

Miejsca $wiadczenia ustug:

o Polska: wojewodztwa: podlaskie, mazowieckie, lubelskie, podkarpackie;

e Ukraina: obwody Iwowski, wotynski, zakarpacki, rowienski, tarnopolski oraz
iwanofrankiwski;

e Bialorus$: obwody grodzienski, brzeski, minski oraz gomelski;

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce o potrzebie wynajmu sprzgtu i 0 miejscu spotkania w terminie
zgodnym z oferta Wykonawcy (zadeklarowana gotowoscia do przyjecia zlecenia).

Wymagania Zamawiajacego

Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca dostarczyt kabiny tlumaczeniowe, w ilosci niezbe¢dnej do
przeprowadzenia ttlumaczenia, zgodnie ze zleceniem skierowanym do Wykonawcy. Wykonawca
odpowiada za kompletnos¢ 1 kompatybilno$¢ dostarczonego sprzgtu.

W sytuacji, gdy wiasciciel lokalizacji, w ktorej organizowane jest spotkanie, dysponuje sprzg¢tem
niezbednym do $wiadczenia ustugi thumaczenia symultanicznego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wynajmu jedynie brakujgcego sprzetu. W takiej sytuacji Wykonawca zapewni kompatybilnosé
dostarczonego sprzetu z istniejacym w lokalizacji wyposazeniem.

Na potrzeby kalkulacji oferty nalezy przyjac, iz podczas kazdego spotkania przewidywana liczba
wymaganych kabin to 1 sztuka, multifonow to 12 sztuk, 3 szt. mikrofonow bezprzewodowych oraz
200 stuchawek. Wraz z multifonami i mikrofonami Wykonawca dostarczy wszelkie urzadzenia
niezbedne do ich prawidlowego funkcjonowania i cato$ciowej obstugi ttumaczenia symultanicznego
(nagtosnienie, etc.).

Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu stuchawki, kompatybilne z dostarczonym przez Wykonawce
pozostalym sprzetem do thumaczenia.

Powyzsze liczby nie stanowig deklaracji Zamawiajacego odnos$nie ilosci uczestnikow poszczegdlnych
spotkan.



Wykonawca dokona rejestracji spotkania i przekaze Zamawiajagcemu opracowane nagranie na ptycie
CD/DVD. Nagranie musi by¢ mozliwe do odsluchania na dowolnym komputerze bez koniecznosci
instalowania zadnych dodatkowych programow.

Terminy realizacji

Wykonawca jest zobowigzany do:

a) ustalenia i sprawdzenia warunkow technicznych dotyczacych montazu sprzgtu w miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego i ustalenia warunkow dostgpu do wskazanego obiektu w celu
wniesienia sprzetu do odpowiedniej sali (Zamawiajacy moze, ale nie musi posredniczy¢
w kontaktach Wykonawcy np. z hotelem lub obiektem uzyteczno$ci publicznej),

b) montazu sprzgtu i zapewnienia jego sprawnego dziatania na co najmniej 80 minut przed planowana
godzing rozpoczecia wydarzenia (wskazana przez Zamawiajacego w przeslanej wraz z
zamoOwieniem agendzie wydarzenia) i podczas jego trwania,

C) zabezpieczenia kabli odpowiednimi ta§mami w razie potrzeby (bezpieczenstwo uczestnikow) oraz
demontazu sprzgtu niezwlocznie po zakonczeniu wydarzenia,

d) pokrycia wszelkich ewentualnych kosztow zwiazanych z noclegiem i wyzywieniem 0sob z obstugi
technicznej pracujacych na rzecz Wykonawcy,

e) wyznaczenia kazdorazowo osoby-koordynatora, ktéra na miejscu odpowiada¢ bedzie w imieniu
Wykonawcy za realizacje zlecenia i prawidlowe funkcjonowanie sprzetu (tej osobie beda zgtaszane
na biezaco ewentualne uwagi).



Zatacznik nr 4 do umowy nr WA.263.39.2018.U.2

Protokét odbioru z dnia ..........
Zgodnie z § ... ust. ....umowynr ............... zdnia ...........oeoeenln r. na realizacj¢ ustug wynajmu
sprzetu, zawartej] pomiedzy Centrum Projektow Europejskich a ... , Z
siedzibg/zamieszkalym W ... , stwierdzam realizacjg zamowienia

zleconego dnia ...

Dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy zgodnie z ponizszym:

Przedmiot zaméwienia zostat wykonany zgodnie/ niezgodnie” z wyznaczonym terminem.
Zastrzezenia:

Przedmiot zaméwienia zostat nalezycie/nienalezycie” wykonany.
Zastrzezenia:

data i podpis Zamawiajacego

* Niewlasciwe skresli¢



WA.263. 39.2018.BG ZAYLACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr WA.263.39.2018.BG” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego  na  $wiadczenie ustug  tlumaczenia  ustnego oraz  pisemnego
(I czes¢ zambdwienia) oraz wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia tlumaczenia ustnego
(IT czgs¢ zamowienia).

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:
CZESC I - TLUMACZENIA USTNE I PISEMNE
. Kryterium cena 95 %:

Cena calkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje caloSci przedmiotu zamoéwienia,
zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej wynosi:

Razem brutto: .......ccoeeveiiiiinieneinienienenniancnns Zotych (suma pozycji ,,L.aczna cena
brutto” z Tabeli nr 1)

(SIOWNIEE DIULE0: ooeeenniiiieieeeeeeenneeeeeeeeesanenseseesessssssssssssssssassssssssssssssssss )

*niewlasciwe skresli¢

W TYM:



I. USLUGI TLUMACZENIA PISEMNEGO I USTNEGO

Tabela cenowa nr 1

L.p. Przedmiot zamowienia Cena brutto za 1 Szacowana Cena brutto za | Szacowana Laczna cena
strone maksymalna liczba ustuge — w zt ilos¢ brutto — w zt
rozliczeniowa— stron (kol 3 x kol 4) zlecen (kol 5 x kol 6)
w zi rozliczeniowych/godzin
Kol Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5 Kol 6 Kol 7
1
USLUGI TLUMACZENIA PISEMNEGO
Thimaczenie pisemne (tryb zwykly wraz z
1 | weryfikacja) w ramach I grupy jezykowej | ... 7t 60 | 200 | zt
(jezyk angielski) 71
Thimaczenie pisemne (tryb zwykty wraz z
2 | weryfikacjg) w ramach II grupy jezykowej | ... ... 7t 60 | 20 | zt
(jezyk rosyjski, ukrainski) 71
Thumaczenie pisemne (tryb ekspresowy wraz
3 | zweryfikacjg) w ramach I grupy jezykowej | ... ... 7t 60 | 20 | 7t
(jezyk angielski) 71
Thumaczenie pisemne (tryb ekspresowy wraz
4 | zweryfikacjg) w ramach II grupy jezykowej | ... 7t 60 | 20 | zt
(jezyk rosyjski, ukrainski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
zwykly wraz z weryfikacja) wramach I | .. 7t 60 | 200 | 7t
5 grupy jezykowej (jezyk angielski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
6 zwykly wraz z weryfikacjg) wramachIl | . .. ... 7t 60 | 200 | zt
grupy jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
7 | ekspresowy wraz z weryfikacja) wramach T | ... zt 60 | 20 | zt
grupy jezykowej (jezyk angielski) 71
Korekta jezykowa (proofreading) (tryb
8 ekspresowy wraz z weryfikacja) wramachIl | . .. .. ... .. zt 60 | 200 | zt
grupy jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski) 71




Thumaczenie pisemne (przysiggle) wraz z

weryfikacja w ramach I grupy jezykowej
(jezyk angielski)

10

10

Thumaczenie pisemne (przysiggle) wraz z
weryfikacja w ramach II grupy jezykowe;j
(jezyk rosyjski, ukrainski )

10

11

Uwierzytelnienie strony rozliczeniowej wraz
z weryfikacja w ramach I grupy jezykowe;j

(jezyk angielski)

10

12

Uwierzytelnienie strony rozliczeniowej wraz
z weryfikacja w ramach II grupy jezykowe;j
(jezyk rosyjski, ukrainski)

10

13

Sporzadzenie poswiadczenie odpisu lub kopii
strony rozliczeniowej wraz z weryfikacja w
ramach [ grupy jezykowej (jezyk angielski)

10

14

Sporzadzenie poswiadczenie odpisu lub kopii
strony rozliczeniowej wraz z weryfikacja w
ramach II grupy jezykowej (jezyk rosyjski,
ukrainski)

10

USLUGI TLUMACZENIA USTNEGO

Przedmiot zamowienia

Cena brutto za 1
blok/1 godzing¢
ushugi

Szacowana

maksymalna liczba

blokow/godzin
rozliczeniowych

Cena brutto za

ustuge — w zl
(kol 3 x kol 4)

Szacowana
ilo$¢ zlecen

Laczna cena
brutto — w zt
(kol 5 x kol 6)

15

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

16

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach Il grupy
jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski)

17

Godzina zegarowa ttumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

18

Godzina zegarowa tlumaczenia ustnego
symultanicznego w ramach Il grupy




jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski)

19

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

20

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach Il grupy
jezykowej (jezyk angielski)

21

Godzina zegarowa ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach | grupy
jezykowej (jezyk angielski)

22

Godzina zegarowa ttumaczenia ustnego
konsekutywnego w ramach Il grupy
jezykowej (jezyk rosyjski, ukrainski)

23

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego bezkabinowego - z
wykorzystaniem systemu tour guide i
zapewnieniem sprzetu w ramach I grupy
jezykowej

24

Jeden blok 4-godzinny ttumaczenia ustnego
symultanicznego bezkabinowego - z
wykorzystaniem systemu tour guide i
zapewnieniem sprze¢tu w ramach Il grupy
jezykowej

25

RAZEM

26

F.3cZn2a cena Drutto SEOWIEE: «.iuueiiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiitiiietiintteesteessosasssesssnsssssssessossssssssossssssssossssssssssssossssssses

Zamawiajacy zastrzega, ze taczna cena brutto stuzy pordwnaniu ofert i nie bedzie warto$cia umowy.

1. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE- 5%

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej lub osoby bezrobotnej w wymiarze 1/6 etatu: TAK/NIE *

* niepotrzebne skresli¢




CZESC II - WYNAJEM SPRZETU NIEZBEDNEGO DO ZAPEWNIENIA TLUMACZENIA USTNEGO
I. Kryterium cena 100 %:
Cena calkowita brutto mojej/naszej oferty* za realizacje¢ calo$ci przedmiotu zaméwienia, zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej

Wynosi:
Razem brutto: ....ccoeeeverenereenreneioenionasonesnes zlotych (suma pozycji ,,L.aczna cena brutto” z Tabeli nr 2)

(STOWIEE DI Utt0: ceeeeeeeeeesnnnnnnenennnnsnensssssassssssassessessessessssssssssssssssssssssss )

*niewlasciwe skresli¢
Tabela cenowa nr 2

Cena brutto Laczna cena

L.p. Przedmiot zamoéwienia S awhaiem Ilos¢ brutto — w zt
wynaj (kol 3 x kol 4)
ol Kol 2 Kol 3 Kol 4 Kol 5
1 Wynajem 1 sztuki multifonn | 12 |
71 7k
Wynajem 1 sztuki mikrofonu bezprzewodowego lub
2 przewodowego na jeden dzien | 3 |
71 7k
3 Wynajem 1 sztuki kabiny thumaczeniowej | ... 1
V2| zt
4 Wynajem stuchawek | 200 | Ll
7k 7k
5 Wynajem sprzetu do nagrywania spotkan wraz z opracowaniem

nagrywania i przekazaniem go na ptycie CD/DVD




L.aczna cena brutto stownie: | ..................

Zamawiajacy zastrzega, ze taczna cena brutto obslugi sprzetowej stanowi przyblizona cene jednego spotkania. Cena ta stuzy porownaniu ofert 1 nie
bedzie wartoscia umowy.




OSWIADCZENIA:

1. Haslo do odszyfrowania o§wiadczenia JEDZ t0: .....cccevuiuininiiiineneiecncnresecnsesesessecenns

2. Inne informacje niezbedne do odszyfrowania o$wiadczenia JEDZ (np. nazwa
OProgramowania SZYFrUJACEZ0) .ueuerurerurnrrirnreeneeesasasnsereressesssssasasessssssssssssssssasasnsons

3. Przedmiotowe zamdéwienie zobowigzuje/emy sie¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.39.2018.BG”.

4. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

5. Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.39.2018.BG.”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnoszg/my do niej zadnych
zastrzezen.

6. Os$wiadczam/y, ze zamoOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

Podwykonawca/ podwykonawcy wykonaja ...... % zamowienia.

7. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiagzuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

8. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

9. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisujg
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

10. Odpis z whasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

11. Nastepujace dokumenty znajduja sie w posiadaniu Zamawiajgcego (nalezy podaé sygnature akt,
znak sprawy):

1) TSRS
) SRS
i stanowia potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i1 3 ustawy pzp.
12. Ofert¢ niniejsza skladamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach. Zatacznikami do

niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty i ktore wskazujemy do oceny

spetnienia przez nas warunkow udziatu w postepowaniu s3:
) e

(podpis/y osoby/oso6b uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska
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WA.263.39.2018.BG ZAYL.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w czes$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
Z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zacheca Wykonawcow by przed zlozeniem ofert wypehnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujaca si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastgpujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypetia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzgdzia ESPD
lub innych dostgpnych narzgdzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegdlnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem s$wiadczacym ustugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostegpowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ si¢ narz¢dziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument os§wiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

5. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tres¢ oferty moze zawieraC, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostgpu do dokumentu, w szczegbélnosci informacje
0 wykorzystanym programie szyfrujacym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w
JEDZ. Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. Jesli
odszyfrowanie wymaga innego programu niz te, ktére zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy
dostarczyé program do Zamawiajacego droga elektroniczna np. link do pobrania bezplatnej
wersji wraz z instrukcja.

6. Wykonawca przesyla zamawiajacemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten
dotarl do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postgpowania, ktérego JEDZ dotyczy oraz nazwe wykonawcy.

7. Wykonawca, przesytajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

£ |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl
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9. Obowigzek zlozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ sktadanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakloci¢ dostarczenie wiadomosci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypekienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,0golne o$wiadczenie” i w zwiazku z tym wykonawca nie
musi wypelnia¢ Zadnej z pozostalych sekeji w Czesci IV JEDZ.

£ |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze s .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y canrum proecTom Unia Europejska
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www.cpe.gov.pl
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WA.263.39.2018.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

Nr faksu .....oooovvveeeeeeiiiieeeen, s Nrtelefonu ..o, ce-mail oo

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 39 na $wiadczenie ustug tlumaczenia ustnego oraz pisemnego
(I czg$¢ zamoOwienia) oraz wynajem sprzetu niezbednego do zapewnienia tlumaczenia ustnego
(I czgs¢ zamowienia).

oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie nalee/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132)**

* niewlasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie

prowadza do zaktocenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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WA.263.39.2018.BG ZAYACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udziatlu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 1)
SIWZ (czes$¢ 1 zambdwienia)

Okres
wykonania

ustugi Wartos¢ brutto

(od-do) ushugi

Lp. Przedmiot ushlugi Odbiorca

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.39.2018.BG ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ USLUG

potwierdzenie warunku udzialu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 3)
SIWZ (cz¢$¢ 11 zamowienia)

Data
wykonania
Lp. Przedmiot ushugi Odbiorca uslugi
(dzien-
miesigc-rok)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
1.
8.
9.
10.

(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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WA.263.39.2018.BG ZALACZNIK NR 7 do SIWZ
OSWIADCZENIE _WYKONAWCY
POTWIERDZAJACE BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
- zgodnie z rozdz. VIl ust. 1 pkt 5,6, 7, 8,9 SIWZ

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

oSwiadczam, Ze wobec ww. wykonawcy/ firmy nie orzeczono tytulem Srodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania si¢ 0 zamodwienie publiczne.

dnia __ /[ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy

lub podpis osoby fizycznej

oswiadczam, ze ww. wykonawca/ firma w rozumieniu ustawy z dnia 12 stycznia 1991r.

o podatkach i optatach lokalnych nie zalega z oplacaniem podatkéw i oplat lokalnych.
dnia [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej
oswiadczam, ze wobec ww. wykonawcy/ firmy:

e nie wydano prawomocnego wyroku sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej
o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne”

e wydano wyrok lub decyzje”

Jesli tak: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentow potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub
informacja o zawarciu wigzacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci.

* . ryer
niepotrzebne skreslic

dnia __ [/ / r.
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podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej
osSwiadczam, Ze wobec ww. wykonawcy/ firmy:

e nie wydano prawomocnego wyroku sadu skazujacego za wykroczenie na kar¢ ograniczenia
wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 5 i 6 ustawy

e wydano wyrok
Jesli tak: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub

informacja o zawarciu wigzacego porozumienia w sprawie splat tych naleznosci.

dnia __ /[ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy

lub podpis osoby fizycznej

oswiadczam, ze wobec ww. wykonawcy/ firmy:

e nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajacych z
przepisbw prawa pracy, prawa ochrony S$rodowiska Iub przepisow o zabezpieczeniu
spolecznym w zakresie okreSlonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7
ustawy

e wydano decyzje
Jesli tak: Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie ptatnosci tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub

informacja o zawarciu wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci.

dnia [/ |/ r.

podpis i pieczqtka imienna osoby upowaznionej do reprezentowania firmy
lub podpis osoby fizycznej
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WA .263.39.2018.BG

WYKAZ OSOB

ZALACZNIK NR 8 do SIWZ

potwierdzenie warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2) SIWZ (czes¢ I zamowienia)

Doswiadczenie zawodowe tlumacza — zaznaczy¢ wlasciwe

Doswiadczenie thumacza w thumaczeniu

, , Prawo
Ukonczone studia Konvwania
Imie i nazwisko Thumacz wyzsze (licencjat) Certyfikat C1 lub Ukonczone studia ze:I\VN{) du tlemacza Tlo$¢ godzin Jezyki Podstawa do
Lp gumacza pisemny/ustn na kierunku robwnowazny j. podyplomowe w zakresie rrvsicateao i Tlos¢ tlumaczenia | tlumaczenia | dysponowan
’ y * wskazac filologicznym j. angielskiego, thumaczenia j. panyie?sgkieg OJ' przettumacz | ustnego, w (z jakiego ia osobg
angielskiego, rosyjskiego lu angielskiego, rosyjskiego - onych stron ym liczba jezyki-na
ielski jskiego lub ielski jski el torinot hstron/ | tym liczb jezyki
rosyjskiego lub ukraifskiego lub ukrainskiego ukrﬁﬁskige - godz. jaki jezyk)
ukrainskiego Polsceg thumaczenia
symultanicz
nego
1.
2.
3.
4.
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