Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 10 wrzes$nia 2018 r.
Znak: WA.263.40.2018.BG

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 138 g ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej dalej
»ustawa”, na $wiadczenie ushug cateringowych dla Centrum Projektow Europejskich podczas spotkan
organizowanych przez WST PBU.

Kody CPV:
55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : .
‘ Fundusze _— y Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | 2 comus et Europeiskie Fundusze

faks 22 201 97 25 EI.II'ODEJSkIe Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

Strona 1



CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ROZDZIAL L
Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ushug cateringowych dla Centrum Projektow
Europejskich podczas spotkan organizowanych przez WST PBU.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust.
1 pkt 6.

5. Wartos¢ zamowienia przekracza rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

6. Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

7. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 6, bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktéry zlozyl oferte najwyzej oceniona sposréd
pozostalych ofert.

8. Szacunkowa warto$¢ zamowienia to 24.390,24 zt netto.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow,
na ktorych zdolnosciach Iub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w rozdziale IV
SIWZ ust. 3 — 7 oraz dotyczace podwykonawcow sktadane sg w oryginale. Jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze wszystkimi plikami ktére umozliwia
w sposéb jednoznaczny zweryfikowa¢ poprawnos¢ zlozonego podpisu kwalifikowanego
oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym ze wskazaniem nazwy. OSwiadczenia
podmiotow skladajacych oferte wspélnie oraz podmiotéw udostepniajacych potencjal
skladane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie
w jakim potwierdzaja okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.
Analogiczny wymég dotyczy JEDZ skladanego przez podwykonawce, na podstawie art. 25a
ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym zlozeniu JEDZ przez wykonawce, jest
poczta elektroniczna.

UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu uslug
droga elektroniczna.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.

Dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust.
2, sktadane sg w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje w formie pisemnej.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z jednolitym europejskim dokumentem zamoéwienia (JEDZ) powinna by¢ podpisana
przez osobe (osoby) majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz,
sktadania w jego imieniu o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga
podpisa¢ takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w
danym zamowieniu publicznym, dotagczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
po$wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana przez osobe podpisujaca oferte.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiacg tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdézn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace oferte¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy ztozy¢ stosowne
pelomocnictwo okreslajace sposéb wspotdziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 zamowienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego moze zada¢ umowy regulujacej wspdtprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéOwienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacje takg podaje w JEDZ. Przedmiotowa informacja musi okres$lac,
ktore doktadnie cze$ci zamowienia zostang powierzone podwykonawcom wraz z podaniem firm
podwykonawcow.
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ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: maksymalnie do 31.12.2020 r.

ROZDZIAL IV.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

O zamowienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja zdolnos¢ techmiczng lub
zawodowg:
Zamawiajacy uzna warunek za speiniony, jezeli Wykonawca wykaze wykonanie w okresie
ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 kompleksowych ustug cateringowych
dla minimum 15 os6b kazda, sktadajacych si¢ z przerwy kawowej i obiadu dla co najmniej 3
réznych podmiotow (za kompleksowe ustugi przyjmuje si¢ zapewnienie co najmniej 1 przerwy
kawowej i obiadu w danym dniu $wiadczenia ustugi cateringowej dla danego podmiotu).
Zamawiajacy mozZe, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw
na realizacj¢ zamo6wienia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych
podmiotoéw, w szczegoblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci techniczne lub
zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.
Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beds
potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢
wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca
W terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:
1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
2) zobowiazal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze$ci zamdwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.
Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywatl si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania
spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazaé
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Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehia je

w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powolywat si¢ w

trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.

9. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia warunki,

o ktorych mowa w ust. 1 zostang spelnione wytacznie, jezeli spelni je co najmniej jeden

z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane doswiadczenie
nie sumuje si¢).

1.

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia 7 postepowania, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1, 5 ustawy

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art.
24 ust. 115, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wvykaz oswiadczen i dokumentow, ktore nalezy zlozyvé do uplywu terminu skladania ofert w zakresie,

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy:

1)
2)

3)

4)

Wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okre§lonym w zataczniku nr 2 do SIWZ,
Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych,
W szczegllnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane (wg
wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 4 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych

czy te uslugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktorych mowa powyzej sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
0 obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy.

aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie spelniania warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzor o$wiadczenia okre$lony jest
w zalaczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Cze$ci IV JEDZ dopuszcza
mozliwo$¢ wypelnienia tego dokumentu jedynie w sekcji o (alfa) — ,o0gélne
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CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

oswiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie musi wypelnia¢ zadnej z pozostalych
sekcji w Cze$ci IV JEDZ.
Jednolity europejski dokument zaméwienia (JEDZ) nalezy przesta¢ w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz ze
wszystkimi plikami ktére umozliwia w sposéb jednoznaczny zweryfikowaé poprawnos$é
z}ozonego podpisu kwalifikowanego oprogramowaniem bezplatnym ogoélnie dostepnym
ze wskazaniem nazwy.
UWAGA! Zlozenie JEDZ wraz z oferta na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest
niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkéow komunikacji
elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu
ustug droga elektroniczng.
Zaszyfrowany JEDZ nalezy przestaé¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl
UWAGA! Szczegélowe informacje dotyczace skladania oSwiadczenia JEDZ w formie
elektronicznej zawiera zalacznik nr 3 do SIWZ.
W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4 sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig
0 zamowienie, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 4.
Wykonaweca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby, warunkoéw udziatu w postepowaniu sktada o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 4
dotyczace tych podmiotow, wg zasad opisanych w ust. 1 pkt 4.
Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym Wykonawcq nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia. Wzér o§wiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SIWZ.
Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy. Zapisy ust. 7 stosuje sig.
W przypadku watpliwosci, co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego dokumentu.
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ROZDZIAL V1.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupetlnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy o$§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, oswiadczen
lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postegpowania, os$wiadczenia lub
dokumenty sg nickompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwo$ci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich ztozZenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyja$nien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentdw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez wykonawce¢ dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych
mowa w ROZDZIALE VI, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami internetowymi
ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz
danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub dokumenty.

6. W przypadku wskazania przez wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa
w ROZDZIALE VI, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci

o$wiadczen lub dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
1 3 ustawy, korzysta z posiadanych oswiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajow zaswiadczen lub dowodow w formie dokumentow, ktore sa objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL V1II.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania
sie 7z Wykonawcami

1. W postepowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za
posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
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elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg

elektroniczng, z uwzglednieniem wymogdéw dotyczacych formy, ustanowionych ponize;j,

Z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek wezwania
Zamawiajacego, zostang zlozone w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
i o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej
samej jak ztozona oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejszg SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia
o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktérym mowa
w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu
lub tresci SIWZ.

5.  Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

- e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a,

p. 11, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyja$nien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL | X.
Wadium

1. Przed uplywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium
w wysoko$ci 600,00 PLN (stownie: szeséset ztotych, 00/100).
2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1) pienigdzu;
2) poreczeniach bankowych Iub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-
kredytowe;j, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;
5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczos$ci
(Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275).
3. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidlowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.
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Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddzial Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000.
Na przelewie nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postepowaniu znak WA.263.40.2018.BG .

5. Dowdd wniesienia wadium nalezy dotaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pienieznej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu wniesienia wadium
po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, a w pozostalych przypadkach
wymienionych w ust. 2 — oryginat dowodu wniesienia wadium.

ROZDZIAL X.
Termin Zwigzania ofertq

1. Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X1.
Skladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy umieséci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy
sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,Oferta w postepowaniu znak: WA.263.40.2018.BG —
$wiadczenie ustug cateringowych dla Centrum Projektow Europejskich podczas spotkan
organizowanych przez WST PBU”
Nie otwiera¢ przed 26.09.2018 r. przed godz. 11:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 26.09.2018 r. do godz. 10:45.

4.  Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL X11.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do skiadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po upltywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty s zmieniane.

4.  Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnoSci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.
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ROZDZIAL XI111.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 26.09.2018 r. o godz. 11:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL X1V.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek VAT.
Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego
wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419) zadna z oferowanych ustug nie moze
zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej
odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku
oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen
u wiascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest nieczynnym podatnikiem VAT i nie posiada mozliwos$ci
obnizenia/zwrotu naliczonego podatku VAT, w zwigzku z czym Wykonawcy zobowigzani sg
poda¢ w ofertach ceny brutto oferowanego przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym bgda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bedg wylgcznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata tacznie
najwiecej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:
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Kryterium

Liczba
punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego Kkryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 80.

Najwyzsza liczbe punktéow — 80, otrzyma oferta zawierajaca najnizsza ceng brutto

max. 80
za wykonanie niniejszego zamowienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru:
Najnizsza tagczna cena brutto zamdéwienia
X 80 pkt = liczba punktow oferty
Laczna cena brutto oferty ocenianej ocenianej
2. Aspekty spoleczne:

e W przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamowienia co najmniej 1
osoby z grupy spotecznie marginalizowane] w wymiarze co najmniej Y
etatu * Wykonawca otrzyma 0 pkt;

e za zatrudnienie przy realizacji zamdéwienia co najmniej 1 0soby z grupy
spotecznie marginalizowanej w wymiarze co najmniej Y% etatu *
Wykonawca otrzyma 20 pkt;

Kategorie 0sob bedace cztonkami grup spotecznie marginalizowanych: max.20

= 0s6b niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b
niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511);

= 0s6b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1065 z p6zn. zm);

= 0s0b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych
status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

ROZDZIAL XV1.
Wybor najkorzystniejszej oferty

Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta

o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcoéw pisemnych

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci

oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.
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Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizszg ceng.

Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVII.
Zabezpieczenie nalefytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XV1II.
Zawarcie umowy

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza
w ramach zamoéwienia.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Okolicznosci skutkujace mozliwo$cig zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na list¢ organizacji uprawnionych do wnoszenia $rodkow ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XX]|.
Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672
Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie
dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci
Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia
publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22017 1. poz. 1579, z pdzn. zm.). WSérod tych informacji moga pojawic si¢ dane, ktore na
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gruncie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale;j:
,Ogolne Rozporzadzenie” lub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

8)

9)
10)

11)

Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
,,CPE”)

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym

z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pdzn. zm.).
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia (w przypadku zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane

w czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektow
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™:

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

W zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaly profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowe;.

CPE doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej

i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyS$lnym
zniszczeniem, przypadkowa utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

1 . . . . , . . .

M skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
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2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej [ub
panstwa cztonkowskiego.

ROZDZIAL XXII.

Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zalgczniki do protokotu
postgpowania.

2. Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty mogg zostac¢
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na

wniosek, poprzez przestanie skanow dokumentow na wskazany we wniosku adres e-mail.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zamowienia (JEDZ);

4) zalgcznik nr 4 — wykaz ustug;

5) zalgcznik nr 5 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;.

o
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WA.263.40.2018.BG ZAYACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.40.2018.U
zawarta w dniu ............. 2018 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich
Zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich, na podstawie powotania do petnienia funkcji
dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju,
zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

a

firma ........ z siedzibg W ......... przy ul. ...l y e Warszawa, posiadajgca numer
identyfikacji REGON ................ oraz NIP ...................... , atakze wpisana do Centralnej
Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, reprezentowang przez

Pana/Panig ........cccceeueenennene. - zwanego w dalszej cze$ci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkoéw Unii Europejskiej w ramach Programu

Wspolpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-2020.

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 138g, zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.), numer postgpowania
WA.263.40.2018.BG

3. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug cateringowych na potrzeby organizacji
spotkan WST PBU.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ §wiadczy¢ Zamawiajagcemu ushugi
okreslone w Ofercie, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdowienia, stanowiacym zatacznik nr 1.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamowienia
osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

6. Strony wyznaczajg nastgpujgce osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu kazdej
ze Stron w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy:

Po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych: Ewa Smolik, tel. 22 378 31 79,
e-mail:  ewa.smolik@cpe.gov.pl,  Andrzej Swierbut, tel. 22378 31 38,
e-mai: andrzej.swierbut@cpe.gov.pl

Po stronie  Wykonawcy: ,  tel. ,  e-mail:
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§2

Strony zgodnie ustalaja, iz umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania
do 31.12.2020 r. lub do wyczerpania $rodkéw finansowych przewidzianych w umowie,
w zaleznosci od tego, ktora z tych okolicznos$ci nastapi wczesniej.

10.

11.

12.

§3
Szacunkowa liczba 0s6b uczestniczacych w spotkaniu to 5 - 30 0sob, szacunkowa planowana
liczba spotkan w okresie trwania umowy: 20. Zamawiajacy zastrzega, ze podana liczba
spotkan i/lub os6b na kazdym spotkaniu jest szacunkowa i moze ulec zmianie. W takim
przypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia finansowe i odszkodowanie wobec
Zamawiajacego.

Kazdorazowo, najpdzniej na 5 dni roboczych przed spotkaniem Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o organizacji tego spotkania przesylajac droga elektroniczng stosowne zlecenie.
W zleceniu Zamawiajacy, w szczegolnosci okresli miejsce spotkania, wielkos¢ grupy i datg
spotkania oraz kombinacj¢ positkow.

Zamawiajacy na 3 dni robocze przez wyznaczonym terminem spotkania powiadomi
Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikow ewentualnie korygujac stosownie zlecenie i/lub
dostosowujac menu do specjalnej diety.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zmiany zlecenia, w tym jego zakresu, terminu, miejsca
realizacji i liczby uczestnikow. Zamawiajacy moze zmieni¢ lub/i odwota¢ ztozone juz
i potwierdzone zlecenie, jezeli zmiana/odwotanie zlecenia nastapi nie pézniej niz na 1 dzien
roboczy przed wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem realizacji danej ushugi.

Wartos¢ zlecenia obliczana bedzie kazdorazowo, stosownie do jego zakresu, na podstawie cen
jednostkowych podanych w formularzu ofertowym, zatacznik nr 2 do umowy. Ostateczne
rozliczenie z Wykonawcg zostanie okreslone na podstawie zgloszonej liczby uczestnikow, o
ktérej mowa w ust. 3.

Wykonawca najpdzniej nastgpnego dnia roboczego po otrzymaniu informacji
od Zamawiajacego o zleceniu, korekcie zlecenia, rezygnacji z zleconej ustugi, zmianie
terminu spotkania, potwierdzi jego przyjecie droga elektroniczna.

Kazdorazowo przed spotkaniem Wykonawca przesle Zamawiajacemu w terminie min. 2 dni
roboczych przed wydarzeniem menu do akceptacji.

Zamawiajacy zglosi uwagi do menu w terminie 1 dnia roboczego, Wykonawca zobowigzany
jest wprowadzi¢ zmiany do menu.

Z realizacji poszczegédlnych zlecen sporzadzony zostanie protokot odbioru — zgodnie
ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4 do niniejszej umowy.

Protokét odbioru zostanie sporzadzony w dwoch egzemplarzach przez Zamawiajacego
Wciggu 5 dni roboczych od dnia realizacji zlecenia i przekazany Wykonawcy
do potwierdzenia umieszczonych w nim ustalen dotyczacych danego zlecenia.

Podstawag wystawienia faktury VAT/rachunku jest wystawienie przez Zamawiajgcego
protokotu odbioru stwierdzajacego, zlecenie zostato wykonane nalezycie. Osobg upowazniong
do dokonania odbioru poszczegdlnego zlecenia jest Kierownik WST PBU lub osoba go
zastepujaca.

W razie stwierdzenia uchybien podczas realizacji danego spotkania, tj.: wystapienia brakow
ilosciowych lub/i zastrzezen odnos$nie, do jakosci ustug $§wiadczonych w ramach danego
spotkania, niezgodnosci ustlug z Opisem przedmiotu zamowienia, itp., Wykonawca
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13.

zobowigzany jest na wlasny koszt niezwtocznie usung¢ uchybienia, w czasie pozwalajagcym na
pelna i terminowa realizacj¢ danego spotkania.

Jesli Wykonawca nie usunie niezwlocznie uchybien, o ktéorych mowa w ust. 10, fakt ten
odnotowuje si¢ w protokole odbioru, co spowoduje zastosowanie przez Zamawiajacego
zapisOw § 5 umowy.

§4

. Zamawiajgcy przeznaczyl na realizacj¢ niniejszej umowy kwote 30.000 PLN brutto

(trzydziesci tysiecy ztotych 00/100).

Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie obliczone stosownie do zakresu kazdorazowego zlecenia Zamawiajacego.
Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy za poszczegolne zlecenie jest cena
jednostkowa brutto ustugi, zgodnie =z oferta Wykonawcy stanowigca zatacznik
nr 2 do niniejszej umowy, pomnozona przez liczb¢ os6b wskazang w zleceniu, a w razie
zmiany w zmienionym zleceniu.

Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie w miesigcznych okresach
rozliczeniowych za realizacje ustug, ktore odbyly sie w danym miesigcu. Faktyczna wartos¢
wynagrodzenia za realizacj¢ uslug w danym miesigcu bedzie obliczana przez zsumowanie
warto$ci poszczegolnych ustug zrealizowanych w tym miesigcu.

Catkowita warto$¢ wynagrodzenia nie przekroczy kwoty, o ktorej mowa w ust. 1.

Woynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 2, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy zgodnie z zalgcznikiem nr 1 nawet,
jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca
majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn
od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbgdnych do
prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

Zaptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie wystawionego przez Wykonawce
rachunku/faktury VAT w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego poprawnie
wystawionego pod wzglgdem rachunkowym i formalnym rachunku/faktury VAT,
doreczonego na adres Zamawiajacego, tj.:

Centrum Projektéw Europejskich,
ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury vat:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP 701 015 88 87

Za dzien ptatno$ci uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
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§5
1. W razie niewykonania przedmiotu zamowienia, co jest rozumiane, jako niewykonanie ushugi
cateringowej podczas calego spotkania w zgloszonym przez Zamawiajacego terminie,
Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg
umowng w wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto za dang ushuge
obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2.

2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

a) w przypadku opodznienia w realizacji zlecenia, w wysokosci 5% naleznego wynagrodzenia
brutto za ustuge cateringowa podczas danego spotkania, obliczonego zgodnie
z § 4 ust. 2 za kazda rozpoczgta godzing opdznienia;

b) w przypadku przygotowania positkow i/lub ich podania niezgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zalaczniku nr 1 do umowy i w zleceniu: 10% naleznego wynagrodzenia brutto
za ustuge organizacji danego spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2;

¢) w przypadku braku obstugi kelnerskiej na spotkaniu bgdz obecnos$ci obstugi kelnerskiej, ale
niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy: 30% naleznego
wynagrodzenia brutto za ustuge organizacji danego spotkania, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2.

3. Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z faktur wystawianych w zwigzku
Z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgode.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1 oraz 2.

5. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu zamoéwienia z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

6. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstapic w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okolicznos$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czesci umowy.

7. Odstagpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznos$ciach.

8. Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ rowniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacj¢ lub ktorego upadto$¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okolicznosci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej
wystgpienia.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/4 etatu czasu pracy
osoby niepelnosprawnej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelmosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
511) lub 1 osoby bezrobotnej w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm) lub 1 osoby
do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej
pracy, bez zatrudnienia, od momentu przekazania pierwszego zlecenia do czasu zakonczenia
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realizacji umowy. Wykonawca wraz z protokotem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace
spetnianie kryterium, tj. deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesiac
wraz z potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiggowym potwierdzajacym
optacenie sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji
PFRON'.

10. W przypadku naruszenia postanowien ust. 9, Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowna
w wysokosci 5% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust.12, za
kazdy rozpoczety miesigc niedotrzymania tych postanowien.

11.W przypadku nieprzekazania przez Wykonawce¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 9,
Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym
1 obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci 10% catkowitego maksymalnego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1%

§6

Prawa i obowigzki Stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§7

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz. U. z 2016 1. poz. 380z pdzn. zm.) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.).

§9
Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§10

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych 1 egzemplarz otrzymuje
Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

Dotyczy pracodawcow ubiegajacych sig o dofinansowanie do wynagrodzenia zatrudnionej osoby niepetnosprawnej z PFRON

Zapisy §5 ust.9-11 dotycza sytuacji, gdy Wykonawca zadeklaruje w formularzu ofertowym zatrudnienie w wymiarze 1/4 etatu losoby niepetnosprawnej lub 1 osoby bezrobotnej w
rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm) lub 1 osoby do 30. roku zycia oraz po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, bez zatrudnienia
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§11
Integralng czegscig umowy stanowig zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamowienia (zatacznik nr 1),
2) Oferta Wykonawcy (zatacznik nr 2),
3)  Wzbr zlecenia (zatacznik nr 3)
4)  Wzor protokotu odbioru (zatacznik nr 4),

5) Odpis KRS z dnia ...................... r. lub zaswiadczenie o wpisie do CEIDG
zdnia.................l (zatacznik nr 5).
ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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a)

Zalacznik nr 1 do umowy WA.263.40.2018.BG

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zmowienia jest $wiadczenie ustug gastronomicznych i cateringowych dla WST PBU
podczas roznego rodzaju spotkan organizowanych przez WST PBU w latach 2019-2020.
Pozadany termin wykonania zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do wyczerpania srodkow

finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, nie dtuzej jednak niz do 31.12.2020 r.
Szacowana liczba spotkan: okoto 20 spotkan jednodniowych dla grup uczestnikow liczacych od 5
do 30 osob. W razie potrzeby mozliwa bedzie realizacja spotkan kilkudniowych lub dla liczby
uczestnikow poza przedziatem 5-30 osob, pod warunkiem wczesniejszej zgody Wykonawcy
(W terminie przewidzianym na potwierdzenie przyjecia zlecenia).

Zamowienie realizowane bedzie na terenie miasta Warszawy w miejscach i terminach wskazanych
przez Zamawiajacego.

Na etapie postgpowania o udzielenie zamowienia nie ma mozliwosci przedstawienia
szczegotowego harmonogramu spotkan z podaniem doktadnej liczby uczestnikow, zakresu
$wiadczonych ustug oraz miejsca realizacji ustug. Zamawiajacy bedzie przesyta¢ e-mailem
zlecenie realizacji danej ustugi najpdzniej 5 dni roboczych przed planowanym spotkaniem.
W zleceniu okreslone beda zakres ustugi, termin i miejsce realizacji oraz liczba osob. Wykonawca
najpozniej do konca nastepnego dnia roboczego po otrzymaniu zlecenia potwierdzi e-mailem
przyjecie zlecenia.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zmiany zlecenia, w tym jego zakresu, terminu, miejsca
realizacji i1 liczby uczestnikdw. Zamawiajacy moze zmieni¢ lub/i odwota¢ ztozone juz
i potwierdzone zlecenie, jezeli zmiana/odwotanie zlecenia nastgpi nie pozniej niz na 1 dzien
roboczy przed wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem realizacji danej ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby spotkan.

Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy wyptacane bedzie w miesigcznych  okresach
rozliczeniowych za realizacje ustug, ktére odbyly si¢ w danym miesigcu. Faktyczna warto$¢
wynagrodzenia za realizacj¢ ustug w danym miesigcu bedzie obliczana przez zsumowanie wartosci
poszczegblnych ushug realizowanych w tym miesigcu. Kwota wynagrodzenia za pojedyncza ustuge
bedzie obliczana jako iloczyn ceny jednostkowej brutto dla danej kombinacji zamoéwienia,
okreslonej przez Wykonawce w ofercie oraz osob zgtoszonych w zleceniu realizacji danej ustugi,
a w razie zmiany, o ktorej mowa w pkt.6 — w zmienionym zleceniu.

Zakres ustug obejmuje:

Przygotowanie przerw kawowych obejmujacych (liczba/ilos¢ poszczegdlnych produktow
wchodzacych w sklad przerwy kawowej zostala przedstawiona dla 1 przerwy kawowej):

kawe czarng z ekspresu wysokocisnieniowego bez ograniczen;

herbate w saszetkach (minimum 3 rodzaje, w tym zielona oraz czarna) parzong wrzatkiem bez
ograniczen;
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b)

wode¢ mineralng i niegazowang w proporcji 1:3 (podawang w szklanych butelkach): minimum 0,3 1
na osobg;

100 % soki owocowe (minimum 2 rodzaje, podawane w butelkach szklanych lub serwowane
w dzbankach): minimum 0,3 I na osobg;

cukier biaty i brazowy w cukiernicach, $mietanka/mleko krowie oraz napdj roslinny (np. sojowy)
do kawy w dzbanuszkach, $wieza cytryna w plasterkach, wykataczki;

kanapeczki koktajlowe (minimum 3 rodzaje, w tym 1 rodzaj bezmigsnych, minimum 4 sktadniki):
3 szt. na osobe (na pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z wedlina, serami, pastami
itp.);

$wieze ciasta (minimum 2 rodzaje, w tym jedno bezglutenowe): minimum 2 porcje po ok.100 g
kazde na osobg lub ciastka $wiezo pieczone (minimum 2 rodzaje, w jedno bezglutenowe):
minimum 2 szt. na osobg;

owoce (minimum 3 rodzaje, , sezonowe i lokalne, a jesli wymaga tego podanie: filetowane).

Sposob podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki,
talerzyki), szklanek, oraz widelczykow i tyzeczek, a takze papierowych serwetek. Naczynia
i resztki positku nalezy zabra¢ przed podaniem kolejnego positku.

W przypadku przerw kawowych podawanych wewnatrz sal, w ktorych beda prowadzone spotkania
- przerwa kawowa bedzie rozstawiona na stotach, przy ktorych beda obradowali uczestnicy
spotkan.

Przygotowanie obiadu w formie goracej lub zimnej (kazdorazowo do decyzji Zamawiajacego),
ktérego menu bedzie obejmowac (liczba/ilos¢ poszczegolnych produktow wchodzacych w sktad
obiadu zostala przedstawiona dla 1 obiadu):

zupe (2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska) min. 250 ml porcja lub w wersji ,,zimnej” przystawki
(2 rodzaje, w tym jedna wegetarianska);

danie migsne (2 rodzaje, w tym jedno z drobiu) co najmniej 250g na osobg lub w wersji ,,zimnej”
deska wedlin i migs (minimum 3 rodzaje, w tym jedne drobiowe);

danie wegetarianskie (2 rodzaje, w tym jedno rybne) co najmniej 250g na osobe lub w wersji
»zimnej” deska serow (minimum 3 rodzaje) lub danie bezglutenowe co najmniej 250g na osobg;
dodatki do wyboru (2 rodzaje, w tym jeden bezglutenowy - np. ryz, ziemniaki, kasza, makaron lub
warzywa gotowane; Wykonawca bgdzie dobierat dodatki zamiennie, w zalezno$ci od serwowanych
dan cieptych)

w ilosci, co najmniej 200g na osobe lub w wersji ,,zimnej”: pieczywo (2 rodzaje) i masto;
satatki/surowki (2 rodzaje, w jedna niezawierajaca produktéw z glutenem) co najmniej 200g na
osobg;

swieze ciasta (minimum 2 rodzaje, w tym jedno bezglutenowe): minimum 2 porcje po 0k.100 g
kazde na osobg¢ lub ciastka $wiezo pieczone (minimum 2 rodzaje, w jedno bezglutenowe):
minimum 2 szt. na osobg;

owoce (minimum 3 rodzaje, sezonowe i lokalne, a jesli wymaga tego podanie: filetowane).

kawe czarng z ekspresu wysokocisnieniowego bez ograniczen;

herbate w saszetkach (minimum 3 rodzaje, w tym zielona oraz czarna) parzong wrzatkiem bez
ograniczen;

wode mineralng i niegazowang w proporcji 1:3 (podawana w szklanych butelkach): minimum 0,3 |
na osobg;
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e 100 % soki owocowe (minimum 2 rodzaje, podawane w butelkach szklanych lub serwowane
w dzbankach): minimum 0,3 1 na osobg;

e cukier biaty i brazowy w cukiernicach, §mietanka/mleko krowie oraz mleko roslinne (np. sojowe)
do kawy w dzbanuszkach, §wieza cytryna w plasterkach, wykataczki;

Positki bezglutenowe powinny by¢ przyrzadzone z produktow naturalnie bezglutenowych (wykaz
produktéw na stronie http://www.celiakia.pl/produktydozwolone/) lub posiadajacych certyfikat
Licencjonowanego znaku przekre§lonego klosa oraz powinny byé przygotowane na osobnej linii
technologicznej (osobne deski, sztuéce, patelnie, blat niemajacy stycznos$ci z produktami glutenowymi

itp.).

Sgczséb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramicznej (filizanki,

talerzyki), szklanek, oraz widelczykow i tyzeczek, a takze papierowych serwetek. Naczynia i resztki

positku nalezy zabra¢ po konsumpcji gosci lub w miarg¢ mozliwos$ci na biezaco, w czasie jej trwania.

10. W zaleznosci od liczby i rozplanowania positkdow w programie spotkania zastawa stotowa,

produkty spozywcze i napoje wchodzace w sklad przerwy kawowej (nieuzupehianej) oraz zastawa

stotowa 1 napoje serwowane do obiadu (nieuzupetniane) beda dostepne az do rozpoczgcia nastepnego
positku i/lub do wyczerpania produktéw i/lub do zakonczenia spotkania.

11.Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie $wieze, przyrzadzone
w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac sie¢ wysoka jakoscia produktéw uzytych do ich
przyrzadzenia. Produkty przetworzone be¢da posiadaty nieprzekroczony termin przydatnosci do
spozycia.

12. Kazdorazowo Wykonawca zapewni informacj¢ o nazwie danej potrawy, jej rodzaju:
bezglutenowy, wegetarianski w miejscu widocznym dla uczestnikéw spotkania.

13.W ramach kazdej realizowanej ustugi Wykonawca zapewni:

e przygotowanie i punktualne dostarczenie positkdw zamowionych przez Zamawiajgcego na miejsce
organizacji spotkania oraz ich rozstawienie na stolach o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego,
a nastepnie odbidr pozostato$ci we wskazanym przez Zamawiajacego czasie;

e wystarczajaca ilos¢ czystej 1 nieuszkodzonej zastawy stotowej ceramicznej, sztu¢cow metalowych
(nie aluminiowych), szklanek, filizanek;

o dekoracje stotow: materiatowe obrusy, papierowe serwetki;

e obsluge kelnerska w proporcji minimum 1 kelner(ka) na maksymalnie 20 uczestnikow, obecna
przez caly czas trwania spotkania, przez co Zamawiajacy rozumie, iz obstuga kelnerska bedzie
obecna nie tylko podczas podawania i trwania positkow, ale od momentu dostarczenia pierwszego
positku w ramach danego spotkania az do zakonczenia tego spotkania (w zwigzku z pkt.10
powyzej);

e w razie potrzeby zapewnienia stoldow bufetowych oraz barowych, nakrytych obrusami wraz ze
skirtingami;

e w razie potrzeby zapewnienia stotow koktajlowych (minimum 1 stot na 4 osoby) wraz z nakryciem
(skirtingi);

e uzyte obrusy oraz skirtingi muszag by¢ bezwzglednie czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz
wysterylizowane.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wykorzystania nieskonsumowanych produktow
pozostatych po positkach.

15. Podane gramatury dotycza dan i positkow po obrobce termiczne;.
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16. Kazdorazowo przed spotkaniem Wykonawca przesle Zamawiajagcemu w terminie min. 2 dni
roboczych przed wydarzeniem menu do akceptacji.
17. Mozliwie kombinacje zamoéwienia:
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Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 przerwy kawowej,
Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sie z 2 przerw kawowych,
Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 3 przerw kawowych,
Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 obiadu,

Swiadczenie ushugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 1 przerwy kawowej oraz
obiadu,

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sie z 2 przerw kawowych oraz
obiadu,

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skiadajacej si¢ z 3 przerw kawowych oraz
obiadu.
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Zalgcznik nr 3 do projektu umowy — wzor zlecenia

Wzor zlecenia

Zlecenie nr ........ Z dnia ............ realizacji uslug na podstawie umowy
NF covevecnecnninennecese ZANL ceeieeineinennee... 2018 1.

1. Komorka organizacyjna zlecajaca: WST PBU
2. Termin 1 agenda realizacji uslugi (w tym rodzaje positkow oraz godziny rozpoczgcia
i zakonczenia positkéw):

4. LiczbauczestnikOW: ..........oovviviiiiiiiiiiiiiianens

5. UWagl dodatKOWe: ....uititiii i e e e e e
(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis kierownika komérki
merytorycznie za realizacje umowy
ze strony Zamawiajgcego) organizacyjnej)
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Zalacznik nr 4 do projektu umowy — wzér protokotu odbioru

Wzér protokotu odbioru

Zgodnie z §3 ust. 9 umowy nr WA.263.40.2018.U zdnia .................... 2018 r. na wykonanie ustug
cateringowych dla WST PBU, o ktorych mowa w §1 ust. 3 ww. umowy, zawartej pomiedzy Centrum
Projektow Europejskich a ..................ocee. , Z siedzibg w Warszawie przy ul. ....................... ,
stwierdzam nalezyta / nienalezyta realizacje przedmiotu umowy w okresie ..................... , Zgodnie
Z ponizszymi zapisami.

Przedmiot umowy i ocena realizacji ushug:

1) zlecenie WST PBU z dnia .......... 20... r. na $wiadczenie ustug cateringowych podczas
spotkania ... wdniu............... r.dla........... 0s6b
Ocena':

a) POZYTYWNA ... ...
b) NEGATYWNA ..........

Uzasadnienie 0CENY NEZALYWIIE]: «....euueutntt ettt ettt ettt et et ettt ettt e e e eeeieaens

WhIoSKI KOMCOWE:. ... .. i
(data i podpis osoby odpowiedzialnej (data i podpis kierownika komorki
merytorycznie za realizacje umowy) organizacyjnej)

! zaznacz whasciwe znakiem X
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WA.263.40.2018.BG ZAY.ACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

bedac upowaznionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy:
bedacego ...... (M/S/D*)  przedsicbiorca, Nr faksu .......coccoovomeeeienene. ; Nr telefonu
................................. ve-mail Lo,

*prosze wskaza¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr WA.263.40.2018.BG, dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
Swiadczenie uslug cateringowych dla Centrum Projektow Europejskich podczas spotkan
organizowanych przez WST PBU,

skltadam/sktadamy niniejsza oferte, bedac swiadom(a/ym)/Swiadomymi, ze:

Formularz ofertowy nalezv wypelni¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

l. Kryterium CENA 80 %

1. Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 1 przerwy kawowej
........................................... zt brutto/ 1 osoba
2. Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 2 przerw kawowych

........................................... z1 brutto/ 1 osoba
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3. Swiadczenie ushugi cateringowej w ciggu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 3 przerw kawowych
........................................... zt brutto/ 1 osoba

4. Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 1 obiadu
........................................... zt brutto/ 1 osoba

5. Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, skladajacej si¢ z 1 przerwy kawowej oraz obiadu
........................................... 7t brutto/ 1 osoba

6. Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 2 przerw kawowych oraz obiadu
........................................... 7t brutto/ 1 osoba

7. Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej sie z 3 przerw kawowych oraz obiadu
........................................... zt brutto/ 1 osoba

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy przyjmuje najbardziej prawdopodobng kombinacj¢ zamoéwienia x
$rednig liczbg uczestnikow x liczbe spotkan , tj.:

Swiadczenie ustugi cateringowej w ciagu 1 dnia, sktadajacej si¢ z 2 przerw kawowych oraz obiadu x
15 0s6b x 20 spotkan ............cceevivvennnnnn.. zt brutto.

Szacowana liczba spotkan: okolo 20 spotkan jednodniowych dla grup uczestnikéow liczacych
od 5 do 30 osob. W razie potrzeby mozliwa bedzie realizacja spotkan kilkudniowych lub dla
liczby uczestnikow poza przedzialem 5-30 osob, pod warunkiem wcze$niejszej zgody
Wykonawcy (w terminie przewidzianym na potwierdzenie przyjecia zlecenia).

II. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE- 20%

Zatrudnienie przy realizacji zaméwienia co najmniej 1 osoby z grupy spolecznie marginalizowanej*
w wymiarze co najmniej Y4 etatu : TAK/NIE *

'Kategorie 0sob bedace cztonkami grup spotecznie marginalizowanych:

= 0sOb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
511);

= 0s0b bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z p6zn. zm);

= 0s0b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia.

* niepotrzebne skresli¢

OSWIADCZENIA:

1. Haslo do odszyfrowania o§wiadczenia JEDZ t0: ....cccvuvninreieninininrerecenenrsecesenssnsnnns

2. Inne informacje niezb¢dne do odszyfrowania o$wiadczenia JEDZ (np. nazwa
Oprogramowania SZYfrujacego) ...coeveveiiieiiieiiniiieiiieiiineiieieietiietiertsestinssessosstosntsasssone

3. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr WA.263.40.2018.BG”.
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10.

11.

12.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy sie ze ,,Specyfikacjga Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.40.2018.BG.”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

Oswiadczam/y, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca cze$¢ zamowienia:

Podwykonawca/ podwykonawcy wykonaja ...... % zamowienia.

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i1 terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oSwiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

Nastepujace dokumenty znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego (nalezy podac sygnature akt,
znak sprawy):
) s
2) bbb
1 stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 1 3 ustawy pzp.
Oferte niniejsza sktadamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach. Zalgcznikami do
niniejszego formularza stanowigcymi integralng czg$¢ oferty i ktore wskazujemy do oceny
spetnienia przez nas warunkow udziatu w postepowaniu sg:

L)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

faks 22 201 97 25 EI.II'ODEJSkIe Strukturalne i Inwestycyjne

www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa : :
‘ Fundusze . y Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 | 2 i L Europejskie Fundusze

Stronaz 9



WA.263.40.2018.BG ZAYL.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypeliony w cze$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
Z dokumentacjg przetargowa na stronie Zamawiajacego.

Jednoczesnie Zamawiajacy zachgca Wykonawcow by przed zlozeniem ofert wypehnili elektroniczng
wersje dokumentu znajdujacg si¢ na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostal rowniez zamieszczony na stronie internetowej

Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, shuzacym ztozeniu zaszyfrowanego JEDZ przez wykonawce,
jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ziozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD,
pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogg
elektroniczng.

Zaszyfrowany JEDZ nalezy przesta¢ na adres email: przetargi@cpe.gov.pl

1. Zamawiajacy dopuszcza w szczegdlnosci nastepujacy format przesytanych danych: .pdf, .doc,
.docx, .rtf, .xps, .odt.

2. Wykonawca wypehia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD
lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktoére umozliwiaja wypetnienie JEDZ
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegoblnosci w jednym z ww. formatow.

3. Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym
przez dostawce kwalifikowanej uslugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczagcym ushugi
certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie."

4. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ musi zostaé zaszyfrowany,
tj. opatrzony haslem dostegpowym. W tym celu wykonawca moze postuzy¢ si¢ narzedziami
oferowanymi przez oprogramowanie, w ktorym przygotowuje dokument oswiadczenia (np. Adobe
Acrobat), lub skorzysta¢ z dostepnych na rynku narzedzi na licencji open-source (np.: AES Crypt,
7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.

! Ustawa z dnia 5 wrzeénia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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5. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do zaszyfrowanego pliku JEDZ w tresci swojej oferty,
sktadanej w formie pisemnej. Tre$¢ oferty moze zawieral, je§li to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostepu do dokumentu, w szczegoélnosci informacje o
wykorzystanym programie szyfrujagcym lub procedurze odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.
Odszyfrowania pliku nie moze wymagaé¢ platnego oprogramowania. Jesli odszyfrowanie
wymaga innego programu niz te, ktore zostaly wymienione w punkcie 4 nalezy dostarczy¢
program do Zamawiajacego drogg elektroniczna np. link do pobrania bezplatnej wersji wraz
z instrukcja.

6. Wykonawca przesyta zamawiajacemu zaszyfrowany i podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty elektronicznej w taki sposob, aby dokument ten
dotart do zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. W tresci przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ oznaczenie i nazwe postepowania, ktdrego JEDZ dotyczy oraz nazwg wykonawcy.

7. Wykonawca, przesytajac JEDZ, zada potwierdzenia dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ.

8. Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci zawierajacej JEDZ z serwera
pocztowego zamawiajacego.

9. Obowiazek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okre§lony powyzej dotyczy réwniez JEDZ sktadanego na wezwanie w
trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp; w takim przypadku Zamawiajacy nie wymaga szyfrowania tego
dokumentu.

10.Zamawiajacy nie odpowiada za wszelkie problemy techniczne firm trzecich Wykonawcy,
ktore moga zakldci¢ dostarczenie wiadomosci w odpowiednim czasie na serwery CPE.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogdlne oSwiadczenie” i w zwiagzku z tym wykonawca nie
musi wypelniaé zadnej z pozostalych sekeji w Czesci IV JEDZ.
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WA.263.40.2018.BG

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ

Data Ustuga obejmowata
. zapewnienie co najmniej 1
Nazwa podmiotu wykonania przerwy kawowej
Przedmiot , ' ustugi Liczba . .
Lp. . na rzecz ktorego . ] i obiadu w danym dniu
ushugi (dzien- 0s6b L . .
wykonano ustugg miesiac- $wiadczenia ustugi
rok? cateringowej
TAK/NIE*
1
2
3
* Wypehni¢ wlasciwie
................................. ,dn. . 2018 e et e e a e rr e a————_
(podpis/y osoby/osdb

uprawnionej/ych)
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WA.263.40.2018.BG ZAYACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

N FaKSU oo S Nrtelefonu .ceeeveeeeeeveeee, re-mail o,

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 138 g na $wiadczenie ushug cateringowych dla Centrum
Projektow Europejskich podczas spotkan organizowanych przez WST PBU,

oswiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie naleie/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewtasciwe skresli¢
** w przypadku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze zlozyé wraz

z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadza do zakldocenia konkurencji w postepowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579)

(podpis/y osoby/0s6b uprawnionej/ych)
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