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	PROJEKT UMOWY 



UMOWA NR ……………………………………………..
zawarta w dniu ……………………..2018 roku w Warszawie

pomiędzy:

Skarbem Państwa – państwową jednostką budżetową Centrum Projektów Europejskich, z siedzibą w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadającym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, 
reprezentowanym przez Pana Leszka Buller – Dyrektora Centrum Projektów Europejskich na podstawie powołania na stanowisko z dniem 16 maja 2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej części „Zamawiającym”,

a  

firmą ………………………………….. z siedzibą w ………………. przy ul. …………………, ……………….., ………………., posiadającą numer identyfikacji REGON …………. oraz NIP …………….., wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS ……………………..…../wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej,
reprezentowanym przez Pana/Panią ……………… –……………………………. , zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą”

Zamawiający lub Wykonawca zwani są również dalej „Stroną” lub „Stronami” umowy.

§ 1
1. Strony oświadczają, że umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego nr WA.263.41.2018.PK, zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych  (Dz. U. z 2015 r.  poz. 2164 z późn. zm.).
2. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach……………………………………………………………………………………………….
3. Przedmiotem umowy jest rezerwacja, zakup i dostarczenie biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym, w latach 2018-2019. W okresie obowiązywania umowy, tj. do 31.12.2019 roku, planuje się zakup 373 biletów lotniczych (1 bilet rozumiany jest jako bilet w obie strony, czyli podróż „tam” i „powrót”) na destynacjach europejskich, z czego większość podróży odbywać się będzie do państw sąsiadujących z Polską.
4. Szczegółowy zakres usług określa załącznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu zamówienia. 

§ 2
1. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia przedmiotu umowy, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 oraz zgodnie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiającego na podstawie zleceń przekazanych e-mailem lub telefonicznie.
2. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania zamówień z uwzględnieniem zasady oszczędnego gospodarowania środkami Zamawiającego, jednak z zachowaniem wymaganego standardu usług lotniczych.
3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje wiedzą, doświadczeniem zawodowym oraz odpowiednimi zasobami technicznymi i osobowymi, niezbędnymi do prawidłowego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy.
4. Wykonawca zapewni przedmiot umowy najtańszy na rynku na danej trasie, z uwzględnieniem warunków podróży określonych przez Zamawiającego, bezkolizyjnej realizacji połączeń wieloetapowych i najkrótszych połączeń na trasie. W tym celu Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym dokona optymalnego wyboru przewoźnika oraz trasy pod względem ceny i czasu trwania połączenia.
5. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia różnych wariantów połączeń uwzględniających najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje (w tym także połączeń tanimi liniami lotniczymi).
6. Strony wyznaczają następujące osoby uprawnione do kontaktów w imieniu każdej ze Stron w związku z realizacją niniejszej umowy:
a) po stronie Zamawiającego:
•	p. Szymon Denis w Warszawie – FLC/KF,
•	p. Jarosław Pawlak w Warszawie – WP EFS/PO WER
•	p. Paweł Słowikowski w Warszawie – WST PL-BY-UA,
•	p. Katarzyna Bartnik w Olsztynie – WST PL-RU,
•	p. Dominika Wieczorek w Krakowie – WST PL-SK,
•	p. Igor Kaniecki w Gdańsku – WST PB,
•	p. Paweł Kurant we Wrocławiu – PL-SN
•	p. Andrzej Słodki  w Warszawie- WIFE
W/w osoby mogą zostać zastąpione przez innych pracowników wskazanych przez Naczelników/ Kierowników poszczególnych komórek organizacyjnych CPE.
b) po stronie Wykonawcy – _____________________. 

§ 3
1. Strony uzgadniają, że maksymalna wartość przedmiotu umowy wynosi 546 355,68 zł brutto.
2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jeśli nie zostały one wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy i jej załącznikach. 
3. Rozliczenie nastąpi na podstawie faktycznie zrealizowanych usług, zgodnie z cenami i warunkami przedstawionymi w ofercie Wykonawcy, stanowiącej Załącznik nr 2 do umowy.
4. Za zamówione i zrealizowane w danym miesiącu usługi Wykonawca wystawi Zamawiającemu faktury VAT- 8 faktur w miesiącu- za usługi zrealizowane na rzecz każdego z programów, zgodnie z informacją dotyczącą programów CPE zgłaszających zamówienie na bilety. Wykonawca wyodrębni w każdej pozycji na fakturze imię i nazwisko osoby, która odbyła podróż, trasę i datę podróży, a także cenę biletu zawierającą opłatę transakcyjną w wysokości netto i brutto oraz wysokość udzielonego opustu.
5. Każdorazowo zapłata części wynagrodzenia nastąpi przelewem na wskazany na fakturze rachunek bankowy Wykonawcy w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT Zamawiającemu, dotyczącej danego programu spośród wskazanych w pkt. 6. 
6. Zapłata wynagrodzenia za realizację usług nastąpi raz w miesiącu, na podstawie faktur VAT prawidłowo wystawionych i dostarczonych przez Wykonawcę, w terminie 21 dni od
	dnia ich doręczenia Zamawiającemu na adres wg programu, tj.:
· Centrum Projektów Europejskich (dla FLC, WP EFS/PO WER, WST PL-BY-UA, WIFE)
ul. Domaniewska 39a, 
02-672 Warszawa;
· Wspólny Sekretariat Techniczny PWT Polska – Rosja (WST PL- RU)
	ul. Głowackiego 14, 10-448 Olsztyn;
· Wspólny Sekretariat Techniczny PWT
Rzeczpospolita Polska – Republika Słowacka (WST PL-SK)
	ul. Halicka 9 , 31-036 Kraków;
· Wspólny Sekretariat Techniczny POWT Południowy Bałtyk (WST PB)
	Al. Grunwaldzka 186, 80-266 Gdańsk;
· Wspólny Sekretariat Polska – Saksonia (WS-PL-SN)
	ul. Św. Mikołaja 81, 50-126 Wrocław.

DANE DO RACHUNKU/FAKTURY:

Centrum Projektów Europejskich,
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa,
NIP 7010158887

7. W razie zmiany przepisów podatkowych, mających bezpośredni wpływ na ceny, w szczególności zmiany stawki podatku VAT, które będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia publicznego przez Wykonawcę, kwota brutto wynagrodzenia, określona w ust. 1, zostanie odpowiednio zmieniona – z zachowaniem formy pisemnej, tj. w drodze aneksu do Umowy.


§ 4
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta od dnia jej zawarcia do 31 grudnia 2019 roku lub do wykorzystania kwoty, o której mowa w § 3 ust. 1, w zależności od tego, które ze zdarzeń wystąpi wcześniej.
2. Umowa będzie realizowana sukcesywnie, zgodnie ze zleceniami składanymi przez Zamawiającego. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie należne jedynie za zrealizowane zlecenia.
3. Zamawiający gwarantuje zakup 30% z liczby biletów przewidzianych do zakupu w okresie obowiązywania umowy, lecz zastrzega sobie możliwość dostosowania liczby kupowanych biletów do rzeczywistych potrzeb (tzn. zmniejszenia lub zwiększenia ich liczby, zmiany potrzeb lotów docelowych), w ramach przeznaczonych na ten cel środków finansowych. 

§ 5
1. W razie nienależytego wykonania zlecenia z winy Wykonawcy, w tym również niedotrzymania terminów określonych w opisie przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 250,00 zł brutto (słownie: dwieście pięćdziesiąt złotych brutto) za każde z niewykonanych zadań/przekroczenie terminu. Maksymalnie kara może wynieść 500 zł za pojedyncze zlecenie.
2. W razie niewykonania zlecenia z winy Wykonawcy zapłaci on na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 5 000,00 zł brutto (słownie: pięć tysięcy złotych brutto) za każde z niewykonanych zleceń.
3. Jeżeli w wyniku przeprowadzonej przez Zamawiającego weryfikacji okaże się, że oferowana przez Wykonawcę całkowita cena biletu lotniczego jest wyższa od całkowitej ceny biletu lotniczego oferowanego na rynku, a wyszukanej przez Zamawiającego, która spełnia wszystkie wymagania Zamawiającego postawione w zleceniu dla Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 50% wartości oferowanej przez Wykonawcę propozycji całkowitej ceny biletu, który został negatywnie zweryfikowany przez Zamawiającego.
4. W razie naliczenia przez Zamawiającego kar umownych, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia kwotę stanowiącą równowartość tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wypłaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraża zgodę. 
5. W przypadku, gdy wysokość szkody poniesionej przez Zamawiającego przewyższa wysokość zastrzeżonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiązany do naprawienia szkody w pełnej wysokości. 
6. Zamawiającemu nie przysługują kary umowne w sytuacji, gdy opóźnienie w wykonaniu umowy jest następstwem okoliczności, za które Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności. 

§ 6
1. Wykonawca w celu realizacji czynności objętych umową może uzyskać dostęp do danych osobowych, dlatego  Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych 
w zakresie niezbędnym dla prawidłowej realizacji umowy. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków, jakie ciążą na Zamawiającym zgodnie z ogólnym rozporządzeniem 
o ochronie danych osobowych (RODO), ustawą o ochronie danych osobowych, przepisów prawa powszechnie obowiązującego dotyczącego ochrony danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.
2. Wykonawca  zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu 
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 RODO.
3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 13 i art. 14 RODO.
4. Dane osobowe są powierzone do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiającego wyłącznie 
w celu realizacji niniejszej umowy.
5. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych na podstawie wydanych dla swoich pracowników/ współpracowników upoważnień do przetwarzania danych osobowych.
6. Wykonawca zobowiązuje się do przekazania Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
Wykonawca niezwłocznie informuje Zamawiającego o:	
1)   wszelkich przypadkach naruszenia ochrony danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu oraz naruszeniu obowiązków dotyczących ochrony powierzonych do przetwarzania danych osobowych;	
2)   wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Prezesem Urzędu Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.
7. Wykonawca nie decyduje o celach i środkach przetwarzania danych osobowych
8. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde jego żądanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz umożliwi Zamawiającemu, lub podmiotowi przez niego upoważnionemu, dokonanie kontroli zgodności 
z  ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych osobowych (RODO) oraz z niniejszą umową przetwarzania powierzonych danych osobowych.

§ 7
1. W zakresie nie uregulowanym umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2014 r. poz.121) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000).
2. Wszelkie spory mogące wyniknąć na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
3. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiającego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy. 

§ 8
Integralną cześć umowy stanowią: 
· Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia, 
· Załącznik nr 2 – oferta Wykonawcy,
· Załącznik nr 3 – zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o Działalności Gospodarczej z dnia … / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sądowego z dnia …..,
· załącznik nr 4 – Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
· załącznik nr 5 – Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych,
· załącznik nr 6 – Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.


Zamawiający 								Wykonawca

									





Załącznik nr 1 do umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Rozdział I
Zakres usług objętych przedmiotem zamówienia

1. Niniejsze zamówienie obejmuje usługę rezerwacji, zakupu i dostarczenia biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym.
2. Usługa wykonywana będzie na podstawie zlecenia Zamawiającego, na zagraniczne i krajowe lotnicze przewozy pasażerskie, zgodnie ze składanymi przez Zamawiającego zleceniami w zakresie: tras, terminów i klas lotniczych, według obowiązujących taryf przewoźników, z uwzględnieniem najkorzystniejszych w danym momencie cen u wszystkich przewoźników lotniczych na wszystkich trasach i na wszelkie oferowane przez nich przeloty oraz z zachowaniem wymaganego standardu podróży.
3. Zamawiający wskazuje, że za jeden bilet należy rozumieć bilet na trasie: „tam i z powrotem”, przy czym zastrzega się możliwość zlecenia zakupu biletów „w jedną stronę”.
4. Zamówienie przewiduje zakup 373 biletów lotniczych, jednakże wskazana liczba ma charakter szacunkowy i nie stanowi podstawy roszczenia wynikającego z tytułu realizacji umowy.
5. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z zakupu pewnej ilości biletów, przy czym jednocześnie zobowiązuje się do zakupu minimum 30% wskazywanej liczby biletów, czyli co najmniej 112 biletów.
6. Wykonawca zobowiązany jest do organizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami lokalnymi i krajów docelowych (cena biletu jest ceną całkowitą, obejmującą cenę taryfową przewoźnika za lot pasażera ze standardowym bagażem rejestrowanym, chyba że Zamawiający wskaże inaczej, a także podatki, opłaty lotniskowe oraz wszelkie inne opłaty i należności związane bezpośrednio z przelotem).
Rozdział II
Szczegółowe wymagania dotyczące przedmiotu zamówienia
1. Rezerwacja, zakup i dostawa biletów lotniczych odbywać się będzie zgodnie z rzeczywistymi potrzebami Zamawiającego na podstawie zleceń przekazywanych do Wykonawcy drogą korespondencji elektronicznej lub telefonicznie, składanych przez osoby upoważnione w danym programie. Wybór formy przekazywania zleceń każdorazowo należeć będzie do Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia w terminie nie dłuższym niż 2 godziny od czasu złożenia zlecenia przez Zamawiającego, minimum trzech różnych wariantów ofert połączeń, uwzględniających najkorzystniejsze na rynku ceny i promocje (w tym także połączeń tanimi liniami lotniczymi) wraz z podaniem następujących informacji:
a) możliwość przesunięcia terminu wyjazdu (wylot jeden dzień lub dwa dni wcześniej/powrót jeden lub dwa dni później), jeżeli taka zmiana ma wpływ na obniżenie ceny biletu lotniczego;
b) nazw linii lotniczych;
c) najkorzystniejszych tras podróży i czasu podróży;
d) o cenie biletu przewoźnika (bez opłaty transakcyjnej), z uwzględnieniem nadania bagażu, w złotych polskich oraz cenie biletu zaoferowanej Zamawiającemu z wyszczególnieniem kwoty udzielonego opustu oraz opłatą transakcyjną - zgodnie z ofertą Wykonawcy. W przypadku cen biletów podanych w walutach obcych, przeliczenie na złotówki powinno nastąpić wg średniego kursu NBP na dany dzień;
e) doradztwa w zakresie zmian w czasie trwania podróży;
3. Zamawiający informuje, że będzie preferował połączenia bezpośrednie (jeżeli istnieją), ale w przedstawianych ofertach należy uwzględnić cenę dotyczącą zarówno połączenia bezpośredniego, jak i łączonego, jeżeli całkowita cena połączenia łączonego jest niższa niż cena połączenia bezpośredniego. Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo wskazać w ofercie propozycje połączenia bezpośredniego, jeśli takie istnieje. 
4. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić bezkolizyjną realizację wieloetapowych połączeń zagranicznych i krajowych i możliwość ich łączenia. 
5. Wykonawca każdorazowo będzie przesyłał Zamawiającemu niezwłocznie, lecz nie później niż w ciągu 2 godzin od momentu otrzymania ze strony Zamawiającego zlecenia dokonania rezerwacji, drogą elektroniczną, na wskazany w umowie adres, potwierdzenie dokonanych rezerwacji biletów, zawierające następujące informacje:
a) o linii lotniczej (przewoźniku) świadczącej usługę przewozu;
b) o miejscu i terminie (data i godzina) wylotu (ze wskazaniem lotniska);
c) o miejscu i terminie (data i godzina) powrotu (ze wskazaniem lotniska); 
d) o czasie trwania lotu, a w przypadku połączeń wieloetapowych o łącznym czasie trwania lotu;
e) w przypadku połączeń wieloetapowych (łączonych) – o ilości i miejscu ewentualnych przesiadek, wraz z terminami (data i godzina) przylotu i odlotu z miejsca przesiadki;
f) o klasie biletu oraz warunkach taryfy;
g) o cenie biletu przewoźnika (bez opłaty transakcyjnej), z uwzględnieniem nadania bagażu, w złotych polskich oraz ostatecznej cenie biletu zaoferowanej Zamawiającemu z wyszczególnieniem kwoty udzielonego opustu oraz opłatą transakcyjną - zgodnie z ofertą Wykonawcy. W przypadku cen biletów podanych w walutach obcych, przeliczenie na złotówki nastąpi wg średniego kursu NBP na dany dzień;
h) o terminie wykupu biletu zgodnego z ofertą Wykonawcy (minimum 48 godzinnego, chyba, że wylot planowany jest w krótszym terminie) w określonej cenie;
a także, o ile nie wiąże się to z dodatkowymi kosztami naliczanymi przez przewoźnika:
a) o możliwości i warunkach anulowania biletu;
b) o możliwości i warunkach zmian terminu wylotu, przylotu;
c) o możliwości i warunkach zmian danych dotyczących pasażera;
d) o możliwości i warunkach zmiany trasy podróży.
6. Wykonawca zobowiązany jest bezzwłocznie i na bieżąco informować Zamawiającego drogą mailową oraz telefonicznie (gdy zlecenie złożone zostało telefonicznie) o wszystkich zmianach dotyczących zarezerwowanej podróży;
7. Wykonawca zobowiązany jest do udzielenia odpowiedzi na zapytania Zamawiającego w ciągu maksymalnie 3 godzin roboczych od przesłania zapytania;
8. Wykonawca zobowiązany jest do przypominania o zbliżających się terminach wykupu biletów przy dokonanych wcześniejszych rezerwacjach, w terminie 3 dni przed planowaną datą wykupu. Ponadto w dniu wykupu biletu Zamawiający będzie każdorazowo otrzymywał od Wykonawcy maila z informacją, że tego dnia upływa termin rezerwacji;
9. Bilety lotnicze wystawiane i przesyłane do Zamawiającego będą w formie e-biletów.
10. Bilet wystawiony przez Wykonawcę musi być wygenerowany bezpośrednio  z serwera systemu rezerwacyjnego;
11. Wykonawca dokona zakupu biletów lotniczych zgodnie z warunkami ustalonymi z Zamawiającym i przekaże bilety elektroniczne w terminie nie dłuższym niż 2 godziny od momentu otrzymania ze strony Zamawiającego zlecenia wykupu biletów na adres mailowy z którego otrzymał polecenie rezerwacji lub w przypadku telefonicznego polecenia wykupu biletów na adres: podany w umowie lub adres podany w automatycznym asystencie oraz prześle faktury drogą elektroniczną na te same adresy mailowe oraz przekaże oryginał faktury do siedziby Zamawiającego.
12. Bilety papierowe zostaną wystawione w przypadku, gdy na danej trasie nie ma możliwości wystawienia biletu elektronicznego lub przewoźnik nie przewiduje takiej opcji i zostaną dostarczone do siedziby Zamawiającego lub w inne miejsce wskazane przez Zamawiającego na terenie miasta stołecznego Warszawy, w terminie określonym przez Zamawiającego, jednak nie później niż na 24 godziny przed planowanym wylotem. W wyjątkowych sytuacjach, gdy podróż będzie się rozpoczynać w innym miejscu niż miasto stołeczne Warszawa, bądź poza granicami kraju, bilet powinien być dostępny we wskazanym przez Wykonawcę przedstawicielstwie znajdującym się na terenie portu lotniczego, z którego zaplanowany jest wylot, lub dostarczony odbiorcy w inny sposób, uzgodniony z Zamawiającym, umożliwiający rozpoczęcie podróży;
13. Wykonawca bezpłatnie dostarczy w sytuacjach nagłych dokumenty podróży (bilety lotnicze) w miejsca wskazane przez Zamawiającego lub do właściwego punktu  obsługi klientów na terenie portu lotniczego, ewentualnie do punktu sprzedaży biletów lotniczych przewoźnika, który realizuje przelot, niezwłocznie od momentu złożenia zlecenia;
14. Wykonawca zobowiązany jest współpracy z Zamawiającym w przypadku składania ewentualnych odwołań i reklamacji do przewoźnika, a także, o ile jest to możliwe i nie generuje dodatkowych kosztów, do reprezentowania zamawiającego w sprawach reklamacyjnych dotyczących przewozów realizowanych na podstawie sprzedanych biletów, w szczególności w przypadku zwrotu biletów niewykorzystanych z winy przewoźnika lub z przyczyn losowych;
15. Wykonawca zobowiązany będzie do wyznaczenia pracowników i wydzielenia:
a) adresu e-mail w celu dokonania rezerwacji, zakupu i dostarczania biletów lotniczych, czynnego w dni robocze w godzinach 7.00-18.00; 
b) adresu e-mail w celu dokonywania ew. reklamacji, wyjaśnień oraz innej korespondencji z przedstawicielem Zamawiającego, czynnej w dni robocze w godzinach 7:00 – 18:00 oraz telefonicznej linii alarmowej – czynnej całodobowo 7 dni w tygodniu.

Wykonawca przekaże Zamawiającemu imiona i nazwiska wyznaczonych do nadzoru nad realizacją umowy pracowników, numery linii telefonicznych oraz adresy e-mail najpóźniej w dniu zawarcia umowy;
16. Baza danych posiadana i wykorzystywana przez Wykonawcę musi zawierać co najmniej 250 linii lotniczych (przewoźników);
17. Usługi świadczone przez Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia muszą spełniać zasady IATA (Międzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) w zakresie sprzedaży biletów lotniczych oraz z zastrzeżeniem, że przeloty muszą być realizowane przez przewoźników zrzeszonych w IATA.
18. Fakturowanie następuje raz w miesiącu, z terminem płatności 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury. Zamawiający zastrzega, że wymaga wystawiania faktury odrębnie dla każdego programu CPE, na podstawie usług zrealizowanych w ramach tych programów. 
19. Zamawiający przekaże Wykonawcy informację dotyczącą programów CPE, na które należy wystawiać faktury oraz osób uprawnionych do składania zleceń ze strony Zamawiającego.
Rozdział III
Wymagania dodatkowe
1. Zamawiający ma prawo do:
a) niewykorzystania części zakupu biletów w zależności od faktycznego zapotrzebowania Zamawiającego. W przypadku, gdy łączne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy, będzie niższe od wynagrodzenia maksymalnego, Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tego tytułu;
b) zwiększenia ilości rezerwacji, zakupu i dostawy biletów lotniczych pod warunkiem nie przekroczenia wartości umowy. Wykonawcy nie przysługuje prawo do roszczeń z tego tytułu;
c) weryfikacji propozycji lotów i jeżeli Zamawiający stwierdzi oraz przedstawi Wykonawcy ofertę konkurencyjną świadczącą o tym, że połączenia nie są najkorzystniejsze, to ma prawo zażądania od Wykonawcy nowej, korzystniejszej propozycji, którą Wykonawca musi przedstawić w ciągu 2 godzin.
2. Zamawiający informuje, iż szacunkowa skala jego potrzeb na okres trwania umowy to jest od dnia podpisania umowy (na użytek oszacowania całkowitej wartości zamówienia) to 373 biletów.  
3. Zamawiający gwarantuje zakup 30% z liczby biletów przewidzianych do zakupu w okresie obowiązywania umowy, lecz zastrzega sobie możliwość dostosowania liczby kupowanych biletów do rzeczywistych potrzeb (tzn. zmniejszenia lub zwiększenia ich liczby, zmiany potrzeb lotów docelowych), w ramach przeznaczonych na ten cel środków finansowych. 

Rozdział IV
Termin wykonania zamówienia
Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 r., lub do wyczerpania kwoty określonej w umowie, w zależności co nastąpi pierwsze.

Rozdział V
Opcjonalne zapewnienie transportu 


1. Opcjonalnie Zamawiający ma prawo skorzystać z usługi polegającej na zapewnieniu transportu osób, udających się w służbową, na trasie między warszawską siedzibą Zamawiającego  (Warszawa, ul. Domaniewska 39a) a Mazowieckim Portem Lotniczym Warszawa Modlin lub z Mazowieckiego Portu Lotniczego Warszawa Modlin do warszawskiej siedziby Zamawiającego lub między warszawską siedzibą Zamawiającego (Warszawa, ul. Domaniewska 39a) a Lotnisko Chopina w Warszawie i z Lotnisko Chopina w Warszawie do warszawskiej siedziby Zamawiającego lub między wrocławską siedzibą Zamawiającego (Wrocław, ul. Św. Mikołaja 81) a Portem Lotniczym Wrocław lub między Portem Lotniczym Wrocław a wrocławską siedzibą Zamawiającego. Transport delegatów jednym pojazdem (pojazdy muszą spełniać wszelkie niezbędne w tym zakresie wymogi przewidziane prawem). Wykonanie usługi transportu rozliczane będzie „za przewiezioną osobę”, zgodnie z warunkami określonymi w ust. 3.
2. Wykonawca zapewniający osoby realizujące usługę oraz pojazdy służące do jej realizacji musi zapewnić, że samochody posiadają ważne ubezpieczenie OC, aktualne badania techniczne, odpowiednie gabaryty, a kierowcy odpowiednie licencje, zezwolenia na wjazd na lotnisko, schludny ubiór oraz wykazywać się wysoką kulturą osobistą itp. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi transportu przy użyciu pojazdów spełniających poniższe minimalne wymagania:
a) samochód osobowy segmentu D, mogący przewieźć kierowcę oraz maksymalnie 4 pasażerów, każdego z pełnowymiarowym bagażem lub
b) minibus lub autobus w przypadku jednorazowego przewozu więcej niż 4 osób, każdego 
z pełnowymiarowym bagażem.
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Załącznik nr 4 do umowy
 Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania


I. Dane osób korzystających z usług w ramach zamówienia:

	Lp.
	Nazwa

	1
	Imię

	2
	Nazwisko

	3
	Miejsce pracy







































Załącznik nr 5 do umowy 
Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych


UPOWAŻNIENIE Nr ______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 


Z dniem [_________________________] r., upoważniam [___________________________________________] do przetwarzania danych osobowych osób korzystających z usług w ramach zamówienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostępniania.  
Upoważnienie obowiązuje do dnia odwołania, nie później jednak niż do dnia 31 grudnia 2019 r. 


_________________________________
(pieczątka i podpis osoby upoważnionej do wydawania	
i odwoływania upoważnień)

Oświadczam, że zapoznałem/am się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych (RODO), ustawą o ochronie danych osobowych, 
a także z obowiązującymi w firmie ……………………….. z siedzibą 
w ……………………. dokumentacją bezpieczeństwa ochrony danych osobowych 
i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z którymi zapoznałem/am się oraz sposobów ich zabezpieczania, zarówno w okresie zatrudnienia 
w firmie ………………. z siedzibą w ……….… jak też po jego ustaniu.
                                                                 _______________________________
                                                  Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie
Upoważnienie otrzymałem 

……………………………………………..
(miejscowość, data)











Załącznik nr 6 do umowy
 Wzór odwołania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych


ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 


Z dniem [_________________________] r.,  odwołuję upoważnienie [_______________________________] do przetwarzania danych osobowych osób korzystających 
z usług w ramach zamówienia w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostępniania.  




 _________________________________               
(pieczątka i podpis osoby upoważnionej do wydawania	
i odwoływania upoważnień)

























	WA.263.41.2018.PK                                                                  ZAŁĄCZNIK NR 2 do SIWZ

	O F E R T A 



	


(pieczęć Wykonawcy)



Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................,

będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 

....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

............................................................................................................................, będącego …… 

(M/Ś/D*) przedsiębiorcą, Nr faksu ................................... ; Nr telefonu .................................; e-mail 

……………………….
*proszę wskazać właściwe

w odpowiedzi na „Publiczne ogłoszenie o zamówieniu nr WA.263.41.2018.PK” dotyczące postępowania prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na rezerwację, zakup i dostarczenie biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym, w latach 2018-2019 r., składam/składamy niniejszą ofertę:
0. Cena zakupu biletu międzynarodowego
Cena zakupu biletu na destynacji europejskiej - opłata transakcyjna za doradztwo, rezerwację, zakup i dostarczenie jednego biletu lotniczego zagranicznego wraz z prowadzeniem wszystkich związanych z tym formalności (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia).

Cena zakupu 1 biletu międzynarodowego………………………….zł brutto.

0. Cena zakupu biletu krajowego
Cena zakupu biletu na destynacji krajowej - opłata transakcyjna za doradztwo, rezerwację, zakup i dostarczenie jednego biletu lotniczego krajowego wraz z prowadzeniem wszystkich związanych z tym formalności (zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia).

Cena zakupu 1 biletu krajowego………………………….zł brutto.

0. Opust od ceny biletu międzynarodowego 
Opust od ceny przewoźników, wyrażony w procentach.

Opust od ceny 1 biletu………………………………..%

0. Opust od ceny biletu krajowego
Opust od ceny przewoźników, wyrażony w procentach.

Opust od ceny 1 biletu………………………………..%

0. Cena za transport
Transport zgodnie z warunkami określonymi w OPZ.

3.a. Cena za transport z/do warszawskiej siedziby Zamawiającego (Warszawa, ul. Domaniewska 39a) z/do Mazowieckiego Portu Lotniczego w Modlinie…………………………...……zł brutto.

3.b. Cena za transport z/do warszawskiej siedziby Zamawiającego (Warszawa, 
ul. Domaniewska 39a) z/do Lotniska Chopina w Warszawie ……………………..zł brutto.

3.c. Cena za transport z/do wrocławskiej siedziby Zamawiającego (Wrocław, ul. Św. Mikołaja 81) z/do Portu Lotniczego we Wrocławiu………………..………………………………zł brutto.



OŚWIADCZENIA:
1. Przedmiotowe zamówienie zobowiązuję/emy się wykonać zgodnie z wymaganiami określonymi w „Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia nr WA.263.41.2018.PK”. 
2. Oświadczam/y, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia. 
3. Oświadczam/y, że zapoznałem/liśmy się ze „Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia nr WA.263.41.2018.PK”, udostępnioną przez Zamawiającego i nie wnoszę/my do niej żadnych zastrzeżeń.
4. Przedmiot zamówienia zrealizujemy z udziałem/ bez udziału podwykonawców……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. (podać nazwę i adres podwykonawcy), który/którzy wykona/ją następujący procent zamówienia……………..%
5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiązuję/zobowiązujemy się do podpisania umowy w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego.
6. Uważam/y się za związanego/ych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
7. Pod groźbą odpowiedzialności karnej oświadczam/y, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny aktualny na dzień upływu terminu składania ofert (art. 297 k.k.).
8. Odpis z właściwego rejestru dostępny jest pod adresem internetowym ………………………….
9. Następujące dokumenty znajdują się w posiadaniu Zamawiającego:
1.  .....................................................................................................
1. .....................................................................................................
i stanowią potwierdzenie okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.
10. Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty i które wskazujemy do oceny spełnienia przez nas warunków udziału w postępowaniu są:
1) ............................................................................................
2) ............................................................................................
3) ............................................................................................
4) ………………………………………………………………….
5) ………………………………………………………………….
6) ………………………………………………………………….
7) ………………………………………………………………….
8) ………………………………………………………………….




..............................., dn. ..............2018 r.                 .....................................................................
		(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)



	WA.263.41.2018.PK                                                               ZAŁĄCZNIK NR 3 do SIWZ                         


	Oświadczenie wykonawcy 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU 
W POSTĘPOWANIU










(pieczęć Wykonawcy)






Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,
Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail ……………………….
przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na na rezerwację, zakup i dostarczenie biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym, w latach 2018-2019., oświadczam, co następuje (Nie należy usuwać poszczególnych pozycji z formularza oświadczenia):

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w rozdziale IV SIWZ.



.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) i 3) SIWZ, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ………………………………………………………………………………………..
..…………………………………………………………………………………………………………………….…………….……………………………………..…………….., w następującym zakresie: …………………………………………………………..………………………………………………
……………………………………………………………………………...…………………………………… (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu). 
[bookmark: _GoBack]

.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)


OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)


	WA.263.41.2018.PK                                                                 ZAŁĄCZNIK NR 4 do SIWZ                  

Oświadczenie wykonawcy 
składane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy 

	DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA











(pieczęć Wykonawcy)






Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,
Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail ……………………….

przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na na rezerwację, zakup i dostarczenie biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym, w latach 2018-2019.,

oświadczam, co następuje (Nie należy usuwać poszczególnych pozycji z formularza oświadczenia):

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie 
art. 24 ust. 5 ustawy.


.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)


Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjąłem następujące środki naprawcze: …………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………..…………………...........………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.


.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY NIEBĘDĄCEGO PODMIOTEM, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, będący/e podwykonawcą/ami: ……………………………………………………………………..….…… (podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/ą wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.


.................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)









	WA.263.41.2018.PK                                                           ZAŁĄCZNIK NR 5 do SIWZ                                                                                                                                  

	WYKAZ USŁUG



Dot. wykazania spełniania warunku określonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ:

	Lp.
	Przedmiot usługi
	Odbiorca
	Data wykonania usługi
od - do
(dzień – miesiąc – rok)
	Wartość usługi brutto w okresie 12 miesięcy

	1
	




	
	
	

	2
	




	
	
	







.................................., dn. ..................... 2018 r.              .
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)

	

WA.263.41.2018.PK                                                                                ZAŁĄCZNIK NR 6 do SIWZ               


	OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA 
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY








(pieczęć Wykonawcy)






Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,
będąc upoważnionym/i/ do reprezentowania Wykonawcy: 
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................,
Nr faksu ................................ ; Nr telefonu ...............................; e-mail ……………………….
przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego przez Centrum Projektów Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na rezerwację, zakup i dostarczenie biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym, w latach 2018-2019.,

oświadczam/y/, że: 
· należę/ymy* 
· nie należę/ymy* 
do żadnej/tej samej* grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2007 r. nr 50, poz. 331, z późn. zm.)**
* niewłaściwe skreślić
** w przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć 
wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 
z późn. zm.)



................................., dn. ..................... 2018 r.              .............................................................
(podpis/y osoby/osób uprawnionej/ych)








	

WA.263.41.2018.PK                                                               ZAŁĄCZNIK NR 7 do SIWZ               


	ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU, O KTÓRYM MOWA W ART. 22a USTAWY PZP DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBĘDNYCH ZASOBÓW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMÓWIENIA 



Ja niżej podpisany/My niżej podpisani 

……………………………………………………………………………………………… 
(imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (właściciel, prezes zarządu, członek zarządu, prokurent, upełnomocniony reprezentant itp.*) 
działając w imieniu i na rzecz: ……………………………………………………………………………………………… 
(nazwa Podmiotu) 
zobowiązuję się do oddania nw. zasobów na potrzeby wykonania zamówienia: ……………………………………………………………………………………………… 
(określenie zasobu – wiedza i doświadczenie) do dyspozycji Wykonawcy : ……………………………………………………………………………………………… 
(nazwa Wykonawcy) 
przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zamówienia na rezerwację, zakup i dostarczenie biletów lotniczych wraz z opcją transportu pomiędzy siedzibą Zamawiającego oraz wskazanym portem lotniczym, w latach 2018-2019 nr WA.263.41.2018.PK
Oświadczam, iż: 
1) udostępniam Wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) sposób wykorzystania przez Wykonawcę udostępnionych przeze mnie zasobów przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) charakter stosunku łączącego mnie z Wykonawcą będzie następujący: …………………………………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………… 
4) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ……………………………………………………………………………………………………………………… ……………………………………………………………………………………………………………………… 
5) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



__________________________________ 
podpisy osób/osoby wskazanych w dokumencie uprawniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadających pełnomocnictwo ,


__________________________________ 
 (miejscowość) (data)
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