Zaproszenie do sktadania ofert

Dziatajagc na podstawie Zarzadzenia nr 3/2017 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z
25.01.2017r. w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamdwien w CPE, uprzejmie zapraszam
Panstwa do przestania Oferty, zgodnie z podanymi ponizej wymaganiami:

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie i dostawa materiatéw informacyjno-promocyjnych dla
Centralnego Punktu Informacyjnego, dziatajacego w strukturach CPE. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoéwienia znajduje sie w zataczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia do skfadania ofert.
Przewidywany termin realizacji zamdwienia- od podpisania umowy do 31.01.2019r.

Warunki udziatu w Zaproszeniu do sktadania ofert:

O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Oferenci, ktdorzy posiadajg niezbedne kompetencje/
uprawnienia do prowadzenia dziatalnosci oraz posiadajg  zasoby, wiedze i umiejetnosci,
umozliwiajgce realizacje zamdwienia. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca
wykaze, ze:

- zrealizowat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, co najmniej 3 ustugi polegajace na wykonaniu,
oznakowaniu i dostawie materiatéw informacyjno-promocyjnych.

Wykonawca przedstawi wykaz nalezycie wykonanych lub wykonywanych ustug, wraz z dotgczeniem
dowodéw to potwierdzajgcych. Dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego byty wykonywane, a w przypadku ustug $wiadczonych okresowo lub
ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentéw powinien zataczyé o$wiadczenie.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert)
nalezy przestaé¢ wytacznie w formie elektronicznej na adres: andrzej.slodki@cpe.gov.pl w terminie do
dnia 29 listopada 2018 roku.

W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt:

Andrzej Stodki tel. 22 378 31 50 lub 782 110217.

Na etapie podpisywania umowy Oferent bedzie zobowigzany dostarczy¢ aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed terminem uptywu sktadania ofert.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
ofert danego Wykonawcy.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wplywu oferty do
Zamawiajgcego.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
Przy wyborze ofert, Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
1. taczna cena brutto zamoéwienia
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W ramach tego kryterium Wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene brutto za wykonanie ustugi

otrzyma 60 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw, wg. nastepujgcego

wzoru:

najnizsza taczna cena brutto oferowana

sposréd ztozonych ofert

X 60pkt

taczna cena brutto oferty ocenianej

2. Termin dostawy*

W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali 0-30, zgodnie z

ponizszym:

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 10 dni roboczych po akceptacji prébnych
egzemplarzy zamowienia =0 pkt

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 9 dni roboczych po akceptacji probnych egzemplarzy
zamdwienia = 5 pkt

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 8 dni roboczych po akceptacji probnych egzemplarzy
zamoéwienia 10 pkt

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 7 dni roboczych po akceptacji prébnych egzemplarzy
zamoéwienia 15 pkt

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 6 dni roboczych po akceptacji prébnych egzemplarzy
zamodwienia 20 pkt

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 5 dni roboczych po akceptacji probnych egzemplarzy
zamowienia = 25 pkt

Zagwarantowanie dostawy w ciggu 4 dni roboczych po akceptacji probnych egzemplarzy
zamowienia = 30 pkt

*A — data akceptacji prébnych egzemplarzy zamdwienia, A + wybrana ilos¢ dni na dostawe = termin

dostawy (np. akceptacja 3 grudnia, dostawa w ciggu 5 dni roboczych = termin dostawy 10 grudnia).

Terminy akceptacji probnych egzemplarzy/dostawy moga biec niezaleznie dla réznych materiatow. W

przypadku Scianek liczy sie termin akceptacji wzoru grafiki (nadruku).

3. Czas gwarancji
W ramach tego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali 0-10, zgodnie z

ponizszym:

1 pkt=1%

zaproponowanie gwarancji na wszystkie produkty w ramach przedmiotu zamdwienia do
2 lat >0 pkt

zaproponowanie gwarancji na wszystkie produkty w ramach przedmiotu zamodwienia
powyzej 2 lat — do minimum 4 lat = Spkt

zaproponowanie gwarancji na wszystkie produkty w ramach przedmiotu zamodwienia
powyzej 4 lat do 6 lat lub wiecej 2 10pkt

Ocena kryteriow dokonana bedzie wg wzoru:

O= A+B+C
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gdzie:

A= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto zaméwienia”
B= liczba punktédw zdobytych za kryterium , termin dostawy”

C= liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,czas gwarancji”

O= catkowita liczba punktéw zdobytych w ramach dokonanej oceny punktowe;.

Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zamoéwienia:

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do skfadania ofert i zostanie uznana za
najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny (zdobedzie najwiekszg liczbe
punktow).

2. Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

3. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania tych ofert.

4. W przypadku braku mozliwosci realizacji zamodwienia przez Oferenta z najwyzsza liczbg punktéw
Zamawiajgcy moze powierzy¢ realizacje zamdéwienia drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

5. Wszystkie oferty, ktére nie bedy spetnialty warunkéw przedstawionych w Zaproszeniu do
sktadania ofert zostang odrzucone.

6. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert alternatywnych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

7. O wyborze oferty najkorzystniejszej zostang poinformowani wszyscy oferenci w formie
elektroniczne;j.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Opis przedmiotu zamdwienia

3. Projekt umowy
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