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W module Nabory gromadzone sg dane dotyczace naborédw wnioskdow o dofinansowanie. Informacje zawarte w module s3 powigzane
z Wnioskiem o dofinansowanie — w trakcie rejestracji wniosku nalezy wskaza¢ nabdr, w ramach ktdrego zostat on ztozony.

Rozwigzania zaimplementowane w module Nabory majg na celu przede wszystkim wypetnienie wymogow wynikajacych z rozdziatu 4 Wytycznych
w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020, zgodnie z ktorymi informacje o naborze sg rejestrowane w centralnym systemie
informatycznym stuzgcym do obstugi funduszy w ramach polityki spdjnosci UE, z uwzglednieniem zasad jednolitej numeracji, o ktérej mowa
W Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

W SL2014 rejestrowane sg dane dotyczace ogtoszonych naboréw wnioskéw o dofinansowanie prowadzonych zaréwno w trybie konkursowym
jak i pozakonkursowym. W procesie rejestracji danych w systemie, niezaleznie od wskazanego trybu wyboru projektow, prezentowany jest jeden
formularz do wprowadzania danych.

Minimalny zakres informacji o naborze rejestruje w SL2014 Uzytkownik instytucji, ktéra odpowiada za ogtoszenie danego naboru. Uzytkownicy ze
Wspolnych Sekretariatéw (WS) sg odpowiedzialni za rejestrowanie w SL2014 informacji o naborze prowadzonym w zakresie projektow innych niz
projekty Pomocy Technicznej.

Nabory s3 rejestrowane dla najnizszego poziomu wdrazania — tzn. celu szczegdtowego. Oznacza to, ze jesli nabor prowadzony jest dla kilku osi
priorytetowych, dane nalezy zarejestrowac oddzielnie dla kazdego celu szczegdtowego w ramach osi, w ktdrej/ ktorych prowadzony jest nabor.
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W celu rejestracji karty Maboru nalezy rozwing¢ pozycje menu Projekty, a nastepnie wskazac pozycje Nabory:

Jestes w: Strona giéwna Uzytkownik: MICSTE Profii  PLSK-AM_IZ Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK aA A mm PL W Wyloguj

Obstuga wnioskow

o ptatnosé Modut wymiany danych

Logowanie Administracja ‘ Projekty ‘ Certyfikacja

Nabory

Whioski o dofinansowanie
Umowy/decyzje o dofinansowaniu |
Kontrole

Zaliczki

Whioski 0 platnosc

Rejestr obcigzen na projekcie

centralny system teleinformatyczny
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System wyswietli ekran Lista naborow, z listg zarejestrowanych naboréow wnioskdéw o dofinansowanie. Domyslnie lista naboréw wyswietlana jest
w nastepujacym uktadzie kolumn:

e Kod poziomu wdrazania
e Numer naboru

e Instytucja ogtaszajgca

e Tryb wyboru

o Status naboru

e Budzet naboru

e Data rozpoczecia naboru
e Data zakonczenia naboru

Uzytkownik ma mozliwo$¢ ustawienia spersonalizowanej listy kolumn, jakie bedg wysSwietlane zawsze po wejsciu na ekran Lista naborow.
Istnieje mozliwo$¢ zawezenia widoku lub dodania pdl audytowych, czyli pol:

e Kto utworzyt
e Kiedy utworzyt
e Kto modyfikowat
e Kiedy modyfikowat
Z poziomu ekranu Lista naborow Uzytkownik ma mozliwosc:
e edydji istniejgcych kart naboréw,
e dodania nowych naboréw,
e podgladu oraz wydruku zarejestrowanych kart naborow,
e ich usuwania,

e wyszukiwania konkretnych pozycji oraz sortowania pozycji wg poszczegdinych kolumn.
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2. Rejestracja danych dotyczacych naboru

Aby rozpoczaC rejestracje nowej karty naboru nalezy z poziomu ekranu Lista naborow wybra¢ funkcje Dodaj nabor, kierujac kursor

na ikone 'y wybierajac funkcje z menu podrecznego dostepnego po uzyciu prawego przycisku myszy:
ikone “ |ub wyb funk d d k

Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_IZ Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK ahf A Wyloguj

Logowanie ' Administracja . Projekty . Certyfikacja . Obsl;glﬁa\;miqs'k(’)w . Modut wymiany danych .

Lista naborow

- -

I:i?)dmu Numer naboru Instytucja Tryb Status Data rozpoczecia Data zakonczenia Budzet
wp:miania oglaszajaca wyboru naboru naboru naboru naboru

Q L/ ° D, = ®) Zaznacz/odznacz wszystko

—

Wspolny Sekretariat

PLSK.02.01.00 PLSK.0?.21 00 TRt Ao Andis Konkursowy Ogloszony 2015-01-01 2015-05-31 1 000 000,00

PLSK
| @ Dodaj nabor !

Edytuj nabér

° Usun nabor

J\ Podglad

“== Drukuj

’ Eksport

Rejestracja naboru rozpoczyna sie od wskazania poziomu wdrazania:
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=-UP Umowa Partnerstwa
=-PLSK.00.00.00 Program Wspotpracy Interreg V-A Polska — Stowacja
-%I--PLSK.GI.OO.O(] Ochrona i rozwoj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza

.-PLSK.01.01.00 Zwiekszenie poziomu zrownowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i

.%r-PLSK.DZ.OU.OO Zrownowazony transport transgraniczny

é----PLSK.GZOl.OD Zwiekszanie mobilnosci transgranicznej poprzez usprawnienie polaczen transgrar
. L-PLSK.02.02.00 Zwiekszanie dostepnosci trans granicznej obszaru pogranicza poprzez rozwoj trar
.%r-PLSK.DE.OU.OO Rozwoj edukacji transgranicznej i uczenia sie przez cale zycie
! .PLSK.03.01.00 Poprawa jakosci transgranicznej edukadji specjalistycznej i zawodowej
-PLSK.04.00.00 Pomoc techniczna

.-PLSK.04.01.00 Zapewnienie wysokiej jakosci zarzadzania i efektywnego wdrazania Programu

4 1 | 3

W wyswietlonym oknie Poziomy wdrazZania Uzytkownik (zgodnie ze swoimi uprawnieniami) okresla poziom wdrazania, dla ktérego rejestrowany
jest nabdr. System prezentuje drzewo poziomoéw wdrazania, na ktorym nalezy zaznaczy¢ odpowiedni poziom (wybrany poziom jest wyrdzniony).
W celu zatwierdzenia czynno$ci nalezy wybra¢ funkcje Wybierz. System zamyka okno Poziomy wdraZania i wySwietla okno Instytucja
oglaszajgca.

Wybér funkcji Anuluj oznacza przerwanie wyboru poziomu wdrazania — dane nie sg zapisywane i System powraca do ekranu Lista naborow.
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Nastepnie Uzytkownik wskazuje instytucje ogtaszajgcg nabdr — w tym celu, w oknie Instytucja ogtaszajaca wybiera nazwe odpowiedniej
instytucji (System prezentuje liste instytucji przypisanych do poziomu wdrazania wybranego w oknie Poziomy wdrazania).

Instytucja ogtaszajaca

=-Instytucje
~Matopolski Urzad Wojewodzki
~Podkarpacki Urzad Wojewodzki
--Slaski Urzad Wojewddzki
--Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK
~-Wspolny Sekretariat PLSK
--Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IK
-~ Ministerstwo Finansow, IA
--Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IC PLSK

Jezeli wybrano funkcje Wybierz, System automatycznie zamyka okno i prezentuje karte Maboru, na ktdrej czes¢ pdl jest uzupetniona, zgodnie
z wczesniejszym wyborem Uzytkownika.

Wybdr instytucji ogtaszajacej zostanie anulowany, jezeli Uzytkownik wybierze funkcje Anuluj — woéwczas dane nie sg zapisywane i System
powraca do ekranu Lista naborow.

Wybdr funkcji WIro¢ z poziomu okna Instytucia ogtaszajgca bedzie oznaczat powrdt do okna Poziomy wdrazania i mozliwo$¢ poprawy
wczesniej wybranego poziomu wdrazania.
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Jestes w: Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_IZ Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, 1IZ PLSK af A mm PL W Wyloguj

Obstuga wnioskow

Logowanie l Administracja l Projekty l Certyfikacja l o platnosé Modut wymiany danych l

ﬂ Nabér

* Poziom wdrazania

Program Operacyjny ‘ PLSK.00.00.00 H Program Wspolpracy Interreg V-A Polska — Stowacja ‘
O0s Priorytetowa ‘ PLSK.01.00.00 H Ochrona i rozwoj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza ‘
Dzialanie ‘ PLSK.01.01.00 H Zwiekszenie poziomu zrownowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego przez odwiedzajgcych i mieszkancow ‘ /
Poddziatanie ‘ H ‘

» Informacje ogolne o naborze
Numer naboru Instytucja oglaszajaca
PLSK.01.01.00 |- P01 |-[ [ /[ [l | wspdiny sekretariat PLSK | |/
Tryb wyboru Status naboru Budzet naboru Data rozpoczecia naboru Data zakonczenia naboru

| wybierz tryb wyboru E |Ogh}szony E | 0,00 I I
=
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Poziom wdrazania — blok karty Naboru

Program Operacyjny | PLSK.00.00.00 Program Wspélpracy Interreg Prog ram opera CYj ny

Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie kodem i nazwg programu wspotpracy
wskazanego podczas wyboru poziomu wdrazania.

05 Priorytetowa PLSK.01.00.00 Ochrona i rozwoj dziedzicwa ~ Q$ priorytetowa

Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie kodem i nazwg osi priorytetowej wskazanej
podczas wyboru poziomu wdrazania.

Dzialanie PLSK.01.01.00 Zwiekszenie poziomu zrownot DZiaI'anie

Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie kodem i nazwg celu szczegdétowego
wskazanego podczas wyboru poziomu wdrazania.

Informacje ogdlne o naborze —blok karty Naboru

Numer naboru

Numer naboru Pole obowigzkowe — cze$ciowo uzupetnianie automatycznie, czeSciowo — recznie.

PLSK.01.01.00 |- P01 |-  [-]-] o1 _ .
Elementy uzupetniane automatycznie:
IDPW RI.NI RG NRN RN

o IDPW - identyfikator poziomu wdrazania (na podstawie wyboru dokonanego przez
Uzytkownika przed przej$ciem do karty naboru);
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o RI.NI - kod (rodzaj i numer) instytucji ogtaszajacej (na podstawie wyboru z listy
instytucji dokonanego przez Uzytkownika przed przejsciem do karty naboru,
po wskazaniu poziomu wdrazania). Lista instytucji jest skojarzona z danym
poziomem wdrazania w module administracyjnym (Struktura Programu
Operacyjnego).

Elementy uzupetniane recznie:

. RG - dwuznakowy kod regionu, ktéry Uzytkownik wybiera z listy rozwijalnej kodow
jednostek geograficznych. Uzytkownik powinien wybra¢ wartos¢ ,00” co bedzie
oznaczato, ze nabdr zostat ogtoszony na catym obszarze wsparcia.

. NRN - trzyznakowy numer naboru. W polu istnieje mozliwos¢ wprowadzenia cyfr
i duzych liter.
J RN - dwucyfrowy rok rozpoczecia naboru - rozwijalna lista wartosci z przedziatu

14-23 (jest to dwucyfrowa koncoéwka roku, np.: pozycja 14 oznacza rok 2014).

Instytucja ogtaszajqca

Instytucja oglaszajaca
Wspolny Sekretariat PLSK /

Pole obowigzkowe, uzupetniane automatycznie na podstawie wyboru dokonanego przez
Uzytkownika w oknie Instytucja ogfaszajaca.

Tryb wyboru
Tryb wyboru

Iwbierz tryb wyboru ]vl

wybierz tryb wyboru
Konkursowy
| Pozakonkursowy

Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci z dostepnej listy rozwijalnej:

e konkursowy

e pozakonkursowy
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Pole domyslInie uzupetnione wartosciq: wybierz tryb wyboru.

Uwaga! Nabor nie moze by¢ zapisany w systemie z wartoscig domysina.

Status naboru Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika poprzez wskazanie odpowiedniej

Status naboru wartosci z dostepnej listy rozwijalnej:

[ Ogloszony | - e ogtoszony,
e zawieszony,

Zawieszony e zakonczon
Zakonczony Vs
Uniewazniony e uniewazniony.
Domyslnie pole uzupetnione wartoscia Ogfoszony.
Budzet naboru Pole obowigzkowe, numeryczne, domyslnie uzupetnione wartoscig 0,00.
Budzet naboru Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw.
I 0.00 Nalezy wprowadzi¢ warto$¢ w EUR.
Uwaga!
e Warto$¢ w polu nie moze by¢ mniejsza od zera.
e System nie pilnuje, czy wartoS¢ wnioskdw o dofinansowanie zatwierdzonych
w ramach rejestrowanego naboru przekracza budzet naboru.
o Jesli w rzeczywistosci nabdr ogtaszany jest dla catego programu (za wyjatkiem PT),
nalezy oszacowac budzet naboru przypadajacy na dany cel szczegbtowy.
Data rozpoczecia naboru Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika datg w formacie rok-miesigc-dzien

(RRRR-MM-DD).

Mozliwo$¢ uzupetnienia recznego lub za pomoca kalendarza uruchamianego w momencie
ustawienia kursora w polu daty.
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Data rozpoczecia naboru Uwaga!
I Data wprowadzona w polu nie moze byc¢:
e wczesniejsza niz 01.01.2014 r. i pdzniejsza niz 31.12.2023 r.
e podzniejsza od daty w polu Data zakoriczenia naboru, jesli jest ona uzupetniona.

Rok w polu Data rozpoczecia naboru nie moze by¢ niezgodny z rokiem wskazanym w polu
Numer naboru.

W przypadku naboréw realizowanych w ramach trybu pozakonkursowego nalezy uzupetnic
datg wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Data zakonczenia naboru Pole obowigzkowe, uzupetniane przez Uzytkownika datg w formacie rok-miesigc-dzien
(RRRR-MM-DD).

Data zakofczenia naboru MozliwosC uzupetnienia recznego lub za pomoca kalendarza uruchamianego w momencie

I— ustawienia kursora w polu daty.

W przypadku naboréw realizowanych w ramach trybu pozakonkursowego nalezy uzupetnic
datg uptywu terminu na ztozenie wniosku o dofinansowanie.

Uwaga!
Data wprowadzona w polu nie moze byc¢:
e wczesniejsza niz 01.01.2014 r. i pdzniejsza niz 31.12.2023 r.

e wczesniejsza od daty w polu Data rozpoczecia naboru.

Aby zapisa¢ wprowadzone dane, Uzytkownik wybiera funkcje Zapisz H (dostepna na gorze i na dole karty).

Wybor funkcji Wroc powoduje przerwanie rejestracji naboru i powrdt do ekranu Lista naborow.
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W przypadku proby zapisu niepoprawnych danych System informuje Uzytkownika o popetnionych btedach w dwojaki sposdb:

e poprzez wyswietlanie komunikatéw na karcie naboru (komunikaty wyswietlane sg od razu po opuszczeniu pola, w ktérym Uzytkownik
popetnit biad);

Jestes w: Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_IZ Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK ahA A mm PL W™ Wyloguj

Logowanie ' Administracja ' Projekty ' Certyfikacja ' Obﬂ:ﬁaﬁngkéw ' Modut wymiany danych l

- Nabor
Program Operacyjny | PLSK.00.00.00 | | Program Wspolpracy Interreg V-A Polska — Stowacja |
Os Priorytetowa | PLSK.01.00.00 || Ochrona i rozwoj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza |
Dziatanie | PLSK.01.01.00 || Zwiekszenie poziomu zrownowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego przez odwiedzajacych i mieszkancow | /
Poddziatanie | | | |
» Informacje ogolne o naborze
Numer naboru Instytucja oglaszajaca
PLSK01.01.00 |-[Po1 |-[00 []-[oo1 /[14 T[] |wspéiny Sekretariat PLSK P4l

Rok w polu Data rozpoczecia naboru jest niezgodny z rokiem w polu
Numer naboru.

Tryb wyboru Status naboru Budzet naboru Data rozpoczecia naboru Data zakonczenia naboru
wybierz tryb wyboru || | Ogtoszony B | -1 000,00 2015-10-01 [ 2015-09-15
Pole wymagalne. Wartosc nie moze byc Data wprowadzona w polu nie
mniejsza od 0. moze byc pozniejsza od daty w

polu Data zakonczenia naboru.

=
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e w bloku Wynik walidacji, w momencie proby zapisu karty Naboru.
System wyswietla komunikaty w bloku Wpynik walidacji zamieszczonym u gory karty Naboru. Po kliknieciu w tre$¢ komunikatu
w kolumnie Opis, System prezentuje migajacg ikone wykrzyknika obok pola karty NMaboru, ktorego komunikat dotyczy. Wykrzyknik zniknie
dopiero po prawidtowym uzupetnieniu pola i ponownym wyborze funkcji Zapisz.
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Jestes w: Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_IZ Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK ah A Wyloguj
Logowanie ' Administracja ' Projekity ' Certyfikacja ' Obﬂ:ﬁa‘;’:gmw ' Modut wymiany danych l

Lp. Blok/pole Opis
1 Numer naboru Pole Numer naboru jest wymagalne.
2 Tryb wyboru Pole Tryb wyboru jest wymagalne.
3 Budzet naboru Wartosc nie moze by¢ mniejsza od 0.
4 Numer naboru/Rok Rok w polu Data rozpoczecia naboru jest niezgodny z rokiem w polu Numer naboru.

= Nabor

* Poziom wdrazania

Program Operacyjny | PLSK.00.00.00 | | Program Wspolpracy Interreg V-A Polska — Stowacja |
0s Priorytetowa | PLSK.01.00.00 || Ochrona i rozwoj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego obszaru pogranicza |
Dziatanie | PLSK.01.01.00 || Zwiekszenie poziomu zréwnowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego przez odwiedzajgcych i mieszkancow | /
Poddziatanie | | | |

» Informacje ogolne o naborze

Numer naboru Instytucja oglaszajaca
PLSK01.01.00 | -P01  |-[  []-] O /[14 T[] |Wspdiny Sekretariat PLSK B4l
Tryb wyboru Status naboru Budzet naboru Data rozpoczecia naboru Data zakoriczenia naboru

| wybierz tryb wyboru |~ | Ogloszony || | -1 000,00 [2015-10-01 |
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Jezeli wprowadzone dane sg poprawne, System zapisuje karte Naboru i potwierdza czynno$¢ odpowiednim komunikatem. Po zatwierdzeniu

komunikatu funkcjg OK'i wyjsciu z karty Naboru do ekranu Lista naborow za pomocg funkcji Wroc¢ , howoutworzona karta Naboru
znajduje sie na pierwszym miejscu listy i jest wyrdzniona.

3. Edycja karty Naboru
Aby edytowac dane dotyczace zarejestrowanego naboru nalezy skorzystac z funkcji Edytuj
Jest ona dostepna na ekranie Lista naborow oraz w menu podrecznym dostepnym po uzyciu prawego przycisku myszy — najpierw nalezy jednak

wskazac¢ kursorem karte naboru, ktora bedzie edytowana, a nastepnie — wybrac funkcje Edytuj nabor .

Wowczas karta Maboru jest wySwietlona w trybie do edyciji:
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abory Zytkownik: rofi -AM_ stytucja: inisterstwo Infrastruktury i Rozwoju, A —_— Wyloguj
Habo Uzytkownik MICSTE Praofil PLSK-AM_IZ In Ministerstwo Infrastrukt R IZ PLSK AA PL W vyl

1 L L - 0Obstuga wnioskow -
. Administracja . Projekty . Certyfikacja . o platnosé Modut wymiany danych .

Logowanie

Lista naborow

- -

Kod . . 5 . -
ST Numer naboru Instytu_qa Tryb Status Data rozpoczecia Data zakonczenia Budzet
. oglaszajaca wyboru naboru naboru naboru naboru
wdrazania
P O = ®p Zaznacz/odznacz wszystko
Wspolny Sekretariat
PLSK.01.01.00 PLSK.01.01.00-IP.01-00-000/15 PLSK Konkursowy Ogtoszony 2015-10-01 1 000,00

PLSK.02.01.00 PLSK.02.01.00-IP.01-00-001/15 ‘F’,\'LSS'JI?'”V Selrtarlat — \ kursowy

. ) Dodaj nabor

| Wi Edytuj nabor

L Usun nabor

Ogtoszony 2015-01-01 2015-05-31 1 000 000,00

Jezeli w Systemie zarejestrowano wniosek o dofinansowanie powigzany z danym naborem, System blokuje mozliwos¢ edycji przez Uzytkownika
wybranych elementéw karty naboru.

W takiej sytuacji, po wyborze funkcji Edytuj =~ System wyswietla odpowiedni komunikat blokujgcy edycje na karcie naboru:
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W ramach naboru zarejestrowano wniosek o
dofinansowanie — karta Naboru jest czesciowo
zablokowana do edycji.

Po zatwierdzeniu komunikatu funkcjg OK System wyswietla karte Maboru w ktorej nie mozna edytowac:
e bloku Poziom wdrazania,

e pola Numer naboru,

e pola Instytucja ogtaszajaca.

Wartosci w pozostatych polach mogg by¢ zmienione.

Zmiana poziomu wdrazania w ktérym ogtoszono nabdr jest mozliwa, jezeli w Systemie nie zarejestrowano wniosku o dofinansowanie
powigzanego z danym naborem.

Woéwczas Uzytkownik za pomocy funkcji Edytuj

znajdujacej sie po prawej stronie bloku moze wywotac ponownie okno Poziomy
wdrazania i dokonac zmiany wartosci:
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Program Operacyjny ‘ PLSK.00.00.00 H Program Wspolpracy Interreg V-A Polska — Slowacja ‘
0s Priorytetowa ‘ PLSK.02.00.00 ‘ ‘ Zrownowazony transport transgraniczny ‘
Dzialanie ‘ PLSK.02.01.00 H Zwiekszanie mobilnosci transgranicznej poprzez usprawnienie polaczen transgranicznych ‘|7
Poddziatanie ‘ H ‘

System wyswietla komunikat blokujacy edycje danych:

Zmiana poziomu wdraZania spowoduje zmiane w polu Numer naboru oraz koniecznosé ponownego wypetnienia pola Instytucja
ogtaszajgca powigzanego z poziomem wdraZzania. Czy na pewno chcesz kontynuowac?

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:

e Funkcji OK — System wysSwietla nowe okno wyboru Poziomy wdraZania, w ramach ktérego Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany
dotychczas wybranych poziomdéw, a nastepnie okreslenia nazwy Instytucji ogtaszajgcej naboér. Do chwili zamkniecia okna wyboru Instytucja
ogfaszajgca karta Naboru jest zablokowana do edycji.

e Funkcji Anuluj— System powraca do karty naboru w trybie edyciji.
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Podobnie, aby wprowadzi¢ zmiany w polu Instytucja ogfaszajaca Uzytkownik za pomocg funkcji Edytuj ~ , znajdujacej sie po prawej
stronie pola, moze wywofa¢ ponownie okno Instytucja ogtaszajacai dokonac zmiany wartosci.

» Informacje ogolne o naborze

Numer naboru Instytucja oglaszajaca
|PLSK.02.01.00 | —IP.0o1 |—[o0 [-]-[oo1 /[15 [-] |wspdiny Sekretariat PLSK | /]
Tryb wyboru Status naboru Budzet naboru Data rozpoczecia naboru Data zakonczenia naboru

| Konkursowy B | Ogloszony B | 1000 000,00 [2015-01-08 [2015-05-31

System wyswietla komunikat blokujacy edycje danych:

Zmiana Instytucji ogtaszajgcej na karcie Naboru
spowoduje zmiane Mumeru naboru. Czy na
pewno checesz kontynuowad?
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Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:
Funkcji OK— System wyswietla nowe okno wyboru, w ramach ktérego Uzytkownik ma mozliwos¢ okreSlenia nazwy Instytucji ogtaszajgcej nabor.

Funkcji Anuluj — System powraca do karty naboru w trybie edycji.

W przypadku, gdy jakakolwiek z wybranych wczesniej wartosci w ramach poziomoéw wdrazania lub instytucji ogtaszajgcej ulegta zmianie, System
automatycznie aktualizuje pola Numer naboru (w zakresie identyfikacji poziomu wdrazania i kodu instytucji) oraz Instytucia ogtaszajgca.

4. Powrot do Listy naborow

W kazdym momencie procesu rejestracji naboru Uzytkownik ma mozliwo$¢ powrotu do ekranu Lista naborow, poprzez wybor funkcji Wroc.

Jezeli nabdr nie byt zapisywany lub po ostatnim zapisie edytowano jego zawarto$¢, System wyswietla komunikat:

Wprowadzone dane nie zostaty zapisane i
zostang utracone. Czy cheesz opuscic karte

Maboru?

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru:
e Funkcji OK —dane nie sg zapisywane i System wraca do ekranu Lista naborow;
albo

e Funkcji Anuluj — System powraca do karty Naboru.
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5. Filtrowanie Listy naborow

Z poziomu ekranu Lista naboréw nalezy wybrac funkcje filtrowania za pomoca funkcji Filtruj % :

Jestes w: Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_IZ Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK Wyloguj

Logowanie . Administracja . Projekty . Certyfikacja . Obsl:%?a\{miqgkdw Modut wymiany danych .

Lista naborow

21—

:;dmu Numer naboru Instytucja Tryb Status Data rozpoczecia Data zakonczenia Budzet
wp:miania oglaszajaca wyboru naboru naboru naboru naboru

"_"' /7] ° D = ®) Zaznacz/odznacz wszystko

Wspolny Sekretariat

PLSK.01.01.00 PLSK.01.01.00-IP.01-00-000/15 PLSK Konkursowy Ogloszony 2015-10-01

PLSK.02.01.00 PLSK.02.01.00-IP.01-00-001/15 ?LSS'JI?'”"' SR AL Konkursowy  Ogloszony 2015-01-01 2015-05-31 1,000 000,00

System prezentuje okno umozliwiajgce zdefiniowanie parametréw filtru dla wszystkich danych zawartych na karcie NMaboru oraz pol audytowych:
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Ustawienia filtra

[ Uwzglednij wielkos¢ liter

Mumer naboru I

Instytucja oglaszajgca | | /
Tryb wyboru Iwyhierz tryb wyboru E
Status naboru Iwyhierz status nabaru E
Budzet naboru [[zakres I_EI

Poziom wdrazania | | | | /
Kto utworzyt I

Kiedy utworzyt [[1Zakres I_Eli

Kto modyfikowat I

Kiedy modyfikowat [ Zakres I_E I—

Data rozpoczecia naboru [[]Zakres I_E I—

Data zakoficzenia nabaru [[] zakres I_E I—

e Con J v

Uzytkownik okresla parametry filtru — w przypadku pdl alfanumerycznych mozliwe jest wyszukiwanie poprzez wprowadzenie fragmentu tekstu -
a nastepnie wybiera funkcje OK. System wyswietla przefiltrowang Liste naborow zgodnie z wybranymi parametrami.

Jednoczesnie, System wysSwietla komunikat, Ze filtr jest wtgczony.

W celu anulowania filtrowania przefiltrowanej liscie naboréw nalezy uzy¢ funkcji Wyczysc¢ ﬂ'ltr:
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Jestes w: Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_17 Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK Wyloguj

Logowanie . Administracja . Projekty . Certyfikacja . Gbﬂ;ﬁa‘rmﬁw Modut wymiany dall'd.

Lista naborow

J% ? == Uwaga: Filtr jest wlaczony

lz(;::dmu Numer naboru Instytucja Tryb Status Data rozpoczecia Data zakonczenia Budzet
wp:l’raiania oglaszajaca wyboru naboru naboru naboru naboru

0 / ° __J\ — ’ Zaznacz/odznacz wszystko

Wspdlny Sekretariat

PLSK.01.01.00 PLSK.01.01.00-IP.01-00-000/15 PLSK

Konkursowy Ogloszony 2015-10-01

Wspolny Sekretariat

PLSK.02.01.00 PLSK.02.01.00-IP.01-00-001/15 PLSK

Konkursowy Ogtoszony 2015-01-01 2015-05-31 1 000 000,00

6. Podglad i wydruk karty naboru

Aby skorzystaé z funkcji podgladu naboru nalezy na ekranie Lista naboréw zaznaczy¢ wasciwy nabér i wybraé funkcje Podglad " dostepna
z poziomu ekranu lub wybra¢ funkcje Podglad z menu podrecznego dostepnego po uzyciu prawego przycisku myszy.

System wyswietla podglad wybranego dokumentu w trybie do odczytu.
System zapewnia réwniez mozliwo$¢ wydrukowania naboru w postaci dokumentu. Funkcja Drukuj = jest dostepna z poziomu ekranu

Lista naborow oraz karty Naboru w trybie odczytu i edycji. Funkcje Drukuj mozna wybra¢ rowniez na poziomie ekranu Lista naborow
z menu podrecznego dostepnego po uzyciu prawego przycisku myszy:
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Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_17 Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK Wyloguj

Logowanie . Administracja . Projekty . Certyfikacja . Obﬂé‘ﬁa‘rwﬂw Modut wymiany danych .

Lista naborow

- -

K.Od Instytucja Tryb Status Data rozpoczecia Data zakonczenia Budzet
poziomu Numer naboru .
wdrazania oglaszajaca wyboru naboru naboru naboru naboru

o Pl £ — #) Zaznacz/odznacz wszystko

PLSK.01.01.00 PLSK.01.01.00-IP.01-00-000/15 e S22/ Sckretariat Konkursowy  Ogloszony 2015-10-01

|+ ) Dodaj nabor

PLSK.02.01.00 PLSK.02.01.00-IP.01-00-001/15 /| Edytuj nabor  [etariat Konkursowy  Ogloszony 2015-01-01 2015-05-31 1 000 000,00

Usun nabor

s Drukuj

’ Eksport

System wysSwietla karte Podglad wydruku. Uzytkownik ma mozliwosS¢ wydruku karty badz zapisania jej na dysku lokalnym. Uzytkownik zamyka
karte podgladu wybierajac funkcje Zamknij.

7. Usuniecie naboru

Na ekranie Lista naborow nalezy zaznaczy¢ nabor i wybrac o lub wybra¢ funkcje Usuri nabor z menu podrecznego dostepnego po uzyciu
prawego przycisku myszy:
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Jestes w: Nabory Uzytkownik: MICSTE Profil PLSK-AM_17 Instytucja: Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, IZ PLSK af A Wyloguj

Logowanie . Administracja . Projekty . Certyfikacja . Obﬂgﬁa‘{":‘gk‘iﬂ . Modut wymiany danych .

Lista naborow

2 -

Iz(ic:)dmu Numer naboru Instytucja Tryb Status Data rozpoczecia Data zakonczenia Budzet
wp:miania oglaszajaca wyboru naboru naboru naboru naboru

@ / @ D = ®p Zaznacz/odznacz wszystko

PLSK.01.01.00 PLSK.01.01.00-IP.01-00-000/15  prcsmmmecioimy Sekretariat —\ \ rsowy  Ogloszony 2015-10-01
U Dodaj nabor

PLSK.02.01.00 PLSK.02.01.00-1P.01-00-001/15 /| Edytuj nabor _[etariat Konkursowy  Ogloszony 2015-01-01 2015-05-31 1 000 000,00

| = veuinavsr |
Q\ Podglad

s== Drukuj

. Eksport

System zazada od Uzytkownika potwierdzenia usuniecia karty:

Czy na pewno usungc karte naboru?
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Po zatwierdzeniu System usuwa karte z bazy danych i prezentuje komunikat potwierdzajgcy wykonanie operacji:

Mabdr zostat usuniety.

W przypadku, gdy w Systemie zarejestrowano wniosek o dofinansowanie powigzany z danym naborem, System prezentuje odpowiedni komunikat

o braku mozliwosci usuniecia karty Naboru:

Brak mozliwosci usuniecia karty Naboru,

ktérej numer wykorzystano w zarejestrowanych
w systemie powigzanych dokumentach

(numer naboru wykorzystywany jest przez:

[1] wnioskdw o dofinansowanie)
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