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Wstęp 

W SL2014 są rejestrowane wyłącznie dane o podpisanych umowach/ decyzjach o dofinansowaniu (oraz analogicznie: dane o podpisanych 

aneksach do umowy/ decyzji).  

Schemat standardowego procesu podpisywania umów/decyzji o dofinansowaniu (oraz aneksów)  

z uwzględnieniem etapów wprowadzania danych do SL2014 
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1. Rejestr umów/ decyzji o dofinansowaniu 

W celu rejestracji umowy Użytkownik rozwija menu Projekty i wybiera pozycję Umowy/ decyzje o dofinansowaniu: 

 

 

 

System wyświetli listę umów/decyzji (widok jest zgodny z uprawnieniami użytkownika), zawierającą zarejestrowane do tej pory umowy/decyzje 

o dofinansowaniu. 

 

2. Wybór funkcji Dodaj umowę/ decyzję 

Aby rozpocząć rejestrację nowej Umowy użytkownik wybiera z poziomu listy istniejących umów funkcję Dodaj  , która powoduje 

wyświetlenie nowego formularza i rozpoczyna proces rejestrowania Umowy/ decyzji o dofinansowanie. W pierwszej kolejności Użytkownik 
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w oknie wyboru Sposób tworzenia umowy/ decyzji wskazuje czy umowa, którą rejestruje jest tworzona na podstawie wniosku 

o dofinansowanie, czy też bez1.  

 

 

Wyboru użytkownik dokonuje klikając w jedną z opcji: 

 Na podstawie wniosku o dofinansowanie (podrozdział 2.1) 

 Bez wniosku o dofinansowanie (podrozdział 2.2) 

W tym kroku Użytkownik może anulować rejestrację, wybierając przycisk Anuluj. Proces zostaje przerwany i żadne dane nie zostają zapisane  

w bazie danych. System wraca do ekranu Lista umów/ decyzji. 

 

2.1. Wybór funkcji Na podstawie wniosku o dofinansowanie 

Po wskazaniu opcji Na podstawie wniosku o dofinansowanie system zamyka okno wyboru Sposób tworzenia umowy/ decyzji i otwiera 

kolejne – Wybór wniosku o dofinansowanie.  

                                                 

 
1 W celu wyboru prawidłowej ścieżki: patrz zapisy ustawy o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 w zakresie wyboru projektów. 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

8 

 

 

Okno to zawiera Listę wniosków o dofinansowanie, zarejestrowanych w systemie i posiadających status Zatwierdzony, dla których nie utworzono 

jeszcze w systemie karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu. Wnioski w oknie wyświetlane są w układzie kolumn: Numer wniosku  

o dofinansowanie, Nazwa beneficjenta, Data wpływu, Tytuł projektu. Istnieje możliwość wyszukiwania kart wniosków po wszystkich  

z wymienionych pól, za pomocą funkcji Filtruj .  

Wybór odpowiedniego wniosku odbywa się poprzez zaznaczenie wniosku i wybór funkcji Wybierz wniosek. 
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W kroku tym użytkownik może jeszcze anulować rejestrację, wybierając przycisk Anuluj w oknie Wybór wniosku o dofinansowanie.  

Proces zostaje przerwany i żadne dane nie zostają zapisane w bazie danych. System wraca do ekranu Lista umów/ decyzji. 

Po wyborze wniosku System przenosi użytkownika do karty umowy/ decyzji o dofinansowaniu. Część pól karty umowy jest inicjowana/ 

uzupełniana danymi ze wskazanego wniosku. Dalsze wypełnianie karty umowy odbywa się zgodnie z pkt 3 Rejestracja danych dotyczących 

umowy/ decyzji. 

2.2. Wybór funkcji Bez wniosku o dofinansowanie 

W przypadku wyboru funkcji Bez wniosku o dofinansowanie system wyświetla użytkownikowi okno wyboru Poziomy wdrażania.  

 
 

Zgodnie ze swoimi uprawnieniami Użytkownik na rozwiniętym do najniższego poziomu drzewie poziomów wdrażania zaznacza właściwy poziom 

wdrażania tj. działanie albo poddziałanie, a następnie wybiera go za pomocą funkcji Wybierz. Nie ma możliwości zarejestrowania umowy  

na wyższym poziomie, tzn. jeżeli w danej gałęzi występują poddziałania to nie można zarejestrować umowy dla działania. 

Jeśli Użytkownik chce przerwać wybór poziomu wdrażania w oknie Poziomy wdrażania wybiera przycisk Anuluj  – dane nie są zapisywane  

i system wraca do ekranu Lista decyzji/ umów. 
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Wybór poziomu wdrażania powoduje, że okno Poziomy wdrażania zostaje zamknięte, a wyświetlone zostaje okno wyboru Charakterystyka 

projektu z możliwością dalszego uzupełniania danych. 

 
 

Uwaga:  

► Pola podbloku Charakterystyka projektu mogą być później edytowane z poziomu karty Umowy. Dane wskazane w tym oknie  

są wypełniane automatycznie przez system na karcie Umowy.  

W oknie Charakterystyka projektu użytkownik wypełnia następujące dane: 

 

 

 

 

 

Pole uzupełniane obowiązkowo. Użytkownik wypełnia pole, w zależności od rodzaju projektu, 

wskazując odpowiednią wartość z rozwijalnej listy wyboru.  

Użytkownik ma możliwość wyboru następujących wartości: 

 Konkursowy 

 Pozakonkursowy 

Domyślnie pole wypełnione jest wartością: wybierz rodzaj projektu.  
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Pole nieobowiązkowe. Użytkownik wypełnia pole, w zależności od typu projektu, wskazując 

odpowiednią wartość z rozwijalnej listy wyboru. Użytkownik ma możliwość wyboru więcej niż jednej 

wartości z listy. 

Lista wartości zawiera dane określone przez Instytucję Zarządzającą programem operacyjnym  

w ramach którego rejestrowana jest umowa. Słownik zawiera wartości określone przez daną 

instytucję na wybranym poziomie wdrażania. Pole może służyć do monitorowania projektów 

poprzez kategorie określone przez daną instytucję, specyficzne dla danego poziomu wdrażania. 

 

UWAGA! 

W przypadku projektów ponadregionalnych, należy wybrać jedną z wartości: 

 Ponadregionalne partnerstwo 

 Ponadregionalna komplementarność 

 Ponadregionalny zasięg terytorialny 

 Ponadregionalne - Inne 
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 Pole uzupełniane obowiązkowo. Użytkownik wskazuje czy w ramach projektu będzie udzielana 
pomoc publiczna i określa jej rodzaj. Pole uzupełniane jest przez Użytkownika z listy rozwijalnej 
wielokrotnego wyboru z następującymi wartościami: 

 Bez pomocy publicznej (wartość domyślna), 
 Pomoc publiczna, 

 Pomoc de minimis. 
Istnieje możliwość łączenia wartości domyślnej z innymi pozycjami dostępnymi na liście. 
 
UWAGA! 

Wybór wartości innej niż bez pomocy publicznej determinuje kształt karty umowy o dofinansowanie 

Dla każdej wybranej wartości (jeżeli w polu nie wybrano wyłącznie wartości Bez pomocy publicznej) 

System tworzy zestaw pól numerycznych: 

 Wartość ogółem – nie dotyczy karty umowy EFS. 

 Wydatki kwalifikowalne 

 Dofinansowanie 

 Wkład UE 

 Wkład własny 

Pola wyświetlają się pod analogicznymi polami w bloku Informacje ogólne i poprzedzone  

są nagłówkami wartości wybranych z listy w polu Pomoc publiczna. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo. Użytkownik wypełnia pole, wskazując odpowiednią wartość  

z rozwijalnej listy wyboru.  

Użytkownik ma możliwość wyboru więcej niż jednej spośród następujących wartości: 

 Brak powiązania (jest to wartość domyślna), 

 Strategia UE Morza Bałtyckiego, 

 Strategia rozwoju Polski Wschodniej – wartość właściwa dla Strategii rozwoju społeczno-
gospodarczego Polski Wschodniej do roku 2020 (dla następujących województw: lubelskie, 
podkarpackie, podlaskie, świętokrzyskie, warmińsko-mazurskie),  

 Strategia rozwoju Polski Południowej – wartość właściwa dla Strategii rozwoju Polski 
Południowej do roku 2020 (dla następujących województw: małopolskie, śląskie),  

 Strategia rozwoju Polski Zachodniej - wartość właściwa dla Strategii rozwoju Polski 

Zachodniej do roku 2020 (dla następujących województw: dolnośląskie, lubuskie, opolskie, 

wielkopolskie, zachodniopomorskie), 

 Strategia rozwoju Polski Centralnej – wartość właściwa dla Strategii rozwoju Polski 

Centralnej do roku 2020 z perspektywą do 2030 (dla następujących  

województw: mazowieckie, łódzkie). 

Nie ma możliwości łączenia wartości domyślnej z pozostałymi pozycjami. 
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Jest to pole typu checkbox. 

Użytkownik wypełnia pole, poprzez zaznaczenie bądź odznaczenie checkbox’a. 

Domyślnie pole jest niezaznaczone. 

W przypadku, gdy umowa/decyzja o dofinansowanie dot. projektu hybrydowego opisanego  

w art. 34 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 

spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r, poz. 1146) 

checkbox powinien być zaznaczony. 

 
Pole obowiązkowe typu checkbox. Uzupełniane przez Użytkownika wartościami: 

zaznaczony/niezaznaczony.  

Domyślna wartość w polu niezaznaczone. 

Użytkownik zaznacza checkbox jeśli projekt ma być rozliczany w formule partnerskiej 

z wykorzystaniem SL20142.  

Wykorzystanie funkcjonalności nie jest obowiązkowe. 

Wybór wartości zaznaczony determinuje kształt karty Umowy/decyzji o dofinansowaniu.  

Na umowie wskazywany jest Partner wiodący w projekcie. Bloki:  

 Miejsce realizacji projektu, 

 Informacje o beneficjencie,  

 Źródła finansowania projektu,  

 Zakres rzeczowo-finansowy,  

                                                 

 
2 Pole nie służy do monitorowania projektów partnerskich tylko oznaczenia projektów rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014. 
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 Lista mierzalnych wskaźników projektu  

są wypełniane oddzielnie dla każdego z partnerów, w celu umożliwienia rozliczania projektu przez 

każdego z partnerów z osobna. Każdy z partnerów przekazuje do partnera wiodącego częściowe 

wnioski o płatność w systemie.  

Możliwe jest rozliczanie projektu realizowanego w formie partnerstwa, bez zaznaczenia tego pola. 

Wówczas tylko partner wiodący przygotowuje wnioski o płatność w systemie.  

 

Jeżeli wybrano wartość zaznaczony, patrz rozdział 6. Szczególny przypadek umowy/ decyzji 
o dofinansowaniu – funkcjonalność Projekty partnerskie  

 
Jest to pole typu checkbox. 

Użytkownik wypełnia pole, poprzez zaznaczenie bądź odznaczenie checkbox’a. 

Domyślnie pole jest niezaznaczone. 

 
Użytkownik z listy rozwijalnej określa, czy projekt jest dużym projektem w rozumieniu art. 100 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.  

Pole obowiązkowe, uzupełniane poprzez wskazanie odpowiedniej wartości z dostępnej listy 

rozwijalnej:  

 Nie (jest to wartość domyślna); 

 Tak – procedura powiadomienia KE; 

 Tak – procedura zatwierdzenia przez KE. 
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Jest to pole typu checkbox. 

Użytkownik wypełnia pole, poprzez zaznaczenie bądź odznaczenie checkbox’a. 

Domyślnie pole jest niezaznaczone. 

Jeżeli projekty przyczyniają się do realizacji określonego, wspólnego celu bądź przedsięwzięcia,  

to użytkownik wybiera wartość zaznaczony.  

Instytucja, która zamierza powiązać w systemie odrębne projekty (np. realizujące wspólny cel) 

może to zrobić poprzez utworzenie (za pośrednictwem IK UP) w systemie tzw. Grupy projektów 

(słownik zawierający kod i nazwę grupy projektów). Wybierając daną grupę projektów dla 

poszczególnych umów użytkownik w instytucji może w prosty i nieinwazyjny sposób powiązać – na 

potrzeby monitorowania – określone projekty (będą one miały wspólny element tj. kod i nazwę 

grupy projektów). 
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Pole uzupełniane obowiązkowo, jeżeli w polu Grupa projektów jest wartość zaznaczony. 

Pole uzupełniane poprzez wybór wartości w odrębnym oknie wyboru Grupy Projektów 

zawierającym pola: 

 Nr Grupy Projektów, Nazwa; 

 odpowiadające im dane z modułu Umowy/ decyzje o dofinansowaniu,  

tj. dane z umów/decyzji/aneksów, w ramach których w polu Numer Grupy Projektów 

wybrano dany numer Grupy Projektów, w układzie kolumn: Nr umowy/ decyzji/ aneksu, 

Tytuł projektu. Widoczność ww. danych nie jest uzależniona od uprawnień Użytkownika. 

 

System umożliwia filtrowanie po ww. polach w ramach okna wyboru Grupy Projektów. 

Uwaga: 

►Jedynym elementem aktywnym, który może wybrać Użytkownik jest Numer Grupy Projektów. 

Kiedy pola podbloku Charakterystyka projektu zostaną poprawnie wypełnione i wszystkie walidacje związane z wymagalnością pól zostaną 

spełnione, Użytkownik może przejść, przy pomocy funkcji  Przejdź do umowy/ decyzji, do karty Umowy.  

W każdej chwili powyższego kroku Użytkownik może anulować rejestrację, wybierając przycisk Anuluj. Proces zostaje przerwany i dane  
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nie są zapisywane w bazie danych. System wraca wówczas do ekranu Lista umów/ decyzji. 

3. Rejestracja danych dotyczących umowy/ decyzji 

Po wybraniu funkcji Przejdź do umowy/ decyzji system automatycznie przechodzi do karty Umowy/decyzji o dofinansowaniu wyświetlając 

użytkownikowi formularz umożliwiający rejestrację nowej umowy. Użytkownik uzupełnia następujące dane: 

BLOK INFORMACJE OGÓLNE 
<Program Operacyjny – Kod> 

 

 

Dla umów tworzonych na podstawie Wniosku o dofinansowanie w polu nie ma możliwości edycji, 

pole uzupełniane automatycznie przez system Kodem Programu Operacyjnego karty Wniosku  

o dofinansowanie.  

 

Dla umów tworzonych bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane Kodem Programu 

Operacyjnego na podstawie wyboru poziomu wdrażania dokonanego przez Użytkownika w kroku  

2.2. Wybór funkcji Bez wniosku o dofinansowanie. 

System umożliwia edycję wartości za pomocą ikony Edytuj , widniejącej przy polu. 

<Program Operacyjny – Nazwa> 

 

 

 

Pole uzupełniane automatycznie przez system Nazwą Programu Operacyjnego przypisaną do 

danego Kodu Programu Operacyjnego. 
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<Oś priorytetowa – Kod> 

 
Dla umów tworzonych na podstawie Wniosku o dofinansowanie w polu nie ma możliwości edycji, 

pole uzupełniane automatycznie przez system Kodem Osi Priorytetowej karty Wniosku  

o dofinansowanie.  

Dla umów tworzonych bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane Kodem Osi Priorytetowej 

na podstawie wyboru poziomu wdrażania dokonanego przez Użytkownika w kroku 2.2. Wybór 

funkcji Bez wniosku o dofinansowanie. 

System umożliwia edycję wartości za pomocą ikony Edytuj , widniejącej przy polu. 

<Oś priorytetowa – Nazwa> 

 
Pole uzupełniane automatycznie przez system Nazwą osi priorytetowej przypisaną do danego Kodu 

osi priorytetowej. 

<Działanie – Kod> 
Dla umów tworzonych na podstawie wniosku o dofinansowanie w polu nie ma możliwości edycji, 

pole uzupełniane automatycznie przez system Kodem Działania karty Wniosku o 

dofinansowanie. 

Dla umów tworzonych bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane Kodem Działania  

na podstawie wyboru poziomu wdrażania dokonanego przez Użytkownika w kroku 2.2. Wybór 

funkcji Bez wniosku o dofinansowanie. 

System umożliwia edycję wartości za pomocą ikony Edytuj , widniejącej przy polu. 

<Działanie – Nazwa> 

 

 

Pole uzupełniane automatycznie przez system Nazwą Działania przypisaną 

do danego Kodu Działania. 
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<Poddziałanie –Kod> 

 
Dla umów tworzonych na podstawie wniosku o dofinansowanie w polu nie ma możliwości edycji, 

pole uzupełniane automatycznie przez system Kodem Poddziałania karty Wniosku o 

dofinansowanie. 

Dla umów tworzonych bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane Kodem Poddziałania  

na podstawie wyboru poziomu wdrażania dokonanego przez Użytkownika w kroku 2.2. Wybór 

funkcji Bez wniosku o dofinansowanie. 

Pole wymagalne jeśli w drzewie poziomów wdrażania został wprowadzony poziom Poddziałania 

przypisany do wybranego wcześniej Działania. 

System umożliwia edycję wartości za pomocą ikony Edytuj , widniejącej przy polu. 

<Poddziałanie – Nazwa>  

 

 

Pole uzupełniane automatycznie przez system Nazwą 

Poddziałania przypisaną do danego Kodu Poddziałania. 

 

 
Pole uzupełniane obowiązkowo. Użytkownik wypełnia pole, 

wskazując odpowiednią wartość z rozwijalnej listy wyboru. 

Wartości widniejące na liście zaczerpnięte są z modułu 

administracyjnego, ze Słownika Instytucji, ograniczonej  

do instytucji wskazanych w ramach modułu Struktura PO  

dla poziomu wdrażania określonego powyżej. 

Domyślnie pole wypełnione jest nazwą instytucji, do jakiej 

przypisany jest Użytkownik wprowadzający dane.  
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Pole uzupełniane obowiązkowo. Użytkownik wypełnia pole, 

wskazując odpowiednią wartość z rozwijalnej listy wyboru. 

Wartości widniejące na liście zaczerpnięte są z modułu 

administracyjnego, ze Słownika Instytucji, ograniczonej do 

instytucji wskazanych w ramach modułu Struktura PO dla 

poziomu wdrażania określonego powyżej. 

Domyślnie pole wypełnione jest nazwą instytucji, do jakiej 

przypisany jest użytkownik wprowadzający dane.  

 

Pole dostępne i obowiązkowe dla projektów z programów EWT.  

Użytkownik wypełnia pole, wskazując odpowiednią wartość  

z rozwijalnej listy wyboru. Wartości widniejące na liście 

zaczerpnięte są z modułu administracyjnego, ze Słownika 

Instytucji, ograniczonej do instytucji wskazanych w ramach 

modułu Struktura PO dla poziomu wdrażania określonego 

powyżej. 
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Uzupełniane obowiązkowo pole, 27-znakowe, edytowalne jedynie dla 

umów/decyzji o dofinansowaniu tworzonych bez wniosku o dofinansowanie. 

[24 znaki] 

 Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona na podstawie wniosku  

o dofinansowanie: 

automatycznie – numerem z pola Numer wniosku o dofinansowanie karty 

Wniosku o dofinansowanie  

 Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona bez wniosku  

o dofinansowanie: 

zgodnie z zasadami dla pola Numer wniosku o dofinansowanie karty Wniosek  

o dofinansowanie opisanymi w instrukcji użytkownika - Wnioski  

o dofinansowanie, z następującymi zastrzeżeniami: 

 IDPW – uzupełnia się automatycznie na podstawie poziomu wdrażania 

określonego przez Użytkownika w kroku Wybór funkcji bez wniosku  

o dofinansowanie i jest to część nieedytowalna,  

 RG, NRKW, RK– zapisy mówiące o wniosku o dofinansowanie należy 

rozumieć jako dotyczące umowy. 

[3 znaki] 

NRD – poprzedzony znakiem myślnika („ – ”) numer kolejny dokumentu.  

W przypadku umowy są to dwie cyfry ( ‘00’  tj.: dwa zera – oznaczające  

tzw. „umowę pierwotną”). 

Przykładowa postać Numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu: 

POPC.02.02.01-00-1234/14-00 

Uwaga:  Numer umowy/ decyzji/ aneksu jest unikatowy. 

IDPW RG NRKW RK NRD 
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Pole uzupełniane obowiązkowo., ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: RRRR-MM-DD. 

W polu należy wskazać datę podpisania pierwszej wersji umowy. 

Uwaga: 

►Data wprowadzona w polu nie może być późniejsza od daty 31.12.2023 r. 

►Data wprowadzona w polu nie może być późniejsza od aktualnej daty. 

►Data nie może być wcześniejsza niż data w polu Data wpływu karty Wniosku o 

dofinansowanie – dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie. 

►Data nie może być wcześniejsza niż data 01.01.2014 r. – dla umowy tworzonej bez wniosku  

o dofinansowanie. 
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Pole nieobowiązkowe uzupełniane jest ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: RRRR-MM-

DD. 

Pole należy uzupełnić, jeżeli umowa została rozwiązana, podjęto decyzję o anulowaniu 

umowy/odstąpiono od realizacji projektu a także w sytuacji wypowiedzenia umowy. 

 

Uwaga: 

►Pole edytowalne: 

 dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu  

 dla aktualnego aneksu do umowy/ decyzji o dofinansowaniu.  

►Dla wszystkich poprzednich wersji umowy/ decyzji o dofinansowaniu pole uzupełniane 

automatycznie – wartością z pola Data rozwiązania/ anulowania dla aktualnego aneksu do 

umowy/ decyzji o dofinasowaniu.  

► Data nie może być późniejsza niż aktualna data. 

 

Pole uzupełniane obowiązkowo, ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: RRRR-MM-DD. 

Pole należy uzupełnić w przypadku wprowadzenia jakichkolwiek zmian w umowie/decyzji  

o dofinansowaniu; wynikających z edycji pól bądź utworzenia aneksu do umowy/zmiany decyzji. 

Uwaga: 

►Data nie może być późniejsza niż aktualna data. 

►Data ostatniej aktualizacji nie może być wcześniejsza niż Data podpisania umowy pierwotnej 
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Jest to uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia maksymalnie  

1000 znaków. 

W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z 

pola Tytuł projektu karty wniosku o dofinansowanie. 

 

 

 

Jest to uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia maksymalnie  

2000 znaków. 

Należy wprowadzić podstawowe i najważniejsze informacje dotyczące wnioskowanego projektu 

zawierające takie dane jak np. cele, zadania, wskaźniki, grupy docelowe, opis techniczno-

ekonomiczny produktów które zostaną wytworzone w trakcie realizacji projektu. Opis powinien  

w sposób zwięzły przedstawiać przedmiot i główne założenia projektu. 

W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z 

pola Krótki opis projektu karty Wniosku o dofinansowanie. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo ręcznie datą lub za pomocą kalendarza w formacie: RRRR-MM-DD. 

Pole należy uzupełnić datą rozpoczęcia realizacji projektu wynikającą z umowy/decyzji  

o dofinansowaniu 

 

Uwaga: 

► Data wprowadzona w polu nie może być wcześniejsza od daty 01.01.2014 r. i późniejsza  

niż 31.12.2023 r. 

► Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością  

z pola Okres realizacji projektu od karty Wniosku o dofinansowanie. 

 Pole uzupełniane obowiązkowo ręcznie datą lub za pomocą kalendarza w formacie: RRRR-MM-DD. 

Pole należy uzupełnić datą zakończenia realizacji projektu wynikającą z umowy/decyzji  

o dofinansowaniu. 

Uwaga: 

► Data wprowadzona w polu nie może być późniejsza od daty 31.12.2023 r. 

► Data wprowadzona w polu nie może być wcześniejsza od daty w polu Okres realizacji projektu 

od. 

► Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością  

z pola Okres realizacji projektu do karty Wniosku o dofinansowanie. 
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 Pole uzupełniane automatycznie. 

Uwaga: 

► Dla umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane jest wartością  

z pola Numer naboru karty Wniosku o dofinansowanie. 

► Dla umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole jest niewymagalne i zablokowane do 

edycji. 

 

Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku, uzupełniane ręcznie przez 

Użytkownika.  

Należy wprowadzić informację o całkowitej wartości projektu obejmującej wydatki kwalifikowalne  

i niekwalifikowalne 

Dla umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z 

pola Wartość ogółem karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość w polu nie może być mniejsza lub równa 0. 

► Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 
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<Wartość ogółem/ [wartość 

wybrana w polu Pomoc 

publiczna]> 

Pole widoczne, jeżeli w polu Pomoc publiczna nie wybrano wyłącznie wartości bez pomocy 

publicznej.  

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku, uzupełniane ręcznie przez Użytkownika.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być równa lub mniejsza od 0. 

► Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

► Suma wartości z pól Wartość ogółem/ [wartość wybrana w polu Pomoc publiczna] musi być 

równa wartości w polu Wartość ogółem. (nie dotyczy karty umowy dla EFS) 
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Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku, uzupełniane ręcznie przez 

Użytkownika.  

Należy wprowadzić informację o wartości wydatków kwalifikowalnych objętych umową. 

Dla Umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z 

pola Wydatki kwalifikowalne karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość w polu nie może być mniejsza od 0. 

► Wartość w polu nie może być większa od wartości w polu Wartość ogółem – nie dotyczy karty 

umowy EFS. 

► Jeżeli w polu Projekt generujący dochód wybrano wartość inną niż domyślna, Wartość w polu 

Wydatki kwalifikowalne musi być równa różnicy wartości z pola Wartość wydatków 

kwalifikowalnych przed dochodem i z pola Wartość dochodu. 
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<Wydatki kwalifikowalne/ 

[wartość wybrana w polu Pomoc 

publiczna]> 

Pole widoczne, jeżeli w polu Pomoc publiczna nie wybrano wyłącznie wartości bez pomocy 

publicznej. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być równa lub mniejsza od 0. 

► Wartość musi być równa albo mniejsza od wartości w polu Wartość ogółem/ [wartość wybrana  

w polu Pomoc publiczna] w ramach danego wiersza - nie dotyczy karty umowy EFS. 

► Suma wartości z pól Wydatki kwalifikowalne/ [wartość wybrana w polu Pomoc publiczna] musi 

być równa wartości w polu Wydatki kwalifikowalne. 

 

Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku, uzupełniane ręcznie przez 

Użytkownika.  

Należy wprowadzić informację o wartości wsparcia przyznanego beneficjentowi zgodnie z umową. 

Dla umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z 

pola Wnioskowane dofinansowanie karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość w polu nie może być mniejsza od 0. 

► Wartość w polu nie może być większa od wartości w polu Wydatki kwalifikowalne  
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<Dofinansowanie/ [wartość 

wybrana w polu Pomoc 

publiczna]> 

Pole widoczne, jeżeli w polu Pomoc publiczna nie wybrano wyłącznie wartości bez pomocy 

publicznej. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być równa lub mniejsza od 0. 

► Wartość musi być równa albo mniejsza od wartości w polu Wydatki kwalifikowalne/ [wartość 

wybrana w polu Pomoc publiczna] w ramach danego wiersza. 

► Suma wartości z pól Dofinansowanie [wartość wybrana w polu Pomoc publiczna] musi być 

równa wartości w polu Dofinansowanie. 

 

Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku, uzupełniane ręcznie przez 

Użytkownika.  

Należy wprowadzić informację o wysokości dofinansowania z UE w ogólnej wartości 

dofinansowania projektu. 

Pole inicjowane wartością z pola Wkład UE karty Wniosku o dofinansowanie, w przypadku 

tworzenia Umowy na podstawie Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

►Wartość w polu nie może być mniejsza od 0. 

►Wartość musi być równa albo mniejsza od wartości w polu Dofinansowanie. 

►Pole nie może pozostawać puste w momencie zapisu karty Umowy. 
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<Wkład UE/ [wartość wybrana w 

polu Pomoc publiczna]> 
Pole widoczne, jeżeli w polu Pomoc publiczna nie wybrano wyłącznie wartości bez pomocy 

publicznej. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

►Wartość nie może być równa lub mniejsza od 0. 

►Wartość musi być równa albo mniejsza od wartości w polu Dofinansowanie/ [wartość wybrana  

w polu Pomoc publiczna] w ramach danego wiersza. 

► Suma wartości z pól Wkład UE [wartość wybrana w polu Pomoc publiczna] musi być równa 

wartości w polu Wkład UE. 
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Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku, uzupełniane ręcznie przez 

Użytkownika.  

Należy wprowadzić wartość różnicy między wartością wydatków ogółem a wartością 

dofinansowania. 

W przypadku karty umowy dla EFS, należy wprowadzić wartość różnicy między wartością 

wydatków kwalifikowalnych a wartością dofinansowania. 

Pole inicjowane jest różnicą pomiędzy wartością z pola Wartość ogółem (w przypadku karty 
umowy dla EFRR/FS) lub Wydatki kwalifikowalne (w przypadku karty umowy dla EFS) oraz pola 
Dofinansowanie. 

Uwaga: 

► Wartość w polu nie może być mniejsza od 0. 

► Pole nie może pozostawać puste w momencie zapisu karty Umowy. 

► Suma wartości z pól Dofinansowanie i Wkład własny musi równać się wartości w polu Wartość 

ogółem/Wydatki kwalifikowalne (dla karty umowy EFS) 

<Wkład własny/ [wartość 

wybrana w polu Pomoc 

publiczna]> 

Pole widoczne, jeżeli w polu Pomoc publiczna nie wybrano wyłącznie wartości bez pomocy 

publicznej. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być równa lub mniejsza od 0. 

► Suma wartości z pól Wkład własny [wartość wybrana w polu Pomoc publiczna] musi być równa 

wartości w polu Wkład własny. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo. Użytkownik określa w polu fakt generowania ewentualnego 

dochodu w projekcie. 

W ramach umów/ decyzji o dofinansowaniu przewidziano monitorowanie projektów generujących 

dochód po zakończeniu - w których dochód jest obliczany z wykorzystaniem metod: luki 

finansowej, zryczałtowanej stawki (art. 61 ust. 3 rozporządzenia ogólnego).  

Dla Umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z 

pola Projekt generujący dochód karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane jest za pomocą listy 

rozwijalnej. Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej następujące pozycje: 

 Nie dotyczy (jest to wartość domyślna) 

 Tak – luka w finansowaniu 

 Tak – zryczałtowana stawka 

Wybór pozycji innej niż Nie dotyczy powoduje konieczność uzupełnienia dodatkowych pól 

niewidocznych na formularzu karty przy wyborze wartości domyślnej. 

W przypadku wyboru wartości Tak – luka w finansowaniu pojawi się dodatkowe pole Luka  

w finansowaniu. 

W przypadku wyboru wartości Tak – zryczałtowana stawka pojawi się dodatkowe pole 

Zryczałtowana stawka (%). 

W obu wariantach innych niż domyślny użytkownik musi dodatkowo uzupełnić pola Wartość 

wydatków kwalifikowalnych przed dochodem oraz Wartość dochodu. Wartość w polu Wydatki 

kwalifikowalne musi być równa różnicy wartości z pola Wartość wydatków kwalifikowalnych przed 

dochodem i z pola Wartość dochodu. 
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Uwaga: 

► Dochód w projekcie jest wyliczany we wniosku o dofinansowanie na podstawie którego są 

następnie rejestrowane dane w SL2014 (np. w LSI) zgodnie z wzorami, o których mowa 

w Wytycznych w zakresie zagadnień związanych z przygotowaniem projektów inwestycyjnych (…) 

– w SL2014 jest rejestrowane potwierdzenie działania zgodnie z zasadami określonymi w tych 

Wytycznych, tj.: w szczególności, skorygowania kosztów kwalifikowalnych o dochód. 

 

Użytkownik wprowadza wartość procentową luki w finansowaniu w ramach projektu. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku. 

Dla Umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością 

z pola Luka w finasowaniu (%) karty Wniosku o dofinansowanie. 

Uwaga: 

► Pole edytowalne i wymagalne, jeżeli w polu Projekt generujący dochód wybrano wartość Tak – 
luka w finansowaniu. 
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Dla Umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością 

z pola Zryczałtowana stawka (%)  karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane jest za pomocą listy 

rozwijalnej.  

Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej następujące pozycje zgodne  

z załącznikiem V do rozporządzenia ogólnego 1303/2013 oraz rozporządzeniem delegowanym 

Komisji (UE) 2015/1516, określającym stawki zryczałtowane dla projektów generujących dochód: 

 20 

 25 

 30 

Uwaga: 

► Pole edytowalne i wymagalne, jeżeli w polu Projekt generujący dochód wybrano wartość Tak –
zryczałtowana stawka. 

 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Użytkownik wprowadza wartość wydatków kwalifikowalnych przed uwzględnieniem dochodu. 

Dla Umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością 

z pola Wydatków kwalifikowalnych przed dochodem karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole jest wymagalne i edytowalne, jeżeli 
w polu Projekt generujący dochód wybrano wartość inną niż domyślna. 

 

Dla Umowy tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością 

z pola Wartość  dochodu karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole jest wymagalne i edytowalne, jeżeli 
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w polu Projekt generujący dochód wybrano wartość inną niż domyślna. 

Jeżeli w polu Projekt generujący dochód jest wartość Tak – zryczałtowana stawka, pole 

inicjowane zgodnie z formułą: 

 <Wartość dochodu> = <Wydatki kwalifikowalne przed dochodem> x <Zryczałtowana 

stawka (%)>/100 

Jeżeli w polu Projekt generujący dochód jest wartość Tak – luka w finansowaniu, pole inicjowane 

zgodnie  

z formułą: 

 <Wartość dochodu> = <Wydatki kwalifikowalne przed dochodem> x (1 - <Luka 

w finansowaniu (%)>/100) 

Wynik obliczenia jest wartością numeryczną do 2 miejsc po przecinku.  

 

Uwaga: 

► Dochodu, do którego odwołuje się niniejszy punkt nie należy utożsamiać z pojęciem 

zdyskontowanych dochodów (DNR), które wykorzystuje się do obliczenia poziomu luki 

w finansowaniu zgodnie z metodyką wskazaną w Wytycznych w zakresie zagadnień związanych 

z przygotowaniem projektów inwestycyjnych, w tym projektów generujących dochód i projektów 

hybrydowych na lata 2014-2020.  

W sytuacji określenia we wniosku o dofinansowanie w LSI wartości luki w finansowaniu na 

poziomie większym niż z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku należy w polu Wartość 

dochodu wprowadzić różnicę pomiędzy wartością wydatków kwalifikowalnych przed dochodem a 

wydatkami kwalifikowalnymi w projekcie. 
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BLOK CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU 

 

 Dla Umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie wartości w bloku wypełniane są danymi wprowadzonymi 

podczas rejestracji wniosku o dofinansowanie w bloku Informacje ogólne o projekcie. Użytkownik może edytować wartości 

wprowadzone w bloku Charakterystyka projektu. 

 Dla Umowy tworzonej bez wniosku o dofinansowanie poniższe pola są uzupełniane automatycznie na podstawie wyboru 

dokonanego przez Użytkownika w kroku 2.2. Wybór funkcji Bez wniosku o dofinansowanie 

 

 
Pole uzupełniane obowiązkowo. Dla Umowy tworzonej na podstawie wniosku  

o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z pola Rodzaj projektu karty Wniosku  

o dofinansowanie. 

 

 
Pole nieobowiązkowe. Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku  

o dofinansowanie pole inicjowane wartością z pola Typ projektu karty Wniosku  

o dofinansowanie. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo. Dla Umowy/decyzji tworzonej na podstawie Wniosku  

o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z pola Pomoc publiczna karty Wniosku  

o dofinansowanie. 

Dla każdej wybranej wartości (jeżeli w polu nie wybrano wyłącznie wartości Bez pomocy 

publicznej) System tworzy zestaw pól numerycznych: 

 Wartość ogółem 

 Wydatki kwalifikowalne 

 Dofinansowanie 

 Wkład UE 

 Wkład własny 

Pola wyświetlają się pod analogicznymi polami w bloku Informacje ogólne i poprzedzone  

są nagłówkami wartości wybranych z listy w polu Pomoc publiczna. 

 
Pole uzupełniane obowiązkowo. Dla Umowy/decyzji tworzonej na podstawie wniosku  

o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z pola Powiązanie ze strategiami karty 

Wniosku o dofinansowanie. 

 

 
Dla Umowy/ decyzji  tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Partnerstwa publiczno – prywatnego karty Wniosku o dofinansowanie.  

W przypadku, gdy umowa/decyzja o dofinansowanie dot. projektu hybrydowego opisanego  

w art. 34 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 

spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r, poz. 1146) 

checkbox powinien być zaznaczony. 
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Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane 

wartością z pola Projekt partnerski karty Wniosku o dofinansowanie. 

Pole obowiązkowe typu checkbox. Uzupełniane przez Użytkownika wartościami: 

zaznaczony/niezaznaczony. Domyślna wartość w polu niezaznaczone. 

Użytkownik zaznacza checkbox jeśli projekt ma być rozliczany w formule partnerskiej 

z wykorzystaniem SL20143.  

Wykorzystanie funkcjonalności nie jest obowiązkowe. 

Wybór wartości zaznaczony determinuje kształt karty Umowy/decyzji o dofinansowaniu.  

Na umowie wskazywany jest Partner wiodący w projekcie. Bloki:  

- Miejsce realizacji projektu, 

- Informacje o beneficjencie,  

- Źródła finansowania projektu,  

- Zakres rzeczowo-finansowy,  

- Lista mierzalnych wskaźników projektu  

są wypełniane oddzielnie dla każdego z partnerów, w celu umożliwienia rozliczania projektu 

przez każdego z partnerów z osobna. Każdy z partnerów przekazuje do partnera wiodącego 

częściowe wnioski o płatność w systemie.  

Możliwe jest rozliczanie projektu realizowanego w formie partnerstwa, bez zaznaczenia tego 

pola. Wówczas tylko partner wiodący przygotowuje wnioski o płatność w systemie.  

                                                 

 
3 Pole nie służy do monitorowania projektów partnerskich tylko oznaczenia projektów rozliczanych w formule partnerskiej w SL2014. 
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Jeżeli wybrano wartość zaznaczony, patrz rozdział 6. Szczególny przypadek umowy/ decyzji  

o dofinansowaniu – funkcjonalność Projekty partnerskie  

 
Dla Umowy/decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Instrumenty finansowe karty Wniosku o dofinansowanie. 

 
Pole uzupełniane obowiązkowo. Dla Umowy/decyzji tworzonej na podstawie Wniosku  

o dofinansowanie pole inicjowane jest wartością z pola Duży projekt karty Wniosku  

o dofinansowanie. 

 
Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane 

wartością z pola Grupa Projektów karty Wniosku o dofinansowanie. 
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Dla Umowy/decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie Użytkownik uzupełnia 

pole Numery Grupy Projektów z poziomu karty Umowy/decyzji. Pole uzupełniane poprzez 

wybór wartości w odrębnym oknie wyboru Grupy Projektów zawierającym pola: 

 Nr Grupy Projektów, Nazwa; 

 odpowiadające im dane z modułu Umowy/ decyzje o dofinansowaniu,  

tj. dane z umów/decyzji/aneksów, w ramach których w polu Numer Grupy Projektów 

wybrano dany numer Grupy Projektów, w układzie kolumn: Nr umowy/ decyzji/ 

aneksu, Tytuł projektu. Widoczność ww. danych nie jest uzależniona od uprawnień 

Użytkownika. 

 

System umożliwia filtrowanie po ww. polach w ramach okna wyboru Grupy Projektów. 

Dla Umowy/decyzji tworzonej bez wniosku o dofinansowanie pole uzupełniane wartością z 

pola Numer Grupy Projektów na podstawie wyboru dokonanego przez Użytkownika w kroku  

2.2. Wybór funkcji Bez wniosku o dofinansowanie. 

Uwaga: 
► Pole wymagalne i edytowalne, jeżeli w polu Grupa projektów checkbox jest zaznaczony. 
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BLOK INFORMACJE O DUŻYM PROJEKCIE 

 

Pole alfanumeryczne z możliwością wpisania do 20 znaków.  

Należy podać numer CCI jaki został nadany przez Komisję Europejską dla dużego projektu. 

 

 

Pole typu data, uzupełniane ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: rrrr-mm-dd.  

Należy podać datę podpisania pierwszej umowy na wykonanie prac w ramach dużego 

projektu. 

Uwaga: 

► Data pierwszej umowy nie może być późniejsza niż aktualna data. 

 

Pole typu data, uzupełniane ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: rrrr-mm-dd.  

Należy podać datę przesłania dużego projektu do Komisji Europejskiej. 

Uwaga: 

► Data powiadomienia KE nie może być późniejsza niż aktualna data. 

► Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie Data 
powiadomienia KE nie może być wcześniejsza niż data w polu Data wpływu karty Wniosku o 
dofinansowanie.  

► Dla Umowy/ decyzji tworzonej bez Wniosku o dofinansowanie Data powiadomienia KE nie 
może być wcześniejsza niż 01.01.2014.  
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Pole typu data, uzupełniane ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: rrrr-mm-dd.  

Należy podać datę zatwierdzenia dużego projektu przez Komisję Europejską. 

Walidacje: 

► Data zatwierdzenia przez KE nie może być późniejsza niż aktualna data. 

► Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie Data 
zatwierdzenia przez KE nie może być wcześniejsza niż data w polu Data wpływu karty 
Wniosku  
o dofinansowanie. 

► Dla Umowy/ decyzji tworzonej bez Wniosku o dofinansowanie Data zatwierdzenia przez KE 
nie może być wcześniejsza niż 01.01.2014.  

 

Pole typu data, uzupełniane ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: rrrr-mm-dd.  

Należy podać datę odrzucenia dużego projektu przez Komisję Europejską. 

Walidacje: 

► Data decyzji o odmowie wkładu nie może być późniejsza niż aktualna data. 

► Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie Data decyzji  
o odmowie wkładu nie może być wcześniejsza niż data w polu Data wpływu karty Wniosku  
o dofinansowanie. 

► Dla Umowy/ decyzji tworzonej bez Wniosku o dofinansowanie Data decyzji o odmowie 
wkładu nie może być wcześniejsza niż 01.01.2014. 
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BLOK MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU 

Jeżeli projekt nie jest realizowany na terenie całego kraju (checkbox Projekt realizowany na terenie całego kraju jest 

odznaczony) system umożliwia dodanie obszaru/ów realizacji, tj. dodanie i uzupełnienie pól Województwo, Powiat, Gmina. 

Dane dostępne dla użytkownika oparte są o rejestr urzędowy podziału terytorialnego kraju, prowadzony przez Główny Urząd Statystyczny  

(tzw. TERYT) oraz odpowiadające danemu poziomowi obszary zagraniczne. 

Uwaga: 

Jeżeli projekt nie jest realizowany na terenie całego kraju (checkbox Projekt realizowany na terenie całego kraju jest odznaczony) to: 

► System wymusza dodanie obszaru realizacji poprzez uzupełnienie co najmniej pola Województwo. 

► Dodawany obszar realizacji nie może powtarzać, obejmować ani zawierać się we wcześniej dodanym obszarze, tj. wszystkie obszary muszą 

być rozłączne.  

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► W przypadku projektów rozliczanych w formule partnerskiej dane uzupełniane są na zakładkach dedykowanych partnerom. 

System dopuszcza możliwość powtarzania miejsc realizacji na poziomie zakładki Projekty ogółem, zgodnie z danymi uzupełnionymi na 

poziomie Partnerów w projekcie. 

Na zakładce Projekty ogółem dane prezentowane są w rozbiciu na partnerów projektu wg schematu: 

 Nazwa beneficjenta 

 Miejsce realizacji 
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Jest to pole typu checkbox. Dopuszczalne wartości: zaznaczony/niezaznaczony. 

Domyślnie pole jest zaznaczone. W momencie jego odznaczenia, system informuje Użytkownika  

o konieczności dodania miejsca realizacji projektu, poprzez wyświetlenie przycisku funkcji Dodaj 

, którego naciśnięcie skutkuje utworzeniem okna z możliwością wskazania województwa, 

powiatu i gminy, której dotyczy umowa. Istnieje możliwość wielokrotnego dodawania wartości  

w ramach miejsca realizacji projektu. 

 

Dla Umowy/ decyzji tworzonej na podstawie Wniosku o dofinansowanie pole inicjowane 

wartością  

z pola Projekt realizowany na terenie całego kraju karty Wniosku o dofinansowanie. 

Uwaga: 

► Jeśli wskazano już miejsce realizacji projektu, nie ma wówczas możliwości zaznaczenia 

checkbox’a. Aby tego dokonać należy najpierw usunąć wprowadzone miejsca realizacji. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo, uzupełniane jest przez użytkownika za pomocą listy rozwijalnej 

zbudowanej na podstawie słownika jednostek geograficznych, zawierającej Nazwę pozycji dla 

której wartość Poziom NTS wynosi 2, np. Podlaskie. 

Domyślnie pole wypełniane jest wartością wybierz województwo. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością z pola 

Województwo karty Wniosku o dofinansowanie. 

 Pole nieobowiązkowe, uzupełniane jest przez Użytkownika za pomocą listy rozwijalnej zbudowanej  

na podstawie słownika jednostek geograficznych, zawierającej Nazwę pozycji dla której wartość 

Poziom NTS wynosi 4, przypisaną do wybranego wcześniej województwa, np. Powiat augustowski 

Domyślnie pole wypełniane jest wartością wybierz powiat. 

Brak wyboru wartości w polu Województwo uniemożliwia edycję pola. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością z pola 

Powiat karty Wniosku o dofinansowanie. 

 Pole nieobowiązkowe, uzupełniane jest przez Użytkownika za pomocą listy rozwijalnej zbudowanej  

na podstawie słownika jednostek geograficznych, zawierającej Nazwę pozycji dla której wartość 

Poziom NTS wynosi 5, przypisaną do wybranego wcześniej powiatu, np. Augustów. 

Domyślnie pole wypełniane jest wartością wybierz gminę. 

Brak wyboru wartości w polu Powiat uniemożliwia edycję pola. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością z pola 

Gmina karty Wniosku o dofinansowanie. 
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BLOK INFORMACJE O BENEFICJENCIE 

W ramach bloku dostępne są 2 zakładki: 

 Informacje o beneficjencie 

 Osoby uprawnione 

 
ZAKŁADKA INFORMACJE O BENEFICJENCIE 

Dla Umowy/decyzji tworzonej bez wniosku o dofinansowanie system wymusza edycję bloku od pola „NIP beneficjenta” – pozostałe pola w 

tym bloku są zablokowane do edycji do czasu wprowadzenia wartości w tym polu. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem:  

Prezentowane są dane beneficjenta oznaczonego jako Partner wiodący. Dane są uzupełniane na zakładce dedykowanej temu partnerowi. 
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Jest to uzupełniane obowiązkowo pole alfanumeryczne z możliwością wprowadzenia  

25 cyfr. System sprawdza poprawność wprowadzonych przez użytkownika danych. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością  

z pola NIP beneficjenta karty Wniosku o dofinansowanie. 

Dla Umowy/decyzji tworzonej bez wniosku o dofinansowanie system wymusza edycję 

bloku od pola „NIP beneficjenta” – pozostałe pola w tym bloku są zablokowane do edycji  

do czasu wprowadzenia wartości w tym polu. Po wprowadzeniu wartości i opuszczeniu 

pola NIP beneficjenta system wyświetla w odrębnym oknie listę beneficjentów 

zarejestrowanych już w systemie. Lista zawiera tzw. wersje danych dla danego 

beneficjenta, gdzie częścią wspólną i elementem grupującym jest wartość z pola NIP 

beneficjenta. Użytkownik wskazuje odpowiednią wersję danych beneficjenta i potwierdza 

swój wybór poprzez przycisk Wybierz. 

Wyświetlone okno prezentuje beneficjentów, dla których – w ramach ww. listy – w polu 

NIP przypisano wartość odpowiadającą wartości wpisanej w polu NIP beneficjenta karty 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu. 

Po wybraniu określonego beneficjenta ze słownika, system automatycznie uzupełnia 

pola karty Umowa/ decyzja o dofinansowaniu wartościami z odpowiadających  

im (co do nazwy) pól zawartych w danej wersji danych beneficjenta, tzw. formularza 

Informacje o beneficjencie. 

Użytkownik poprzez funkcję Wskaż beneficjenta  może wyświetlić listy 

beneficjentów bez uzupełniania pola NIP. Wyświetlany jest wówczas pełny słownik 

beneficjentów. 

Jeżeli nie ma beneficjenta o danym NIP na liście beneficjentów, bądź jego dane są 

błędne, istnieje możliwość dodania nowego beneficjenta/utworzenia nowej wersji 

danych beneficjenta/usunięcia (wersji oraz beneficjenta) z poziomu słownika 

beneficjentów. 
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 Szczegółowe wskazówki w tym zakresie są opisane w instrukcji użytkownika dla modułu 
Słownik beneficjentów. 
 
Uwaga: 
► W przypadku beneficjentów zagranicznych, pole należy uzupełnić jednoznacznym, 
niepowtarzalnym identyfikatorem tego podmiotu. 

►W ramach modułu Słownik beneficjentów Użytkownik o specjalnych uprawnieniach 

(Administrator merytoryczny) może skorygować dane beneficjenta bez konieczności 

tworzenia kolejnej wersji danych dla danego numeru NIP. 

 

Pole obowiązkowe, uzupełniane automatycznie przez system wartością z odpowiadającego 

mu pola formularza Informacje o beneficjencie. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością  

z pola Kraj karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Nieobowiązkowe pole alfanumeryczne, uzupełniane ręcznie przez użytkownika. 

To pole nieobowiązkowe. 

 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością  

z pola REGON karty Wniosku o dofinansowanie. 

Uwaga: 

►Jeśli w polu Kraj wybrano wartość Polska, w polu należy wprowadzić 9-cio lub  
14- to cyfrowy numer. 
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Pole typu checkbox.  

Pole edytowalne tylko dla projektów partnerskich, tj. w polu Projekt partnerski wybrano 

wartość zaznaczony. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

► Checkbox nieedytowalny. Checkbox jest zaznaczony, jeśli został zaznaczony dla 

jednego  

z partnerów. 

Uwaga: 

►Jeśli w polu Projekt Partnerski wybrano wartość zaznaczony to dla jednego z partnerów 

pole musi być zaznaczone. 

  

Pole uzupełniane obowiązkowo za pomocą listy rozwijalnej. Dopuszczalne wartości:  

 Tak 

 Nie 

 Częściowo 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością  

z pola Kwalifikowalność VAT karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole obowiązkowe uzupełniane automatycznie przez system wartością z odpowiadającego 

mu pola formularza Informacje o beneficjencie. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością  

z pola Nazwa beneficjenta karty Wniosku o dofinansowanie. 
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Pole obowiązkowe uzupełniane automatycznie przez system wartością z odpowiadającego 

mu pola formularza Informacje o beneficjencie.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Kod pocztowy. karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole obowiązkowe uzupełniane automatycznie przez system wartością z odpowiadającego 

mu pola formularza Informacje o beneficjencie.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Miejscowość karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole nieobowiązkowe uzupełniane automatycznie przez system wartością z 

odpowiadającego mu pola formularza Informacje o beneficjencie.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Ulica karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole obowiązkowe uzupełniane automatycznie przez system wartością z odpowiadającego 

mu pola formularza Informacje o beneficjencie.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Nr budynku karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole nieobowiązkowe uzupełniane automatycznie przez system wartością z 

odpowiadającego mu pola formularza Informacje o beneficjencie.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Nr lokalu karty Wniosku o dofinansowanie, jeśli zostało tam 

wypełnione. 
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Obowiązkowe pole alfanumeryczne, uzupełniane ręcznie przez użytkownika. Można 

wprowadzić maksymalnie 15 znaków w polu. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Telefon karty Wniosku o dofinansowanie, jeśli zostało tam 

wypełnione. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

 

Nieobowiązkowe pole alfanumeryczne, uzupełniane ręcznie przez użytkownika.  

Można wprowadzić maksymalnie 15 znaków w polu. Jest to pole nieobowiązkowe. 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Fax karty Wniosku o dofinansowanie, jeśli zostało tam wypełnione. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 
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Uzupełniane obowiązkowo pole alfanumeryczne składające się z 28 znaków.  

System wprowadzone dane prezentuje zgodnie z maską: 

DD XX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX 

gdzie: 

DD - to kod kraju (2 litery). Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy rozwijalnej 

zawierającej dwuznakowy symbol kraju. 

X – cyfra od 0 do 9; poszczególne elementy numeru rachunku beneficjenta oddzielone  

są od siebie spacją. 

Istnieje możliwość dodania maksymalnie 3 numerów rachunku poprzez wybór funkcji  

Dodaj  

Należy wówczas uzupełnić kolejne pole Przeznaczenie rachunku. 

Uwaga: 

►System sprawdza poprawność wprowadzonego numeru rachunku zgodnie z algorytmem 
IBAN. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem:  

►Pole nieedytowalne. Pole jest uzupełnione wartością jaka został wprowadzona dla 

Partnera wiodącego. 

Zakładka Partner: 

►Pole edytowalne i wymagalne tylko dla partnera wiodącego. 
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Pole dostępne dla użytkownika i obowiązkowe do uzupełnienia w przypadku dodania 

więcej niż jednego numeru rachunku. Jest to pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia 

maksymalnie 80 znaków. 

 

Pole obowiązkowe, uzupełniane poprzez wybór wartości Forma prawna beneficjenta z 

okna wyboru Rodzaje formy prawnej z listy zawierającej pozycje ze słownika 

zawierającego wartości zgodne z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 30 listopada 

2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru 

urzędowego podmiotów gospodarki narodowej, wzorów wniosków, ankiet i zaświadczeń 

(Dz. U. z dnia 1 grudnia 2015 r. z późn.zm.). 

Okno wyboru Rodzaje formy prawnej zawiera pole: Nazwa formy prawnej beneficjenta  

i wywoływane jest po wejściu do pola.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Forma prawna beneficjenta karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole obowiązkowe, uzupełniane poprzez wybór wartości Forma własności z okna wyboru 

Rodzaje formy własności z listy zawierającej pozycje ze słownika zawierającego 

wartości zgodne z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie 

sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzędowego 

podmiotów gospodarki narodowej, wzorów wniosków, ankiet i zaświadczeń (Dz. U. z dnia 

1 grudnia 2015 r. z późn.zm.). 

Okno wyboru Rodzaje formy własności zawiera pole: Nazwa formy własności  

i wywoływane jest po wejściu do pola.  

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane jest 

wartością z pola Forma własności karty Wniosku o dofinansowanie. 
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Pole nieobowiązkowe, uzupełniane poprzez wybór wartości z okna wyboru Kody PKD 

zawierającego pozycje ze słownika PKD, wywoływanego po wejściu do pola.  

Rozwijając do najniższego poziomu drzewo kodów PKD, użytkownik zaznacza najniższy 

poziom tj. podklasę, a następnie wybiera go za pomocą funkcji Wybierz. Użycie funkcji 

Wybierz powoduje, że okno wyboru PKD zostaje automatycznie zamknięte i System 

powraca do karty Umowy/decyzji o dofinansowaniu. 

Użytkownik ma możliwość usunięcia wybranego wcześniej kodu PKD wykorzystując 

funkcję Wyczyść . 

Dla umowy tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie pole inicjowane wartością  

z pola PKD karty Wniosku o dofinansowanie, jeśli zostało tam wypełnione. 

Pole jednokrotnego wyboru – użytkownik wskazuje w strukturze drzewiastej Słownika PKD 

wyłącznie jeden, główny kod PKD beneficjenta. 
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ZAKŁADKA W RAMACH BLOKU INFORMACJE O BENEFICJENCIE: OSOBY UPRAWNIONE4 

Zakładka w bloku Informacje o beneficjencie zawierająca dane osób uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta oraz do wykonywania  

w jego imieniu czynności związanych z realizacją projektu. System umożliwia dodanie kolejnych wierszy przy użyciu funkcji Dodaj osobę.  

Po wyborze funkcji Dodaj osobę system otwiera okno Osoby uprawnione w ramach którego uzupełniane są dane.  

Dane uzupełnione w tym bloku stanowią podstawę dostępu do systemu dla osób wyznaczonych przez Beneficjenta. Po uzupełnieniu danych 

dotyczących umowy w systemie, wskazane w niej osoby uprawnione na adresy e-mail podane w tej zakładce otrzymają informację o 

nadaniu dostępu do systemu. 

Po zakończeniu pracy użytkownik może potwierdzić dodanie osoby poprzez wybór funkcji OK.   

Uwaga:  

►W tabeli należy dodać co najmniej jeden wiersz z osobą uprawnioną. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zakładka niewidoczna. Dane są uzupełniane na zakładkach dedykowanych poszczególnym partnerom w projekcie. 

 

                                                 

 
4
 Dotyczy wszystkich programów krajowych oraz tych z programów regionalnych, które korzystają z SL2014 w zakresie monitorowania i 
rozliczania projektów (m.in. wnioskowanie beneficjenta o płatność, kontakt z beneficjentem) – w rozumieniu art. 122 (3) rozporządzenia 
ogólnego. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo za pomocą listy rozwijalnej. 

Użytkownik wybiera wartość z listy rozwijalnej zawierającej pozycje ze słownika. 

Wartość domyślna: Polska 

 

Pole alfanumeryczne z maską   

xxxxxxxxxxx 

gdzie x jest cyfrą. System sprawdza poprawność wprowadzonych przez użytkownika 

danych. 

Pole wymagalne i edytowalne jedynie w sytuacji gdy w polu Kraj wybrano wartość Polska. 

Jeśli pole uzupełniono wartością tożsamą z wartością z pola PESEL modułu Lista osób  

uprawnionych, po opuszczeniu pola System wyświetla następujący komunikat 

„W gronie osób uprawnionych funkcjonuje osoba o podanym numerze PESEL:  

[Dane osoby o takim samym numerze PESEL w układzie: imię, nazwisko, adres e-mail]” 

Użytkownik ma możliwość wyboru następujących funkcji: 

OK – System automatycznie inicjuje pola Imię i Nazwisko wartościami z odpowiadających  

im pól modułu Lista osób  uprawnionych  dla danej osoby. 

Anuluj – System powraca do karty Umowy/ decyzje o dofinansowaniu. 
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Jest to uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia 

maksymalnie 250 znaków. 

Jeśli, zgodnie z opisem pola PESEL, użytkownik wybrał funkcję OK pole inicjowane 

wartością,  

o której mowa w opisie pola PESEL. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

 

Jest to uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia 

maksymalnie 250 znaków. 

Jeśli, zgodnie z opisem pola PESEL, użytkownik wybrał funkcję OK pole inicjowane 

wartością,  

o której mowa w opisie pola PESEL. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

 

Jest to uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia 

maksymalnie 250 znaków z maską zgodną z formatem adresu e-mail.  

 

Nieobowiązkowe pole alfanumeryczne (maksymalna liczba znaków 15). 

< Opis> 

(etykieta pola niewidoczna na formularzu) 
Pole tekstowe aktywne i wymagalne jeżeli w polu Inne źródło danych jest wartość 
zaznaczony, z możliwością wprowadzenia do 500 znaków. 

W polu należy wprowadzić zapisy dotyczące źródła danych, jeżeli zostały one pozyskane 
nie od osoby, której one dotyczą. 
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Jest to pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia maksymalnie 1000 znaków. 

W przypadku udostępnienia danych osobowych danej osoby, należy uzupełnić to pole 

wprowadzając co najmniej dane odbiorcy danych, datę wydania danych oraz zakres 

udostępnionych informacji. 
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ŹRÓDŁA FINANSOWANIA WYDATKÓW 

Nagłówki kolumn w ramach tabeli: 

 Nazwa źródła finansowania 

 Wydatki ogółem 

 Wydatki kwalifikowalne 

W przypadku karty umowy dla EFS nie występuje kolumna Wydatki ogółem. 

Uwaga: 

► Wartość w polu Wydatki ogółem/ Suma musi być równa wartości w polu Wartość ogółem bloku Informacje ogólne. 

► Wartość w polu Wydatki kwalifikowalne/ Suma musi być równa wartości w polu Wydatki kwalifikowalne bloku Informacje ogólne. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Powyższe walidacje obowiązują tylko dla zakładki Projekt Ogółem.  

Na zakładkach Partner… użytkownik wprowadza i edytuje dane, natomiast na zakładce Projekt Ogółem dane są odpowiednio agregowane 

dla poszczególnych pozycji tabeli, bez możliwości ich edycji – w trybie tylko do odczytu. 

 

<Środki wspólnotowe> 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością z pola Wkład UE z bloku Informacje ogólne,  

a następnie może być edytowane ręcznie przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wprowadzona w polu wartość nie może być mniejsza od 0. 

► Wartości w polach Środki wspólnotowe w kolumnie Wydatki kwalifikowalne i Wydatki 

ogółem muszą być takie same (nie dotyczy karty umowy dla EFS). 
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<Krajowe środki publiczne, w tym> 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Wiersz nieedytowalny prezentujący sumę wartości z pól:  

 budżet państwa 

 budżet jednostek samorządu terytorialnego 

 inne krajowe środki publiczne 

wyliczalnej osobno dla kolumny Wydatki ogółem oraz kolumny Wydatki kwalifikowalne. 

<budżet państwa>  
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wprowadzona w polu wartość nie może być mniejsza od 0. 

<budżet jednostek samorządu 
terytorialnego> 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wprowadzona w polu wartość nie może być mniejsza od 0. 
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<inne krajowe środki publiczne> 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole niedostępne dla karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wprowadzona w polu wartość nie może być mniejsza od 0. 

<inne krajowe środki publiczne, w tym:> 
 
Kolumna Wydatki kwalifikowalne 

Pole niedostępne dla karty umowy dla EFRR/FS. 

Wiersz nieedytowalny prezentujący sumę wartości z pól:  

 Fundusz Pracy, 

 Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych,  

 inne. 

 

< Fundusz Pracy> 
 
Kolumna Wydatki kwalifikowalne 

Pole niedostępne dla karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 
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<Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób 
Niepełnosprawnych> 
 
Kolumna Wydatki kwalifikowalne 

Pole niedostępne dla karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

<inne> 
 
Kolumna Wydatki kwalifikowalne 

Pole niedostępne dla karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

<Prywatne> 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole numeryczne, do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wprowadzone w polach wartości nie mogą być mniejsze od 0. 
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<Suma > 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Wiersz nieedytowalny prezentujący sumę wartości z pól:  

 Środki wspólnotowe,  

 Krajowe środki publiczne, w tym 

 Prywatne 

wyliczaną osobno dla kolumny Wydatki ogółem oraz kolumny Wydatki kwalifikowalne.  

<w tym EBI > 
 
kolumny: 
Wydatki ogółem  
Wydatki kwalifikowalne 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie 

przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wprowadzona w polu wartość nie może być mniejsze od 0. 

► Wartość nie może być większa niż - odpowiednio – wartość w polu Suma/ Wydatki 

ogółem lub Suma/ Wydatki kwalifikowalne. 
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ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY5  

W ramach bloku Zakres rzeczowo - finansowy użytkownik może wskazać odpowiednio: 

 Zadania, na które dzieli się projekt, a w ich ramach kategorie kosztów oraz nazwy kosztów. Dla każdej kombinacji kategorii kosztów  
i nazwy kosztu powinien ponadto wskazać kwotę wydatków ogółem, kwalifikowalnych oraz dofinansowania, 

 Wydatki rzeczywiście poniesione - dla każdego rodzaju wydatku powinien uzupełnić kwotę wydatków ogółem, kwalifikowalnych oraz 
dofinansowania. 

 Wydatki rozliczane ryczałtowo – wybierając właściwą formę uproszczoną (stawka ryczałtowa, stawka jednostkowa, kwota ryczałtowa) 

 

System umożliwia również wyodrębnienie w ramach projektu rodzajów wydatków podlegających określonym limitom (automatycznie 
wyodrębnione są:  

 cross – financing,  

 wydatki na zakup gruntów oraz  

 wkład rzeczowy;  

 - użytkownik ma możliwość dodania kolejnych rodzajów poprzez wybór z listy zarządzanej na poziomie modułów administracyjnych 
przez daną instytucję zarządzającą oraz wskazanie dla każdego z nich kwoty wydatków kwalifikowalnych. 

Ponadto, System wylicza automatycznie udział procentowy wydatków kwalifikowalnych każdej z kategorii kosztów podlegających limitom  
w ogólnych kosztach kwalifikowalnych projektu. 

 

 

 

                                                 

 
5
 Dotyczy wszystkich programów krajowych oraz tych z programów regionalnych, które korzystają z SL2014 w zakresie monitorowania i 
rozliczania projektów (m.in. wnioskowanie beneficjenta o płatność, kontakt z beneficjentem) – w rozumieniu art. 122 (3) rozporządzenia 
ogólnego. 
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W ramach tego bloku dostępne są 2 tabele:  

 Zakres rzeczowy, 

 Zakres finansowy. 

Import tabeli z danymi: 

Użytkownik ma możliwość zaimportowania danych do tabeli Zakres rzeczowy oraz Zakres finansowy z jednego dedykowanego pliku  

w formacie *.xls.  

W tym celu  wybiera funkcję Przeglądaj  i wybiera plik w formacie *.xls co powoduje import danych do ww. tabel.  

W przypadku wczytywania pliku w formacie *.xls, dla danej tabeli obowiązują wszystkie walidacje właściwe dla ręcznego dodawania wierszy 

(głównych i podrzędnych) ww. tabel. Dodatkowo, system w komunikacie walidacyjnym wskazuje numer wiersza arkusza pliku *.xls, w 

ramach którego występuje błąd. 

W przypadku błędów wykrytych podczas importu, system wyświetla odpowiedni komunikat informacyjny bądź blokujący import pliku.  

W wyniku poprawnego importu pliku *.xls dany plik jest zapisywany w bazie danych a użytkownik ma możliwość jego podglądu za pomocą 

funkcji Pokaż dokument. 

Zaimportowanie tabeli z pliku *.xls nie ma wpływu na możliwość dodawania kolejnych wierszy (głównych i podrzędnych) za pomocą ikony 

plusa. 

Uwaga: 

W przypadku rejestracji aneksu do umowy, możliwość importu danych do tabeli Zakres rzeczowy oraz Zakres finansowy  

z pliku w formacie *.xls jest niemożliwe. 
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TABELA ZAKRES RZECZOWY  

Tabela w bloku Zakres rzeczowo – finansowy.  

Dodawanie wierszy: 

Przy pomocy funkcji Dodaj  Użytkownik ma możliwość dodania 200 wierszy dla kolejnych zadań oraz dodania jednego wiersza Koszty 

pośrednie. 

W oknie Zakres rzeczowy wywołanym przy dodawania zadania dostępne jest pole typu checkbox z etykietą Koszty pośrednie. Jeśli w polu 

występuje wartość zaznaczony pole Zadanie [numer] widoczne w tabeli uzupełniane jest wartością Koszty pośrednie, a pole Nazwa zadania  

w oknie Zakres rzeczowy jest niewymagalne i nieedytowalne. 

Nowy wiersz dla zadania dodawany jest nad aktualnie zaznaczonym wierszem. Jeśli żaden z wierszy nie jest zaznaczony to nowy wiersz 

dodawany jest jako ostatnie zadanie przed wierszem Koszty pośrednie jeśli zostało dodane. 

Wiersz Koszty pośrednie dodawany jest zawsze jako ostatni po zadaniu o największym numerze. 

Dane w tabeli są uzupełniane (poza automatycznie uzupełnianym polem Zadanie) poprzez okno Zakres rzeczowy które zawiera następujące 

informacje. 

Usuwanie wierszy: 

Możliwe jest  
 usunięcie dowolnego wiersza za pomocą funkcji Usuń  

     lub 

 jednocześnie wszystkich wierszy za pomocą funkcji Usuń wszystkie.  

W sytuacji, gdy w ramach danego projektu funkcjonuje wniosek o płatność beneficjenta obejmujący usuwane zadanie wybór funkcji usuń 

powoduje wyświetlenie przez system specjalnego komunikatu prezentującego konsekwencje próby usunięcia zadania. Nie ma możliwości 

usunięcia takiego zadania a jedynie oznaczenie go jako zadania anulowanego. 
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Jeżeli użytkownik potwierdzi swoją decyzję, system anuluje dane zadanie, tj. dodaje do wartości wprowadzonej w polu Nazwa zadania tekst 

(Zadanie anulowane). Zadanie nie zostaje usunięte z tabeli Zakres rzeczowy, ale Użytkownik nie ma możliwości jego edycji (dotyczy to 

także tabeli Zakres finansowy). Wszystkie pozycje w tabeli zakres finansowy zostają anulowane, a wartości kwotowe w tabeli Zakres 

finansowy są zerowane. 

System umożliwia przywrócenie anulowanego zadania, poprzez funkcje Przywróć, użycie której powoduje przywrócenie funkcji dostępnych dla 

nieanulowanego zadania, usunięcie z końca wartości wprowadzonej w polu Nazwa zadania tekstu (Zadanie anulowane) oraz przywrócenie 

pozycji (zgodnie z funkcją Przywróć) w tabeli Zakres finansowy. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Pole uzupełniane jest wyłącznie na zakładce Projekt ogółem.  

<Zadanie> 
Pole niedostępne w oknie Zakres rzeczowy. 

W przypadku gdy, pole Koszty pośrednie posiada wartość zaznaczony pole uzupełniane 

wartością Koszty pośrednie. W przypadku gdy, pole Koszty pośrednie posiada wartość 

niezaznaczony pole numeryczne.  

Pole uzupełniane automatycznie przez system kolejnym numerem po dodaniu wiersza dla 

zadania do tabeli. Każdy numer poprzedzony jest wyrażeniem ‘Zadanie’. System 

automatycznie aktualizuje numerację wierszy każdorazowo po dodaniu nowego/ usunięciu 

wiersza.  

 Pole typu checkbox 

Dopuszczalne wartości: zaznaczony/niezaznaczony 

Pole domyślnie ma wartość niezaznaczony. 

System dopuszcza wprowadzenie w tabeli wyłącznie jednej pozycji dla Kosztów pośrednich. 
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Uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia maksymalnie  

600 znaków – gdy wartość w polu Koszty pośrednie jest zaznaczony, pole jest 

nieedytowalne. 

 

 

Uzupełniane obowiązkowo pole tekstowe, z możliwością wprowadzenia maksymalnie  

3000 znaków. 

 Pole typu checkbox 

Dopuszczalne wartości: zaznaczony/niezaznaczony 

W przypadku wiersza zadań [numer] domyślna wartość: zaznaczony. 

W przypadku wiersza Koszty pośrednie domyślna wartość: niezaznaczony. 
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 Pole typu checkbox 

Dopuszczalne wartości: zaznaczony/niezaznaczony 

W przypadku wiersza Koszty pośrednie domyślna wartość: zaznaczony. 

W przypadku wiersza zadań [numer] domyślna wartość: niezaznaczony. 

Uwaga: 

► Przynajmniej jedno z pól Wydatki rzeczywiście poniesione lub Wydatki rozliczane 

ryczałtowo musi być zaznaczone. 
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Edytowanie wierszy: 

Użytkownik może edytować dowolny wiersz w tabeli za pomocą funkcji Edytuj  

 

Usuwanie wierszy: 

Możliwe jest  

 usunięcie dowolnego wiersza (funkcja Usuń ) 

 jednocześnie wszystkich wierszy (funkcja Usuń wszystkie ) 

 

Uwaga: 

► W sytuacji, gdy uprzednio zaimportowano plik użycie funkcji Usuń wszystkie skutkuje usunięciem załączonego dokumentu. 

► W tabeli należy dodać co najmniej jeden wiersz. 
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TABELA ZAKRES FINANSOWY  

Tabela w bloku Zakres rzeczowo – finansowy. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

►Pole uzupełniane na zakładkach dedykowanych poszczególnym partnerom. Poprzez funkcję Dodaj użytkownik wskazuje w oknie Lista 

zadań które zadania są realizowane przez danego partnera. Swój wybór potwierdza poprzez funkcję Zapisz . 

►Każde zadanie z tabeli Zakres rzeczowy musi być wykorzystane przynajmniej przez jednego partnera. 

 

WYDATKI RZECZYWIŚCIE PONIESIONE 
 

Część tabeli Zakres finansowy dotycząca wydatków rzeczywiście poniesionych.  

Kolejne wiersze dotyczące zadań (dalej wiersze główne) są dodawane automatycznie przez system po wprowadzeniu wiersza dla zadania  

w tabeli Zakres rzeczowy dla którego zaznaczono checkbox w polu Wydatki rzeczywiście poniesione. 

Przy pomocy funkcji Dodaj  Użytkownik ma możliwość dodania kolejnych wierszy w ramach zadań określonych w tabeli Zakres 

rzeczowy.  

Nowy wiersz w tabeli dodawany jest pod aktualnie zaznaczonym wierszem. Jeśli żaden z wierszy nie jest zaznaczony to nowy wiersz 

dodawany jest jako ostatni. 

Dane w tabeli są uzupełniane w oknie Wydatki rzeczywiście poniesione wywołanym przy dodawaniu wiersza w zadaniu. W ramach okna 

dostępne są następujące pola: 
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<Zadanie>  
Pole uzupełniane jest automatycznie wartością z pola Zadanie i Nazwa zadania tabeli Zakres 

rzeczowy dla danego zadania dla którego zaznaczono checkbox w polu Wydatki rzeczywiście 

poniesione. 

Przez zadanie należy rozumieć również  Koszty pośrednie. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Pole uzupełniane jest automatycznie wartością z pola Zadanie i Nazwa zadania tabeli Zakres 

rzeczowy dla danego zadania. 

Zakładka Partner … 

System nie uzupełnia danych automatycznie, ale umożliwia wybór zadań na poziomie danego 

partnera poprzez okno wyboru Lista zadań zawierający listę zadań określonych w tabeli Zakres 

rzeczowy. 

Uwaga: 

► Nie ma możliwości wyboru dwa razy tego samego zadania przez tego samego partnera. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo przez użytkownika, poprzez wybór wartości z rozwijalnej listy, 

zawierającej pozycje ze słownika prostego Kategorie kosztów. 

Domyślnie w polu nie jest wyświetlana żadna wartość, pole pozostaje puste do uzupełnienia przez 

użytkownika. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem zasady prezentowania zbiorczych danych są następujące: 

 Te same kategorie dla tych samych zadań u kilku partnerów: dana kategoria widoczna jest 

jeden raz w ramach danego zadania 

 Różne kategorie dla tych samych zadań u kilku partnerów: widoczne są wszystkie kategorie  

w ramach zadania 

 

 

Jest to obowiązkowe pole tekstowe, mogące pomieścić maksymalnie 200 znaków.  

W polu nie można wprowadzić samych tylko znaków specjalnych, zapis takiej karty nie będzie 

możliwy. 

Nazwa kosztu powinna być unikalna w ramach danej kategorii kosztów i danego zadania. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem zasady prezentowania zbiorczych danych są analogiczne jak dla pola 

Kategoria kosztów. 
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 Pole obowiązkowe niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, następnie może być edytowane ręcznie przez 

użytkownika  

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem prezentowana jest suma wartości z pola Wydatki ogółem dla danej 

kategorii kosztów w ramach danego zadania z wszystkich zakładek Partner … 
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 Jest to uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, następnie może być edytowane ręcznie przez 

użytkownika  

Dla pola funkcjonuje maska rozdzielająca części tysięczne. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

► Wartość w polu Wydatki kwalifikowalne  nie może być większa niż wartość w polu Wydatki 

ogółem dla danej kategorii kosztów. 

Powyższa walidacja nie dotyczy karty umowy dla EFS. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem prezentowana jest suma wartości z pola Wydatki kwalifikowalne  

dla danej kategorii kosztów w ramach danego zadania z wszystkich zakładek Partner … 
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 Jest to uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Inicjowane jest przez system wartością 0,00, a następnie może być edytowane ręcznie przez 

użytkownika  

Dla pola funkcjonuje maska rozdzielająca części tysięczne. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

► Wartość w polu Dofinansowanie  nie może być większa niż wartość w polu Wydatki 

kwalifikowalne dla danej kategorii kosztów.   

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem prezentowana jest Suma wartości z pola Dofinansowanie dla danej 

kategorii kosztów w ramach danego zadania z wszystkich zakładek Partner … 

<Suma> 
Wiersz dodawany automatycznie przez system do każdego wiersza głównego dla danego zadania, 

bezpośrednio pod ostatnim wierszem w ramach danego zadania. 

<Suma/  Wydatki ogółem> 
  
(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane jest automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki ogółem  

z wierszy podrzędnych w ramach danego wiersza głównego dla danego zadania. 
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<Suma/ Wydatki kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane jest automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki 

kwalifikowalne z wierszy podrzędnych w ramach danego wiersza głównego dla danego zadania. 

<Suma/ Dofinansowanie> 
 

(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane jest automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Dofinansowanie  

z wierszy podrzędnych w ramach danego wiersza głównego dla danego zadania. 

Dla pola funkcjonuje maska rozdzielająca części tysięczne. 

 

<Ogółem wydatki rzeczywiście 
poniesione > 

Wiersz dodawany automatycznie przez system w momencie dodania pierwszego wiersza głównego  

i wyświetlany pod wierszem Suma dla ostatniego wiersza głównego, na końcu sekcji Wydatki 

rzeczywiście poniesione. 

< Ogółem wydatki rzeczywiście 

poniesione / Wydatki ogółem> 

 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane jest automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki ogółem  

ze wszystkich wierszy Suma. 

Dla pola funkcjonuje maska rozdzielająca części tysięczne. 

Uwaga: 

► Powyższa suma nie uwzględnia wartości z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 
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< Ogółem wydatki rzeczywiście 
poniesione / Wydatki 
kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane jest automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki 

kwalifikowalne ze wszystkich wierszy Suma 

Dla pola funkcjonuje maska rozdzielająca części tysięczne. 

Uwaga: 

► Powyższa suma nie uwzględnia wartości z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 

< Ogółem wydatki rzeczywiście 

poniesione / Dofinansowanie> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane jest automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Dofinansowanie  

ze wszystkich wierszy Suma. 

Dla pola funkcjonuje maska rozdzielająca części tysięczne. 

Uwaga: 

► Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Dofinansowanie  

z wszystkich wierszy Suma. 

WYDATKI ROZLICZANE RYCZAŁTOWO  

Część tabeli Zakres rzeczowo – finansowy dotycząca wydatków rozliczanych ryczałtowo. 

 

Kolejne wiersze dotyczące zadań (dalej wiersze główne) są dodawane automatycznie przez system po dodaniu wiersza dla zadania w tabeli 

Zakres rzeczowy dla którego zaznaczono checkbox w polu Wydatki rozliczane ryczałtowo. 
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< Zadanie [numer] [Nazwa 

zadania]> 

 

Pole uzupełniane jest automatycznie przez system wartością z pola Zadanie i Nazwa zadania tabeli 

Zakres rzeczowy dla danego zadania dla którego zaznaczono checkbox w polu Wydatki 

rozliczane ryczałtowo. 

Przez zadanie należy rozumieć również  Koszty pośrednie. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Pole uzupełniane jest automatycznie przez system wartością z pola Zadanie i Nazwa zadania tabeli 

Zakres rzeczowy dla danego zadania, dla którego zaznaczono checkbox w polu Wydatki 

rozliczane ryczałtowo. 

Zakładka Partner … 

System nie uzupełnia danych automatycznie, ale umożliwia wybór zadań na poziomie danego 

partnera poprzez okno wyboru Lista zadań zawierający listę zadań określonych w tabeli Zakres 

rzeczowy, dla których zaznaczono checkbox w polu Wydatki rozliczane ryczałtowo – System 

umożliwia wybór wielu zadań jednocześnie. 

Uwaga: 

► Istnieje możliwość wyboru wielu zadań jednocześnie. 

► Nie ma możliwości wyboru dwa razy tego samego zadania przez tego samego partnera. 

► Użytkownik ma możliwość usunięcia dodanego wcześniej zadania. 
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Pole uzupełniane obowiązkowo przez użytkownika za pomocą listy rozwijalnej. 

 Kwota ryczałtowa 

 Stawka jednostkowa 

 Stawka ryczałtowa 

Uwaga: 

► Jeśli w polu jest wartość domyślna, wymagalność dla pola nie została spełniona. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zasady prezentowania zbiorczych danych na zakładce: 

 Te same wydatki rozliczane ryczałtowo u kilku partnerów dla których Nazwa ryczałtu jest 

tożsama: dane wydatki widoczne jeden raz. 

 Różne wydatki rozliczane ryczałtowo u kilku partnerów: widoczne wszystkie wydatki 

rozliczane ryczałtowo, 

 Pole możliwe do uzupełnienia po wprowadzeniu wartości w polu Rodzaj ryczałtu. 

Pole tekstowe z możliwością wprowadzenia do 350 znaków, jest obowiązkowe jeśli w polu Rodzaj 

ryczałtu wybrano wartość kwota ryczałtowa. 

Jeżeli w polu Rodzaj ryczałtu jest wartość inna niż kwota ryczałtowa, pole uzupełniane za pomocą 

okna wyboru Nazwa ryczałtu zawierającej wartości ze słownika zarządzanego na poziomie 

modułów administracyjnych przez właściwą instytucję zarządzającą. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

83 

 

Pole jest aktywne jeżeli w polu Rodzaj ryczałtu wybrana jest wartość stawka jednostkowa.. 

Pole uzupełniane automatycznie przez system wartością ze słownika zarządzanego na poziomie 

modułów administracyjnych przez właściwą instytucję zarządzającą przypisaną do nazwy ryczałtu 

jaki został wprowadzony w polu Nazwa ryczałtu . 

 

Pole numeryczne, jest aktywne i obowiązkowe do uzupełnienia jeżeli w polu Rodzaj ryczałtu 

wybrana jest wartość stawka jednostkowa. 

Pole inicjowane wartością  0. 

 

Pole tekstowe z możliwością wprowadzenia do 350 znaków jeśli w polu Rodzaj ryczałtu wybrano 

wartość kwota ryczałtowa.  

Użytkownik ma możliwość dodania wielu wskaźników w ramach okna. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

 

Pole numeryczne, jest aktywne i obowiązkowe jeżeli w polu Rodzaj ryczałtu wybrana jest wartość 

kwota ryczałtowa uzupełniana dla każdej dodanej nazwy wskaźnika. 

Pole inicjowane wartością 0. 

 

Jeżeli w polu Rodzaj ryczałtu jest wartość stawka ryczałtowa to pole jest aktywne i obowiązkowe. 

Pole uzupełniane automatycznie przez system wartością ze słownika zarządzanego na poziomie 

modułów administracyjnych przez właściwą instytucję zarządzającą przypisaną do nazwy ryczałtu 

jaki został wprowadzony w polu Nazwa ryczałtu. 
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Pole obowiązkowe, niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane automatycznie przez system wartością z pola Wydatki kwalifikowalne dla 

danego wiersza. 

 

Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Jeżeli w polu Rodzaj ryczałtu jest wartość stawka jednostkowa to pole jest wypełniane 

automatycznie przez system iloczynem wartości z pola Wysokość stawki i pola Liczba stawek. W 

pozostałych przypadkach pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne dla rodzaju ryczałtu innego niż stawka jednostkowa. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Suma wartości z pola Wydatki kwalifikowalne dla danego wydatku rozliczanego ryczałtowo  

z wszystkich zakładek Partner … 
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Uzupełniane obowiązkowo pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

►Wartość w polu Dofinansowanie nie może być większa niż wartość w polu Wydatki 

kwalifikowalne.   

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Suma wartości z pola Dofinansowanie dla danego wydatku rozliczanego ryczałtowo z wszystkich 

zakładek Partner … 

<Suma> 

 

Wiersz dodawany automatycznie przez system do każdego wiersza głównego dla danego zadania, 

bezpośrednio pod ostatnim wierszem w ramach danego zadania. 

<Suma/  Wydatki ogółem> 
  
(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki ogółem  

z wierszy podrzędnych w ramach danego wiersza głównego, z wyjątkiem wierszy odpowiadających 

nazwie ryczałtu, która została anulowana (wartość w polu Nazwa ryczałtu: Nazwa ryczałtu 

anulowana). 
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<Suma/ Wydatki kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki 

kwalifikowalne z wierszy podrzędnych w ramach danego wiersza głównego, z wyjątkiem wierszy 

odpowiadających nazwie ryczałtu, która została anulowana (wartość w polu Nazwa ryczałtu: Nazwa 

ryczałtu anulowana). 

<Suma/ Dofinansowanie> 
 

(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Dofinansowanie  

z wierszy podrzędnych w ramach danego wiersza głównego, z wyjątkiem wierszy odpowiadających 

nazwie ryczałtu, która została anulowana (wartość w polu Nazwa ryczałtu: Nazwa ryczałtu 

anulowana). 

<Ogółem wydatki rozliczane 
ryczałtowo> 
  
(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Wiersz podsumowujący wartość wydatków rozliczanych ryczałtowo w projekcie. 

Wiersz dodawany automatycznie przez system w momencie dodania pierwszego wiersza w części 

tabeli Wydatki rozliczane ryczałtowo jako ostatni wiersz. 

<Ogółem wydatki rozliczane 
ryczałtowo/ Wydatki ogółem> 
  
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku 

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki ogółem  

w ramach części tabeli Wydatki rozliczane ryczałtowo. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 
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<Ogółem wydatki rozliczane 
ryczałtowo/ Wydatki 
kwalifikowalne> 
  
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki 

kwalifikowalne w ramach części tabeli Wydatki rozliczane ryczałtowo. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 

<Ogółem wydatki rozliczane 
ryczałtowo/ Dofinansowanie> 
  
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Dofinansowanie  

w ramach części tabeli Wydatki rozliczane ryczałtowo. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 

<Ogółem w projekcie> 
 

Wiersz podsumowujący wartość wydatków w projekcie. 

Wiersz dodawany automatycznie przez system w momencie dodania pierwszego wiersza głównego. 
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<Ogółem w projekcie/ Wydatki 
ogółem > 
 

(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Ogółem wydatki rzeczywiście 

poniesione/ Wydatki ogółem oraz Ogółem wydatki rozliczane ryczałtowo/ Wydatki ogółem. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania,  

które zostało anulowane. 

Uwaga: 

►Wartość w polu Ogółem w projekcie/ Wydatki ogółem  powinna być równa wartości w polu 

Wartość ogółem. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Powyższa walidacja jest badana dla każdego z partnerów. 
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<Ogółem w projekcie/ Wydatki 
kwalifikowalne > 
 
(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Ogółem wydatki rzeczywiście 

poniesione/ Wydatki kwalifikowalne oraz Ogółem wydatki rozliczane ryczałtowo/Wydatki 

kwalifikowalne. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 

Uwaga: 

►Wartość w polu Ogółem w projekcie/ Wydatki kwalifikowalne powinna być równa wartości w polu 

Wydatki kwalifikowane. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Powyższa walidacja jest badana dla każdego z partnerów. 

<Ogółem w projekcie/ 
Dofinansowanie> 
 
(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Ogółem wydatki rzeczywiście 

poniesione/ Dofinansowanie oraz Ogółem wydatki rozliczane ryczałtowo/ Dofinansowanie. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 

Uwaga: 

► Wartość w polu Ogółem w projekcie/ Dofinansowanie powinna być równa wartości w polu 

Dofinansowanie. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Powyższa walidacja jest badana dla każdego z partnerów.  
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< w tym koszty bezpośrednie> 
 

Wiersz podsumowujący wartość kosztów bezpośrednich (koszty w ramach wszystkich zadań  

z wyłączeniem Kosztów pośrednich) w projekcie. 

Wiersz dodawany automatycznie przez system w momencie dodania wiersza Koszty pośrednie  

(wiersz umiejscowiony pod wierszem Ogółem w projekcie). 

< w tym koszty bezpośrednie / 
Wydatki ogółem> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Suma/Wydatki ogółem z części 

tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione oraz Wydatki rozliczane ryczałtowo dla wszystkich 

zadań z wyłączeniem Kosztów pośrednich. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania, 

które zostało anulowane. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Powyższa walidacja jest badana dla każdego z partnerów. 

< w tym koszty bezpośrednie / 
Wydatki kwalifikowalne> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Suma/Wydatki kwalifikowalne  

z części tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione oraz Wydatki rozliczane ryczałtowo  

dla wszystkich zadań z wyłączeniem Kosztów pośrednich. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania,  

które zostało anulowane. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Powyższa walidacja jest badana dla każdego z partnerów. 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

91 

< w tym koszty bezpośrednie / 
Dofinansowanie> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Dofinansowanie z części tabeli 

Wydatki rzeczywiście poniesione oraz Wydatki rozliczane ryczałtowo dla wszystkich zadań  

z wyłączeniem Kosztów pośrednich. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości  z wierszy Suma stanowiących podsumowanie zadania,  

które zostało anulowane. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Powyższa walidacja jest badana dla każdego z partnerów. 

< w ramach zadań> 
 

Wiersz zawiera wiersze podrzędne odpowiadające wszystkim zadaniom wykazanym w części tabeli 

Wydatki rzeczywiście poniesione oraz części Wydatki rozliczane ryczałtowo. Jeżeli dane 

zadanie występuje w obu częściach prezentowane jest tylko raz. 

Wiersz jest niedostępny jeśli dla wszystkich zadań określonych w tabeli Zakres rzeczowy 

zaznaczono tylko checkbox Wydatki rzeczywiście poniesione lub dla wszystkich zadań zaznaczono 

tylko checkbox Wydatki rozliczane ryczałtowo lub gdy w tabeli zakres rzeczowy określono tylko 

jedno zadanie 

< Nazwa zadania> 
 

Nazwa Zadania z części tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione lub części tabeli Wydatki 

rozliczane ryczałtowo uzupełniana zgodnie z regułami opisanymi dla wiersza: „w ramach 

zadań”. 

Przez zadanie należy rozumieć również  Koszty pośrednie. 
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< w ramach zadań/  
Wydatki ogółem> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole jest niedostępne jeśli dla wszystkich zadań określonych w tabeli Zakres rzeczowy 

zaznaczono tylko checkbox Wydatki rzeczywiście poniesione lub dla wszystkich zadań zaznaczono 

tylko checkbox Wydatki rozliczane ryczałtowo lub gdy w tabeli zakres rzeczowy określono tylko 

jedno zadanie. 

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki ogółem dla 

danego zadania z tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione oraz tabeli Wydatki rozliczane 

ryczałtowo. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości z wierszy odpowiadających kategorii kosztów lub nazwy 

ryczałtu, która została anulowana. 

< w ramach zadań/ 
Wydatki kwalifikowalne> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole jest niedostępne jeśli dla wszystkich zadań określonych w tabeli Zakres rzeczowy 

zaznaczono tylko checkbox Wydatki rzeczywiście poniesione lub dla wszystkich zadań zaznaczono 

tylko checkbox Wydatki rozliczane ryczałtowo lub gdy w tabeli zakres rzeczowy określono tylko 

jedno zadanie. 

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki 

kwalifikowalne dla danego zadania z tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione oraz tabeli 

Wydatki rozliczane ryczałtowo. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości z wierszy odpowiadających kategorii kosztów lub nazwy 

ryczałtu, która została anulowana. 
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< w ramach zadań/ 
Dofinansowanie> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole jest niedostępne jeśli dla wszystkich zadań określonych w tabeli Zakres rzeczowy 

zaznaczono tylko checkbox Wydatki rzeczywiście poniesione lub dla wszystkich zadań zaznaczono 

tylko checkbox Wydatki rozliczane ryczałtowo. 

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Dofinansowanie dla 

danego zadania z tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione oraz tabeli Wydatki rozliczane 

ryczałtowo. 

Powyższa suma nie uwzględnia wartości z wierszy odpowiadających kategorii kosztów lub nazwy 

ryczałtu, która została anulowana. 

< w ramach kategorii kosztów> 
 

Wiersz dodawany automatycznie przez system w momencie zapisania pierwszego wiersza 

głównego.  

Wiersz zawiera wiersze podrzędne odpowiadające wszystkim kategoriom kosztów wybranym w 

części tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione.  

Wiersze podrzędne pojawiają się w momencie zapisu wiersza głównego, w ramach którego 

występuje dana kategoria kosztów. 

W momencie usunięcia w części tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione jedynego wiersza 

podrzędnego odpowiadającego danej kategorii kosztu, wiersz podrzędny dla danej kategorii kosztu 

jest usuwany. 

< Kategoria kosztów> 
 

Nazwa kategorii kosztów z części tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione uzupełniana zgodnie  

z regułami opisanymi dla wiersza: „w ramach kategorii kosztów”. 
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< w ramach kategorii kosztów/ 
Wydatki ogółem> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki ogółem dla 

danej kategorii kosztów w ramach w części tabeli Wydatki rzeczywiście poniesione. 

< w ramach kategorii kosztów/ 
Wydatki kwalifikowalne> 
 
(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 
 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku  

Pole wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól w kolumnie Wydatki 

kwalifikowalne dla danej kategorii kosztów w ramach w części tabeli Wydatki rzeczywiście 

poniesione. 

< Udział %> 
 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Wartość wyliczana automatycznie przez system dla danej kategorii jako iloraz wartości z pola  

w ramach kategorii kosztów/ Wydatki kwalifikowalne oraz wartości z pola Ogółem w projekcie/ 

Wydatki kwalifikowalne. 

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 

< w ramach kategorii kosztów 
podlegających limitom>  

Wiersz zawiera wiersze podrzędne opisane poniżej.  

<wydatki poniesione na zakup 

gruntów> 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Wiersz podrzędny w ramach wiersza w ramach kategorii kosztów podlegających limitom. 
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<wydatki poniesione na zakup 

gruntów/ Wydatki 

kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zasady prezentowania zbiorczych danych na zakładce: 

► Suma wartości z pola Wydatki poniesione na zakup gruntów/Wydatki kwalifikowalne z 

wszystkich zakładek Partner … 

<wydatki poniesione na zakup 

gruntów/ Udział %> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Wartość wyliczana automatycznie przez system jako iloraz wartości z pola wydatki poniesione  

na zakup gruntów/ Wydatki kwalifikowalne oraz wartości z pola Ogółem w projekcie/ Wydatki 

kwalifikowalne. 

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 

< wkład  rzeczowy > 
Wiersz podrzędny w ramach wiersza w ramach kategorii kosztów podlegających limitom. 
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< wkład rzeczowy/ Wydatki 

kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zasady prezentowania zbiorczych danych na zakładce: 

► Suma wartości z pola wkład rzeczowy/ Wydatki kwalifikowalne z wszystkich zakładek Partner 

… 

< wkład rzeczowy / Udział %> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Wartość wyliczana automatycznie przez system jako iloraz wartości z pola wkład rzeczowy / 

Wydatki kwalifikowalne oraz wartości z pola Ogółem w projekcie/ Wydatki kwalifikowalne. 

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 

< cross-financing> 
Wiersz podrzędny w ramach wiersza w ramach kategorii kosztów podlegających limitom. 
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< cross-financing/ Wydatki 

kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

►Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zasady prezentowania zbiorczych danych na zakładce: 

► Suma wartości z pola cross-financing / Wydatki kwalifikowalne z wszystkich zakładek Partner 

… 

< cross-financing/ Udział %> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Wartość wyliczana automatycznie przez system jako iloraz wartości z pola cross-financing/ Wydatki 

kwalifikowalne oraz wartości z pola Ogółem w projekcie/ Wydatki kwalifikowalne.  

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 

< wydatki poza obszarem UE> 
Pole niedostępne dla karty umowy w ramach EFRR/FS. 

Wiersz podrzędny w ramach wiersza w ramach kategorii kosztów podlegających limitom. 
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< wydatki poza obszarem UE / 

Wydatki kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne dla karty umowy w ramach EFRR/FS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zasady prezentowania zbiorczych danych na zakładce: 

► Suma wartości z pola wydatki poza obszarem UE / Wydatki kwalifikowalne z wszystkich zakładek 

Partner … 

< wydatki poza obszarem UE / 

Udział %> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne dla karty umowy w ramach EFRR/FS. 

Wartość wyliczana automatycznie przez system jako iloraz wartości z pola wydatki poza obszarem 

UE / Wydatki kwalifikowalne oraz wartości z pola Ogółem w projekcie/ Wydatki kwalifikowalne. 

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 

< środki trwałe> 
Pole niedostępne dla karty umowy w ramach EFRR/FS. 

Wiersz podrzędny w ramach wiersza w ramach kategorii kosztów podlegających limitom. 
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< środki trwałe / Wydatki 

kwalifikowalne> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne dla karty umowy w ramach EFRR/FS. 

Pole numeryczne do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Zakładka Projekt ogółem 

Zasady prezentowania zbiorczych danych na zakładce: 

► Suma wartości z pola środki trwałe / Wydatki kwalifikowalne z wszystkich zakładek Partner … 

< środki trwałe / Udział %> 

 

(etykieta nie prezentowana w 
systemie) 

Pole niedostępne dla karty umowy w ramach EFRR/FS. 

Wartość wyliczana automatycznie przez system jako iloraz wartości z pola środki trwałe / Wydatki 

kwalifikowalne oraz wartości z pola Ogółem w projekcie/ Wydatki kwalifikowalne. 

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 
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<[wartość wybrana z listy rozwijalnej zbudowanej na podstawie słownika zarządzanego na poziomie modułów 
administracyjnych przez daną instytucję zarządzającą ]> 

Wiersz podrzędny w ramach wiersza w ramach kategorii kosztów podlegających limitom, dodawany ręcznie przez Użytkownika. 

Po dodaniu wiersza etykieta dla niego jest wymagalna. Po dodaniu wiersza użytkownik wybiera z listy rozwijalnej wartość, która ma stać się 

etykietą wiersza. Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej pozycje ze słownika. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

►Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem prezentowane są zgodnie z następującymi zasadami: 

 Te same wydatki objęte limitem u kilku partnerów, na zakładce Projekt ogółem widoczne są jeden raz. 

 Różne wydatki objęte limitem u kilku partnerów, na zakładce Projekt ogółem widoczne są wówczas wszystkie wydatki objęte 

limitem 
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<[wartość wybrana z listy 
rozwijalnej zbudowanej na 
podstawie słownika]/ Wydatki 
kwalifikowalne > 
 

(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Jest to pole numeryczne, zawierające do dwóch miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane jest wartością 0,00, później może być ręcznie edytowane przez użytkownika. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

► Pole uzupełniane jest na zakładkach dotyczących partnerów. 

Na zakładce Projekt ogółem prezentowana jest suma wartości z pola [wartość wybrana z listy 

rozwijalnej zbudowanej na podstawie słownika prostego Limity]/ Wydatki kwalifikowalne dla danej 

kategorii ze wszystkich zakładek dotyczących partnerów. 

<[wartość wybrana z listy 
rozwijalnej zbudowanej na 
podstawie słownika]/ Udział % > 
 
(etykieta nie prezentowana w 

systemie) 

Wartość wyliczana automatycznie przez system jako iloraz wartości z pola [wartość wybrana z listy 

rozwijalnej zbudowanej na podstawie słownika prostego Limity ]/ Wydatki kwalifikowalne oraz 

wartości z pola Ogółem w projekcie/ Wydatki kwalifikowalne. 

W przypadku kiedy nie ma możliwości wyliczenia wartości zgodnie z wzorem pole inicjowane 

wartością 0,00. 
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BLOK KLASYFIKACJA PROJEKTU 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Blok uzupełniany wyłącznie na zakładce Projekt ogółem. 
 

< Zakres interwencji 

(dominujący)> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru zarządzanej na poziomie 

modułów administracyjnych. Wartości dostępne na liście są powiązane z danym poziomem 

wdrażania. 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu   tworzona na podstawie wniosku o 

dofinansowanie: 

Pole inicjowane wartością z pola Zakres interwencji (dominujący) karty Wniosku  

o dofinansowanie. 

< Zakres interwencji 

(uzupełniający)> 
Pole wielokrotnego wyboru, edytowalne w przypadku, gdy dokonano już wyboru wartości w polu 

Zakres interwencji (dominujący).  

Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej zarządzanej na poziomie modułów administracyjnych. 

Wartości dostępne na liście są powiązane z danym poziomem wdrażania. 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu   tworzona na podstawie wniosku o 

dofinansowanie: 

Pole inicjowane wartością z pola Zakres interwencji (uzupełniający) karty Wniosku  

o dofinansowanie. 
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<Forma finansowania> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru zarządzanej na poziomie 

modułów administracyjnych. Wartości dostępne na liście są powiązane z danym poziomem 

wdrażania. 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu  tworzona na podstawie wniosku o 

dofinansowanie: 

Pole inicjowane wartością z pola Forma finansowania karty Wniosku o dofinansowanie. 

<Typ obszaru realizacji> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru zarządzanej na poziomie 

modułów administracyjnych. Wartości dostępne na liście są powiązane z danym poziomem 

wdrażania. 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie: 

Pole inicjowane wartością z pola Typ obszaru realizacji karty Wniosku o dofinansowanie. 

< Rodzaj działalności 

gospodarczej> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru zarządzanej na poziomie 

modułów administracyjnych. Wartości dostępne na liście są powiązane z danym poziomem 

wdrażania. 

 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie: 

Pole inicjowane wartością z pola Rodzaj działalności gospodarczej karty Wniosku  

o dofinansowanie. 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

104 

< Temat uzupełniający> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej jednokrotnego wyboru zarządzanej na poziomie 

modułów administracyjnych. Wartości dostępne na liście są powiązane z danym poziomem 

wdrażania. 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu    tworzona na podstawie wniosku o 

dofinansowanie: 

Pole inicjowane wartością z pola Temat uzupełniający karty Wniosku o dofinansowanie. 

 

 
BLOK LISTA MIERZALNYCH WSKAŹNIKÓW PROJEKTU 

W ramach bloku funkcjonują trzy tabele: 

 Wskaźniki kluczowe – tabela zawierająca listę wskaźników określonych na tzw. Wspólnej Liście Wskaźników Kluczowych (WLWK), 

zarządzanych przez Instytucję Koordynującą.  

 Wskaźniki specyficzne dla programu – tabela zawierająca listę wskaźników określonych i zarządzanych przez Instytucję Zarządzającą 

danym programem operacyjnym na poziomie modułów administracyjnych systemu. 

 Wskaźniki specyficzne dla projektu – tabela, w której wprowadzane są ręcznie wskaźniki specyficzne dla projektu, deklarowane przez 

beneficjenta. 

a w ramach każdej z nich bloki:  

 Wskaźniki produktu oraz  

 Wskaźniki rezultatu. 
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System umożliwia dodanie kolejnych wierszy w odpowiednich częściach tabeli przy użyciu funkcji Dodaj  dedykowanych dla konkretnych 

rodzajów wskaźników. Zapis danych odbywa się za pomocą funkcji Zapisz , natomiast anulowanie zapisu – za pomocą funkcji Anuluj .  

Wykorzystując funkcję Usuń  , znajdującą się w danym wierszu, możliwe jest usunięcie wybranego wskaźnika.  

Ponadto, w projektach w ramach EFS, system umożliwia rejestrowanie wskaźników w podziale na kobiety i mężczyzn. 

Uwaga: 

► W umowie należy wskazać co najmniej jeden wskaźnik kluczowy. 

► Dany wskaźnik powinien być wykazywany w umowie tylko raz – dotyczy każdego rodzaju wskaźnika. 

 

Usuwanie wierszy: 

Możliwe jest usunięcie dowolnego wiersza tabeli (przy pomocy funkcji usuń).  

 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Dane dotyczące wskaźników uzupełniane są na zakładkach dotyczących partnerów projektu. 

Na zakładce Projekt ogółem dane są tylko w trybie do odczytu, a zasady prezentowania zbiorczych danych są następujące: 

 jeśli te same wskaźniki wskazane zostały u kilku różnych partnerów, wówczas dany wskaźnik widoczny jest jeden raz. 

 jeśli dla różnych partnerów podane zostały różne wskaźniki, wówczas widoczne są one wszystkie  

WSKAŹNIKI KLUCZOWE 

Podblok: Wskaźniki produktu 
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<Nazwa wskaźnika> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej. 

Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej pozycje ze Wspólnej Listy 

Wskaźników Kluczowych, zawężonej do tych wskaźników, dla których w polu Rodzaj wybrano 

wartość Produktu oraz które w modułach administracyjnych powiązano z priorytetem 

inwestycyjnym powiązanym z poziomem wdrażania, w ramach którego jest rejestrowana 

umowa. 

<Jednostka miary (J. m.)> 
Pole zablokowane jest przed edycją, uzupełniane jest automatycznie przez system jednostką 

miary przypisaną w systemie do wskaźnika wybranego w polu Nazwa wskaźnika. 

<Wartość docelowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

< Wartość docelowa/K > 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  
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< Wartość docelowa/M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

< Wartość docelowa/ 

Ogółem> 

( checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie Checkbox wartość docelowa/ ogółem   

Wybór wartość zaznaczony oznacza, że użytkownik rezygnuje z rejestracji wskaźnika w podziale 

na kobiety i mężczyzn i wprowadza dane tylko w polu Wartość docelowa/ Ogółem opisanym 

poniżej. 

< Wartość docelowa/ 

Ogółem> 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne jeśli zaznaczono checkbox Wartość docelowa/ ogółem, w przeciwnym wypadku 

pole nieedytowalne wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Wartość 

docelowa/ K i Wartość docelowa/ M w ramach danego wiersza. 

Podblok: Wskaźniki rezultatu  
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<Nazwa wskaźnika> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej. 

Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej pozycje ze Wspólnej Listy 

Wskaźników Kluczowych, zawężonej do tych wskaźników, dla których w polu Rodzaj wybrano 

wartość Rezultatu oraz które w modułach administracyjnych powiązano z priorytetem 

inwestycyjnym powiązanych z poziomem wdrażania, w ramach którego jest rejestrowana 

umowa. 

<Jednostka miary (J. m.)> Pole zablokowane jest przed edycją, uzupełniane jest automatycznie przez system jednostką 
miary przypisaną w słowniku do wskaźnika wybranego w polu Nazwa wskaźnika. 

<Wartość bazowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

<Wartość docelowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

< Wartość bazowa/ K > 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Jeśli w ramach pola Wartość bazowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane do 

edycji. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 
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nieaktywne i puste). 

< Wartość bazowa/ M > 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Jeśli w ramach pola Wartość bazowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane do 

edycji. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

< Wartość bazowa/ Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie checkbox Wartość bazowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość bazowa/ Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole edytowalne, jeśli zaznaczono checkbox Wartość bazowa/ ogółem lub w polu Jednostka 

miary (J.m.) jest wartość „Procent”. 

W  pozostałych przypadkach pole nieedytowalne, wypełniane automatycznie przez system sumą 

wartości z pól Wartość bazowa/K i Wartość bazowa/M w ramach danego wiersza. 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

< Wartość docelowa/ K > 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 
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nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

< Wartość docelowa / M > 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie checkbox wartość docelowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne, jeśli zaznaczono checkbox wartość docelowa/ ogółem lub w polu Jednostka 
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miary (J.m.) jest wartość „Procent”. 

W  pozostałych przypadkach pole nieedytowalne, wypełniane automatycznie przez system sumą 

wartości z pól Wartość docelowa/ K i Wartość docelowa/ M w ramach danego wiersza. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

WSKAŹNIKI SPECYFICZNE DLA PROGRAMU 
Podblok: Wskaźniki produktu 

 

<Nazwa wskaźnika> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej. 

Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej pozycje ze słownika 

zarządzanego na poziomie modułów administracyjnych przez właściwą instytucję zarządzającą, 

zawężonej do tych wskaźników, dla których w polu Rodzaj wybrano wartość Produktu oraz które 

powiązano z poziomem wdrażania, w ramach którego jest rejestrowana umowa. 

Domyślna wartość: wybierz nazwę wskaźnika. 

Uwaga: 

►Zapisanie formularza z wartością domyślną jest niemożliwe. 

<Jednostka miary (J. m.)> 
Pole zablokowane jest przed edycją, uzupełniane jest automatycznie przez system jednostką 

miary przypisaną w systemie do wskaźnika wybranego w polu Nazwa wskaźnika. 

<Wartość docelowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

112 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

<Wartość docelowa/K> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

<Wartość docelowa/M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 
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► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

< Wartość docelowa / Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie checkbox wartość docelowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne jeśli zaznaczono checkbox wartość docelowa/ ogółem, w przeciwnym wypadku 

pole nieedytowalne wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Wartość 

docelowa/ K i Wartość docelowa/ M w ramach danego wiersza. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

 

Podblok: Wskaźniki rezultatu 

 

<Nazwa wskaźnika> 
Pole uzupełniane za pomocą listy rozwijalnej. 

Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy zawierającej pozycje ze słownika 

zarządzanego na poziomie modułów administracyjnych przez właściwą instytucję zarządzającą, 

zawężonej do tych wskaźników, dla których w polu Rodzaj wybrano wartość Rezultatu oraz 

które powiązano z poziomem wdrażania, w ramach którego jest rejestrowana umowa. 

Domyślna wartość: wybierz nazwę wskaźnika. 
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Jeśli w polu jest wartość wybierz nazwę wskaźnika wymagalność dla pola nie została spełniona. 

<Jednostka miary (J. m.)> 
Pole zablokowane jest przed edycją, uzupełniane jest automatycznie przez system jednostką 

miary przypisaną w systemie do wskaźnika wybranego w polu Nazwa wskaźnika. 

 

<Wartość bazowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

<Wartość docelowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

<Wartość bazowa/K> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 
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Jeśli w ramach pola Wartość bazowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane do 

edycji. 

<Wartość bazowa /M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość bazowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane do 

edycji. 

< Wartość bazowa / Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie checkbox wartość bazowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość bazowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne, jeśli zaznaczono checkbox wartość bazowa/ ogółem lub w polu Jednostka 

miary (J.m.) jest wartość „Procent”. 

W  pozostałych przypadkach pole nieedytowalne, wypełniane automatycznie przez system sumą 

wartości  z  pól  Wartość  bazowa/  K  i  Wartość bazowa/ M w ramach danego wiersza. 
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<Wartość docelowa/K> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

<Wartość docelowa /M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole 

nieaktywne i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane 

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie Checkbox wartość docelowa/ ogółem   
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 Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Maska rozdzielająca (spacja) części tysięczne. 

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne, jeśli zaznaczono checkbox wartość docelowa/ ogółem lub w polu Jednostka 

miary (J.m.) jest wartość „Procent”. 

W  pozostałych przypadkach pole nieedytowalne, wypełniane automatycznie przez system sumą 

wartości z pól Wartość docelowa/ K i Wartość docelowa/ M w ramach danego wiersza. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

WSKAŹNIKI SPECYFICZNE DLA PROJEKTU 

Podblok: Wskaźniki produktu 
<Nazwa wskaźnika> 

Pole tekstowe z możliwością wprowadzenia do 350 znaków. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

<Jednostka miary (J. m.)> 
Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy rozwijalnej zawierającej pozycje ze słownika. 

<Wartość docelowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  
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Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

<Wartość docelowa/K> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole nieaktywne 

i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono chexbox – pole jest zablokowane  

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

<Wartość docelowa /M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole nieaktywne 

i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono chexbox – pole jest zablokowane  

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

< Wartość docelowa / Ogółem> 

(checkbox) 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 
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(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole w formie checkbox Wartość docelowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne jeśli zaznaczono checkbox wartość docelowa/ ogółem, w przeciwnym wypadku 

pole nieedytowalne wypełniane automatycznie przez system sumą wartości z pól Wartość 

docelowa/ K i Wartość docelowa/ M w ramach danego wiersza. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0.  

 
Podblok: Wskaźniki rezultatu 

 

<Nazwa wskaźnika> 
Pole tekstowe z możliwością wprowadzenia do 350 znaków. 

Uwaga: 

► W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

<Jednostka miary (J. m.)> 
Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy rozwijalnej zawierającej pozycje ze słownika. 

<Wartość bazowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 
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<Wartość docelowa> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

<Wartość bazowa/ K> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole nieaktywne 

i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość bazowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane  

do edycji. 

<Wartość bazowa/ M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole nieaktywne 

i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość bazowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane  

do edycji. 

< Wartość bazowa / Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie checkbox Wartość bazowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 
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< Wartość bazowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne, jeśli zaznaczono checkbox Wartość bazowa/ ogółem lub w polu Jednostka miary 

(J.m.) wybrano wartość „Procent”. 

W  pozostałych przypadkach pole nieedytowalne, wypełniane automatycznie przez system sumą 

wartości  z  pól  Wartość  bazowa/  K  i  Wartość bazowa/ M w ramach danego wiersza. 

<Wartość docelowa/ K> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole nieaktywne 

i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane  

do edycji. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

<Wartość docelowa/ M> 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00 (jeżeli jest edytowalne – w przeciwnym wypadku pole nieaktywne 

i puste). 

Jeśli w ramach pola Wartość docelowa/ Ogółem zaznaczono checkbox – pole jest zablokowane do 

edycji. 
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Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

(checkbox) 

(etykieta nie widoczna na karcie) 

 

Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole w formie checkbox Wartość docelowa/ ogółem   

Wartość domyślna niezaznaczony. 

< Wartość docelowa / Ogółem> 

 
Pole niedostępne w ramach karty umowy dla EFRR/FS. 

Pole numeryczne do 2 miejsc po przecinku.  

Pole inicjowane wartością 0,00. 

Pole edytowalne, jeśli zaznaczono checkbox wartość docelowa/ ogółem lub w polu Jednostka 

miary (J.m.) jest wartość „Procent”. 

W  pozostałych przypadkach pole nieedytowalne, wypełniane automatycznie przez system sumą 

wartości z pól Wartość docelowa/ K i Wartość docelowa/ M w ramach danego wiersza. 

Uwaga: 

► Wartość nie może być mniejsza od 0. 

 
 

 

4. Blokada zapisu danych  

 

W przypadku próby wprowadzenia, bądź zapisu niepoprawnych danych system informuje użytkownika o popełnionych przez niego błędach  

w trakcie rejestracji lub zapisu umowy.  
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Część komunikatów wyświetlanych jest w trakcie wprowadzania danych, od razu po opuszczeniu pola, w którym użytkownik popełnił błąd. 

Wówczas system od razu wyświetla na czerwono komunikat przy polu, którego dotyczy, opisujący nie spełnione wymaganie.  

Drugim rodzajem komunikatów są te, które są sprawdzane dopiero w momencie próby zapisu całej karty umowy do bazy danych.  

W takiej sytuacji system na karcie umowy wyświetla użytkownikowi specjalny blok Wynik walidacji , w którym zawarte są komunikaty 

walidacyjne.  

Po kliknięciu na treść komunikatu w kolumnie Opis System przenosi Użytkownika do pola karty Umowy/ decyzji o dofinansowanie, którego 

dotyczy dany komunikat. System prezentuje w tym miejscu użytkownikowi migającą ikonę wykrzyknika przy danym polu, którego błąd dotyczy.  

Jeśli komunikat ostrzegawczy dotyczy relacji pomiędzy dwoma różnymi polami karty Umowa/ decyzja o dofinansowanie, to po wyborze 

tego komunikatu Użytkownik przenoszony jest do pierwszego z pól, jakie są wymienione w treści komunikatu. 

Po poprawie błędu należy wykonać ponowny zapis, aby system odświeżył listę komunikatów walidacyjnych w bloku. 

Jeśli blok Wynik walidacji nie będzie już zawierał żadnych komunikatów o błędach, nie zostanie wyświetlony, a w zamian użytkownik otrzyma 

komunikat o prawidłowym zapisie danych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

124 

5. Zapis danych rejestrowanej umowy 

Jeśli wprowadzana umowa nie zawiera już błędów, które uniemożliwiałyby jej zapisanie, wówczas dokonywany jest zapis danych do bazy,  

o czym użytkownik informowany jest w odpowiednim komunikacie wyświetlanym przez system.  

Komunikat zawiera także informację o upoważnieniu do przetwarzania danych osobowych w zakresie zbioru Centralny system 

teleinformatyczny wspierający realizację programów operacyjnych dla osób wskazanych w zakładce Osoby uprawnione. 

 

Po zamknięciu powyższego komunikatu oraz przejściu z karty umowy do listy zarejestrowanych pozycji, nowoutworzona karta umowy znajduje 

się na pierwszym miejscu listy. 
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6. Szczególny przypadek umowy/ decyzji o dofinansowaniu – funkcjonalność „Projekty partnerskie” 

 

Uwaga:  

► Jeżeli IZ zamierza monitorować projekty partnerskie – może to zrobić wykorzystując pole Typ projektu (tym polem zarządza IZ, należy 

wprowadzić wartość np.: „Projekt partnerski”).  

► Wykorzystanie funkcjonalności „Projekty partnerskie” w SL2014 oznacza rozliczanie projektów w formule partnerskiej. Nie jest obowiązkowe 
i nie jest jednoznaczną konsekwencją deklaracji wnioskodawcy realizacji projektu w partnerstwie na etapie wyboru projektu do dofinansowania. 
 

W przypadku projektu rozliczanego w formule partnerskiej, tj. gdy w procesie rejestracji umowy/decyzji o dofinansowaniu w polu Projekt 

partnerski wskazano wartość zaznaczony system prezentuje kartę Umowy/decyzji o dofinansowaniu w układzie 3 zakładek: Projekt 

ogółem, Partner 1 oraz Partner 2.  

W ramach każdej z zakładek widoczne są wszystkie pola karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu jednakże zmianie ulega możliwość edycji 
pól w ramach poszczególnych bloków karty. Część informacji – wspólną dla całego projektu – użytkownik wprowadza na zakładce Projekt 
ogółem (z poziomu zakładki partnera te informacje będą widoczne, ale nie edytowalne). Pozostałe informacje – odpowiadające danemu 
partnerowi – użytkownik wprowadza na zakładce dla danego partnera.  

System tworzy automatycznie 2 zakładki dotyczące partnerów projektu rozliczanego w formule partnerskiej (tj. zakładki Partner 1 oraz 

Partner 2), umożliwiając ponadto dodanie większej liczby partnerów poprzez funkcję Dodaj partnera. Dodanie partnera powoduje pojawienie 

się kolejnej zakładki Partner [kolejny wolny numer partnera], w ramach której widoczna jest cała karta umowy/ decyzji o dofinansowaniu, w 

której Użytkownik wprowadza wartości odpowiadające danemu partnerowi w projekcie.  

Jeżeli w projekcie wprowadzono więcej niż 2 partnerów, system umożliwia usunięcie z projektu wybranego partnera.  

Aby to zrobić, użytkownik wybiera funkcję Usuń partnera  dostępną przy nazwie zakładki dedykowanej danemu partnerowi. 
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Zasady podziału karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu: 

 

Nazwa Bloku/ zakładki/ 
tabeli/pola 

zakładka Projekt ogółem zakładka Partner 

Czy można 
edytować ? 

Uwagi Czy można 
edytować ? 

Uwagi 

Informacje ogólne Tak 
Informacje w tym bloku dotyczą 

całego projektu. 
Nie 

Widoczne są dane uzupełnione z poziomu 

zakładki Projekt ogółem. 

Klasyfikacja projektu Tak 
Informacje w tym bloku dotyczą 

całego projektu. 
Nie 

Widoczne są dane uzupełnione z poziomu 

zakładki Projekt ogółem. 

Zakres rzeczowo-finansowy/ 

Zakres rzeczowy 
Tak 

Informacje w tym bloku dotyczą 

całego projektu. 
Tak 

Informacje w tej tabeli dotyczą danego 

partnera. 

Zakres rzeczowo-finansowy/ 

Zakres finansowy 
Nie 

Widoczna jest suma (dane 

zagregowane) danych z zakładek 

partnerów. 
Tak 

Informacje w tej tabeli dotyczą danego 

partnera. 

Miejsce realizacji projektu Nie 

Widoczna jest suma danych z 

zakładek partnerów (dane są 

prezentowane w rozbiciu na 

partnerów projektu). 

Tak 
Informacje w tej tabeli dotyczą danego 

partnera. 

Informacje o beneficjencie Nie 
Widoczne są dane beneficjenta 

oznaczonego jako Partner wiodący. 
Tak 

Informacje w tej tabeli dotyczą danego 

partnera. 

Źródła finansowania projektu Nie 
Widoczna jest suma (dane 

zagregowane) danych z zakładek 

partnerów. 
Tak 

Informacje w tej tabeli dotyczą danego 

partnera. 
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Nazwa Bloku/ zakładki/ 
tabeli/pola 

zakładka Projekt ogółem zakładka Partner 

Czy można 
edytować ? 

Uwagi Czy można 
edytować ? 

Uwagi 

Lista mierzalnych wskaźników 

projektu 
Nie 

Widoczna jest suma (dane 

zagregowane) danych z zakładek 

partnerów. 
Tak 

Informacje w tej tabeli dotyczą danego 

partnera. 

 

Uwaga: 
► W przypadku wyboru przez Użytkownika w polu Projekt partnerski wartości zaznaczony, minimalna liczba partnerów to 2. 

► W przypadku kiedy dla usuwanej zakładki partnera zostały wprowadzone inne dokumenty powiązane system nie pozwala usunąć danych. 
 
 

7. Edycja aktualnej wersji umowy / decyzji/ aneksu 

Użytkownik wybiera z ekranu Lista umów/ decyzji pozycję, którą będzie edytował i otwiera ją w trybie do edycji, za pomocą ikony , 

znajdującej się w wierszu danej karty umowy.  

W specyficznych przypadkach, gdy edycja danej wersji umowy/decyzji/aneksu będzie niosła za sobą konsekwencje w postaci zmiany zapisów  

w dokumentach powiązanych lub informacji wprowadzonych na edytowanym formularzu, system informuje o tym fakcie specjalnym 

komunikatem wyświetlonym na ekranie. 

System prezentuje Użytkownikowi zawartość karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu z możliwością edycji poszczególnych pól –  

z uwzględnieniem następujących pól/zmian w polach:  

 



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

128 

<Poziom wdrażania> 
Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie: 

Dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu, albo aktualnego aneksu do umowy/decyzji 

System umożliwia edycję wartości w ramach okna wyboru Poziomy wdrażania przez użytkownika  

o specjalnych uprawnieniach (Administratora Merytorycznego). 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona bez wniosku o dofinansowanie: 

Jeśli dla umowy pierwotnej, do której nie utworzono aneksu, albo aktualnego aneksu do umowy/decyzji 

nie funkcjonuje żaden dokument powiązany, System umożliwia edycję wartości w ramach okna wyboru 

Poziomy wdrażania przez Użytkownika. 

Jeśli dla umowy pierwotnej, do której nie utworzono aneksu, albo aktualnego aneksu do umowy/decyzji 

funkcjonuje dokument powiązany, System umożliwia edycję wartości w ramach okna wyboru Poziomy 

wdrażania przez użytkownika o specjalnych uprawnieniach Administratora Merytorycznego (AM I). 

 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona na podstawie wniosku  

o dofinansowanie: 

Dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu, System umożliwia edycję pola 

przez użytkownika o specjalnych uprawnieniach Administratora Merytorycznego (AM I): 

 IDPW – element nieedytowalny, jego edycja jest możliwa poprzez edycję poziomów 

wdrażania; 

 RG, NRKW, RK – elementy edytowalne; 

 NRD: ‘00’ (tj. dwa zera – oznaczające tzw. „umowę pierwotną”) – element 

nieedytowalny. 

Dla aktualnego aneksu do umowy/decyzji System umożliwia edycję pola przez 

Administratora Merytorycznego Instytucji (AMI) zgodnie z poniższymi zasadami: 
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 IDPW – element nieedytowalny, jego edycja jest możliwa poprzez edycję poziomów 

wdrażania; 

 RG, NRKW, RK – elementy edytowalne.  

 NRD [cyfry oznaczające kolejny numer aneksu] – element edytowalny za pomocą 

listy rozwijalnej od ‘01’ do ‘99’ z wyłączeniem numerów wykorzystanych w innych 

wersjach umowy. 

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona bez wniosku o dofinansowanie: 

Jeśli dla umowy pierwotnej, do której nie utworzono aneksu aktualnego aneksu  

do umowy/decyzji nie funkcjonuje żaden dokument powiązany, System umożliwia edycję 

pola przez Użytkownika zgodnie z zasadami opisanymi dla Administratora Merytorycznego 

(AMI) w przypadku Umowy/decyzji o dofinansowaniu tworzonej na podstawie wniosku  

o dofinansowanie. 

Jeśli dla umowy pierwotnej, do której nie utworzono aneksu, albo aktualnego aneksu  

do umowy/decyzji funkcjonuje dokument powiązany, System umożliwia edycję pola przez 

Administratora Merytorycznego (AMI) zgodnie z zasadami opisanymi dla Umowy/decyzji  

o dofinansowaniu tworzonej na podstawie wniosku o dofinansowanie. 

 

Pole typu data, uzupełniane ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie:  rrrr-mm-dd. 

Uwaga: 

► ‘Data ostatniej aktualizacji’ nie może być późniejsza niż aktualna data. 

 

Pole typu data, edytowalne: 

 dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu  

 dla aktualnego aneksu do umowy/ decyzji.  
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ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie: rrrr-mm-dd 

Dla wszystkich poprzednich wersji umowy/ decyzji pole uzupełniane automatycznie przez system 

wartością z pola Data rozwiązania/ anulowania dla aktualnego aneksu do umowy/ decyzji.  

Uwaga: 

► ‘Data rozwiązania/anulowania’ nie może być późniejsza niż aktualna data. 

 

Lista wybieralna zawierająca numery wszystkich dokumentów zarejestrowanych w systemie i powiązanych 

z daną umową, w tym:  

 wniosku o dofinansowanie, 

 wniosków o płatność, 

 korekt do wniosków o płatność, 

 spraw/ decyzji w Rejestrze obciążeń na projekcie, 

 kontroli 

odseparowane nagłówkami z nazwami modułów, z których ww. dokumenty pochodzą i (jeśli dotyczy) 

posortowanych w ramach modułów w kolejności narastającej.  

Wartość domyślna: puste pole. 

Po wybraniu pozycji z listy System wyświetla zawartość wybranego dokumentu w odrębnym oknie  

w trybie zgodnym z uprawnieniami użytkownika. 

 

Lista wybieralna zawierająca numer umowy pierwotnej i wszystkich aneksów utworzonych dla danej 

umowy/ decyzji o dofinansowaniu w systemie (wraz ze sformułowaniem ‘z dnia’ i wartością  

z – odpowiednio – pola ‘Data podpisania umowy pierwotnej’ lub ‘Data podpisania aneksu’), oddzielonych 

nagłówkami (‘Umowa pierwotna’, ‘Aneksy’) i (jeśli dotyczy) posortowanych w kolejności narastającej  



CENTRALNY SYSTEM TELEINFORMATYCZNY 

 

131 

(wg numerów kolejnych aneksów).  

Po wybraniu pozycji z listy system wyświetla zawartość wybranego dokumentu w trybie edycji . 

 Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie: 

Pole edytowalne: 

 dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu  

 dla aktualnego aneksu do umowy decyzji  

przez użytkownika o specjalnych uprawnieniach Administratora Merytorycznego (AM I) poprzez wybór 

wartości Numer naboru z okna wyboru Nabory zgodnie z opisem w Instrukcji użytkownika Wnioski  

o dofinansowanie , z tym, że o zawartości listy naborów decyduje poziom wdrażania, w ramach którego 

rejestrowana jest umowa/ decyzja o dofinansowaniu.  

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu tworzona bez wniosku o dofinansowanie: 

Pole jest niewymagalne i zablokowane do edycji. 

 Pole edytowalne: 

 dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu  

 dla aktualnego aneksu do umowy/ decyzji.  

 
Istnieje możliwość edycji, dodania, usunięcia osoby uprawnionej: 

 dla umowy pierwotnej, jeśli nie utworzono do niej aneksu 

 dla aktualnego aneksu do umowy/ decyzji.  
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8. Tworzenie aneksu – dla aktualnej wersji umowy/ decyzji/ aneksu 

Użytkownik wybiera z ekranu Lista umów/ decyzji umowę/ decyzję, do której będzie tworzony aneks i otwiera ją w trybie do edycji. System 

prezentuje Użytkownikowi kartę Umowy/ decyzji o dofinansowaniu albo kartę Aneksu do umowy/ decyzji o dofinansowaniu (jeśli dla danej 

umowy/ decyzji o dofinansowaniu utworzono już aneks) ), w kształcie w jakim została ona ostatnio zapisana, z poziomu której Użytkownik 

wybiera funkcję Utwórz aneks do umowy/ decyzji. Po wyborze funkcji Utwórz aneks do umowy/ decyzji System wyświetla komunikat blokujący 

edycję danych na karcie: „Czy na pewno chcesz utworzyć aneks do umowy/ decyzji o dofinansowaniu?” 

Użytkownik ma możliwość wyboru: 

 OK – zob. poniżej 

 Anuluj – System powraca na odpowiednią kartę. 

W przypadku wybrania przez Użytkownika OK System zachowuje właściwą kartę Umowy/ decyzji o dofinansowaniu oraz przenosi 

Użytkownika na nową kartę Aneksu do umowy/ decyzji o dofinansowaniu w trybie edycji, która zawiera wszystkie pola karty Umowy/ 

decyzji o dofinansowaniu wypełnione danymi z karty, z poziomu której Użytkownik wybrał funkcję Utwórz aneks do umowy/ decyzji – 

uwzględniającą zmiany w polach/ nowe pola/ bloki opisane poniżej: 

 

< Poziom wdrażania> 
Umowa/ decyzja o dofinansowaniu   tworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie: 

Pole bez możliwości edycji.  

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu   tworzona bez wniosku o dofinansowanie: 

Jeśli dla umowy pierwotnej, do której nie utworzono aneksu, albo aktualnego aneksu do umowy/ decyzji 

nie funkcjonuje żaden dokument powiązany, System umożliwia edycję wartości w ramach okna wyboru 

Poziomy wdrażania przez Użytkownika. 

Jeśli dla umowy pierwotnej, do której nie utworzono aneksu, albo aktualnego aneksu do umowy/ decyzji 

funkcjonuje dokument powiązany, System umożliwia edycję wartości w ramach okna wyboru Poziomy 

wdrażania przez użytkownika o specjalnych uprawnieniach Administratora Merytorycznego (AM I). 
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Pole uzupełniane automatycznie przez system numerem z pola Numer umowy/ decyzji/ aneksu 

karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu lub Aneksu do umowy/ decyzji  

o dofinansowaniu – z wyłączeniem dwóch ostatnich znaków po myślniku, w miejscu których 

Użytkownik ma możliwość wyboru wartości z listy rozwijalnej od ‘01’ do ‘99’, oznaczające kolejny 

numer aneksu. System podpowiada pierwszy wolny numer aneksu – uwzględniając dotychczas 

wprowadzone numery aneksów oraz numery zwolnione w wyniku usunięcia aneksu. 

Aneks o najwyższym kolejnym numerze jest tzw. aktualnym aneksem. 

 

Pole wypełnione automatycznie przez system wartością z pola Data podpisania umowy pierwotnej karty 

Umowy/ decyzji o dofinansowaniu do której jest tworzony aneks. 

 

Pole typu data, uzupełniane ręcznie lub za pomocą kalendarza w formacie:  

rrrr-mm-dd  

Uwaga: 

► ‘Data podpisania aneksu’ nie może być wcześniejsza niż data w polu ‘Data podpisania pierwotnej 

umowy’ na karcie Umowy/ decyzji o dofinansowaniu oraz późniejsza niż żadna z poniższych dat: 

 aktualna data , 

 31.12.2023 r. 

 Umowa/ decyzja o dofinansowaniu   tworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie: 

Pole edytowalne dla aktualnego aneksu do umowy/ decyzji przez użytkownika o specjalnych 

uprawnieniach Administratora Merytorycznego (AM I) poprzez wybór wartości Numer naboru z okna 

wyboru Nabory zgodnie z opisem w Instrukcji użytkownika – Wnioski o dofinasowanie , z tym,  
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że o zawartości listy naborów decyduje poziom wdrażania, w ramach którego rejestrowana jest umowa/ 

decyzja o dofinansowaniu.  

Umowa/ decyzja o dofinansowaniu   tworzona bez wniosku o dofinansowanie: 

Pole jest niewymagalne i zablokowane do edycji. 

 

Pole tekstowe z możliwością wprowadzenia do 1000 znaków. 

W polu należy wprowadzić informację dotyczącą przyczyn utworzenia aneksu do umowy/decyzji  

o dofinansowaniu. 

Uwaga: 

►W polu nie ma możliwości wprowadzenia samych znaków specjalnych. 

Projekty rozliczane w formule partnerskiej z wykorzystaniem SL2014: 

Blok widoczny tylko dla zakładki Projekt Ogółem. 

 

Pole w zakładce Osoby uprawnione 

Nie można edytować nr PESEL osobom występującym w wersji umowy, na podstawie której tworzony jest 

aneks.  

Pełna funkcjonalność dodawania kolejnych osób oraz usuwania wybranych osób jest dostępna. 

 

Pole w zakładce Osoby uprawnione 

Pole jest nieedytowalne jeśli dana osoba uprawniona w polu Kraj ma wybraną wartość inną niż Polska. 

Nie można edytować wartości w tym polu osobom występującym w wersji umowy, na podstawie której 

tworzony jest aneks. 
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9. Zmiana poziomu wdrażania 

W celu zmiany poziomu wdrażania Użytkownik wybiera funkcję zmiany za pomocą ikony znajdującej się przy polach dotyczących poziomu 

wdrażania.  

W kroku Wybór funkcji bez wniosku o dofinansowanie 

Jeśli w trakcie określania poziomu wdrażania, w ramach którego dana umowa o dofinansowanie ma być zarejestrowana (krok Wybór funkcji bez 

wniosku o dofinansowanie), Użytkownik stwierdzi konieczność poprawy wybranego poziomu wdrażania – może zmienić wybrany wcześniej 

poziom wdrażania. W tym celu  wybiera funkcję Wróć. System powraca do wcześniejszego widoku z listą poziomów wdrażania, a Użytkownik ma 

możliwość wybrania innego poziomu wdrażania (funkcja Wróć nie jest dostępna na najwyższym poziomie, na którym rozpoczyna się określanie 

poziomu wdrażania). 

 

W kroku Karta Umowa/ decyzja o dofinansowaniu 

Jeśli dla umowy/decyzji o dofinansowaniu utworzonej bez wniosku o dofinansowanie w kroku Karta Umowa/ decyzja o dofinansowaniu 

Użytkownik stwierdzi konieczność poprawy wybranego wcześniej poziomu wdrażania, ma możliwość jego zmiany poprzez wybór funkcji Edytuj 

dla pola z danym poziomem wdrażania (np. działanie). System prezentuje okno wyboru Poziomy wdrażania, a Użytkownik ma możliwość 

wybrania innego poziomu wdrażania. 

Wybór najniższego poziomu wdrażania dla danej struktury poziomu wdrażania, tj. działania albo poddziałania powoduje,  

iż okno wyboru zostaje automatycznie zamknięte i System wraca do karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu ze zmienionymi danymi. 

 

Jednocześnie, System usuwa wcześniej wprowadzone wartości w blokach: 

 Klasyfikacja projektu (w ramach którego wyświetlana jest wartość domyślna)  

 Lista mierzalnych wskaźników projektu. 
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10. Zmiana wartości w polu Projekt partnerski 

W przypadku zmiany wartości w polu Projekt partnerski na zaznaczony (skutkującej zmianą kształtu karty Umowy/ decyzji o dofinansowaniu – 

zob. krok Szczególne przypadki umów/ decyzji o dofinansowaniu – funkcjonalność Projekty partnerskie) wszystkie dotychczasowe dane – poza 

blokiem Informacje ogólne – są usuwane. Dane beneficjenta z bloku Informacje o beneficjencie przenoszą się na zakładkę Partner 1 i staje  

się on partnerem wiodącym (zaznaczony checkbox). 

W przypadku zmiany wartości w polu Projekt partnerski z zaznaczony na niezaznaczony (skutkującej zmianą kształtu karty Umowy/ decyzji  

o dofinansowaniu– zob. krok Szczególne przypadki umów/ decyzji o dofinansowaniu/Projekty partnerskie) wszystkie dotychczasowe dane – poza 

blokiem Informacje ogólne – są usuwane. Dane partnera wiodącego z bloku Informacje o beneficjencie przenoszą się do bloku Informacje  

o beneficjencie. 

11. Wiązanie wniosku o dofinansowanie i umowy/ decyzji o dofinansowaniu przez Administratora Merytorycznego Instytucji 

Jeśli w Systemie funkcjonuje wniosek o dofinansowanie (o statusie Zatwierdzony) i umowa/ decyzja o dofinansowaniu (utworzona w wyniku 

wyboru funkcji Bez wniosku o dofinansowanie) o tych samych numerach w polach – odpowiednio – Numer wniosku o dofinansowanie i Numer 

umowy/ decyzji/ aneksu (nie dot. 3 ostatnich znaków w numerze umowy/ decyzji/ aneksu) – użytkownik o specjalnych uprawnieniach 

Administratora Merytorycznego (AM I) ma możliwość połączenia obydwu dokumentów z poziomu umowy pierwotnej (jeśli nie utworzono do niej 

aneksu, w przeciwnym przypadku – z poziomu aktualnego aneksu  do umowy/ decyzji) po wyborze funkcji Połącz umowę/ decyzję z wnioskiem  

o dofinansowanie.  

Wybór funkcji powoduje automatyczne powiązanie dokumentów o tych samych numerach (Numer wniosku o dofinansowanie pojawi  

się wówczas w ramach pola Numery dokumentów związanych z umową – analogiczne jak w sytuacji, gdy dana umowa/ decyzja jest tworzona  

w wyniku wyboru funkcji Na podstawie wniosku o dofinansowanie – z zastrzeżeniem, iż połączenie nie oznacza inicjowania lub uzupełniania 

określonych pól umowy/ decyzji o dofinansowaniu wartościami z wniosku o dofinansowanie za wyjątkiem pola Numer naboru, które jest 

uzupełniane automatycznie przez system wartością z pola Numer naboru karty Wniosku o dofinansowanie).  

Umowę/ decyzję o dofinansowaniu połączoną z wnioskiem o dofinansowanie w powyższy sposób należy traktować jak umowę/ decyzję 

utworzona na podstawie wniosku o dofinansowanie.  
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Dodatkowo, na wszystkich poprzednich wersjach umowy/ decyzji: 

 pole Numer naboru jest uzupełnione automatycznie przez system wartością z pola Numer naboru z aktualnego aneksu do umowy/ 

decyzji; 

 w polu Numery dokumentów związanych z umową jest widoczny Numer wniosku o dofinansowanie, z którym dokonano połączenia 

opisanego powyżej. 

12. Powrót do listy umów/ decyzji 

W każdym momencie procesu opisanego w punkcie Karta Umowa/ decyzja o dofinansowaniu Użytkownik ma możliwość powrotu do ekranu 

Lista umów/decyzji poprzez wybór funkcji Wróć do listy umów/ decyzji. 

Jeżeli użytkownik modyfikował dane na formularzu, po wyborze funkcji Wróć do listy umów/ decyzji system informuje, że dane nie są zapisane  

i zostaną utracone. Użytkownik może potwierdzić swój wybór lub powrócić do edycji formularza. 

13. Filtrowanie listy umów 

Na liście zarejestrowanych umów użytkownik wybiera funkcję filtrowania za pomocą ikony . System prezentuje użytkownikowi ekran  

z możliwością zdefiniowania parametrów filtru dla wszystkich danych zawartych w umowie, w tym również pól audytowych – Kto utworzył,  

Kiedy utworzył, Kto modyfikował, Kiedy modyfikował. 

 

Uwaga: 

► dla wszystkich pól nie wymagalnych do uzupełnienia na karcie umowy, istnieje możliwość wyszukiwania po wartości pustej – poprzez 

checkbox ‘Puste pole’ znajdujący się przy danym parametrze wyszukiwania, 

► dla wszystkich pól słownikowych istnieje możliwość wyszukiwania po wartościach z tych słowników, za pomocą umieszczonych dla nich list  

z wartościami słownikowymi. 
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Użytkownik definiuje parametry filtru, a następnie wybiera funkcję OK. System wyświetla wówczas przefiltrowaną listę umów zgodnie  

z zadanymi przez użytkownika parametrami wyszukiwania. Informacja o włączonym filtrze jest prezentowana ponad Listą umów/decyzji. 

Aby wyczyścić filtr wyszukiwania w oknie z parametrami filtrowania lub też na przefiltrowanej liście umów należy użyć funkcji Wyczyść filtr , 

wówczas odpowiednio parametry filtrowania zostaną wyczyszczone a lista umów zostanie odświeżona, pomijając wcześniejsze kryteria 

wyszukiwania. 

14. Podgląd umowy o dofinansowanie 

Z poziomu listy umów Użytkownik ma możliwość wybrania funkcji podglądu umowy, za pomocą ikony . System wyświetla podgląd wybranej 

umowy w trybie tylko do odczytu.  

System zapewnia również możliwość wydrukowania umowy jako dokumentu.  

Można tego dokonać z 3 poziomów: 

 Listy umów/decyzji (po zaznaczeniu wiersza z daną umową w tabeli) 

 karty umowy w trybie edycji 

 karty umowy w trybie do odczytu 

wybierając ikonę .  

 

Zarówno podgląd, jak i wydruk karty umowy są zgodne z formularzem rejestracji/ edycji umowy. 

W przypadku projektów partnerskich System wyświetla podgląd wybranej umowy/ decyzji w formacie zgodnym z kartą Umowy/ decyzji  

o dofinansowaniu w trybie do odczytu z możliwością przejścia pomiędzy wszystkimi zakładkami. System zapewnia możliwość wydrukowania 

części karty obejmującej dane widoczne na zakładce, z poziomu której wybrano opcję wydruku. 
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W trybie podglądu umowy o dofinansowanie oraz na wydruku karty umowy numery pesel osób uprawionych są ukryte. Zamiast nich wyświetla 

się ciąg znaków ***********.  

15. Usunięcie umowy o dofinansowanie 

Z poziomu listy zarejestrowanych umów/decyzji o dofinansowaniu Użytkownik ma możliwość usunięcia danej umowy, za pomocą ikony  

znajdującej się przy pozycji, która ma zostać usunięta. System żąda od użytkownika potwierdzenia wykonania tej czynności. Jeśli Użytkownik 

zatwierdzi tą operację, to system usuwa umowę/decyzję o dofinansowaniu z bazy danych. Po usunięciu umowy system wyświetla komunikat 

o poprawnie wykonanej operacji usunięcia i prezentuje nową listę umów/decyzji  o dofinansowaniu.  

Jeżeli w systemie funkcjonują aneksy do umowy o dofinansowanie wybór ikony  i potwierdzenie chęci usunięcia dokumentu spowoduje 

usunięcie aneksu, którego numer wyświetla się na liście umów/ decyzji. System wyświetli komunikat o poprawnie wykonanej operacji 

i poinformuje Użytkownika o numerze usuniętego dokumentu.  

Usunięcie umowy pierwotnej wymaga od Użytkownika wcześniejszego usunięcia wszystkich wprowadzonych aneksów. 

W przypadku braku potwierdzenia chęci usunięcia umowa/decyzja o dofinansowaniu nie zostaje usunięta. System prezentuje niezmienioną listę 

umów/decyzji o dofinansowaniu. 

Uwaga: 

► Nie ma możliwości usunięcia umowy, która ma powiązane dokumenty (inne niż wniosek o dofinansowanie – np. wniosek o płatność, karta 

kontroli, rejestr obciążeń na projekcie). 


