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1. Informacje ogolne

Przed rozpoczeciem pracy z generatorem, nalezy zapoznac sie z catg trescig niniejszej instrukcji.

Zawiera ona opis i zalecenia dotyczace przygotowania, wypetniania i sktadania wniosku o dofinansowanie projektéw w ramach Programu
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020 (dalej Program). Generator, dostepny pod adresem www.eplsk.eu, to aplikacja dostosowana do
wymagan Programu, ktéra wspiera wnioskodawcow w prawidtowym wypetnianiu wnioskéw umozliwiajac ich edycje i przygotowanie.

Przed rozpoczeciem tworzenia wniosku o dofinansowanie nalezy zapoznad sie z aktualnymi wersjami wszystkich dokumentéw istotnymi z punktu
widzenia Programu, w szczegdlnosci z:

1) Programem Wspdtpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020,
2) Podrecznikiem beneficjenta wraz z zatgcznikami,
3) Ogtoszeniem o naborze.

Wszystkie dokumenty znajdujg sie na stronie www.plsk.eu.

Przed wprowadzeniem informacji do generatora, zaleca sie stworzenie wersji roboczej projektu oraz zdefiniowanie najwazniejszych elementéw
projektu poza systemem (m.in. celéw, wskaznikdw, zadan, budzetu). Finalny ksztatt zalezy od jakosci pracy wykonanej w fazie koncepcyjnej.
Sugestie i podpowiedzi dotyczace opracowania projektu znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Rekomendacje dotyczace
opracowania projektu. Wypetnienie formularza wniosku o dofinansowanie za pomocg generatora stanowi faze koncowa opracowania projektu.
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Rysunek 1 Logika przygotowania projektu



Whiosek, zgodnie z instrukcjami zawartymi w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wniosek o dofinansowanie i jego ztozenie, sktada sie i
przekazuje do Wspdlnego Sekretariatu Technicznego wytgcznie w wersji elektroniczne;j.

Whniosek musi by¢ ztozony do WST w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze. Datg zfozenia jest data rejestracji podpisanego
,Potwierdzenia przestania wniosku o dofinansowaniedo rejestracji” w WST. Aplikacja generuje dokument , Potwierdzenie przestania wniosku o
dofinansowaniedo rejestracji”, ktéry zawiera tytut projektu, nazwe partnera wiodgcego oraz sume kontrolng wniosku o dofinansowanie.
Dokument nalezy wydrukowa¢, podpisac przez partnera wiodgcego (osoba wskazana we wniosku) i skan wysta¢ poczty elektroniczng na adres
mailowy podany w dokumentacji naboru. Dokument musi by¢ wystany w czasie trwania naboru. Dokument wystany po terminie naboru

zostanie odrzucony, a wniosek o dofinansowanie nie zostanie zarejestrowany.

2. Generator wnioskow o dofinansowanie

Kiedy koncepcja projektu zostata juz wstepnie opracowana, nalezy wprowadzi¢ informacje do generatora. Wnioskodawca ma obowigzek
wprowadzenia informacji do co najmniej wszystkich obowigzkowych pdl oraz podania w nich precyzyjnych i wyczerpujgcych informacji.

Whiosek powinien by¢ wypetniony w sposéb logiczny i jednoznaczny a dane zawarte w poszczegélnych czesciach — spdjne i tozsame. Generator
bedzie dostosowywat formularz do cech danego projektu, np. liczby partneréw projektu, liczby inwestycji, nazwy osi priorytetowej,
ktorej dotyczy. Jest zaprojektowany w taki sposdb, aby kazdy projekt mdgt by¢ opisany jak najbardziej wyczerpujaco.

Informacje w generatorze musza zosta¢ wprowadzone w dwéch jezykach, polskim i stowackim. Do wprowadzenia informacji w poszczegdlnych
jezykach wyznaczone sg konkretne pola tekstowe. Zaleca sie, aby ttumaczenie zostato zweryfikowane przed ztozeniem wniosku.

Zaleca sie nieczekanie ze ztozeniem wniosku do WST do ostatniego dnia naboru, ze wzgledu na mozliwe przecigzenia systemu informatycznego
oraz obowigzujace godziny pracy WST (8:15-16:15).

a. Wymagania techniczne
Korzystanie z generatora mozliwe jest pod warunkiem dysponowania przez uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym

nastepujgce minimalne wymagania techniczne:

e dostep do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1IMB/s;
e przegladarka Explorer 10, Firefox 30, Chrome 36, Opera 11 lub Safari 5.0 lub nowszych wersji skonfigurowanych w sposdb umozliwiajgcy
korzystanie z Javascriptu, Cookies, SSI;



e generator zostat zoptymalizowany dla przegladarek internetowych o rozdzielczosci 1280x800 oraz wyzszych.
Zaleca sie zainstalowanie na komputerze oprogramowania antywirusowego oraz firewall.

b. Rejestracja, logowanie w systemie, odzyskiwanie hasta

Warunkiem korzystania z generatora jest posiadanie konta w systemie. Aby stworzy¢ nowe konto, nalezy wejsé na strone internetowa
generatora i uzy¢ funkcji ,Nowy uzytkownik”. Po wypetnieniu wszystkich niezbednych pdél (wtasne imie, nazwisko, adres e-mail
oraz potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem korzystania z Systemu e-PLSK), system w sposéb automatyczny przesyta na podany w toku
rejestracji adres poczty elektronicznej wiadomos¢, ktéra zawiera potwierdzenie rozpoczecia procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest
link, za posrednictwem ktérego uzytkownik aktywuje konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym logowaniu do systemu.

Po aktywacji uzytkownik loguje sie na stronie gtdwnej generatora za pomocg adresu e-mail, ktéry stanowi login do systemu oraz hasta. Dostepna
jest polska i stowacka wersja jezykowa generatora, wybierana poprzez klikniecie na dang flage narodowsa.

W celu przypomnienia hasta nalezy na stronie logowania klikngé przycisk nowe hasto. Pojawi sie wtedy formularz do wpisania adresu e-mail
uzytego do zatozenia konta. Na podany adres zostanie wystany link do ustawienia nowego hasta.

Nalezy pamietaé, ze system nie daje mozliwosci pracy wiecej niz jednego partnera na jednym koncie uzytkownika. Kazdy partner powinien
stworzy¢ swoje unikalne konto.



¢. Budowa generatora

Widokowi formularza wniosku aplikacyjnego towarzyszg state elementy: nagtéwek, menu gtéwne, panel podreczny, menu boczne, widok
gtéwny.

o i e e

(@ 161912  Czasdo korica sesji: 2322 £F ™= & Monika Gladyszek

nagtéwek

Nabory wnioskéw ¥ Whnioski ¥ Moje konto ¥ menu gtéwne

Podstawowe Masz peine uprawnienia do edycji wszystkich pol wniosku
infonmacie | Generuj PDF | ESNESm—— H—E’(’ % Ostatnia zmiana 14.01.2016 15:35, panel podreczny
Partnerzy
% Dane pole nie zoststo uzupetnione w jezyku polski

e o Nazwa projektu
Kryteria wspotpracy Dane pole nie zostato uzupetnione w jezyku stowackim
Opis projektu Rodzaj projekfu Dane pole nie zostato uzupetnione widok gtéwny
Efekt transgraniczny Os priorytetowa Ochrona i rozwdj dziedzictwa przyrodniczego i kulturowege obszaru pogranicza
Wskazniki wiasne Cel szczegotowy Zwiekszenie poziomu zrownowazonego wykorzystania dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego przez odwiedzajacych i mieszkancow

Przygotowsnie projektu

Zadsanis merytoryczne

Promocja projektu menu boczne
Zarzgdzsanie projektem

Wydatki na personel i
administracje

Rysunek 2 Budowa generatora wnioskéw o dofinansowanie

e Nagtdowek — znajdujg sie tu podstawowe informacje o systemie jak i o uzytkowniku, tj. aktualny czas, czas do konca sesji, historia
logowania i mozliwos$¢ zmiany jezyka;
o Menu gtéwne — umozliwia poruszanie sie po catym systemie, wtgczajgc w to informacje nt.:

o naboréw wnioskéw. W menu nabordéw znajduja sie podstawowe informacje o prowadzonych naborach. W naborach aktualnych
mozna przej$¢ do szczegdtdw a nastepnie utworzyé nowy wniosek aplikacyjny. Od tego momentu, pracujgc nad stworzong
wersjg roboczg wniosku, nalezy zaczyna¢ od wybrania z menu ,Wnioski aplikacyjne” zaktadki ,Wersje robocze”. Pozostate czesci
menu to nabory, ktdrych termin aplikacji mingt oraz nabory zawieszone.



o wnioskéw. W tej czesci menu znajduja sie podstawowe informacje o utworzonych wnioskach. Znajdujg sie tam m.in. robocze
wersje wnioskdow o dofinansowanie. Klikajgc w przycisk ,szczegdty” przy utworzonym wniosku mozna uruchomi¢ edycje
konkretnego wniosku aplikacyjnego. Wnioski w wersji roboczej mozna réwniez usungé. Uwaga: Nalezy pamietac, ze czynnosc ta
jest nieodwracalna! W tej czesci menu znajduje sie miejsce, gdzie widoczne sg zaproszenia od partnera wiodacego do
wspottworzenia danego wniosku, o ile takie zaproszenie zostato wystane do zarejestrowanego partnera projektu. Szczegdty na
temat regut wspétpracy znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Transgranicznosé i zasada partnera wiodgacego.

o moje konto. W tej czesci mozna zmieni¢ dane uzytkownika, do ktérego konto jest przypisane. Mozna podac szczegdétowe dane
dotyczace zalogowane]j osoby i zmienié hasto dostepu do konta.

e Panel podreczny — w tej czesci znajduje sie informacja o uprawnieniach zalogowanego partnera oraz przyciski umozliwiajgce zapisanie
aktualnie otwartego wniosku (wprowadzone do generatora dane zapisujg sie automatycznie przy przechodzeniu miedzy zaktadkami, ale
istnieje mozliwos¢ zapisu danych wedtug potrzeby) oraz wygenerowanie wniosku w formacie PDF. W panelu dostepne s3 takze
informacje kto i kiedy wprowadzit ostatnig zmiane. W tej czes$ci znajduje sie rowniez przycisk ,,Przekaz wniosek do rejestracji”. Narzedzie
uniemozliwi zaakceptowanie i przestanie do WST wniosku, w ktérym wszystkie wymagane pola nie zostang uzupetnione lub beda
zawieraty btedy. Aby by¢ pewnym, ze wniosek wypetniany jest prawidtowo, sugeruje sie czeste sprawdzanie poprawnosci— do tego stuzy
przycisk ,Waliduj wniosek”. Po uzyciu tej opcji, jesli system znajdzie puste lub btednie wypetnione czesci, podswietla je na kolor
czerwony i wysSwietla liste rzeczy do poprawy w osobnym oknie. Whniosek, ktéry przeszedt weryfikacje poprawnie, moze zostac
zatwierdzony i przestany do rejestracji. Przed wystaniem, system wygeneruje zapytanie czy wnioskodawca faktycznie chce to zrobic,
poniewaz po zatwierdzeniu nie mozna juz edytowac wniosku;

e Menu boczne — znajduja sie tutaj zaktadki, ktérych uzywa sie do nawigowania w ramach catego wniosku o dofinansowanie. Za ich
pomocg wnioskodawca wprowadza informacje nt. swojego projektu. W niektérych zaktadkach, np. Partnerzy, Zadania merytoryczne,
Inwestycje w projekcie, mozliwe jest tworzenie kart. Za pomoca tych kart nalezy w jasny sposdb podzieli¢ opisy, zadania, obowigzki
i budzety partneréow. W niektérych zaktadkach karty sg generowane automatycznie w zaleznosci od wczeéniej wprowadzonych
informacji (np. w zaktadce Zrédta finansowania);

o  Widok gtéwny — w centralnej czesci generatora znajduje sie widok, w ktédrym wyswietlana i wprowadzana jest tres¢ wybranej zaktadki.

d. Dtugosc i format wprowadzanych danych

Wszystkie pola z mozliwoscia wprowadzenia danych lub teksu ograniczone sg pod wzgledem liczby znakdéw lub formatu (np. mozliwosé
wprowadzenia jedynie cyfr). W polach wymagajacych uzupetnienia nalezy zatem zadbad o krdtkie, ale jak najbardziej wyczerpujgce opisy.



W opisach poszczegdlnych czesci projektu nie zaleca sie uzywania duzej ilosci skrétédw, w szczegdlnosci tych stworzonych sztucznie na potrzeby
opisu i nieczytelnych (np. dt.km,dodat.przebud.mostu,bud. now.chodnika,wyk. dod.warstw.naw).

3. Opis zakladek

a. Podstawowe informacje

W zaktadce ,,Podstawowe informacje” znajdujg sie gtdwne informacje o projekcie.

Whioskodawca wypetnia jedynie pola dotyczgce nazwy i rodzaju projektu w obu jezykach. Pozostate pola sg uzupetniane automatycznie, takze
w miare wprowadzania tresci w kolejnych zaktadkach.

b. Partnerzy

W zaktadce ,Partnerzy” znajduje sie miejsce na opisanie uczestniczacych w projekcie partnerow. W tym miejscu nalezy uzupetni¢ podstawowe
informacje o kazdym partnerze, jego charakterystyke oraz potencjat jakim dysponuje i jest w stanie wykorzystac, aby efektywnie zrealizowad
planowany projekt.

Potrzebnag liczbe kart dla poszczegdlnych partnerédw tworzy sie poprzez klikniecie przycisku ,+”. W karcie kazdego z partneréw w polu tekstowym
,0soba/Osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy/partnera” nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczace osoby lub osdéb
reprezentujgcych danego partnera. W kartach pozostatych partneréw projektu w tym miejscu nalezy wpisa¢ osoby reprezentujgce
poszczegdlnych partneréw. Minimalne informacje to imie, nazwisko oraz funkcja petniona w organizacji. Trzeba jednak pamietaé, ze obowigzuje
zasada kontaktu przez partnera wiodgcego. W przypadku wprowadzenia informacji o wiecej niz jednej osobie reprezentujacej partnera, istotna
jest kolejnos¢ ich wprowadzenia. Partner projektu kierujgc pytania lub watpliwosci zwigzane z wdrazaniem projektu, powinien zgtosi¢ sie do
partnera wiodgcego. W ten sposéb partner wiodacy bedzie w stanie efektywnie zarzgdzaé komunikacjg pomiedzy partnerami a instytucjami
wdrazajgcymi Program.

W formularzu znajduje sie miejsce na okreslenie kwalifikowalnos$ci podatku od towaréw i ustug. VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny
W oparciu o przepisy poszczegdlnych krajéw. Nalezy wybrac wtasciwg odpowiedz oraz podac konkretny zapis prawa krajowego, z ktérego wynika
potencjalna mozliwos¢ odzyskania VAT w projekcie lub brak takiej mozliwosci. Dopuszcza sie tez sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny
jedynie dla czesci projektu lub dla wybranych partneréw projektu. W takich sytuacjach kazdy z partneréw powinien uzasadnié¢ swadj wyboér oraz
przedstawic sposdb kalkulacji. Powinien zosta¢ zapewniony przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci
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oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny w projekcie. Wiecej szczegdtéw nt. kwalifikowalnosci VAT mozna znalezé
w Podreczniku beneficjenta 4.3.3 Podatek od towardw i ustug oraz inne podatki i optaty.

W zaleznosci od potrzeby, istnieje mozliwos¢ realizacji projektu bezposrednio przez zalezne jednostki. W takim wypadku, do wniosku nalezy
rowniez wpisa¢ dane tej jednostki.

Partner wiodacy, jako osoba odpowiedzialna za catoksztatt projektu, a w tym za wniosek o dofinansowanie, zaprasza uzytkownika
reprezentujgcego danego partnera do wspodtpracy przy tworzeniu wniosku w generatorze. Aby rozpoczaé wspétprace z uzytkownikiem nalezy
w karcie konkretnego partnera uzy¢ przycisku ,Zapro$ do wspoétpracy uzytkownika”. Po wpisaniu petnego adresu e-mail uzytkownika, system
wysyta do niego zaproszenie z prosbg o akceptacje. Warunkiem jest wczesniejsza rejestracja uzytkownika w systemie. Po akceptacji zaproszenia
uzytkownik bedzie mogt edytowad te czesci wniosku, w ktérych partner bierze bezposrednio udziat, m.in. moze wprowadzac i edytowac dane
partnera, modyfikowac¢ zadania za ktdre jest odpowiedzialny w projekcie (przypisanie odpowiedzialnosci partnerom lezy w gestii partnera
wiodacego).

c¢. Kryteria wspétpracy

Wspdlne przygotowanie i wspdlna realizacja to obowigzkowe kryteria wspodtpracy. Dodatkowo, nalezy wybra¢ minimalnie jedno z dwdch
pozostatych kryteriow — wspdlny personel i/lub wspdlne finansowanie. Szczegdty dotyczace transgranicznej wspotpracy znajdujg sie
w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Transgranicznos¢ i zasada partnera wiodgcego.

d. Opis projektu

Zaktadka ,,Opis projektu” sktada sie z czterech czesci:

1. Uzasadnienie — nalezy okresli¢ znaczenie jakie ma realizacja projektu w partnerstwie transgranicznym przy rozwigzywaniu
zidentyfikowanych problemdw oraz jego innowacyjnos¢;

2. Cele projektu — nalezy wyznaczy¢ cel gtdwny i cele szczegdtowe projektu. Gtowny cel projektu jest elementem realizacji celu Programu,
a jego cele szczegdtowe sg z nim Scisle powigzane;

3. Krotki opis projektu —w tym miejscu nalezy umiescic krétki opis projektu, zadania oraz oczekiwane rezultaty;

4. Grupy docelowe projektu — nalezy w tym miejscu opisaé¢ kto bedzie uzytkownikiem rezultatéw projektu i/lub do jakich grup sg one
skierowane.

11



e. Efekt transgraniczny

W zaktadce , Efekt transgraniczny” znajduje sie miejsce do szczegétowego opisania korzysci jakie przyniesie projekt dla obszaru pogranicza po
obu stronach granicy. Wszystkie projekty w ramach Programu muszg mie¢ charakter transgraniczny.

Niezbedne jest, aby tworzone wspdlne zadania generowaty poprzez wspotprace polsko-stowacka warto$¢ dodang niedostepng w przypadku
realizowania dziatan oddzielnie. Warto$¢ dodana projektu powinna by¢ odzwierciedlona we wskaznikach produktu realizowanych przez projekt.

Nalezy opisa¢ w jaki sposdb realizacja projektu przyczyni sie do integracji transgranicznych spotecznosci. Jezeli jest to mozliwe, nalezy
przedstawic obiektywne, mierzalne oczekiwane rezultaty, ktére bedg monitorowane w trakcie wdrazania projektu i po jego zakonczeniu.

Szczegdly znajduja sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Transgraniczno$¢ i zasada partnera wiodgcego.

f.  Wskazniki wlasne

Zaktadka ,, Wskazniki wtasne” umozliwia dodanie wskaznikdw projektu, ktdre nie sg sformutowane w Programie.

Ten typ wskaznika jest mozliwy do wprowadzenia jedynie przez partnera wiodgcego projektu. Pozostali partnerzy nie majg mozliwosci edycji tej
czesci wniosku, ale w zadaniach merytorycznych majg mozliwos¢ wprowadzenia wartosci bazowych i docelowych oraz wtasnej metodologii ich
realizacji. Kazdy partner ma mozliwosé przypisania wskaznika wtasnego projektu do kazdego zadania, w ktérym bierze bezposredni udziat.

Okreslenie wskaznikdéw wtasnych projektu nie jest obligatoryjne, ale moze by¢é pomocne przy wdrazaniu skomplikowanego i rozbudowanego
projektu. Projekt moze mie¢ nieograniczong ilo$¢ zaplanowanych wskaznikow wtasnych do osiggniecia. O ile wnioskodawca zdecyduje sie na
wprowadzenie tego typu wskaznika, mogg one odzwierciedlac¢ zakres realizowanych zadan i spetnia¢ funkcje kamieni milowych do osiggniecia
wskaznikdw programowych. Oznacza to, ze muszg by¢ z nimi merytorycznie powigzane. Nalezy unikad takich wskaznikow jak ,liczba partnerow”,
yliczba ztozonych raportéw” czy ,liczba przeprowadzonych postepowan przetargowych”. Sugeruje sie okreslanie wskaznikdw wtasnych w taki
sposdb, aby mozliwe byto opisanie ich powszechnie wystepujgcymi jednostkami, np. kilometr, sztuka, zestaw, osoba.

Po przypisaniu do zadania, okresleniu wartosci bazowych i docelowych oraz opisaniu metodologii oraz zrédta pomiaru, wskazniki pojawia sie
rowniez w zakfadce ,,Wskazniki podsumowanie”, gdzie znajdujg sie wszystkie wskazniki produktu wyznaczone do realizacji w projekcie.

Wiecej szczegotéw na temat systemu wskaznikow produktu oraz przyktady poprawnego ich doboru do planowanych zadan mozna znalez¢ takze
w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wskazniki produktu.
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g- Przygotowanie projektu

Planowany budzet projektu powinien zostac¢ zaprezentowany przez wnioskodawce w uktadzie zadaniowym. Oznacza to, ze wnioskodawca musi
wyodrebni¢ zadania i dopiero w ich ramach zaprezentowac ponoszone wydatki z podziatem na kategorie wydatkéw. Projekt musi zawierac
zadania merytoryczne (maksymalnie 5 zadan bezposrednio zwigzanych z realizacjg celu projektu) oraz zadania tzw. dodatkowe zwigzane
z przygotowaniem projektu, zarzadzaniem projektem oraz informacjg i promocjg. Szczegdétowe informacje na temat budzetu zadaniowego
znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale 3.5 Budzet zadaniowy projektu.

W zaktadce ,,Przygotowanie projektu” wnioskodawca powinien umiesci¢ informacje na temat przygotowania projektu, a wiec przed ztozeniem
whniosku w terminie okreslonym w naborze. Szczegdty dotyczace wydatkéw przygotowawczych znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta
w rozdziale Koszty przygotowawcze.

W czesci pierwszej, dotyczacej informacji ogdlnej o zadaniu, nalezy podac nastepujace informacje:

— Realizacja od/do — wnioskodawca powinien wpisa¢ daty rozpoczecia i zakoriczenia zadania. Na ich podstawie generator automatycznie
utworzy czes¢ harmonogramu w zaktadce ,Harmonogram”. Wytyczne dotyczgce wyznaczania okresu realizacji projektéw zawiera
Podrecznik beneficjenta rozdziat Okres realizacji projektu,

— Wkfad niepieniezny w zadaniu — wnioskodawca zaznacza , Tak” w polu ,,Wktad niepieniezny w zadaniu”, jezeli w danym etapie bedzie on
wystepowat. Po zaznaczeniu tego pola, w wydatkach kazdego zaangazowanego partnera, bedzie mozliwos¢ zaznaczenia wydatkdéw
stanowigcych jego wktad niepieniezny w zadaniu,

— Partnerzy projektu zaangazowani w realizacje zadania — partner wiodacy posiada uprawnienia, dzieki ktdrym moze przypisac
poszczegdlnych partneréw projektu do konkretnych zadan — nie tylko do zadan merytorycznych, ale réwniez zwigzanych
z przygotowaniem projektu, promocjg i zarzadzaniem. W tej zaktadce nalezy zaznaczy¢ tylko partneréw uczestniczacych w zadaniu.
Na tej podstawie dla kazdego z nich utworzona zostanie karta, ktéra bedzie zawiera¢ informacje o planowanych do poniesienia
wydatkach.

Druga czes$¢ musi zawierac szczegotowe informacje dotyczace udziatu kazdego partnera w zadaniu. Dla kazdego z zaznaczonych partneréw
generator tworzy karte oznaczong symbolem partnera (PW, P1, P2 itd.). Przechodzenie pomiedzy partnerami odbywa sie poprzez klikniecie na
karte oznaczong symbolem partnera. W celu dodania wydatku w karcie danego partnera nalezy klikng¢ przycisk ,,+ Dodaj’. Mozna rowniez
usung¢ wprowadzony wydatek poprzez klikniecie przycisku ,—,. Kazda z kart konczy sie podsumowaniem prezentujgcym tgczng wartosc
wydatkéw dla danego partnera w realizowanym zadaniu.
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Wyjasnienie dla wybranych pdl w drugiej czesci:

e Opis zadan partnera — wnioskodawca powinien opisa¢ wktad partnera w realizacje zadania;

e Opis zadan realizowanych poza obszarem wsparcia —Szczegétowe informacje na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych
poza obszarem wsparcia znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci. W przypadku, gdy
zasada nie dotyczy partnera w danym zadaniu, w pola nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” w celu poprawnego przeprowadzenia walidacji
whniosku.

e Kategorie wydatkéw — nalezy wybra¢ jedng z dostepnych kategorii wydatkow. Opis poszczegdlnych kategorii wydatkéw oraz zasady
kwalifikowalnosci znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wydatki kwalifikowalne w ramach Programu;

Uwaga: Wydatki ponoszone w ramach kategorii ,,Koszty personelu” sg wykazywane przez wnioskodawce tylko w zaktadce , Wydatki na
personel i administracje”;

o  Whktad niepieniezny — pole pojawia sie tylko wtedy, gdy zaznaczono , Tak” w polu ,,Wktad niepieniezny w zadaniu” w czesci pierwszej
zaktadki. Wnioskodawca zaznacza to pole, jezeli zgtaszany wydatek stanowi wktad niepieniezny w zadaniu w catosci. Jezeli tylko czes¢
wydatku stanowi taki wktad, nalezy go podzieli¢ na dwie oddzielne pozycje i zaznaczy¢ tylko to pole, ktdére faktycznie bedzie wktadem
niepienieznym. Wydatek, dla ktérego zaznaczono wkfad niepieniezny jest automatycznie wliczany przez generator do sumy wktadu
niepienieznego w zaktadce ,Podstawowe informacje”. Szczegétowe informacje na temat wkfadu niepienieznego znajdujg sie
w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wktad niepieniezny;

e Woydatek objety pomocg publiczng — wnioskodawca zaznacza to pole, jezeli wydatek jest objety pomocg publiczng. Zaznaczenie pola
umozliwi wybér rodzaju pomocy publicznej poprzez nacisniecie przycisku z ikong otéwka. Szczegétowe informacje na temat pomocy
publicznej znajduja sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Pomoc publiczna;

e Luka w finansowaniu — wnioskodawca zaznacza to pole, jezeli w wyniku przeprowadzonej analizy finansowo-ekonomicznej stwierdzono
wystepowanie luki w finansowaniu. Jednoczesnie, wnioskodawca musi w polu ,,Poziom dofinansowania (%)” wpisa¢ maksymalny poziom
dofinansowania obliczony w analizie finansowo-ekonomicznej. Szczegétowe informacje na temat sporzgdzania analiz finansowo-
ekonomicznych oraz wystepowania luki w finansowaniu znajdujg sie w Podreczniku Beneficjenta w zatgczniku 4. Podrecznik analiz
finansowych;

e Poziom dofinansowania/Jednostka/Liczba jednostek/Warto$¢ jednostki/Wydatki kwalifikowalne — wnioskodawca musi wypetni¢ kazde
z wymienionych pdl, gdyz na ich podstawie generator automatycznie wylicza wartos¢ wydatkow catkowitych oraz wartos$¢ EFRR.
Niewypetnienie jednego z pdl spowoduje nieprawidtowe przeliczenie wydatkéw przez generator;
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o  Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych — nalezy wpisaé wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych w ramach realizowanego projektu. Wartosc ta
moze by¢ mniejsza niz warto$é wydatkow catkowitych. Wéwczas generator sam obliczy réznice, ktéra zostanie wykazana jako wydatki
niekwalifikowalne w podsumowaniu dla partnera i dla zadania na dole karty oraz w zaktadce ,,Budzet projektu”;

e Wydatek ponoszony zgodnie z zasadg 20% — wnioskodawca zaznacza to pole, jezeli wydatek zostanie poniesiony poza obszarem
wsparcia. Szczegétowe informacje na temat zasad kwalifikowalnosci wydatkdw ponoszonych poza obszarem wsparcia znajdujg sie
w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci;

Podsumowanie zaktadki przedstawia taczng wartos¢ wydatkdw wszystkich partneréw uczestniczacych w realizacji danego zadania.
Whnioskodawca, poprzez poréwnanie prezentowanych danych z planowanymi wydatkami dla zadania ma mozliwos¢ zweryfikowania
poprawnosci wprowadzanych danych.

h. Zadania merytoryczne

W zakfadce ,Zadania merytoryczne” wnioskodawca powinien umiesci¢ informacje na temat realizacji zadan rzeczowych w projekcie. Istnieje
mozliwo$¢é utworzenia maksymalnie 5 kart zadan merytorycznych (oznaczonych od Z1 do Z5). Karty poszczegdlnych zadan majg takg sama
konstrukcje jak zaktadka dotyczaca przygotowania projektu.

Poza polami opisanymi w zaktadce dotyczgcej przygotowania projektu, w czesci dotyczacej zadan merytorycznych, widoczne jest pole:

— Cele szczegdétowe projektu jakie realizuje dane zadanie — wnioskodawca powinien wybraé co najmniej jeden cel szczegétowy projektu
jaki realizuje zadanie. Generator automatycznie wyswietla cele okreslone przez wnioskodawce w zaktadce , Opis projektu”.

Wyjasnienie dla wybranych pél:

e  Wskaznik produktu programu — wnioskodawca ma obowigzek wybrac¢ przynajmniej jeden wskaznik produktu programu do kazdego
zadania. Rdzne zadania mogg miec przydzielony ten sam wskaznik. Nie wszyscy partnerzy muszg realizowaé wybrane wskazniki
w ramach zadania — mogg uczestniczy¢ w zadaniu bez przypisanego jakiegokolwiek wskaznika projektu. Aby doda¢ wskaznik do zadania,
nalezy uzyé przycisku ,Dodaj wskaznik” oraz wybrac¢ jeden wskaznik z listy. Po wybraniu wskaznika pole ,Jednostka” wypetni sie
automatycznie. Nastepnie, wnioskodawca powinien okresli¢ wartos¢ bazowg i docelowg wskaznika (wartos¢ docelowa musi by¢ wyzsza
od wartosci bazowej) oraz opisa¢ metodologie pomiaru wraz z podaniem zrédta pomiaru (nalezy okresli¢ dokument na podstawie
ktérego mozliwa bedzie weryfikacja osiggnietych wartosci wskaznikdéw). Szczegétowe informacje na temat wskaznikéw projektu znajduja
sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wskazniki produktu,
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e  Wskaznik produktu wtasny — partner wiodgacy, jako przedstawiciel wszystkich partneréw projektu, moze wprowadzié¢ wskazniki wtasne
produktu w zaktadce ,,Wskazniki wtasne”. Nastepnie, kazdy z partneréw powinien postepowac analogicznie jak w przypadku wskaznikéw
produktu programu.

W podsumowaniu zaktadki znajduje sie dodatkowo pole ,Miejsce/obszar realizacji zadania”, w ktérym nalezy wpisa¢ miejsce realizacji zadania
lub uszczegdétowi¢ obszar, na ktérym bedzie realizowane. Wnioskodawca powinien pamietaé, ze zadanie stanowi cato$¢ realizowang przez
wszystkich przypisanych do niego partneréw. Oznacza to, ze powinien wprowadzi¢ wszystkie lokalizacje, w ktérych realizowane jest zadanie.

Opisujac zadania nalezy pamietac¢ takze o wskazaniu, w jaki sposdb wnioskodawca zapewni zgodnos¢ z zasadami uniwersalnego projektowania i
dostepnos¢ poszczegdlnych dziatan i zadan w projekcie dla jak najszerszej grupy odbiorcow, w tym oséb ze specyficznymi potrzebami (np. osoby
z niepetnosprawnosci, ale tez osoby starsze, osoby z dzie¢mi). Opis powinien by¢ precyzyjny i wskazywaé konkretne rozwigzania, jakie
wnioskodawca planuje wdrozyé w tym celu np. badanie potrzeb grup docelowych, konkretne rozwigzania architektoniczne, dostepne miejsca, w
ktorych odbywajg sie wydarzenia projektowe (np. petla indukcyjna, ttumacz jezyka migowego, prosty jezyk przekazu, asystent osoby niewidomej
itp.), narzedzia IT zgodne z WCAG 2.0.

i. Promocja projektu

W zaktadce ,Promocja projektu” wnioskodawca umieszcza informacje na temat planowanych dziatan promocyjnych oraz wydatkéw z tym
zwigzanych. Opis powinien uwzglednia¢ sposdb zapewnienia dostepu do informacji dla oséb i grup ze specyficznymi potrzebami (np. osoby z
niepetnosprawnosciami, osoby starsze). Wnioskodawca powinien pamietaé¢ o stosowaniu prostego i zrozumiatego jezyka oraz o korzystaniu z
réoznorodnych kanatéw komunikacyjnych, w tym np. zapewnieniu ttumaczenia na jezyk migowy czy stosowania napisow na materiatach wideo.
Szczegdétowe informacje na temat obowigzkow zwigzanych z informacjg i promocjg znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale
Informacja i promocja projektu. Zaktadka ma takg samg konstrukcje jak zaktadka dotyczgca zadan merytorycznych.

J- Zarzqdzanie projektem

W zaktadce ,Zarzadzanie projektem” wnioskodawca powinien umiesci¢ informacje na temat planowanego sposobu zarzgdzania projektem
oraz planowanych wydatkéw, ale wytacznie w kategoriach ,Koszty ekspertéw zewnetrznych i koszty ustug zewnetrznych”, ,Koszty podrdézy
i zakwaterowania” i ,,Wydatki na wyposazenie”. Dla kosztdw z kategorii: ,,Koszty personelu” i ,Wydatki biurowe i administracyjne” dedykowana
jest osobna zaktadka — ,,Wydatki na personel i administracje”. Zaktadka ma takg samg konstrukcje jak zaktadka dotyczgca zadan merytorycznych.
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k. Wydatki na personel i administracje

Zaktadka sktada sie z kart poszczegdlnych partneréw, oznaczonych na gérze karty (PW, P1, P2, itd.). Przechodzenie pomiedzy kartami odbywa sie
poprzez klikniecia na symbol danego partnera. Kazda z kart zawiera dwie cze$ci: wydatki na personel i koszt wydatkéw administracyjnych.
Tylko pierwsza z tych czesci pozostaje edytowalna dla uzytkownika w zakresie kwoty.

i. Woydatki na personel

W celu prawidtowego wypetnienia danych w zaktadce, wnioskodawca jest zobowigzany do wczesniejszego przygotowania kalkulacji kosztéw
personelu. Kalkulacja ta wraz z opisem przyjetej metodologii stanowi zatacznik do wniosku aplikacyjnego. W celu stworzenia metodologii nalezy
wypetni¢ wzdr znajdujacy sie w zaktadce ,, Zatgczniki”.

Dla kazdego z partnerow generator oblicza (na podstawie wprowadzonych danych w innych zaktadkach) ,Sume wydatkow bezposrednich”, ktéra
stanowi podstawe do okreslenia sposobu rozliczenia wydatkow personalnych i administracyjnych. Wnioskodawca, zgodnie z przygotowang
i zataczong do wniosku metodologig, powinien wpisa¢ w polu ,Planowane wydatki na personel” wartos¢ planowanych wydatkéw. Wowczas
generator automatycznie wyliczy procent jaki stanowig wydatki na personel w wydatkach bezposrednich innych niz koszty personelu.
W zaleznosci od otrzymanego wyniku koszty personelu mogg by¢ rozliczane:

1) w sposdb uproszczony — wg stawki ryczattowej, jezeli obliczony procent jest rowny lub mniejszy od 20% wydatkéw bezposrednich innych
niz koszty personelu

W celu potwierdzenia wyboru wyswietlone zostanie pole ,,Czy wydatki bedg rozliczane ryczattowo?”, ktére wnioskodawca ma obowigzek
zaznaczyc.

Nastepnie, wnioskodawca ma obowigzek rozpisa¢ wartos¢ wykazang w polu ,,Planowane wydatki na personel” na poszczegdlne zadania.
W tym celu, w tabeli ,,Wydatki na personel” wpisuje wartosci planowanego kosztu personelu przy odpowiednich zadaniach, zgodnie
z zatgczong do wniosku metodologig i kalkulacjg kosztéw personelu.

Uwaga: Wartosci wydatkéw mozna przypisac tylko do zadan, dla ktérych wykazane zostaty wydatki w innych zaktadkach. Aby dla danego
zadania wykaza¢ tylko koszty personelu, nalezy utworzy¢ karte zadania oraz budzetu dla danego partnera. Nastepnie nalezy usungc
wiersz wydatku poprzez ikone ,—,.
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2) na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw, jezeli obliczony procent jest wiekszy niz 20% wydatkéw bezposrednich innych niz
koszty personelu

Whioskodawca powinien wypetni¢ pola ,Wydatki na personel” poprzez wybranie z pola wyboru zadania, dla ktérego planuje wykazac
koszty personelu oraz klikngé przycisk ,+ Dodaj”. Rozwija sie wowczas wiersz dla kategorii wydatkéw ,Koszty personelu” w uktadzie
standardowym dla zadah merytorycznych, ktdry wnioskodawca powinien uzupetni¢ analogicznie. W celu dotozenia kolejnych wydatkéw
nalezy powtérzyé czynnosc.

Uwaga: Wartosci wydatkéw mozna przypisac tylko do zadan, dla ktérych wykazane zostaty wydatki w innych zaktadkach. Aby dla danego
zadania wykaza¢ tylko koszty personelu, nalezy utworzy¢ karte zadania oraz budzetu dla danego partnera. Nastepnie nalezy usungc
wiersz wydatku poprzez ikone ,—,,.

Przyjety sposdb rozliczania w przypadku pierwszym jest obligatoryjny. W drugim przypadku wnioskodawca ma prawo, pomimo przekroczenia
progu 20%, wybra¢ rozliczanie wydatkéw w sposdb uproszczony. W tym celu wnioskodawca powinien zaznaczy¢ pole ,,Czy chcesz rozliczy¢
wydatki na personel metodami uproszczonymi do poziomu 20% wydatkéw bezposrednich?”.

ii. Koszt wydatkow administracyjnych

Generator na podstawie wartosci wydatkéw kategorii ,,Koszty personelu” oblicza wartos$é kosztéow wydatkéw administracyjnych. Wnioskodawca
powinien przypisac obliczong kwote do poszczegdlnych zadan proporcjonalnie do kosztéw personelu.

. Zrédta finansowania
Zaktadka ,Zrédfa finansowania” jest miejscem, w ktérym wnioskodawca powinien przedstawi¢ zrédta, z jakich planowane jest finansowanie

projektu.

Zaktadka sktada sie z kart poszczegdlnych partneréw ( PW, P1, P2, itd.). Przechodzenie pomiedzy partnerami odbywa sie poprzez klikniecie na
gore karty oznaczonej symbolem partnera.

Na podstawie danych wypetnionych w innych zaktadkach, dla kazdego partnera osobno, generator oblicza wartosci w nastepujacych pozycjach:
,Wydatki ogdétem”, ,Wydatki kwalifikowalne”, ,EFRR”. Wnioskodawca ma obowigzek wypetni¢ pozostate pola, tak aby suma wartosci
wykazanych dla poszczegdlnych zrédet finansowania réwnata sie odpowiednio pozycji ,Wydatki ogétem” i ,Wydatki kwalifikowalne”.
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m. Wskazniki podsumowanie

W zakfadce ,Wskazniki podsumowanie” znajduje sie informacja na temat wszystkich wskaznikéw produktu, ktére zostaty zaplanowane
w projekcie. W zaleznosci od tego, czy zostaty okreslone wskazniki wtasne projektu, w zaktadce bedzie znajdowata sie jedna lub dwie
automatycznie utworzone tabele: jedna ze wskaznikami okreslonymi w Programie, druga — ze wskaznikami wtasnymi okreslonymi w zaktadce
»Wskazniki wtasne” oraz w poszczegdlnych zadaniach merytorycznych.

Poza nazwg wskaznikéw i jednostkg w tabeli (lub w tabelach — dla programowych i wtasnych osobno) system zestawia takze partneréw
odpowiedzialnych za poszczegdlne wskazniki oraz ich doktadne wartosci.

Wiecej szczegdtdéw na temat systemu wskaznikdw produktu oraz przyktady poprawnego ich doboru mozna znalezé w Podreczniku beneficjenta
w rozdziale Wskazniki produktu.

n. Inwestycje w projekcie

Zaktadka , Inwestycje w projekcie” jest wypetniana przez wnioskodawce, ktéry w ramach swojego projektu planuje realizowac inwestycje.

Kazda inwestycje nalezy przypisa¢ do konkretnego zadania oraz wskaza¢ partnera projektu odpowiedzialnego za jej realizacje. Poza tym,
konieczne jest wprowadzenie innych zaangazowanych partneréw i wszystkich wymaganych szczegétow inwestycji, w tym m.in. powigzanie
inwestycji z projektem czy zasadg uniwersalnego projektowania. Jesli w realizacje inwestycji zaangazowany jest tylko jeden partner, w pole , Inni
zaangazowani partnerzy” nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

o. E-narzedzia

Zaktadka ,E-narzedzia” jest miejscem, w ktérym wnioskodawca powinien poinformowac czy w ramach projektu bedy tworzone e-narzedzia.
Jezeli w ramach projektu narzedzia takie nie bedg tworzone to wnioskodawca zaznacza odpowiedz ,nie”. Natomiast w przypadku odpowiedzi
pozytywnej tworzona jest karta e-narzedzia, oznaczona nazwa E1.

Wypetniajac karte wnioskodawca powinien opisa¢ e-narzedzie, jego funkcje oraz wiasciwosci. Nalezy przede wszystkim opisaé wtasciwosci
techniczne lub uzytkowe danego e-narzedzia odrdzniajgce je od innych narzedzi elektronicznych wystepujgcych na rynku (cechy), wymierne
pozytywne efekty dla potencjalnych uzytkownikéw, ktére nie wystepowaty dotychczas na rynku, wynikajgce z cech e-narzedzia (korzysci) oraz
skwantyfikowany cel na poziomie produktu, ktérego osiggniecie potwierdza faktyczne wdrozenie okreslonej cechy e-narzedzia (parametry).
Powinna by¢ takze okreslona e-dojrzato$¢ narzedzia oraz jego zgodnosé z WCAG 2.0. Szczegdty dotyczace projektdw z dziedziny IT znajdujg sie w
Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wniosek o dofinansowanie i jego ztozenie.
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p- Logika projektu

Zaktadka ,Logika projektu” stuzy do przedstawienia powigzan celdw i oczekiwanych rezultatdw catego Programu z celami i rezultatami
zaplanowanego projektu.

Nabodr jaki aktualnie jest otwarty ukierunkowuje zgtaszane projekty na pozgdane cele i rezultaty zgodnie z catym Programem. Cel szczegétowy
jest wpisany w tres¢ naboru. Oczekiwane rezultaty sg z nim bezposrednio zwigzane. W niektdrych przypadkach, zaleznie od osi priorytetowej
Programu, ktdrej dotyczy nabdr, wnioskodawca ma mozliwos¢ realizacji jednego z kilku zaplanowanych rezultatéw Programu.

W tym miejscu powinny znalez¢ sie informacje w jaki sposdb gtéwny cel projektu (ktory zostaje okreslony w zaktadce , Opis projektu”) taczy sie
z wybranym celem szczegdétowym Programu. Co wiecej, nalezy opisac rezultaty samego projektu w taki sposéb, aby wyjasni¢ jak planowane
rozwigzania na poziomie projektu f3czg sie z oczekiwanymi rezultatami Programu.

Podstawg do efektywnego wdrazania projektu jest prawidtowe i realistyczne okreslenie i wyznaczenie wskaznikéw produktu.

q.- Realizacja projektu

Zaktadka ,,Realizacja projektu” stuzy do sformutowania innych zagadnien, istotnych z punktu widzenia wdrazania projektu:

— Dochody w ramach projektu — jesli zgodnie z analizg finansowo-ekonomiczng projekt bedzie generowat dochody w trakcie wdrazania,
w tym miejscu nalezy syntetycznie przedstawi¢ obliczenia oraz dochdd w podziale na kazdego partnera, ktéry bedzie uzyskiwat takie
dochody. Wiecej na temat dochodu mozna znalez¢ w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Dochdd w projektach;

— Ryzyka projektu — w tym miejscu powinna znalez¢ sie analiza (identyfikacja, ocena) dotyczgca zagrozen, ktére mogg mieé negatywny
wplyw na realizacje projektu na jakimkolwiek etapie, oraz okreslenie odpowiednich dziatan stuzgcych zminimalizowaniu i ograniczaniu
ich wystgpienia (sposéb monitorowania i wdrozenie srodkdw zaradczych). Nalezy pamietaé, ze wdrazanie projektdw unijnych ma
szczegblny charakter, m.in. ze wzgledu na specyficzne wymogi prawne oraz czesto stosunkowo dtugookresowe przedsiewziecia.
Identyfikacja i monitorowanie ryzyk jest istotne nie tylko przy tworzeniu wniosku o dofinansowanie, ale jest rowniez poddawana
analizie, m.in. przy obowigzkowym s$rédokresowym przegladzie realizacji projektu. Wiecej na temat przeglagdu mozina znaleié
w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Srédokresowy przeglad realizacji projektu.

— Miejsce realizacji projektu — niezaleznie od lokalizacji siedziby partneréow tak po polskiej jak i stowackiej stronie, nalezy okresli¢ miejsca
realizacji poszczegdlnych zadan w projekcie. Wiecej na temat obszaru wsparcia Programu mozna znalezé w Podreczniku beneficjenta
w rozdziale 1 Podstawowe informacje o Programie i Podreczniku.
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r. Trwatosé projektu

Zaktadka ,Trwatos¢ projektu” zawiera informacje na temat okresu po zakoniczeniu rzeczowej realizacji projektu. Nalezy opisa¢ w jaki sposéb
efekty projektu bedg wykorzystane przez grupe docelowy (okreslong w zaktadce ,Opis projektu”), kto i w jaki sposdb bedzie odpowiedzialny za
zarzadzanie tymi efektami (rdwniez w wymiarze finansowania) oraz czy efekty projektu beda generowaty dochdd (jesli tak wynika z analizy
finansowo-ekonomicznej).

Szczegoty dotyczgce wymogow w zakresie trwatosci projektu po jego rzeczowej realizacji znalezé mozna w Podreczniku beneficjenta w rozdziale
Trwatos$¢ projektu.

S. Szerszy kontekst projektu

W zaktadce ,Szerszy kontekst projektu” nalezy wprowadzi¢ informacje dotyczgce powigzan projektu ze strategiami i politykami horyzontalnymi,
ktdre sg posrednio lub bezposrednio powigzane z Programem.

Znaczenie majg informacje dotyczace:
— wykraczania dziatan projektowych poza obszar wsparcia, ich zasieg i intensywnos¢;
— realizacji celéw Strategii Unii Europejskiej dla Regionu Morza Battyckiego lub Strategii Unii Europejskiej dla Regionu Dunaju;
— komplementarnosci z innymi projektami wspotfinansowanymi z funduszy Unii Europejskiej;
— powiazania z politykami horyzontalnymi;
— dostepnosci dziatan projektowych dla 0sdb z niepetnosparwnosciami oraz zasady uniwersalnego projektowania;
— wptywu projektu na srodowisko.

t. Oswiadczenia

Aby wniosek médgt zosta¢ przestany do rejestracji, wnioskodawca musi potwierdzi¢ oswiadczenia znajdujgce sie w systemie. Tym sposobem
whnioskodawca potwierdza, ze jest z nimi zaznajomiony i rozumie ich prawne konsekwencje. Wszystkie wyszczegdlnione oswiadczenia s3
obowigzkowe, poniewaz pozwalajg m.in. na kontynuacje przetwarzania, weryfikacji i oceniania informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie.
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u. Budzet projektu

Zaktadka ,Budzet projektu” jest miejscem, w ktérym przedstawiono podsumowanie planowanych wydatkéw na realizacje projektu. Budzet
projektu jest tworzony automatycznie na podstawie danych wypetnianych w zaktadkach ,Przygotowanie projektu”, ,Zadania merytoryczne”,
Promocja projektu”, ,Zarzadzanie projektem”, , Wydatki na personel i administracje” i ,Zrédta finansowania”.

Whnioskodawca powinien sprawdzié¢ czy wyswietlone dane s zgodne z koncepcjg i zatozeniami projektu. W przypadku rozbieznosci nalezy
sprawdzi¢ poprawnos$¢ danych wprowadzonych w wymienionych zaktadkach.

v. Harmonogram

Zaktadka ,Harmonogram” jest miejscem, w ktérym przedstawiono graficznie czas trwania poszczegdlnych zadan w ramach projektu w podziale
na partnerow oraz warto$¢ wydatkdéw kwalifikowalnych. Harmonogram jest tworzony automatycznie na podstawie danych wypetnianych
w zaktadkach ,,Przygotowanie projektu”, ,,Zadania merytoryczne”, Promocja projektu” i, Zarzadzanie projektem”.

Whioskodawca powinien sprawdzi¢ czy wyswietlone dane sg zgodne z koncepcjg i zatozeniami projektu. W przypadku rozbieznosci nalezy
sprawdzi¢ poprawnosé¢ danych wprowadzonych w wymienionych zaktadkach. Nie ma mozliwosci edycji harmonogramu bezposrednio w tej
zaktadce. Jest on generowany automatycznie przez system na podstawie danych wpisanych we wczesniejszych kartach generatora.

w. Zatqczniki

W zakfadce ,Zatgczniki” wnioskodawca zatgcza wszystkie niezbedne dokumenty bez koniecznosci sktadania wersji papierowych. Czesc¢ z nich jest
obowigzkowa, a niektére zataczane sg do wniosku zgodnie z charakterem przygotowywanego projektu. Wielkos¢ kazdego pliku nie moze
przekracza¢ 50 MB. Liczba mozliwych do zatgczenia plikdw nie jest limitowana.

Dla oswiadczen, metodologii wydatkéw personalnych oraz dla analiz ekonomiczno-finansowych nalezy wykorzysta¢ dostepne wzory. Forma
pozostatych zatacznikdw jest zaleina od ich indywidualnego charakteru i lezy w kompetencji partneréw. Przypominamy, ze w przypadku
dokumentacji technicznej nalezy dotgczy¢ wygenerowany bezposrednio z programu projektowego plik PDF zamiast skanowanych dokumentéw.
Ma to na celu bezproblemowe dotgczanie dokumentacji projektowej w ramach ograniczenia wielkosci plikow.

W przypadku poprawy wniosku o dofinansowanie, np. po ocenie formalnej, generator automatycznie kopiuje je do nowej wersji wniosku. W
razie uwag do zatgcznikdw, nalezy usungé dany zatacznik ze zmienianej wersji i doda¢ aktualng. Oznacza to, ze zatgczniki dodane do pierwotnej
wersji wniosku pozostajg bez zmian.

22



Szczegdty dotyczace poszczegdlnych zatgcznikdw do wniosku o dofinansowanie znajdujg sie w Podreczniku beneficjenta w rozdziale Wniosek
o dofinansowanie i jego ztozenie oraz w ogtoszeniu o naborze.
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