Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 24.01.2019 r.
Ustugi spoteczne, znak: WA.263.8.2019.AZ

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postegpowania o  udzielenie = zamowienia  publicznego  prowadzonego na  podstawie
art. 1389 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) zwanej dalej ,,ustawa”, na dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Komitetu
Monitorujacego Programu Wspotpracy Transgranicznej V-A Polska-Stowacja 2014-2020 w 2019 roku
na terenie obszaru wsparcia

Kody CPV: 79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
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ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji co najmniej
jednego a maksymalnie dwodch posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu Wspolpracy
Transgranicznej V-A Polska-Stowacja 2014-2020 w 2019 roku na terenie obszaru wsparcia.

2.

No ok~ w

10.

Opis przedmiotu zamdéwienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.
W ramach przedmiotowego zamdwienia Zamawiajacy przewiduje opcje.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.
Zamawiajacy informuje, iz w niniejszym postgpowaniu po zbadaniu ofert pod katem omytek,
o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy 1 razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie
z art. 24aa ustawy, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postepowaniu.
Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 7, bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy speinia warunki udzialu w postepowaniu
wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce zamowienia.
Warto$¢ szacunkowa zamdéwienia wynosi 189 888,20 ztotych

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
lub wniosku dostepnego na ePUAP oraz udostgpnionego na miniPortalu. Klucz publiczny
niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcdéw na
miniPortalu. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.
Oferta musi zosta¢ ztozona zgodnie ze wzorem formularza ofertowego okreslonym w zatgczniku
nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i uwzglednia¢ wszystkie wymagane w

SIWZ warunki i o§wiadczenia.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

a) wypetniony Formularz ofertowy sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 2
do SIWZ

b) oswiadczenie wymienione w rozdziale V1 ust. 2 pkt 5 niniejszej SIWZ

€) os$wiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okreslonych w art. 22 a ust.1 ustawy PZP,
w celu wykazania spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, stanowiace Zalacznik nr 7
do SIWZ.( jezeli dotyczy)

d) pelomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub
reprezentowania W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego w
przypadku Wykonawcow mogg wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia, w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

e) pelnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentow rejestrowych;
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f) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.J. Dz. U. z 2017 r.

poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go
pobrac.

0) wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonania ipodmiotow na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te
dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa
powyzej sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego
dostawy byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggltych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — o§wiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

h) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatoréw Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spelnienia warunku
udziatlu w postepowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 pkt 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac
za pomocag bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczego6lnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca
wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

formacie danych zgodnie z rozdziatem IX ust.8 SIWZ i podpisana kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. Sposob zlozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w

Regulaminie korzystania z miniPortalu. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w oryginale. Zamawiajacy nie

dopuszcza mozliwosci ztozenia skanu oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem

elektronicznym.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako

tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym

zaznaczeniem polecenia ,,Zalgcznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z

plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Do oferty nalezy dotaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zamowienia w postaci elektronicznej

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi

oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg za

posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dost¢pnego na

ePUAP 1 udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmiany i wycofania oferty zostat
opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na mini portalu.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

W przypadku podpisania oferty i/lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
przez osobe, ktérej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentu
rejestracyjnego  (ewidencyjnego) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Dokumenty i o$wiadczenia, sktadane sa w postaci dokumentu elektronicznego lub elektronicznej
kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu
lub o$§wiadczania, nastgpuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe¢ (osoby) majace
prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu oswiadczen
woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac takze inne osoby posiadajace
petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania,
tj. stanowiaca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w osobnym pliku z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Pliki stanowigce jawna cz¢$¢ wraz z plikiem stanowigcym tajemnice
przedsigbiorstwa powinny zosta¢ razem skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). W
przypadku braku jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa Zamawiajacy przyjmie, iz o$wiadczenia izaswiadczenia skladane w trakcie
niniejszego postgpowania sg jawne bez zastrzezen. Zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig
tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie
traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005
(sygn. Il CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Wykonawecy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia. Wykonawcy wspodlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego. Dokument pelnomocnictwa okreslajacego  sposob
wspotdziatania Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie winien by¢ zataczony do
oferty w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig¢ o
udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamoéowienia
publicznego moze zazada¢ umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie¢ o
udzielenie zamdéwienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani sg ztozy¢: wraz z
oferta w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym zgodnie z zapisami rozdziatlu VI ust. 2 pkt 1 i 3 SIWZ; — jednolity europejski
dokument zamowienia (JEDZ) — Zalacznik nr 3 do SIWZ - kazdy z Wykonawcow samodzielnie
wraz z informacjami potwierdzajacymi, ze nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu. aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktorym mowa w art.
25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia w formie jednolitego dokumentu JEDZ. Wzér o§wiadczenia okreslony
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16.

17.

18.

jest w zataczniku nr 3 do SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze w Czgéci IV JEDZ wymaga jedynie
wypelienia tego dokumentu w sekcji o (alfa) — ,,0g6lne o$wiadczenie” i w zwigzku z tym
wykonawca nie musi wypetnia¢ zadnej z pozostatych sekcji w Czesci IV JEDZ.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich
zasoby - warunkow udzialu w postgpowaniu sktada takze o§wiadczenie o ktérym mowa w rozdz.
V1 ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ dotyczace tych podmiotow.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentéow dotyczace kazdego z tych Wykonawcéw s3 poswiadczane za zgodnosé
z oryginatem przez tego Wykonawcg, ktorego dany dokument dotyczy, chyba ze taki Wykonawca
ustanowit dla tych czynnosci pelnomocnika.

Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy lub
podwykonawcom, informacj¢ taka podaje w JEDZ (Zatacznik nr 3 do SIWZ). Przedmiotowa
informacja musi okresla¢, ktore dokladnie czeSci zamoOwienia zostang powierzone
podwykonawcom wraz z podaniem firm podwykonawcow. Wykonawca zobowigzany jest podaé
informacj¢ o podwykonawcy lub podwykonawcach takze w ofercie.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: do 31 grudnia 2019 .

ROZDZIAL V.

Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu

1.

2.

dokonywania oceny spetniania warunkdw udzialu
O zamowienie moga stara¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalnosci
zawodowej: Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do
Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsigbiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powiazanych Ustug Turystycznych - CEOTiIPUNPUT,;

2) spelniajg warunki dotyczgce zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat, przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
- w tym okresie wykonat co najmniej 2 ustugi, z ktorych kazda:
a) planowana byta dla co najmniej 50 uczestnikow* oraz
b) polegata na organizacji co najmniej dwudniowej
C) polegata co najmniej na zapewnieniu sali konferencyjnej, wyzywienia, zakwaterowania
uczestnikow, sprzetu do thumaczen symultanicznych, ustugi transportu (tacznie)**.

* chodzi o ogdlng planowana/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge
(zgodnie z programem/ agenda merytoryczng/ opisem wydarzenia), a nie o liczb¢ osob de
facto korzystajgcych z poszczegolnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegow czy cateringu,
** zgodnie z programemnm/ agenda merytoryczng/ opisem wydarzenia.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postgpowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnoéci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsigwzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na
realizacj¢ zamowienia.
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czegsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego gczacych go z nim stosunkow prawnych.
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10.

Wykonaweca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelienia - w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich

zasoby - warunkow udziatu w postgpowaniu sktada takze oswiadczenie o ktorym mowa w rozdz.

VI ust. 2 pkt 1 niniejszej SIWZ — JEDZ- dotyczace tych podmiotow.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢

Zamawiajacemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbgdnym zasobami tych

podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania

mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia. Pisemne
zobowigzanie np. o$wiadczenie, nalezy dotaczy¢ do oferty. Wzor o$wiadczenia stanowi

Zatacznik nr 7 do niniejszej SIWZ. Z wymienionego dokumentu musi wynika¢ w szczegdlnosci:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolno$ciach ktéorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postegpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne lub

zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udzialu

W postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,

o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 ustawy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na

zdolnosciach innych podmiotow, je§li podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji, ktorych te

zdolnos$ci s3 wymagane.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym mowa w ust. 3, nie beda

potwierdza¢ spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu lub beda zachodzi¢

wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca

w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

1) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamoOwienia, jezeli wykaze

zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 3.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce cze¢$ci zamowienia, ktorych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby

Wykonawca powolywal si¢, na zasadach okreslonych w ust. 3 powyzej, w celu wykazania

Speliania warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawca jest zobowigzany wykazac

Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spehnia je

w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢

w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia warunek,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) zostanie spetniony wytacznie jezeli spetni go, co najmniej jeden

z wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (wymagane do$wiadczenie

nie sumuje si¢).

ROZDZIAL V.
Warunki wykluczenia z postepowania, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy
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Z postepowania o udzielenie zamowienia zostang wykluczeni Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 1
15, z zastrzezeniem ust. 8-10 ustawy.

ROZDZIAL VI

Wykaz oswiadczen i dokumentow, ktore naleiy Zlozy¢ do uplywu terminu skiadania ofert w zakresie,

0 ktorym mowa w art. 25 ust. 11 3 ustawy

1. Wykonawca musi ztozy¢ wypetliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku nr 2 do SIWZ.
2. Wraz z oferta Wykonawca zlozy:

1)

2)

aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, w postaci formularza Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (zwanego rowniez jako ,,JEDZ”) stanowigcego
Zatacznik nr 3 do niniejszej SIWZ. Informacje zawarte w formularzu JEDZ stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania oraz spetnia warunki
udziatu w postegpowaniu — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca do wypelnienia o§wiadczenia -
formularza JEDZ moze wykorzysta¢ réwniez narzedzie dostepne na  stronie
https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl W ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniu w
formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamodwienia, Zamawiajagcy wymaga
wypehienia w Czesci IV jedynie Sekcje ,,0” - jako wstgpne potwierdzenie spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu. Zamawiajgcy udostepnia formularz JEDZ w wersji
elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

o$wiadczenie o udostepnianiu zasobow na zasadach okre§lonych w art. 22a ust.1 ustawy Pzp,
w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowigce Zatgcznik nr 6
do SIWZ (jezeli dotyczy) — zlozone w oryginale wraz z oferta w postaci dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z zapisami
rozdziatu IX SIWZ;

3) pelomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych

si¢ o udzieleni zamdwienia publicznego, w przypadku w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego w przypadku Wykonawcow moga wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamo6wienia, w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym

4) petnomocnictwo (jezeli dotyczy) do reprezentowania Wykonawcy w oryginale w postaci

5)

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jezeli
umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z dokumentdw rejestrowych;

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dzialalnos$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.J. Dz. U. z 2017 r.
poz. 570), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go

pobrac.

6) Wykaz ustug wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu,
warto$ci, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy te

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa

]

Eunduses Unia Europejska
tel. 22 378 31 00 Europejskie TN PROgERTCN sy I: |
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna undusz Spojnosd

www.cpe.gov.pl


https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

ustugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa powyzej
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego dostawy byly
wykonywane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagltych sa wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub
cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

7) odpis z Centralnej Ewidencji Organizatorow Turystyki i Przedsi¢biorcow Utlatwiajacych
Nabywanie Powigzanych Ustug Turystycznych, w celu potwierdzenia spetnienia warunku
udzialu w postepowaniu, opisanego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ. Wykonawca nie jest
zobowigzany do ztozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskaé
za pomocg bezplatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570), a Wykonawca
wskaze w ofercie adres internetowy skad Zamawiajacy ma go pobrac.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkow udzialu w postepowaniu sktada o§wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 ust.1 dotyczace
tych podmiotow.

. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamoéwienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 pt 1 dotyczace tych podmiotow.

. Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 przekazuje Zamawiajgcemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej- w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ.

. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacjach innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a potwierdzenie spelniania warunkéw udziatu w
postegpowaniu poprzez inne podmioty ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentoéw wymienionych w ust.2 pkt 6.

. Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wskazanych w ust. 7
dotyczacych podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia, a ktory
nie jest podmiotem, na ktoérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy.

. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polski,
zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 5 sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci. Dokument powinien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

10.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w
ust. 1, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
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przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 9 stosuje si¢.

11.W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

ROZDZIAL VIII.
Skladanie dokumentow w zakresie, o ktorym mowa w art. 25 ust. 1 ustawy oraz uzupelnianie
oswiadczen i dokumentow

1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie

zamdOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcoéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spetniajag warunki udzialu w postepowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli
zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty
nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

2. Jezeli Wykonaweca nie ztozy o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy, o§wiadczen
lub dokumentéow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub
innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, os$wiadczenia lub
dokumenty sa niekompletne, zawieraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupelnienia lub poprawienia Iub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

4. Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktoérych
mowa w ROZDZIALE VII SIWZ, w formie elektronicznej pod okre§lonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych 1 bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie

z tych baz danych wskazane przez wykonawce o$wiadczenia lub dokumenty.
6. W przypadku wskazania przez Wykonawce os$wiadczen lub dokumentoéw, o ktoérych mowa
w ROZDZIALE VII SIWZ, ktore znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajgcego, w szczegdlnosci

o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, Zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktoérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1
i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentdw, o ile sg one aktualne.

7. Zamawiajacy korzysta z internetowego repozytorium zaswiadczen e-Certis oraz wymaga przede
wszystkim takich rodzajéw zaswiadczen lub dowoddéw w formie dokumentow, ktdre sg objete
tym repozytorium.

ROZDZIAL 1X.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oSwiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania
sie 7 Wykonawcami
1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPuU
https://epuap.gov.pl/wps/portal.
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2. Wykonawca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i1 oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

4. Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

5. Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomien, dokumentdéw elektronicznych, oswiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$§wiadczen oraz innych informacji przyjmuje si¢ date
ich przekazania na ePUAP.

Identyfikator postgpowania i klucz publiczny dla postepowania o udzielenie zamdwienia

dostepne sa na Liscie wszystkich postgpowan na miniPortalu oraz Zamawiajacy udostgpnia na

swojej stronie internetowe;j.

6. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy
przekazuja za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na ePUAP oraz
udostepnionego przez miniPortal -Formularz do komunikacji powotujac si¢ na nr referencyjny
postgpowania tj. WA.263.2. 2019.BG .

7. Oswiadczenie JEDZ, o ktorym mowa w rozdziale V1 ust. 2 pkt 1 nalezy przesta¢ wraz z ofertg W
postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Oswiadczenia podmiotow sktadajacych oferte wspolnie oraz podmiotéw udostepniajacych
potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme¢ dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w
jakim potwierdzaja okoliczno$ci, o ktorych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp._ UWAGA!
Zlozenie JEDZ wraz z ofertq na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie
stanowi bowiem jego zlozenia przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o swiadczeniu ustug drogq elektroniczng.

8. Zamawiajacy, zgodnie z § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia $srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentdéw elektronicznych ( Dz. U. z 2017
r. poz. 1320) okresla dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) dokumenty w formacie ,,pdf” nalezy podpisywaé formatem PAdES,

b) Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
podpisywac¢ formatem XAdES.

9. Wykonawca wypelia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢ z
narzgdzia ESPD lub innych dostgpnych narzedzi lub oprogramowania, ktoére umozliwiajg
wypetienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczegolnosci w jednym z ww.
formatow:

a) Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ,
wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie
okreslonym w ust. 8, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania,
bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spetniajace
wymogi bezpieczenstwa okre§lone w ustawie."

b) Obowiagzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ skladanego
na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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10.

11.

11.

12.

13.

1.

Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentoéw lub os$wiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zalgczniki.
Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, os$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministroéw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania

i przechowywania dokumentow elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26

lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zZgdaé zamawiajgcy od wykonawcy w

postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie

0 zamowieniu oraz niniejsza SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza:
zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego
do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu
terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2
ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym sie w wyniku
whniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdwieniu
lub tresci SIWZ.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Wykonawcy
winni przesta¢ tres¢ wniosku o wyjasnienie SIWZ takze w postaci elektronicznej (w formacie.doc
innym edytowalnym). Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku, 0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Wykonawey zwigzani sg wszelkimi zmianami i wyjasnieniami do SIWZ zamieszczanymi na
stronie internetowej Zamawiajacego. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy zaleca biezace
monitorowanie strony internetowej Zamawiajgcego WWWw.cpe.gov.pl w celu zapoznania si¢ z
ewentualnymi odpowiedziami na zapytania do SIWZ badz wyjasnieniami SIWZ lub
wprowadzonymi zmianami do SIWZ.W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy treScig STIWZ, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

ROZDZIAL X.

Wadium
Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium

w wysokosci 3.200,00 zt (stownie: trzy tysigce dwiescie ztotych 00/100).

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pieniadzu;

2)porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j.Dz. U. z 2018
r., poz. 110)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze , .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% canTrum roccn Unia Europejska


http://www.cpe.gov.pl/

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie je w sposob nieprawidtowy zostanie
odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7b) ustawy.

Wadium w formie pieni¢znej nalezy wptaca¢ na konto Zamawiajacego: Narodowy Bank Polski
Oddziat Okregowy w Warszawie, nr konta 98 1010 1010 0058 8713 9120 0000. Na przelewie
nalezy umiesci¢ informacje: ,,Wadium w postgpowaniu znak WA .263.8.2019.AZ .

Dowdd wniesienia wadium nalezy dolaczy¢ do oferty. W przypadku wniesienia wadium w formie
pieni¢znej do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub kopi¢ dokumentu (w formie elektronicznej)
wniesienia wadium po$wiadczong za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce, a w pozostalych
przypadkach wymienionych w ust. 2 — oryginat (w formie elektronicznej) dowodu wniesienia
wadium.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 7.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy W sprawie zamoOwienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.

10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na

wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1,
oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na
poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3, co spowodowalo brak mozliwos$ci
wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej.

11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata

no

wybrana:
1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie;
2) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

ROZDZIAL XI.
Termin zwigzania ofertq
Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI|.

Skladanie ofert
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku dostgpnego na ePUAP i udostepnionego na miniPortalu w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 12.02.2019 r., do godziny 09:00.

ROZDZIAL XIII.
Zmiana i wycofanie ofert
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Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostgpnego na
ePUAP i udostepnionego na mini portalu.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL X1V.
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu sktadania ofert tj. w dniu 12.02.2019 r. 0 godz. 11:00

w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostegpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieSci na stronie www.cpe.gov.pl informacje

dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

C) ceny, terminu wykonania zamowienia, czaséw naprawy i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

ROZDZIAL XV.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze w tym nalezny podatek VAT.

Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zamowienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w
stosunku do Zamawiajacego, zarbwno w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego
wykonaniu.

. Wykonawca okresli cen¢ oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowigzek

wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bgda dokonywane w ztotych polskich.
ROZDZIAL XVI.
Kryteria oceny ofert

Oceniane bgdg wytacznie oferty nie odrzucone.

W ramach zamowienia zostanie wyloniony Wykonawca, ktorego oferta uzyskata lacznie
najwigcej punktow.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

1) Cena: 60%

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng za wykonanie zamoéwienia otrzyma 60 pkt, natomiast
pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow, wg wzoru:

najnizsza cena
ilo$¢ pkt oferty T e X 60 pkt.
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ocenianej
cena oferty
ocenianej
2) Aspekty spoteczne: 20%
o w przypadku braku zatrudnienia na umowe o prace W wymiarze co najmniej 1/5 etatu przy
realizacji zamdwienia 1 osoby niepelnosprawnej* Wykonawca otrzyma 0 pkt;
e za zatrudnienie na umowe¢ o prace W wymiarze co najmniej 1/5 etatu przy realizacji
zamowienia 1 osoby niepelnosprawnej* Wykonawca otrzyma 20 pkt;
* w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 1., poz. 511)

3) Doswiadczenie, co najmniej 1 koordynatora wyznaczonego do realizacji zamdéwienia, w
realizacji ustug polegajacych na zorganizowaniu dwudniowej* miedzynarodowej konferencji/
spotkania dla grupy minimum 50 osob** kazda — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0-20, w nastgpujacy sposob:

Organizacja 8 i wiecej konferencji/spotkan tacznie — 20 pkt.

Organizacja 6-7 konferencji/spotkan tacznie — 10 pkt.

Organizacja 3-5 konferencji/spotkan tacznie — 5 pkt

Organizacja 0-2 konferencji/spotkan tacznie — 0 pkt.

* zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem wydarzenia w kazdym dniu odbywata
si¢ konferencja/ szkolenie/ kongres

chodzi o ogodlng planowang/przewidywana liczbe uczestnikow przez zamawiajacego ustuge
(zgodnie z programem/ agenda merytoryczna/ opisem wydarzenia), a nie o liczb¢ osob de facto
korzystajacych z poszczegdlnych sktadowych ustugi, tj. np. noclegdéw czy cateringu,

**

ROZDZIAL XVII.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej liczbie zdobytych punktow w ramach zamowienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omyltki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnos$ci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamoOwienia z uwagi na to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego
ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe muszg spetia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne
okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVIII.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
ROZDZIAL X1X.
Zawarcie umowy
1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.
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2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostaltych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XX.
Informacja o moZliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Z Wykonaweca, ktorego oferta wybrana zostata jako najkorzystniejsza zostanie zawarta umowa
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do STWZ. Zmiana umowy dopuszczalna jedynie
w zakresie opisanym w umowie, na skutek okolicznosci wskazanych w art. 144 ustawy Pzp.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zataczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie majgcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zaméOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesuni¢cie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XXI.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania
1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale VI
ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy.
2. Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu
Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XXII.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672

Warszawa (dalej: ,,CPE”) przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach o dopuszczenie do

udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujace si¢ w publicznie

dostepnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sadowy, Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci

Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postgpowan w sprawie zamowienia

publicznego na postawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(tj. Dz. U. z 2018, poz. 1986). Wsrod tych informacji moga pojawi¢ sie dane, ktore na gruncie

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: ,,Ogolne

Rozporzadzenie” Iub ,,RODO”), maja charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego CPE informuje, Ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,,Administrator”) jest Centrum Projektow
Europejskich z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa (dalej:
,,CPE”)

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych — iod@cpe.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018, poz. 1986).

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamoéwienia (w przypadku zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow Unii
Europejskiej przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, a po tym okresie bedg archiwizowane w
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6)

8)

9)
10)

11)

(1]

czasie okre§lonym przepisami prawa, zgodnie z instrukcja kancelaryjng Centrum Projektéw
Europejskich.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych!!!;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODOM:

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
Podanie przez Pana/Paniag danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani
zobowigzana do ich podania, a konsekwencjag niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ oceny ofert i zawarcia umowy.
Dane udostgpnione przez Pania/Pana nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym
nie beda podlegaty profilowaniu.
Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

CPE doklada wszelkich staran, aby =zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umy$lnym
zniszczeniem, przypadkowg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawgq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
rotokotu oraz jego zalqcznikow.
prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

o

ROZDZIAL XXIII.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow oraz umowa stanowig zataczniki do protokotu
postgpowania.
Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty moga zostac
udostepnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnicg przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie tre$ci protokotu, zalgcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywaé si¢ bedzie na
whniosek,

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (JEDZ);

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowe;;
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5) zalacznik nr 5 — wykaz ustug

6) Zalacznik nr 6- zobowigzanie podmiotu do udostepnienia zasobow
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WA.263.8.2019.AZ ZAY.ACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR WA.263.8.2019.U

Zawarta w dniul ...oooevieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineene, roku w Warszawie
pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka
Buller Dyrektora Centrum Projektow Europejskich dziatajacego na podstawie powotania z dnia 13
maja 2016 roku, wydanego przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

030 N z siedzibg W ...l przy ul. ...l
.................... 5 teveeeeeseeee.nn..., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisang do Krajowego Rejestru  Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j,
reprezentowang przez Pana/Panig .................. T T , zwang w dalszej
czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1
1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Wspolpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020
2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art 138 g, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), numer postgpowania WA.263.8.2019.AZ
3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen
Komitetu Monitorujacego / Grupy Roboczej Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A
Polska — Stowacja 2014-2020 w 2019 roku na terenie obszaru wsparcia Programu.
4. Szczegotowy zakres ustug okresla zatacznik nr 1 do umowy — opis przedmiotu zamowienia.
5. Na mocy niniejszej] umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢é Zamawiajacemu ushugi
okreslone w Ofercie, stanowigcej zalgcznik nr 4 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamowienia, stanowiacego zatacznik nr 1.
6. W miejscu, w ktorym beda odbywaly si¢ posiedzenia Komitetu Monitorujacego / Grupy
Roboczej Wykonawca zamies$ci dwujezyczng informacje o wspoétfinansowaniu spotkania ze srodkow
Programu Wspolpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020 oraz stosowne
logotypy wedtug zasad przekazanych przez Zamawiajacego.
7.  Wykonawca zobowiazuje si¢ do oznakowania miejsca posiedzen zgodnie z zasadami wizualizacji
Programu Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020, zgodnie ze wskazéwkami przekazanymi przez
Zamawiajacego.

2
1. Z tytutu prawidlowego, zgodnego z opiserr? przedmiotu zaméwienia umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktorego laczna warto$¢ nie przekroczy ......................l zt brutto
(stownie:.........oovviiiiiiinnnn. ). w tym:
1) wynagrodzenie z tytulu prawidtowej realizacji przedmiotu Umowy w ramach zamodwienia
podstawowego, o ktorym mowa w § 1 ust. 3, WYNOSI tieevereersnrsecsncsnsonsons 7zt brutto
(STOWNIE: . ... )
2) wynagrodzenie z tytulu prawidlowej realizacji przedmiotu Umowy w ramach prawa opcji,
ktorym mowa w § 2 ust. 9, Wynosi c.ceeeereinineinnnnn. zl brutto (stownie: ................... );
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2. Kazdorazowo ostateczne potwierdzenie liczby osob, dlugosci (w dniach) posiedzenia oraz innych
danych dotyczacych zapotrzebowania Zamawiajacego na zakres danych ustug i ostateczny ksztalt
zamOwienia nastgpi najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia
Komitetu Monitorujacego / Grupy Roboczej Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A
Polska — Stowacja 2014 -2020.
3. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug okreslonych w
zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zataczniku nr 4-ofercieWykonawcy. Z uwagi na
fakt, iz posiedzenie moze trwa¢ od jednego do trzech dni ustugi opisane w dniu drugim i trzecim
posiedzenia w ramach zamdwienia podstawowego stanowig ustugi opcjonalne i nieskorzystanie z nich
przez Zamawiajacego nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy.
4. Podstawa do wyliczenia kwoty brutto za wykonanie przedmiotowego zamowienia (nie dotyczy
transportu) jest iloczyn uczestnikow posiedzenia i kosztow poszczegdlnych ustug na osobe
przedstawionych w ofercie.
5. W przypadku skorzystania z opcji podstawg wyliczenia kwoty brutto za wykonanie ustugi
transportu autokarowego jest ilo$¢ przejechanych kilometréw, zgodnie z przekazanym zalacznikiem nr
5, zgodnie z kwotami okreslonymi w zalgczniku nr 4.
6. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z
przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do
prawidtowego wykonania niniejszej umowy.
7. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1, obejmuje wszelkie koszty wszystkich czynnosci,
niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy, nawet, jesli nie zostaly one wprost
wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy i jej zatacznikach.
8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamowienia z nalezyta starannoscia, terminowo oraz
zapewnienia stosownej jakosci danego zamowienia.
9. W przypadku podjecia decyzji o organizacji drugiego posiedzenia Komitetu Monitorujacego /
Grupy Roboczej Programu w Polsce, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ skorzystania, do dnia
31.12.2019 r., z prawa opcji i zlecenia Wykonawcy dostarczenia wybranych ustug w ramach
organizacji tego posiedzenia na terenie Polski zgodnie z Opisem przedmiotu zamowienia wedtug cen
wskazanych w Ofercie Wykonawcy, stanowigcej Zatgcznik nr 4 do Umowy oraz bez potrzeby
sporzadzania aneksu do Umowy. Skorzystanie z prawa opcji bedzie uzaleznione od potrzeb
Zamawiajacego. Nieskorzystanie przez Zamawiajacego z zamowienia w ramach prawa opcji nie rodzi
po stronie Wykonawcy jakichkolwiek roszczen. Przedmiot zamowienia, zamawiany w ramach prawa
opcji, zostanie wykonany przez Wykonawce, w terminie wskazanym w § 5 po zgloszeniu przez
Zamawiajacego. Zgloszenie zostanie przekazane Wykonawcy za posrednictwem poczty
elektronicznej, na adreS ............ccooiiriiiiiiiiiii e najp6zniej na 25 dni
kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia. Zapis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

3
1. W przypadku korzystania z transportu wykongwca rozpocznie naliczanie kilometrow danego
zamoOwienia z chwilag wyjazdu z wyznaczonego miejsca zbiorki. Naliczanie zakonczy z chwilg
powrotu do miejsca zbiorki.
2. W dniu realizacji ustugi — po powrocie do miejsca zbiorki — Wykonawca zobowigzany jest
przekaza¢ Zamawiajagcemu informacj¢ o stanie licznika oraz ilosci przejechanych kilometrow wedtug
zalgcznika nr 5.
3. Potwierdzony przez Zamawiajgcego dokument, o ktorym mowa w ust.2 jest podstawg wystawienia
przez Wykonawce zestawienia, jakim jest ewidencja przebiegu pojazdu, stanowigca zatacznik nr 6.
4. Kazdorazowo Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia wykonania danego zamodwienia
(podstawowego lub realizowanego w ramach opcji), jest zobowigzany do przedlozenia

Zamawiajacemu jednostronnie podpisany protokét odbioru wykonania zamowienia, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 3 oraz specyfikacji kosztow zamdwienia. Osobg odpowiedzialng za odebranie
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protokotu i akceptacje specyfikacji kosztow jest Kierownik Wspdlnego Sekretariatu Technicznego
Programu Wspdlpracy Transgranicznej Polska— Stowacja lub osoba go zastgpujaca.
5. Wykonawca uprawniony jest do wystawiania rachunku/faktury VAT z tytutu prawidtowo
wykonanej czgsci umowy po wykonaniu danego zamowienia.
6. Warunkiem wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez
Zamawiajacego protokotu odbioru wykonania danego zamowienia oraz specyfikacji kosztow tego
zamowienia.
7. Zaptata wynagrodzenia nastapi w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionego
pod wzgledem rachunkowym 1 formalnym rachunku/faktury VAT, dorgczonego na adres
Zamawiajacego:

Wspdlny Sekretariat Techniczny

Programu Wspoélpracy Transgranicznej

Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-

2020 ul. Halicka 9,

31-036 Krakow

DANE DO RACHUNKU/FAKTURY:

Centrum Projektéw Europejskich

ul. Domaniewska 39 a,

02-672 Warszawa,

NIP 701 015 88

87

§4
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bedzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek uslugi dodatkowe na rzecz uczestnikow posiedzen (ponad zakres zamowienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne, parking, koszty przejazdu autostradami,
paliwa, postoju na ptatnych parkingach, oraz wszelkie inne optaty zwigzane z transportem w Polsce i
za granicg niezbedne do wykonania ustugi, tacznie z dyspozycyjnoscia, dojazdem do miejsca zbiorki i
inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcy beda $swiadczy¢ na rzecz uczestnikow oraz nie
ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez
uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialnos¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§5
Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2019 1.

§6
1. W przypadku niewykonania przedmiotu umowy- zaméwienia podstawowego lub realizowanego w
ramach prawa opcji lub jego czesci, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy i/lub
obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci 20 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia
organizacj¢ danego zamowienia, o ktorym mowa w § 2 ust. 1
2. W przypadku nienalezytego wykonania zamoéwienia Zamawiajacemu jest uprawniony do
obcigzenia Wykonawcy karg umowng za kazde jednostkowe naruszenie umowy w wysokosci 5%
warto$ci ustugi, ktorej dotyczy naruszenie, wedtug cen wskazanych w Ofercie Wykonawcy, jednak
nie wiekszej niz 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia za organizacji danego zamoéwienia. W
przypadku osiagnigcia kary umownej w wysokosci 40% Zamawiajacy bedzie uprawniony do
odstapienia od umowy.
3. W razie naliczenia przez Zamawiajacego kary umownej, Zamawiajacy potraci z wynagrodzenia
kwote stanowigcg rownowartos¢ tej kary i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na
co Wykonawca wyraza zgodeg.
4. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajgcego kary
umownej, o ktorej mowa w ust.1.
5. W przypadku gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza wysokos¢
zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody w pelnej
wysokosci.
6. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.
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7. W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy badz jego czesci z
przyczyn, za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

8. Wykonawca zobowigzuje si¢ do utrzymania zatrudnienia w wymiarze 1/5 etatu 1 osoby
niepetnosprawnej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. 0 rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnieniu o0sob niepelnosprawnych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 511), od momentu
zlecenia organizacji posiedzenia do czasu zakonczenia realizacji umowy.

Wykonawca wraz z protokolem odbioru dostarczy dokumenty potwierdzajace spetnianie kryterium, tj.
zanonimizowane deklaracje ZUS RCA nowozatrudnionego pracownika za kazdy miesigc wraz z
potwierdzonym za zgodno$¢ z oryginalem dokumentem ksiegowym potwierdzajagcym optacenie

sktadek za dany miesigc oraz dokumentem potwierdzajacym rejestracje w ewidencji PFRON
9. W przypadku naruszenia postanowien ust. 7, Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowng w

wysokosci 10% catkowitego maksymalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust.1
10.Zamawiajgcemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu umowy
jest nastgpstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢ w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W
takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej
prawidtowo czesci umowy.
2. Odstapienie, o ktérym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§8
1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnos$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostgp do danych
osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj.
Dz. U. z 2018 poz. 1000),Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkow, jakie ciaza na
Zamawiajacym, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych
osobowych.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,w
szczegoblnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskatl dostep w zwigzku z
wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej] mowa w
ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§9
Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci w postaci
aneksu

§ 10
1. W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459, z p6zn. zm.), ustawy z dnia 04 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. 2017 poz. 880), ustawy z dnia 10 czerwca 2018 r. o
ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1000), oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 poz. 1986).
2. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemozno$ci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.
3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla Zamawiajgcego
i dla Wykonawcy.

4. Integralng cz¢$¢ umowy stanowig:

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

Zatacznik nr 2 — odpis KRS z dnia...... lub zaswiadczenie o wpisie do CEiDG z dnia.........
Zatacznik nr 3 — wzor protokotu,

Zalgcznik nr 4 — oferta Wykonawcy.

Zalacznik nr 5 - wzor rozliczenia kilometrow,

Zalgcznik nr 6 - ewidencja przebiegu pojazdu,
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Zatacznik nr 7 — zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
Zatacznik nr 8 — wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Zatacznik nr 9 — wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Zalacznik nr 1 do umowy

Opis Przedmiotu Zamowienia

l. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji
posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu Wspoélpracy Transgranicznej Interreg V-A
Polska - Stowacja 2014-2020 w 2019 roku.

1. Docelowo w ramach realizacji niniejszego zaméwienia mozliwe jest zapewnienie
organizacji maksymalnie dwéch posiedzen Komitetu Monitorujacego Programu Wspoélpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska - Slowacja 2014-2020, jednego na Slowacji i jednego w
Polsce (opcja)

1) Migejsce planowanych posiedzen:

Obszar wsparcia Programu, ktory obejmuje po stronie polskiej (powiaty): pszczynski, cieszynski,
bielski, miasto na prawach powiatu Bielsko-Biata, zywiecki, olkuski, chrzanowski, o$wigcimski,
wadowicki, suski, myslenicki, tatrzanski, nowotarski, limanowski, nowosadecki, miasto na prawach
powiatu Nowy Sacz, gorlicki, bieszczadzki, leski, sanocki, brzozowski, kro$nienski, miasto na
prawach powiatu Krosno, jasielski, rzeszowski, miasto na prawach powiatu Rzeszoéw, przeworski,
przemyski, miasto na prawach powiatu Przemysl, jarostawski, lubaczowski.

Obszar wsparcia Programu, ktory obejmuje po stronie stowackiej: Preszowski Kraj Samorzadowy,
Zylinski Kraj Samorzadowy (powiaty): Cadca, Kysucké Nové Mesto, Bytda, Zilina, Martin,
Turcianske Teplice, Ruzomberok, Dolny Kubin, Namestovo, Tvrdosin, Liptovsky Mikulas, Poprad,
Kezmarok, Stara Lubovna, Levoca, Sabinov, Bardejov, Svidnik, PreSov, Vranov nad Toplou,
Stropkov, Medzilaborce, Humenné, Snina oraz powiat SpiSska Nova Ves.

Posiedzenia Komitetu Monitorujgcego Programu Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska -
Stowacja 2014-2020 beda odbywaty si¢ w Polsce i na Stowacji.

Pierwsze posiedzenie Komitetu Monitorujacego Programu Wspolpracy Transgranicznej Interreg V-A
Polska - Stowacja 2014-2020 odbedzie si¢ na Stowacji w Kraju Preszowskim (region Wysokie Tatry
albo okres Bardejov) w dniach 18-20.03.2019 r. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany terminu
niniejszego posiedzenia zgodnie z informacjami zawartymi w punkcie 2 SIWZ. W przypadku zmiany
terminu posiedzenia nowy termin zostanie ustalony w porozumieniu z Wykonawca. Zamawiajacy
zastrzega rowniez, iz dlugo$¢é przedmiotowego posiedzenia moze ulec zmianie, tj. dni posiedzenie
moze odby¢ sie w wariancie jednodniowym lub dwudniowym (opcja).

2) Zamawiajacy potwierdzi Wykonawcy dat¢ planowanego posiedzenia, miejsce organizacji kolacji
oraz miejsce realizacji zwiedzanego projektu (w ramach obszaru wsparcia Programu) najpozniej na 10
dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

3) Po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego termindw i miejsc wskazanych w punkcie 2 Wykonawca
w terminie do 3 dni kalendarzowych musi przedstawi¢ Zamawiajagcemu do wyboru przynajmniej dwa
obiekty hotelarskie, spelniajace podane w OPZ kryteria.

4) W przypadku drugiego posiedzenia Komitetu Monitorujgcego (opcja) Zamawiajacy wskaze
Wykonawcy date planowanego posiedzenia, miejsce organizacji kolacji plenerowej oraz miejsce
realizacji zwiedzanego projektu (w ramach obszaru wsparcia Programu) najp6zniej na 25 dni
kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia. Po potwierdzeniu przez Zamawiajgcego
termindw 1 miejsc wskazanych w punkcie 2 Wykonawca w terminie do 3 dni kalendarzowych musi
przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej dwa obiekty hotelarskie, spelniajace podane w
OPZ kryteria

5) Planowana liczba uczestnikéw kazdego posiedzenia Komitetu Monitorujgcego: minimalnie 20
0sOb w ramach ustugi gastronomicznej i wynajmu sali, 5 0s6b w ramach ustugi hotelarskiej, ktorego
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koszt ponosi Zamawiajacy, 20 0so6b w przypadku ustugi transportu, a maksymalnie do 60 0séb (nie
dotyczy ustugi hotelarskiej, ktorej maksymalna ilo$¢ wskazana jest w czesci ustugi hotelarskiej).
Zamawiajacy okresla nastepujgce ramy czasowe posiedzen: wariant jednodniowy (maks. czas trwania
posiedzenia: do 10 godz.), wariant dwudniowy (maks. Czas trwania posiedzenia: do 10 godz. w
pierwszym dniu oraz do 8 godz. w drugim dniu). W obu wariantach Zamawiajacy opcjonalnie
zastrzega dodatkowa ustuge hotelarska z parkingiem i gastronomiczng-kolacje w dniu poprzedzajacym
termin rozpoczgcia posiedzenia oraz zapewnienie Sali konferencyjnej, dodatkowych sal dla delegacji
krajowych oraz udostepnienie sprzetu w postaci drukarki, kserokopiarki oraz komputera.

ORGANIZACJA POSIEDZENIA KOMITETU MONITORUJACEGO NA SEOWACJI:
1. Usluga ma zawiera¢ nastepujgce elementy:

1. Usluga zapewnienia Sali konferencyjnej
a) sala klimatyzowana dla ok. 60 0so6b, w tym samym obiekcie, co zakwaterowanie;
b) uktad stotéw i krzeset w ksztalcie podkowy zewnetrznej; Zamawiajacy nie dopuszcza ustawienia
krzesta migdzy nogami dwoch stotow;
C) stot prezydialny z 10 krzestami dla prowadzacych;
d) ustawiony z boku st6t z czterema krzestami;
e) 2 stoliki pod projektory multimedialne;
f) 2 projektory multimedialne (mozliwos$¢ rownoczesnego wys$wietlania dwoch réznych prezentacii);
g) dwa ekrany o tej samej wielko$ci umieszczone w miejscach zapewniajacych doskonata widoczno$é
dla wszystkich uczestnikow spotkania, dostosowane do wielkosci sali. Odpowiednia wielko$¢
ekrandw ma zapewni¢ wiasciwa widoczno§¢ wszystkim uczestnikom spotkania (z kazdego miejsca
przy stole);
h) odpowiednia liczba przedtuzaczy/listew lub gniazdek w celu podpiecia wihasnych laptopow
uczestnikéw posiedzenia;
i) flipchart 1szt (wraz z papierem i pisakami);
J) 2 laptopy (kompatybilne z projektorami, z podtaczeniem do Internetu, petng wersja MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajacymi
odczyt popularnych formatow plikow wideo oraz aplikacjg umozliwiajaca odczyt plikoéw wideo w
formacie FLV);
K) bezprzewodowy dostep do Internetu;
I) multifony na stolikach i stole prezydialnym- 1 multifon na 2 osoby (doktadna ilo$¢ multifonow
zostanie podana najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia). [los§¢
stuchawek ma odpowiadac¢ ilosci uczestnikow (bez uwzglednienia thumaczy).
m) 3 mikrofony bezprzewodowe;
n) zagwarantowanie miejsca do ustawienia 1 kabiny symultanicznej ze stanowiskami pracy dla 2
thumaczy umieszczonej na sali konferencyjnej w miejscu, w ktérym nie bedzie przeszkadzata w
prowadzeniu spotkania, a ktore zapewni odpowiednia jako$¢ thumaczen;
0) zapewnienie dzwigkoszczelnej kabiny symultanicznej ze stanowiskiem pracy dla 2 ttumaczy wraz
z niezbednym sprzetem do tlumaczenia symultanicznego (w tym stuchawki i odbiorniki w ramach
thumaczenia symultanicznego). Wykonawca odpowiada za kompletno$é, kompatybilnosé i
prawidtowos¢ funkcjonowania wszelkiego sprzgtu wykorzystywanego podczas posiedzen, takze w
przypadku gdy dany hotel nie bedzie dysponowat sprzetem tlumaczeniowym i konieczne bedzie
dostarczenie go przez Wykonawce (w calosci lub czeSciowo) z zewnatrz; kabina musi by¢ zamknieta,
oddzielajaca przestrzen pracy thumaczy od reszty sali, zapewniajaca izolacj¢ dzwickowa;
p) bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich w/w urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajagcemu
kazdorazowo przed rozpoczeciem danego posiedzenia, w terminie podanym przez Zamawiajacego w
ramach kontaktow roboczych;
q) zapewnienie odpowiedniej obstugi technicznej w ramach dostarczonego sprzetu do tlumaczenia
symultanicznego wraz z montazem/demontazem (w tym dystrybucja stuchawek wraz z odbiornikami
przed kazdym z posiedzen oraz zebranie ich po posiedzeniach);
I przygotowanie sali wraz z niezbednym sprzetem/wyposazeniem w tym montazem kabiny
symultanicznej najp6zniej w dniu poprzedzajacym obrady w ramach danego posiedzenia;
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S) sala musi by¢ dostepna dla pracownikoéw Zamawiajacego i przygotowana najpozniej w dniu
poprzedzajacym obrady w ramach danego posiedzenia;

t) w przypadku organizacji dwudniowych, posiedzen sala musi by¢ zamykana na noc;

u) zapis dzwigku i sprzet do nagrywania spotkan w tym jako$ciowo dobre nagranie catosci obrad,
dwie odrebne $ciezki nagraniowe: w jezyku oryginalnym oraz w wersji polskiej, podziat na
poszczegodlne czesci obrad na nosniku CD/DVD lub pen-drive; W przypadku wystgpienia problemow
technicznych zwigzanych z nagrywaniem przebiegu spotkania, w tym tlumaczenia symultanicznego
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia alternatywnej formy nagrywania przebiegu spotkania
np. za posrednictwem dyktafonu/ éw. Nagranie musi zosta¢ przekazane Zamawiajacemu w dniu
zakonczenia posiedzenia na nosniku elektronicznym (ptyta CD, DVD lub pendrive). Format zapisu
powinien umozliwia¢é odstuchanie nagrania z pomoca bezplatnego, ogolnie dostgpnego
oprogramowania. Zamawiajacy informuje, iz posiada oprogramowanie Windows Media Player, wigc
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia plikow do odstuchania ww. programie.

V) zamoOwienie obejmuje takze obstuge techniczng sprzetu, w tym sterowanie klimatyzacjg, Swiattem,
nagto$nieniem;

w) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/pochylen
ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badz ustawienie dodatkowych elementow
(banerow, niestandardowych roll- upow, kabiny do tlumaczen); Usluge tlumaczenia ustnego
(obecnos¢ thumaczy) zapewnia Zamawiajacy;

X) zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obsluga techniczna sprzgtu do glosowania elektronicznego. System elektronicznego glosowania
bezprzewodowego musi by¢ zapewniony od godz. 8.00 rano kazdego dnia posiedzenia do zakonczenia
kazdego dnia posiedzenia. Zapewnienie co najmniej 60 pilotow do glosowania, przeprowadzenie
glosowan wraz z automatycznym obliczaniem wynikéw oraz ich kazdorazowa prezentacjg na 2
ekranach - jeden przy stole prezydialnym, drugi umozliwiajacy prezentacje wynikéw glosowania
wszystkim uczestnikom posiedzenia i w postaci protokotu z glosowan - wydruk oraz wersja
elektroniczna (pdf). System do glosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 20 sekund od
oddania glosu), a nastgpnie wyswietla¢ w formie wykresu oddane glosy. System powinien umozliwia¢
biezaca obserwacje liczby oddanych gltoséw oraz czasu pozostalego do zakonczenia glosowania;

y) zapewnienie infrastruktury teleinformatycznej, w tym zabezpieczenie laptopa z kamerg i
mikrofonem oraz 1acza internetowego umozliwiajgcego niezaklocone przeprowadzenie
wideokonferencji podczas posiedzenia,

Z) zebranie podpiséw na liscie obecnosci (kazdego dnia posiedzenia) oraz wydania i zebrania po
zakonczeniu kazdego dnia posiedzenia pilotow do glosowania i odbiornikoéw do tlumaczenia;
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste obecno$ci wraz ze wskazaniem, ktore z osob sa uprawnione
do otrzymania pilotéw do glosowania.

aa) Wykonawca przygotuje stenogram w jezyku polskim i stowackim lub
innym jezyku UE z posiedzenia KM PL-SK w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia
posiedzenia. W  przypadku nieprawidlowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni
robocze na jego poprawe od daty przekazania uwag.

bb) Wykonawca przygotuje w jezyku polskim protokét z kazdego dnia posiedzenia w terminie 5
dni roboczych od dnia zakonczenia posiedzenia. W przypadku nieprawidtowo przygotowanego
protokotu Wykonawca ma 3 dni robocze na jego poprawe od daty przekazania uwag.

cc) Wykonawca wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego zdjecia z posiedzenia/ wizyty studyjnej
oraz przekaze je na nosniku - ptycie CD/ DVD lub pendrivie lub przesle je na wskazany, bezpieczny
adres mailowy w formacie jpg o rozdzielczosci min. 75 dpi (1024X768 pikseli) niezwlocznie — tego
samego dnia Zamawiajgcemu.

2. Uslugi cateringowe (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji elementu danej
ustugi najpézniej na 10 dni kalendarzowych przed organizacja posiedzenia).
Standardowe ustugi cateringowe realizowane przez Wykonawce to: ciggle przerwy kawowe, obiady,
kolacja.
a) Przerwa kawowa — ciagta przerwa kawowa dla uczestnikow posiedzenia (ok. 60 0séb): Serwis
kawowy dost¢pny na minimum 15 minut przed rozpocze¢ciem danego posiedzenia.
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= W skiad serwisu kawowego wchodzag minimum: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%)
podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach w ilo$ci przynajmniej 0,3 litra na
osobg, woda mineralna gazowana/niegazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w
dzbankach (tylko niegazowana) w ilosci 0,5 1 na osobg, ciastka 3 rodzaje — czekoladowe, kruche z
cukrem, z nadzieniem typu ,,galaretka” lub ,,dzem” (ilo$¢ taczna ciastek na osobe powinna wynie$¢ 5
szt.), 3 rodzaje Swiezego ciasta po 1 kawatku z kazdego rodzaju na osobg (np. ,,sernik”, ,,makowiec”,
»clasto drozdzowe”, ,,murzynek”, ,,ptasie mleczko” lub ciasto z czekolada) oraz kanapki bankietowe
(min. 3 sztuki na osobe, min. 4 skladnikowe), 3 rodzaje $wiezych sezonowych owocéw podanych na
tacach.

= Oprocz wyznaczonego miejsca na bufet w ramach przerwy kawowej zapewnienie zastawy
ceramicznej typu (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki),
a takze papierowych serwetek. Wykonawca ma zapewni¢ wyposazenie w iloSci uwzgledniajacej
potrzeby przewidywanej liczby uczestnikéw posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i
sztu¢cow jednorazowego uzytku.

= Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia musza by¢ zapewnione napoje: soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach w
iloéci przynajmniej 0,3 litra na osobg, woda mineralna gazowana/niegazowana podawana w szklanych
butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko niegazowana) w ilosci 0,5 1 na osobg.

= W ramach wuslugi gastronomicznej Wykonawca dostarczy takze wode¢ mineralna
niegazowang/gazowang podawang w szklanych butelkach lub serwowang w dzbankach (tylko
niegazowana) w ilosci 0,5 | na osobg dostepng w matych salkach dla delegacji krajowych podczas
wszystkich dni trwania posiedzenia.

b) Przerwa obiadowa dla uczestnikéw posiedzenia (ok. 60 os6b) w formie bufetu w tym:

= 2 rodzaje zupy;

= 3 rodzaje dania gléwnego na cieplo (danie migsne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina, drob,
ryba typu: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego. Satatki (ztozona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu
migso, jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobe) lub /i surowki (wielowarzywna, dostepna w
ilosci ok 150 g/osobe)- 3 rodzaje, co najmniej 3 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200
g/osobe, ziemniaki (w catosci, ,,potksiezyce”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w
iloéci tacznej ok. 150 g/osobe), kasza peczak, kasza jaglana;

= 2 rodzaje deseru do wyboru; owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3 rodzaje spos$rod
sezonowych owocow).

= Napoje dostepne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostgpna bez ograniczen),
kawa czarna (z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w
szklanych dzbankach (dostepne przynajmniej 0,3 1 na osobe), woda mineralna niegazowana/gazowana
podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko niegazowana) w ilosci 0,5 1 na
osobg.

= Obiad w wydzielonej lub wyodrebnionej na wytgczno$¢ sali restauracyjne;j.

¢) W jednym z wybranych dni kolacja w restauracji hotelowej: dla uczestnikéw posiedzenia (ok.
60 os6b) w formie bufetu lub kolacja zasiadana z obsluga kelnerska, w tym (opcja):

= przystawka na zimo (do wyboru dwa rodzaje);

= 2 rodzaje zupy,

= 3 rodzaje dania gtownego na ciepto (danie migsne lub rybne: wolowina, wieprzowina, dréb, ryba
typu: pstrag, dorsz, toso$, miruna, flagdra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajgcym) oraz jeden rodzaj
dania wegetarianskiego. Satatki (zlozone z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso,
jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobe) lub /i suréwki (wielowarzywna, dostgpna w ilosci ok
150 g/osobe)- 3 rodzaje, co najmniej 3 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilosci ok. 200 g/osobg,
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ziemniaki (w calosci, ,,potksigzyce”), warzywa gotowane (marchew, brokuly, kalafior itp. w iloSci
Iacznej ok. 150 g/osobe), kasza peczak, kasza jaglana;

= 2 rodzaje deseru do wyboru

= Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostepna bez ograniczen),
kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki
100%) podawane w szklanych dzbankach (dostgpne przynajmniej 0,3 litra na osobg), woda mineralna
niegazowana/gazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko
niegazowana) w ilosci 0,5 1 na osobe, lampka wina — biale i/lub czerwone w ilosci 250 ml/os.

= Kolacja w wydzielonej lub wyodrebnionej na wytacznos¢ sali restauracyjnej przy jednym stole.

= W przypadku zorganizowania obiadu i kolacji w formie bufetu Wykonawca przygotuje w
widocznym migjscu dwujezyczne (polsko-stowackie) nazwy serwowanych dan gléwnych. W
przypadku organizacji kolacji zasiadanej Wykonawca przygotuje dla kazdego goscia menu w formie a
la’ carte (w jezyku polskim i stowackim).

= W przypadku podjecia decyzji o zorganizowaniu uroczystej kolacji w pierwszym lub drugim dniu
posiedzenia Wykonawca zapewni na zgdanie Zamawiajgcego wino biate/ czerwone w ilo$ci do 250 ml
na osobe. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w zamdwieniu / zleceniu ilosci i liczbg 0sob.

d) W jednym z wybranych dni kolacja poza hotelem, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie (opcja):
Kolacja w obiekcie hotelarskim z restauracjg lub obiekcie restauracyjnym powinna by¢ przygotowana
w wydzielonej lub wyodrebnionej na wylaczno$¢ sali restauracyjnej przy wspolnym stole. Na
zyczenie Zamawiajacego, w przypadku sprzyjajacych warunkéw pogodowych Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ zorganizowania ustugi gastronomicznej na zewnatrz budynku (hotelu,
restauracji) przy wspolnym stole, w miejscu do tego wyznaczonym (np. kryty taras).

Kolacja dla uczestnikow posiedzenia (ok. 60 os6b) w formie bufetu lub kolacja zasiadana z obsluga
kelnerskg w tym:

= przystawka na zimo (do wyboru dwa rodzaje);

= 2 rodzaje zupy,

= 3 rodzaje dania gtownego na ciepto (danie migsne lub rybne: wolowina, wieprzowina, drob, ryba
typu: pstrag, dorsz, toso$, miruna, flagdra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajgcym) oraz jeden rodzaj
dania wegetarianskiego. Satatki (ztoZzone z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso,
jajko, ser - dostepna w ilosci ok. 200 g/osobe) lub /i suréwki (wielowarzywna, dostepna w ilosci ok
150 g/osobe)- 3 rodzaje, co najmniej 3 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w iloéci ok. 200 g/osobe,
ziemniaki (w calosci, ,,potksiezyce”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilo$ci
lacznej ok. 150 g/osobe), kasza peczak, kasza jaglana,

= 2 rodzaje deseru do wyboru;

= dodatkowo owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3 rodzaje sposrod sezonowych owocow).
Restauracja poza hotelem powinna serwowa¢ kuchni¢ europejska wraz z elementami tradycyjnej
kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktorym bedzie odbywac si¢ dane posiedzenie.

Napoje dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez ograniczen),
kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki
100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepne przynajmniej 0,3 litra na osobg), woda mineralna
niegazowana/gazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko
niegazowana) w ilosci 0,5 1 na osobe, lampka wina — biale i/lub czerwone w ilo$ci 250 ml/os.

Positki poza hotelem majg by¢ serwowane na poziomie odpowiadajgcym standardowi $wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel minimum 4-gwiazdkowy (nie dopuszcza si¢ organizacji kolacji w
oberzach, zajazdach, domach weselnych) .

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o formie kolacji najpozniej na 10 dni kalendarzowych
przed organizacja posiedzenia. Kazdorazowo wszystkie propozycje menu przestane
Zamawiajacemu do akceptacji na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed data planowanego
posiedzenia.
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Dokladne godziny i ostateczne potwierdzenie iloSci oséb zostana podane najpézniej na 5 dni
kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

Wszystkie posilki maja by¢ serwowane na poziomie odpowiadajacym standardowi Swiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel minimum 4-gwiazdkowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
posiedzen. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ do koordynowania zadan:

= uwzgledniajacych sposob podawania positkow (estetyke podawania positkoéw) oraz ich ilosé
(biezace uzupehlianie podawanych positkow, sprzatanie, zbieranie naczyn podczas ushlugi
gastronomicznej a takze po jej zakonczeniu );

e zapewniajacych wtasciwa liczbe pracownikow, ktora zagwarantuje sprawng obsluge danego
wydarzenia. Wymagany jest jednolity, czysty i schludny ubiér oséb podajacych positki;

e zapewniajacych realizacj¢ ustugi wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych;

= gwarantujgcych przygotowanie positkow zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
bezpieczenstwie zywnos$ci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149, 60);

e majacych na celu przestrzeganie przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz
wewnetrznych przepisOw obowigzujacych na terenie $wiadczenia ushugi.

3. Uslugi hotelarskie (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji elementu danej ustugi
najpézniej na 10 dni kalendarzowych przed organizacja posiedzenia).

a) Wykonawca zapewni hotel, ktory posiada standard hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego oraz
$wiadczenie ushugi wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym dla
maks. 60 uczestnikow posiedzenia Komitetu Monitorujgcego Programu Wspolpracy Transgranicznej
Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020, wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

b) W zwigzku =z organizacjg posiedzen Komitetu Monitorujagcego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 Zamawiajacy wymaga od uczestnikow
rezerwacji miejsc noclegowych na hasto: Komitet Monitorujacy W ramach zapewnionej przez
Wykonawce rezerwacji blokowe;.

c) Koszty zakwaterowania pokrywane sg we wlasnym zakresie przez uczestnikow, ktorzy zgtosza si¢
w terminie w/w rezerwacji blokowej.

d) Termin zakonczenia rezerwacji blokowej Zamawiajacy — najpdzniej na 5 dni przed terminem
posiedzenia

e) W zaleznosci od wskazanych przez Zamawiajgcego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca dokona rezerwacji maksymalnie do 60 pokoi jednoosobowych z weztem sanitarnym lub/i
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania. W cene noclegu musi by¢ wliczone $niadanie.

f) Wykonawca zapewni jednakowa cen¢ za nocleg ze $niadaniem dla wszystkich uczestnikow
optacajacych nocleg indywidualnie.

g) W ramach zakwaterowania Zamawiajagcy pokrywa koszt wynajecia maks. do 13 pokoi
jednoosobowych lub/i dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania. Pozostate koszty
zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow, ktorzy zgtosza si¢ w terminie
rezerwacji blokowej. Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa uczestnik we
wlasnym zakresie (dotyczy osob, ktdrych koszt noclegu optacany jest indywidualnie).

h) Doktadna liczba pokoi, ktorych koszt wynajecia pokrywa Zamawiajacy zostanie podana najpdzniej
na 5 dni kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia.

i) Dostepnos¢ pokoi dla przedstawicieli Zamawiajacego (wskazani pracownicy WST PL-SK),
maksymalnie 13 pokoi, w przeddzien posiedzen od godzin porannych.

j) Doktadna godzina zostanie podana przez Zamawiajacego najpdzniej na 5 dni kalendarzowych
przed datg planowanego posiedzenia.

k) Wykonawca zapewni wydtuzenie dostgpnosci dwoch pokoi przydzielonych przedstawicielom
Zamawiajacego w dniu zakonczenia posiedzenia do godzin popoludniowych. Wykonawca zapewni
nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane posiedzenie.
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I) Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spelniajgcym wymagania obiektow, w ktorych sa
swiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, (Dz.U. 2017 poz. 2166) i/lub
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Republiki Stowackiej z dnia 26.06.2008 r. (predpis
¢. 277/2008 Z. z. Vyhlaska Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky, ktorou sa ustanovuju
klasifikaéné znaky na ubytovacie zariadenia pri ich zarad'ovani do kategorii a tried) — w przypadku
organizacji posiedzenia na Stowacji.

4. Ushugi transportu (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji elementu danej ustugi
najpozniej na 10 dni kalendarzowych przed organizacja posiedzenia).

Wykonawca zobowiazany jest (o ile zachodzi taka konieczno$¢) do zorganizowania transportu dla
uczestnikow posiedzenia.(opcja)

Transport 0sob wykonywany bedzie zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2200, z 2018 r. poz. 12, 79, 138,
650.) oraz zapisami: Zakon ¢. 8/2009 Z. z.Zakon o cestnej premavke a o zmene a doplneni niektorych
zakonov,Zakon €. 725/2004 Z. z.Zakon o podmienkach prevadzky vozidiel v premavke na pozemnych
komunikéacidch a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Vyhlaska o podmienkach prevadzky
vozidiel v premavke (355/2011 Z. z).

W ramach ustlugi transportu Wykonawca zobowiazany jest do:

a) zapewnienia transportu pojazdami spetniajagcymi wymagania okre$lone w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdow oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2016 r. poz. 2022);

b) zapewnienia odpowiedniej do liczby uczestnikow i trasy przejazdu sprawne technicznie,
wyposazone w dziatajacg klimatyzacje pojazdy (autokar, minibus) w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

C) zapewnienia uczestnikom wlasciwych warunkow bezpieczenstwa, higieny oraz wygody;

d) zapewnienia odpowiedniej do trasy wyjazdu liczby kierowcow;

e) w przypadku awarii pojazdu przewozacego uczestnikow lub innej nieprzewidzianej sytuacji
uniemozliwiajacej wykonanie ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do podstawienia na wiasny
koszt i ryzyko zastepczego pojazdu tej samej klasy w czasie nie dtuzszym niz 2 godz.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed datg planowanego
posiedzenia o0 doktadnym dniu i godzinie wyjazdu, przedstawi takze szacunkowe godziny realizacji
ustug transportu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin wyjazdéw/odjazdow w
trakcie realizacji zamowienia. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga transportu uczestnikow danego posiedzenia Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020, obejmowaé bedzie nastepujgce miejsca
przejazdu:

a) transport uczestnikow z Krakowa (siedziby biura WST PL-SK) do miejsca odbywania Komitetu
Monitorujacego dla minimum 15 0s6b, (zaméwienie opcjonalne)- busem

b) transport uczestnikoéw z hotelu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie do miejsca realizacji projektu dla
maks. 60 0sob, (zamowienie opcjonalne)- autokarem

c) przejazd z miejsca realizacji projektu do miejsca, w ktorym realizowana bedzie ustuga
gastronomiczna (kolacja plenerowa) dla maks. 60 o0séb, (zamowienie opcjonalne)- autobusem

d) przejazd z miejsca ustugi gastronomicznej (kolacja), do miejsca, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie
dla maks. 60 os6b, (zamdéwienie opcjonalne)- autokarem

e) transport uczestnikow z miejsca posiedzenia Komitetu Monitorujacego do Krakowa (siedziby biura
WST PL-SK) dla minimum 15 0s6b, (zamowienie opcjonalne)-busem

Zamawiajacy zastrzega sobie zmiang¢ kolejnosci trasy przejazdu, o czym poinformuje Wykonawce w
trakcie realizacji umowy.
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Wymagania dotyczace transportu i pojazdu:

a) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie do liczby uczestnikow i trasy przejazdu
pojazdy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

b) Pojazdy musza by¢ sprawne technicznie, wyposazone w dzialajaca klimatyzacj¢, pasy
bezpieczenstwa przy kazdym fotelu, siedzenia rozktadane (regulowane oparcia foteli), indywidualne
oswietlenie, nawiewy dla kazdego pasazera, toaleta,

¢) Pojazdy muszg by¢ estetyczne, co nalezy rozumieé jako czyste (zewnatrz i wewnatrz), schludne,
niezasmiecone i higieniczne,

d) Pojazdy nie mogg by¢ starsze niz 6 lat.

e) Pojazdy bedg oznaczone kartka/informacjg z nazwa wydarzenia, wedtug wzoru udostepnionego
przez Zamawiajacego,

f) Wykonawca zapewni autokar / minibus w standardzie co najmniej *** tzw. Comfort Class w
liczbie odpowiedniej do przewidywanej liczby przewozonych oséb,

g) Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania autokaru pietrowego,

h) Zamawiajacy wymaga zastosowania jednego - wspolnego autokaru dla catej grupy.

i) Wykonawca ponosi koszty paliwa, przejazdu autostradami, koszty postoju na ptatnych parkingach
oraz wszelkie inne optaty zwigzane z transportem i niezbedne do wykonania ustugi w Polsce i za
granica, tacznie z dyspozycyjnoscia, dojazdem do miejsca zbiorki. Zamawiajacy nie ponosi kosztow
wyzywienia kierowcy/kierowcow.

Wykonaweca jest zobligowany do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych, ze przewoznik jest
zarejestrowana firma uprawnionag do wykonywania ustugi przewozu os6b srodkami transportu
drogowego oraz posiada licencj¢ i zezwolenia do uprawniajace do podejmowania i wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie transportu drogowego- przewozu 0sob.

Kierowcy podlegaja na trasie Zamawiajgcemu (lub osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego do
kontaktu z kierowcg) 1 w zwigzku z tym wykonujg jego wskazoéwki i instrukcje niepozostajace w
sprzecznosci z przepisami prawa na terenie kraju. Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie stawke za
1 km.

5. Wymagania dodatkowe:

a) Wykonawca zapewni parking dla gosci przy wskazanym hotelu (ok. 30 miejsc parkingowych)
podczas trwania posiedzenia.

b) Wykonawca zapewni koordynatora — osobe do kontaktu (opiekuna) odpowiedzialng za
prawidtowy przebieg spotkania pod wzgledem organizacyjnym, w tym za wlasciwe przygotowanie
sali obrad oraz obstuge sprzetu. Opiekun ma by¢ obecny od dnia, w ktorym rozpocznie si¢ realizacja
ustug zwigzanych z posiedzeniem, przez caty czas trwania posiedzenia az do jego zakonczenia.).
Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie nocleg, pobyt oraz dojazd koordynatora.

c) Wykonawca zapewni dostgp drukarki kolorowej (zapewni papier do druku), kserokopiarki oraz
komputera na minimum 4 godz. przed rozpoczgciem posiedzenia oraz podczas wszystkich dni trwania
posiedzenia (od rozpoczecia do zakonczenia).

d) Wykonawca zapewni stot rejestracyjny wraz z dwoma krzestami, ktory powinien by¢ ustawiony
na co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem si¢ danego posiedzenia tak, by umozliwi¢ rejestracje
uczestnikow.

e) Wykonawca zapewni dodatkowe dwie mate sale dla delegacji krajowych na minimum 15 oséb
kazda. Sale dla delegacji krajowych majg by¢ udostepnione: w przypadku posiedzenia dwudniowego
(przez dwa dni trwania posiedzenia liczac od pierwszego dnia, w ktorym rozpocznie si¢ §wiadczenie
ustug na rzecz Zamawiajacego przez kolejny dzien).

f)  Wykonawca zapewnieni pomieszczenie do przechowywania bagazy od momentu rozpoczecia
swiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego a nast¢pnie podczas calego czasu trwania posiedzen.

0) Wykonawca zapewnieni szatnie (wraz z osoba odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy) lub przygotowanie wieszaka na okrycia wierzchnie dla uczestnikow posiedzenia w
bliskosci sali konferencyjnej od momentu rozpoczecia $wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego a
nastgpnie podczas catego czasu trwania posiedzen
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h)  Wykonawca zapewni zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego oznakowanie przestrzeni hotelowej,
w ktérej bedzie organizowane posiedzenie, umozliwiajacg uczestnikom bezbledna lokalizacje
kluczowych miejsc.

i)  Wykonawca odpowiada za umieszczenie w miejscu posiedzenia (przy wejsciu do hotelu, na sali,
w ktorej bedzie odbywac si¢ posiedzenie a takze na dwdch matych salach dla delegacji krajowych)
dwujezycznej informacji oraz stosownych logotypéw wedlug zasad przekazanych przez
Zamawiajacego.

) Zaréwno w przypadku wariantu | posiedzenia (jednodniowego) jak i wariantu Il (dwudniowego)
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ skorzystania z ustugi hotelowej (dotyczy noclegow dla 60 oséb, w
tym 13 finansowanych przez Zamawiajacego, a 47 w ramach tzw. bloku rezerwacyjnego) z
parkingiem, ustugi gastronomicznej ( kolacji w restauracji hotelowej: dla uczestnikow posiedzenia ok
60 os6b w formie bufetu lub kolacja zasiadana z obstuga kelnerska) oraz ustugi zapewnienia sali
konferencyjnej na 60 oséb oraz dodatkowych dwoch matych sal dla delegacji krajowych na minimum
15 os6b kazda (wszystkie sale winny by¢ udostepniane od godziny 16:00 dnia poprzedzajacego
wydarzenie) oraz ustugi zapewnienia dostepu do drukarki, kserokopiarki i komputera.

POSIEDZENIE KOMITETU MONITORUJ4ACEGO W POLSCE: OPCJA
V. Usluga ma zawiera¢ nastepujgce elementy:

1. Usluga zapewnienia Sali konferencyjnej
a) sala klimatyzowana dla ok. 60 0so6b, w tym samym obiekcie, co zakwaterowanie;
b) uktad stotéw i krzeset w ksztalcie podkowy zewngtrznej; Zamawiajacy nie dopuszcza ustawienia
krzesta migdzy nogami dwoch stotow;
C) stot prezydialny z 10 krzestami dla prowadzacych;
d) ustawiony z boku st6t z czterema krzestami;
e) 2 stoliki pod projektory multimedialne;
f) 2 projektory multimedialne (mozliwo$¢ rownoczesnego wyswietlania dwoch réznych prezentacji);
g) dwa ekrany o tej samej wielko$ci umieszczone w miejscach zapewniajgcych doskonata widoczno$é
dla wszystkich uczestnikow spotkania, dostosowane do wielkosci sali. Odpowiednia wielkos¢
ekranow ma zapewni¢ wiasciwa widoczno$¢ wszystkim uczestnikom spotkania (z kazdego miejsca
przy stole);
h) odpowiednia liczba przedtuzaczy/listew lub gniazdek w celu podpigcia wiasnych laptopow
uczestnikéw posiedzenia;
i) flipchart 1szt (wraz z papierem i pisakami);
J) 2 laptopy (kompatybilne z projektorami, z podtaczeniem do Internetu, petng wersja MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umozliwiajacymi
odczyt popularnych formatow plikow wideo oraz aplikacja umozliwiajaca odczyt plikoéw wideo w
formacie FLV);
k) bezprzewodowy dostep do Internetu;
I) multifony na stolikach i stole prezydialnym- 1 multifon na 2 osoby (doktadna ilos¢ multifonow
zostanie podana najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia). [los§¢
stuchawek ma odpowiada¢ ilosci uczestnikow (bez uwzglednienia ttumaczy).
m) 3 mikrofony bezprzewodowe;
n) zagwarantowanie miejsca do ustawienia 1 kabiny symultanicznej ze stanowiskami pracy dla 2
thumaczy umieszczonej na sali konferencyjnej w miejscu, w ktérym nie bedzie przeszkadzata w
prowadzeniu spotkania, a ktore zapewni odpowiednig jako$¢ ttumaczen;
0) zapewnienie dzwigkoszczelnej kabiny symultanicznej ze stanowiskiem pracy dla 2 ttumaczy wraz
z niezbgdnym sprzetem do tlumaczenia symultanicznego (w tym stuchawki i odbiorniki w ramach
thumaczenia symultanicznego). Wykonawca odpowiada za kompletnos¢, kompatybilnos¢ i
prawidtowos¢ funkcjonowania wszelkiego sprzgtu wykorzystywanego podczas posiedzen, takze w
przypadku gdy dany hotel nie begdzie dysponowat sprzetem tlumaczeniowym i konieczne bedzie
dostarczenie go przez Wykonawce (w catosci lub czg¢éciowo) z zewnatrz; kabina musi by¢ zamknigta,
oddzielajaca przestrzen pracy thumaczy od reszty sali, zapewniajaca izolacj¢ dzwickowa;
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p) bezawaryjnos$¢ dziatania wszystkich w/w urzadzen musi zosta¢ zademonstrowana Zamawiajagcemu
kazdorazowo przed rozpoczeciem danego posiedzenia, w terminie podanym przez Zamawiajacego w
ramach kontaktow roboczych;

g) zapewnienie odpowiedniej obstugi technicznej w ramach dostarczonego sprzetu do tlumaczenia
symultanicznego wraz z montazem/demontazem (w tym dystrybucja stuchawek wraz z odbiornikami
przed kazdym z posiedzen oraz zebranie ich po posiedzeniach);

r) przygotowanie sali wraz z niezbednym sprzetem/wyposazeniem w tym montazem kabiny
symultanicznej najp6zniej w dniu poprzedzajacym obrady w ramach danego posiedzenia;

S) sala musi by¢ dostepna dla pracownikoéw Zamawiajacego i przygotowana najpozniej w dniu
poprzedzajacym obrady w ramach danego posiedzenia;

t) w przypadku organizacji dwudniowych, trzydniowych posiedzen sala musi by¢ zamykana na noc;
u) zapis dzwigku i sprzet do nagrywania spotkan w tym jakosciowo dobre nagranie catosci obrad,
dwie odrebne $ciezki nagraniowe: w jezyku oryginalnym oraz w wersji polskiej, podzial na
poszczegdlne czegsci obrad na no$niku CD/DVD lub pen-drive; W przypadku wystgpienia problemow
technicznych zwigzanych z nagrywaniem przebiegu spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego
Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia alternatywnej formy nagrywania przebiegu spotkania
np. za posrednictwem dyktafonu/ éw. Nagranie musi zosta¢ przekazane Zamawiajagcemu w dniu
zakonczenia posiedzenia na nos$niku elektronicznym (ptyta CD, DVD lub pendrive). Format zapisu
powinien umozliwia¢é odstuchanie nagrania z pomoca bezplatnego, ogolnie dostgpnego
oprogramowania. Zamawiajacy informuje, iz posiada oprogramowanie Windows Media Player, wiec
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia plikow do odstuchania ww. programie.

V) zamowienie obejmuje takze obstuge techniczng sprzetu, w tym sterowanie klimatyzacja, Swiattem,
naglo$nieniem;

w) sala nie moze by¢ podzielona kolumnami ani zawiera¢ elementéw spadu dachowego/pochylen
ograniczajacych badz utrudniajacych poruszanie si¢ badz ustawienie dodatkowych elementéw
(baneréw, niestandardowych roll- updéw, kabiny do tlumaczen); Ustuge tlumaczenia ustnego
(obecnos¢ thumaczy) zapewnia Zamawiajacy;

X) zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego gltosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i
obstuga techniczna sprz¢tu do glosowania elektronicznego. System elektronicznego glosowania
bezprzewodowego musi by¢ zapewniony od godz. 8.00 rano kazdego dnia posiedzenia do zakonczenia
kazdego dnia posiedzenia. Zapewnienie co najmniej 60 pilotow do glosowania, przeprowadzenie
glosowan wraz z automatycznym obliczaniem wynikéw oraz ich kazdorazowa prezentacja na 2
ekranach - jeden przy stole prezydialnym, drugi umozliwiajacy prezentacje wynikéw glosowania
wszystkim uczestnikom posiedzenia i w postaci protokotu z glosowan - wydruk oraz wersja
elektroniczna (pdf). System do glosowania powinien automatycznie zlicza¢ (max 20 sekund od
oddania glosu), a nastgpnie wyswietla¢ w formie wykresu oddane glosy. System powinien umozliwia¢
biezaca obserwacje liczby oddanych gltoséw oraz czasu pozostatego do zakonczenia glosowania;

y) zapewnienie infrastruktury teleinformatycznej, w tym zabezpieczenie laptopa z kamerg i
mikrofonem oraz lacza internetowego umozliwiajagcego niezaklocone  przeprowadzenie
wideokonferencji podczas posiedzenia,

Z) zebranie podpisow na liScie obecnosci (kazdego dnia posiedzenia) oraz wydania i zebrania po
zakonczeniu kazdego dnia posiedzenia pilotow do glosowania i odbiornikoéw do tlumaczenia;
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste obecno$ci wraz ze wskazaniem, ktore z 0sob sa uprawnione
do otrzymania pilotow do glosowania.

aa) Wykonawca przygotuje stenogram w jezyku polskim i stowackim lub innym jezyku UE z
posiedzenia KM PL-SK w terminie 3 dni roboczych od dnia zakonczenia posiedzenia. W przypadku
nieprawidlowo przygotowanego stenogramu Wykonawca ma 3 dni robocze na jego popraweg od daty
przekazania uwag.

bb) Wykonawca przygotuje w jezyku polskim protokét z kazdego dnia posiedzenia w terminie 5
dni roboczych od dnia zakonczenia posiedzenia. W przypadku nieprawidtowo przygotowanego
protokotu Wykonawca ma 3 dni robocze na jego poprawe od daty przekazania uwag.

cc)Wykonawca wykona i utrwali w formie zapisu cyfrowego zdjgcia z posiedzenia/ wizyty studyjnej
oraz przekaze je na nosniku - ptycie CD/ DVD lub pendrivie lub przesle je na wskazany, bezpieczny
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adres mailowy w formacie jpg o rozdzielczo$ci min. 75 dpi (1024X768 pikseli) niezwtocznie — tego
samego dnia Zamawiajacemu.

2. Ushugi cateringowe (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji elementu danej ushugi
najpdézniej na 10 dni kalendarzowych przed organizacja posiedzenia).

Standardowe ustugi cateringowe realizowane przez Wykonawce to: ciagle przerwy kawowe,
obiady, kolacja.

a) Przerwa kawowa — ciagta przerwa kawowa dla uczestnikow posiedzenia (ok. 60 osob): Serwis
kawowy dostepny na minimum 15 minut przed rozpoczeciem danego posiedzenia.

= W skiad serwisu kawowego wchodzag minimum: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3
rodzaje asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez
ograniczen), kawa czarna (z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko, §mietanka,
cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%)
podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach w ilosci przynajmniej 0,3 litra na
osobg, woda mineralna gazowana/niegazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w
dzbankach (tylko niegazowana) w ilo$ci 0,5 1 na osobe, ciastka 3 rodzaje — czekoladowe, kruche z
cukrem, z nadzieniem typu ,,galaretka” lub ,,dzem” (ilo$¢ taczna ciastek na osobg powinna wynie$¢ 5
szt.), 3 rodzaje swiezego ciasta po 1 kawatku z kazdego rodzaju na osobe (np. ,.,sernik”, ,,makowiec”,
»clasto drozdzowe”, ,,murzynek”, ,,ptasie mleczko” lub ciasto z czekolada) oraz kanapki bankietowe
(min. 3 sztuki na osobg, min. 4 sktadnikowe), 3 rodzaje swiezych sezonowych owocoéw podanych na
tacach.

= Oprocz wyznaczoneg0 mMmiejsca na bufet w ramach przerwy kawowej zapewnienie zastawy
ceramicznej typu (filizanki, talerzyki), szklanek, sztu¢cow (widelce, noze, widelczyki, tyzeczki, tyzki),
a takze papierowych serwetek. Wykonawca ma zapewni¢ wyposazenie w iloSci uwzgledniajacej
potrzeby przewidywanej liczby uczestnikow posiedzenia — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i
sztuécow jednorazowego uzytku.

= Na stole konferencyjnym w trakcie posiedzenia muszg by¢ zapewnione napoje: soki owocowe w 3
rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w butelkach szklanych lub serwowane w dzbankach w
ilosci przynajmniej 0,3 litra na osobe, woda mineralna gazowana/niegazowana podawana w szklanych
butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko niegazowana) w ilosci 0,5 1 na osobe.

= W ramach wuslugi gastronomicznej Wykonawca dostarczy takze wode mineralng
niegazowana/gazowana podawang w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko
niegazowana) w ilosci 0,5 | na osobg dostepng w matych salkach dla delegacji krajowych podczas
wszystkich dni trwania posiedzenia.

b) Przerwa obiadowa dla uczestnikow posiedzenia (ok. 60 os6b) w formie bufetu w tym:

= 2 rodzaje zupy;

= 3 rodzaje dania gléwnego na cieplo (danie migsne lub rybne np.: wotowina, wieprzowina, drob,
ryba typu: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajagcym) oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskiego. Satatki (zloZzona z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu
mieso, jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobg) lub /i surowki (wielowarzywna, dostgpna w
ilosci ok 150 g/osobe)- 3 rodzaje, co najmniej 3 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w ilosci ok. 200
g/osobe, ziemniaki (w catosci, ,,potksiezyce”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w
iloéci tacznej ok. 150 g/osobe), kasza peczak, kasza jaglana;

= 2 rodzaje deseru do wyboru; owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3 rodzaje sposrod
sezonowych owocow).

= Napoje dostgpne podczas obiadu: herbata (w saszetkach bez ograniczen, min. 3 rodzaje
asortymentowe, dodatek w postaci cytryny, parzona wrzgtkiem, herbata dostgpna bez ograniczen),
kawa czarna (z ekspresu wysokocisnieniowego wraz z dodatkami - mleko, $mietanka, cukier, kawa
dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki 100%) podawane w
szklanych dzbankach (dostepne przynajmniej 0,3 1 na osob¢), woda mineralna niegazowana/gazowana
podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko niegazowana) w ilosci 0,5 1 na
osobg.

= Obiad w wydzielonej lub wyodrebnionej na wytgczno$¢ sali restauracyjne;j.
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¢) W jednym z wybranych dni kolacja w restauracji hotelowej: dla uczestnikéw posiedzenia (ok.
60 0s6b) w formie bufetu lub kolacja zasiadana z obsluga kelnerska, w tym:
= przystawka na zimo (do wyboru dwa rodzaje);
= 2 rodzaje zupy,
= 3 rodzaje dania gtownego na ciepto (danie migsne lub rybne: wolowina, wieprzowina, drob, ryba
typu: pstrag, dorsz, toso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz jeden rodzaj
dania wegetarianskiego. Satatki (ztozone z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso,
jajko, ser - dostgpna w ilosci ok. 200 g/osobe) lub /i suréwki (wielowarzywna, dostgpna w ilosci ok
150 g/osobe)- 3 rodzaje, co najmniej 3 dodatki typu: ryz (bialy parboiled w ilo$ci ok. 200 g/osobe,
ziemniaki (w catosci, ,,potksiezyce”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilosci
Iacznej ok. 150 g/osobe), kasza peczak, kasza jaglana;
= 2 rodzaje deseru do wyboru
= Napoje dostepne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostepna bez ograniczen),
kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokocis$nieniowego wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostgpna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki
100%) podawane w szklanych dzbankach (dostepne przynajmniej 0,3 litra na osob¢), woda mineralna
niegazowana/gazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko
niegazowana) w ilosci 0,5 | na osobe, lampka wina — biate i/lub czerwone w ilo$ci 250 ml/os.
= Kolacja w wydzielonej lub wyodrebnionej na wylgcznos¢ sali restauracyjnej przy jednym stole.
= W przypadku zorganizowania obiadu i kolacji w formie bufetu Wykonawca przygotuje w
widocznym miejscu dwujezyczne (polsko-stowackie) nazwy serwowanych dan gléwnych. W
przypadku organizacji kolacji zasiadanej Wykonawca przygotuje dla kazdego goscia menu w formie a
la’ carte (w jezyku polskim i stowackim).
= W przypadku podjecia decyzji o zorganizowaniu uroczystej kolacji w pierwszym lub drugim dniu
posiedzenia Wykonawca zapewni na zgdanie Zamawiajgcego wino biate/ czerwone w ilo$ci do 250 ml
na osobe. Zamawiajacy kazdorazowo okresli w zamowieniu / zleceniu ilo$ci i liczbe 0sob.
d) W jednym z wybranych dni kolacja poza hotelem, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie: Kolacja
w obiekcie hotelarskim z restauracja lub obiekcie restauracyjnym powinna by¢ przygotowana w
wydzielonej lub wyodrebnionej na wylacznos¢ sali restauracyjnej przy wspdlnym stole. Na zyczenie
Zamawiajacego, w przypadku sprzyjajacych warunkéw pogodowych Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zorganizowania uslugi gastronomicznej na zewnatrz budynku (hotelu, restauracji) przy
wspolnym stole, w miejscu do tego wyznaczonym (np. kryty taras).

Kolacja dla uczestnikow posiedzenia (ok. 60 oséb) w formie bufetu lub kolacja zasiadana z obstuga
kelnerskg w tym:
= przystawka na zimo (do wyboru dwa rodzaje);
= 2 rodzaje zupy,
= 3 rodzaje dania gtownego na ciepto (danie migsne lub rybne: wolowina, wieprzowina, drob, ryba
typu: pstrag, dorsz, loso$, miruna, fladra lub inna do uzgodnienia z Zamawiajacym) oraz jeden rodzaj
dania wegetarianskiego. Salatki (ztozone z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso,
jajko, ser - dostepna w ilo$ci ok. 200 g/osobe) lub /i surdéwki (wielowarzywna, dostepna w ilo$ci ok
150 g/osobe)- 3 rodzaje, co najmniej 3 dodatki typu: ryz (biaty parboiled w ilosci ok. 200 g/osobe,
ziemniaki (w calosci, ,,potksiezyce”), warzywa gotowane (marchew, brokuty, kalafior itp. w ilo$ci
lacznej ok. 150 g/osobe), kasza peczak, kasza jaglana,
= 2 rodzaje deseru do wyboru;
= dodatkowo owoce (podane na tacy/tacach — co najmniej 3 rodzaje spo$rod sezonowych owocow).
Restauracja poza hotelem powinna serwowa¢ kuchni¢ europejska wraz z elementami tradycyjnej
kuchni regionalnej typowej dla miejsca, w ktorym bedzie odbywac si¢ dane posiedzenie.
Napoje dostgpne podczas kolacji: herbata (w saszetkach bez ograniczen - min. 3 rodzaje
asortymentowe, parzona wrzatkiem, dodatek w postaci cytryny, herbata dostgpna bez ograniczen),
kawa czarna (rozpuszczalna i parzona / z ekspresu wysokoci$nieniowego wraz z dodatkami - mleko,
$mietanka, cukier, kawa dostepna bez ograniczen), soki owocowe w 3 rodzajach smakowych (soki
100%) podawane w szklanych dzbankach (dost¢pne przynajmniej 0,3 litra na osob¢), woda mineralna
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niegazowana/gazowana podawana w szklanych butelkach lub serwowana w dzbankach (tylko
niegazowana) w ilo$ci 0,5 1 na osobg, lampka wina — biate i/lub czerwone w ilo$ci 250 ml/os.

Positki poza hotelem maja by¢ serwowane na poziomie odpowiadajacym standardowi $wiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel minimum 4-gwiazdkowy (nie dopuszcza si¢ organizacji kolacji w
oberzach, zajazdach, domach weselnych) .

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o formie kolacji najpézniej na 10 dni kalendarzowych
przed organizacja posiedzenia. Kazdorazowo wszystkie propozycje menu przeslane
Zamawiajacemu do akceptacji na co najmniej 5 dni kalendarzowych przed data planowanego
posiedzenia.

Dokladne godziny i ostateczne potwierdzenie ilosci oséb zostana podane najpozniej na 5 dni
kalendarzowych przed data planowanego posiedzenia.

Wszystkie posilki maja by¢ serwowane na poziomie odpowiadajacym standardowi Swiadczenia
ustug gastronomicznych przez hotel minimum 4-gwiazdkowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie trwania
posiedzen. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do koordynowania zadan:

= uwzgledniajacych sposob podawania positkow (estetyke podawania positkow) oraz ich ilosé
(biezace uzupeilianie podawanych positkdw, sprzatanie, zbieranie naczyn podczas ushugi
gastronomicznej a takze po jej zakonczeniu );

e zapewniajacych wlasciwa liczbe pracownikow, ktéra zagwarantuje sprawna obstuge danego
wydarzenia. Wymagany jest jednolity, czysty i schludny ubidr oséb podajacych positki;

e zapewniajacych realizacje uslugi wylacznie przy uzyciu produktéw spetniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych;

= gwarantujacych przygotowanie positkow zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
bezpieczenstwie zywnos$ci i zywienia (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 149, 60);

emajacych na celu przestrzeganie przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz. oraz
wewnetrznych przepisOw obowiazujacych na terenie $wiadczenia ushugi.

3. Uslugi hotelarskie(Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji elementu danej ushugi
najpézniej na 10 dni kalendarzowych przed organizacja posiedzenia).

a) Wykonawca zapewni hotel, ktory posiada standard hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego oraz
swiadczenie ustugi wynajmu profesjonalnych, biznesowych sal z wyposazeniem konferencyjnym dla
maks. 60 uczestnikow posiedzenia Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy Transgranicznej
Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020, wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.

b) W zwigzku z organizacja posiedzen Komitetu Monitorujgcego Programu Wspolpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 Zamawiajacy wymaga od uczestnikow
rezerwacji miejsc noclegowych na hasto: Komitet Monitorujacy w ramach zapewnionej przez
Wykonawce rezerwacji blokowe;.

¢) Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow, ktorzy zglosza sie
w terminie w/w rezerwacji blokowej.

d) Termin zakonczenia rezerwacji blokowej Zamawiajacy poda na etapie realizacji umowy

e) W zalezno$ci od wskazanych przez Zamawiajagcego ram czasowych danego posiedzenia
Wykonawca dokona rezerwacji maksymalnie do 60 pokoi jednoosobowych z wezlem sanitarnym lub/i
dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania. W cen¢ noclegu musi by¢ wliczone §niadanie.

f) Wykonawca zapewni jednakowa cen¢ za nocleg ze $niadaniem dla wszystkich uczestnikow
optacajacych nocleg indywidualnie.

g) W ramach zakwaterowania Zamawiajacy pokrywa koszt wynajecia maks. do 13 pokoi
jednoosobowych lub/i dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania. Pozostate koszty
zakwaterowania pokrywane sg we wlasnym zakresie przez uczestnikow, ktorzy zgloszg si¢ w terminie
rezerwacji blokowej. Ewentualne koszty rezygnacji z rezerwacji noclegu pokrywa uczestnik we
wlasnym zakresie (dotyczy osob, ktorych koszt noclegu optacany jest indywidualnie).

h) Doktadna liczba pokoi, ktérych koszt wynajecia pokrywa Zamawiajacy zostanie podana najpdzniej
na 5 dni kalendarzowych przed datg planowanego posiedzenia.
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i) W przypadku rozpoczgcia si¢ posiedzenia w godzinach potudniowych (dotyczy posiedzenia
dwudniowego) dostepno$¢ pokoi dla przedstawicieli Zamawiajacego (wskazani pracownicy WST PL-
SK) od godzin porannych.

j) W przypadku posiedzen trzydniowych dostgpnos¢ pokoi dla przedstawicieli Zamawiajacego
(wskazani pracownicy WST PL-SK) od godzin potudniowych w dniu wszczgcia realizacji ustug w
ramach danego posiedzenia.

k) Doktadna godzina zostanie podana przez Zamawiajgcego najpdzniej na 5 dni kalendarzowych
przed data planowanego posiedzenia.

I) Wykonawca zapewni wydtuzenie dostgpnosci dwoch pokoi przydzielonych przedstawicielom
Zamawiajacego w dniu zakonczenia posiedzenia do godzin popoludniowych. Wykonawca zapewni
nocleg w obiekcie, w ktorym bedzie zorganizowane posiedzenie.

m) Wykonawca zapewni nocleg w miejscu spelniajgcym wymagania obiektow, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, (Dz.U. 2017 poz. 2166) i/lub
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki Republiki Stowackiej z dnia 26.06.2008 r. (predpis
¢. 277/2008 Z. z. Vyhlaska Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky, ktorou sa ustanovuju
klasifikaéné znaky na ubytovacie zariadenia pri ich zarad’ovani do kategorii a tried) — w przypadku
organizacji posiedzenia na Stowacji.

4. Ushugi transportu (Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o realizacji elementu danej ustugi
najpo6zniej na 10 dni kalendarzowych przed organizacjq posiedzenia).

Wykonawca zobowiazany jest (o ile zachodzi taka konieczno$¢) do zorganizowania transportu dla
uczestnikow posiedzenia.(opcja)

Transport osob wykonywany bedzie zgodnie z przepisami prawa krajowego, w tym ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2200, z 2018 r. poz. 12, 79, 138,
650.)

W ramach ustugi transportu Wykonawca zobowiazany jest do:

a) zapewnienia transportu pojazdami spetniajagcymi wymagania okre$lone w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkéw technicznych pojazdow oraz zakresu ich
niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2016 r. poz. 2022);

b) zapewnienia odpowiedniej do liczby uczestnikow i trasy przejazdu sprawne technicznie,
wyposazone w dzialajaca klimatyzacje pojazdy (autokar, minibus) w terminie i miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

C) zapewnienia uczestnikom wlasciwych warunkéw bezpieczenstwa, higieny oraz wygody;

d) zapewnienia odpowiedniej do trasy wyjazdu liczby kierowcow;

e) w przypadku awarii pojazdu przewozacego uczestnikow lub innej nieprzewidzianej sytuacji
uniemozliwiajacej wykonanie ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie do podstawienia na wilasny
koszt i ryzyko zastgpczego pojazdu tej samej klasy w czasie nie dtuzszym niz 2 godz.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce najpdzniej na 5 dni kalendarzowych przed datg planowanego
posiedzenia o doktadnym dniu i godzinie wyjazdu, przedstawi takze szacunkowe godziny realizacji
ustug transportu. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin wyjazdow/odjazdow w
trakcie realizacji zamowienia. O zmianach na biezaco bedzie informowal Wykonawce.

Ustuga transportu uczestnikow danego posiedzenia Komitetu Monitorujacego Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska — Stowacja 2014-2020, obejmowac bgdzie nastgpujace miejsca
przejazdu:

a) transport uczestnikow z Krakowa (siedziby biura WST PL-SK) do miejsca odbywania Komitetu
Monitorujacego dla minimum 15 0sob, (zamoéwienie opcjonalne) - busem

b) transport uczestnikoéw z hotelu, w ktorym odbywa si¢ posiedzenie do miejsca realizacji projektu dla
maks. 60 0s6b, (zamoéwienie opcjonalne) - autokarem

C) przejazd z miejsca realizacji projektu do miejsca, w ktorym realizowana bedzie ustuga
gastronomiczna (kolacja plenerowa) dla maks. 60 osdb, (zamowienie opcjonalne) - autokarem
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d) przejazd z miejsca ustugi gastronomicznej (kolacja plenerowa), do miejsca, w ktorym odbywa si¢
posiedzenie dla maks. 60 0sob, (zamowienie opcjonalne) - autokarem

e) transport uczestnikow z miejsca posiedzenia Komitetu Monitorujacego do Krakowa (siedziby biura
WST PL-SK) dla minimum 15 0s6b, (zamowienie opcjonalne) — busem

Zamawiajacy zastrzega sobie zmiane kolejnosci trasy przejazdu, o czym poinformuje Wykonawce W
trakcie realizacji umowy.

Wymagania dotyczace transportu i pojazdu:

a) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie do liczby uczestnikow i trasy przejazdu
pojazdy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

b) Pojazdy musza by¢ sprawne technicznie, wyposazone w dziatajagca klimatyzacjg, pasy
bezpieczenstwa przy kazdym fotelu, siedzenia rozktadane (regulowane oparcia foteli), indywidualne
oswietlenie, nawiewy dla kazdego pasazera, toaleta,

¢) Pojazdy muszg by¢ estetyczne, co nalezy rozumie¢ jako czyste (zewnatrz i wewnatrz), schludne,
niezasmiecone i higieniczne,

d) Pojazdy nie moga by¢ starsze niz 6 lat.

e) Pojazdy bedg oznaczone kartka/informacjg z nazwa wydarzenia, wedtug wzoru udostepnionego
przez Zamawiajacego,

f) Wykonawca zapewni autokar / minibus w standardzie co najmniej *** tzw. Comfort Class w
liczbie odpowiedniej do przewidywanej liczby przewozonych oséb,

g) Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania autokaru pietrowego,

h) Zamawiajacy wymaga zastosowania jednego - wspolnego autokaru dla catej grupy.

i) Wykonawca ponosi koszty paliwa, przejazdu autostradami, koszty postoju na ptatnych parkingach
oraz wszelkie inne optaty zwigzane z transportem i niezbedne do wykonania ustugi w Polsce i za
granica, tacznie z dyspozycyjnoscia, dojazdem do miejsca zbiorki. Zamawiajacy nie ponosi kosztow
wyzywienia kierowcy/kierowcow.

Wykonaweca jest zobligowany do przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych, ze przewoznik jest
zarejestrowana firma uprawniong do wykonywania ustugi przewozu oséb S$rodkami transportu
drogowego oraz posiada licencje i zezwolenia do uprawniajagce do podejmowania i wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej w zakresie transportu drogowego- przewozu 0sob.

Kierowcy podlegaja na trasie Zamawiajacemu (lub osobie wyznaczonej przez Zamawiajacego do
kontaktu z kierowcg) 1 w zwigzku z tym wykonuja jego wskazoéwki i instrukcje niepozostajace w
sprzecznosci z przepisami prawa na terenie kraju. Wykonawca powinien okresli¢ w ofercie stawke za
1 km.

5. Wymagania dodatkowe:

a) Wykonawca zapewni parking dla gosci przy wskazanym hotelu (ok. 30 miejsc parkingowych)
podczas trwania posiedzenia.

b) Wykonawca zapewni koordynatora — osobe do kontaktu (opiekuna) odpowiedzialng za prawidtowy
przebieg spotkania pod wzgledem organizacyjnym, w tym za wlasciwe przygotowanie sali obrad oraz
obstuge sprzetu. Opieckun ma by¢ obecny od dnia, w ktorym rozpocznie si¢ realizacja ushug
zwigzanych z posiedzeniem, przez caly czas trwania posiedzenia az do jego zakonczenia.).
Wykonawca zapewni we wlasnym zakresie nocleg, pobyt oraz dojazd koordynatora.

c) Wykonawca zapewni dostep drukarki kolorowej (zapewni papier do druku), kserokopiarki oraz
komputera na minimum 4 godz. przed rozpoczgciem posiedzenia oraz podczas wszystkich dni trwania
posiedzenia (od rozpoczecia do zakonczenia).

d) Wykonawca zapewni stot rejestracyjny wraz z dwoma krzestami, ktéry powinien by¢ ustawiony na
co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem si¢ danego posiedzenia tak, by umozliwi¢ rejestracje
uczestnikow.

e) Wykonawca zapewni dodatkowe dwie mate sale dla delegacji krajowych na minimum 15 o0séb
kazda. Sale dla delegacji krajowych maja by¢ udostepnione: w przypadku posiedzenia dwudniowego
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(przez dwa dni trwania posiedzenia liczac od pierwszego dnia, w ktdorym rozpocznie si¢ $wiadczenie
ustug na rzecz Zamawiajacego przez kolejny dzien).

f) Wykonawca zapewnieni pomieszczenie do przechowywania bagazy od momentu rozpoczecia
$wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego a nastgpnie podczas calego czasu trwania posiedzen.

g) Wykonawca zapewnieni szatni¢ (wraz z osobg odpowiedzialng za zawieszanie/oddawanie
kurtek/ptaszczy) lub przygotowanie wieszaka na okrycia wierzchnie dla uczestnikow posiedzenia w
bliskosci sali konferencyjnej od momentu rozpoczgcia $§wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajacego a
nastepnie podczas calego czasu trwania posiedzen

h) Wykonawca zapewni zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego oznakowanie przestrzeni hotelowej,
w ktorej bedzie organizowane posiedzenie, umozliwiajgcg uczestnikom bezbtedng lokalizacje
kluczowych miejsc.

i) Wykonawca odpowiada za umieszczenie w miejscu posiedzenia (przy wejsciu do hotelu, na sali, w
ktorej bedzie odbywaé si¢ posiedzenie a takze na dwoch matych salach dla delegacji krajowych)
dwujezycznej informacji oraz stosownych logotypéow wedlug zasad przekazanych przez
Zamawiajacego.

j) Zaroéwno w przypadku wariantu I posiedzenia (jednodniowego) jak i wariantu Il (dwudniowego)
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ skorzystania z ustugi hotelowej (dotyczy noclegow dla 60 oséb, w
tym 13 finansowanych przez Zamawiajacego, a 47 w ramach tzw. bloku rezerwacyjnego) z
parkingiem, ustugi gastronomicznej ( kolacji w restauracji hotelowej: dla uczestnikow posiedzenia ok
60 oso6b w formie bufetu lub kolacja zasiadana z obstuga kelnerska) oraz ustugi zapewnienia sali
konferencyjnej na 60 osob oraz dodatkowych dwoch matych sal dla delegacji krajowych na minimum
15 o0s6b kazda (wszystkie sale winny by¢ udostgpniane od godziny 16:00 dnia poprzedzajacego
wydarzenie) oraz ustugi zapewnienia dostepu do drukarki, kserokopiarki i komputera.
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Na podstawie UmOWYy Nr ...........oiviieiieiinennnn.. zawarte] w Warszawie w dniu ........ccoceeceeenennne roku
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkg budzetowg Centrum Projektéow Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na
podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czgsci ,Zamawiajacym”,

a
a firma ..., z siedzibg W ...l przy ul. ...l
.................... 5 teeieereereena.e..., posiadajacg numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP

................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji I Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej
reprezentowanym przez Pana/Pania .................. — i zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcg”, ktorej przedmiotem byla dostawa wybranych uslug polegajacych na
organizacji minimalnie jednego posiedzenia, maksymalnie dwoch posiedzen Komitetu
Monitorujacego Programu Wspoétpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 w
ciggu 2019 roku dokonuje si¢ odbioru danej czesci przedmiotu umowy zgodnie ze opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zalacznik numer 1 do umowy.

Dotyczy: organizacji posiedzenia Komitetu Monitorujagcego Programu Wspodtpracy Transgranicznej
Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 w dniach ....... W miejscowosci ......... w Polsce/na
Stowacji'.

(opis organizowanej czgsci zamowienia wraz z podaniem daty i miejsca wydarzenia)

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza ® zastrzezen do danej czesci przedmiotu odbioru:

Zamawiajacy Wykonawca

Zalacznik nr 5 do umowy nr

AULOKAr TYP o Marka........ccoeeeeeeneeeene s

1 nTe ;- £1: 4
Niewlasciwe skreslic.
2w

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze , .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie \% canTrum roccn Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




Numer rejestracyjny

Lp. Data

Trasa skad-
-dokad

Stan licznika
przed
wyjazdem
(liczony od

miejsca zbiorki)

Stan licznika po
przyjezdzie
(liczony do

miejsca zbiorki)

Ilos¢
przejechanych

kilometrow

Sporzadzono dnia

Oswiadczam, ze ww. przebieg pojazdu jest zgodny ze stanem faktycznym.

Zatwierdzam

(podpis przedstawiciela Zamawiajgcego)

(podpis kierowcy/ Pracownika)
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Zalacznik nr 6 do UMOWY NI «..eevvvviiniinineinennnnn. 2019 z dnia...............

Ewidencja przebiegu pojazdu
Sporzadzona dnia..............
Dane Wykonawcy (nazwa, imi¢/nazwisko, adres prowadzonej dziatalnosci, NIP, REGON)

Numer rejestracyjny pojazdu:

Pojemnos¢ silnika:

Nr Data Opis trasy Cel wyjazdu Liczba  |Stawka za|Wartos¢| Uwagi
kolejny|wyjazdu wyjazdu faktycznie 1km | (5)x(6)
wpisu (skad-dokad) przejechanych|Przebiegu| zt

kilometrow | ztgr ar
(zondnio
1 2 3 4 5 6 7 9

usluga transportu

1 uczestnikow
posiedzenia
Komitetu
Monitorujacego
PWT Interreg V-
A Pnlska _

2
Podsumowanie

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Podpis Wykonawcy:
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Zalacznik nr 7/ do umowy nr

2019 z dnia...............

Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych w zbiorach ograniczony do
danych WST Interreg V-A Polska- Slowacja 2014-2020

Rodzaje danych
osobowych Wyszczegélnienie danych osobowych
(zestawy danych)
Dane osobowe 0s6b Imig, nazwisko, imiona rodzicow, data i miejsce urodzenia,
odbywajacych praktyki adres zamieszkania, PESEL, NIP, nr dowodu osobistego,

staze, wolontariat

wyksztatcenie

Dane osobowe

pracownikow obecnych i
bytych

Imie, nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce
zamieszkania, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia, numer PESEL, inne dane osobowe pracownika
(w tym imiona i daty urodzenia dzieci), jezeli podanie takich
danych jest konieczne ze wzgledu na korzystanie przez
pracownika ze szczeg6lnych uprawnien przewidzianych w
prawie pracy oraz inne dane, jezeli obowiazek ich podania
wynika z odrebnych przepisow (podatkowych,
ubezpieczeniowych),

Dane os6b biorgcych udziat
w szkoleniach
organizowanych przez CPE

Imig, nazwisko, stuzbowy adres e-mail, adres zamieszkania

Dane os6b bioracych udziat
w konkursach

Imig, nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce
urodzenia, nrtelefonu, adres zamieszkania, adres do
korespondencji, adres e-mail, PESEL, seria i nr dowodu
osobistego, nr konta bankowego, adres wtasciwego Urzedu
Skarbowego

Dane kandydatow na
ekspertow, asesorow

imi¢ (imiona), nazwisko, adres do korespondencji,
wyksztalcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia/do$wiadczenia

Dane osob, ekspertow,
asesorow,
wspotpracujacych na
podstawie umow
cywilnoprawnych

imi¢ (imiona), nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia 1
miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania (adres do
korespondencji), wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego
zatrudnienia/do$wiadczenia, PESEL, obywatelstwo, nazwisko
rodowe, nr konta bankowego

Dane osobowe 0s6b
sktadajacych wnioski,
skargi, pisma kierowane do
CPE

imi¢, nazwisko, adres zamieszkania ....

Dane o0sob korzystajacych z
newslettera

imie¢, nazwisko, adres e-malil

Stuzbowe dane kontaktowe
pracownikow CPE

Imig, nazwisko, stuzbowy adres e-mail, nr telefonu
stuzbowego

Zamoéwienia publiczne

Imig, nazwisko, data urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, nr telefonu kontaktowego, adres e-
mail, PESEL, NIP, REGON, nr konta bankowego, seria i nr
dowodu osobistego, miejsce pracy, zawod, wyksztalcenie
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Zalacznik nr 8: Wzor upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych.

UPOWAZNIENIE
do przetwarzania powierzonych do przewarzania danych osobowych w zbiorze
Programu Polska — Stowacja 2014-2020
Zdniem ...........ooiiiiiiiiinn. r., na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzgdowy UE z 2016 r.,
L119/1) upowazniam Pana/mig .................ceceeeeiennnn do przetwarzania danych osobowych
powierzonych do przetwarzania przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju na podstawie
Porozumienia z dnia 03.09.2015 r. w ramach zbioru Programu Polska — Stowacja 2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani zatrudnienia w firmie ............ z siedzibg w
.............. lub z chwila jego odwotlania.

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej do wydawania
1 odwolywania upowaznien

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dziennik Urzgdowy UE z 2016 r., L119/1), a takze z obowiagzujacag w firmie
................ z siedzibg
Wotiiiannnn regulacjami wewnetrznymi dot. ochrony danych osobowych i zasad przetwarzania danych
osobowych i zobowigzuj¢ si¢ do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
w tych dokumentach.

Zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznalem/am si¢ oraz sposobow ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia
w firmie ................... z siedziba w ............. jak tez po jego ustaniu.

Czytelny podpis osoby sktadajacej o§wiadczenie
Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosc¢, data)
*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 9: Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych.

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
do przetwarzania powierzonych danych osobowych

Zdniem ..., 1., na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dziennik Urzedowy UE z 2016 r., L119/1) odwotuje upowaznienie
Pana/Pani™ ... ... . do przetwarzania danych
0SObOWYCh W dnitl .......ovviiiiiiiiiie e,

(pieczatka 1 podpis osoby upowaznionej do wydawania
i odwotywania upowaznien)
*niepotrzebne skresli¢
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WA.263.8.2019.AZ ZAYACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

*prosze wskazac¢ wlasciwe

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr WA.263.8.2019.AZ” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 138g ustawy na
dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Komitetu Monitorujgcego Programu Wspolpracy
Transgranicznej V-A Polska-Stowacja 2014-2020 w 2019 roku na terenie obszaru wsparcia
skladam/skladamy niniejsza oferte:

Formularz ofertowy nalezy wypelnié¢ zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

KRYTERIUM CENA:
A.POSIEDZENIE KOMITETU MONITORUJACEGO NA SEOWACJI

I. WARIANT | - POSIEDZENIE JEDNODNIOWE

1. Zapewnienie sali konferencyjnej w dniu poprzedzajgcym posiedzenie od godziny 16:00, parkingu dla gosci,
zapewnienie koordynatora, rozmieszczenia informacji i logotypoéw (opcja)

cenabrutto ... zt

2. Zapewnienie dwoch dodatkowych matych sal dla delegacji krajowych na co najmniej 15 0sob kazda w dniu
poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00 (opcja)

cenabrutto o zt

3. Zapewnienie Rezerwacji pokoi hotelowych dla uczestnikow posiedzenia w przeddzien posiedzenia zgodnie z
OPZ (opcja)

a. cenabrutto za 1 0SObE ....ccccevveevveerieirieceiee zt

b. cena brutto za 47 0sOb (3aX47) ...eeveveireereeeeeee zt

4. Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem w
przeddzien posiedzenia (opcja)

a) cenabrutto za 1 0SObE ......cccveveveevieviiiieienene, zt

b) cena brutto za 13 0s6b (4ax13)....cccccevvevveeeieieererenn. zt

5. Kaolacja w formie bufetu lub w formie zasiadanej z obstugg kelnerskg w przeddzien posiedzenia (opcja)
a) cenabrutto za 1 0SObE ......cccvevvevieviciiicieienene, zt

b) cena brutto za 60 0s6b (52 X60) ......ccevverreieieireieieeee zt

6. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera w przeddzien posiedzenia (opcja)
Cenabrutto ... zt
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7. Sala konferencyjna wraz z wyposazeniem, zapewnieniem parkingu dla gosci, zapewnieniem koordynatora,
rozmieszczeniem informacji i logotypdw oraz stotem rejestracyjnym:

cena brutto ettt 7t

8. Dodatkowe dwie sale na minimum 15 0s6b kazda:

cena brutto et 28

9. Zapewnienie kabiny symultanicznej wraz z obstuga techniczng oraz zapisem dzwigku
cenabrutto e zk

10. Zapewnienie multifonéw dla 30 osob:

a) cenaza l sztuke —brutto: ... zt

b) cenaza 30 sztuk - brutto (10a X 30): ..o zt
11. Zapewnienie stuchawek dla 60 osob:

a) cenaza l sztuke —brutto: ..., zt

b) cenaza 60 sztuk - brutto (11a X 60): ... zt

12. Zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzet i obstuga
techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w dniu trwania posiedzenia:

cenabrutto ..., zt

13. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego w dniu trwania posiedzenia

Cena brutto ............coeoeuennnnn zt

14.Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdje¢ w dniu trwania posiedzenia oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajacego:

Cena brutto ..........ccoveveveiinenenne. zt

15. Przygotowanie protokotu z dnia trwania posiedzenia:

Cenabrutto ..........cooevevniieininn... zt

16. Serwis kawowy ciagty dla 60 osob:

a) cena za 1 osobe - brutto e ———————— zt

b) cena za 60 0s6b - brutto (16a x 60) ..................................... 7t

17. Lunch/obiad dla 60 osob:

a) cena za 1 osobe - brutto e ——————— zt

b) cena za 60 oséb - brutto (17a x 60) .................................... zt

18. Zapewnienie pomieszczenia do przechowywania bagazu oraz szatni lub wieszaka:
Cenabrutto ... zt

19. Zapewnienie oznakowania przestrzeni hotelowej:

Cenabrutto ... zt

20. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera:

Cena brutto e zt

21. Kolacja w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 osob (opcja):

a)cena za | osobe — brutto: .. zt

b) cena za 60 0séb - brutto (21a X 60): ..., 7t

22.Kolacja poza hotelem w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 os6b (opcja)
a)cena za 1 osobe — brutto: .. zt

b) cena za 60 0sOb - brutto (22a X 60): ... zt

23. Wykonanie stenogramu w jezyku polskim i stowackim z dnia trwania posiedzenia:
cenabrutto L zt

24. Cena za zapewnienie wina do kolacji (opcja)

a) cena za 250ml/1 osobe — brutto: .........ccccceeveieieiciiennn. zt

b) cena za 250ml/60 oséb - brutto (24a X 60): ... zt

Laczna cena brutto za organizacj¢ posiedzenia w wariancie I jednodniowym (nalezy uwzgledni¢ w
kalkulacji tylko drozsza opcje kolacji — albo z ppkt 21b albo z ppkt 22b. Pozycje sg alternatywne, nie
nalezy sumowac¢ obu kolacji) wraz z usluga transportowa
(1+2+3b+4b+5b+6+7+8+9+10b+11b+12+13+14+15+16b+17b+18+19+20+21b lub 22b+23+ 24b+
Laczna cena za ustuge transportowg z pkt TIT): ... zt

11.WARIANT Il POSIEDZENIE DWUDNIOWE

1. Zapewnienie sali konferencyjnej w dniu poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00, parkingu dla gosci,
zapewnienie koordynatora, rozmieszczenia informacji i logotypow (opcja)

cenabrutto L zt

2. Zapewnienie dwoch dodatkowych matych sal dla delegacji krajowych na co najmniej 15 osob kazda w dniu
poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00 (opcja)
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cenabrutto .. zt

3. Zapewnienie Rezerwacji pokoi hotelowych dla uczestnikéw posiedzenia w przeddzien posiedzenia zgodnie z
OPZ (opcja)

a) cenabrutto za 1 0SObE ......cccoevevieuieicieieieene, zt

b) cena brutto za 47 0s0b (3aX47) ...covieeeeieeeeeeeeeee zt

4. Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem w
przeddzien posiedzenia (opcja)

a) cenabrutto za 1 0SObE .....cccecveverieiirieieieierenn, zt

b) cena brutto za 13 0s6b (4ax13)....cccccevvevieieiirieeieeenenn, zt

5. Kaolacja w formie bufetu lub w formie zasiadanej z obstuga kelnerska w przeddzien posiedzenia (opcja)
a) cenabrutto za 1 0SObE ......ccceeveviivieieeieieieene, zt

b) cena brutto za 60 0s6b (5a X60) ......ccevveeveieieieeieiene zt

6. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera w przeddzien posiedzenia (opcja)

Cena brutto s zt

7. Sala konferencyjna wraz z wyposazeniem, zapewnieniem parkingu dla gosci, zapewnieniem koordynatora,
rozmieszczeniem informacji i logotypow oraz stotem rejestracyjnym:

a) cenabrutto za 1 dzief.........ccooeeieieevienrenrennne. zt.

b) cenabrutto za 2 dni (7aX2) .....cccocveeieieeriieieiein, zt.

8. Dodatkowe dwie sale na minimum 15 os6b kazda:

a) cenabrutto zal dzien .......cccccooeviviivieieienennn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (8aX2).......ccccevveieiiiiiiiiee, zt.

9. Zapewnienie kabiny symultanicznej wraz z obstuga techniczng oraz zapisem dzwigku

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccceevevieieiieniennnnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (9aX2).......ccccevvevvevieieieee, zt.

10. Zapewnienie multifonéw dla 30 os6b:

a) cena za 1 sztuke 1 dzien — brutto: e ———— zt

b) cena za 30 sztuk na 2 dni- brutto (10a X 30X2): ..o, 7t

11. Zapewnienie stuchawek dla 60 os6b:

a) cena za 1 sztuke 1 dzien — brutto: e —————————— zt

b) cenaza 60 sztuk 2 dni- brutto (11a X 60X2): ... zt

12. Zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzgt i obstuga
techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w dniu trwania posiedzenia:

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccevveivievieieieninen, zt.

b) cena brutto za 2 dni (12aX2)......ccccoeeveeveiieiecieieeee, zt.

13. Nagrywanie spotkania, w tym thumaczenia symultanicznego w dniu trwania posiedzenia
a) cenabrutto za I dzien .........cccoceevvevvieieieieennnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (13aX2).....cccccovvvieveirieieieereen, zt.

14.Wykonanie i utrwalenie w formie =zapisu cyfrowego zdje¢ w dniu trwania posiedzenia oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajacego:

a) cenabrutto za 1 dzien ........ccccovvevivieviiieieninen, zt.

b) cena brutto za 2 dni (14ax2)
15. Przygotowanie protokotu z dnia trwania posiedzenia:

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccooveviviivieienenennn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (15aX2)......c.ccceeveveviiriiirerenrenne, zt.

16. Serwis kawowy ciagty dla 60 osob:

a) cenaza 1 osobg 1 dzien - Brutto.........cccoceevveceeinnnncnn zt

b) cena za 60 0sob 2 dni- brutto (poz. 16a X 60X2) .......cceoveirreirereerennn zt
17.Lunch dla 60 osob:

a) cenaza 1 osobg 1 dzien - Drutto.........ccccvevevieiviennnnne. zt

b) cena za 60 0sdb 2 dni - brutto (poz. 17a X 60X2) ......cccoeverireirieereenen z
18. Zapewnienie pomieszczenia do przechowywania bagazu oraz szatni lub wieszaka:
a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccooveviviivieienenennn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (18aX2).......cccceeeveviiriieierenne, zt.

19. Zapewnienie oznakowania przestrzeni hotelowej:

a) cenabrutto za 1 dzien .........cccooveivrivieienencnnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (19aX2).......ccceeveveviiiceereene, zt.

20. Zapewnienie dostgpu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera:

a) cenabrutto za 1 dzief ......cccceoveeivecenecneee, zt.

b) cena brutto za 2 dni (20aX2).....c..cceceecvecerireieieenne, zt.

21. Kolacja w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 osob (opcja):
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a)cena za 1 osobe —brutto: ... zt

b) cena za 60 0sob - brutto (poz. 21a X 60); .......cccoeeeieeiiieieeeee, zt

22. Kolacja poza hotelem w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 0sob (opcja)
a)cena za 1 osobe — brutto: ... zt

b) cena za 60 0sob - brutto (poz. 22a X 60): .......cccoeeieeiiieieeeee, zt

23. Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem w
dniu posiedzenia (opcja) :

a) cena za 1 osobe/1 doba — bBrutto .......ccccoecevevireniiinnienen, 7t

b) cena za 13 0s6b/1 doba — brutto (poz. 23a X 13)  ..cccvevieieeiieeeeee, zt

24. Zapewnienie rezerwacji pokoju hotelowego dla uczestnikow posiedzenia w dniu posiedzenia (opcja)
a)cenaza l osobe —brutto ... zt

b) cena za 47 0sdb — brutto (24a X47) oo, zt

25. Wykonanie stenogramu w jezyku polskim i stowackim z dnia trwania posiedzenia:

a) cenabrutto za 1 dzieh .........ccccoooeviviereneiennnnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (25aX2).....c.cccvevievieiieieieereen, zt.

26. Cena za zapewnienie wina do kolacji w przeddzien posiedzenia i w dniu posiedzenia(opcja)
a) cena za 250ml/1 osobe — brutto: .........cccceeveieieiciiinen. zt

b) cena za 250ml/60 0sob - brutto (24a X 60X2): ... zt

Laczna cena brutto za organizacj¢ posiedzenia w wariancie Il dwudniowym (nalezy uwzgledni¢ w
kalkulacji tylko drozsza opcje kolacji — albo z ppkt 21b albo z ppkt 22b. Pozycje sg alternatywne, nie
nalezy sumowac¢ obu kolacji) wraz z ustugg transportowa

(1+2+3b+4b+5b+6+7b+8b+9b+10b+11b+12b+13b+14b+15b+16b+17b+18b+19b+20b+21b lub
22b+23b+24b+25b+26b+  taczna  cena  za  uslugg  transportowa z  pkt  III):
........................................................................ 7

k) USLUGA TRANSPORTOWA

1. Zapewnienie transportu na trasie siedziba WST Krakoéw — miejsce organizacji posiedzenia (hotel) — WST
Krakow, w tym wynajem 1 minibusa dla minimalnie 15 osob. Transport realizowany w ciagu dwéch dni, ktore
mogg nie by¢ nastgpujacymi po sobie (opcja)

a) cenazalkm-brutto ... 7t

b) cena za 300 km — brutto (1a x 300) e —————————— zt

2. Zapewnienie transportu autokarowego dla maks. 60 os6b na trasie miejsce organizacji posiedzenia (hotel)-
miejsce zwiedzania projektu- miejsce organizacji posiedzenia (hotel) (opcja)

a) cenazalkm-brutto ..., zt

b) cena za 200 km — brutto (2a x 200) e 7t

3. Zapewnienie ustugi transportu autokarowego dla maks. 60 osob na trasie miejsce organizacji posiedzenia
(hotel)- miejsce kolacji- miejsce organizacji posiedzenia (hotel) (opcja)

a) cenazalkm-brutto ..., zt
b) cena za 50 km — brutto (3a x 50) e 7t
Laczna cena brutto za ustuge transportowg (1b+2b+3b) ... 7t

Dla poréwnania ofert Zamawiajagcy wymaga podania przez Wykonawcow ceny uwzgledniajacej
mozliwy petny pakiet ustug.

Laczna cena brutto za organizacje posiedzenia na Slowacji (L.aczna cena brutto za
organizacje wariantu | posiedzenia lub Laczna cena brutto za organizacje¢ wariantu I1
posiedzenia- w kalkulacji nalezy wskazac Cene WYZSZa ): ...ccceeverveiiecrcnsenssncncesnees
| IS (011 1) (R

B. POSIEDZENIE KOMITETU MONITORUJACEGO W POLSCE - OPCJA
I. WARIANT | - POSIEDZENIE JEDNODNIOWE
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1. Zapewnienie sali konferencyjnej w dniu poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00, parkingu dla gosci,
zapewnienie koordynatora, rozmieszczenia informacji i logotypow (opcja)

cena brutto SNSRI zt

2. Zapewnienie dwoch dodatkowych matych sal dla delegacji krajowych na co najmniej 15 osob kazda w dniu
poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00 (opcja)

cenabrutto L zt

3. Zapewnienie Rezerwacji pokoi hotelowych dla uczestnikow posiedzenia w przeddzien posiedzenia zgodnie z
OPZ (opcja)

a. cenabrutto za 1 0SObE .....cccecveeeiiiirieieieierene, zt

b. cena brutto za 47 0s6b (3aX47) ...coveveevierieieieeeee zt

4. Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem w
przeddzien posiedzenia (opcja)

a) cenabrutto za 1 0SObE ......ccceeveuvevicieieieeeee, zt

b) cena brutto za 13 0s6b (4ax13)....ccccceeveieiieieeeeene. zt

5. Kolacja w formie bufetu lub w formie zasiadanej z obstuga kelnerska w przeddzien posiedzenia (opcja)
a) cenabrutto za 1 0SObE .....cceevveveecrieiiciicieieie, 7t

b) cena brutto za 60 0s6b (52 X60) ......cccevveveeieieiieiiieee zt

6. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera w przeddzien posiedzenia (opcja)
Cenabrutto ... zt

7. Sala konferencyjna wraz z wyposazeniem, zapewnieniem parkingu dla gosci, zapewnieniem koordynatora,
rozmieszczeniem informacji i logotypow oraz stotem rejestracyjnym:

cenabrutto L zt.

8. Dodatkowe dwie sale na minimum 15 os6b kazda:

cena brutto e zh.

9. Zapewnienie kabiny symultanicznej wraz z obshuga techniczng oraz zapisem dzwicku
cena brutto e zt

10. Zapewnienie multifonéw dla 30 os6b:

a) cenaza l sztuke —brutto: ... zt

b) cenaza 30 sztuk - brutto (10a X 30): ..o zt
11. Zapewnienie stuchawek dla 60 osob:

a) cenaza 1 sztuke —brutto: ... zt

b) cenaza 60 sztuk - brutto (11a X 60): . ..o zt

12. Zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzgt i obstuga
techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w dniu trwania posiedzenia:

cenabrutto ..o zt

13. Nagrywanie spotkania, w tym thumaczenia symultanicznego w dniu trwania posiedzenia

Cena brutto ...........ccovieinnnnne zt

14. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdjg¢ w dniu trwania posiedzenia oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajacego:

Cena brutto .........c.coeveveuveneeninnne. zt

15. Przygotowanie protokotu z dnia trwania posiedzenia:

Cenabrutto .............coooeviiiiininn zt

16. Serwis kawowy ciagty dla 60 osob:

a) cenazal osobe-brutto ... zt

b) cena za 60 0sdb - brutto (16a X 60) ........ccovevveieicrecreiennnea, zt

17. Lunch/obiad dla 60 osob:

a) cenazal osobg-brutto ... zt

b) cena za 60 0sdb - brutto (17a X 60) ... zt
18. Zapewnienie pomieszczenia do przechowywania bagazu oraz szatni lub wieszaka:
Cenabrutto ..o zt

19. Zapewnienie oznakowania przestrzeni hotelowej:

Cenabrutto ... zt

20. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera:
Cenabrutto ... zt

21. Kolacja w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 osob (opcja):
a) cena za 1 osobe — brutto: .. zt

b) cena za 60 0sOb - brutto (21a X 60): ..o zt
22. Kolacja poza hotelem w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 0sob (opcja)
a)cena za 1 osobg — brutto: ... zt

b) cena za 60 0sob - brutto (22a X 60): ... zt
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23. Wykonanie stenogramu w jezyku polskim i stowackim z dnia trwania posiedzenia:
cena brutto et 7t

24. Cena za zapewnienie wina do kolacji (opcja)

a) cena za 250ml/1 osobe — brutto: ..........ccccooveieieiiienne zt

b) cena za 250ml/60 osob - brutto (24a x 60): e zt

Laczna cena brutto za organizacj¢ posiedzenia w wariancie I jednodniowym (nalezy uwzgledni¢ w
kalkulacji tylko drozsza opcje kolacji — albo z ppkt 21b albo z ppkt 22b. Pozycje sg alternatywne, nie
nalezy sumowac¢ obu kolacji) wraz z ustugg transportowa
(1+2+3b+4b+5b+6+7+8+9+10b+11b+12+13+14+15+16b+17b+18+19+20+21b lub 22b+23+ 24b+
Laczna cena za ustuge transportowa z pkt ITL): ... zt

1. WARIANT Il POSIEDZENIE DWUDNIOWE

1. Zapewnienie sali konferencyjnej w dniu poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00, parkingu dla gosci,
zapewnienie koordynatora, rozmieszczenia informacji i logotypow (opcja)

cenabrutto .o zt

2. Zapewnienie dwoch dodatkowych matych sal dla delegacji krajowych na co najmniej 15 0s6b kazda w dniu
poprzedzajacym posiedzenie od godziny 16:00 (opcja)

cena brutto e e zt

3. Zapewnienie Rezerwacji pokoi hotelowych dla uczestnikow posiedzenia w przeddzien posiedzenia zgodnie z
OPZ (opcja)

a) cenabrutto za 1 0SObE .....cceevveveicviciicieiecien, 7t

b) cena brutto za 47 0s0b (3aX47) ...evevveevierieieeeeee e zt

4. Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $§niadaniem w
przeddzien posiedzenia (opcja)

a) cenabrutto za 1 0SObE ......ccccvevevieiirieieieieienea, zt

b) cena brutto za 13 0s6b (4ax13)....ccccceeveieriieieeerieeenen. zt

5. Kaolacja w formie bufetu lub w formie zasiadanej z obstugg kelnerskg w przeddzien posiedzenia (opcja)
a) cenabrutto za 1 0SObE ......cccvevevievirieieienieiene, zt

b) cena brutto za 60 0s6b (52 X60) ......ccevvevverreieriieieieee zt

6. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera w przeddzien posiedzenia (opcja)

Cena brutto e zt

7. Sala konferencyjna wraz z wyposazeniem, zapewnieniem parkingu dla gosci, zapewnieniem koordynatora,
rozmieszczeniem informacji i logotypow oraz stotem rejestracyjnym:

a) cenabruttoza 1 dzien.......cccoceevvevevrierreneennnen. zt.

b) cenabrutto za 2 dni (7aX2) ......cccoeeveeveeeeieeieiee. zt.

8. Dodatkowe dwie sale na minimum 15 os6b kazda:

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccovveviviiviereieninnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (8aX2).......ccccevveieiiiiiieen zt.

9. Zapewnienie kabiny symultanicznej wraz z obstuga techniczng oraz zapisem dzwigku

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccoovevieriviiveienennn, zt.

b) cenabrutto za 2 dni (9aX2)......ccceceeveviieieieieeee zk.

10. Zapewnienie multifonéw dla 30 oso6b:

a) cena za 1 sztuke 1 dzien — brutto: e zt

b) cena za 30 sztuk na 2 dni- brutto (10a X 30X2): ..o zt

11. Zapewnienie stuchawek dla 60 osob:

a) cenaza 1 sztuke 1 dzien — brutto: e zt

b) cenaza 60 sztuk 2 dni- brutto (11a X 60X2): ... zt

12. Zapewnienie i obstuga systemu elektronicznego glosowania bezprzewodowego, w tym sprzgt i obstuga
techniczna sprzetu do glosowania elektronicznego w dniu trwania posiedzenia:

a) cenabrutto za 1 dzien .........cccooveivrivieienencnnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (12aX2).......ccceevevevieriirerenene, zt.

13. Nagrywanie spotkania, w tym ttumaczenia symultanicznego w dniu trwania posiedzenia
a) cenabrutto za 1 dziefl .......ccccoveviveinecneenen zk.

b) cena brutto za 2 dni (13aX2).....ccccceeveviecirireieierenne, zt.

14. Wykonanie i utrwalenie w formie zapisu cyfrowego zdjg¢ w dniu trwania posiedzenia oraz
przekazanie/przestanie ich do Zamawiajacego:

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccevvrivierieiieieniennne zt.

b) cena brutto za 2 dni (14aX2).....ccccceeveiecenireieieerennen, zt.
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15. Przygotowanie protokotu z dnia trwania posiedzenia:

a) cenabrutto za 1 dzieh .........ccccooeevievieieienennnnn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (15aX2)......c.cceeveveveeiceeereene. zt.

16. Serwis kawowy ciaglty dla 60 oséb:

a) cenaza 1 osobe 1 dzien-brutto...........ccoooeveiiiennnnn. zt

b) cena za 60 0s6b 2 dni- brutto (poz. 16a X 60X2) .......ccccoeveevieieieeereiennen zt
17.Lunch dla 60 osob:

a) cenaza 1 osobe 1 dziefi- brutto..........ccocovveeveieiennnnnn. zt

b) cena za 60 0s6b 2 dni - brutto (poz. 17a X 60X2) ......cccvevevieieieieiiennn, z
18. Zapewnienie pomieszczenia do przechowywania bagazu oraz szatni lub wieszaka:
a) cenabrutto za 1 dzieh .........ccccooeevierieierenenenn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (18aX2).......ccccevevevierreeeereene, zt.

19. Zapewnienie oznakowania przestrzeni hotelowej:

a) cenabrutto zal dzien ........ccccooeviiieieieiennnen, zt.

b) cena brutto za 2 dni (19aX2).......cccoeevieveevieieiecreene, zt.

20. Zapewnienie dostepu do drukarki, kserokopiarki oraz komputera:

a) cenabrutto za 1 dzien ........ccccovveiviiviiieienennn, zt.

b) cena brutto za 2 dni (20aX2).......cccceeeveviiiieiiieine, zt.

21. Kolacja w formie bufetu lub z obstuga kelnerska dla 60 osob (opcja):
a)cena za 1 osobe — brutto: .. zt

b) cena za 60 0sob - brutto (poz. 21a X 60): .......cccoeeieviiriiieieinens zt
22.Kolacja poza hotelem w formie bufetu lub z obstugg kelnerska dla 60 0sob (opcja)
a) cena za 1 osobe —brutto: ... zt

b) cena za 60 0s6b - brutto (poz. 22a X 60): ......cccoevieiievieeeieiee, zt

23. Nocleg w pokoju jednoosobowym lub/i dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania ze $niadaniem W
dniu posiedzenia (opcja) :

a) cena za 1 osobe/1 doba —brutto ............ccoeveevieiiiiiiinnas zt

b) cena za 13 0sob/1 doba — brutto (poz. 23a X 13)  ..ceeeeeeieieeeeeeeee, zt

24. Zapewnienie rezerwacji pokoju hotelowego dla uczestnikéw posiedzenia w dniu posiedzenia (opcja)
a)cenaza l osobe —brutto ... zt

b) cena za 47 0sOb — brutto (24a X47) e zt

25. Wykonanie stenogramu w jezyku polskim i stowackim z dnia trwania posiedzenia:

a) cenabrutto za 1 dzien .........ccccevveivievieieieninen, zt.

b) cena brutto za 2 dni (25aX2).....c.cccoeevieveiiieieieereen, zt.

26. Cena za zapewnienie wina do kolacji w przeddzien posiedzenia i w dniu posiedzenia(opcja)
a) cena za 250ml/1 osobe — brutto: ..........ccccovveirinieiennens zt

b) cena za 250ml/60 0sob - brutto (24a x 60x2): e ————————— 7t

Laczna cena brutto za organizacj¢ posiedzenia w wariancie Il dwudniowym (nalezy uwzgledni¢ w
kalkulacji tylko drozsza opcje kolacji — albo z ppkt 21b albo z ppkt 22b. Pozycje sa alternatywne, nie
nalezy sumowac¢ obu kolacji) wraz z ustuga transportowa

(1+2+3b+4b+5b+6+7b+8b+9b+10b+11b+12b+13b+14b+15b+16b+17b+18b+19b+20b+21b lub
22b+23b+24b+25b+26b+  Laczna  cena  za  uslugg  transportowa z  pkt  III):
........................................................................ zt

¢) USLUGA TRANSPORTOWA

1. Zapewnienie transportu na trasie siedziba WST Krakéw — miejsce organizacji posiedzenia (hotel) — WST
Krakow, w tym wynajem 1 minibusa dla minimalnie 15 os6b. Ttransport realizowany w ciggu dwoch dni, ktore
moga nie by¢ nastepujacymi po sobie (opcja)

a) cenazalkm-brutto ... zt

b) cena za 300 km — brutto (1a x 300) e —————————————— zt

2. Zapewnienie transportu autokarowego dla maks. 60 osob na trasie miejsce organizacji posiedzenia (hotel)-
miejsce zwiedzania projektu- miejsce organizacji posiedzenia (hotel) (opcja)

a) cenazalkm-Dbrutto .........ccooiiiiiiiiiinienn, zt

b) cena za 200 km — brutto (2a x 200) e zt
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3. Zapewnienie ustugi transportu autokarowego dla maks. 60 osob na trasie miejsce organizacji posiedzenia
(hotel)- miejsce kolacji- miejsce organizacji posiedzenia (hotel) (opcja)

a) cenazalkm-brutto ... zt
b) cena za 50 km — brutto (3a x 50) e ——————————————— zt
Laczna cena brutto za ustuge transportowa (1b+2b+3b) ... 7t

Dla poréwnania ofert Zamawiajacy wymaga podania przez Wykonawcow ceny uwzgledniajacej
mozliwy pelny pakiet ustug.

Laczna cena brutto za organizacje posiedzenia w Polsce (Laczna cena brutto za
organizacje wariantu I posiedzenia lub Laczna cena brutto za organizacje¢ wariantu II
posiedzenia- w kalkulacji nalezy wskazac cene WYZSZa ): ...ccceeeuiierierecnienrsncscncnees
PLN, (STownie: c.coireiiiiiiiiiiinnniiiiiiiennesiiiccecennnasseaes)

Laczna cena brutto za organizacje posiedzen Komitetu Monitorujacego w 2019 roku
(Laczna cena brutto za organizacje¢ posiedzenia na Slowacji + Laczna cena brutto za
organizacj¢ posiedzenia w Polsce ): ...cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin, PLN, (slownie:

KRYTERIUM DOSWIADCZENIE KOORDYNATORA:

OSWIADCZAM, ZE DO REALIZACJI ZAMOWIENIA WYZNACZAM KOORDYNATORA
............................. (poda¢ imi¢ i nazwisko), ktory ), ktory posiada doswiadczenie w realizacji
.......... (poda¢ liczbg) ustug polegajacych na zorganizowaniu minimum dwudniowe;j!
miedzynarodowej konferencji/ spotkania z zapewnieniem co najmniej zakwaterowania, wyzywienia,
sali konferencyjnej, sprzetu do thumaczenia symultanicznego i ustugi transportu dla grupy minimum
50 osob* kazda.

I1l. KRYTERIUM ASPEKTY SPOLECZNE
Zatrudnienie przy realizacji zamoéwienia co najmniej 1 osoby niepetnosprawnej w wymiarze 1/5 etatu:
TAK/NIE?

OSWIADCZENIA:

1. Adres SKrzynKi 8-PUap ...ccceeieininieriininereiecacnesernsesesessscncacnsesssasnsnns

2. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.”

! Zgodnie z programem/agenda/opisem przedmiotu zamdéwienia w kazdym dniu odbywata si¢ konferencja/spotkanie

2Chodzi o ogolng planowana/przewidywang liczbe uczestnikow przez Zamawiajgcego ushuge (  zgodnie z
programem/agenda/opisem przedmiotu zamdéwienia) a nie o liczb¢ osob de facto korzystajacych z poszczegdlnych
sktadowych ustugi tj. np. noclegu, ushugi gastronomicznej

3Niepotrzebne skresli¢

3 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (RODO) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

4 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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10.

12
13

Przedmiotowe zamoéwienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr WA.263.8.2019.AZ”.

Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy sie ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
nr WA.263.8.2019.AZ”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

Zamowienie zrealizujemy samodzielnie/ z udziatem podwykonawcy/ow

Udziat podwykonawcy/6w w realizacji zamowienia wyniesie .......... %

W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o§wiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym:

) et
) bbbt
1 stanowig potwierdzenie okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.

. Oferte niniejsza sktadamy na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
. Wraz z ofertg sktadamy nastepujace dokumenty:

1 T

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
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WA.263.8.2019.AZ ZAYL.ACZNIK NR 3 do SIWZ

JEDNOLITY EUROPEJSKI DOKUMENT ZAMOWIENIA
(JEDZ)

Wypehliony w czes$ci dotyczacej Zamawiajacego JEDZ stanowi odrebny plik zamieszczony wraz
z dokumentacja przetargowa na stronie Zamawiajacego. Zamawiajgcy udostgpnia na stronie
formularz JEDZ w wersji elektronicznej w postaci pliku: xml. oraz pdf.

Wykonawca do wypelnienia oSwiadczenia - formularza JEDZ moze wykorzysta¢ narzedzie
dostepne na stronie https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

Potrzebny do zaimportowania plik espd-request zostat rowniez zamieszczony na stronie internetowe;j
Zamawiajacego wraz z dokumentacja przetargows.

JEDZ zlozy¢ nalezy w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym wraz z oferta za posrednictwem formularza do
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na
mini portalu.

Wykonawca wypelnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Wykonawca moze korzysta¢ z
narzgdzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktore umozliwiaja wypetienie
JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego.

Po stworzeniu lub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu elektronicznego JEDZ, wykonawca
podpisuje ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym w formacie ,,PDF” (nalezy plik
podpisa¢ formatem PAJES) Iub innym ( nalezy plik podpisa¢ formatem XAdES), wystawionym przez
dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedacego podmiotem $wiadczacym ustugi certyfikacyjne -
podpis elektroniczny, spetniajace wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym w sposob okreslony powyzej dotyczy rowniez formularza JEDZ sktadanego na
wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze w CzeSci IV JEDZ dopuszcza mozliwos¢ wypelnienia tego
dokumentu jedynie w sekcji a (alfa) — ,,ogdélne oSwiadczenie” i w zwigzku z tym wykonawca nie
musi wypelniaé¢ zadnej z pozostalych sekeji w Czesci IV JEDZ.

! Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579)
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https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=pl

WA.263.8.2019.AZ ZAY.ACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 11 USTAWY

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSU ..ocoveveeeeeeieeeeeee, S Nrtelefonu .....oovveeeeeeveiee, reemail o
przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1389 na:

dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji Komitetu Monitorujgcego Programu Wspotpracy
Transgranicznej V-A Polska-Stowacja 2014-2020 w 2019 roku na terenie obszaru wsparcia , nr
postepowania WA.263.8.2019.AZ,

oSwiadczam/y/, ze:

e naleie/ymy*

e nie nalefe/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw (t. j. Dz. U. z 2017 r. poz. 229, 1089, 1132, z 2018 r. poz. 650)**

* niewlasciwe skresli¢
** w _przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozyé wraz z

o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powiazania z innym Wykonawca nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postgpowaniu (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)
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WA.263.8.2019.AZ

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

potwierdzenie warunku udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w Rozdz. IV ust.1 pkt 2 SIWZ

1
Nazwa Data Ustuga U.S ved
. . Ustuga Ustuga Usluga : obejmowata
podmiotu, | wykonania . : : : obejmowata -
) . Liczba | obejmowata | obejmowata obejmowata . zapewnienie
. : narzecz ustugi Liczba : . . . zapewnienie
Lp. Przedmiot ustugi , . o, dni wynajem zapewnienie zapewnienie sprzetu do
ktorego (dzien— | uczestnikdw ) . S . ushug .
konano | miesiac ustugi sali wyzywienia | zakwaterowania Hransporty tlhumaczenia
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WA.263.8.2019.AZ ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU , O KTORYM MOWA W ART. 22a USTAWY Pzp DO
ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA
POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

(imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wlasciciel, prezes
zarzadu, cztonek zarzadu, prokurent, upelnomocniony reprezentant itp.*)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowiazuje¢ si¢ do oddania nw. zasobéw na potrzeby wykonania zamdwienia:

(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zaméwieniana ...................... nr WA.263.8.2019.AZ
Os$wiadczam, iz:

1) udostgpniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastgpujacym zakresie:

2) sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobow przy wykonywaniu
zamowienia bedzie nastepujacy:

podpisy osdb/osoby wskazanych w dokumencie uprawniajacym do wystepowania w obrocie prawnym
lub posiadajgcych pelnomocnictwo

(miejscowosc) (data)
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