Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 17 marca 2015 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-16/ARK/15

SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), Zwanej
dalej ,ustawq”, na organizacje wizyty studyjnej w Kkraju czlonkowskim Unii
Europejskiej, dla laureatow konkursu ,,Dobre Praktyki EFS”.

Kody CPV:

55100000-1- ustugi hotelarskie

55300000-3-ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

60100000-9- ustugi w zakresie transportu drogowego

79540000-1- ustugi w zakresie thumaczen ustnych

34980000-0- bilety przewozowe

63500000-7- ustugi biur podrdzy, podmiotow turystycznych i pomocy turystycznej




ok~

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja wizyty studyjnej w kraju cztonkowskim Unii
Europejskiej, dla laureatow konkursu ,,Dobre Praktyki EFS”.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych i wariantowych, nie zamierza
zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow,
nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy
podwykonawcoéw. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czgsci zamdwienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginalu, w jezyku polskim). Wzor oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jgzyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciagania zobowiazan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob  wspotdziatania
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej



wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 14.07.2015r.

ROZDZIAL 1V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
- m.in. posiada aktualny wpis do rejestru organizatoréw turystyki i posrednikow
turystycznych;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
tj. w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonali co najmniej 2 ustugi
kompleksowej organizacji wyjazdu poza granice RP, dla zorganizowanej grupy, kazda
z ustug o wartosci min. 60.000 zt brutto; za kompleksowa organizacje Zamawiajacy
rozumie zorganizowanie wyjazdu z zapewnieniem transportu drogowego i lotniczego,
noclegdw, wyzywienia oraz zorganizowaniem planu zwiedzania.
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, a w szczegdlnosci:
a) co najmniej 1 tlumaczem biegle wladajacym jezykiem polskim 1 niemieckim
(w mowie i pi$mie), a ponadto, posiadajacym co najmniej 2 letnie doswiadczenie
w prowadzeniu ttumaczen konferencyjnych, posiadajacym wyzsze wyksztalcenie
w zakresie lingwistyki stosowanej (gdzie jednym ze studiowanych jezykéw byt
niemiecki) lub filologii niemieckiej/germanskiej/germanistyki lub ukonczone studia
podyplomowe dla tlumaczy konferencyjnych w zakresie jezyka niemieckiego,
oraz znajacym terminologig z zakresu funduszy europejskich w jezyku niemieckim;
b) co najmniej 1 przewodnikiem, posiadajacym co najmniej 2-letnie do$wiadczenie
w pracy przewodnika/pilota turystycznego, posiadajacym licencj¢ na wykonywanie
pracy przewodnika/pilota turystycznego, postugujacego si¢ jgz. polskim;

ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA SYTUACJE, W KTORE] TLUMACZ PELNI
JEDNOCZESNIE FUNKCIJE PRZEWODNIKA TURYSTYCZNEGO,
POD WARUNKIEM, ZE TAKA OSOBA SPEENIA JEDNOCZESNIE WYMOGI
DO PELNIENIA OBYDWU FUNKCIIL

¢) co najmniej 1 moderatorem posiadajacym wiedz¢ nt. instytucji, ktore Wykonawca
zaproponuje do odwiedzenia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.



Dla wykazania spelniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany ztozy¢
wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 i 2 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spelieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania speilniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu
dotyczacych posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczyc
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2), wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonywania, warto$ci
I odbiorcéw (wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczyé
dokument potwierdzajacy, ze ustuga zostata wykonana nalezycie.

W celu wykazania speiniania przez Wykonawce¢ warunkow udzialu w postgpowaniu
dotyczacych dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢ do oferty
wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami
nt. ich do§wiadczenia 1 wyksztalcenia, niezb¢dnych dla wykonania zamowienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci (wg wzoru okreslonego W zalgczniku nr 7
do SIWZ) oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zalaczone do oferty dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie warunku, o ktérym
mowa w rozdziale 1V pkt 1 ppkt 3) a, b i c.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnos$ciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji jest zobowiazany udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl zasobami
niezb¢ednymi do realizacji zamowienia, w szczeg6lnos$ci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia, o ktorych mowa
w art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Podmiot, ktory zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy,
odpowiada solidarnie z Wykonawca za szkode Zamawiajacego powstata wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.
Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy sig przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjal innych podmiotéw, ktére beda braty
udzial w realizacji zamdwienia, przedktadal takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych
w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy




1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodoéw okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawceg nastepujacych dokumentow:

1) o$wiadczeniec o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane
przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji
o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu
0 art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca
nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoleczne,
lub potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatlowej listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24
ust. 2 ustawy oraz z powodu okreslonego w art. 24 ust. 2a ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub

miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt a) i b)

zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,

wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym

Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentoéw

zawierajacych o§wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

4. Ponadto Wykonawca musi ztozy¢:

a) wypehiony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 2

do SIWZ,



b) plan wizyty, o ktorym mowa w rozdziale XIV SIWZ oraz w opisie przedmiotu
zamodwienia zalaczonym do projektu umowy.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy lub ktorzy zloiyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zloZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba e mimo ich
zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaZnienie
postepowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie
pisemnej faksem lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostana ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 odwiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamoOwieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy begdzie takze publikowal:

1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytah; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu sktadania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ
wraz z wezwaniem Wykonawcow do wzigcia udziatu w postgpowaniu toczacym si¢ w
wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwotan dotyczacych tresci ogtoszenia
o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0Soba uprawniong ze strony Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami jest
Agnieszka Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondencji:
agnieszka.rutkowska@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektéw Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.



ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoé6w wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy ofert¢ jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-16/ARK/15 — na organizacj¢ wizyty studyjnej

w kraju czlonkowskim Unii Europejskiej, dla laureatow konkursu
,Dobre Praktyki EFS”
Nie otwiera¢ przed 09.04.2015 r. przed godz. 10.00”

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 9 kwietnia 2015 r.
do godz. 09:45.

Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X].
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uplywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
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2.

Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozona ofertg, tylko przed uplywem terminu skladania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, zlozonego przez osobg upowazniona ze strony Wykonawcy
do wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone
do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 9 kwietnia 2014 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy)
oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Informacije w sprawie walut obcych

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych, z doktadno$cia do drugiego miejsca
po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem
postanowien ust. 2.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 uslug, ktéry mialtby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert oraz opis sposobu obliczenia ceny oferty

Oceniane beda wylacznie oferty nie odrzucone.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastgpujacymi
kryteriami i ich znaczeniem:

Cena (C) —waga 50 %

Plan wizyty (P) — waga 50 %

Punkty za kryterium ,, cena” beda obliczone wg ponizszego wzoru:



Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
C = mmrmm - e --- X 50 pkt
Cena brutto badanej oferty

gdzie:

C —1ilos¢ punktéw w kryterium ,,cena”
1pkt=1%

Wynik powyzszego dzialania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

3.

W kryterium ,,plan wizyty” oceniana bgdzie czg$¢ organizacyjna i merytoryczna wizyty,
W rozbiciu na: organizacja czasu wolnego oraz zakres tematyczny planowanych spotkan.
Wykazujac spéjnosé¢ organizacyjng z wymaganiami zawartymi w Opisie Przedmiotu
Zamoéwienia, Wykonawca moze uzyska¢ w sumie 50 pkt.

1) Organizacja czasu wolnego uczestnikow ( maksymalnie 20 pkt):

20 pkt - przedstawienie uszczegotowionego planu zwiedzania, ktory obejmie 50%
catkowitego czasu wolnego uczestnikow, tj. 6 h w ciagu 3 dni (II-gi, Ill-ci, IV-ty dzien
wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty zawierajacy propozycje 4 zwiedzanych
miejsc, obiektow, zabytkow itp. polecanych w przewodnikach turystycznych jako
atrakcja regionu, wraz z programem ich zwiedzania w rozbiciu na datg i czas — dzienny
limit zwiedzanych miejsc wynosi maksymalnie 2 1 bedzie charakteryzowat sig
roznorodnos$cia doboru atrakeji turystycznych®.

10 pkt - przedstawienie uszczegdtowionego planu zwiedzania, ktory obejmie 50%
calkowitego czasu wolnego uczestnikow, tj. 6 h w ciagu 3 dni (1I-gi, Ill-ci, IV-ty dzien
wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty zawierajacy propozycje 3 zwiedzanych
miejsc, obiektow, zabytkéw itp. polecanych w przewodnikach turystycznych jako
atrakcja regionu, wraz z programem ich zwiedzania w rozbiciu na date i czas — dzienny
limit zwiedzanych miejsc wynosi maksymalnie 2 1 begdzie charakteryzowat sig
réznorodno$cia doboru atrakcji turystycznych®.

5 pkt - przedstawienie uszczegdétowionego planu zwiedzania, ktory obejmie 50%
calkowitego czasu wolnego uczestnikow, tj. 6 h w ciagu 3 dni (1I-gi, Ill-ci, IV-ty dzien
wizyty), zgodnie z ramowym planem wizyty zawierajacy propozycje¢ 2 zwiedzanych
miejsc, obiektéw, zabytkow itp. polecanych w przewodnikach turystycznych jako
atrakcja regionu, wraz z programem ich zwiedzania w rozbiciu na datg i czas — dzienny
limit zwiedzanych miejsc wynosi maksymalnie 2 1 bedzie charakteryzowat sig
roznorodnos$cia doboru atrakcji turystycznych®.

* Poprzez propozycje zwiedzanych miejsc, obiektow, zabytkéw Zamawiajacy
rozumie zwiedzanie obiektu wewnatrz z przewodnikiem, zapewnienie biletow
wstepu _do_obiektu, zabytku, miejsca. Jako propozycja zwiedzanego obiektu,




miejsca, zabytku nie bedzie liczona np. propozycja przejScia obok, obejrzenia
Z zewnatrz, przejazd obok i obejrzenie z busa.

2) Zakres tematyczny planowanych spotkan (maksymalnie 30 pkt):
Zaproponowany w planie wizyty program spotkan bgdzie charakteryzowat sig:

zréznicowanym zakresem tematycznym trzech zaproponowanych spotkan
z projektodawcami (na spotkaniach z projektodawcami bgda omawiane rézne obszary
wsparcia w ramach EFS) — do 30 pkt

gdzie:

30 pkt- zostanie przyznane za: - opisowe przedstawienie odwiedzanych
instytucji/organizacji, zarysu historii 1 gtownych aspektow jej dziatalnosci,
powiazanie jej dziatalno$ci z konkretnymi celami EFS w Republice Federalnej
Niemiec (dziatania i poddziatania programéw operacyjnych finansowanych z EFS),
przyktadow projektow realizowanych przez organizacjg.

- doktadne opisowe przedstawienie tematyki proponowanych spotkan: wskazanie
obszaru/6w realizacji projektu/6w, ktore beda na spotkaniu prezentowane
przez organizacjg i sposobu i zakresu, w jaki wpisuja si¢ one w realizacjg¢ celow EFS,
grup do ktorych sa skierowane, wymienienie gtownych projektéw realizowanych
W ostatnich latach przez organizacj¢

20 pkt - zostanie przyznane za opisowe przedstawienie odwiedzanych
instytucji/organizacji, gtownych aspektow jej dziatalno$ci, przyktadow projektow
realizowanych przez organizacjg.

- przedstawienia tematyki proponowanych spotkan, powiazanie tematyki spotkania
z celami EFS.

10 pkt — hastowe przedstawienie odwiedzanych instytucji/organizacji oraz tematyki
proponowanych spotkan.

Dwa z trzech zaproponowanych spotkan z projektodawcami bgda charakteryzowac sig
zblizonym zakresem tematycznym (na spotkaniach z projektodawcami begda
omawiane dwa podobne obszary wsparcia w ramach EFS) — do 20 pkt

20 pkt - zostanie przyznane za: - opisowe przedstawienie odwiedzanych
instytucji/organizacji, zarysu historii 1 glownych aspektow jej dziatalnosci,
powiazanie jej dziatalno$ci z konkretnymi celami EFS w Republice Federalnej
Niemiec (dziatania i poddziatania programéw operacyjnych finansowanych z EFS),
przyktadow projektow realizowanych przez organizacjg;

- przedstawienie tematyki proponowanych spotkan, powiazanie tematyki spotkania
z celami EFS

10 pkt - zostanie przyznane za: - opisowe przedstawienie odwiedzanych
instytucji/organizacji, gtownych aspektéw jej dzialalno$ci, przyktadow projektow
realizowanych przez organizacjg.

- dokladne opisowe przedstawienie tematyki proponowanych spotkan, wskazanie
obszaru/0w realizacji projektu/6w, ktore beda na spotkaniu prezentowane
przez organizacjg i sposobu i zakresu, w jaki wpisuja si¢ one w realizacjg¢ celow EFS.

5 pkt - hastowe przedstawienie odwiedzanych instytucji/organizacji oraz tematyki
proponowanych spotkan.

Trzy zaproponowane spotkania beda charakteryzowaé si¢ podobnym zakresem
tematycznym poszczegélnych spotkan z projektodawcami (na wszystkich trzech



spotkaniach z projektodawcami beda omawiane podobne obszary wsparcia w ramach
EFS) —

10 pkt - zostanie przyznane za: - opisowe przedstawienie odwiedzanych
instytucji/organizacji, zarysu historii 1 glownych aspektow jej dziatalnosci,
powiazanie jej dziatalno$ci z konkretnymi celami EFS w Republice Federalnej
Niemiec (dziatania i poddziatania programéw operacyjnych finansowanych z EFS),
przyktadow projektow realizowanych przez organizacjg.

- doktadne opisowe przedstawienie tematyki proponowanych spotkan, wskazanie
obszaru/6w realizacji projektu/ow, ktore beda na spotkaniu prezentowane przez
organizacje 1 sposobu i zakresu, w jaki wpisuja si¢ one w realizacj¢ celow EFS.

8 pkt- zostanie przyznane za opisowe przedstawienie odwiedzanych
instytucji/organizacji, gtdownych aspektow jej dziatalnosci, przyktadoéw projektow
realizowanych przez organizacje.

- przedstawienie tematyki proponowanych spotkan, powiazanie tematyki spotkania
z celami EFS,

5 pkt - hastowe przedstawienie odwiedzanych instytucji/organizacji oraz tematyki
proponowanych spotkan.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza spos$rod zlozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omytki polegajace na niezgodno$ci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostana ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV,
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowg¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.
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2.
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Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktéorym mowa w ust. 1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza spo$rod  pozostatych  ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okre§lone
w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja srodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy.

Srodki ochrony prawnej przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzg¢du Zamoéwien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisOw prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOéw oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.

Protokét wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia sig
po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym,
ze oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane. Wykonawca
nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.



4. Ujawnianie tresci protokotu, zatacznikéw do protokoétu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastgpujacych zasad:

o

1)

2)

3)

4)

5)

udostegpnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapic¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu

lub zatacznikow, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwalaé treSci ztozonych

ofert, za pomoca urzadzen lub innych $rodkoéw technicznych stuzacych utrwalaniu

obrazu;

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy

przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie

czynnos$¢ udostgpnienia dokumentows;

udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wytacznie

w dni robocze, w godzinach od 8.15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zatacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu
nailo$¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawceg 1 wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czes¢, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

zalacznik nr 1 — projekt umowy;

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynalezno$ci lub nie do grupy
kapitatoweyj;

zalacznik nr 6 — wykaz ushug;

zalacznik nr 7 — wykaz osob.



CPE-11-261-16/ARK/15 ZAYLACZNIKNR 1
PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/KOEFS/....../.2015
zawarta w Warszawie W dniul cooeeeeeniiiieneennnnniieeeenennns

pomigdzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkg budzetowa Centrum Projektow Europejskich
siedziba w Warszawie, ul. Domaniewska 39 A, 02-672 Warszawa, posiadajacym
nr identyfikacyjny REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana
Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektow Europejskich, na podstawie
upowaznienia udzielonego w dniu 10 lipca 2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zwanym w dalszej czg$ci umowy ,,Zamawiajacym”,

nazwa JIPMY coiv it e e e e e adres . posiadajaca
nr identyfikacyjny NIP: ................... , REGON ...................... , reprezentowana przez
Pania/ Pana.............. - petniona funkcja, zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie

w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej / odpisem aktualnym KRS,
zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”.

§1

Przedmiot umowy

1. Strony oswiadczaja, Ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego numer CPE-I1-261-16/ARK/15,
zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907 z pdzn. zm.).

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie wizyty studyjnej do Republiki Federalnej
Niemiec dla laureatow konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”.

4. Wykonawca zobowiazany jest do przygotowania oraz przeprowadzenia wizyty studyjnej,
o ktorej mowa w ust. 3 zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia, stanowiacym
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

5. Po zrealizowaniu przedmiotu umowy, Wykonawca w ciagu 10 dni roboczych
od zakonczenia wizyty, zobowiazany jest do przedstawienia raportu koncowego
Z przebiegu wizyty, jednak nie pozniej niz do 14 lipca 2015 r.

6. Po zrealizowaniu czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 4 1 5, Wykonawca zobowiazany jest
do przedstawienia protokotu odbioru.

7. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia wizyty studyjnej zgodnie z planem
Z zatacznika nr 4 do niniejszej umowy.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
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8. Zamawiajacy dopuszcza w uzasadnionych przypadkach zmian¢ w planie wizyty,
0 ktéorym mowa w ust. 7, w zakresie: godzin spotkan, kolejnosci poszczegdlnych czesci
planu oraz miejsc spotkan pod warunkiem utrzymania rodzaju i branzy odwiedzanych
instytucji oraz tematyki spotkan. Zaproponowane zmiany w planie wizyty podlegaja
akceptacji Zamawiajacego, po uprzednim pisemnym zgloszeniu zmian przez
Wykonawce.

9. Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia Zamawiajacemu uszczegotowionego
planu merytorycznego spotkan — doktadny przebieg kazdego z zaplanowanych spotkan
wraz z informacja o podejmowanych podczas rozmow tematach i zagadnieniach, a takze
informacja na temat przedstawicieli instytucji uczestniczacych w spotkaniu, nie pdzniej
niz 14 dni przed rozpoczgciem wizyty. Plan merytoryczny spotkan podlega akceptacji
Zamawiajacego.

10. Na wszystkich materiatach, ktore Wykonawca bedzie przygotowywat w trakcie realizacji
umowy, tj. listach uczestnikow, programie spotkan, raportach, ankietach Wykonawca
zamieSci informacj¢ o wspoOtinansowaniu wizyty ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz stosowne logotypy wedtlug zasad
przekazanych przez Zamawiajacego.

11. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 3 osobom
trzecim, jesli nie okreslit tego faktu w ofercie.

12. Strony wyznaczaja nastgpujace osoby do kontaktéw roboczych w trakcie realizacji
przedmiotu umowy: po stronie Zamawiajacego: (imi¢ nazwisko, telefon, adres email)
Gracja Pyrzynska, 22 378 31 51; gracja.pyrzynska@cpe.gov.pl;
po stronie Wykonawcy: (imig nazwisko, telefon, adres

§2
Personel obslugujacy przebieg wizyty

1. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia personelu koniecznego dla wlasciwej
realizacji umowy, posiadajacego odpowiednie kwalifikacje 1 do§wiadczenie, wskazanego
w wykazie osob stanowiacym zalacznik 3 do umowy.

2. W przypadku niedostgpnosci personelu, o ktorym mowa w ust. 1 Wykonawca
zobowiazany jest zapewniC zastgpstwo przez osobg lub osoby o kwalifikacjach
zawodowych rownych lub wyzszych od kwalifikacji osoby lub 0so6b zastgpowanych,
zwanych dalej zastgpcami, zgodnie z warunkami udziatu okre§lonymi w SIWZ.

3. Zastgpca bedzie mogt przystapi¢ do realizacji prac przewidzianych w umowie
po uzyskaniu przez Wykonawceg pisemnej zgody ze strony Zamawiajacego.

4. Wystgpujac z wnioskiem o zgode Zamawiajacego w celu zapewnienia zastgpstwa
Wykonawca zobowiazany jest wskaza¢ przyczyny niedostgpnosci osoby zastepowanej,
atakze przedstawi¢ Zamawiajacemu osobg proponowana Ww zastgpstwie, wraz
z informacja zawierajaca opis jej kwalifikacji zawodowych, wskaza¢ czynnoSci, ktore
beda przez t¢ osobg¢ wykonywane oraz okres zastepstwa.
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5. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi do wniosku Wykonawcy w zakresie,
0 ktorym mowa w ust. 4, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisemnego wniosku
Wykonawcy.

6. W razie naruszenia przez Wykonawce postanowien ust. 1 — 5, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku realizacji zaméwienia
przez personel, ktory nie zostal zaakceptowany przez Zamawiajacego i nie spetnia
wymagan okreslonych w SIWZ.

§3

Warunki platnosci

1. Z tytulu prawidtowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia, wykonania umowy
oraz za przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérych mowa w § 6, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy zi brutto (slownie:
.................................................... )-

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnosci niezb¢dne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zat. nr 2, nawet jesli
czynnosci te nie zostalty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca,
majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwiazanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli
Zprzyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci
niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

3. Platno$¢ nastapi w terminie 21 dni od dnia dorgczenia prawidlowo wystawionej
faktury/rachunku Zamawiajacemu na adres:

DANE DO FAKTURY / RACHUNKU:
Centrum Projektow Europejskich

..ul. Domaniewska 39 A,

..02-672 Warszawa,

NIP 7010 1588 87

4. Podstawa wystawienia faktury/ rachunku jest podpisanie protokotu odbioru wykonania
przedmiotu umowy przez Koordynatora Krajowego O$rodka EFS lub przez osobeg ja
zastepujaca.

5. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
podany na fakturze/rachunku. Za dzien zaptaty naleznosci Strony uznaja dzien obciazenia
rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4

Umowg zawarto na czas okre§lony od dnia podpisania umowy do dnia 14 lipca 2015 r.
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§5
Ochrona danych osobowych

1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 1182) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania
obowiazkow, jakie ciagza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow ustawy, o ktérej mowa
W ust. 1, w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych
uzyskat dostep w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej
rozwiazaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa W ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§6
Prawa autorskie
Wykonawca zapewni dokumentacje fotograficzna z przebiegu wizyty, min. 100 zdjg¢,
na ptytach CD, ktora musi dotaczy¢ do raportu koncowego.
W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia w niej przewidzianego Wykonawca
do ww. zdje¢ przekazuje calos¢ praw majatkowych, a Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do ich wykorzystania na wszystkich polach eksploatacji, w tym m.in. do:
— wylacznego uzywania i wykorzystania we wszelkiej dzialalno$ci promocyjne;j,
— reklamowej, informacyjnej,
— utrwalania i zwielokrotniania wszelkimi technikami graficznymi,
— zwielokrotniania poprzez dokonywanie zapisu na no$nikach elektronicznych,
— publicznego wystawiania 1 wySwietlania na wszelkich imprezach otwartych
i zamknigtych,
— wprowadzania do obrotu, wydawania i rozpowszechniania wszelkich materiatow
promocyjnych,
— informacyjnych, wydawniczych i innych z wykorzystaniem zdjg¢,
— wprowadzania do pamigci komputera i umieszczenia zdj¢¢ w Internecie.
Prawa te sa nieograniczone czasowo, ilosciowo 1 terytorialnie.

§7
Zasady roszczen i kary umowne

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego
czesci przez Wykonawceeg z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy jest
uprawniony do odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna
W wysokosci 10 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1.
Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu
umowy jest nastgpstwem okolicznosci, za ktore Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci.
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Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajacego
kar¢ umowna okreslong w ust. 1.

W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony
do odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§8

Zmiany umowy

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ ewentualnych zmian postanowien zawartej umowy
w zakresie terminu wykonania przedmiotu umowy, w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
niemozliwych lub trudnych do przewidzenia w chwili podpisania umowy, tzw. silty
wyzszej lub zdarzen losowych.

. W przypadku konieczno$ci modyfikacji generalnego harmonogramu wizyty studyjne;j,
wynikajacej z przedluzajacego si¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
I podpisania umowy z Wykonawca, Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu, w terminie
5 dni roboczych od daty podpisania umowy, modyfikacj¢ generalnego harmonogramu
realizacji kampanii, zwanego dalej ,,harmonogramem”.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia
wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé
wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej prawidtowo czgsci umowy.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§9

Informacje koncowe

W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 ze zm.) oraz ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz. U. z 2013 1. poz. 907 z pdzn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu whasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umoweg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

Integralna cze$¢ umowy stanowia:

zatacznik nr 1 - opis przedmiotu zamowienia,;

zalacznik nr 2 - oferta Wykonawcy;

zatacznik nr 3 — wykaz osob;

zatacznik nr 4 — plan wizyty;

zalacznik nr 5 - zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji 1 Informac;ji
0 Dziatalnosci Gospodarczej / odpis aktualny KRS
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e zalacznik nr 6 — upowaznienie dla Pani Moniki Kalinowskiej, zastgpcy Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich, do podpisywania umow.

Zamawiajacy Wykonawca
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ZAYACZNIKNR 1
do umowy

Opis przedmiotu zamowienia

l. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzanie wizyty studyjnej do Republiki
Federalnej Niemiec dla laureatéw konkursu ,,Dobre praktyki EFS 2014 organizowanego

przez

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju oraz Krajowy Osrodek EFS.

Uczestnikami wizyty beda przedstawiciele podmiotow, ktorzy zostali laureatami konkursu
,Dobre praktyki EFS 2014” dla projektodawcow realizujacych projekty wspotfinansowane ze
srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Kapitat Ludzki.

I1. Ce

1 zamoOwienia:

Celem zamoOwienia jest przedstawianie doswiadczen Republiki Federalnej Niemiec
w wykorzystaniu $srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego. W tym w szczegdlnosci
migdzy innymi:

.  Mi

prezentacja niemieckiego systemu wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
I zapoznanie si¢ z jego specyfika (prezentacja celow, programdw, systemu realizacji),
wizyty u niemieckich beneficjentow 1 prezentacja niemieckich projektow
dofinansowanych ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego,

wymiana do$wiadczen zwiazanych z realizacja projektow, sprzyjajaca implementacji
prezentowanych podczas wizyty rozwiazan na polski grunt,

nawiazanie polsko-niemieckiej wspotpracy przy realizacji kolejnych projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

ejsce i cel wizyty

Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania i przeprowadzenia wizyty studyjnej
w Republice Federalnej Niemiec — na terenie landéw potudniowych lub zachodnich,
do dwoch miast docelowych. Drugie miasto ma by¢ oddalone do 3,5 godzin podrozy busem.
Wykonawca zobowiazany jest do zorganizowania W ramach wizyty:

a)

b)

spotkania informacyjnego nt. priorytetow i celow EFS w Republice Federalnej
Niemiec oraz charakterystyki systemu wdrazania EFS w tym kraju.

trzech spotkan z przedstawicielami projektow, wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego. Projekty, w ktorych odbgdzie si¢ wizyta powinny dotyczy¢
roznych obszarow 1 powinny by¢ realizowane przez rdézne podmioty, tak by pokazaé
réznorodnos¢ Europejskiego Funduszu Spotecznego w Republice Federalnej Niemiec.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
2@ NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNOUSZ SPOLECZNY




V.

1.

Zakres ushugi

Liczba uczestnikow — 8 oséb
e 6 laureatow konkursu ,,Dobre praktyki EFS™
e 1 przedstawiciel Krajowego Osrodka EFS
o 1 przedstawiciel Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju

Za rekrutacje uczestnikéw wizyty studyjnej odpowiedzialny jest Zamawiajacy.
Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy imienna list¢ uczestnikow wizyty wraz z ich danymi
teleadresowymi niezwtocznie po podpisaniu umowy, droga mailowa.

O wszystkich ustaleniach Wykonawcy z uczestnikami wizyty, Wykonawca bedzie
na biezaco informowatl Zamawiajacego.

W przypadku zmiany wyznaczonego uczestnika/uczestnikow na inng osobg/osoby,
po przekazaniu pelnej listy, o ktérej mowa w pkt. 2 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do wprowadzenia korekty zamodwienia odnosnie ustalonego skladu osobowego
uczestnikow wizyty, ale nie pozniej niz dwa tygodnie przed terminem wizyty.
Wykonawca zobowiazany jest do poinformowania uczestnikdw o godzinie i miejscu
zbidrki na lotnisku im. F. Chopina w Warszawie.

Wykonawca zobowiazany jest do sporzadzenia listy obecnosci, ktora zostanie przekazana
Zamawiajacemu wraz z raportem koncowym.

Wykonawca przekaze wszystkim uczestnikom wizyty materialy, o ktéorych mowa
w pkt. VII ust. 9.

Wykonawca zobowiazany jest do dopilnowania sprawnego przebiegu odprawy
przed wylotem do miejsca docelowego wizyty.

Ramowy Plan wizyty
I dzien
do godz. 16.00 przylot/przyjazd uczestnikéw i zakwaterowanie
ok. 16.30 — 17.30 obiad
18.00- 19.00 - czas wolny
19.00 - 21.00 oficjalne powitanie uczestnikow, przedstawienie przebiegu i celu
wizyty; kolacja
II dzien
8.00 — 9.00 $niadanie
09.00 - 10.00 spotkanie informacyjne nt. EFS
10.00 - 13.00 I wizyta u projektodawcy
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13.00 — 14.00 obiad
14.00 — 18.00 czas wolny/zwiedzanie
19.00 — kolacja

11 dzien

8.00 — 9.00 $niadanie

09.00 - 13.00 Il wizyta u projektodawcy
13.00 — 14.00 obiad

14.00 — 18.00 czas wolny /zwiedzanie
19.00 — kolacja

IV dzien

8.00 — 9.00 $niadanie

09.00 - 13.00 111 spotkanie u projektodawcy
13.00 — 14.00 obiad

14.00 — 18.00 czas wolny /zwiedzanie
19.00 - kolacja

V dzien
Sniadanie, wykwaterowanie/czas wolny, podréz powrotna.

VI.  Termin realizacji.

1. Wizyta studyjna odbedzie si¢ w dniach roboczych, poniedziatek — piatek,
w przedziale: 1 czerwca — 30 czerwca 2015 r.

2. Termin realizacji zamo6wienia do 14 lipca 2015 r.

3. Najpdzniej 10 dni roboczych po zakonczeniu wizyty Wykonawca zobowiazany jest
do ztozenia do Zamawiajacego raportu koncowego z przebiegu wizyty, w wersji
elektronicznej (przestanej mailem) 1 papierowe;.

4. Dhugos¢ wizyty 5 dni roboczych zgodnie z pkt V Opisu Przedmiotu Zamowienia.

VIlI.  Wykonawca wizyty zapewni:
1. Bilety lotnicze

a) rezerwacje i zakup biletow lotniczych (klasa ekonomiczna) dla uczestnikow wizyty
na trasie Polska (Warszawa) —Republika Federalna Niemiec w obie strony;
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b) dostarczenie biletow lotniczych uczestnikom wizyty w formie biletu
elektronicznego, na podany przez nich adres poczty email; jezeli na danej trasie
nie jest dostepny bilet elektroniczny, Wykonawca zaoferuje i dostarczy uczestnikom
wizyty na adres przez nich wskazany bilet papierowy lub przekaze bilet
uczestnikowi/grupie uczestnikow wizyty przed wylotem na lotnisku. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy niezwlocznie po podpisaniu umowy liste¢ kontaktowa
do uczestnikéw wizyty. Wykonawca bedzie informowal wszystkich uczestnikow
wizyty o wszystkich istotnych szczegoétach dotyczacych wyjazdu oraz zapewni
opieke nad grupa przed wylotem;

c) bilet lotniczy bedzie obejmowac ubezpieczenie osoby na czas podrozy oraz optaty
lotniskowe;

d) lot bezposredni to wybranego miasta docelowego w Republice Federalnej Niemiec;
Zamawiajacy nie dopuszcza przelotow tzw. lotniczych przewoznikdéw
niskobudzetowych (tj. tanimi liniami lotniczymi);

e) przelot samolotem w jedna stron¢ Polska/Warszawa — Republika Federalna
Niemiec, Republika Federalna Niemiec — Polska/Warszawa, nie moze trwaé dtuzej
niz 3 godziny. Kazdy z transferow: lotnisko w Republice Federalnej Niemiec -
miejsce zakwaterowania i miejsce zakwaterowania - lotnisko w Republice
Federalnej Niemiec, nie bedzie dtuzszy niz 2 godziny.

2. Wyzywienie uczestnikow

a) $niadanie: hotelowe w formie bufetu,

b) 1 przerwa kawowa podczas kazdego z organizowanych spotkan (kawa, herbata,
woda mineralna gazowana i niegazowana, ciastka),

c) obiad w formie bufetu, preferowana kuchnia lokalna (sktadajacy si¢ z:
min. dwoch cieptych dan do wyboru, w tym jednego dania wegetarianskiego,
min. dwoch dodatkéw do wyboru, oraz deseru i 2 rodzajow sokow 100%, wody
gazowanej i niegazowanej, napojow goracych: kawy, herbaty); Zamawiajacy
dopuszcza organizacje przez Wykonawce obiadow poza miejscem
zakwaterowania, w lokalnych restauracjach, usytuowanych w poblizu miejsca
odbywajacych si¢ spotkan. Obiad w pierwszym dniu wizyty powinien by¢
najpézniej 1 h od momentu zakwaterowania w hotelu.

d) kolacja, preferowana kuchnia lokalna (2 dania gorace, w tym jedno danie
wegetarianskie, zimne napoje: woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokéw
100%, napoje gorace: kawa, herbata),

e) uroczysta kolacja - organizacja jednej wspolnej, uroczystej kolacji, przy jednym
stole, majacej charakter integracyjny (pierwszego wieczoru wyjazdu
studyjnego), w ktorej wezma udziat uczestnicy wizyty studyjnej — 8 oséb.
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3.

Kolacja powinna zosta¢ zorganizowana w lokalnej restauracji i powinna si¢ sktada¢
z przystawki, dania glownego i1 deseru do wyboru z dwoch zestawow
oraz z zimnych napoi: woda gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokow 100%
I goracych: kawy, herbaty.

Zakwaterowanie

a) rezerwacja i zakup miejsc noclegowych dla uczestnikoéw wizyty na czas
wizyty studyjnej, w hotelu lub osrodku co najmniej trzygwiazdkowym,
W miejscu dobrze skomunikowanym z centrum miasta, potozonym w odleglosci
do 2 km od centrum miasta, rozumianego jako historycznie najstarsza czg$¢
miasta.

b) zakwaterowanie uczestnikow w pokojach jednoosobowych lub dwuosobowych
z przeznaczeniem dla jednej osoby, z tazienka (pelnym wezlem sanitarnym
w krajach UE).

Transport

a) Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty studyjnej wszelki transport
na miejscu:

- z lotniska do hotelu (transfer - w obie strony),
- wszystkie przejazdy zwiazane z realizacja programu wizyty studyjnej.

b) Transport bedzie odbywaé si¢ co najmniej busem o ilosci miejsc
odpowiadajacej ilosci uczestnikow wizyty; bus musi posiada¢ klimatyzacje
oraz rok produkcji nie starszy niz 2009 r.; srodek transportu oraz kierowca beda
w petni dyspozycyjni dla uczestnikéw na czas trwania programu wizyty.

C) Zamawiajacy dopuszcza poruszanie si¢ transportem miejskim, w sytuacjach, kiedy
bedzie on dogodniejszym $rodkiem transportu (w takim przypadku Wykonawca
zapewni dla wszystkich uczestnikow bilety uprawniajace do korzystania z transportu
miejskiego).

5. Personel wizyty

Wykonawca zapewni wykwalifikowana kadr¢ czuwajaca nad prawidlowym
przebiegiem wizyty. W jej sktadzie znajda si¢: moderator — opiekun merytoryczny,
thumacz oraz przewodnik/pilot turystyczny (Zamawiajacy dopuszcza sytuacje,
w ktorej thumacz pelni jednoczesnie funkcje przewodnika turystycznego).

Moderator — opiekun merytoryczny

Wykonawca zapewni obecnos¢ przedstawiciela Wykonawcy w roli moderatora,
ktory bedzie towarzyszyt gosciom na kazdym etapie wizyty i czuwal
nad prawidlowym przebiegiem wizyty. Moderator musi posiada¢ wiedzg

nt. instytucji,
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ktére Wykonawca zaproponuje do odwiedzenia; Wykonawca w trakcie wizyty moze
nieznacznie zmieni¢ program — na zyczenie uczestnikow wizyty, po uprzednim
skonsultowaniu propozycji zmian z Zamawiajacym (z osoba reprezentujaca
Zamawiajacego na  wizycie). Moderator bedzie takze odpowiedzialny
za przeprowadzenie spotkania informacyjnego na temat systemu wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego w Republice Federalnej Niemiec.

b) Tlumacz

Wykonawca zapewni obecnos$¢ thumacza przez cata wizyte; Zamawiajacy dopuszcza
sytuacje, w ktorej ttumacz petni jednoczesnie funkcj¢ przewodnika turystycznego,
pod warunkiem, ze taka osoba spelnia jednocze$nie wymogi do petnienia obydwu
funkcji.

Thumacz musi biegle wiada¢ jezykiem polskim i niemieckim w mowie i pismie,

a ponadto:

posiada¢ co najmniej 2-letnie doswiadczeniec w prowadzeniu tlumaczen
konferencyjnych,

posiada¢ wyzsze wyksztalcenie w zakresie lingwistyki stosowanej (gdzie jednym
ze studiowanych jezykow byt niemiecki), lub filologii

niemieckiej/germanskiej/germanistyki, lub ukonczone studia podyplomowe
dla thumaczy konferencyjnych w zakresie jezyka niemieckiego,
zna¢ terminologi¢ z zakresu funduszy europejskich w jgzyku niemieckim.

c) Przewodnik / pilot turystyczny

Wykonawca zapewni obecno$¢ przewodnika postugujacego sig¢ jez. polskim
podczas zwiedzania. Ponadto, przewodnik/pilot turystyczny:

ma posiada¢ co najmniej 2-letnie do$wiadczenie w pracy przewodnika/pilota
turystycznego,

ma posiadac¢ licencj¢ na wykonywanie pracy przewodnika/pilota turystycznego.

6. Ubezpieczenie
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia uczestnikoéw wizyty na czas
przejazdoéw (w dwie strony) i pobytu. Polisa ubezpieczeniowa dla kazdego uczestnika
bedzie obejmowac:

- koszty leczenia i pomocy w podrozy w wyniku nieszczesliwego wypadku
czy nagtego zachorowania (KL — polisa do kwoty 20 000 EURO ),

- nastepstwa nieszczesliwych wypadkow (NNW — polisa do kwoty 7 000 PLN),

- Utrata bagazu podré6znego - polisa do kwoty 1000 PLN.
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7. Spotkania

a)

b)

d)

Wykonawca zorganizuje i przeprowadzi spotkanie informacyjne, podczas ktérego
uczestnicy wizyty studyjnej otrzymaja wiedzg¢ z zakresu systemu wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego w Republice Federalnej Niemiec.

Wykonawca zorganizuje 3 spotkania merytoryczne z przedstawicielami projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, na ktoérych uczestnicy
zapoznaja si¢ z metodami realizacji konkretnych projektow. Trzy planowane
spotkania odbeda si¢ w dwoch miastach. Spotkania z projektodawcami maja
dostarczy¢ uczestnikom wizyty studyjnej wiedzy nt. praktycznych metod realizacji
projektow w Republice Federalnej Niemiec. Spotkania maja by¢ rowniez platforma
wymiany doswiadczen dot. wdrazania programéw/projektéw wspotinansowanych
z EFS. Celem spotkan bedzie pozyskanie wiedzy 1| pokazanie réznych obszarow
wsparcia Europejskiego Funduszu Spotecznego. Szczegolnie istotne to m.in.:
—wsparcie na rynku pracy osob 50+,

— podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego

—integracja zawodowa i spoteczna osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym,
—wsparcie bezrobotnych na regionalnym rynku pracy,

—inicjatywy oddolne na obszarach wiejskich,

—rozw0j dialogu obywatelskiego itp.

Wykonawca zapewni 1 przerwe¢ kawowa podczas kazdego ze spotkan, w zakresie
zgodnym z postanowieniami pkt. VII ust. 2 ,,Wyzywienie uczestnikow”, chyba
ze za przerw¢ kawowa odpowiedzialna begdzie instytucja goszczaca/projektodawca.
W tym wypadku Wykonawca zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego w celu
uzyskania akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca powiadomi o tym fakcie
Zamawiajacego droga mailowa najpozniej 3 dni robocze przed rozpoczgcie wizyty
studyjnej, w godzinach pracy Zamawiajacego, najpozniej do godziny 15.

Wykonawca zadba o przygotowanie drobnych zestawow upominkowych
dla gospodarzy poszczegdlnych spotkan podczas wizyty, np. album promujacy Polske
itp.

Podczas zwiedzania obiektow zaproponowanych w ofercie i w programie wizyty
Wykonawca zapewni uczestnikom wizyty bilety wstepu.

8. Raportowanie

a) Wykonawca przygotuje formularz ankiety oceniajacej wizyte studyjna, ktory
pozwoli oceni¢ uczestnikom:
— sposOb organizacCji Wizyty,
— atrakcyjno$¢ zorganizowanych spotkan,
— przydatno$¢ uzyskanych wiadomosci w trakcie wizyty itp.
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b) Dane uzyskane z ankiet, zostana zawarte przez Wykonawcg w raporcie
Z przebiegu wizyty. Oryginaly ankiet ewaluacyjnych beda zatacznikiem do raportu
koncowego.

c) Wykonawca zapewni dokumentacj¢ fotograficzna z przebiegu wizyty,
min. 100 zdje¢, na ptycie CD lub pendrive, i dotaczy do raportu koncowego.

d) Wykonawca do ww. zdje¢ przekazuje cato$¢ praw majatkowych, a Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do ich wykorzystania na wszystkich polach eksploataciji,
w tym m.in. do:

- wylacznego uzywania i wykorzystania we wszelkiej dziatalnosci promocyjnej,
reklamowej, informacyjnej,

- utrwalania i zwielokrotniania wszelkimi technikami graficznymi,

- zwielokrotniania poprzez dokonywanie zapisu na no$nikach elektronicznych,

- publicznego wystawiania 1 wy$wietlania na wszelkich imprezach otwartych

i zamknigtych,

- wprowadzania do obrotu, wydawania i rozpowszechniania wszelkich materiatow
promocyjnych, informacyjnych, wydawniczych i innych z wykorzystaniem zdj¢¢,
- wprowadzania do pamigci komputera i umieszczenia zdje¢ w Internecie.

e) Prawa te sa nicograniczone czasowo, ilosciowo i terytorialnie.

f) Wykonawca przygotuje raport koncowy z przebiegu wizyty — w terminie do 10 dni
roboczych od momentu zakonczenia wizyty, jednak nie pdzniej niz do 14 lipca
2015 r. Zatwierdzony raport koncowy 1 akceptacja protokotu odbioru
przez Koordynatora Krajowego Osrodka EFS lub osobe go zastepujaca, bedzie
podstawa do wystawienia faktury/rachunku przez Wykonawcg i zlecenia przelewu
przez Zamawiajacego.

g) Wraz z raportem, o ktéorym mowa w pkt. f) Wykonawca przekaze oswiadczenia
uczestnikow wizyty o wyrazeniu zgody na przetwarzanie ich danych osobowych
na potrzeby organizacji wizyty studyjnej oraz uzywania ich wizerunku
na zdjeciach wykonanych podczas wizyty studyjne;.

9. Materialy dla uczestnikow:

a)

Kazdy uczestnik otrzyma przed rozpoczgciem — wizyty,  przygotowany
przez Wykonawce, pakiet materiatow informacyjno-promocyjnych nt. miejsca wizyty
w jezyku polskim:

program wizyty,

materiaty i informacje na temat odwiedzanych instytucji, rozmoéwcow,
problematyki spotkan,

mapke miast pobytu w czasie wizyty studyjnej,
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b)

przewodnik turystyczny z informacjami dotyczacymi odwiedzanego regionu, miast
itp.

imienny identyfikator, notes, dtugopis,

ewentualne materialy dostarczone przed rozpoczgciem wizyty przez Zamawiajacego.
Materiaty maja zosta¢ umieszczone w teczce A4, zapakowanej w materiatowa torbg
na ramie.

10. Kontakt z uczestnikami:

a)

b)

Pierwszy kontakt z uczestnikami lezy po stronie Zamawiajacego, pozniej uczestnicy
wizyty beda kontaktowac si¢ bezposrednio z Wykonawca (przewiduje si¢ kontakt
mailowy 1 telefoniczny). O wszystkich ustaleniach Wykonawcy z uczestnikami
wizyty, Wykonawca bedzie na biezaco informowal Zamawiajacego.

Wykonawca, w przypadku kwestii problematycznych dot. organizowanej wizyty,
bedzie konsultowal z Zamawiajacym odpowiedzi udzielane uczestnikom wizyty
studyjnej.

Po zakonczeniu wizyty, kazdy uczestnik otrzyma:

ankiete ewaluacyjna (do wypetnienia),

certyfikat z podpisami kierownictwa Zamawiajacego i Dep. Europejskiego Funduszu
Spotecznego w Ministerstwie Infrastruktury i Rozwoju.

11. Zasady informacji i promocji
a) Wykonawca ma obowiazek uwzgledni¢c wymogi dotyczace informacji i promocji

projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego zgodnie
z ,,Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”, dostgpnymi na stronie internetowej www.efs.2007-2013.gov.pl
aponadto, umieszczania na  wszystkich  materialach  przygotowywanych
dla uczestnikow, logotypow Krajowego Osrodka EFS i Ministerstwa Infrastruktury
I Rozwoju, ktore zostana przekazane przez Zamawiajacego po podpisaniu umowy.

b) Wykonawca opracuje przed rozpoczgciem wizyty i przekaze Zamawiajacemu,

na co najmniej 10 dni przed terminem rozpoczecia wizyty, wzory dokumentow

wykorzystywanych przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia, w szczegdlnosci:

- ankiety ewaluacyjnej,

- certyfikatu,

- listy obecnosci,

- strony tytutlowej materialow informacyjnych z uwzglednieniem
ww. obowiazujacych Wytycznych.

Powyzsze wzory wymagaja zatwierdzenia przez Zamawiajacego (zatwierdzanie bgdzie
si¢ odbywac¢ droga mailowa).
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CPE-11-261-16/ARK/15 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogtoszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-16/ARK/15” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na organizacj¢ wizyty studyjnej w Kkraju czlonkowskim Unii
Europejskiej, dla laureatow konkursu ,,Dobre Praktyki EFS,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

Calkowita cena brutto zamowienia A1

(slownie zlotych: ).

1. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuj¢/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
16/ARK/15”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale

podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamdwienia:

4. Os$wiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-16/ARK/15”, udostgpniona przez Zamawiajacego

I nie wnosze/imy/ do niej zadnych zastrzezen.




5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuje/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnos$ci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czes¢ oferty sa:

) OSSP

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-16/ARK/15 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na organizacje
wizyty studyjnej w kraju czlonkowskim Unii Europejskiej, dla laureatéow konkursu
»Dobre Praktyki EFS,

oswiadczam/yl, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 7 2013 r., poz. 907 7 poin. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i do§wiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-16/ARK/15 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
organizacj¢ wizyty studyjnej w kraju czlonkowskim Unii Europejskiej, dla laureatow

konkursu ,,Dobre Praktyki EFS,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. 22013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-16/ARK/15 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
organizacj¢ wizyty studyjnej w kraju czlonkowskim Unii Europejskiej, dla laureatow

konkursu ,,Dobre Praktyki EFS,

oswiadczam/y/, ze naleie¢/ymy \ nie naleie/ymy* do grupy Kkapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konkurentéw

(Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewtasciwe skresli¢

** w_sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sklada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamowieh publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2013 r.. poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-16/ARK/15 ZALACZNIK NR 6

WYKAZ USLUG
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie)

Data wykonania
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca ustugi (od — do)
dzien-miesiac-rok

Wartos¢ ustugi
brutto

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)




CPE-11-261-16/ARK/15 ZALACZNIKNR 7
WYKAZ OSOB
Lp. Imi¢ i nazwisko; Funkcja pelniona podczas Wyksztalcenie Informacja o podstawie Opis kwalifikacji
realizacji dysponowania wskazang

osobg
(np. umowa o prace,
umowa zlecenia, itp.)

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)







