Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 23 marca 2015 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-19/MZ/15

SPECYFIKACJA ]
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,
na dostarczenie wybranych ustlug w ramach organizacji posiedzen Wspolnego Komitetu
Programujacego (WKP) do prac nad programem Wspdlpracy Transgranicznej
Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa Polska-Rosja 2014-2020, dla uczestnikéw tych
posiedzen.

Kod CPV:
55000000-0 — ustugi hotelarskie
60000000-8 — ustugi transportu




&

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie wybranych uslug (organizacja noclegu
oraz zapewnienie transportu) w ramach organizacji minimalnie 1 maksymalnie
5 posiedzen Wspolnego Komitetu Programujacego (WKP) do prac nad programem
Wspolpracy Transgranicznej Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa Polska-Rosja
2014-2020, w ciagu roku 2015 i 2016.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr
1 do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych, nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nhie zamierza ustanowié
dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz nie przewiduje udzielania zamoéwien
uzupetniajacych.

Zamawiajacy przewiduje skorzystanie z prawa opcji.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcow. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazat w ofercie czg$ci zamdwienia, ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okre$lony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jgzyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jgzyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowiazan majatkowych. Ofert¢ moga podpisaé
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
i podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postepowania, tj. stanowiaca tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre§lajace sposob  wspoldziatania



Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do 30.06.2016 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamodwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien;
Zamawiajacy wymaga posiadania aktualnego wpisu do rejestru organizatoréw
turystyki i posrednikow turystycznych.
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
tj. w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zorganizowali co najmniej trzy
wydarzenia, polegajace na zapewnieniu wybranych ustug hotelarskich, dla grupy
liczacej co najmniej 8 os6b oraz zapewnienia biletéw lotniczych dla grupy liczacej co
najmniej 8 osob
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy o$wiadczenie o spetlieniu warunkow udzialu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania spetlniania przez Wykonawce¢ warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, liczby uczestnikéw, odbiorcow i dat
wykonywania (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczy¢
dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie.

3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych



innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamoOwienia, w szczegoOlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamdwienia, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Podmiot, ktory zobowiazal si¢ do udostgpnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b,
odpowiada solidarnie z wykonawca za szkod¢ zamawiajacego powstala wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasoboéw nie ponosi winy.
Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji zamowienia, przedkladat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ 0 zamowienie jest zobowiazany wykazac¢, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy

zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktorego wzoér okreSlony jest
w zalgczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesSniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Zze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert

5) o$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynalezno$ci do takiej grupy kapitatowej liste¢ podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24

ust. 2 i 2a ustawy.



3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtos$ci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 1) i 2)
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentow
zawierajacych oswiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej
wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Iub ktorzy zloZyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupethiane przez Wykonawcg na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawceg przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
I 0o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

3. Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
0 zamowieniu oraz niniejsza SIWZ.

4. Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych =zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) tresci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcoéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢



w wyniku wniesienia odwolania; rozstrzygni¢cia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

5. Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0Soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Matgorzata  Zych, tel. 22378 31 11, e-mail do  Kkorespondencji:
malgorzata.zych@cpe.gov.pl ;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. III, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.

6. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdw wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Sktadajacy oferteg jest nia zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwiazania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-19/MZ/15 — na dostarczenie wybranych ustug
w ramach organizacji posiedzen Wspolnego Komitetu Programujacego (WKP) do prac
nad programem Wspolpracy Transgranicznej Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa
Polska-Rosja 2014-2020, dla uczestnikow tych posiedzen
Nie otwiera¢ przed 01.04.2015 r. przed godz. 10:00 .
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3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 01.04.2015 r.
do godz. 09:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X]I.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uplywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofertg musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofac juz zlozona oferte, tylko przed uplywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osob¢ upowazniona ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI1.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 01.04.2015 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwércze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawcg jakichkolwiek kosztow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarbwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U.
Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona
przez wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz nie
moze nastapi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty
sktadanej przez posrednikow (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub
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agencji  turystycznych), zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji
zaoferowanych cen u wilascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw 1 ushug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw 1 ushug, ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
Kryteriami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza ceng brutto za organizacj¢ posiedzenia Komitetu
Monitorujacego otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw, natomiast pozostali Wykonawcy max.
odpowiednio mniej punktow, wg wzoru: 80 pkt

Cena - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty
w skali od 0 do 80.

cena najnizsza
ilos¢  pkt.  oferty

. X -- X znaczenie
ocenianej

cena oferty ocenianej

Dos$wiadczenie w organizacji wydarzen polegajacych na zapewnieniu wybranych
ustug hotelarskich oraz biletow lotniczych dla minimum 8 osob, w okresie

ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
max.

prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, speliajacych warunek 20 pkt

wskazany w pkt 1 ppkt 2) rozdziat IV SIWZ — w ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0-20, i tak:

e Zaorganizacje 3 wydarzen' — Wykonawcy przyznanych zostanie 0 pkt,
e Za organizacje 0d 4 do 5 wydarzen — Wykonawcy przyznanych zostanie 5 pkt,

! 3 wydarzenia wymagane wg SIWZ jako warunek udziatu w postepowaniu.




e Zaorganizacjg od 6 do 7 wydarzen — Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt,
e Za organizacj¢ powyzej 7 wydarzen — Wykonawcy przyznanych zostanie
20 pkt.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
lacznie najwyzszg liczbe punktow.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta z najwyzsza liczba punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostana zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowg¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wuznana
zanajkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia zajda okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez




przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
VI ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste¢ organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkdw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje skladane przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa stanowia
zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tre$ci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac sig¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastgpujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapic¢ poprzez:
a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zatacznikoéw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;



3)
4)

5)

Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostgpnione;

Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostgpnienia dokumentow;

udostepnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego 1 moze mie¢ miejsce wytacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikéw, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy

bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczego6lnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawcg i wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralna czesé, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia,

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu;
zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — o$wiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowe;,
o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy;

zalacznik nr 6 — wykaz ustug.



CPE-11-261-19/MZ/15 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST LT-PL-RU/....../2015
zawarta w dniu ....eeeeeiiiiiennennnnnen 2015 roku w Warszawie

pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow
Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP
7010158887,reprezentowanym przez Pana Rafala Kociuckiego — p.0. Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowiazkow dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

a firma ... z siedziba w ...l przy
ul oo s e s et , posiadajaca numer identyfikacji
REGON ............. oraz NIP ................. , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem KRS ...l /wpisang do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
prowadzonej przez ................cceeunn.. pod numerem ................... , reprezentowanym

przez Pana/Panig .................. TP
zwana w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawca”

Lub®

Panem/Pania  .............c.o zamieszkalym/zamieszkata w ... przy
ul o , legitymujacym si¢/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze
..................... oraz numerze PESEL ...................., 1posiadajacym/posiadajaca numer
identyfikacji NIP ..................

zwanym/zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawea”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony oswiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamoOwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-....-....-........-...../15, zgodnie z
art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013
r. poz. 907 z p6zn. zm.)

2 Dotyczy 0s6b fizycznych




Przedmiot umowy jest wspoifinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspétpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007 — 2013.
Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji posiedzen
Wspolnego Komitetu Programujacego (WKP) do prac nad Programem Wspdlipracy
Transgranicznej Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa Polska-Rosja 2014-2020 dla
uczestnikow tych posiedzen Szczegdlowy zakres ushug okresla Zatacznik nr 1
do umowy — Opis przedmiotu zamdwienia.

§2

Ostateczne uzgodnienie doktadnych ram czasowych nastapi najpoézniej na 8 dni
kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem.

Ostateczne potwierdzenie liczby osob oraz innych danych mowiacych o ostatecznej
wielko$ci zamowienia nastapi najpozniej na 5 dni kalendarzowych przed rozpoczgciem
posiedzen WKP. Potwierdzenie takie dokonane bedzie na adres e-mail Wykonawcy:
Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do biezacych kontaktow w imieniu
kazdej ze Stron w zwiazku z realizacja niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych p. Agnieszka Cwikta,
tel.:(22) 378 31 87, e-mail: agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl

D) PO Stronie WyYKONAWCY: .....vuineitiit et e

§3

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zamdwienia z nalezyta starannos$cia,
terminowo oraz zapewnienia stosownej jakosci wykonanego zamowienia.

Z tytutu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamowienia wykonania umowy,
Wykonawcy przyshuguje wynagrodzenie, ktorego taczna warto$¢ nie przekroczy kwoty
netto w wysoko$ci .................. zt plus ...% podatek od towarow i ushug VAT,
co stanowi kwote brutto w wysokosci ................... zh (stownie:...................... ).
Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug
okreslonych w Zataczniku nr 1., zgodnie z kwotami okre§lonymi w Zalaczniku nr 2.
Wykonawca majac mozliwos$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie moégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie koszty wszystkich
czynnos$ci 1 materiatow, niezbednych do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy,
nawet, jesli nie zostaly one wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy i jej
zatacznikach.

Niezaleznie od postanowien § 1, §3 ust.2 1 §6 , jezeli w kolejnym roku budzetowym,
nastgpujacym po roku, w ktorym zawarto umowe Zamawiajacy nie bedzie dysponowat —
z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z decyzji organow wtadzy publicznej
- srodkami przeznaczonymi na sfinansowanie wynagrodzenia, Umowa ulega rozwigzaniu


mailto:agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl

ze skutkiem natychmiastowym. W takim wypadku Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wylacznie t¢ cze$¢ wynagrodzenia, jaka odpowiada zakresowi faktycznie wykonanego
zamoOwienia do dnia rozwigzania Umowy w trybie wskazanym w zdaniu
poprzedzajacym.

§4

1. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia rachunku/faktury VAT z tytutu prawidlowo
wykonanej umowy po wykonaniu zamowienia. Warunkiem  wystawienia
rachunku/faktury VAT przez Wykonawceg jest akceptacja przez Zamawiajacego
protokolu odbioru wykonania zamoéwienia. Osoba odpowiedzialng za odebranie
protokolu jest Pani Malgorzata Wozniak, Kierownik Wspolnego Sekretariatu
Technicznego Programu EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 lub osoba ja zast¢pujaca.
Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia Zamawiajacemu protokotu odbioru
odbioru wykonania zamowienia w terminie 5 dni od dnia wykonania zamowienia.

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku/faktury VAT wystawionego
przez Wykonawce, w terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidlowo wystawionego
rachunku/faktury VAT Zamawiajacemu na adres:

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej EISP
Litwa-Polska-Rosja 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:

Centrum Projektow Europejskich;

ul. Domaniewska 39 a; 02-672 Warszawa
NIP: 7010 1588 87

3. Dniem zaptaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew (cesj¢ ) wierzytelnosci Wykonawcy z tytutu
realizacji niniejszej Umowy na osoby trzecie.

§5

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bgdzie ponosit kosztow za
jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow zamoéwienia (ponad zakres zamowienia
okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne 1 inne), ktére Wykonawca lub
jego podwykonawcy beda §wiadczy¢ na rzecz uczestnikow oraz nie ponosi odpowiedzialnosci
za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow.
Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.



§6

Umoweg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2016 .

§7

Jesli dla prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz. U. z 2014r.
poz. 1182) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania
obowiazkow, jakie ciaza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa
wust.1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych
uzyskat dostgp w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, réwniez po jej
rozwigzaniu.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawceg ustawy, o ktorej
mowa w ust. 1, oraz postanowien niniejszej Umowy.

§8

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czgsci
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 30 % wynagrodzenia, o
ktorym mowa w §3 ust. 2

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do
odstapienia od umowy i/lub obciazenia Wykonawcy kara umowna w wysokoscti :

a) W przypadku zamowienia noclegéw niezgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zataczniku nr 1 do umowy : 5 % naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto
obliczonego zgodnie z §3 ust. 2

b) W przypadku realizacji zadania transportu uczestnikow niezgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zataczniku nr 1 do umowy : 3% naleznego maksymalnego wynagrodzenia
brutto obliczonego zgodnie z §3 ust. 2

Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej o ktoérej mowa w ust. 1.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogo6lnych odszkodowania przewyzszajacego
kare umowna okreslong w ust. 1.

W przypadku niemozno$ci wykonania przez Wykonawcg przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktoére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony do
catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy opdznienie
w wykonaniu umowy jest nastgpstwem okoliczno$ci, za ktére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci



W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy ma prawo
potraci¢ kwot¢ kary umownej z Faktury/rachunku wystawionej w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy, a Wykonawca wyraza na to zgodg.

W przypadku powtarzajacych si¢ uchybien lub opdznien w realizacji Zamodwienia,
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy o zamiarze rozwiazania Umowy.

§9

W razie zmian stawki podatku od towardéw i ustug, o ktorej mowa w § 3 ust. 2 niniejszej
umowy, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy, o ile zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez
Wykonawcg, co zobowigzany jest on Zamawiajacemu wykaza¢ w formie pisemnej.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 jw., Zamawiajacy dokona zmiany w ten sposob,
ze wynagrodzenie nalezne Wykonawcy obliczy ponownie uwzgledniajac kwoty netto
poszczegbdlnych ushug, wedlug oferty cenowej Wykonawcy, oraz zmieniona stawke
podatku od towarow i ustug.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy tytulem niniejszej umowy, obliczone w sposob,
o ktorym mowa w ust. 2 jw., Zamawiajacy bedzie uwzglednial poczawszy od dnia,
w ktorym Wykonawca wykazal Zamawiajacemu wptyw zmian na koszty wykonania
zamoOwienia.

W razie zmian wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za pracg oraz zasad podlegania
lub wysokos$ci stawek w ubezpieczeniach spolecznych lub ubezpieczeniu zdrowotnym
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwo$ci zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy
tytutem realizacji niniejszej umowy.

Wszystkie zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy tytutem realizacji niniejszej
umowy, odbywaja si¢ zgodnie z trescia art. 144 ustawy — Prawo zamowien publicznych
a Zamawiajacy przewidziat je uprzednio w ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

§ 10

W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z 2014r. poz. 121) oraz ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z p6zn. zm.).

Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.



§11

Integralng cz¢$¢ umowy stanowia:

- Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,

- Zalacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

- Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji I Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ... / odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego z
dnia ..... .

- Zalacznik nr 4 — protokét odbioru

Zamawiajqcy Wykonawca



Zalacznik nr ..... do umowy
CPE/WST LT-PL-RU/...... 12015

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji
minimalnie 1 maksymalnie 5 posiedzen Wspdlnego Komitetu Programujacego do prac nad
Programem Wspolpracy Transgranicznej Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa Polska-
Rosja 2014-2020 w ciagu roku 20151 2016.

Miejscem organizacji spotkan jest siedziba Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju;
ul. Wspolna 2/4; Warszawa. Zamawiajacy zapewni sal¢ w siedzibie Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju; ul. Wspdlna 2/4; Warszawa.

Potwierdzenie terminu kazdego posiedzenia nastapi z wyprzedzeniem 7 dni roboczych przed
data wydarzenia. Ostateczne potwierdzenie ilo$ci oséb 1 innych danych moéwiacych o
ostatecznej wielko$ci zamowienia nastapi z wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data
kazdego wydarzenia.

I.  USLUGI HOTELARSKIE

Hotel spelniajacy nastepujace kryteria:

Zlokalizowany w Warszawie, w dzielnicy Srodmiescie

Obiekt hotelarski o standardzie minimum 4 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38

ustawy o ustugach turystycznych potozony w odlegtosci nie wigkszej niz 600 m od miejsca

spotkania.

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej 2 obiekty

hotelarskie spetniajace podane kryteria (Wykonawca wybierze obiekt zlokalizowany jak

najblizej miejsca organizacji posiedzenia)

1. Wynajem maksymalnie 10 pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania na 1 dobg, wraz ze $wiadczeniem uslugi gastronomicznej w postaci
$niadania, w dniu poprzedzajacym spotkanie.

2. Wynajem maksymalnie 10 pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego
wykorzystania na 1 dobg, wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci
$niadania, w dniu spotkania. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Zamawiajacy pokrywa koszt wynajgcia maksymalnie do 10 pokoi.

Dla pozostatych uczestnikow posiedzenia (maksymalnie 10 os6b) Wykonawca dokona
blokowej rezerwacji na tego samego typu pokoje co opisane powyzej na hasto ,,PL-RU” .
Rezerwacja blokowa bedzie obowiazywa¢ do 5 dni kalendarzowych przed terminem
posiedzenia. Koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym zakresie przez uczestnikow,
ktorzy zglosza si¢ w terminie rezerwacji blokowej, w cenach zaproponowanych przez
Wykonawce w ofercie.

3. Przedhuizenie noclegu o kolejna dobg co jest tozsame z pozostaniem przez goscia w

pokoju zajmowanym przez niego wczeéniej. Maksymalnie 6 pokoi - ZAMOWIENIE
OPCJONALNE



ZAKUP BILETOW PRZEWOZOWYCH

Zakup 1 dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow lotniczych na trasie
Kaliningrad-Warszawa-Kaliningrad (loty z co najwyzej jedna przesiadka tam 1 z
powrotem, tacznie podr6z w jedna strong nie trwajaca dtuzej niz 6 godzin, dokladne
godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 3 os6b. Nazwiska osob
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpézniej 7 dni roboczych przed wylotem. Klasa
ekonomiczna, bezptatny limit bagazu : minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do
stowarzyszenia IATA.

Zakup 1 dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow lotniczych na trasie
Moskwa-Warszawa-Moskwa (loty bezposrednie tam i z powrotem, podréoz w jedna

strong nie trwajaca dluzej niz 3 godziny, doktadne godziny i dni do uzgodnienia z
Zamawiajacym) dla maksymalnie 6 osob. Nazwiska osdéb Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy najpdzniej 7 dni roboczych przed wylotem. Klasa ekonomiczna, bezptatny
limit bagazu : minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do stowarzyszenia [ATA.

Zakup 1 dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w przypadku
nicobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub
kolejowych na trasie  Olsztyn-Warszawa-Olsztyn (przejazd bezposredni tam i z
powrotem, podr6z w jedna strong nie trwajaca dtuzej niz 4 godziny, pociag 2 klasa,

autobus wyposazony w klimatyzacj¢ przystosowany do podrézy dalekobieznych,
doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiajacym) dla
maksymalnie 2 oséb.

Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub
kolejowych na trasie  Gdansk-Warszawa-Gdansk (przejazd bezposredni tam 1 z
powrotem, podr6z w jedna strong nie trwajaca dluzej niz 5 godzin (autobus)/4 godziny

(pociag), pociag 2 klasa, autobus wyposazony w klimatyzacj¢ przystosowany do podrézy
dalekobieznych, doktadny rodzaj srodka transportu godziny i dni do uzgodnienia z
Zamawiajacym) dla maksymalnie 2 oséb.

Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w przypadku
nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow autobusowych lub
kolejowych na trasie Bialystok-Warszawa-Bialystok (przejazd bezposredni tam i z
powrotem, podroz w jedna strong nie trwajaca dtuzej niz 3,5 godziny, pociag 2 klasa,

autobus wyposazony w klimatyzacj¢ przystosowany do podrozy dalekobieznych,
doktadny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiajacym) dla
maksymalnie 2 0sob.
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Zalacznik nr ..... do umowy

CPE/WST LT-PL-RU/...... 12015
PROTOKOL ODBIORU
Na podstawie umowy nr CPE/WST LT-PL-RU/...... /2015 zawartej w Warszawie w dniu

............................... Roku pomigdzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowga Centrum Projektow
Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP
7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafala Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowiazkow dyrektora Centrum
Projektow Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zwanym w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

afirma............oo zsiedzibaw ................... przy ul.
..................... s eeetetenteiteieniiy ceeeneneeneenena. .., pOsiadajaca numer identyfikacji REGON
............. oraz NIP ................., wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem
KRS ..o /wpisang do ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej
PIZEZ v, pod numerem ................... , reprezentowanym przez
Pana/Panig ..o , ktorej przedmiotem bylo

.......... , dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy.

Przedmiot umowy zostal wykonany zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowiacym
zatacznik nr 1 do umowy.

Dot. czedci ... OPZ:

Zamawiajacy nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru./Zamawiajacy zgtasza
nastgpujace uwagi do przedmiotu odbioru®:

Wykonawca Zamawiajacy

*niepotrzebne skresli¢



CPE-11-261-19/MZ/15 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NIP: oo, REGON: ...,
Nrfaksu ..ooooeveeeeii s Nrtelefonu .....oooeeeee, ce-mail o

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamdéwieniu nr CPE-11-261-19/MZ/15” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na:

dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen Wspélnego Komitetu
Programujacego (WKP) do prac nad programem Wspolpracy Transgranicznej
Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa Polska-Rosja 2014-2020, dla uczestnikow tych
posiedzen,

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

Miejsce Swiadczenia ushug (nazwa, adres):
1) T RSP SEPSRTRRRSRPS

z nastepujacymi cenami:

I. USLUGI HOTELARSKIE
1. Cena wynajmu 1 pokoju 1-osobowego Ilub 2-osobowego do pojedynczego

wykorzystania, wraz ze $niadaniem, w dniu poprzedzajacym spotkanie:
a) cenazal osobe/l doba—brutto L 7t

(STOWIIHE: ~..eiieeie ettt e e e s ae e te e s e s re e teeneesreesneeeeanes ).




b) cenaza 10 o0sob/1 doba —brutto (poz. 1lax 10) 7t
(STOWIIE: ..ottt et et e e e teese e s te et e eneenreenreenee e ).

2. Cena wynajmu 1 pokoju 1-osobowego Ilub 2-osobowego do pojedynczego
wykorzystania, wraz ze $niadaniem, w dniu spotkania:

a) cenazalosobe/l doba—brutto L 7k
(STOWIIE: ..ottt et e e e s b e e teene e s te e te e st e sreenneeeeanes ).

b) cenaza 10 0s6b/1 doba —brutto (poz.2ax 10) 7t
(STOWIIE: .ttt et et e et e et e e re e s te et e saeesae e reenee e ).

3. Przedhuzenie noclegu (pozostanie przez goscia w pokoju uprzednio przez niego
zajmowanym) — ZAMOWIENIE OPCJONALNE:

a) cenazalosobe/l doba—brutto L 7t
(STOWIIIE: ..ttt ettt e bbbt e e nnes ).

b) cenaza 6 0s6b/1 doba —brutto (p0z.3aX6) s zt
(STOWIIIE: ..ottt ettt ettt sbe et ).
W ww. cenach uwzgledniono stawkeg VAT: ....... %

BILETY PRZEWOZOWE

4. Zakup i dostarczenie biletow lotniczych na trasie Kaliningrad-Warszawa-Kaliningrad:

a) cenazal bilet — brutto: e 7k
(STOWIIEE: .ttt ettt sttt )

b) cenaza3bilety - brutto (poz.4ax3): e, zt
(STOWIEE: ...ttt ettt et et te e e e te e te et e e aeebeeaseenee e )

5. Zakup i dostarczenie biletow lotniczych na trasie Moskwa-Warszawa-Moskwa:



b)

b)

b)

b)

cena za 1 bilet — brutto: e ————————— zt
(STOWIEE: ...ttt ettt ettt ettt te et e e e e re e te et e ra e reenne e )
cenaza 6 biletow - brutto (poz.5ax 6): e, 7t
(STOWIEE: ...ttt ettt te et e et e te e s e eaeeeseeaseenee e )

Zakup i dostarczenie biletow autobusowych na trasie Olsztyn-Warszawa-Olsztyn:

cena za 1 bilet — brutto: e ————————— zt
(STOWIIEE: ...ttt ettt ettt e et e et e s re e te e e e nra e re e e )
cenaza2 bilety - brutto (poz.6aX2): e, zt
(STOWIIEE: ...ttt ettt ettt et et e et te et e ereeeseeareenre e )

Zakup i dostarczenie biletow kolejowych na trasie Olsztyn-Warszawa-Olsztyn:

cena za 1 bilet — brutto: e ———————— zt
(STOWIIEE: 1.ttt et e te e e s e bees bt e b b e e b et nh et )
cenaza2 bilety - brutto (poz. 7aX2): e 7k
(STOWIIEE: 1.ttt et et et et esse e beesaeeaa e seenseeseenseensennte e )

Zakup 1 dostarczenie biletow autobusowych na trasie Gdansk-Warszawa-Gdansk:

cena za 1 bilet — brutto: e ————— zt
(STOWIIIR ...ttt ettt b e s e e bee bt e et e e beesbe e e beenre e )
cenaza?2 bilety - brutto (poz.8ax2): e zt
(STOWIUIC: ..ttt ettt ettt e b e aeeb e e e eseeseeseensensensenseeneeneas )

Zakup i dostarczenie biletow kolejowych na trasie Gdansk-Warszawa-Gdansk:

cena za 1 bilet — brutto: e ———————— 71



b) cena za 2 bilety - brutto (poz. 9a x 2): e —————————— 7t

10. Zakup i dostarczenie biletéw autobusowych na trasie Biatystok-Warszawa-Biatystok:

a) cenazal bilet — brutto: e ———————— 7t
(STOWIIEE: ...ttt ettt ettt te et e e e e e e teeeenra e reenne e )
b) cena za 2 bilety - brutto (poz. 10a x 2): e —————————— 7t
(STOWIIEE: ...ttt ettt et ettt et e et ere et e e reeeseeareenre e )

11. Zakup i dostarczenie biletow kolejowych na trasie Biatystok-\Warszawa-Biatystok:

a) cenaza 1l bilet — brutto: e ———————— 71
(STOWIIEE: ...ttt ettt te e et e e b e et et e ere e re e e )
b) cena za 2 bilety - brutto (poz. 11ax 2): e ————————— zt
(STOWIIIE: 1.ttt ettt et e et e et e beesaeeaa e seensesseenseenseente e )
W ww. cenach uwzgledniono stawk¢ VAT: ....... %

L.aczna cena brutto zamoéwienia

(1b+2b+3b+4b+5b+6b+7b+ 8b+9b+10b+11b):

(slownie:

.................................................................................................................................... ).

. Przedmiotowe zamowienie zobowiazuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi  w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
19/MZ/15”.

. O$wiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgednione wszystkie koszty

wykonania zamowienia.



3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca
2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie zostala
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastepuje ponizej kosztow zakupu®.

4. Oswiadczam/y/, ze zamowienie bedzie realizowane samodzielnie, badZ przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastgpujaca cz¢s¢ zamodwienia:

5. Oswiadczam/y/, ze zapoznalem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia nr CPE-11-261-19/MZ/15”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie
wnosz¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuje/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zalaczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny 1 faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

9. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

? dotyczy oferty sktadanej przez posrednikow (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrozy lub agencji
turystycznych)



CPE-11-261-19/MZ/15 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen Wspolnego Komitetu
Programujacego (WKP) do prac nad programem Wspolpracy Transgranicznej
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa Polska-Rosja 2014-2020, dla uczestnikow tych
posiedzen,

oswiadczam/yl, Ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-19/MZ/15 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen Wspolnego Komitetu
Programujacego (WKP) do prac nad programem Wspolpracy Transgranicznej
Europejskiego Instrumentu Sasiedztwa Polska-Rosja 2014-2020, dla uczestnikow tych
posiedzen,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postegpowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-19/MZ/15 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzen Wspoélnego Komitetu
Programujacego (WKP) do prac nad programem Wspolpracy Transgranicznej
Europejskiego Instrumentu Sgsiedztwa Polska-Rosja 2014-2020, dla uczestnikéw tych
posiedzen,

oSwiadczam/y/, ze mnalez¢/ymy Ilub nie nalez¢/ymy* do grupy kapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. 22007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonawca nalezy do grupy kapitalowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacvych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z pdzn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-19/MZ/15 ZALACZNIK NR 6 do SIWZ

WYKAZ USLUG
(wykonanych w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie)

a) ustugi wskazane przez Wykonawce w celu potwierdzenia spelniania warunku udziatu
W postepowaniu:

Data wykonania
Wartosc¢ ustugi

. . Liczba :
Lp. Przedmiot ustugi uczestnikow Odbiorca brutto (dzien-miesiac-
rok)

b) ustugi wskazane przez wykonawce w celu wykazania do§wiadczenia:

Data wykonania
Wartos¢ ustugi

. . Liczba .
Lp. Przedmiot ushugi uczestnikow Odbiorca brutto (dzien-miesiac-
rok)

Zamawiajacy informuje, iz nie dopuszcza sytuacji, w ktorej] Wykonawca wskazuje t¢ sama
ustuge w poz. a) lub poz. b)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



