Centrum Projek
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dn. 30 marca 2015 .
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-18/ARK/15

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwiazku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,
na kompleksowa organizacje i obstuge Kick-off Conference 2015 r. na potrzeby WST PB.

Kod CPV:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
60000000-8 — ustugi w zakresie transportu

79800000-2 — ustugi drukowania i powiazane




~

ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Kick-off Conference

2015 na potrzeby Wspolnego Sekretariatu Technicznego Poludniowy Baltyk (WST PB):

a) w dniu 8 czerwca 2015 r. bedzie si¢ odbywa¢ na poktadzie promu pasazersko-
samochodowego MS Skania nalezacego do Polskiej Zeglugi Morskiej (operator Unity
Line), podczas przeprawy promowej na trasie Ystad/Szwecja — Swinoujécie/Polska.

b) w dniu 9 czerwca 2015 r. bedzie si¢ odbywaé w Szczecinie, w obiekcie, ktory spetnia
wymogi hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego w rozumieniu przepisow §2 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i1 innych obiektow, w ktérych sa §wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. Nr 22 z 2006 r., poz. 169).

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik

nr 1do SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg¢Sciowych, nie dopuszcza sktadania ofert

wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy ramowej, nie zamierza ustanowié

dynamicznego systemu zakupdéw, nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty

z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz nie przewiduje udzielania zaméwien

uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy

podwykonawcow. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca

wskazal w ofercie czgs$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ zlozona pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginalu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o$§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciagania zobowiazan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacj¢ zastrzezona dla innych uczestnikow
postgpowania, tj. stanowiaca tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwatly
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.



8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, musza ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamdOwienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy
o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo okre$lajace sposéb  wspoldziatania
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sig
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do 09.06.2015 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

Zamawiajacy wymaga posiadania aktualnego wpisu do rejestru organizatorow
turystyki 1 posrednikow turystycznych.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia: tj. organizacja co najmniej 3 wydarzen
polegajacych na dostarczeniu wybranych uslug hotelarskich (zapewnienie
zakwaterowania dla minimum 50 os6b w obiekcie hotelarskim o standardzie
co najmniej 3 gwiazdek) i gastronomicznych o wartos$ci co najmniej 70 000,00 PLN
(brutto) kazde.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowiazany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy os$wiadczenie o spehlieniu warunkow udzialu
w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie
podpisane przez osobg/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor
o$wiadczenia okreslony jest w zalgczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu wykazania speitniania przez Wykonawcg warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego posiadania wiedzy i doswiadczenia, Wykonawca zobowiazany jest dotaczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania speiniania warunku
okreslonego w rozdziale 1V pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest
krotszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, liczby uczestnikéw, odbiorcow i dat



wykonywania (wg wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 6 do SIWZ) oraz zalaczyé
dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zamoéwienia, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu.

Podmiot, ktory zobowiazal si¢ do udostepnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b,
odpowiada solidarnie z wykonawca za szkode zamawiajacego powstata wskutek
nieudostegpnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.
Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu
w zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowiazany wykazaé, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodoéw okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy

zada ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzor okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na wubezpieczenie zdrowotne 1 spoteczne, lub
potwierdzenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wlasciwego organu — wystawione nie wczeSniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor o§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 5 do SIWZ),



2.

3.

a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatowe;j listg podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitatlowe;.
Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24
ust. 2 i 2a ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
1 zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych ptatno$ci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3 ppkt 1) i 2)
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania. Termin waznos$ci dokumentow
zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

Zamawiajqcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloiq wyiej
wymaganych przez Zamawiajqcego oswiadczen lub dokumentow Ilub ktorzy nie zloiq
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich zloZenia w wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.

Informacija o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

1.

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0osob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemne;j,
za pomoca faksu lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Moga by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty
1 o$wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemne;j
dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.
Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal ogloszenie
o zamdwieniu oraz niniejsza SIWZ.
Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:
1) zawiadomienia oraz informacje zwiazane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;



zawiadomienia o przedluzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;
2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zaméwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postepowaniu toczacym sig
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygnigcia odwolan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamodwieniu lub tresci SIWZ.
Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem:
- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:
Agnieszka Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondencji:
agnieszka.rutkowska@cpe.gov.pl;
- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 8.15-16.15.
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie po6zniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wptynie do Zamawiajacego nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin zwiqzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nia zwiazany przez okres 60 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwiazania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminy zwigzania
oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescia bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastepujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu na kompleksowq organizacje i obstuge Kick-off Conference 2015 r.

na potrzeby WST PB, znak: CPE-11-261-18/ARK/15 —Nie otwiera¢ przed 10.04.2015 r.
przed godz. 10:00 .




3. Oferte nalezy przesta¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 10.04.2015 r.
do godz. 09:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL X].
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

2. Zadna z ofert nie moze byé zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapi¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozona
ofert¢ musi jednoznacznie wskazywaé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wyda¢ ofert¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 10.04.2015 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczyé w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przeSle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwodrcze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawcg jakichkolwiek kosztow zwiazanych
z wykonaniem przedmiotu zamowienia na etapie zlozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zardbwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U.
Nr 153, poz. 1503 z pézn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona
przez wykonawce ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie
moze nastapi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty
sktadanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podréozy lub



=

agencji turystycznych), zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji
zaoferowanych cen u wiascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towarow,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ushug, ktéry miatby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ziotych
polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi
kryteriami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

Cena - w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana przypisane punkty
w skali od 0 do 70.

Wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cene brutto za organizacje i obstuge Kick-off
Conference otrzyma maksymalna ilos¢ punktow, natomiast pozostali Wykonawcy
odpowiednio mniej punktow, wg wzoru:

cena najnizsza

ilos¢  pkt. oferty .

A X znaczenie
oceniane;j

cena oferty ocenianej

max.
70 pkt

2. Doswiadczenie — w kryterium ,,doswiadczenie” oceniane bedzie doswiadczenie
Wykonawcy zdobyte w ramach organizacji co najmniej 3 wydarzen polegajacych
na dostarczeniu wybranych wustug hotelarskich (zapewnienie zakwaterowania
dla minimum 50 0s6b w obiekcie hotelarskim o standardzie co najmniej 3 gwiazdek)
i gastronomicznych o warto$ci co najmniej 70 000,00 PLN (brutto) kazde —
w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostana przypisane punkty w skali
od 0-20, i tak:

e Zaorganizacje 3 wydarzen ' — Wykonawcy przyznanych zostanie 0 pkt,
e Zaorganizacjg od 4 do 5 wydarzen — Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt,
e Zaorganizacjg¢ od 6 do 7 wydarzen — Wykonawcy przyznanych zostanie 20 pkt,

max.
20 pkt

! 3 wydarzenia wymagane wg SIWZ jako warunek udziatu w postepowaniu.




3. Za organizacje co najmniej 1 wydarzenia na promach pasazersko-samochodowych
— Wykonawcy przyznanych zostanie dodatkowo 10 pkt

10 pkt

4, Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktorego oferta uzyska tacznie
najwyzsza liczbg punktow.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta z najwyzsza liczba punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie 1 oczywiste omyltki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omylki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujace] istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertge tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcdéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przekazania
zawiadomienia 0 wyborze oferty faksem lub droga elektroniczna.

2. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdOwienia zajda okolicznos$ci, o ktorych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowg przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez




przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIALE XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
V1 ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

2. Srodki ochrony prawnej przyshuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzona przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sa zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego i WykonawcOw oraz umowa stanowia
zalaczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty moga zosta¢ udostgpnione po uptywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tre$ci protokotu, zatacznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedtug nastgpujacych zasad:

1) udostgpnienie protokotu lub zatacznikow moze nastapi¢ poprzez:
a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomoca urzadzen lub innych §rodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;



3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostgpnienie nastapi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce i wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalacznik nr 2 — formularz oferty;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalacznik nr 5 — os$wiadczenie o przynaleznosci lub nie do grupy kapitalowej, o
ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy;

6) zalacznik nr 6 — wykaz ustug.



CPE-11-261-18/ARK/15 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST PB/.../2015
7awartd dnia ........oooeeeeeeee . w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowa jednostka budzetowg Centrum Projektow
Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39 a, 02-672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Rafala Kociuckiego — p.0. Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowiazkéw Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich z dnia 27 czerwca 2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym
w dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

P zsiedziba w ...l przy ul. ...l ,
.................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , atakze wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisana do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej przez
.................................................................... pod numerem ...................,

reprezentowanym przez Pana/Pania .................. e zwanym
w dalszej czgsci umowy ,,Wykonaweg”

Lub?)

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkata w ............ przy ul. ................
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer identyfikacji NIP

......................... , zwanym/zwana w dalszej czg$ci umowy ,,Wykonawcea”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sa rowniez ,,Stronga” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony oswiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-I1-261-18/ARK/15, zgodnie
z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013
r., poz. 907 z p6ézn. zm.).

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej Potudniowy Battyk 2007 — 2013.

3. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i obstuga Kick-off Conference 2015.

2 dotyczy oséb fizycznych




- w dn. 8 czerwca 2015 r. na poktadzie promu pasazersko-samochodowego MS Skania
nalezacego do Polskiej Zeglugi Morskiej (operator Unity Line), przeprawa promowa
na trasie Ystad/Szwecja — Swinoujécie/Polska.
- w dn. 9 czerwca 2015 r. w Szczecinie, w obiekcie, ktory spetnia wymogi hotelu,
co najmniej 4 gwiazdkowego w rozumieniu przepiséw §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i
innych obiektéw, w ktorych sa §wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r.,
poz. 1945).

4. Szczegotowy zakres ustug okre§la zatacznik nr 1 do umowy - opis przedmiotu
zamoOwienia.

§2
Strony wyznaczaja nastgpujace osoby uprawnione do kontaktéw w imieniu kazdej ze Strony
w zwiazku z realizacja niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: p. Hanna Szachogluchowicz, tel. (58) 746 38 53, e-mail:
hanna.szachogluchowicz@southbaltic.eu;
b) po stronie Wykonawcy: p. ........ccceeuuenn. Jtel oo ,e-mail: .................

§3

1. Z tytulu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamoéwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy ..................
zl brutto (stownie: .................... groszy).

2. Ostateczne potwierdzenie ilo$ci 0sob oraz innych danych moéwiacych o ostatecznej
wielkos$ci zamoéwienia nastapi najpdzniej do dnia 1 czerwca 2015 r.

3. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ushug
okreslonych w zataczniku nr 1, zgodnie z kwotami okreslonymi w zataczniku nr 2 oraz
zgodnie z potwierdzong ilo$cia 0sob.

4. Wykonawca majac mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych
zwiazanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet,
jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosSci
niezbgdnych do prawidlowego wykonania niniejszej umowy.

§4

1. Wykonawca uprawniony jest do wystawiania faktury VAT z tytutu prawidtowo wykonanej
umowy po wykonaniu zamdéwienia. Warunkiem wystawienia faktury VAT przez
Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajacego protokotu odbioru wykonania
zamoOwienia. Osoba odpowiedzialna za podpisanie protokotu jest Kierownik Wspolnego
Sekretariatu Technicznego Poludniowy Baltyk lub osoba go zastepujaca.

2. Zaptata wynagrodzenia nastapi na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury VAT
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawione] pod wzgledem
rachunkowym 1 formalnym faktury VAT, dorgczonej na adres Zamawiajacego:


mailto:hanna.szachogluchowicz@southbaltic.eu

Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Poludniowy Battyk
al. Grunwaldzka 186

80-266 Gdansk

DANE DO FAKTURY:
Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP 7010 1588 87

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli realizacji zaméwienia.

§5
Wykonawca, w terminie 7 dni od dnia wykonania zamowienia, jest zobowiazany
do przedtozenia Zamawiajacemu protokotu odbioru wykonania zamoéwienia.

§6
Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamdwienia nie bgdzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikéw spotkania (ponad zakres zamdwienia
okreslonego np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktore Wykonawca lub jego
podwykonawcy beda $wiadczy¢ na rzecz uczestnikdw oraz nie ponosi odpowiedzialnosci
za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikow.
Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§7

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do dnia 9 czerwca 2015 r.

§8

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysoko$ci 30% wynagrodzenia
za kazdy rodzaj ustugi, zgodnie z warto$ciami podanymi przez Wykonawcg w ofercie —
zalaczniku nr 2 do umowy.

2. W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci
z wynagrodzenia kwotg¢ stanowiaca rownowartos¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

3. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1.

4. W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesione] przez Zamawiajacego przewyzsza
wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowiazany do naprawienia
szkody w pelnej wysoko$ci. Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji,
gdy opoOznienie w wykonaniu umowy jest nastepstwem okolicznosci, za ktore
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego



zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

6. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,
za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony
do catkowitego odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§7
Wykonawca ponosi petlna odpowiedzialno$¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu
umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia
praw wlasnosci intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisow ustawy z dnia 4 lutego
1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006r. Nr 90, poz.631 z pdzn.
zm.) w zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§8
1. Strony umowy stwierdzaja, ze przedmiot umowy w zakresie zdj¢¢ z konferencji oraz
nagrania filmowego jest objety prawem autorskim i jest tym prawem chroniony.

2. Wykonawca oswiadcza, ze przenosi na Zamawiajacego, na zasadzie wylacznosci,
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania
i rozporzadzania przedmiotem umowy, W kraju i za granica, zgodnie z art. 64 ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90,
poz. 631, z pdzn. zm.) w zakresie nastgpujacych pol eksploatacji:

a) utrwalanie;

b) digitalizacja;

c) wprowadzanie do pamigci komputera;

d) sporzadzanie wydruku komputerowego;

e) zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na dysku optycznym;

f) nieodptatne wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

g) wprowadzenie w catosci lub czegsci do sieci komputerowej Internet w sposob
umozliwiajacy transmisj¢ odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika;

h) publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w czgsci, w sieci Internet, tacznie
Z utrwalaniem w pamigci RAM,

wraz z prawem do dokonywania opracowan, kolazy, zmian w kadrowaniu, na terytorium
Polski oraz poza jej granicami, a takze upowaznia Zamawiajacego do wykonywania
zaleznego prawa autorskiego.

§9

Prawa i obowiazki stron nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§10
1. W zakresie nie uregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z dn. 2014 poz. 121) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzn. zm.).



2. Wszelkie spory mogace wynikna¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

§11
Integralng cze$¢ umowy stanowig:
- Zalacznik nr 1 - opis przedmiotu zamowienia,
- Zalacznik nr 2 - oferta Wykonawcy,
- Zatacznik nr 3 - protokot odbioru,
- Zalacznik nr 4 - zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej/odpis aktualny z Krajowego Rejestru Sadowego Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i obstuga Kick-off Conference 2015.

Informacje ogolne:

1. Termin realizacji zamowienia:

Wykonawca jest zobowiazany dostarczy¢ wybrane ustugi w ramach organizacji i obstugi
2 dniowej konferencji w dn. 8 i1 9 czerwca 2015 r.

2. Przedzial czasowy — poczatek o godzinie 11:00, zakonczenie nie pdzniej niz o godzinie
17:30.

3. Miejsce:

- w dn. 8 czerwca 2015 r. na poktadzie promu pasazersko-samochodowego MS Skania
nalezacego do Polskiej Zeglugi Morskiej (operator Unity Line), przeprawa promowa
na trasie Ystad/Szwecja — Swinoujécie/Polska.

- w dn. 9 czerwca 2015 r. w Szczecinie, w obiekcie, ktory spetnia wymogi hotelu, co najmniej
4 gwiazdkowego w rozumieniu przepisow §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich 1 innych
obiektow, w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. Nr 22 z 2006 r., poz. 169) oraz jest prowadzona dziatalno$¢ gastronomiczna.

4. Charakter konferencji: zamknigty.

5. Planowana ilo$¢* uczestnikow:

-w dn. 8 czerwca 2015 r. do 110 oséb,
- w dn. 9 czerwca 2015 r. do 120 oséb.

*Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i innych danych mowiqcych o ostatecznej wielkosci
zamowienia nastqpi do dn. 1 czerwca 2015 r.

Wykonawca zobowiazuje si¢ oddelegowa¢ co najmniej 4 osoby do organizacji
oraz obstugi konferencji w dniach 7, 8 i 9 czerwca 2015 r. ze znajomoscia jezyka
angielskiego na poziomie C1 lub wyzszym, ktore beda odpowiadaly za prawidlowy
przebieg konferencji pod wzgledem organizacyjnym.

Wykonawca zapewni trzy spotkania organizacyjne z Zamawiajacym, pierwsze w siedzibie
Zamawiajacego w Gdansku (kwiecien 2015 r.), drugie wspdlnie z przedstawicielami
operatora, tj. Unity Line w terminalu promowym Unity Line potozonym przy ulicy
Bornholmsgatan 8, Ystad/Szwecja (maj 2015 r.), za$ trzecie w dn. 7 czerwca 2015 r.
na promie celem sprawdzenia wszystkich elementéw pomieszczen pod katem zgodnosci
Z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego przedsigwzigcia
oraz ustaleniami podjetymi wspolnie z Wykonawca w trakcie fazy przygotowan



do konferencji. Terminy pierwszego oraz drugiego spotkania organizacyjnego zostang
ustalone w wyniku kontaktow roboczych Zamawiajacego z Wykonawca.

Zakwaterowanie:

Obiekt musi spetnia¢ wymogi hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego w rozumieniu
przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 22 z 2006 r., poz. 169) oraz prowadzi¢ dziatalnos¢
gastronomiczna. Hotel musi posiada¢ czynna cala dobg¢ recepcje oraz dostep
do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

Wykonawca zapewni zakwaterowanie w obiekcie, w ktérym bedzie organizowana
konferencja w dn. 9 czerwca 2015 .

Ponadto Wykonawca zapewnia:

- do 70 pokoi jednoosobowych i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania
Z wezltem sanitarnym (nocleg ze $niadaniem),

- rezerwacja blokowa na hasto South Baltic do dn. 1 czerwca 2015 r. Wykonawca
wynegocjuje mozliwie najkorzystniejsza ofertg cenowa dla rezerwacji blokowe;.

Wykonawca pokrywa w ramach wynagrodzenia koszt wynajgcia maksymalnie do 15 pokoi
jednoosobowych*. Pozostale koszty zakwaterowania pokrywane sa we wlasnym

zakresie przez uczestnikow, ktorzy zglosza sie w terminie rezerwacji blokowej.

* QOstateczne potwierdzenie ilosci pokoi, ktorych koszt wynajecia pokrywa Wykonawca
nastqpi do dn. I czerwca 2015 r.

. Ustluga w dn. 8 czerwca 2015 r. Swiadczona na pokladzie promu pasazersko-
samochodowego MS Skania musi zawiera¢ nast¢epujace elementy:

Koszt przeprawy promowej (do 120 osdb) oraz obstugi technicznej konferencji pokrywa
Wykonawca. Ponadto Wykonawca zapewni recepcj¢ gosci w budynku terminalu
promowego w Ystad/Szwecja. Recepcja powinna sktada¢ si¢ ze stotu oraz minimum.
2 krzeset. Stot powinien by¢ pokryty materialem dostarczonym przez Zamawiajacego.
Wykonawca odpowiedzialny bgdzie za identyfikacje uczestnikéw konferencji w budynku
terminalu promowego poprzez wydawanie identyfikatorOw umozliwiajacych wejscie
na poktad promu.

Wykonawca zapewni osobe kontaktowa (opiekuna) bedaca przedstawicielem operatora
tj. Unity Line odpowiedzialng za organizacj¢ oraz koordynowanie konferencji na promie
ze znajomoscia jezyka angielskiego na poziomie Cl lub wyzszym obecna
przed oraz w trakcie trwania konferencji.



Ustuga konferencyjna do 110 oséb:

a) sala musi spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, os$wietleniowe, musi by¢
klimatyzowana,

b) teatralne ustawienie krzeset (do 110 sztuk) w sali konferencyjnej oraz stotow
dla 6 panelistow,

c) sala musi posiada¢ zaplecze sanitarne,

d) w sali musza znajdowac si¢ 3 ekrany o $rednicy 46 cali (miejsce zainstalowania sprzgtu
wskaze Zamawiajacy),

e) sala musi by¢ wyposazona w 5 mikrofonéw stacjonarnych oraz 7 mikrofonéw
bezprzewodowych, w sprzet naglasniajacy oraz wzmacniacz wraz z okablowaniem
sieciowym, wlaczajac takze urzadzenia rezerwowe. Wykonawca zapewni profesjonalnego
naglosnieniowca do obstugi ww. sprzetu,

f) Wykonawca zapewni profesjonalne nagrywanie dzwigku w trakcie konferencji,

g) Wykonawca zapewni system do gltosowania (piloty) wraz ze specjalistycznym sprzgtem
wspomagajacym system glosowania oraz profesjonalnym i do$wiadczonym technikiem
(OPCJA),

h) Wykonawca odpowiada za koordynacj¢ 1 sprawnos$¢ dzialania urzadzen i personelu obstugi
technicznej.

Sala musi by¢ dostgpna dla pracownikow Zamawiajacego, a wszelkie prace i czynnosci
techniczne przed konferencja musza by¢ zakonczone bezwzglednie w dniu konferencji
€0 najmniej 3 godziny przed wyptynigciem.

Usluga cateringowa:
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig:
e przygotowywa¢ 1 podawa¢ positki w godzinach 1 w miejscu wskazanym

przez Zamawiajacego;

e dostarcza¢ positki nie wczesniej niz na godzing 1 najpozniej na 30 minut
przed planowana godzing ich serowania;

e estetycznie podawac positki;

e zapewni¢ liczb¢ pracownikow zapewniajaca sprawna obstugg. Wymagany
jest jednolity, czysty i schludny ubiér 0sob podajacych positki;

e zapewni¢ niezbgdne do wykonania uslugi wyposazenie, w tym w szczegdlnosci:
urzadzenia grzewcze, podgrzewacze wody, niebieskie lub zielone obrusy (nowe
lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuce oraz materiatowe serwetki, w iloSci uwzgledniajacej potrzeby
przewidywanej ilosci uczestnikow konferencji — niedopuszczalne jest stosowanie
naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku oraz papierowych serwetek;

e Swiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow spetiajacych normy jakosci
produktoéw spozywczych;

e przygotowaé positki zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);



e przestrzega¢  przepisOw  sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz.
oraz wewngtrznych przepiséw obowiazujacych na terenie Swiadczenia ustugi;
e dbac o czysto$¢ w trakcie i w miejscu §wiadczenia ushugi, a takze po zakonczeniu ushugi
uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci i resztek jedzenia.

Lunch w formie bufetu (do 110 osob) sktadajacy si¢ z:

- ZUpy: zupy pomidorowej,

- satatki jarzynowe;,

- safatki z kapusty,

- satatki pomidorowo-ogoérkowej,

- dania gtownego na ciepto (pieczeni wieprzowej oraz udka z kurczaka do wyboru,
wraz z dodatkami typu: pieczone ziemniaki z ziotami w calosci lub potksigzyce w ilosci
minimum 200 g/osobg, bukietu $wiezych gotowanych warzyw w iloSci minimum
300g/osobg oraz 2 sosami do wyboru),

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- deseru (2 rodzajéw do wyboru).

Napoje dostepne podczas lunchu:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 6 rodzajow do wyboru w tym czarna
i zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego
i brazowego oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen,
do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino wraz z dodatkami w postaci mleka,
Smietanki, cukru bialego 1 brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana
w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 4 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach
0 pojemnosci od 0,3 do 0,4 |, dostepne w ilosci przynajmniej po 2 butelki na osobg).

Przerwa kawowa ciagla (do 110 osob) sktadajaca sig z:

- herbaty (w saszetkach bez ograniczen, minimum 6 rodzajow do wyboru w tym czarna
I zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego
I brazowego oraz stodzika),

- kawy czarnej (rozpuszczalna 1 parzona/z ekspresu wysokocisnieniowego bez ograniczen,
do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino wraz z dodatkami w postaci mleka,
$mietanki, cukru biatego 1 brazowego oraz stodzika),

- wody mineralnej (srednio lub wysoko zmineralizowanej, niegazowanej, podawanej
w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- sokow owocowych 100% (w 4 rodzajach smakowych podawanych w szklanych
butelkach o pojemnosci od 0,3 do 0,4 1, dostgpnych w ilosci przynajmniej po 2 butelki
na osobg),

- owocow $wiezych podanych na tacach — minimum 4 rodzaje w ilosci co najmniej 0,2 kg
owocOw/osobg),

- domowych ciast pieczonych podawanych w papilotkach.



- tartinek podawanych na rézne sposoby np. z fromage ziolowym, z domowo wypiekanym
pasztetem z zurawing, z wedzonym tososiem, z musem miodowo-musztardowym.

Kolacja w formie bufetu (do 110 oséb) sktadajaca sig z:

- zupy: rosotu z makaronem

- dania gtéwnego na ciepto (3 rodzajéw do wyboru w tym danie migsne np. wolowina,
drob, danie rybne np. dorsz) wraz z co najmniej 2 dodatkami do dan typu ryz
Z kardamonem, pieczone ziemniaki z ziotami, bukiet §wiezych gotowanych warzyw,

- bufetu zimnego skladajacego si¢ z tradycyjnych polskich migs 1 wedlin, roladek
ryzowych z warzywami i w¢dzonej ryby np. tososiem, satatki z kopru wloskiego z selerem,
marchewka 1 jabtkami wraz z sosem gorgonzola, satatki makaronowej z salami, oliwkami
I cukinig serwowanej z ostrym sosem, jajek z tunczykiem i serem oraz talerzem $ledzi
do wyboru,

- soséw zimnych: wloskiego sosu winegret, ziolowego sosu jogurtowego, salsy
pomidorowej,

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- deseru do wyboru: ciasta domowego oraz panny coty z jagodami.

Napoje dostepne podczas kolacji:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 6 rodzajow do wyboru w tym czarna

i zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny w plasterkach, cukru

biatego 1 brazowego oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen,

do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino wraz z dodatkami w postaci mleka,

Smietanki, cukru biatego 1 brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana
w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 4 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach
0 pojemnosci od 0,3 do 0.4 1, dostepne w iloSci przynajmniej po 2 butelki na osobg).

Wykonawca musi ztozy¢ 2 propozycje menu zgodne z powyzszymi wytycznymi
Zamawiajacego w takim samym zakresie cenowym w terminie do dn. 15 maja 2015 r.
Zamawiajacy dokona wyboru lub zgtosi uwagi, ktore Wykonawca uwzgledni, w ramach
wynagrodzenia.

Ponadto Zamawiajacy w terminie do dn. 1 czerwca 2015 r. ma prawo zglosi¢ Wykonawcy
specjalne wymagania dotyczace wyzywienia (np. dieta bezglutenowa). Ewentualne menu
bezglutenowe musi by¢ w takim samym zakresie cenowym co menu standardowe.

Przerwa kawowa, lunch oraz kolacja bgda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania
positkow w trakcie trwania konferencji. O zmianach na biezaco bgdzie informowat
Wykonawcg.



Uslugi dodatkowe:

1. OPCJA: Wykonawca odpowiada za organizacj¢ zwiedzania promu
wraz z przewodnikiem (pracownikiem operatora tj. Unity Line ze znajomoscia jezyka
angielskiego na poziomie C1 lub wyzszym) w minimum 2 grupach 20-osobowych
(przed odptynigciem promu z portu w Ystad). Zamawiajacy do dn. 1 czerwca 2015 r.
potwierdzi wykonanie ustugi oraz poda ostateczna ilo$¢ grup. Operator promu oferuje
usluge zwiedzania promu (wraz z przewodnikiem) bezplatnie.

2. Wykonawca zapewni 4 kabiny do przechowywania bagazu wraz z osoba
odpowiedzialna za przyjmowanie i wydawanie przechowywanego bagazu.

Transport autokarowy:

Organizacja przejazdu 4 grup uczestnikow (do 110 oso6b) z terminalu promowego
Swinoujscie do hoteli w Szczecinie. Przejazd autokarami wysokopodtogowymi
przystosowanymi do podrézy dalekobieznych. Pojazdy musza by¢ czyste, z aktualnymi
dokumentami potwierdzajacymi sprawnos¢ techniczna, rocznik pojazdéw nie starszy niz
2010 rok.

Wymagane wyposazenie:

- fotele lotnicze z pasami,

- klimatyzacja,

- WC.

Autokary musza by¢ podstawione na parking znajdujacy sig¢ przed terminalem o godzinie
20:00. Koszt ewentualnego parkowania autokaréw w Swinoujsciu oraz w Szczecinie
pokrywa Wykonawca. Trasy przejazdu bgda uzaleznione od lokalizacji hoteli, w ktérych
uczestnicy konferencji  dokonali rezerwacji pokoi. Potwierdzenie wielkosci
poszczegbdlnych grup nastapi do dn. 1 czerwca 2015 r.

Il. Ustuga w dn. 9 czerwca 2015 r. §wiadczona w obiekcie hotelarskim, obiekt musi
spetnia¢ wymogi hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego w rozumieniu przepisow § 2 ust. 2
pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i1 innych obiektow, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. Nr 22 z 2006 r., poz. 169), prowadzi¢ dziatalno$¢ gastronomiczna oraz posiadac¢
czynna cata dobe recepcje oraz dostep do bezprzewodowego Internetu (Wi-Fi).

Ustuga konferencyjna $wiadczona w sali konferencyjnej do 120 oséb oraz dodatkowo

w 3 salach do 40 o0s6b:

a) sale musza spetlnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, o$wietleniowe, musza by¢
klimatyzowane,

b) teatralne ustawienie krzeset w sali konferencyjnej do 120 oséb oraz stotow

dla 6 panelistow,
c) w 3 salach musi znajdowa¢ si¢ odpowiednia do ilo$ci osob liczba stolow 1 krzesel,
szkolne ustawienie stotow i krzeset - inne ustawienie nie bedzie akceptowane,



d) sale musza posiada¢ zaplecze sanitarne,

e) sala do 120 os6b musi byé wyposazona w 5 mikrofonow biurkowych
oraz 7 mikrofoné6w bezprzewodowych, w sprzgt naglasniajacy oraz wzmacniacz
wraz z okablowaniem sieciowym. Wykonawca zapewni profesjonalnego
naglosnieniowca do obstugi ww. sprzgtu.

f) sala do 120 o0s6b musi by¢ wyposazona w projektor (min. 2000 Iumendw)
oraz adekwatnie do wielkosci projektora ekran,

g) w 3 salach musza znajdowa¢ si¢ projektory multimedialne oraz ekrany, flipcharty,
flamastry/minimum 4, 5 przedtuzaczy elektrycznych,

h) Wykonawca zapewni profesjonalne nagrywanie dzwigku w trakcie konferencji,

1) w salach musi by¢ dostgp do bezprzewodowego Internetu (WI-FI).

Sale musza by¢ przygotowane 1 dostgpne w dniu poprzedzajacym konferencjg
dla pracownikéw Zamawiajacego celem sprawdzenia pomieszczen pod katem zgodnosci
Z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego przedsigwzigcia
oraz ustaleniami podjetymi wspdlnie z Wykonawca w trakcie fazy przygotowan
do konferenciji.

Ustuga cateringowa:
Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazuje sig:

e przygotowywa¢ 1 podawaé positki w godzinach 1 w miejscu wskazanym
przez Zamawiajacego;

e dostarcza¢ positki nie wczesniej niz na godzing 1 najp6zniej na 30 minut
przed planowana godzing ich serwowania;

e estetycznie podawac positki;

e zapewni¢ liczbe pracownikéw zapewniajaca sprawna obstuge. Wymagany jest
jednolity, czysty 1 schludny ubior 0s6b podajacych positki;

e zapewni¢ niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w szczegdlnosci:
urzadzenia grzewcze, podgrzewacze wody, niebieskie lub zielone obrusy (nowe
lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe,
metalowe sztuéce oraz materiatowe serwetki, w iloSci uwzgledniajacej potrzeby
przewidywanej ilosci uczestnikow konferencji — niedopuszczalne jest stosowanie
naczyn i sztu¢cow jednorazowego uzytku oraz papierowych serwetek;

o S$wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow spelniajacych normy jakosci
produktow spozywczych;

e przygotowal positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

e przestrzega¢  przepisOw  sanitarno-epidemiologicznych, BHP 1 p. poz
oraz wewngtrznych przepiséw obowiazujacych na terenie Swiadczenia ustugi;

e dbac o czysto$¢ w trakcie 1 w miejscu $§wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu
ushugi uprzatna¢ pomieszczenia ze $mieci 1 resztek jedzenia.



Lunch w formie bufetu (do 120 oséb) sktadajacy si¢ z:

- przystawki (2 rodzajow w tym opcja wegetarianska),

- zupy (2 rodzajow w tym opcja wegetarianska),

- 2 rodzaje dania gtownego na cieplo dla kazdej osoby, w tym danie migsne i rybne
dla kazdej osoby na bazie nastgpujacego rodzaju migsa: wotowina 100 % (stek, bydto
Z gatunkéw migsnych) 1 jagnigcina 100 %; ryba: toso$ i sandacz do wyboru oraz jeden
rodzaj dania wegetarianskieg0) wraz z co najmniej 2 dodatkami do dan typu ryz
z kardamonem w ilosci ok. 160 g/osobg, pieczone ziemniaki z ziolami w cato$ci
lub potksiezyce w ilosci minimum 200g/osobe, bukietu $wiezych gotowanych warzyw
z prazonymi migdatami w ilosci 300g/osobg, oraz salatki podanej w kieliszku (ztozonej
Z co najmniej 4 rodzajéw warzyw oraz dodatku typu migso, ryba lub ser),

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- deseru (2 rodzajéw).

Napoje dostepne podczas lunchu:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 6 rodzajéw do wyboru w tym czarna
i zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny w plasterkach, cukru
biatego i brazowego oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen,
do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino wraz z dodatkami w postaci mleka, $§mietanki,
cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana
w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- soki owocowe 100% (w 4 rodzajach smakowych podawane w szklanych butelkach
0 pojemnosci od 0,3 do 0,4 1, dostgpne w ilo$ci przynajmniej po 2 butelki na osobg).

Przerwa kawowa ciagla (do 120 osob) skladajaca sig z:

- herbaty (w saszetkach bez ograniczen, minimum 6 rodzajow do wyboru w tym czarna
| zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru bialego
| brazowego oraz stodzika),

- kawy czarnej (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen,
do wyboru typu Latte, Espresso, Cappuccino wraz z dodatkami w postaci mleka, $mietanki,
cukru biatego oraz brazowego oraz stodzika),

- wody mineralnej ($rednio lub wysoko zmineralizowanej, niegazowanej, podawanej
w butelkach o pojemnosci 0,3 — 0,4 1, przynajmniej po 2 butelki na osobg),

- sokéw owocowych 100% (w 4 rodzajach smakowych podawanych w szklanych butelkach
0 pojemnosci 0d 0,3 do 0,4 |, dostepnych w ilo$ci przynajmniej po 2 butelki na osobeg),

- owocow S$wiezych podanych na tacach — 4 rodzaje, w ilosci co najmniej 0,2 kg
owocOw/0sobg),

- wyboru ciast domowych — minimum 3 rodzaje (minimum 100 g kazdego rodzaju
na osobg).

Wykonawca musi zlozy¢ 2 propozycje menu zgodne z powyzszymi wytycznymi
Zamawiajacego w takim samym zakresie cenowym w terminie do dn. 15 maja 2015 r.



Zamawiajacy dokona wyboru lub zglosi uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni, w ramach
wynagrodzenia.

Ponadto Zamawiajacy w terminie do dn. 1 czerwca 2015 r. ma prawo zglosi¢ Wykonawcy
specjalne wymagania dotyczace wyzywienia (np. dieta bezglutenowa). Ewentualne menu
bezglutenowe musi by¢ w takim samym zakresie cenowym co menu standardowe.

Przerwa kawowa oraz lunch beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania
positkow w trakcie trwania spotkan. O zmianach na biezaco bedzie informowat
Wykonawcg.

I11. Ustugi dodatkowe $wiadczone w dn. 8 i 9 czerwca 2015 r.

1. Wykonawca pokryje koszty:

a) podrozy na trasie Kretynga/Litwa — Klajpeda/Litwa (prywatnym samochodem),
Ktajpeda/Litwa — Karlshamn/Szwecja (promem), Karlshamn/Szwecja — Ystad/Szwecja
(prywatnym samochodem) oraz Szczecin — Kretynga/Litwa (prywatnym samochodem)
dla 2 panelistow z Litwy. Samochdd jest wlasnoscia jednego z panelistow. Wykonawca
pokryje koszty zakupu paliwa oraz przeprawy promowej na trasie Klajpeda/Litwa —
Karlshamn/Szwecja;

b) podrozy na trasie Uddevalla/Szwecja — Ystad/Szwecja (pociagiem lub autobusem)
oraz Szczecin — Malmo/Szwecja (samolotem), Malmo/Szwecja - Uddevalla/Szwecja
(pociagiem lub autobusem) dla 1 panelisty ze Szwecji.

2. Wykonawca zapewni transport wszystkich potrzebnych materiatow (materialty promocyjne,
dekoracyjne i inne) do miejsc konferencji w dn. 8 i 9 czerwca 2015 r.

3. Wykonawca zapewni identyfikatory (do 250 sztuk) dla uczestnikow konferencji. Rodzaj
oraz forma identyfikator6w zostanie ustalona z Zamawiajacym (bransoletki, naklejki
lub identyfikatory tradycyjne). Wykaz nazwisk Zamawiajacy przekaze wykonawcy
najp6zniej do dn. 1 czerwca 2015 r.

4. OPCJA: Wykonawca zapewni obsluge fotograficzna konferencji (8 1 9 czerwca 2015).
Nalezy wykona¢ zdjecia reportazowe oraz pamiatkowe (indywidualne i zbiorowe)
Z przebiegu konferencji. Zdjecia musza by¢ wykonane w rozdzielczo$ci umozliwiajacej
wydruk oraz prezentacje multimedialna. Lacznie nie wigcej niz 200 zdje¢ (bez edycji)
oraz 50 zdje¢ edytowanych, w tym zdjecia z przebiegu konferencji, podczas wystapien
prelegentow, zdje¢ obrazujacych kuluary konferencji, zgodnie ze scenariuszem
konferencji. Wykonawca wykona takze zbiorowe zdjecia wszystkich prelegentow.
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za skoordynowanie ustawienia prelegentéw do zdjec
indywidualnych oraz do zdjecia grupowego. Po zakonczeniu uroczystosci, nie pozniej
niz 5 dni po Konferencji, Wykonawca przekaze zamawiajacemu zdjgcia w formie zapisu
cyfrowego. Uprzednio Wykonawca dokona niezbg¢dnej obrobki zdjeé, celem poprawy ich



jakosci we wspolpracy z Zamawiajacym. Wraz z przekazaniem zdje¢ w formie zapisu
cyfrowego Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do nich autorskie prawa majatkowe.

5. OPCJA: Wykonawca zapewni wykonanie nagrania filmowego z konferencji. Zamawiajacy
potwierdzi wykonanie ustugi najpozniej do dn. 1 czerwca 2015 r. Nagranie musi zosta¢
zrealizowane przez reportazyste (osobg, ktora zajmuje si¢ nagrywaniem wideo
profesjonalnie) przy uzyciu profesjonalnego sprzetu. Nagrywanie reportazu z konferencji
w jakosci HD. Praca ze statywem 1 bez, nagrywanie dzwigku z mikrofonu zewnetrznego,
nagrywanie wywiadow. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu nagranic (maksymalna
dlugo$¢ nagrania — 60 minut) w formie zapisu cyfrowego, nie podzniej niz 5 dni
po konferencji, bez edycji. Wraz z przekazaniem nagrania w formie zapisu cyfrowego
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do nich autorskie prawa majatkowe.

6. Wykonawca zapewni zywe, $wieze kwiaty w barwach zielonej oraz niebieskiej celem
udekorowania stolu panelistow.

7. Wykonawca zapewni zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego oznakowanie przestrzeni
promu oraz obiektu w ktorym bedzie organizowana konferencja w dn. 9 czerwca 2015 r.
umozliwiajace uczestnikom bezbtedna lokalizacj¢ kluczowych miejsc konferencji (sali
konferencyjnej, instalacji artystycznych czy restauracji).

8. Wykonawca zapewni ushugi kserograficzne — w zalezno$ci od potrzeb, koszty naliczane
beda za faktyczna liczbg wykonanych kopii. Ilo§¢ wykonanych kopii nie moze przekroczy¢
1000 sztuk.



Zdnia......coieiiiiininnen
PROTOKOL ODBIORU
Na podstawie  UMOWY NI  ...ocevviviiiiiiiniennnannn.. zawarte] w  Warszawie w
dnit.....cooovieeeiieeienns roku pomigdzy:
Skarbem Panstwa — panstwowa jednostkag budzetowa Centrum Projektow

Europejskich, z siedziba w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa,
posiadajacym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Rafala Kociuckiego — p.0. Dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich na podstawie powierzenia petnienia obowiazkow dyrektora Centrum Projektow
Europejskich z dnia 27 czerwca 2014 r. przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, zwanym w
dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

a firma...................... , z siedziba w Warszawie przy ul..................... , posiadajaca
numer identyfikacji REGON ................ oraz NIP...................... , wpisana do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej prowadzonej przez .............. pod numerem................ ,
rePreZentowWand PIrZeZ.........ooeeeeerreeneennenns. jako ,,Wykonawcg”, ktorej przedmiotem
bylo.............o.l. dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy. Przedmiot umowy zostat
wykonany zgodnie z wyznaczonym terminem.

Lub®)

a Panem/Panig ............... zamieszkalym/zamieszkata w ............ przy ul. ................
legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym o numerze .............. oraz numerze
PESEL ............. , 1 posiadajacym/posiadajaca numer  identyfikacji NIP

......................... , zwanym/zwana w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcea”.

Zamawiajacy nie zglasza/zglasza* zastrzezen do przedmiotu odbioru.

W odbiorze prac uczestniczyli:
Ze strony Zleceniobiorcy (odbierajacy)

Thorsten Kohlisch
Kierownik WST PB

* dotyczy 0sob fizycznych



CPE-11-261-18/ARK/15 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NIP: oo, REGON: ...,
Nr faksu .....ooovveeeiieeei, cNrtelefonu .....ooooveeeec, ce-mail oo,

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE-11-261-18/ARK/15” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na kompleksowa organizacje¢ i obsluge Kick-off Conference 2015 r.
na potrzeby WST PB,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

I._USLUGA SWIADCZONA NA POKLADZIE _PROMU _PASAZERSKO-
SAMOCHODOWEGO MS-SKANIA W DNIU 8 CZERWCA 2015 r.

1. Koszt przeprawy promowej dla 1 osoby:
CENADIULIO oo ZE
(STOWIIIE: .ttt et b et b bbb e b ).
2. Koszt przeprawy promowej dla 120 oséb (poz. 1 x 120):
CENADIULIO oo e e snnenens ZE

(STOWIIIE: .ttt et ettt h ettt b e et enbe e ).



Koszt recepcji w budynku terminalu promowego w Ystad:

CENADIULEO oottt e ZE
(3 (014 11 <SSP P TP PR UPOTROPN ).
Koszt opiekuna na promie:

CENADIULEO oottt e seen ZE
(STOWIIEE: <.ttt b et b e nbe s ).
Koszt sali konferencyjnej na promie wraz z naglo$nieniem:

CeNADIULEO oo ZE
(STOWIIEE: <.t ).
Koszt profesjonalnego naglo$nieniowca do obslugi sprzetu naglasniajacego:
CENADIUIIO oottt et e e et eesneeenes ZE
(STOWIIEE: <.ttt ettt ).

. Koszt profesjonalnego nagrywania dzwi¢ku w sali konferencyjnej na promie:

cena brutto e e 7R
(STOWIIE: .t r e ).

. Koszt systemu do glosowania (piloty) wraz ze sprze¢tem wspomagajacym
glosowanie (OPCJA):

cena brutto e ZE

(STOWIIEE: .ttt e e ).



9. Koszt technika obstugujacego system do glosowania (OPCJA):

cena brutto ..z
(53 (014 11 L= TP P UPRTURTOPRPTO ).
10. Lunch w formie bufetu na promie:
a) cena za 1 osobe — brutto: 7k
(3 (014 11 < UPSU U RPN ).
b) cenaza 110 os6b - brutto (poz. 10 a x 110): .ozt
(STOWIIEE: 1. ).
11. Serwis kawowy ciagly na promie:
a) cena za 1 osobg - brutto zt
(STOWIIEE: . ).
b) cena za 110 oso6b - brutto (poz. 1la X 110)  ..cooeiiiiieiee, zt
(STOWIIE: 1.ttt et ettt bbb ).
12. Kolacja w formie bufetu na promie:
a) cena za 1 osobg - brutto zt
(STOWIIEE: 1.t ).
b) cena za 110 os6b - brutto (poz. 12a x 110) ..., 7t
(STOWIIEE: 1.ttt ettt ettt ettt b s ).
13. Koszt 4 kabin do przechowywania bagazu na promie:
cena brutto ozt
(STOWIIEE: <.ttt ettt b ettt e b b ).



14. Koszt osoby odpowiedzialnej za przyjmowanie i wydawanie bagazu:
CENAbIUtto ...t ZE
(3 (014 11 <O PP U R PP TR RUP ).

15. Koszt transportu autokarowego z terminalu promowego Swinoujscie do hoteli

w Szczecinie:

a) cena za 1 osobg - brutto e e ZE
(STOWIIEE: .ttt sttt et ).
b) cena za 110 os6b - brutto (poz. 15a x 110) ...cooiiiiiiiiiiiieeiee, zt
(STOWIIIE: .ttt ettt sttt ).

II. USLUGA SWIADCZONA W OBIEKCIE HOTELARSKIM W DNIU 9 CZERWCA

2015 .

16. Koszt uslugi konferencyjnej w sali konferencyjnej do 120 oséb oraz dodatkowo
3 salach do 40 osob wraz z naglo$nieniem, projektorem i wyposazeniem zgodnie
z pkt. II lit. g Opisu przedmiotu zamowienia oraz dost¢gpem do bezprzewodowego

Internetu (WI-FI):
CENADIULIO ottt e e eneen ZE
(STOWIIEE: <.ttt et sttt ).

17. Koszt profesjonalnego nagrywania dzwi¢ku w salach konferencyjnych w hotelu:

cena brutto e 7Y

(STOWIIIE: .ttt bbbttt e n e ).



18. Lunch w formie bufetu w hotelu:

a) cena za 1 osobg — brutto: e ZE

(6530010 11T PP PP TRTUPUPR ).

b) cena za 120 oso6b - brutto (poz. 18 a x 120): e ZE

(STOWIIIR: . . ettt ettt b e et e san e e nbeesnnas ).

19. Serwis kawowy ciagly w hotelu:

a) cena za 1 osobg - brutto e ZE
(STOWIIEE: .ttt sttt ).
b) cena za 120 oséb - brutto (poz. 19a X 120) ..., 7t
(STOWIIEE: .ttt ettt et ).

20. Ushugi hotelarskie:

a) Cena noclegu ze $niadaniem 1 osoby w pokoju 1-osobowym przez 1 dobeg- brutto

............................................................................................................................... 7k

(STOWIIEE: ..t ).
b) Cena noclegu ze $niadaniem 15 0s6b w pokoju 1-0sobowym przez 1 dobg - brutto

(POZ. 20 @ X 15) o iuiiniiiit it ettt et zt

(STOWIIEE: 1.ttt ).
I11. USLUGI DODATKOWE SWIADCZONE W DNIU 8-9 CZERWCA 2015 r.

21. Koszt podrozy panelistéw na trasie opisanej w pkt. 111 ust. 1 lit. a Opisu

przedmiotu zamowienia:
CENADIULIO .ottt et eneenes ZE

(STOWIEE: .ottt ettt et et eae e e e reeaeene e neene e ).



22. Koszt podrozy panelistow na trasie opisanej w pkt. Il ust. 1 lit. b Opisu

przedmiotu zaméwienia:
CENADIULO ..ot ZE
(53 (014 11 TP P P UPRTURTUURUPTOT ).

23. Koszt transportu wszystkich potrzebnych materialéow (materialy promocyjne,

dekoracyjne i inne) do miejsc konferencji w dniach 8-9 czerwca 2015 r.:

CENADIULIO ..ottt et et e eeesrre e rn e e srne e snnnesneeees ZE

(STOWIIEE: . ).
24. Koszt identyfikatoréw:

a) cena za 1 identyfikator - brutto e ZE

(STOWIIIE: .t sttt st ).

b) cena za 250 identyfikatoréw - brutto (poz. 24a X 250) ....cccoviviiiiiiiennnn, zt

(STOWIIEE: .ttt ettt et b et ).
25. Cena za obstuge fotograficzng konferencji (OPCJA):

CENADIUIIO ottt e et e et sneeesnee s ZE

(STOWIIEE: <.ttt sttt ).
26. Cena za nagranie filmowe z konferencji (OPCJA):

CENADIUIIO oottt et e eree et e e sneeennnnees Zh

(STOWIIIE: .ttt ettt e b et nb e ).
27. Cena za kwiaty - dekoracje stotu oraz oznakowanie przestrzeni promu i hotelu:

CENADIULIO Lo ZE

(STOWIEE: .ottt ettt et et eae e e e reeaeene e neene e ).



28. Ustugi kserograficzne:

@) CENA L KOPIT = DIULEO ...vviieit ittt sae e eneens zt

(STOWIIIE! .ttt et sbe e eesbe e nne e ).
b) cena 1000 kopii (poz. 28a X 1000)- DIULLO ..........cceivieieeieseereee e

] (0307 1 TP U U PTUPRRURROPRPRN ).

L.aczna cena brutto zamoéwienia -

(poz. 2 + poz. 3 + poz. 4 + poz. 5 + poz. 6 + poz. 7 + poz. 8 + poz. 9 + poz. 10b
+ poz. 11b + poz. 12b + poz. 13 + poz. 14 + poz. 15b + poz. 16 + poz. 17 + poz. 18b
+ poz. 19b + poz. 20b + poz. 21 + poz. 22 + poz. 23 + poz. 24b + poz. 25 + poz. 26
Sl o0 VA (R N o T VA2 ] o) At zt

(12 007 11 T N .

1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowiazuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr CPE-11-261-
18/ARK/15”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca
2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostata
wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastepuje ponizej kosztow zakupu®,

4. Oswiadczam/y/, ze zamdOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktorzy beda realizowali nastepujaca czes¢ zamdwienia:

* dotyczy oferty sktadanej przez posrednikéw (tj. organizatoréw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji
turystycznych)



5. Oswiadczam/y/, ze zapoznalem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkoéw
Zamowienia nr CPE-11-261-18/ARK/15”, udostgpniona przez Zamawiajacego i nie
wnosz¢/my/ do niej zadnych zastrzezen.

6. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowiazuje/zobowiazujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazam/y/ si¢ za zwiazanego/ych/ niniejsza oferta przez okres 60 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

8. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y/, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

9. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czgs¢ oferty sa:

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-18/ARK/15 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow  Europejskich ~w trybie przetargu  nieograniczonego
na kompleksowa organizacje i obsluge Kick-off Conference 2015 r. na potrzeby WST
PB,

oswiadczam/yl, ze zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7 2013 r. poz. 907

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-18/ARK/15 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
kompleksowa organizacje i obsluge Kick-off Conference 2015 r. na potrzeby WST PB,

oSwiadczam/y/, Zze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-18/ARK/15 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystgpujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:
kompleksow3a organizacje i obstuge Kick-off Conference 2015 r. na potrzeby WST PB,

oswiadczam/y/, ze nalez¢/ymy Ilub nie nalez¢/ymy* do grupy Kkapitalowej,
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p4zn. zm.)**

* niewlasSciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitatowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-18/ARK/15 ZALACZNIK NR 6

WYKAZ WYKONANYCH KONFERENCJI/SPOTKAN/SZKOLEN
(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnoSci jest krotszy — w tym okresie)

a) ustugi wskazane przez Wykonawce w celu potwierdzenia speiniania warunku udziatu
W postepowaniu:

Data wykonania

Liczba uczestnikow Wartos¢ ustugi od . do
Lp. Przedmiot ustugi  jpraz ilo$¢ gwiazdek Odbiorca ustugi brutto d g1 0d... 40 ...
obiektu hotelarskiego (dzien ;oISeSIQC -

b) ustugi wskazane przez Wykonawce w celu wykazania doswiadczenia:

Data wykonania

Liczba uczestnikow Warto$¢ ustuei od . do
Lp. Przedmiot ustugi  loraz ilo§¢ gwiazdek Odbiorca ustugi brutto d 81 0d ... 40 ...
obiektu hotelarskiego (dzien ;orlil)lesmc -




c) usluga wskazana przez Wykonawce, jako zorganizowanie co najmniej 1 wydarzenia
na promach pasazersko-samochodowych:

Lp.

Przedmiot ustugi

Odbiorca

Warto$é
ustugi brutto

Data wykonania ustugi
od...do....
(dzief — miesiac — rok)

Zamawiajacy informuje, ze nie dopuszcza sytuacji, w ktoreji Wykonawca wskazuje te

sama usluge w poz. ¢) oraz w poz. a) lub poz. b) !!!

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)




