Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, 17 marca 2015 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-13/L.D/15

SPECYFI KACJA )
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ”)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39, w zwigzku z art. 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”,
na przygotowanie albumu prezentujacego projekty nagrodzone i wyroéznione w VIII
edycji konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”.

Kody CPV:
92.31.22.10-6 - ustugi $wiadczone przez autoréw
79.55.20.00-8 — ustugi przetwarzania tekstu
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ROZDZIAL I.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie merytoryczne publikacji — albumu
prezentujacego projekty nagrodzone i wyrdznione w VIII edycji konkursu ,,.Dobre
Praktyki EFS 2014”: napisanie od podstaw, w dwoch wersjach jezykowych (polskiej i
angielskiej), przeprowadzenie wywiadow z uczestnikami projektow 1 wykonanie zdje¢ do
zamieszczenia w publikacji oraz zaprojektowanie szaty graficznej, sktad i tamanie
publikacji.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalgczonym projekcie umowy (zalacznik
nr 1 do SIWZ).

Zamawiajgcy hie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych, nie zamierza zawrze¢ umowy
ramowej, nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow, nie przewiduje
wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz nie
przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy
podwykonawcoéw. Zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
wskazal w ofercie cze$ci zamowienia, ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom.

ROZDZIAL 11,
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ.
Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego
imieniu o§wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamoOwieniu publicznym, dolaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalgcznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane i datowane przez
osobg podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow
postepowania, tj. stanowiaca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.), powinny znajdowaé si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty
uniemozliwiajgcy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamowienia lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy



o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego. W takim przypadku, wraz z oferta
nalezy ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo okreslajagce sposob  wspodldziatania
Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamodwienia publicznego zazada umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢
odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia.

ROZDZIAL III.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2015.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia: zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli
Wykonawca przedstawi wykaz wykonanych nalezycie w okresie ostatnich trzech lat,
przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest
krotszy — w tym okresie,
co najmniej trzech ustug polegajacych na przygotowaniu merytorycznym publikacji o
charakterze informacyjno-promocyjnym do druku w wersji polskiej i angielskiej (w
tym wykonywanie fotografii i przeprowadzanie wywiadow, redakcja tekstu*®, projekt
graficzny, sktad, tamanie) o wartosci minimum 5 000,00 zt brutto kazda; wraz z
podaniem jej przedmiotu, dat wykonania, warto$ci 1 podmiotu, na rzecz ktorego
ustluga zostata wykonana,
wraz z zalgczeniem dowodow, ze zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie;

* przez redakcj¢ tekstu Zamawiajacy rozumie co najmniej stylistyczng korekte tekstu,
poprawe bledow ortograficznych 1 interpunkcyjnych, sprawdzenie przekazanego
materialu pod wzgledem logicznej spojnosci, sprawdzenie typografii tekstu w celu
jego przystepnosci.

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany zlozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca zlozy os$wiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy. O$wiadczenie zostanie podpisane



przez osobe/y/ upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér os$wiadczenia
okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego posiadania wiedzy 1 doswiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢
do oferty wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat,
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu,
na rzecz ktorego ustugi zostalty wykonane (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 6
do SIWZ) oraz zalagczy¢ dowody, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia, zdolno$ciach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkow.
Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowal tymi zasobami w trakcie realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania zamowienia, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2b ustawy, podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji tego
podmiotu

Zamawiajacy nie wymaga, aby Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia
warunkow udzialu w postgpowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktore beda braty
udzial w realizacji zamowienia, przedktadat takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w
zakresie wymaganym dla Wykonawcy.

ROZDZIAL VI,
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 1 i 2 ustawy

. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw

do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy.

Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy

zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy, ktérego wzoér okreSlony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed terminem uplywu
skladania ofert;

3) aktualne zaswiadczenie wilasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, Ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub
Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub



potwierdzenie, ze wuzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie Ilub
roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem
terminu skladania ofert;

5) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy (wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaezniku nr 5 do SIWZ),
a w przypadku przynaleznosci do takiej grupy kapitatlowej list¢ podmiotéw nalezacych
do tej samej grupy kapitalowe;.

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z powodow okreslonych w art. 24
ust. 2a ustawy.

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, 3, 4 —
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji wlasciwego organu.

4. Dokument, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1), powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w ust. 3 pkt
2), powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3 zastepuje si¢
je dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym
organem s3adowym, administracyjnym albo organem samorzagdu zawodowego Ilub
gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Termin wazno$ci dokumentow
zawierajacych o$wiadczenie stosuje si¢ odpowiednio.

6. Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloig wyZej
wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow lub ktorzy nie zloig
pelnomocnictw, albo ktorzy zloiq dokumenty zawierajqce bledy Ilub ktorzy zloiyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zleZenia W wyznaczonym przez siebie terminie, chyba
Ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemne;j,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczng, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

2. Os$wiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu,
o ktérych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupekiane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Mogg by¢ tez przez Wykonawce przestane w pierwszej kolejnosci faksem
1 nastgpnie niezwlocznie w formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty




3.

4.

1 odwiadczenia za zlozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej

dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej Www.cpe.gov.pl opublikowat ogloszenie

0 zamoOwieniu oraz niniejszg SIWZ.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat:

1) zawiadomienia oraz informacje zwigzane z prowadzonym postgpowaniem, w tym
zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacego do tych zapytan, zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ;
zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; zawiadomienie o wyborze
oferty, o ktorym mowa w art. 92 ust. 2 ustawy;

2) treSci odwotan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub tresci SIWZ wraz
z wezwaniem Wykonawcéw do wzigcia udzialu w postgpowaniu toczacym si¢
w wyniku wniesienia odwotania; rozstrzygniecia odwotan dotyczacych tresci
ogloszenia o zamowieniu lub tresci SIWZ.

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym post¢powaniem:

- 0soby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Lukasz  Dmowski, tel. 22378 31 05, e-mall do korespondencji:

lukasz.dmowski@cpe.gov.pl;

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie

w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska

39a, p. II1, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 8.15-16.15.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie treSci SIWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ

wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

1.

2.

3.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminy zwigzania
ofertg, zwroci¢ sie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.
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ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: CPE-11-261-13/£D/15 — przygotowanie albumu
prezentujacego projekty nagrodzone i wyréznione w VIII edycji konkursu ,,Dobre
Praktyki EFS 2014”
Nie otwiera¢ przed 25.03.2015 r. przed godz. 09:00 .

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 25 marca 2015 r. do
godz. 08:45.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL X]1.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
Zmiana oferty moze nastgpi¢, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz zlozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajagcy moze wyda¢ oferte¢ Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobg¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalaczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 25 marca 2015r. o godz. 09:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39A.

Przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny




5.
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wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.
Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XII|.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie skladniki cenotwoércze w tym nalezny
podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa
roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak 1 po jego wykonaniu.

Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadno$cig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrz wspdlnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym be¢da dokonywane w zlotych
polskich.

ROZDZIAL XIV.
Kryteria oceny ofert

Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest:

a) cena — wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ za wykonanie zamowienia
otrzyma 50 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktow,
wg wzoru (1% = 1 pkt.):

najnizsza cena

cena oferty
ocenianej

ilo$¢ pkt oferty
ocenianej

b) doswiadczenie — max. 40 pkt:
a. 3 publikacje — 0 pkt
b. od 4 do 6 publikacji — 20 pkt
c. 71 wiecej publikacji — 40 pkt.

c) zrealizowanie co najmniej jednej publikacji dotyczacej tematyki funduszy Unii
Europejskiej — 10 pkt.



Zamawiajacy zada zalaczenia do oferty dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie
uslug wymienionych przez wykonawce w zat. 6 wskazanych w poz. b) i ¢).

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod zlozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta 0 najwyzszej ilosci zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzgl¢dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omyiki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w treSci oferty, Zamawiajacy odrzuci ofertg¢ tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie moght dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na
to, ze zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie konieczne wymagania
formalne okreslone w Rozdziale II SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajagcy zawrze umowe¢ z Wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub droga elektroniczng.

2. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zajda okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 1 ustawy, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Srodki ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy w toku postepowania

1. Wykonawcom i innym podmiotom przystuguja $rodki ochrony prawnej opisane w Dziale
V1 ustawy, w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.



2. Srodki ochrony prawnej przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji
uprawnionych do wnoszenia $rodkéw ochrony prawnej, prowadzong przez Prezesa
Urzedu Zamowien Publicznych.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych
przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,
Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach
gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisOw prawa w zakresie majgcym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

2) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XX.
Postanowienia koncowe

1. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 WykonawcOw oraz umowa stanowig
zataczniki do protokotu postgpowania.

2. Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze
oferty mogg zosta¢ udostepnione po uplywie terminu ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazatl, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

4. Ujawnianie tresci protokotu, zatagcznikow do protokotu, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie
na wniosek, wedlug nastepujacych zasad:

1) udostepnienie protokotu lub zatagcznikow moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub
zalacznikow, nie moze samodzielnie kopiowac¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert, za
pomocg urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynno$¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostgpnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 8:15 do 16.15;

6) jezeli przestanie kopii zalacznikow, w tym ofert, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na



ilos¢ dokumentéw zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

5. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
6. Przywotlane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czes¢, tj.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zalacznik nr 1 — projekt umowy;

zalacznik nr 2 — formularz oferty;

zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
zalacznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

zalacznik nr 5 — o$wiadczenie wykonawcy o przynaleznos$ci lub nie do grupy
kapitatowe;;

zalacznik nr 6 — wykaz ushug.



Zatacznik nr 1 do SIWZ

UMOWA NR CPE/KOEFS/...../2015
Zawarta W dnilU........ccocveveeeeneeie e w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panistwowga jednostkg budzetowg Centrum Projektow Europejskich,
z siedzibg

w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Rafata
Kociuckiego — p.o. Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich na podstawie powierzenia
petnienia obowigzkéw dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dnia 27 czerwca 2014r.
przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,,Zamawiajgcym”,

WS , posiadajaca nr identyfikacyjny NIP:
................................ , REGON: cerestrssssnanesesssnannasss, reprezentowang przez
................................................................ , zgodnie z odpisem aktualnym KRS nr
....................................... , stanowigcym zatgcznik nr 1, zwang
w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcgy”.

§1

Zrédto finansowania przedmiotu umowy i podstawa jej zawarcia

1. Przedmiot umowy jest wspodtfinansowany ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Strony oS$wiadczajg, ze umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamodwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego nr CPE-11-261-13/¢tD/15, zgodnie z art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z
pdzin. zm.).

§2

Przedmiot zamoéwienia

Wykonawca przyjmuje do wykonania dzieto w postaci przygotowania merytorycznego
(napisania w dwdch wersjach jezykowych - polskiej i angielskiej) oraz zaprojektowania szaty
graficznej, sktadu i famania publikacji - albumu prezentujgcego projekty nagrodzone i
wyroéznione w VIl edycji konkursu ,Dobre Praktyki EFS 2014”, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
umowy — opisem przedmiotu zamdwienia.



§3

Zasady organizacji prac i wspélpraca Stron

1. Strony zobowiazujg sie do Scistej wspoétpracy w trakcie wykonywania postanowien
zwigzanych z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do konsultowania z Zamawiajagcym ewentualnych
watpliwosci podczas realizacji niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy wszystkich materiatow
potrzebnych do stworzenia przedmiotu umowy, zgodnie z harmonogramem
przedstawionym w zatgczniku nr 2.

4. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajgcego przekaza¢ praw i obowigzkéw
wynikajgcych z tresci niniejszej umowy na rzecz osob trzecich, o ile nie wskazat tego w
ofercie.

84

Termin wykonania

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji umowy w terminie do dnia 30 czerwca 2015 roku.

§5

Wynagrodzenie oraz zasady ptatnosci

1. Z tytutu prawidtowego i zaakceptowanego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktérego wartos¢ facznie nie przekroczy ......ccccevevennene zt
DIULEO (STOWNIE: woeerereerreererererneessnesaeesssesssnessnnessnsessasssssssssnesssessssssssnessnssnsasesans ztotych).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym
obejmujgcym wszystkie czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy,
nawet jesli czynnosci te nie zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy z
tytutu wykonania umowy.

Zamawiajgcy zaptaci za faktycznie wykonany przedmiot zaméwienia.

5. Po prawidtowym wykonaniu zamdwienia i akceptacji protokotu odbioru przedmiotu
umowy (ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do umowy) przez Koordynatora Krajowego
Osrodka EFS p. Gracje Pyrzynskg lub osobe jg zastepujacg, Wykonawca bedzie
uprawniony do wystawienia faktury VAT/ rachunku.

6. Dane Zamawiajgcego do faktury/ rachunku:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39A

02-672 Warszawa

NIP: 701-015-88-87

REGON: 141681456



Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy w terminie 21 dni
od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym
faktury/ rachunku.

Zapfata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze/ rachunku.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§6
Ochrona danych osobowych

Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowg, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2002r.
Nr 101, poz. 926 z p6in. zm.) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje
sie do wykonywania obowigzkdéw, jakie cigza na Zamawiajgcym zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy, o ktérej mowa w ust.
1, w szczegdlnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat
dostep w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.
Zamawiajgcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa w ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§7

Prawa autorskie

Wykonawca oswiadcza, 7ze posiada autorskie prawa majgtkowe do elementow

przedmiotu zamdwienia na nastepujgcych polach eksploatac;ji:

1) powielanie, publiczne rozpowszechnianie dzieta, w tym uzyczenie, najem
lub dzierzawa utworu lub jego kopii, jakimikolwiek srodkami i w jakiejkolwiek formie,

2) wprowadzanie danych do pamieci wtasnego komputera/serwera sieciowego
i utrwalanie w dowolnej technice komputerowej,

3) przystosowywanie, zmiany uktadu strony internetowej lub jakichkolwiek innych
zmian,

4) faczenie dzieta w catosci lub w czesci z innymi dzietami,

5) ttumaczenie dzieta na rézne jezyki,

6) dokonywanie cesji praw wynikajgcych z niniejszej umowy.

Na mocy niniejszej umowy, w ramach wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1,

Wykonawca - przekazujgc Zamawiajgcemu dzieto, o ktérym mowa w § 2 przenosi na

Zamawiajgcego przystugujagce mu do przedmiotu zamdwienia majgtkowe prawa

autorskie oraz zalezne autorskie prawa majgtkowe na polach eksploatacji wskazanych w

ust. 1.



3. Wykonawcy przystuguje réwniez prawo do informowania oséb trzecich o realizacji
przedmiotu umowy, w szczegdlnosci poprzez umieszczenie informacji w swoich
broszurach reklamowych, prezentacjach lub na stronie internetowe;j.

4. Zawartos¢ baz danych Zamawiajgcego oraz wszelkie materiaty tekstowe i graficzne
przekazane przez Zamawiajgcego Wykonawcy w czasie i w celu wykonania niniejszej
umowy, wykorzystane w trakcie realizacji przedmiotu umowy pozostajg wtasnoscia
Zamawiajgcego. Jednoczesnie Zamawiajgcy oswiadcza, ze wszelkie materiaty, jakie
przekazuje Wykonawcy sg jego wtasnoscig lub ma prawo w petni z nich korzystac i nimi
dysponowac.

§8

Kary umowne

1. W razie nie wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci, Zamawiajacy jest uprawniony
do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci 40%
naleznego maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

2. W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub czesci umowy, Zamawiajacy
jest uprawniony do odstgpienia od umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w
wysokosci 20% naleznego maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

3. Zamawiajgcemu nie przystugujg kary umowne, w sytuacji, gdy opdznienie w wykonaniu
umowy jest nastepstwem okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci.

4. W przypadku powstania opdznienia w wykonaniu zamdwienia, Wykonawca zapfaci na
rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 1% catosci wartosci zamodwienia za
kazdy dzien opdznienia, nie wiecej jednak niz 40% catosci wartosci zamodwienia.

5. W przypadku opdznienia, o ktérym mowa w ust.3, powyzej 10 dni kalendarzowych,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy.

6. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajgcego
kary umownej.

7. W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza
wysokos¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia
szkody w petnej wysokosci.

§9
Tryb i zasady wypowiedzenia umowy

1. Zamawiajacy bedzie mdgt wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez
wezwania i wyznaczania dodatkowego terminu jej wykonania, w przypadku
nienalezytego wykonania przez Wykonawce, a takze w przypadku, gdy:



1) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci,
2) Wykonawca odstgpi od realizacji zadan,

3) Wykonawca nie dostarczy w wyznaczonym terminie przedmiotu zamdwienia,
uwzgledniajgcego wszystkie uwagi zgtoszone przez Zamawiajgcego, po uptywie
terminu wskazanego w § 8 ust. 4.

W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego, Wykonawca i Zamawiajacy
zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktéry bedzie zawierat opis wykonanych prac
do dnia wypowiedzenia umowy.

§10
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2014, poz. 121), ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. Nr 90, poz. 631), ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) o ochronie danych
osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Spory wynikte na tle niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad witasciwy dla siedziby

Zamawiajgcego.

Umowe sporzgdzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla

Zamawiajgcego i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralng czes¢ umowy stanowig zatgczniki:

Nr 1: Odpis aktualny z KRS / CEDG

Nr 2: Opis przedmiotu zamdwienia

Nr 3: Protokét odbioru przedmiotu umowy

Nr 4: Upowaznienie dla Pani Moniki Kalinowskiej, zastepcy Dyrektora CPE

podpis i pieczqgtka podpis i pieczqtka
Zamawiajgcego Wykonawcy



Zatacznik nr 2 do Umowy Nr................. ,Z2dNia i 2015r.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

I. Cel zamdwienia:

Przygotowanie albumu, ktéry ma na celu zaprezentowanie projektéw wyréznionych w VIli
edycji konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”, skierowanego do projektodawcdw realizujgcych
projekty w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.

Ideg konkursu ,Dobre Praktyki EFS” jest wskazanie przyktadéw modelowych projektow
realizowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, wyrézniajacych sie pod
wzgledem efektdow realizacji, trwatosci wynikéw, oraz stopnia osiggniecia wymiernych
korzysci grupy docelowej z otrzymanego wsparcia. Prezentacja najlepszych projektéw w
albumie przyczyni sie do upowszechnienia wiedzy na temat pozyskiwania wsparcia z
Europejskiego Funduszu Spotecznego i ksztattowania pozytywnego wizerunku Unii
Europejskiej w Polsce.

. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie merytoryczne (napisanie wprowadzenia do
publikacji, przygotowanie opisu projektdw, przeprowadzenie i spisanie tresci wywiaddéw z
koordynatorami i uczestnikami opisywanych projektéw), napisanie albumu w dwdch
wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej (do Wykonawcy nalezy ttumaczenie albumu na
wersje angielskg) oraz zaprojektowanie szaty graficznej, sktad i tamanie publikacji wedtug
ponizszej specyfikacji:

1. Tytut: Dobre Praktyki Europejskiego Funduszu Spotecznego w Polsce
Podtytut: Projekty wyrdznione w konkursie ,,Dobre Praktyki EFS 2014”

2. Liczba stron: ok. 55 + 4 (oktadka),
3. Specyfikacja do druku: przygotowanie pod oprawe sztywng, szyto-klejong, peten
kolor (4+4), Format: 210 mm x 210 mm.

4. Szata graficzna albumu powinna by¢ zgodna z zapisami Wytycznych jak oznaczaé
projekty w ramach PO KL, ktore sg dostgpne na stroniec www.efs.gov.pl. Wersje
albumu z poprzednich edycji Konkursu znajduja si¢ pod adresem
http://dobrepraktyki.roefs.pl/materialy-promocyjne/.

5. Album obejmowac bedzie nastepujace elementy (rozdziaty):
o oktadka wewnetrzna
e spis tresci

e wprowadzenie


http://www.efs.gov.pl/
http://dobrepraktyki.roefs.pl/materialy-promocyjne/

e wstep Minister Infrastruktury i Rozwoju.

W czesci ,wprowadzenie” powinno znalez¢ sie wyjasnienie, o czym jest publikacja (kryteria
konkursowe, ogdlna charakterystyka projektéw wyrdznionych) oraz jakie sg cele publikacji
(zdefiniowanie dobrych praktyk jako projektéw dobrze realizowanych, z wtasciwie dobrang
tematyka, ktére mogg stanowié inspiracje dla przysztych beneficjentéw PO KL).

e Przedstawienie zwycieskich projektéw

W publikacji bedzie opisanych 6 projektow wybranych w konkursie, ktére nalezy
pogrupowac wg dwdch kategorii:

1) projektow zgtoszonych na konkurs przez beneficjentéw

2) projektéow zgtoszonych przez Instytucje Posredniczace I-szego i Il- giego stopnia,
nadzorujgce zgtoszone projekty.

Kazdemu z 6 nagrodzonych projektéw bedzie poswieconych min. 8 stron. Dodatkowo ok. 5
stron bedzie przeznaczone na spis tresci, wprowadzenie do publikacji oraz wstep Minister
Infrastruktury i Rozwoju (tres¢ wstepu Minister Infrastruktury i Rozwoju do zamieszczenia i
przettumaczenia na wersje angielskg przez Wykonawce bedzie przekazana przez
Zamawiajgcego). Projekty ilustrowane bedg atrakcyjnymi zdjeciami. Opisy (po polsku i po
angielsku) napisane bedg stylem dziennikarskim (przystepny jezyk) i bedzie do nich dodana
wypowiedz organizatora ilustrowana zdjeciem i po dwie opinie (wypowiedzi) uczestnikéw o
formach wsparcia, ktére otrzymali w projekcie. Srednia objetoéé¢ tekstowa jednego opisu:
3000 znakow (bez spacji). Minimum 8 zdje¢ na projekt, w tym 3 duze zdjecia (kazde zdjecie
na catg strone).

e Stronaredakcyjna

Zakres prac dla Wykonawcy:

a) opracowanie projektu graficznego albumu — oktadka + strony wewnetrzne — Wykonawca
zaproponuje 3 alternatywne szaty graficzne, z ktérej Zamawiajacy wybierze jedna.;

b) przygotowanie i redakcja* tekstow w jezyku polskim i angielskim (w sumie, nie mniej niz
100 000 znakow);

c) korekta catosci tekstow;

d) dojazdy do zwycieskich projektdw (6 projektodawcdow) oraz wybranych uczestnikéw
projektéw w celu przeprowadzenia wywiadu i zrobienia fotografii (co najmniej 90%
wiasnych fotografii). Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu prawa autorskie do
wykonanych zdje¢;

e) Zamawiajacy przewiduje, ze beda to wyjazdy do takich miejscowosci jak: Pita, Warszawa,
Poznan, Krakéw, Sopot;

f) W nawigzaniu do pkt. lll lit. e, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany wymienionych
lokalizacji;

g) wybor ilustracji sposrdd zdjeé przestanych przez uczestnikéw konkursu (do 10 % zdjec
uzytych w publikacji);

h) przeprowadzenie krétkich wywiaddéw (telefonicznie lub w trakcie bezposrednich spotkan
podczas sesji zdjeciowych) z organizatorami wyrdznionych projektéw;

i) autoryzacja wypowiedzi i uzyskanie zgody na publikacje wizerunkdéw;

j) sktad publikacji i przekazanie Zamawiajacemu do akceptacji;



k) wprowadzenie poprawek oraz przygotowanie i przekazanie do druku w wersji PDF
produkcyjny.
*Przez redakcje tekstu Zamawiajgcy rozumie:

>

>
>
>

V.

stylistyczng korekte tekstu,

poprawe bteddw ortograficznych i interpunkcyjnych,

sprawdzenie przekazanego materiatu pod wzgledem logicznej spdjnosci,
sprawdzenie typografii tekstu w celu jego przystepnosci.

Harmonogram pracy:

a)

b)

d)

e)

f)

prace rozpoczng sie po podpisaniu umowy miedzy CPE i Wykonawca, w terminie nie
pozniej niz 2 dni robocze od daty podpisania umowy;

w ciggu kolejnych 3 dni roboczych CPE - Krajowy Osrodek EFS przekazuje materiaty
konkursowe do wykorzystania; Wykonawca ma obowigzek zapoznaé sie z nimi
i wykorzystac je jako zrédto wiedzy o projektach; przydatne beda kontakty do osdb,
ktore koordynowaty projekty; Wykonawca dokonuje tez wyboru zdje¢, ktdre
ewentualnie mozna wykorzysta¢ w publikacji;

w ciggu kolejnych 10 dni roboczych Wykonawca przekazuje CPE - Krajowemu
Osrodkowi EFS projekt layoutu publikacji (zatwierdzanie i ewentualne zmiany);

w ciggu kolejnych 20 dni roboczych trwa przygotowywanie tekstéw i wypowiedzi do
publikacji, powstaje wersja w Word, ktérg Wykonawca przedktada CPE — Krajowemu
Osrodkowi EFS (zatwierdzanie i ewentualne zmiany);

po akceptacji materiatu, w ciggu kolejnych 20 dni roboczych, Wykonawca przedkfada
do akceptacji ztozong publikacje wraz z projektem oktadki (zatwierdzanie i
ewentualne zmiany);

w ciggu trzech dni od akceptacji Wykonawca przygotowuje wersje do druku,
zgodnie z parametrami wymaganymi przez drukarnie wskazang przez CPE- Krajowy
Osrodek EFS; przekazuje te wersje do druku za posrednictwem ftp., catosé¢ prac
bedzie wykonana nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca 2015 roku.

Parametry techniczne

Przedmiot zamodwienia zostanie przygotowany w sposdb gwarantujagcy wypetnienie
nastepujgcych parametréw technicznych do druku:

FORMAT: 210 mm x 210 mm

SUROWIEC: Oktadka: tektura introligatorska 2 mm oklejana introligatorsko kreda 150 g/m?2.
SRODEK: kreda matowa lub pétbtysk 170 g.m2.

DRUK: Oktadka: Oklejka 4+0, wyklejka 0+0, srodki 4+4.

Wykonczenie folia matowa na oklejce oktadki, lakier wybidrczy.

Oprawa sztywna introligatorska, szyta i klejona z kapitutka.



VI. Kontakty robocze

1. W celu efektywnej realizacji przedmiotu umowy Strony upowazniajg nastepujgce osoby
do kontaktow roboczych:
a) z€ STroNY ZamaWiajgCeEO0: «.cuvueruereieeierietierier et ees e e ee e e seeteetestesre st saesne e e eann
b) ze Strony WYKONAWCY: ..ottt ettt s st e
W trakcie realizacji umowy, na adresy poczty internetowej ww. oséb bedg wysytane i
przyjmowane wszelkie zawiadomienia iinformacje dotyczace realizacji zamowienia.

2. Wszelkie zawiadomienia, informacje i wezwania wysylane przez strony w zwigzku
z wykonaniem umowy, dla wywotania skutkéw prawnych wymagajg formy pisemne;j.

3. Zmiana o0s06b, o ktérych mowa w p. 1 nie stanowi zmiany umowy i moze by¢ dokonana w
kazdym czasie na podstawie pisemnego zawiadomienia kazdej ze stron.

VIl. Obowiazki informacyjne

Przedmiot umowy powinien mie¢ zastosowane logotypy Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Unii Europejskiej zgodnie z obowigzujgcymi
Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju dotyczgcych oznaczania projektow w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju, Centrum
Projektow Europejskich i Krajowego Osrodka EFS. Wyzej wymienione dokumenty zostang
przekazane Wykonawcy w wersji elektronicznej w ciggu 3 (trzech) dni roboczych od dnia
podpisania umowy.



Zatacznik nr 3 do Umowy Nr CPE/KOEFS/...../2015, z dnia ................. 2015 r.

PROTOKOt ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY

Spisany W dniu .....ccceevevvveenennen. 2015,

NAZWA PRZEDMIOTU ODBIORU: przygotowanie merytoryczne (napisanie wprowadzenia do
publikacji, przygotowanie opisu projektéw, przeprowadzenie i spisanie tresci wywiaddow
z koordynatorami i uczestnikami opisywanych projektdw), napisanie publikacji w dwdch
wersjach jezykowych: polskiej i angielskiej (do Wykonawcy nalezato ttumaczenie albumu na
wersje angielskg) oraz zaprojektowanie szaty graficznej, sktad i famanie publikacji- aloumu
prezentujacego projekty wyrdznione w VIl edycji konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”

ZAMAWIAJACY: Centrum Projektéw Europejskich, ul. Domaniewska 39a, 02 — 672 Warszawa
WYKONAWCA: ...ttt sttt et sttt et et st as s et et st ses s es et eb st ses b et et st sesses et eneese sessenseserses ses
Wykonawca przekazuje, a Zamawiajgcy dokonuje odbioru oraz zatwierdza rezultat prac
wynikajagcych z Umowy z dnia ............. 2015r. nr CPE/KOEFS/....../2015. Ponadto

zamawiajgcy uznaje prace nad przedmiotem umowy za ukonczone i wykonane zgodnie

z Umowa.

WYSZCZEGOLNIENIE REZULTATOW:

USTALENIA:

Na tym protokdét zakoriczono i podpisano:

Zamawiajacy Wykonawca



CPE-11-261-13/L.D/15 ZALACZNIK NR 2
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-13/L.D/15” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu
nieograniczonego na przygotowanie albumu prezentujacego projekty nagrodzone i
wyroznione w VIII edycji konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

1. Przeprowadzenie wywiadow z laureatami wraz z dojazdem:
cena brutto e ———————— zt
(STOWIIIE: .ttt et b ettt b et n e nbeenne ).
2. Wykonanie i obrobka zdje¢ wraz z dojazdem:
cena brutto e ———————— zt

(STOWIIE: .ttt ettt a ettt b ettt nbeenne s ).




3. Przygotowanie tresci merytorycznej wraz z korekta:

cenabrutto 71

(STOWIIE: .ttt ettt et e e st e b e e b e e te e b e esseeseesseessesseenseenseas ).
4. Thumaczenie na jezyk angielski wraz z korekta:

cena brutto e zt

(STOWIIIE: .ttt ettt et b bbbt et bbb b e ).
5. Projekt graficzny albumu:

cena brutto e zt

(STOWIIE: ..t b e ).
6. Sklad albumu w wersji polskiej:

cena brutto e zt

(STOWIIE: .t sr e ).
7. Sklad albumu w wersji angielskiej:

cena brutto e zt

(STOWIIE: .t r e ).
8. Przygotowanie do druku:

cenabrutto zt

(STOWIIEE: <.ttt et ).

Laczna cena brutto zamowienia (poz. 1 + poz. 2 + poz. 3 + poz. 4 poz.+ poz. 5 + poz. 6 +
POZ. 7+ P0Z.8) e z

[ (04 11 TSRS ).



1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowigzuje/emy/ si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia nr CPE-11-261-13/£.D/15”.

2. Oswiadczam/y/, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglgdnione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Oswiadczam/y/, ze zaméOwienie bedzie realizowane samodzielnie, badz przy wspotudziale
podwykonawcow, ktérzy beda realizowali nastepujaca czgs¢ zamowienia:

4. Os$wiadczam/y/, ze zapoznatem/liSmy/ si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia nr CPE-11-261-13/L.D/15”, udostgpniong przez Zamawiajacego 1 nie
wnosze/my/ do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej/ oferty zobowigzuj¢/zobowigzujemy/ si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y/ si¢ za zwigzanego/ych/ niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y/, ze zatagczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny 1 faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1 T

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)
(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



CPE-11-261-13/L.D/15 ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na
przygotowanie albumu prezentujacego projekty nagrodzone i wyroznione w VIII edycji
konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”,

oswiadczam/yl, 7e zgodnie 7 wymogami art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907

Z poZn. zm.):

WYKONAWCA

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, dla ktorych
przepisy prawa naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-13/L.D/15 ZALACZNIK NR 4

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

przygotowanie albumu prezentujacego projekty nagrodzone i wyroznione w VIII edycji
konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”,

oSwiadczam/y/, ze nie ma podstaw do wykluczenia Wykonawcy z powyzszego
postepowania z powodu nie spelnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.

907 z p6zn. zm.).

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)



CPE-11-261-13/L.D/14 ZALACZNIK NR 5

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
W ZAKRESIE ART. 24 UST. 2 PKT 5 USTAWY

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/ My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektéw Europejskich w trybie przetargu nieograniczonego na:

przygotowanie albumu prezentujacego projekty nagrodzone i wyréznione w VIII edycji
konkursu ,,Dobre Praktyki EFS 2014”,

oSwiadczam/y/, ze
e nalez¢/ymy

e nie nalez¢/ymy*

do grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)**

* niewlasSciwe skresli¢

** w sytuacji gdy Wykonaweca nalezy do grupy kapitalowej sktada liste podmiotow do niej

nalezacych, zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.

poz. 907 z p6zn. zm.)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)



CPE-11-261-13/L.D/15

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 6

(wykonanych w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a

jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie)

a) ustugi wskazane przez wykonawce w celu potwierdzenia spetniania warunku udziaty w

postepowaniu:
Data wykonania
Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca Warto$¢ brutto ustugi
(dzien-miesigc-rok)
1
2
3

b) ustugi wskazane przez wykonawce w celu wykazania do§wiadczenia:

Data wykonania

Lp. Przedmiot ustugi Odbiorca Wartos$¢ brutto ustugi
(dzien-miesiac-rok)
1
2
3
4

¢) ustuga wskazana przez wykonawce, jako zrealizowanie co najmniej jednej publikacji
dotyczacej tematyki funduszy Unii Europejskiej

Lp.

Przedmiot ustugi

Odbiorca

Wartos¢ brutto

Data wykonania
ustugi
(dzien-miesigc-rok)

Zamawiajacy informuje, iz nie dopuszcza sytuacji, w ktorej Wykonawca wskazuje t¢ sama
usluge w poz. ¢) oraz w poz. a) lub poz. b)

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)




