Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 10 pazdziernika 2016 r.
Znak: CPE-11-261-53s/ARK/16

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ” bedaca jednocze$nie ogloszeniem o zamowieniu, o ktdrym mowa w art.
1380 ust. 3 ustawy)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z pbézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, na organizacje konferencji rocznej Programu
Wspolpracy Interreg V-A Poludniowy Baltyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada
2016 r. w Rostoku/Niemcy.

Kody CPV:

55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
55320000-9 — ustugi podawania positkéw

55520000-1 — ustugi dostarczania positkéw

79961000-8 — ustugi fotograficzne
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja konferencji rocznej Programu Wspotpracy Interreg
V-A Potudniowy Battyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalaczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1
do SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podstawie art. 67
ust. 1 pkt 6 ustawy w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego do 50% zamowienia
podstawowego.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy podwykonawcow.

Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie cze$ci
zamOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginalu, w
jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ. Tre$¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisac takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamdéwieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowiace informacje zastrzezong dla innych uczestnikéw postepowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia lub do
reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
petnomocnictwo okreslajgce sposob wspotdziatania Wykonawcodw wspoélnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamOwienia publicznego zazada
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
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ROZDZIAL I1I.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do dnia wypetnienia wszystkich
zobowigzan przez Wykonawcg i Zamawiajacego, najpézniej do: 16.11.2016 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelniania warunkow udzgialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy wymaga posiadania aktualnego wpisu do rejestru organizatorow turystyki
i posrednikéw turystycznych.

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie;

3) zdolno$ci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem,
aw przypadku $wiadczen okresowych lub ciagglych rowniez wykonywaniem w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

e minimum trzech ustug, z ktorych kazda polegata na kompleksowej organizacji minimum
dwudniowych wydarzen publicznych (takich jak konferencje, spotkania), z zapewnieniem
minimum sal konferencyjnych i noclegéw, o charakterze tozsamym z opisem przedmiotu
zamoOwienia

e zalaczy dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, wraz z podaniem ich przedmiotu, daty wykonania i odbiorcy.

2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ wszystkie
o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkow udzialu w postepowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu
dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej okreSlonego w rozdziale IV ust 1 pkt 3,
Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do oferty wykaz ustug wykonanych a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciggltych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
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okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane (wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem
dowodéw okreslajacych czy te ushugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

3. Dowodami, o ktorych mowa w ustegpie 2 sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub
ciggltych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w
przypadku $wiadczen okresowych Ilub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Ponadto Wykonawca musi zlozy¢ wypetliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zataczniku nr 2 do SIWZ.

5. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcoéw, oswiadczenie, o
ktorym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktoérym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — Niespelnienie warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1

i 5 ustawy

1. Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoéwienie jest zobowigzany wykaza¢, iz nie ma podstaw do
wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy. Dla
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy zada
ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie podpisane przez osobe¢/y
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzor o$wiadczenia okreSlony jest w
zalaczniku nr 4 do SIWZ.

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocag bezptatnych i ogélnodostgpnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz.
1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

2. Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodow okreslonych w art. 24
ust. 5 ustawy.

3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie, o
ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o
zamowienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

4. Zgodnie z art. 22a ustawy:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéow udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czegsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
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ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkdw prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamdowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnos$ci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust.
5.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

5) Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktoéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnoSci techniczne lub zawodowe Ilub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktorym mowa w pkt 1, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkow
udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéow podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czgsci zamowienia, jezeli
wykaze zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna,
0 ktérych mowa w pkt 1.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 powyze;j.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1
powyzej dotyczacego podwykonawcy, ktéoremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci
zamowienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega
na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust 1 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa w ust. 7 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w
ust. 7, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 8 stosuje sig.
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11.

12.

13.

. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
Jezeli Wykonawca nie zlozy oS$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
oswiadczen lub dokument6w potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sq niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba Ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL VIL
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

1.

sie 7z Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehliane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty i oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie,
jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego
przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal niniejszg SIWZ, ktora
stanowi jednocze$nie ogloszenie o zamdwieniu w rozumieniu art. 1380 ustawy.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowatl zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci
SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci
SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; informacje¢ o udzieleniu
zamowienia, o ktérym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Agnieszka  Rutkowska-Komornik, tel. 22378 31 78, e-mail do korespondencji:
przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 56 Wiedza Edukacja Rozwdj
www.cpe.gov.pl

|
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Etlllr-"gug'zsekie \ CENTRUM PROJEKTOW Unia Europejska
tel. 22 378 31 00, ‘ P€j EUROPEJSKICH Europejski Fundusz Spoteczny


mailto:przetargi@cpe.gov.pl

10.

Wykonawca moze zwrodci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie poznigj
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Os$wiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, sktadane
sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

Pos$wiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertg

Sktadajacy ofertg jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Sktadanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastgpujacy
sposéb:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-53s/ARK/16 — organizacja konferencji rocznej

Programu Wspélpracy Interreg V-A Poludniowy Baltyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada

2016 r. w Rostoku/Niemcy,
Nie otwieraé przed 18 pazdziernika 2016 r. przed godz. 10:00”.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

faks 22 201 97 56 Wiedza Edukacja Rozwdj
www.cpe.gov.pl

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Etlllr-"gug'zsekie \ CENTRUM PROJEKTOW Unia Europejska
tel. 22 378 31 00, ‘ P€j EUROPEJSKICH Europejski Fundusz Spoteczny




3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 18 pazdziernika 2016 r.
do godz. 09:45.

4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

2. Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

3. Zmiana oferty moze nastapic¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej ztozong ofertg musi
jednoznacznie wskazywaé, ktore postanowienia oferty s zmieniane.

4. Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozona oferte, tylko przed uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

1. Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 18 pazdziernika 2016 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

2. Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

3. Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

4. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnos$ci
Wykonawey przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

5. Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze oraz poszczegdlne czynnosci
sktadowe oferty, w tym nalezny podatek VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce
jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem przedmiotu zaméwienia na etapie zlozenia
oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zar6wno w
trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, jak i po jego wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z
pozn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty skladanej przez posrednikow (tj.
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organizatoroOw imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wtascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Wykonawca okresli ceng oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku, w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust.
2.

4. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug (podatek VAT) w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowiazek
wplaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia
miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym bedg dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XIV.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego kryterium
Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzszg liczbe punktéw — 60, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene¢ brutto

za wykonanie niniejszego zaméwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 60

Najnizsza taczna cena brutto zamdwienia

X 60 pkt = liczba punktow oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty oceniane;j

2. Aspekty spoleczne:
zatrudnienie na czas realizacji umowy osob do 30. roku zycia lub o0séb po
ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej pracy:
e Za zatrudnienie na czas realizacji umowy 2 o0s6b o ww. profilu —
Wykonawca otrzyma 40 pkt. max. 40
e Za zatrudnienie na czas realizacji umowy 1 osoby o ww. profilu —
Wykonawca otrzyma 20 pkt.
e Za zatrudnienie na czas realizacji umowy 0 os6b o ww. profilu —
Wykonawca otrzyma 0O pkt.

ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty
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1. Najkorzystniejsza sposrdd ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponowne;j
oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych przez
Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach
zatgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy, Zamawiajacy
przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym istotny
wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH \‘
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b) termin realizacji zamoéwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastapi z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XIX.
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek, wedlug nastgpujacych

zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych $rodkow technicznych shuzgcych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecnos$ci ktorej dokonana zostanie czynno$é
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mieé miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na ilosé¢
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i
wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postgpowaniu;

4) zalgcznik nr 4 — oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug.
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CPE-11-261-53s/ARK/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

PROJEKT UMOWY NR CPE/WP PB/ /2016
ZAWATEA W ANIU covvrennnnniiiiieneeenneeieeeeeeneneecnoonees roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwow3a jednostkga budzetowg Centrum Projektow Europejskich
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa, posiadajagcym nr
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 701-015-88-87, reprezentowanym przez

Pana Leszka Bullera — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania
na stanowisko Dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja 2016 r. przez
Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czg¢éci umowy ,,Zamawiajacym”

a

firma ... z siedzibg W ... przy ul
..................... s eetrtesieiiiess eiesiieiiesiisseeen......, posiadajaca numer identyfikacji
REGON ................ oraz NIP .................... , a takze wpisang do Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem KRS ....................ooi / wpisang do Centralnej Ewidencji
1 Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, reprezentowang przez

Pana/Pania ........ccccvvvevinninnnens T R zwang w dalszej czesci
umowy ,,Wykonawcg”

Lub*

Panem/Paniq ......cccevvvviniiiiiiniinnnnnnnn. zamieszkatym/zamieszkata w ...
przy ul. . legitymujacym/legitymujaca si¢ dowodem osobistym
0 NUMEIZE .evvvvnneennnnnn. oraz numerze PESEL ...
1 posiadajagcym/posiadajaca numer identyfikacji NIP ..................... , Zwanym/zwang

w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawceg”.

Zamawiajacy lub/i Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub/i ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspotpracy Interreg V-A Potudniowy Battyk
2014-2020.
2. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostatla zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego na ustugi spoteczne nr CPE-11-261-53s/ARK/16 w oparciu o art. 138 o ustawy

! Dotyczy 0s6b fizycznych.
'
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z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164,
Z p6zn. zmianami).

3. Wpykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania zamowienia, ktdrego przedmiotem jest:

1) Organizacja konferencji rocznej Programu Wspoélpracy Interreg V-A Potudniowy
Battyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

2) Zapewnienie sal konferencyjnych i warsztatowych podczas konferencji rocznej
Programu Wspotpracy Interreg V-A Poludniowy Baltyk 2014-2010 w dniach
15i 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

3) Zapewnienie wyzywienia podczas konferencji rocznej podczas konferencji rocznej
Programu Wspotpracy Interreg V-A Potudniowy Baltyk 2014-2010 w dniach
151 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

4) Zapewnienie ustugi fotografowania podczas konferencji rocznej Programu
Wspotpracy Interreg V-A Poludniowy Battyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada
2016 r. w Rostoku/Niemcy.

4. Zamawiajacy kazdorazowo zastrzega sobie prawo ustalenia ostatecznej daty spotkania
i przekazania tej informacji Wykonawcy w terminach wskazanych w zataczniku nr 1
do niniejszej umowy, z zastrzezeniem ust. 5.

5. Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamowienia nie bedzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow spotkan (ponad zakres
zamoOwienia okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszej umowy, np. dodatkowe ustugi
gastronomiczne, parking i inne), ktore Wykonawca lub jego podwykonawcy beda
Swiadczy¢ na rzecz uczestnikow, oraz nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody
wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom przez uczestnikoéw. Ewentualne
koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody ponosza uczestnicy.

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy nie pdzniej niz
do 16 listopada 2016 r. oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan dotyczacych
terminéw realizacji poszczegdlnych zadan w ramach uslugi, wskazanych przez
Zamawiajacego w zalaczniku nr 1.

2. Umowg zawarto na czas okreslony, od dnia zawarcia umowy do wyczerpania §rodkow
finansowych przeznaczonych na wykonanie umowy, nie dtuzej jednak niz do 16 listopada
2016 .

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ na wihasny koszt i ryzyko przedmiot umowy,
o ktéorym mowa w § 1 ust. 3

2. W razie stwierdzenia uchybief podczas realizacji spotkania, tj.: brakow ilosciowych lub/i
jakosciowych ustug $wiadczonych w ramach danego spotkania, niezgodnos$ci ustug
z Opisem przedmiotu zamoOwienia stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy itp.,
Wykonawca musi niezwlocznie usunaé nieprawidtowosci, w czasie pozwalajacym
na pelng 1 terminowa realizacje danego spotkania.

tel. 22 378 31 00, E_urope;spe . EUROPEJSKICH Europejski Fundusz Spoteczny
faks 22 201 97 56 Wiedza Edukacja Rozwdj
www.cpe.gov.pl

[ |
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH \‘
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa ‘ E Fundusze %C[NTRUM PROJEKTOW Unia Europejska



3. Jesli Wykonawca nie usunie niezwlocznie nieprawidtowosci, o ktorych mowa w ust. 2,
Zamawiajacy, odnotuje ten fakt w protokole, co spowoduje zastosowanie przez
Zamawiajacego zapisOw § 5 umowy.

4. Po zakonczeniu realizacji zamowienia Zamawiajacy wystawi protokét odbioru. Protokét
zostanie wystawiony w dwodch oryginalnych egzemplarzach i podpisany przez osobeg
odpowiedzialng merytorycznie za realizacj¢ umowy oraz Kierownika WS PB, badz osobe¢
go zastepujacg. Wzor protokotu odbioru stanowi zatagcznik nr 4 do umowy.

5. Akceptacja przez Zamawiajgcego wykonania przedmiotu umowy poprzez podpisanie
protokotu odbioru, o ktorym mowa w wust. 4, jest warunkiem wystawienia
rachunku/faktury przez Wykonawce oraz wyplaty wynagrodzenia przez Zamawiajacego.

§4

1. Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy, na podstawie akceptacji, o ktorej
mowa w § 3 ust. 5, Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto, wedtug
stawek z oferty Wykonawcy stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy, w wysokos$ci
nie wigkszej NzZ zt (stownie ztotych:
.................................................................. ).

2. Faktyczna warto§¢ wynagrodzenia obliczona zostanie w oparciu o liczbg uczestnikow
zgloszong przez Zamawiajacego, pomnozong przez cen¢ jednostkowag brutto
za uczestnika ustalong przez Wykonawce oraz inne niezmienne sktadowe oferty.

3. Wpynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, jest wynagrodzeniem obejmujacym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do umowy, nawet, je§li czynnoSci te nie zostaly wprost
wyszczegolnione w tresci niniejszej umowy 1 jej zalacznikach. Wykonawca, majac
mozliwo$¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych
z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli
z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci
niezb¢dnych do prawidlowego wykonania przedmiotu niniejszej umowy.

4. Strony ustalajg nastepujacy sposob rozliczenia finansowego: wynagrodzenie, o ktorym
mowa W ust. 1, bedzie przekazywane zgodnie z zapisami ust. 3 przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce¢ na rachunku/fakturze, w terminie 21 dni od dnia
doreczenia przez Wykonawce prawidlowo wystawionego pod wzgledem rachunkowym
1 formalnym rachunku/faktury na adres Zamawiajacego:

Centrum Projektow Europejskich
Wspolny Sekretariat Potudniowy Baltyk
al. Grunwaldzka 186

80-266 Gdansk

DANE DO FAKTURY:

Centrum Projektow Europejskich
ul. Domaniewska 39 a

02-672 Warszawa

NIP 7010 1588 87
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§5

W razie nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy jest uprawniony do

odstapienia od umowy i/lub obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci:

1) w przypadku przygotowania, w tym wyposazenia niezgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zalgczniku nr 1 do umowy: 20% naleznego maksymalnego
wynagrodzenia brutto, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2;

2) w przypadku przygotowania positkow niezgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w zalgczniku nr 1 do umowy: 10% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto,
obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2;

3) w przypadku nieobecnosci przedstawiciela Wykonawcy na spotkaniu badZz obecnosci
przedstawiciela Wykonawcy, ale niezgodnie 2z wymaganiami okre§lonymi
w zalaczniku nr 1 do umowy: 10% naleznego maksymalnego wynagrodzenia brutto,
obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2;

4) w przypadku opoOznienia przedstawienia przez Wykonawce propozycji lokalizacji
spotkania i/lub propozycji menu na spotkanie w stosunku do termindéw przedstawienia
tych propozycji okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy: 10% naleznego
maksymalnego wynagrodzenia brutto, obliczonego zgodnie z § 4 ust. 2 za kazdy dzien
opoznienia, liczony od nast¢pnego dnia po uplywie terminu do dnia poprzedzajacego
date organizacji spotkania wiacznie;

Kary umowne nie beda naliczane w przypadku wywigzania si¢ Wykonawcy z zapisow

§ 3ust. 2.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z rachunkéw/faktur wystawianych

w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego

kary umowne okreslone w ust. 1.

W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn,

za ktoére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest uprawniony

do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie
wyklucza prawa Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

Zamawiajacemu nie przystuguja kary umowne w sytuacji, gdy op6znienie w wykonaniu

umowy jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktore Wykonawca nie  ponosi

odpowiedzialnosci.

§6
Ze strony Zamawiajacego za biezace kontakty z Wykonawca odpowiada¢ bedzie:
p. Vassilen lotzov, tel.: 48 58 746 38 55, e-mail: vassilen.iotzov@southbaltic.eu.
Ze strony Wykonawcy za biezgce kontakty z Zamawiajagcym odpowiadac bedzie
D , tel: , e-mail:

§7

Prawa i obowigzki Stron umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.
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2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 380, 585) oraz ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z p6zn. zmianami).

4. Spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§8
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych 2 egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a 1 egzemplarz Wykonawca.

§9
Integralng cz¢s$¢ niniejszej umowy stanowia zataczniki:
1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia (zatacznik nr 1),
2. Oferta Wykonawcy (zalacznik nr 2),
3. OdpisKRS zdnia ........................ r. lub wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej zdnia ........................ r. (zatacznik nr 3),
4.  Wzér protokotu odbioru (zatgcznik nr 4).

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zalacznik nr 1 do Umowy nr CPE/WS PB/ /2016 z dnia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Organizacja konferencji rocznej Programu Wspoétpracy Interreg V-A Potludniowy Battyk
2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

2) Zapewnienie sal konferencyjnych i warsztatowych podczas konferencji rocznej Programu
Wspotpracy Interreg V-A Poludniowy Battyk 2014-2010 w dniach 15 i1 16 listopada 2016
r. w Rostoku/Niemcy.

3) Zapewnienie wyzywienia podczas konferencji rocznej podczas konferencji rocznej
Programu Wspoétpracy Interreg V-A Potudniowy Baltyk 2014-2010 w dniach
15i 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

4) Zapewnienie ustugi fotografowania podczas konferencji rocznej Programu Wspotpracy
Interreg V-A Poludniowy Battyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada 2016 r.
w Rostoku/Niemcy.

Charakter konferencji: zamkniety.

Planowana ilo$¢* uczestnikow:

- w dn. 15 listopada 2016 r. do 160 0sob.

- w dn. 16 listopada 2016 r. do 160 0sob.
*Ostateczne potwierdzenie ilosci osob i innych danych mowigcych o ostatecznej wielkosci
zamowienia nastqpi do 31 pazdziernika 2016 1.

1. Swiadczenie ushig gastronomicznych i cateringowych, wynajmu sal i sprzetu
konferencyjnego, w obiekcie, ktory spelnia wymogi hotelu, co najmniej 4 gwiazdkowego
w rozumieniu przepisow §2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki 1 Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa Swiadczone
ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 188 z 2004 r., poz. 1945) oraz jest mozliwo$¢ w ramach
prowadzonej dziatalno$ci, serwowania go$ciom catodziennego wyzywienia, potozonego
w dzielnicy Stadtmitte - dzielnica miasta Rostock.

Pozadany termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 16 listopada 2016 r.

Podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowigzuje si¢:
e przygotowywaé¢ i podawaé positki w godzinach 1 w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego;
e dostarcza¢ positki nie wczesniej niz na godzing i najpdzniej na 30 minut przed
planowang godzing ich serowania;
e estetycznie podawac positki;
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e zapewni¢ liczbe pracownikéw zapewniajacg sprawng obstuge. Wymagany jest
jednolity, czysty 1 schludny ubior 0oséb podajacych positki;

e zapewni¢ niezbedne do wykonania ustugi wyposazenie, w tym w szczegdlnosci:
urzadzenia grzewcze, podgrzewacze wody, biale, niebieskie lub zielone obrusy —
jednolity kolor (nowe lub $wiezo wyprane i niepoplamione), naczynia szklane
i ceramiczne/porcelanowe, metalowe sztuéce oraz materiatowe (biate, niebieskie lub
zielone — jednolity kolor) serwetki, w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej
ilosci uczestnikdw spotkan — niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécOw
jednorazowego uzytku;

e S$wiadczy¢ ustuge wylacznie przy uzyciu produktow speiniajacych normy jakosci
produktow spozywczych;

e przygotowac positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia (Dz. U. z 2010 r. Nr 136, poz. 914, z p6zn. zm.);

e przestrzegaé przepisOw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p. poz. oraz
wewnetrznych przepisow obowigzujacych na terenie §wiadczenia ustugi;

e dba¢ o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia ustugi, a takze po zakonczeniu
ustugi uprzatnaé pomieszczenia ze $Smieci 1 resztek jedzenia.

Lunch w dniu 15 listopada 2016 r. (do 120 oso6b):

Lekki lunch dostarczony* w estetycznych pudetkach sktadajacy si¢ z:

- satatki ztozonej, z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso, ryba lub ser,

- owocow (jabtka i gruszki),

- kanapek (2 rodzajow do wyboru w tym z wedling i serem),

- batonu energetycznego,

- wody mineralnej.

W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego bedzie serwowana:

- kawa czarna (rozpuszczalna/z ekspresu wysokociSnieniowego bez ograniczen, wraz
z dodatkami w postaci mleka, §mietanki, cukru biatego i1 brazowego oraz stodzika),

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna
I zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i brgzowego
oraz stodzika).

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ lunch w pudetkach (zdjecie pogladowe pudetka
ponizej), ktore z zewnatrz beda w kolorze niebieskim (kod koloru: Pantone Reflex Blue C),
znakowanie 4/0, 2 logotypy tworzace jednolity wzor na catej powierzchni pudetka. Wewnatrz
pudetka beda w kolorze zielonym (kod koloru: Pantone 360C)

Zdjecie pogladowe:
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*Zamawiajgcy potwierdzi miejsce dostawy do 31 pazdziernika 2016 r.

Lunch w formie bufetu w dniu 16 listopada 2016 r. (do 160 osob) sktadajacy si¢ z:

- ZUpy (2 rodzaje w tym opcja wegetarianska),

- satatek (3 rodzajow ztozonych, z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku typu migso,
ryba lub ser),

- dania gtownego na ciepto (2 rodzajéw do wyboru w tym dania migsnego np. wotowiny,
wieprzowiny, dziczyzny, drobiu oraz dania wegetarianskiego) wraz, z co najmnigj
2 dodatkami do dan typu ryz, pieczone ziemniaki, bukiet §wiezych gotowanych warzyw,

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta.

Napoje dostepne podczas lunchu:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna
i zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i bragzowego
oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna 1 parzona/z ekspresu wysokocisnieniowego bez ograniczen,
wraz z dodatkami w postaci mleka, Smietanki, cukru biatego 1 bragzowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w ilosci
0,4 | na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach,
w ilosci 0, 4 1 na osobg),

Przerwa kawowa ciagla w dniu 15 listopada 2016 r. (do 120 oso6b) i 16 listopada 2016 r.
(do 160 osob) sktadajaca si¢ z:

- herbaty (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna
I zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny, cukru biatego i brgzowego
oraz stodzika),

- kawy czarnej (rozpuszczalna 1 parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen,
wraz z dodatkami w postaci mleka, §mietanki, cukru biatego i brazowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w ilosci
0,4 | na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach,
w ilosci 0, 4 1 na osobg),

- owocow $wiezych podanych na tacach — minimum 4 rodzaje w ilo$ci co najmniej 0,2 kg
owocow/osobe) i/lub domowych ciast pieczonych podawanych w papilotkach,
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- przekaski typu wrap, czyli §wieze warzywa i inne dodatki w pieczywie (4 sztuki na osobg)
lub kolorowe kanapki (4 sztuki na osobg) z serem, z camembert, z twarogiem, z szynka,
z salami.

Kolacja w formie bufetu w dniu 15 listopada 2016 r. (do 160 osob) sktadajaca si¢ z:

- ZuUpy (2 rodzaje w tym opcja wegetarianska),

- dania gltdéwnego na ciepto (3 rodzaje do wyboru w tym danie migsne np. wotowina,
wieprzowina, dziczyzna, drob, danie rybne np. toso$, pstrag, dorsz, fladra oraz
wegetarianskie), wraz, z co najmniej 2 dodatkami do dan typu ryz, pieczone ziemniaki, bukiet
swiezych gotowanych warzyw, oraz satatki, (z co najmniej 4 rodzajow warzyw oraz dodatku
typu migso, ryba lub ser),

- pieczywa ciemnego i jasnego oraz masta,

- deseru (2 rodzaje);

Napoje dostepne podczas kolacji:

- herbata (w saszetkach bez ograniczen, minimum 2 rodzaje do wyboru w tym czarna
I zielona, parzona wrzatkiem wraz z dodatkami w postaci cytryny w plasterkach, cukru
biatego i bragzowego oraz stodzika),

- kawa czarna (rozpuszczalna i parzona/z ekspresu wysokoci$nieniowego bez ograniczen,
wraz z dodatkami w postaci mleka, $mietanki, cukru biatego 1 bragzowego oraz stodzika),

- woda mineralna ($rednio lub wysoko zmineralizowana, niegazowana, podawana w ilosci 0,4
| na osobg),

- soki owocowe 100% (w 2 rodzajach smakowych podawane w szklanych dzbankach,
w ilosci 0, 4 1 na osobg),

2. Wynajem sali plenarnej (dla 160 oséb) w dniach 15 i 16 listopada 2016 oraz 3 sal
szkoleniowych (do 53 os6b kazda) dnia 16 listopada wraz z wyposazeniem konferencyjnym:

a) sale musza spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, musza by¢
klimatyzowane,

b) teatralne ustawienie krzeset w sali konferencyjnej do 160 osdb oraz mownicy,

c) w 3 salach musi znajdowac si¢ odpowiednia do ilo$ci 0sdb liczba stoldow 1 krzeset, szkolne
ustawienie stotow i krzeset - inne ustawienie nie b¢dzie akceptowane,

d) sale musza posiada¢ zaplecze sanitarne,

e) sala do 160 os6b musi by¢ wyposazona w 9 mikrofonow bezprzewodowych, w sprzet
naglasniajgcy oraz wzmacniacz wraz z okablowaniem sieciowym,

f) sala do 160 0s6b musi by¢ wyposazona w projektor (12.000 ANSI Lumen) oraz adekwatnie
do wielkosci projektora ekran,

g) przed salg plenarng musi znajdowac¢ si¢ 6 ekranow LCD 50" lub 60" celem organizacji sieci
hot spotow,

h) w 3 salach musza znajdowa¢ si¢ projektory multimedialne oraz ekrany, flipcharty,
flamastry/minimum 3 przedtuzacze elektryczne,

i) w salach musi by¢ dostep do bezprzewodowego Internetu (WI-FI),
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J) w sali powinna by¢ mozliwos$¢ zastonigcia okien (rolety, zaluzje lub zastony),

k) dodatkowo stolik rejestracyjny, ustawiony w odpowiednim miejscu do przeprowadzenia
rejestracji, na zyczenie Zamawiajacego,

I) zapewnienie pracownika obiektu, ktory bedzie odpowiedzialny za przygotowanie sprzgtu
multimedialnego, o$wietlenia oraz nagtos$nienia. Pracownik musi by¢ do dyspozycji
Zamawiajacego na czas trwania przygotowan do spotkania oraz w trakcie spotkania
w przypadku wystapienia probleméw technicznych,

1) zapewnienie ustug kserograficznych — w zaleznos$ci od potrzeb, koszty naliczane bedg za
faktyczng liczb¢ wykonanych kopii. [los¢ wykonanych kopii nie moze przekroczy¢ 500
sztuk,

m) wynajem sal na 10 godz. zegarowych dziennie.

Bezawaryjnos$¢ dzialania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny
zapewniajacy czytelny obraz 1 dzwigk przedstawianych prezentacji musza zostaé
zademonstrowane Zamawiajacemu przed rozpoczg¢ciem konferencji.

W obiekcie musza znajdowaé si¢ ogolnodostepne, czyste toalety, oraz szatnia o wielkosci
wystarczajacej dla zmieszczenia okry¢ przewidywanej liczby uczestnikéw (ewentualnie inne
nadzorowane miejsce dostosowane do pozostawienia w nim okry¢ i bagazy uczestnikow).

Sale muszg by¢ przygotowane i dostepne w dniu poprzedzajacym spotkanie dla pracownikow
Zamawiajacego celem sprawdzenia pomieszczen pod katem zgodnosci z wymogami
Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego przedsigwzigcia oraz ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Wykonawcg w trakcie fazy przygotowan do spotkania.

3. Profesjonalna obsluga fotograficzna konferencji w hotelu oraz poza hotelem. Nalezy
wykona¢ zdjecia reportazowe oraz pamiagtkowe (indywidualne 1 zbiorowe) z przebiegu
konferencji. Zdjecia musza by¢ wykonane w rozdzielczoSci umozliwiajacej wydruk oraz
prezentacje multimedialng. tacznie nie wigcej niz 200 zdje¢ (bez edycji) oraz 50 zdjeé
edytowanych, w tym zdjecia z przebiegu konferencji, podczas wystapien prelegentow, zdjec
obrazujacych kuluary konferencji, zgodnie ze scenariuszem konferencji. Wykonawca wykona
takze zbiorowe zdjgcia wszystkich prelegentow. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za
skoordynowanie ustawienia prelegentow do zdj¢¢ indywidualnych oraz do zdjecia
grupowego. Po zakonczeniu uroczystosci, nie poézniej niz 5 dni po konferencji, Wykonawca
przekaze zamawiajacemu zdjecia w formie zapisu cyfrowego. Uprzednio Wykonawca dokona
niezbednej obrobki zdje¢, celem poprawy ich, jakosci we wspotpracy z Zamawiajagcym. Wraz
z przekazaniem zdje¢ w formie zapisu cyfrowego Wykonawca przekaze Zamawiajacemu do
nich autorskie prawa majatkowe.

4. Wykonawca zapewni identyfikatory dla uczestnikow konferencji. Wykaz nazwisk wraz
z kolorystyka (kody koloréw) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej do 31
pazdziernika 2016 r.
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15 listopada 2016 r.: 120 plastikowych kart A6 w pionie (lub podobnej wielkosci) w 10
r6znych kolorach na smyczach — smycze w 10 r6éznych kolorach, znakowanie 4/0, 2 logotypy
tworzace jednolity wzor na catej powierzchni smyczy.

16 listopada 2016 r.: maksymalnie 160 smyczy, znakowanie 4/0, 2 logotypy tworzace
jednolity wzér na catej powierzchni smyczy - 20 zielonych i 140 niebieskich + karty dla gosci
konferencyjnych w plastikowej ostonie o wymiarach wizytowki biznesowe;.

5. Wykonawca zapewni zywe, $wieze kwiaty w barwach zielonej oraz niebieskiej celem
udekorowania sali plenarneyj.

6. Wykonawca zapewni zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego oznakowanie przestrzeni
obiektu, w ktorym bedzie organizowana konferencja w dniach 15 i 16 listopada 2016 r.
umozliwiajace uczestnikom bezbledng lokalizacje kluczowych miejsc konferencji (sali
konferencyjnej, sal warsztatowych, restauracji).

7. Wykonawca zapewni druk i dostawe 20 sktadanych map Rostocku: 10 ré6znych tematow™ X
2 szt. kazdy temat = 20 szt. 0 wymiarach 68 x 98 cm, papier kreda 250 g, 4/4C, 3 mm spadu
drukarskiego.

*Wykonawca naniesie z jednej strony - zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego - lokalizacje
na mape Rostocku, za$ druga strona bedzie w kolorze niebieskim (kod koloru: Pantone Reflex
Blue C), znakowana w prawym dolnym rogu: 4/0, 2 logotypy. Najpozniej w ciggu 5 dni
roboczych od podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy droga elektroniczng
material wyjsciowy konieczny do rozpoczecia przez Wykonawce prac.

8. Wykonawca zapewni druk i dostawe ulotek o wymiarach: format po roztozeniu 42 cm x 21
cm, format wyjsciowy ulotki: 21 cm X 21 cm, materiat: papier kreda 250 gr., znakowanie:
druk 4/4, 3 mm spadu drukarskiego. Dodatkowe informacje: 10 r6znych tematow x 15 szt.
kazdy temat = 150 szt., kazda ulotka z obszarem do zdrapania o wymiarach 1/2a6 — kolor
emulsji do zdrapywania: srebrny, pod zdrapka tekst. Najpozniej w ciagu 5 dni roboczych od
podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy droga elektroniczng material
wyj$ciowy konieczny do rozpoczecia przez Wykonawce prac.

9. Wykonawca zapewni puzzle ze zdjeciami przekazanymi przez Zamawiajacego (10
kompletow = 10 réznych tematoéw). Wymiary: 42 x 59 x 3,5 cm. Grafika do opracowania na
podstawie przestanych zdje¢ oraz logotypow. Ilos¢ elementow: 48. Metoda nadruku
offsetowa. Puzzle kreda 150g przylepione do tektury 1,7 cm. Kolor: 4+0 + lakier dyspersyjny.
Puzzle kaszerowane, sztancowane, zapakowane w woreczek foliowy. Opakowanie
kartonowe. Pudetko 2 czgéciowe — wieczko i denko wykonane z tektury ok. 1,1 cm
powlekane. Elementy zewngtrzne pudetka w kolorze niebieskim (kod koloru: Pantone Reflex
Blue C), elementy wewnetrzne (widoczne po zdjeciu wieczka) w kolorze zielonym (kod
koloru: Pantone 360C). Najpozniej w ciggu 5 dni roboczych od podpisania umowy
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Zamawiajacy przekaze Wykonawcy droga elektroniczng materiat wyjsciowy konieczny do
rozpoczecia przez Wykonawce prac.

10. Wykonawca zapewni 160 dtugopisow wykonanych z metalu, wymiary: ok. 135mm x @
10 mm, wykonczenie: dlugopis automatyczny. Mechanizm przyciskowy, korpus dtugopisu
pokryty stonowang, jednolitag barwa; dodatkowe metalowe elementy — potyskujacy szpic i 2
ringi, klasyczny klips, metalowa nasadka mechanizmu przyciskowego, kolor: stalowy mat,
wktad: niebieski, grubos$¢ linii pisania wktadu: okoto 0,6-0,7 mm, metoda nadruku: grawer
laserowy na korpusie dlugopisu po przeciwnej stronie elementu zaczepnego, planowane
oznakowanie: 2 logotypy (wielko$¢ obszaru: 2,5 x 0,8 mm) oraz tekst wektorowy (wielkos¢
obszaru oznakowania bedzie uzalezniona od obszaru, ktéry zostanie przeznaczony na 2

logotypy).

11. Wykonawca zapewni 10 recznie wykonanych szklanych medali z wygrawerowanym logo
Programu oraz flagg UE o $rednicy 7 cm, szkto barwione.

Zdjecie pogladowe:

o

Inne warunki:

1. Wykonawca musi zlozy¢ 2 propozycje menu zgodne z powyzszymi wytycznymi
Zamawiajgcego w takim samym zakresie cenowym w terminie do 24 pazdziernika 2016 r.
Zamawiajacy dokona wyboru lub zglosi uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni w ramach
wynagrodzenia.

2. Ponadto Zamawiajacy w terminie do 7 listopada 2016 r. ma prawo zglosi¢ Wykonawcy
specjalne wymagania dotyczace wyzywienia (np. dieta bezglutenowa). Ewentualne menu
bezglutenowe musi by¢ w takim samym zakresie cenowym, co menu standardowe.

3. Przerwa kawowa, lunch oraz kolacja beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi
przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania
positkbw w trakcie trwania konferencji. O zmianach na biezaco bedzie informowat
Wykonawcg.
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4. Wykonawca wskaze, co najmniej 3 proponowane obiekty potozone w dzielnicy Stadtmitte
w terminie do 24 pazdziernika 2016 r. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do obejrzenia
proponowanych obiektow przed ich zaakceptowaniem. Zamawiajacy dokona wyboru lub
zglosi uwagi, ktére Wykonawca uwzgledni w ramach wynagrodzenia.

6. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $wieze,
przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi, muszg charakteryzowac¢ si¢ wysoka, jakoscia
produktéw uzytych do ich przyrzadzenia. Produkty przetworzone beda posiadaty
nieprzekroczony termin przydatnosci do spozycia.

9. Positki beda serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$§¢ zmiany godzin podawania positkow w trakcie
trwania spotkania. O zmianach na biezaco bedzie informowat Wykonawce.

10.Wykonawca zapewni osob¢ kontaktowa (opiekuna) odpowiedzialng za organizacje
konferencji, w okresie od daty podpisania umowy do 16 listopada 2016 r. aktywnie
reagujaca na zglaszane przez Zamawiajacego potrzeby/problemy. Osoba musi by¢ obecna
podczas trwania konferencji. Osoba ta musi postugiwaé si¢ jezykiem angielskim oraz
niemieckim, w stopniu biegtym w mowie i w piSmie. Wykonawca zapewni komunikacj¢
roboczg (ustng oraz pisemng) w jezyku angielskim przez czas trwania umowy. Wykonawca
zapewni mozliwo$¢ zmiany osoby kontaktowej na kazda prosbg Zamawiajacego.

11. Wykonawca zapewni do trzech spotkan organizacyjnych z Zamawiajacym, celem
sprawdzenia wszystkich elementow pomieszczen pod katem zgodnosci z wymogami
Zamawiajacego, wskazanymi w dokumentacji niniejszego przedsigwzigcia oraz ustaleniami
podjetymi wspdlnie z Wykonawcg w trakcie fazy przygotowan do konferencji. Spotkania
odbeda si¢ w Rostocku/Niemcy. Terminy spotkan organizacyjnych zostang ustalone
w wyniku kontaktéw roboczych Zamawiajacego z Wykonawca. Zamawiajacy nie ponosi
kosztow Wykonawcy zwigzanych z tymi spotkaniami.
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Zalacznik nr 4 do Umowy nr CPE/WS PB/ /2016 z dnia

Wz6r protokolu odbioru

Protokol odbioru

Zgodnie z § 3 ust. 4 umowy nr CPE/WS PB/  /201...zdnia ............cooooiiiiinn.. r.na
realizacj¢ ustug organizacji spotkan dla Programu Wspodlpracy Interreg V-A Poludniowy
Battyk  2014-2020, zawartej  pomigdzy  Centrum  Projektéw  Europejskich
B , z siedziba/zamieszkalym
W e , stwierdzam, iz przedmiot umowy zostal zrealizowany
zgodnie z ponizszymi zapisami.

Przedmiot umowy i ocena realizacji ustug:

1) organizacja przedmiotu umowy, dla ....... 0sob
Ocena:

POZYTYWNA .........

NEGATYWNA .........

Uzasadnienie (w przypadku oceny negatywnej):

(data i podpis osoby (data i podpis Kierownika WS PB)
odpowiedzialnej merytorycznie za
realizacje umowy)
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CPE-11-261-53s/ARK/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamoéwieniu nr CPE-11-261-53s/ARK/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy
na organizacj¢ konferencji rocznej Programu Wspélpracy Interreg V-A Poludniowy Baltyk
2014-2010 w dniach 15 16 listopada 2016 r. w Rostoku/Niemcy.

skladam/sktadamy niniejsza oferte:

I. Kryterium CENA:

I. USLUGI GASTRONOMICZNE/CATERINGOWE
1. Lunch dostarczony w pudetkach w dniu 15 listopada 2016 r.:

a. Cena lunchu dla 1 osoby:

............................................................................... zt brutto
b. Cena lunchu dla maks. 120 os6b (poz. 1a x 120):
............................................................................... zt brutto
2. Lunch w formie bufetu w dniu 16 listopada 2016 r.:
a. Cena lunchu dla 1 osoby:
................................................................................... zt brutto
b Cena lunchu dla maks. 160 oséb (poz. 2a x 160):
............................................................................... zt brutto
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3. Przerwa kawowa ciggta w dniu 15 listopada 2016 r.:
a) Cena przerwy kawowej dla 1 osoby:
............................................................................... zt brutto
b) Cena przerwy kawowej dla maks. 120 osob (poz. 3a x 120):
............................................................................... zt brutto
4. Przerwa kawowa ciggta w dniu 16 listopada 2016 r.:
a) Cena przerwy kawowej dla 1 osoby:
............................................................................... zt brutto
b) Cena przerwy kawowej dla maks. 160 osob (poz. 4a x 160):
............................................................................... zt brutto
5. Kolacja w formie bufetu w dniu 15 listopada 2016 r.:
a) Cena kolacji dla 1 osoby:
............................................................................... zt brutto
b) Cena kolacji dla maks. 160 osob (poz. 5a x 160):
............................................................................... zl brutto
» Laczna cena brutto ustug gastronomicznych/cateringowych:
(poz. 1b + poz. 2b + poz. 3b + poz. 4b + poz. 5b) = ... (stownie:

................................. ).

II.ZAPEWNIENIE SAL WRAZ Z WYPOSAZENIEM KONFERENCYJNYM
ZGODNIE Z OPZ

1.

zapewnienie sali plenarnej (dla 160 osdb) w dniach 15 i 16 listopada 2016 r wraz z

wyposazeniem konferencyjnym:

a)  cena sali plenarnej wraz z wyposazeniem przez okres 1 dnia

b)  cenasali plenarnej wraz z wyposazeniem przez max 2 dni
................................................................................... zt brutto

zapewnienie trzech sal szkoleniowych (do 53 0séb kazda) 16 listopada 2016 r. wraz z

wyposazeniem KonferenCyjnyim: ....oovvviitiiiiiitii s z1 brutto

> Laczna cena brutto za zapewnienie sal wraz z wyposazeniem konferencyjnym:

(POzZ. 1D+ P0zZ. 2)= ..o (stownie: ... ).
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1. PRODUKCJA I DOSTAWA MATERIALOW PROMOCYJNYCH

1. Cena identyfikatory ze smyczami dla uczestnikéw konferencji w dniu 15 listopada 2016 .

a) Cena za identyfikator 1 sztuka brutto: ............ccooviiiiiiii i, zt
(STOWIIEE: ...ttt ettt et e te et e s e e et e te e beenteeneenrs )

b) Cena za identyfikatory 120 sztuk (poz. 1a x 120) - brutto: ...............ceeeniininnnn. 7t
(STOWIIEE: ottt et e e e et e e te e s e s te e teeneesreeteeneenreas )

2. Cena identyfikatory ze smyczami dla uczestnikoéw konferencji w dniu 16 listopada 2016 r.

a) Cena za identyfikator 1 sztuka brutto: .............oooiiiiiiii e, 7t
(STOWIIE: oottt et a et e et e et e s te et e et e e s te et e e reenreeeeenes )

b) Cena za identyfikatory 160 sztuk (poz. 2a x 160) - brutto: ..............cooeeviiinennnn. 7t
(STOWIIE: oottt e e s b e e b e e e e s te e e te e teentenreenreenee e )

3. Cena za druk i dostawe map:

a) Cena zamape 1 SZEUKa Drutto: .......oooviiriii e zt
(STOWIIE: ..ttt n e ne s )

b) Cena za mapg 20 sztuk (poz. 3a X 20) - brutto: .........cevviveiiiiiiiiiieieee e, zt
(STOWIIE: .ottt s b et sb e ne s )

4. Cena za dostawe puzzli:

a) Cena za puzzle 1 komplet = 1 temat brutto: ...........cooiiiiiiiiiiii e, zt
(STOWIIE: ettt sttt et e et sbe b )
b) Cena za puzzle 10 kompletow =10 tematoéw (poz. 4a x 10) - brutto: ..................... zt
(STOWIIE: <.ttt ettt et ettt et e bt sb e )

5. Cena za dtugopisy:

a) Cena za dhugopis 1 SZtUKa DIutto: ........o.euiiieiiii e zt

(STOWIIIE: ..ttt b ettt sbe et e e b e e e e e )
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b) Cena za dtugopisy 160 sztuk (poz. 5a x 160) - brutto: .................coeviininnn. 7t
(STOWIEE: .ttt ettt e et e et e et e e neenns )

6. Cena za medale:

a) Cenazamedal 1 Sztuka brutto: ............cooviiiiiiiiiii e zt

(STOWIIEE: ot e e st e et e s e s te e be e e e nreenneenes )
b) Cena za medal 10 sztuk (poz. 6a X 10) - brutto: ..............coeeiiriiininnn, zt

(STOWIEE: ..ottt et e et e e neenns )

> Laczna cena brutto za produkcie i dostawe materialéw promocyjnych:

(poz. 1b + poz. 2b + poz. 3b + poz. 4b + poz. 5b + poz. 6b) = ...

(stownie: .........oooviiiiiii ).

IVV. USLUGI DRUKOWANE I POWIAZANE:

1. Cena za druk i dostawe ulotek maksymalnie 150 szt.:
CeNAbIutto ... ZE
(STOWIIIE: .ottt ettt e e e e sttt et b et e bt et ne e )

2. Ustugi kserograficzne:

@) CeNA L KOPIT = DIULLO ...ovvitinit ettt zt
(STOWIIIE: .ttt bt ettt e bt st e e nees ).

b) cena 500 kopii (poz. 2a X 500)- DrULtO .........oviiieie e
SEOWIIIE: ..ottt ).

> Laczna cena brutto uslug drukowania i powiazanych:

(poz. 1 + poz. 2D) = (stownie:
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V. CENA ZA KWIATY - DEKORACJE STOLU ORAZ OZNAKOWANIE
PRZESTRZENI OBIEKTU, W KTORYM BEDZIE ORGANIZOWANA

KONFERENCJA:
CENA DIUTIO ettt e 7E
(STOWIIE: ..ottt ettt ettt te et e st e et e e e nreenneenee e ).

VI. KOSZT PRACOWNIKA OBIEKTU ODPOWIEDZIALNEGO ZA SPRZET

MULTIMEDIALNY, OSWIETLENIA ORAZ NAGLOSNIENIA:
cena brutto e e e ZX

(STOWIIE: ..ottt et et st e et e st e e te et e s reenteaneesraenneas ).

VILLKOSZT OSOBY KONTAKTOWEJ (OPIEKUNA) ODPOWIEDZIALNEJ

ZA ORGANIZACJE KONFERENCIJI:
cena brutto e e ZE

(STOWIIIE: .ottt r e ne ).

VIll. PROFESJONALNA OBSLUGA FOTOGRAFICZNA KONFERENCJI
W HOTELU | POZA HOTELEM:

cena brutto e e X

(STOWIIIE! ..ttt ettt et e bt e b e e be e et e br e nee )

EACZNA CENA BRUTTO ZAMOWIENIA

Laczna cena brutto ustug gastronomicznych/cateringowych + faczna cena brutto za

zapewnienie sal wraz z wyposazeniem konferencyjnym + Laczna cena brutto za produkcie
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1 _dostawe materialdow promocyijnych + Laczna cena brutto ustug drukowania i

powiazanych + Laczna cena za kwiaty - dekoracje stolu oraz oznakowanie przestrzeni

obiektu + Eaczna cena brutto za pracownika obiektu odpowiedzialnego za sprzet

multimedialny, o$wietlenia oraz naglo$nienia + F.aczna cena brutto za osoby kontaktowej

opieckuna odpowiedzialnej za organizacje konferencii + laczna cena brutto za

profesjonalna obstuge fotograficzna konferencjii w hotelu i poza hotelem =

[ (0} 1) TN )

I1. Kryterium ASPEKTY SPOLECZNE:

OSWIADCZAM, 1IZ NA CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA ZATRUDNIE

.................. OSOB Z GRUPY do 30. roku zycia lub 0s6b po ukonczeniu 50. roku zycia,
posiadajacych status osoby poszukujacej pracy, o ktorych mowa w rozdziale XIV ust. 2 pkt 2
SIWZ.

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuje/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia nr CPE-11-261-53s/ARK/16”.

2. O$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr
153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostala wyceniona ponizej kosztow jej
wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie nastepuje ponizej kosztow zakupu'.

4. Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia nr
CPE-11-261-53s/ARK/16”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy w
miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

7. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

L o
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(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty skladanej przez posrednikow (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrdzy lub agencji turystycznych)
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CPE-11-261-53s/ARK/16 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .ocovveveeeeieeeee, re-mail o,
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na organizacje konferencji rocznej
Programu Wspélpracy Interreg V-A Poludniowy Baltyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada
2016 r. w Rostoku/Niemcy.

o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez Zamawiajacego

w rozdziale 1V SIWZ.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

tel. 22 378 31 00, E_urope;spe . EUROPEJSKICH Europejski Fundusz Spoteczny
faks 22 201 97 56 Wiedza Edukacja Rozwdj
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez

Zamawiajgcego w rozdziale VI ust. 4 i 5 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych

POAMIOTU/ OW: L.ttt ettt ettt e ettt e e et et et et et et et e et e e e e et e a e

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH \‘
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CPE-11-261-53s/ARK/16 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na organizacje¢ konferencji rocznej Programu
Wspolpracy Interreg V-A Poludniowy Baltyk 2014-2010 w dniach 15 i 16 listopada 2016 r. w
Rostoku/Niemcy.

o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

tel. 22 378 31 00, E_urope;spe . EUROPEJSKICH Europejski Fundusz Spoteczny
faks 22 201 97 56 Wiedza Edukacja Rozwdj
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy (podaé¢ majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocze$nie oswiadczam, ze w zwigzku z
ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nastgpujace $rodki naprawcze:

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym
POSEEPOWANIU, 1.0 otiutittint ettt et et ettt et et et et et et et et et e s ete e s e seeseaeeneaaseareasensanneeas
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé petng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.
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(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

.................................. ,dn. . 2016 1 et e i e e e a———er et et an e ———ena————
(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-53s/ARK/16

WYKAZ USLUG

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

dot. wykazania spetniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt 3) SIWZ:

Nazwa podmiotu, na rzecz Data koficowa
Lp. Przedmiot ustugi Ktore op konaI;o ushu wykonania ustugi Liczba dni
gowy ge (dzien — miesigc — rok ) konferencji
1
2
3
................................. AN, . 2016 1
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