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NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 7 marca 2017 .
Znak: WA.263.17.2017.BG

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ” bedaca jednoczes$nie ogloszeniem o zamowieniu, o ktdrym mowa w art.
1380 ust. 3 ustawy)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z
pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, ustuga polegajaca na przygotowaniu oraz
przeprowadzeniu Forum Partnerskiego dla interesariuszy Programu Interreg V-A Polska-
Stowacja.

Kody CPV:
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu oraz przeprowadzeniu
Forum Partnerskiego dla interesariuszy Programu Interreg V-A Polska-Stowacja.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do
SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy pomocy podwykonawcow.
Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czgsci
zamOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte mogg podpisac takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zatgcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacj¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania,
tj. stanowiacg tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pézn. zm.), powinny znajdowac sie
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
Wszystkie dokumenty tworzace ofert¢ powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia musza ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postegpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
pelnomocnictwo okreslajace sposob wspodtdziatania Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamoOwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig¢
0 udzielenie zamoéwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego zazgda umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcdw. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamowienia.
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Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2017 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamowienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej oraz zdolnosci technicznej lub
zawodowej:

1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenie okreslonej dzialalno$ci
zawodowej:

Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie;

2) posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna warunek za spehliony, jezeli Wykonawca wskaze jednego trenera do
realizacji kazdego z etapow I-1V, ktory bedzie uczestniczyt w realizacji zamowienia, tj. w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie:

a) przeprowadzil minimum 2 migdzynarodowe konferencje Open Space Technology dla

grupy powyzej 100 oséb podajac nastepujace informacje: termin konferencji, nazwe i
adres Zamawiajacego; temat konferencji; liczbe 0sob uczestniczacych oraz kraje z jakich
pochodzili uczestnicy. Wykazane w tym zakresie do$wiadczenie musi dotyczy¢
doswiadczenia minimum jednego trenera (tzw. Trenera wiodgcego), ktory bedzie
delegowany przez Wykonawce do osobistego przeprowadzenia Etapu [, II1 1 IV.
Pod pojeciem metody Open Space Technology (OST, pol. Metoda Otwartej Przestrzeni),
Zamawiajacy rozumie metode organizacji spotkan i konferencji dla grup od 12 do 2000
uczestnikow, ktora umozliwia maksymalne zaangazowanie wszystkich zainteresowanych
tematem uczestnikow.

b) przeprowadzil co najmniej 5 treningdw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspotpracy
(w tym komunikacji migdzykulturowej), z czego co najmniej jeden prowadzony byl po
angielsku; Wykonawca przedstawia wykaz treningdw/ warsztatow przeprowadzonych
przez trenera wraz z podaniem  terminu treningu/ warsztatu, nazwy i adresu
Zamawiajacego, tematyki treningu/ warsztatu, liczby oséb uczestniczacych w treningu/
warsztacie oraz  krajow z jakich  pochodzili  uczestnicy poszczegdlnych
warsztatow/treningéw. Wykonawca wskaze takze jezyk w jakim byl prowadzony trening/
warsztat. Kazdy wykazywany w wykazie trening/ warsztat musi dotyczy¢ zagadnien
zwigzanych z komunikacjg i/lub budowaniem wspotpracy, musiat trwa¢ min. 6 godzin
dydaktycznych (45 minutowych) oraz by¢ zrealizowany w jednym dniu kalendarzowym
dla jednej grupy uczestnikow. Przynajmniej jeden wykazywany trening/ warsztat musiat
dotyczy¢ komunikacji miedzykulturowej i przynajmniej jeden trening/ warsztat musiat
by¢ prowadzony w jezyku angielskim. Wykazane w tym zakresie do$wiadczenie musi
dotyczy¢ dos$wiadczenia minimum jednego trenera (tzw. Trenera wiodacego), ktory
bedzie delegowany przez Wykonawce do osobistego przeprowadzenia Etapu I1.

2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ wszystkie
o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.
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https://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_polski

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy

Wraz z oferta Wykonawca zlozy aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkow udziatu w postepowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzor oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu dotyczacych
dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty wykaz oséb, ktore beda
uczestniczy¢ w realizacji zadania w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
okreslonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) a i b, wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym
okresie (wg wzoru okreslonego W zalaczniku nr 5 do SIWZ).

Ponadto Wykonawca musi ztozy¢é wypelniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zataczniku nr 2 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktoérym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — niespelnienie warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1

i 5 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazaé¢, iz nie ma podstaw do

wykluczenia go z postgpowania z powodow okre§lonych w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy zada
ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzér o$wiadczenia okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ.

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogdélnodostgpnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujagcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352), a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajacy ma go pobrac.

Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodow okreslonych w art. 24
ust. 5 ustawy.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 sklada kazdy z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

n
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . :
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y s g Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




o zamOwienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktoérym kazdy

z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Zgodnie z art. 22a ustawy:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zbada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 i ust.
5.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

5) Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktoéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasoboéw, za
szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostepnienia tych zasobow,
chyba Ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktorym mowa w pkt 1, nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce warunkow
udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamoOwienia, jezeli
wykaze zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomicznag,
0 ktérych mowa w pkt 1.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow

na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow

o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 powyze;j.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1

powyzej dotyczacego podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci

zamowienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust 1 skltada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajagce, ze nie

otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w ust. 7 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktérym mowa w
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10.

11.

12.

13.

ust. 7, zastgpuje si¢ go dokumentem zawierajacym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 8 stosuje si¢.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, 0 udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.
Jezeli Wykonawca nie zlozy oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
oswiadczen lub dokument6éw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawieraja bledy lub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupeklienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZzenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL VIL
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Oswiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehliane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, Na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty i o§wiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie,
jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego
przed uplywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal niniejsza SIWZ, ktora
stanowi jednocze$nie ogloszenie o zamoOwieniu W rozumieniu art. 1380 ustawy.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci
SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci
SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; informacj¢ o udzieleniu
zamowienia, o ktérym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Barbara Grzes, tel. 22 378 31 244, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl
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- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
I, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych
zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

8. Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, sktadane
sa w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

9. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.

10. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertg

1. Skiadajacy oferte jest nig zwiazany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Sktadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposob:
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panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa

,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.17.2017.BG — ustuga polegajaca na przygotowaniu oraz
przeprowadzeniu Forum Partnerskiego dla interesariuszy Programu Interreg V-A Polska-Stowacja.
Nie otwieraé przed 17.03.2017 r. przed godz. 10:00”.

Oferte nalezy przestaé poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 17 marca 2017 r. do godz.
09:45.

Oferty przestane faksem nie b¢da rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastgpic¢, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wczes$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktdre postanowienia oferty s zmieniane.

Wykonawca moze wycofa juz ztozong ofertg, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zgdania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zatgczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 17 marca 2017 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych
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1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawa roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zardwno w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po
jego wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503
z pozn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastapi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwigzku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez posrednikow (4.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wiascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczeg6lnych pozycji oraz tacznej
ceny oferty z VAT w zlotych polskich, z doktadno$cig do drugiego miejsca po przecinku, w
formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2. Nie
wypelione pozycje formularza, wpisanie ,,-”, ,,gratis” itp. w poszczeg6lnych pozycjach zostang
potraktowane przez Zamawiajacego jako niezgodno$¢ oferty z SIWZ i zostang odrzucone na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

4. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug (podatek VAT)
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ushug, ktéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wylacznie oferty nieodrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami:

I. Cena
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

-- ---- x 40 pkt = Liczba punktéw oferty ocenianej
Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z dokladnoscia do dwodch miejsc po przecinku. Do
porownania cen ofert wedlug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach laczna cena
brutto za wykonanie niniejszego zamowienia.
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I1. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug, tj. w prowadzeniu przez trenera wiodacego
migdzynarodowych konferencji Open Space Technology dla grupy powyzej 100 osoéb.
W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 10-50.

e Od 0 do 2 migdzynarodowych konferencji Open Space Technology dla grup powyzej 100
0sob - Wykonawcy przyznanych zostanie 0 pkt

e Od 3 do 4 migdzynarodowych konferencji Open Space Technology dla grup powyzej 100
0sob - Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt

e Od 5 do 6 miedzynarodowych konferencji Open Space Technology dla grup powyzej 100 -
Wykonawcy przyznanych zostanie 30 pkt

e Powyzej 6 migdzynarodowych konferencji Open Space Technology dla grup powyzej 100 -
Wykonawcy przyznanych zostanie 50 pkt

W celu potwierdzenia doswiadczenia Wykonawca sktada wypetiony zatacznik nr 1 do formularza
ofertowego.

1. Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji uslug, tj. w prowadzeniu przez trenera
wiodacego treningdéw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspoétpracy (w tym komunikacji
migdzykulturowej). W ramach niniejszego kryterium Wykonawcom zostang przypisane
punkty w skali od 0-10.

e Od 0 do 5 treningdw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspolpracy (w tym komunikacji
miedzykulturowej)- Wykonawcy przyznanych zostanie 0 pkt

e Od 6 do 8 treningdw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspotpracy (w tym komunikacji
migdzykulturowej)- Wykonawcy przyznanych zostanie 2 pkt

e Od 10 do 12 treningéw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspotpracy (w tym komunikacji
mi¢dzykulturowej)- Wykonawcy przyznanych zostanie 6 pkt

e Powyzej 13 treningdow / warsztatow z zakresu komunikacji i wspotpracy (w tym komunikacji
miedzykulturowej) - Wykonawcy przyznanych zostanie 10 pkt

W celu potwierdzenia doswiadczenia Wykonawca sktada wypeliony zatacznik nr 2 do formularza
ofertowego.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwicksza liczba punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow ,,Cena”, ,,Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug, tj. w
prowadzeniu przez trenera wiodacego migdzynarodowych konferencji Open Space Technology dla
grupy powyzej 100 oséb” oraz ,,Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug, tj. w prowadzeniu
przez trenera wiodacego treningdéw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspotpracy (w tym
komunikacji migdzykulturowe;j)”.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy spos$rod tych ofert wybiera oferte z najnizsza
ceng.
ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrdd ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
0 najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow.
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2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omylki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bgdzie modgt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang zlozone oferty przedstawiajgce taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrdod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bgdzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od WykonawcOw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okre§lone w art. 93 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL XVI1II.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

1. Niedopuszczalne sg zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych przez
Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

2. Oprécz mozliwoSci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
i postanowieniach zalgczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy
w przypadku zmian stawki podatku od towardéw i ustug, Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$é
zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ile zmiany te bedg mialy wptyw na koszty
wykonania zamdéwienia przez Wykonawce, co zobowigzany jest on Zamawiajagcemu wykazad
w formie pisemne;j.
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ROZDZIAL XIX.
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiagcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice¢ przedsi¢gbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek, wedlug nastgpujacych

zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczty, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych srodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore mogg by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczagco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na ilosé
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i
wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowig jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu;

4) zalgcznik nr 4 — oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug.
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WA.263.17.2017.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/PLSK/...... /2017

zawarta w Warszawie w dniul .............ocooiiiiiiii. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko
dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w
dalszej czgsci ,,Zamawiajacym”,

a

NAZWA JIFIY oo vt eee e e, @ATES posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:
................... , REGON ......................, reprezentowang przez Panig/ Pana- peiniona funkcja,
zgodnie z aktualnym za$§wiadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stanowigcym zatacznik nr 1, zwang w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1
1. Przedmiot niniejszej umowy wspotfinansowany jest przez Uni¢ Europejska, ze S$rodkow
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Wspotpracy
Transgranicznej Interreg V-A Polska - Stowacja 2014-2020 (zwanego dalej Programem).
2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia

publicznego w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2015 ., poz. 2164 z pézn. zm.), numer postgpowania WA.263.17.2017.BG.

3. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie Forum Partnerskiego dla interesariuszy Programu
Interreg V-A Polska-Stowacja 2014-2020. Na cato$¢ zamowienia sktada¢ si¢ beda nast¢pujace
etapy:
| etap: Spotkanie przygotowawcze do Forum Partnerskiego dla przedstawicieli Wspolnego
Sekretariatu Technicznego, Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz partneréw projektow
parasolowych — spotkanie dla maksymalnie 25 os6b. Prowadzone w jezyku polskim ;

Il etap: Warsztaty dla pracownikow Wspolnego Sekretariatu Technicznego dotyczace metody
Open Space Technology oraz innych technik szkoleniowych wspierajgcych budowanie partnerstw
projektowych - spotkanie dla maksymalnie 14 osob. Etap 2. Warsztaty dla pracownikow zostana
poprowadzone w jezyku angielskim.

111 etap: Forum Partnerskie prowadzone metoda Open Space Technology dla 250 interesariuszy
Programu Interreg V-A Polska-Stowacja; Prowadzone w jezyku polskim

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y o e Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




10.

11.

IV etap: Follow up - Warsztaty podsumowujace Forum Partnerskie — dla przedstawicieli
Wspodlnego Sekretariatu Technicznego, Regionalnych Punktow Kontaktowych oraz partneréw
projektow parasolowych — spotkanie dla maksymalnie 25 0s6b. Prowadzone w jezyku polskim.

Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ushugi
okreslonew Ofercie, stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamdwienia, stanowiagcym zatacznik nr 3.

Na podstawie posiadanej przez Wykonawce wiedzy eksperckiej, przekazanych przez
Zamawiajacego materiatdow, Wykonawca przeprowadzi Forum Partnerskie dla interesariuszy
Programu Interreg V-A Polska-Stowacja zgodnie z zakresem przedstawionym w opisie
przedmiotu zamdwienia w miejscu i terminach wyznaczonych przez Zamawiajacego.

Wykonawca o$wiadcza, iz posiada odpowiednie kwalifikacje i warunki niezbgedne do wykonania
zamoOwienia oraz jest gotowy do podjgcia si¢ wykonania przedmiotu umowy zgodnie z zakresem
okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia.

Wykonawca oswiadcza, ze we wilasnym zakresie i w ramach niniejszej umowy zapewni
niezbedny personel do przeprowadzenia przedmiotu niniejszej umowy opisanego w Zataczniku nr
3 do umowy. Wykonawca zagwarantuje, ze personel bedzie posiadat odpowiednie kwalifikacje
i doswiadczenie do prowadzenia powierzonych mu zadan.

Wykonawca zawierajac umowe oswiadcza, iz zapoznat si¢ z aktualng wersja dokumentéw
obowigzujacych w Programie, oraz wskazanych przez Zamawiajacego w tym, co najmniej
z Programem Wspotpracy Transgranicznej Interreg V-A Polska- Stowacja 2014-2020,
Wykonawca ma obowigzek monitorowania stron internetowych, na ktoérych publikowane sa
zmiany dotyczace dokumentéw wymienionych w ust. 1 w szczegdélnosci strony www.plsk.eu a
takze do zapoznania si¢ ze zmianami.

Wykonawca wykonuje zlecong prace profesjonalnie, rzetelnie, z nalezyta starannos$cia, zgodnie
z aktami prawa, wytycznymi i innymi dokumentami, majacymi zastosowanie w ramach
przedmiotu umowy.

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§2
Z tytulu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia, wykonania ustugi oraz

przeniesienia praw majatkowych, o ktorych mowa w § 6 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie
laczne nieprzekraczajace: .................oollll zt brutto (stownie: ..................l ).

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 wyptacone bedzie w cze$ciach po wykonaniu kazdego
etapu zamowienia, zgodnie z oferta stanowiacg zatgcznik nr 2:

Q) e z} brutto po wykonaniu Etapu I zaméwienia
1) z} brutto po wykonaniu Etapu I zaméwienia
(o) I zt brutto po wykonaniu Etapu Il zaméwienia
d) oo zt brutto po wykonaniu Etapu IV zaméwienia

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujacym
wszystkie czynnos$ci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te nie
zostaly wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacjag umowy, nie
moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogl przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej
umowy.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze : f
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y ot OO Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




4. Warunkiem wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT jest jednostronna akceptacja
przez Kierownika Wspdlnego Sekretariatu Technicznego Programu Wspdlpracy Transgranicznej
Polska — Stowacja lub osob¢ go zastepujacg po zrealizowaniu kazdego z etapow Protokotu
odbioru, stanowigcego zatacznik nr 4 do umowy.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaplaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektow Europejskich

Ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887.

6. Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy.

7. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwotg kar umownych z platno$ci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§3

Umowg zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2017 r.

§4
1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do
danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
poézn. zm. o ochronie danych osobowych), Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania
obowiazkdéw, jakie cigza na Zamawiajacym, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych,
jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktoérych uzyskat dostep
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktérej mowa
W ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§5
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od
umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysoko$ci do 20% naleznego wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

2. W razie niewykonania czesci przedmiotu umowy, czyli danego etapu, Zamawiajacy jest
uprawniony do obcigzenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci do 50% naleznego
wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacj¢ kazdego z etapow, wedlug cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie.

3. W razie nienalezytego (tj. niezgodnego z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu
zamoOwienia) wykonania cze$ci przedmiotu umowy, czyli danego etapu, za kazde jednostkowe
naruszenie zapisow OPZ Wykonawca zaptaci kar¢ umowna w wysokosci 10% wartosci
wynagrodzenia brutto przystugujgcego za realizacje danego etapu, wedtug cen okreSlonych w
Ofercie.

4. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okreslong w ust. 1.
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W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstapienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6
W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia w niej przewidzianego, Wykonawca przenosi na

Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do materiatow
szkoleniowych, przekazanych uczestnikom treningéw/ warsztatow, bedacych przedmiotem
niniejszej umowy, w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, na
nastepujacych polach eksploatacji:

e utrwalanie;

o digitalizacja;

e wprowadzania do pamigci komputera;

e sporzadzanie wydruku komputerowego;

e zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na ptycie CD;

e wprowadzenie do obrotu;

e nieodptatne wypozyczenie lub udostegpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

e wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;

e publikacja i rozpowszechnianie w catosci lub w cze$ci, w sieci Internet, tacznie
z utrwalaniem w pami¢ci RAM,;

e w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wady prawne zrealizowanego przedmiotu
umowy, a w szczegolnosci za ewentualne roszczenia osob trzecich wynikajace z naruszenia praw
wiasnos$ci intelektualnej, w tym za naruszenie przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 nr 90, poz. 631, z p6ézn. zm.) w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

§7
Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji udostepnionych w trakcie realizacji przedmiotu umowy.
Przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez Wykonawce od
Zamawiajacego, w szczegolnosci informacji prawnie chronionych, moze nastgpi¢ wylacznie
wobec podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisdw obowigzujgcego prawa.
Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzong Zamawiajacemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych od Zamawiajgcego.
Zobowigzanie, o ktorym mowa w ust. 3, wigze Wykonawce réwniez po wykonaniu prac lub
rozwigzaniu umowy, bez wzgledu na przyczyne rozwigzania umowy i podlega wygasnigciu
wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony informacji niejawnych.
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§8
Jesli dla prawidlowej realizacji czynnos$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014 poz. 1182 z p6zn.
zm. o ochronie danych osobowych), Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonywania obowiazkdw,
jakie cigza na Zamawiajgcym, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, jako na
administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisdéw ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, w
szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostgp w
zwiagzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktdrej mowa
W ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§9

Zamawiajacy przewiduje nastepujace zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w razie zmian stawki podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ile zmiany
te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce, co zobowigzany jest
on Zamawiajagcemu wykaza¢ w formie pisemne;j.

Zmiany umowy wymagaja dla swej waznoSci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
W postaci aneksu.

§ 10

W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze od umowy odstagpi¢c w przypadku powziecia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo czg¢éci umowy.

Odstapienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 11

W zakresie nieuregulowanym umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1182 z p6zn. zm.), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn.
zm.).

Wszelkie spory moggce wyniknaé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony bedg rozstrzygaé
polubownie. W przypadku niemoznos$ci rozwigzania sporu ta droga, zostanie on poddany pod
rozstrzygnigcie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

Integralng czg$¢ umowy stanowia:
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zatgcznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej z dnia ....,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamoéwienia,

zatgcznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia

Opis przedmiotu zaméwienia

I.  Przedmiotem umowy jest:
Przygotowanie oraz przeprowadzenie Forum Partnerskiego dla interesariuszy Programu Interreg V-A
Polska-Stowacja. Na cato§¢ zamowienia sktadaé si¢ bedg nastepujace etapy:

I etap: Spotkanie przygotowawcze do Forum Partnerskiego dla przedstawicieli
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Regionalnych Punktéw Kontaktowych oraz
partnerow projektow parasolowych — spotkanie dla maksymalnie 25 o0s6b.
Prowadzone w jezyku polskim. Podczas spotkania Wykonawca: zaprezentuje glowne
zatozenia Open Space Technology, ustali z uczestnikami podziat zadan zwigzanych z
promocjg i rekrutacja na Forum, przedyskutuje z uczestnikami spotkania jakie sa ich
cele, oczekiwania oraz planowany temat przewodni Forum. Spotkanie poprowadzi 1
trener.

Il etap: Warsztaty dla pracownikow Wspdlnego Sekretariatu Technicznego dotyczace
metody Open Space Technology oraz innych technik szkoleniowych wspierajacych
budowanie partnerstw projektowych - spotkanie dla maksymalnie 14 osob. Warsztaty
dla pracownikéw zostang poprowadzone w jezyku angielskim. Spotkanie poprowadzi
minimum 1 trener, maksymalnie 2 trenerow.

11 etap: Forum Partnerskie prowadzone metoda Open Space Technology dla 250
interesariuszy Programu Interreg V-A Polska-Stowacja. Prowadzone w je¢zyku
polskim. Spotkanie poprowadzi minimum 1 trener, maksymalnie 4 trenerow.

IV etap: Follow up - Warsztaty podsumowujace Forum Partnerskie — dla
przedstawicieli Wspolnego Sekretariatu Technicznego, Regionalnych Punktow
Kontaktowych oraz partneréw projektow parasolowych — spotkanie dla maksymalnie
25 osob. Prowadzone w jezyku polskim. Wykonawca wspdlnie z uczestnikami
spotkania omowi rezultaty Forum (w tym rekomendacje wynikajace z raportow
podsumowujacych etapy I-III, wypracowane pomysty projektowe, postanowienia,
partnerstwa). Dyskusja bedzie stanowi¢ podstawe do przygotowania wstepnych
scenariuszy szkolen dla beneficjentdow i potencjalnych partneréw Programu Interreg
Polska Stowacja 2014 -2020. Spotkanie poprowadzi 1 trener.

I1.  Planowane terminy poszczegélnych etapow:

1. Wszystkie etapy Forum odbeda si¢ w okresie od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2017
roku. Terminy poszczeg6lnych etapow:
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| etap: Spotkanie przygotowawcze do Forum Partnerskiego dla przedstawicieli
Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Regionalnych Punktéw Kontaktowych oraz
partnerow projektéw parasolowych — do 10 kwietnia 2017 r. (1 dzien);

Il etap: Warsztaty dla pracownikow Wspdlnego Sekretariatu Technicznego dotyczace
metody Open Space Technology oraz innych technik szkoleniowych wspierajacych
budowanie partnerstw projektowych — 20-21 kwietnia 2017 r.

11 etap: Forum Partnerskie prowadzone metoda Open Space Technology dla 250
interesariuszy Programu Interreg V-A Polska-Stowacja — 18- 19 maj 2017 r.
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b)

e |V etap: Follow up - Warsztaty podsumowujace Forum Partnerskie — dla
przedstawicieli Wspdlnego Sekretariatu Technicznego, Regionalnych Punktow
Kontaktowych oraz partnerow projektow parasolowych — 7 czerwca 2017 r.

Zamawiajacy zastrzega sobie jednak w sytuacji, gdy niemozliwe bedzie przeprowadzenie
danego etapu w zaplanowanym terminie w okreslonym terminie (np. z powodu
niezrekrutowania grupy, sytuacji losowej, braku hotelu do realizacji szkolenia itp.) mozliwo$¢
zrealizowania catego procesu w innym terminie, najpozniej do konca czerwca 2017 r.
Poszczegolne etapy odbywac sie beda w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.
Doktadne terminy i godziny poszczegodlnych etapéw zostang ustalone z Wykonawca na
biezaco. Ustuga bedzie realizowana wytacznie w dni robocze.

Miejsce realizacji:

Organizacja Forum planowana jest na obszarze wsparcia Programu Interreg po stronie polskiej
(powiaty: pszczynski, cieszynski, bielski, miasto na prawach powiatu Bielsko-Biata, zywiecki,
olkuski, chrzanowski, o$wigcimski, wadowicki, suski, myslenicki, tatrzanski, nowotarski,
limanowski, nowosadecki, miasto na prawach powiatu Nowy Sacz, gorlicki, bieszczadzki,
leski, sanocki, brzozowski, krosnienski, miasto na prawach powiatu Krosno, jasielski,
rzeszowski, miasto na prawach powiatu Rzeszoéw, przeworski, przemyski, miasto na prawach
powiatu Przemysl, jarostawski, lubaczowski):

Etap 1. Spotkanie przygotowawcze oraz Etap IV. Follow up odbeda si¢ w siedzibie Wspolnego
Skretariatu Technicznego Program Wspotpracy Transgranicznej Polska - Stowacja 2014-2020
ul. Halicka 9, 31 - 036 Krakow.

Etap Il Forum Partnerskie oraz Etap Il. Warsztaty dla pracownikow WST odbedg si¢ we
wskazanym przez Zamawiajacego miejscu. Etap II odbedzie si¢ w lokalizacji do 150 km od
Krakowa, etap III odbedzie si¢ na terenie Polski na obszarze wsparcia Programu Interreg
Polska Stowacja 2014 — 2020. Zamawiajacy wskaze doktadne miejsce warsztatow w terminie

nie pozniej niz 5 dni roboczych przed rozpoczgciem warsztatow, przy czym podanie miejsca
uzaleznione jest od podpisania umowy z operatorem organizujacym zaplecze techniczne dla
etapu i Il.

Dodatkowe informacje:
W ramach zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest:

Przedstawi¢ szczegdtowy program poszczegdlnych etapéw, w terminie nie pozniej niz 5 dni
roboczych po podpisaniu umowy. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi
w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng
propozycje programu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu W terminie 1 dnia roboczego
od dnia otrzymania uwag. Zamawiajgcy w terminie 2 dni od otrzymania ostatecznej wersji
programu dokona jego akceptacji. Ustalenia w tym zakresie bgeda dokonywane w formie
elektronicznej, drogg mailows.

Wykonawca zapewni ostateczna wersje programu etapu I, IIT i IV w jezyku polskim i
stowackim, etapu Il w jezyku angielskim.

Poprowadzi¢ wszystkie etapy Forum Partnerskiego zapewniajgc niezbedny personel
posiadajacy kwalifikacje i do$wiadczenie gwarantujace wysoka jako$¢ ustugi. Etap Il —
Forum partnerskie bedzie prowadzone metodg Open Space Technology, pozostate spotkanie
beda mialy forme¢ warsztatows, aktywnie angazujacg uczestnikow do dyskusji i pracy
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grupowej. Etap Il warsztaty — Wykonawca jest zobowigzany poprowadzi¢c w jezyku
angielskim.

C) Merytorycznie przygotowa¢ materialy dla uczestnikow etapéw I, II i IV i przekazaé je

Zamawiajacemu nie pdzniej niz 5 dni roboczych przed kazdym etapem. Materiatly musza by¢
odpowiednio oznakowane, zgodnie z obowigzujaca wizualizacjg, ktorej wzor przekaze
Zamawiajacy. Materialy powinny zawiera¢ prezentacje informacji przedstawianych podczas
spotkania, materiaty do pracy grupowej, ¢wiczen samodzielnych, itp. Przygotowane materiaty
beda przestane do akceptacji. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 2 dni
roboczych od dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostatecznag wersj¢ materialow
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
uwag. Ustalenia w tym zakresie beda dokonywane w formie elektronicznej, drogg mailowa.
Ostateczna wersja bedzie przygotowana w jezyku polskim i stowackim. Za przygotowanie,
powielenie, zlozenie oraz dostarczenie materiatow dla uczestnikow na miejsce realizacji
danego etapu (w tym roztozenie materialdbw przy stanowiskach uczestnikow) odpowiada
Wykonawca.

d) Na zakonczenie etapu II i III, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (Wykonawca przedstawi

Zamawiajacemu wzor ankiet do akceptacji) wsrdd uczestnikow, ktore przekaze
Zamawiajgcemu wraz z zestawieniem zbiorczym podsumowujacym wyniki ankiet (zgodnie z
wzorem zaakceptowanym przez Zamawiajacego). Wykonawca zobowiazany bedzie do
wydrukowania ankiet oraz dostarczenia ich na miejsce realizacji etapu Il i 1ll. Ankiety zostana
przygotowane przez zamawiajacego w wersji polskiej i stowackiej.

e) Sporzadzi¢ w jezyku polskim Raport podsumowujacy wszystkie etapy. Wykonawca

f)

2.

przedstawi Zamawiajagcemu wzor raportu do akceptacji. Raport w wersji elektronicznej
powinien zosta¢ przekazany Zamawiajacemu w terminie do 7 dni roboczych po
przeprowadzeniu kazdego etapu. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w wersji
elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania raportu. Zaakceptowany przez
Zamawiajacego w formie elektronicznej raport begdzie stanowil podstawe do sporzadzenia
przez Zamawiajgcego Protokotu odbioru, ktory jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku.
Raport dostarczony Zamawiajagcemu w wersji papierowej musi by¢ podpisany przez osobe
upowazniong ze strony Wykonawcy.

Poinformowa¢ uczestnikow Forum, ze spotkanie jest finansowane ze $rodkow Funduszy
Europejskich z Programu Interreg V-A Polska-Stowacja.

W ramach zamo6wienia Zamawiajacy:

a) Zapewni salg szkoleniowa z odpowiednim wyposazeniem technicznym (projektor, laptop,

flipchart, markery).

b) Przygotuje, wydrukuje listy obecnosci oraz zbierze podpisy uczestnikow Forum.

c) Zapewni dla Wykonawcy (maksymalnie 4 osoby wskazane przez Wykonawce) wyzywienie,

nocleg i transport z Krakowa na miejsce odbywania si¢ etapu III i z powrotem.

d) Wykonawca ponosi koszt dojazdu i powrotu trenera/treneréw z miejsca odbywania si¢ etapu

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

II, ktére bedzie zlokalizowane w wojewddztwie matopolskim w promieniu maksymalnie do
150 km od Krakowa. Zamawiajacy zapewni obiad i przerwy kawowe w trakcie etapu II dla
maksymalnie 2 treneréw.
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Zakacznik nr 4 — Wzor protokotu odbioru

Protokol odbioru z dnia

Zgodnie Zz § 2 ust. 4 UMOWY NI ...vinviniiniiiiii i 2017 zdnia ...l r.

na realizacj¢ ustugi polegajacej na przygotowaniu oraz przeprowadzeniu Forum Partnerskiego dla
interesariuszy Programu programu Interreg V-A Polska-Stowacja zawartej pomigdzy Skarbem
Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow Europejskich, zsiedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer identyfikacji
REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,

reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na
podstawie powotania do petnienia funkcji dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13 maja
2016 r. przez Ministra Rozwoju

a firmg ... z siedzibg W ...l przy ul. ...l ,
.................... 5 weeveeseeseeae....., posiadajaca numer identyfikacji REGON ............. oraz NIP
................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
............................... /wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
reprezentowanym przez Pana/Panig .................. e zwang w dalszej
czesci umowy ,,Wykonawcg”

stwierdzam nalezyte/nienalezyte’ wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem umowy, zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1.  Przedmiot umowy/ etap:

(0pISAC €220 AOLYCZY ... e ee e et e e e an)

2. Przedmiot zaméwienia zostat wykonany zgodnie/ niezgodnie® z wyznaczonym terminem.

3.  Zamawiajacy zglasza/ nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru.

(data i podpis Kierownika WST)

! Niepotrzebne skreslic.
% Niepotrzebne skresli¢
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WA.263.17.2017.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

* . i
prosz¢ wskaza¢ wiasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE WA.263.17.2017.BG” dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy
polegajace na przygotowaniu oraz przeprowadzeniu Forum Partnerskiego dla interesariuszy Programu
Interreg V-A Polska-Stowacja.

skltadam/sktadamy niniejsza oferte:

1. Imi¢ 1 nazwisko trenera/treneréw wiodacego/ych zgtaszanego/ych do przeprowadzenia
ustugi objetej Zaproszeniem do sktadania ofert:

o Btap I oo ;  (doswiadczenie
trenera® poSwiadcza zatgcznik nr 1)

o Etap II oo ; (do$wiadczenie
trenera® po§wiadcza zatgcznik nr 2)

o Etap III ..o ; (doswiadczenie
trenera* pos§wiadcza zatacznik nr 1)

o Etap™ IV ; (doswiadczenie

trenera poswiadcza zalacznik nr 1)
*musi to by¢ ten sam trener, ktory zostat wskazany w zal. nr 5 do SIWZ
3. Wynagrodzenie brutto za wykonanie ustugi:

a) Cena brutto za przeprowadzenie I etapu:..........cccevviinnnnnnnn. (zb)
b) Cena brutto za przeprowadzenie II etapu:..........c.ccoevvvennnnn.. (zb)
¢) Cena brutto za przeprowadzenie III etapu:.........ccceevviinnnnnnnn. (zh)
d) Cena brutto za przeprowadzenie IV etapu:.........ccovveviinvennnnn. (zb)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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Cena caloSciowa brutto (a+b+c+d) : coovvvviiiiiinniiiinnnennns (zhH)

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre$lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr WA.263.17.2017.BG”.

2. Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr
WA.263.17.2017.BG”, udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnoszg/my do niej zadnych
zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej o$wiadczam/y, ze zalgczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Odpis z wlasciwego rejestru dostepny jest pod adresem internetowym ...................coeeevenen..

8. Nastepujace dokumenty znajduja si¢ W posiadaniu Zamawiajacego:
L) s
TSP TSP TP UR PR
1 stanowig potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy pzp.

9. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

/) N

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)
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Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego™
Lista przeprowadzonych przez zglaszanego trenera konferencji Open Space Technology

Liczba oséb

ko'f:i:‘le.ll'nell?cji Nazwa i adres uczestniczacych

Lp Open Zamawiajacego Temat w konferencji/

. S konferencji | kraje z ktorych
pace pochodzili
Technology uczestnicy

A A el el ol

* powieli¢ zalacznik w zalezno$ci od liczby trenerow, ktérzy beda prowadzi¢ etapy L, 111, IV

Data i Podpis Oferenta
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Zaltacznik nr 2 do formularza ofertowego

Lista przeprowadzonych treningéw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspolpracy
(w tym komunikacji mi¢dzykulturowej)

Liczba oséb Trening/
Data . .
. Nazwa i adres uczestniczacych warsztat
przeprowadzenia . . . .
treninou/ Zamawiajacego | Temat w treningu/ polskojezyczny/

Lp. gu treningu/ warsztacie/ anglojezyczny*

warsztatu/ liczba . .

. . warsztatu | kraje z ktorych
godzin treningu/ o
pochodzili
warsztatu .
uczestnicy

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.

Data 1 Podpis Oferenta

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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WA.263.17.2017.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .oceeevveeeeeieecee, re-mail o,

przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na przygotowanie oraz przeprowadzenie
Forum  Partnerskiego  dla interesariuszy  Programu Interreg V-A  Polska-Stowacja,
o$wiadczam, co nastepuje (nie nalezy usuwac poszczegoélnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w rozdziale 1V SIWZ.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdziale VI ust. 4 i 5 SIWZ, polegam na zasobach nastepujacego/ych

POAMIOTU/ OW: L.ttt ettt et ettt et et et et et et et et e et et e re et e aa e

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $swiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.17.2017.BG

ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowien
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na
Partnerskiego dla interesariuszy

Programu

ia publicznego prowadzonego przez Centrum
przygotowanie oraz przeprowadzenie Forum
Interreg V-A Polska-Stowacja,

o$wiadczam, co nastgpuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

. Swiadczam, ze nie odlegam  wykluczeniu z ostepowania  na odstawie
1. O d podleg ykl postep podst
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust. 5 ustawy.
.................................. LN, e 2017 1
(podpis/y osoby/osdb uprawnionej/ych)
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy (podaé¢ majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z

ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nastgpujace $rodki naprawcze:

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powoluje si¢ w niniejszym
POSEEPOWANIU, 1.0 otiutittint ettt et et ettt et et et et et et et et et e s ete e s e seeseaeeneaaseareasensanneeas
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac pelng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postepowania o udzielenie zamowienia.
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(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.17.2017.BG ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Tabela dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) lit. a) SIWZ:
Lista przeprowadzonych przez zglaszanego trenera konferencji Open Space Technology

Imig¢ i nazwisko trenera, Ktory poprowadzi etap L ...ociiieiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieiiiiiietintietieceeariecsesnecncsssssnscncnnse
. Liczba osob
Termin . .
. Nazwa i adres uczestniczacych
konferencji . . . o .
Lp. Zamawiajacego Temat konferencji w konferencji/ kraje
Open Space . bt
z ktorych pochodzili
Technology .
uczestnicy
1.
2.

Lista przeprowadzonych przez zglaszanego trenera konferencji Open Space Technology

Imie i nazwisko trenera, ktory poprowadzi etap IIL: ....cciiniiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieiieiitiistintensssasenscssnccncnns
. Liczba osob
Termin . .
. Nazwa i adres uczestniczacych
konferencji . . . o .
Lp. Zamawiajacego Temat konferencji w konferencji/ kraje
Open Space . e
z ktorych pochodzili
Technology .
uczestnicy
1.
2.
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Lista przeprowadzonych przez zglaszanego trenera konferencji Open Space Technology

Imie i nazwisko trenera, Ktory poprowadzi etap IV: .. ciiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieiiaiintinssnnsenssssanses
. Liczba os6b
Termin . .
. Nazwa i adres uczestniczacych
konferencji . . . o .
Lp. Zamawiajacego Temat konferencji w konferencji/ kraje
Open Space . bt
z ktorych pochodzili
Technology .
uczestnicy
1.
2.

Tabela dot. wykazania spetniania warunku okre§lonego w rozdziale IV ust. 1 pkt 2) lit. b) SIWZ:
Lista przeprowadzonych treningéw / warsztatow z zakresu komunikacji i wspolpracy (w tym komunikacji miedzykulturowej)

Imi¢ i nazwisko trenera, ktory poprowadzi etap IL: .....coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiiiitieieiieciariaeeesencnes
Data Liczba osob Trening/ warsztat
przeprowadzenia Nazwa i adres uczestniczacych polskojezyczny/
treningu/ Zamawiajacego w treningu/ anglojezyczny*

Lp. warsztatu/ liczba

godzin treningu/
warsztatu

Temat treningu/ warsztatu

warsztacie/ kraje z
ktorych pochodzili
uczestnicy

NP =

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa
tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25

www.cpe.gov.pl

Fundusze )
Europejskie o
Pomoc Techniczna

Unia Europejska

Fundusz Spojnosci




(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

*wybra¢ jezyk, w ktorym byt prowadzony trening/ warsztat

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze
tel. 22 378 31 00 Europejskie y
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl

Unia Europejska | """

Fundusz Spojnosci LT




