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Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Ny

Warszawa, dnia 5 sierpnia 2016 r.
Przetarg nieograniczony, znak: CPE-11-261-36s/KB/16

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogloszeniem o zamowieniu, o ktérym mowa w art.
1380 ust. 3 ustawy)

Dotyczy:

postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z
pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg”, na zapewnienie bazy konferencyjnej na potrzeby
Wydzial Informacji FE.

Kody CPV:

55.10.00.00-1 Ustugi hotelarskie

55.30.10.00-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw
55.00.00.00-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55.12.00.00-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55.13.00.00-0 Inne ustugi hotelarskie
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz

wynajmu sal konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby szkolen 1 spotkan

koordynatorow organizowanych przez Centrum Projektow Europejskich - Wydziat

Informacji FE w latach 2016-2018.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zalagczonym projekcie umowy (zalacznik nr

1 do SIWZ).

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych:

1) Czg¢$¢ 1 — Zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby szkolen realizowanych w Warszawie;

2) Czgé¢ 11 - Zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby spotkan koordynatorow realizowanych
w Warszawie.

Oferty mozna sktada¢ na jedng lub wigcej czeSci zamowienia.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoOwienia przy pomocy

podwykonawcow. Zgodnie z art. 36b ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca

wskazal w ofercie czgSci zamoOwienia, ktoérych wykonanie zamierza powierzyé

podwykonawcom i podania przez wykonawcg firm podwykonawcow.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi 1311 325,20 zt netto, w tym czgs¢ 1 —

1114 991,87 zt oraz czes¢ 11 — 196 333,33 zt.

ROZDZIAL I1.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie
oryginatu, w jezyku polskim. Wzér oferty okreslony jest w zalgczniku nr 2 do SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk
polski.

Oferta wraz z wymaganymi o§wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (0soby)
majace prawo do statego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego
imieniu o$wiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Ofert¢ moga podpisac
takze inne osoby posiadajace petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym
zamowieniu publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginalu lub notarialnie
poswiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana
I podpisana lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujaca oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezong dla innych uczestnikow
postepowania, tj. stanowigcg tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn.
zm.), powinny znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
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7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spiete (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

8. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia musza ustanowic
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego
zamoOwienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz do zawarcia umowy
0 udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego. W takim przypadku, wraz
z oferta nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo okreslajagce sposdb wspotdziatania
Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sie o zaméwienie. W przypadku wyboru oferty
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed
zawarciem umowy Ww sprawie zamowienia publicznego zazgda umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie
odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia.

ROZDZIAL 111
Termin wykonania zamdwienia
Termin wykonania zamoéwienia: 0d dnia zawarcia umowy do wyczerpania S$rodkow
finansowych przeznaczonych na przedmiotowe uslugi w ramach umowy, nie po6zniej jednak
niz do 31 grudnia 2018 r.

ROZDZIAL IV,
Warunki udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamdwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce wpisu do Rejestru
Organizatoré6w Turystyki i Posrednikéw Turystycznych;
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie;
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spetliony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonal w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 7 ustug dla
minimum 30 uczestnikow*, z czego kazda obejmowata ustugi hotelarskie,
gastronomiczne oraz wynajem sal
* chodzi o 0ogdlng planowana/przewidywang liczbg 0sob przez zamawiajacego ustuge
w opisie przedmiotu zamowienia (liczy si¢ gotowos¢ Wykonawcy do zrealizowania
ustugi dla okreslonej liczby osob).
2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany ztozy¢
wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 376 31 00 l E Europejskie y — Unia Europejska

n Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl




Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie, o ktorym
mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu. O$wiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Wzor o§wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do
SIWZ.

. W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej okreslonego w rozdziale IV ust 1 pkt
3), Wykonawca zobowiazany jest dolaczyé do oferty wykaz uslug wykonanych a w
przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania ipodmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane (wg wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych
czy te ushugi zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

. Dowodami, o ktorych mowa w ustgpie powyzej sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.

. Ponadto Wykonawca musi zlozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 2 do SIWZ.

. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
zamoOwienie. Dokument ten potwierdza spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w
zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udzialu w
postepowaniu.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art.
24 ust. 11 5 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamoOwienie jest zobowigzany wykazac, iz nie ma podstaw
do wykluczenia go z postgpowania z powodow okreslonych w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy.
Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy
zada ztozenia przez Wykonawce nastgpujacych dokumentow:

1) aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. Oswiadczenie zostanie podpisane
przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o$wiadczenia
okreslony jest w zalaczniku nr 4 do SIWZ.

2) zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
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3)

4)

Z

podatkowym w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu,

zaswiadczenie wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych Iub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca zawarl porozumienie z wilasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i1 informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodow okreslonych

w art. 24 ust. 5 ustawy.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
zamoOwienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktoérym
kazdy z Wykonawcoéw wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Zgodnie z art. 22a ustawy:

1)

2)

3)

4)

5)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w
postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego cze¢sci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych
lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego aczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlno$ci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbgednych zasoboéw na
potrzeby realizacji zamowienia.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnoS$ci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu oraz
zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktdérych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow,
jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sa wymagane.
Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do
udostegpnienia zasobow, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstalg wskutek
nieudostgpnienia tych zasobow, chyba Ze za nieudost¢pnienie zasobdw nie ponosi
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6)

winy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,

podmiotu, o ktorym mowa w pkt 1, nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce

warunkow udziatu w postgpowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy

wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez

Zamawiajacego:

a) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzatl si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamowienia, jezeli
wykaze zdolno$ci techniczne Iub zawodowe lub sytuacj¢ finansowa lub
ekonomiczng, 0 ktérych mowa w pkt 1.

5. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych
podmiotow na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do
tych podmiotéw nastepujacych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt
13, 14, 21 ustawy oraz, odno$nie skazania za wykroczenie na kare aresztu, w zakresie
okreslonym przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy,
wystawionej nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert;
zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert lub innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie z wlasciwym organem
podatkowym w sprawie splat tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu;

zaswiadczenie wlasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego
dokumentu potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenia spoleczne 1 zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy.

oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkéw, oplat
lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania
takiego wyroku lub decyzji — dokumentoéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie publiczne;
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10.

11.

7) oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku skazujgcego za
wykroczenia na kar¢ ograniczenia Wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym
przez Zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 1 6 ustawy;

8) oswiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkéw wynikajagcych z prawa pracy, prawa
ochrony $rodowiska Iub przepisow o =zabezpieczeniu spolecznym w zakresie
okreslonym przez Zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7 ustawy;

9) oswiadczenia Wykonawcy o niezaleganiu z optacaniem podatkéw i optat lokalnych, o
ktorych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 1 optatach lokalnych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 716).

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcy przedstawienia dokumentéw wymienionych w

niniejszym rozdziale dotyczacych podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzyé¢

wykonanie czesci zamdwienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktorego zdolnosciach lub
sytuacji Wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibge lub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust 1 sktada dokument

lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,

potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo ze zawarl porozumienie z wlasciwym organem w sprawie splat
tych nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokument, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 2 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6
miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o ktorym mowa w ust. 7 pkt
1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentdéw, o ktorych
mowa w ust. 7, zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibg lub
miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy ust. 8 stosuje sie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,

Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym

Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji

dotyczacych tego dokumentu.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,

oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art.

25 ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia

postepowania, oSwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub

budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupelienia lub poprawienia lub
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13.

udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie post¢gpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zloZzenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zloZenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia
wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy.

ROZDZIAL VII.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7 Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do
porozumiewania sie 7 Wykonawcami

W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej,
za pomocg faksu lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.
Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupetniane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w
formie pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty i o$wiadczenia za zlozone w
wyznaczonym terminie, jezeli ich tre§¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona
oferta) dotrze do Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowal niniejsza
SIWZ, ktéra stanowi jednoczesnie ogloszenie o zamowieniu w rozumieniu art. 1380
ustawy.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowat zawiadomienia oraz informacje
zwigzane z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o
wyjasnienie tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan;
zawiadomienia o zmianie tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania
ofert; informacje o udzieleniu zaméwienia, o ktorym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;
Porozumiewanie si¢ z Zamawiajagcym w zwigzku z prowadzonym post¢powaniem:

- osoba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Bien, tel. 22 378 31 24, e-mail do korespondencji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska
39a, p. 111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu skladania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ
wplynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

ROZDZIAL VIII.
Wadium
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Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

=

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

Sktadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg.

Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwréci¢ si¢ do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skladanie ofert

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej
trescig bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: CPE-11-261-36s/KB/16 — na zapewnienie bazy
konferencyjnej na potrzeby Wydzial Informacji FE.
Nie otwiera¢ przed 16.08.2016 r. przed godz. 10:00”.

Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 16 sierpnia 2016 r.
do godz. 09:45.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI1.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do skladania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac
oferte.

Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uptywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug
takich samych zasad jak wczesniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajgca wczesniej
ztozong oferte musi jednoznacznie wskazywacé, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.
Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajacy moze wydac¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego
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zadania zwrotu oferty, ztozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do
wykonania tej czynno$ci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do
zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XI|.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 16 sierpnia 2016 r. o godz. 10:00
w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zaméwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nicobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny
wniosek Wykonawcy, informacje dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia oraz informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostgpnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglgdnienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu zamoOwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg
roszczeh Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zardéwno w trakcie realizacji
przedmiotu zamdwienia, jak i po jego wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U.
Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zosta¢ wyceniona
przez Wykonawce ponizej kosztéw jej wytworzenia lub swiadczenia a jej odsprzedaz nie
moze nastagpi¢ ponizej kosztow zakupu. W zwiagzku z powyzszym, w przypadku oferty
sktadanej przez posrednikoéw (tj. organizatoréow imprez lub konferencji, biur podrézy lub
agencji turystycznych), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji
zaoferowanych cen u wifascicieli hoteli dedykowanych do realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Wykonawca okresli cene oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku, w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ),
z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i1 ustug
(podatek VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow 1 ushug, ktory miatby obowiagzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.
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ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wytacznie oferty nie odrzucone.

2. Oferty porownywane beda ze sobag w ramach kazdej z czgsci zamowienia odrgbnie. W
ramach kazdej zczesSci odrgbnie zostanie wytoniony Wykonawca, ktorego oferta
uzyskata tacznie najwiecej punktow.

3. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w ramach kazdej z cze$ci Zamawiajacy bedzie si¢
kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)
1. Laczna cena brutto zamowienia — W ramach niniejszego kryterium

Wykonawcom zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzszg liczbg punktow — 60, otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cen¢ brutto

za wykonanie niniejszego zaméwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 60
Najnizsza laczna cena brutto zamoéwienia
X 60 pkt = liczba punktow oferty ocenianej
Laczna cena brutto oferty oceniane;j
2. Aspekty spoleczne:
e w przypadku braku zatrudnieni przy realizacji zamoéwienia 0soby
niepetnosprawnej* Wykonawca otrzyma 0 pkt;
e za zatrudnienie przy realizacji zamdwienia 1 osoby niepelnosprawnej*
Wykonawca otrzyma 10 pkt;
e za zatrudnienie przy realizacji zamOwienia 2 osob niepelnosprawnych* | max. 20
Wykonawca otrzyma 20 pkt;
W rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodoweyj i
spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 z
poézn. zm.)
3. Punkty za kryterium ,,standard hotelu” zostang przyznane w nastgpujacy
sposob:
p max. 20

e hotel o standardzie 3* Wykonawca otrzyma 0 pkt
e hotel o standardzie 4* i wyzszym Wykonawca otrzyma 20 pkt

ROZDZIAL XV.
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Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszag sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert
bedzie oferta o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktow w ramach kazdej z czesci
zamoOwienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadac udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omyltki pisarskie i oczywiste omyitki
rachunkowe, z uwzgl¢dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz
inne omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala
poprawiona. Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie
zgodzi si¢ na poprawienie omyltki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ,
niepowodujacej istotnych zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego
Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriéw
oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie
Wykonawcédw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe musza spelnia¢ wszystkie
konieczne wymagania formalne okre§lone w Rozdziale I SIWZ. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

ROZDZIAL XV.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg w ramach kazdej z czgsci zamowienia.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93
ust. 1 ustawy.
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ROZDZIAL XVIII.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne s3 zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do

tresSci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem

przewidzianych przez Zamawiajacego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich

Zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach

gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym
istotny wplyw na realizacj¢ przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamoOwienia ulegnie przesunigciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi
z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XIX.
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze

zastrzec informacji o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek, wedlug

nastepujacych zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentow moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych
dokumentdw, nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za
pomocg urzadzen lub innych srodkéw technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostgpnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie
czynnos¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastagpi w siedzibie Zamawiajacego i moze mie¢ miejsce wylacznie
w dni robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéow, zgodnie z wyborem Wykonawcy
bedzie znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegolnosci ze wzgledu na
ilos¢ dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym
wnioskodawce 1 wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowiq jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia;

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

]
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . i
tel. 22 376 31 00 l E Europejskie y — Unia Europejska

n Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna
www.cpe.gov.pl




2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetlnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalagcznik nr 5 — wykaz ushug.
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CPE-11-261-36s/KB/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPE/WIFE/....../2016

zawarta w Warszawie W dniu ......ccccovvvenevrnecinennnes pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostkg budzetowg Centrum Projektéw Europejskich, zsiedziba
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana Bullera —Dyrektora Centrum
Projektéw Europejskich na podstawie powotania na stanowisko dyrektora Centrum Projektéw
Europejskich z dnia 13.05.2016r. przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajacym”,

a
nazwa FirMY et , adres s posiadajaca
nr identyfikacyjny NIP: ................... , REGON ....ccoevvvrrnns , reprezentowang przez Panig/ Pana- petniona

funkcja, zgodnie z aktualnym zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ odpisem
aktualnym KRS stanowigcym zatgcznik nr 1, zwang w dalszej czesci umowy ,Wykonawca”.

81
Przedmiot umowy jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszu Spéjnosci.
Strony oswiadczaja, iz niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r, poz. 2164 z pdzn. zm.), numer postepowania CPE-11-261-36s/KB/16,
czes¢ /Il

3. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby szkolen / spotkan koordynatoréw organizowanych przez
Wydziat Informacji FE w latach 2016-2018.

4. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ Zamawiajgcemu ustugi okreslone
w Ofercie, stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem przedmiotu
zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

5. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynnosci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajagcemu propozycje hoteli po
otrzymaniu zlecenia, zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

§2
1. Z tytutu prawidtowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamdwienia wykonania umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie, ktorego warto$¢ nie przekroczy.......c.cveeeenens zt brutto (stownie:
................... ztotych).

2. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug wg cen okreslonych
w Ofercie, stanowigcej zatgcznik nr 2.
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3. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujgcym wszystkie
czynnosci niezbedne do prawidtowego wykonania umowy zgodnie z zat. nr 3, nawet jesli czynnosci te
nie zostaty wprost wyszczegdlnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majgc mozliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkéw technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze
zada¢ podwyiszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt
przewidzieé wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

4. Wynagrodzenie bedzie wyptacane w czesciach - za zlecenia zrealizowane w danym miesigcu.
Wz6r formularza zlecenia stanowi zatgcznik do Opisu przedmiotu zamdwienia.

5. Po wykonaniu zlecen w danym miesigcu i potwierdzeniu ich prawidtowego wykonania przez
Naczelnika Wydziatu Informacji FE Przemystawa Lewandowskiego (lub osobe go zastepujaca),
Wykonawca uprawniony jest do wystawienia rachunku/ faktury VAT za zlecenia z danego miesigca.

6. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

7. Zamawiajagcy ma prawo potraci¢ kwote kar umownych z pfatnosci za rachunek/fakture VAT
wystawione w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, na co wykonawca wyraza zgode.

§3
Umowe zawarto na czas okre$lony od dnia zawarcia umowy do wyczerpania srodkéw finansowych
przeznaczonych na przedmiotowe ustugi w ramach umowy, nie pdézniej jednak niz do 31 grudnia 2018r.

§4

1. Jesli dla prawidtowej realizacji czynnosci objetych umowga, Wykonawca uzyska dostep do danych
osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. . - Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pdzn. zm.
o ochronie danych osobowych), Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdéw, jakie
cigzg na Zamawiajacym, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych, jako na administratorze
danych osobowych.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy, réwniez po jej rozwigzaniu.
3. Zamawiajgcy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktérej mowa w
ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§5

1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy
i obcigzenia Wykonawcy karg umowng w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia, o ktérym
mowa w §2 ust. 1.

2. W razie niewykonania czesci przedmiotu umowy, czyli pojedynczego zlecenia na realizacje
szkolenia/spotkania koordynatoréw, Zamawiajgcy jest uprawniony do obcigzenia Wykonawcy karg
umowng w wysokosci do 50% naleznego wynagrodzenia brutto przystugujgcego za realizacje
jednostkowego zlecenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie.

3. W przypadku, gdy Wykonawca nie zapewni organizacji szkolenia/spotkania zgodnie z wymogami
wskazanymi w Opisie przedmiotu zaméwienia za kazde jednostkowe naruszenie zapiséw OPZ
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Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia brutto przystugujgcego
za realizacje jednostkowego zlecenia, wedtug cen okreslonych w Ofercie.

4. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajgcego kare umowng
okreslong w ust. 1.

5. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za ktére
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajgcy jest uprawniony do catkowitego odstgpienia
od umowy w trybie natychmiastowym.

§6

Zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci w postaci aneksu.

§7
1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze od umowy odstgpi¢ w przypadku powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze Zzadaé¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej
prawidtowo czesci umowy.
2. Odstgpienie, o ktéorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

1. W zakresie nieuregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdin. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pdzn. zm.) o ochronie danych osobowych, ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn. zm.).

2.  Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu whasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3.  Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego
i 1 dla Wykonawcy.

4. Integralng cze$¢ umowy stanowig:
zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ...,
zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,
zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatacznik nr 1 do umowy nr CPE/WIFE/...../2016

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz
wynajmu sal konferencyjnych z wyposaieniem na potrzeby szkolen i spotkan
koordynatorow organizowanych przez Centrum Projektéw Europejskich - Wydziat
Informacji FE w latach 2016-2018.

Szacunkowa liczba szkolen i spotkan koordynatorow:
Zamawiajgcy szacuje, ze zakres przedmiotu zamodwienia obejmowat bedzie
organizacje facznie okoto 136 szkolen dwudniowych oraz 11 spotkan koordynatorow
wg. nastepujacego podziatu:

ROK 2016 rok 2017 rok 2018 rok
LACZNA I|cz’ba 23 60 64
wydarzen
w tym dla czesci | 20 szkolen 56 szkolen 60 szkolen
w tym dla czesci Il 3 spotkania 4 spotkania 4 spotkania

Zamawiajgcy zastrzega, ze podana faczna liczba spotkan oraz grup szkoleniowych jest
szacunkowa i moze ulec zmianie.

Liczebnos¢ grupy szkoleniowej (dotyczy cz. | zamdwienia) - 20 osdb

Liczebnos¢ spotkania koordynatoréw (dotyczy cz. Il zamdwienia) - 45 osdb.

CZESC I. Zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby szkolen realizowanych w Warszawie

1. Lokalizacja hotelu
Wykonawca zapewni realizacje ustug w hotelu, do ktérego dojazd spod Dworca

Centralnego/ Srédmieécie, bedzie mozliwy jednym $rodkiem komunikacji
miejskiej/publicznej (tramwaj, metro, autobus, kolej), w czasie nie dtuzszym niz 45
minut w godzinach 10:00 — 11:00 rano w Warszawie. Czas potrzebny na dotarcie do
hotelu (pod doktadny adres) sprawdzany bedzie za pomocg portalu
www.jakdojade.pl.

2. Wymagania dotyczace obiektu
a) Hotel o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, posiadajgcy decyzje

kategoryzacyjng okreslong przez rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych
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http://www.jakdojade.pl/

b)

d)

a)

b)

c)

d)

Swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169), wydang przez
Marszatka Wojewddztwa.

Hotel (sala konferencyjna, pokoje oraz miejsce spozywania positkdw) musi byé
przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Swiadczone ustugi (noclegi, zapewnienie sali oraz wyzywienia) muszg by¢
zrealizowane w jednym budynku.

Ustuga obejmowac bedzie w szczegdlnosci:
Zapewnienie noclegdéw wraz ze sniadaniami

Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem (zgodnie z pkt. I.5)
Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow

Incydentalnie zapewnienie mozliwosci wykonania kopii/wydruku materiatow.
Zapewnienie laptopow dla kazdego uczestnika szkolenia

Ustuga ta bedzie $wiadczona dla uczestnikéw 10 grup szkoleniowych, z czego w
kazdej grupie uczestniczy¢ bedzie ok. 15 osdb.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é organizacji dwoch szkolen w Warszawie
w jednym terminie.

Wymagania dotyczace noclegéw:

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen pokoje dwuosobowe, a w przypadku
nieparzystej liczby oséb badZz szczegdlnych indywidualnych potrzeb uczestnikéw
pokoje jednoosobowe;

Pokoje powinny by¢ z petnym weztem sanitarnym;

W przypadku pokoi dwuosobowych nalezy zapewni¢ 2 oddzielne t6zka i 2 klucze - po
1 dla kazdej korzystajgcej osoby;

W cene noclegu zostanie wliczone $niadanie.

Wymagania dotyczace sali konferencyjnej i wyposazenia:
Sale muszg spetnia¢ wymogi bezpieczenistwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie

z zasadami BHP), os$wietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), muszg by¢ ogrzewane (w
okresie zimowym) oraz klimatyzowane;

Sale muszg posiadaé dostep do Swiatta dziennego i mozliwos¢ zaciemnienia w
przypadku wyswietlania prezentacji;

Wielko$¢ sali musi by¢ dostosowana do liczby oséb wskazanej w zleceniu (w
ustawieniu w podkowe zewnetrzng wraz ze stotem prezydialnym na 1 lub 2 osoby);
Sala musi by¢ oddzielona od czesci restauracyjnej/barowej i posiada¢ drzwi zamykane
na klucz;
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e) W ramach wyposazenia sali Wykonawca zapewni: projektor multimedialny, laptop,
ekran, flipchart oraz flamastry;

f) W sali powinien by¢ zapewniony dostep do Wi-Fi: o parametrach min. download: 10
Mb/s.

6. Wymagania dotyczgce wyzywienia
a) zapewnienie wyzywienia - uczestnikowi kazdego szkolenia przystuguje nastepujace
wyzywienie tj.
- $niadanie (dla osdb korzystajgcych z noclegu);
e dania na ciepto: min. 2 rodzaje — min. 100g na osobe
e nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty — min. 100g na osobe,
e wedlin —min. 2 rodzaje — min. 100g na osobe,
e ptatkéw zbozowych- min. 50g na osobe
e warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje — min. 100g na osobe;
e owocéw — min. 3 rodzaje — min. 50g na osobe,
e dzemdw — min. 2 rodzaje — min. 20g na osobe,
e pieczywa — min. 3 rodzaje, masta — min. 150g na osobe,
e napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje; dodatki:
mleczko do kawy, cytryna, cukier;
- przerwa kawowa — w formie bufetu, ciggta, dostepna podczas trwania szkolenia i
uzupetniana na biezgco (z wyjatkiem kanapeczek koktajlowych), sktadajgca sie z:

e wyboru ciast domowych porcjowanych (- min. 3 rodzaje) lub ciastek typu mini
rogaliki nadziewane, mini pgczki, babeczki itp.;

Nie dopuszcza sie ciastek kruchych.

e filetowanych owocéw (min. 3 rodzaje — np. pomarancza, kiwi, melon, ananas,
arbuz);

e napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i
niegazowana) butelkowana, kawa, herbata— min. 2 rodzaje;

dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wiekszych niz 0,3, cytryna, cukier;

- obiad — w formie bufetu, sktadajacy sie z:
e 2 zup do wyboru (w tym jedna -zupa krem) — min. 250ml porcja (zupa krem —
min.150ml porcja),
e dania gtdwnego na ciepto - min. 2 rodzaje: dan miesnych — min. 150g porcja,
dan wegetarianiskich — min. 250g porcja (w przypadku ryby — min. 150g porcja)
- do wyboru,
e satfatek / suréwek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje — min. 100g porcja,
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b)

d)

e)

f)

7.

e dodatkdéw skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje — min.
200g porcja,

e deseru - min. 2 rodzaje,

e napojéw bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana i
niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje,
dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wiekszych niz 0,3l, cytryna, cukier;

- kolacja — w formie bufetu, sktadajgca sie z:

e dania gtdwnego na ciepto: min. 2 rodzaje: dan miesnych — min. 150g porcja,
dan wegetarianskich — min. 250g porcja (w przypadku ryby — min. 150g
porcja) - do wyboru,

e pieczywa — min. 3 rodzaje, masta,

e satatek —min. 2 rodzaje,

e Swiezych warzyw np. pomidor, ogoérek, papryka - min. 3 rodzaje;

e napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i
niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje;
dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wiekszych niz 0,3, cytryna, cukier;

Zamawiajacy zaktada, ze na potrzeby 1 szkolenia potrzebne bedzie nastepujgce
zapotrzebowanie:

- | dzien: przerwy kawowe uzupetniane na biezgco, obiad, kolacja (w cenie noclegu
dla oséb korzystajgcych z noclegu),

- Il dzien: $niadanie (w cenie noclegu dla oséb korzystajgcych z noclegu), przerwy
kawowe uzupetniane na biezaco, obiad.

Szczegbtowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawca
kazdorazowo przed szkoleniem.

Kazdorazowo przed szkoleniem Wykonawca przesle Zamawiajgcemu w terminie min.
3 dni roboczych przed wydarzeniem menu do akceptac;ji.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku organizacji szkolen dwudniowych
Wykonawca zapewnit kazdego dnia inne menu obiadowe oraz kolacje.

Wykonawca zapewni nastepujacy sposdb podania positkow: zastawa porcelanowa,
sztuéce metalowe, serwetki.

Zamawiajgcy wymaga podania positkdw punktualnie, zgodnie z godzinami ustalonymi
z Zamawiajgcym. Muszg one by¢é serwowane uczestnikom w odpowiedniej
temperaturze przez caty okres ich wydawania.

W uzasadnionych przypadkach, na prosbe Zamawiajgcego, Wykonawca uwzgledni w
menu specjalne dania dla oséb wymagajgcych okreslonej diety ze wzgledéw
zdrowotnych.

Wymagania dotyczace zapewnienia laptopdw uczestnikom szkolenia
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Ustuga ta bedzie swiadczona dla uczestnikéw:

- 10 grup szkoleniowych, z czego w kazdej grupie uczestniczy¢ bedzie ok. 15 oséb.

- 10 grup szkoleniowych, z czego w kazdej grupie uczestniczy¢ bedzie ok. 12 oséb.

tacznie planuje sie koniecznos¢ zapewnienia laptopéw dla 20 grup szkoleniowych (270
uczestnikow).
Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia

laptopa (z dostepem do internetu) z oprogramowaniem umozliwiajgcym prace w

generatorze wnioskdw o ptatnos¢ (przegladarka internetowa, pakiet biurowy w

standardzie Office Open XML). Na 5 dni roboczych przed szkoleniem z wykorzystaniem

komputerow Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, czy do obstugi generatorow

whioskdw bedzie konieczne zainstalowanie na komputerach dodatkowego bezptatnego

oprogramowania. Jezeli bedzie taka koniecznos¢, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy plik

instalacyjny wraz z instrukcjg instalacji, a Wykonawca zainstaluje go na kazdym

komputerze wykorzystywanym przez uczestnikdw szkolenia.

b)

b)

c)

Pozostate Wymagania Zamawiajacego
Wykonawca zobowigzany bedzie do widocznego oznakowania sali konferencyjnej

przed wejsciem do sali oraz w poblizu recepcji hotelu (w tym rozstawienia roll up’a,
ktéory Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego). Zakres oznakowania zostanie
ustalony z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy;

Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ 2 miejsca postojowe, umozliwiajgce
dostarczenie i wypakowanie materiatéw szkoleniowych.

Wykonawca zobowigzany bedzie do obecnosci na miejscu podczas szkolenia co
najmniej pierwszego dnia do czasu rozpoczecia obiadu celem dopilnowania zgodnosci
wykonania ustugi z umowa / zleceniem.

Okreslenie warunkow wspétpracy
Maksymalna liczba uczestnikdw kazdego szkolenia wynosi 20 oséb. Zamawiajacy

zastrzega sobie mozliwos$é realizacji szkolenia dla grupy minimalnie 10 osobowe;j.
Kazdorazowo, najpdzniej na 10 dni roboczych przed realizacjg spotkania Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce o organizacji szkolenia, w tym o zakresie ustugi, przesytfajac
drogg elektroniczng stosowne zlecenie. W zleceniu Zamawiajgcy okresli termin, liczbe
dni szkolenia, wielkos¢ grupy oraz szczegdtowe zapotrzebowanie na okreslone ustugi.
Wykonawca najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia
zaproponuje Zamawiajgcemu min. 2 obiekty, w ktdrych realizowana bedzie ustuga -
do wyboru Zamawiajgcego. Zamawiajgcy najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania propozycji dokona wyboru obiektu.

Zamawiajgcy na 2 dni robocze przez wyznaczonym terminem szkolenia powiadomi
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d)

f)

czes€

Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikdw korygujgc stosownie zlecenie.

Wartos¢ zlecenia obliczana bedzie kazdorazowo, stosownie do jego zakresu, na
podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu ofertowym. Ostateczne
rozliczenie z Wykonawcg zostanie okreslone na podstawie zgtoszonej liczby
uczestnikéw, o ktérej mowa w punkcie 8 c) OPZ;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej rezygnacji z ustugi lub zmiany
terminu szkolenia (na pdzniejszy) w terminie 4 dni roboczych przed planowang datg
wydarzenia.

Wykonawca na biezgco bedzie reagowaé na uwagi zgtaszane przez Zamawiajgcego
oraz uczestnikdw szkolenia, w tym zapewni wymiane hotelu na inny dla kolejnych
grup szkoleniowych w sytuacji, gdy uczestnicy dwdch grup szkoleniowych, w
ankietach ewaluacyjnych po szkoleniu ocenig obiekt ponizej 3,5 punktéw w 5-cio
stopniowej skali (gdzie 1 - oznacza bardzo nisko a 5- bardzo wysoko). Srednia ocena
uwzglednia nastepujgce aspekty:

- warunki w sali szkoleniowej np. czystos¢, oswietlenie, klimatyzacja,

- jakos¢ wyzywienia,

- jakos¢ zakwaterowania.

Il. Zapewnienie ustug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal

konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby spotkan koordynatorow realizowanych w

Warszawie

a)

b)

c)

Lokalizacja hotelu
Wykonawca zapewni realizacje ustug w hotelu, do ktérego dojazd spod Dworca

Centralnego/ Srédmieécie, bedzie mozliwy jednym $rodkiem komunikacji
miejskiej/publicznej (tramwaj, metro, autobus, kolej), w czasie nie dtuzszym niz 20
minut w godzinach 9:00 — 10:00 rano w Warszawie. Czas potrzebny na dotarcie do
hotelu (pod doktadny adres) sprawdzany bedzie za pomocg portalu
www.jakdojade.pl.

Wymagania dotyczace obiektu
Hotel o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym, posiadajgcy decyzje

kategoryzacyjng okreslong przez rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw, w ktdrych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169), wydang przez
Marszatka Wojewddztwa.

Hotel (sala konferencyjna, pokoje oraz miejsce spozywania positkdw) musi byé
przystosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Swiadczone ustugi (noclegi, zapewnienie sali oraz wyzywienia) musza by¢
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3.
a)
b)
c)

Przy

zrealizowane w jednym budynku.

Ustuga obejmowac bedzie w szczegdlnosci:
Zapewnienie noclegdw wraz ze $niadaniami

Zapewnienie sali konferencyjnej wraz z wyposazeniem
Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow

organizacji spotkan w Warszawie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé

skorzystania jedynie z czesci ustug (noclegi ze s$niadaniami, sala konferencyjna z

wyzywieniem), zgodnie ze stawkami podanymi w formularzu ofertowym.

b)

c)

d)

a)

b)

c)

d)

f)

a)

Wymagania dotyczace noclegéw:

Wykonawca zapewni uczestnikom spotkan pokoje dwuosobowe, a w przypadku
nieparzyste] liczby oséb badz szczegdlnych indywidualnych potrzeb pokoje
jednoosobowe;

Pokoje powinny by¢ z petnym weztem sanitarnym;

W przypadku pokoi dwuosobowych nalezy zapewni¢ 2 oddzielne tézka i 2 klucze - po
1 dla kazdej korzystajgcej osoby;

W cene noclegu zostanie wliczone $niadanie.

Wymagania dotyczace sali konferencyjnej i wyposazenia:
Sale muszg spetnia¢ wymogi bezpieczeristwa (przeciwpozarowe), akustyczne (zgodnie

z zasadami BHP), oswietleniowe (zgodnie z zasadami BHP), muszg by¢ ogrzewane (w
okresie zimowym), klimatyzowane;

Sale muszg posiadaé dostep do Swiatta dziennego i mozliwo$é zaciemnienia w
przypadku wyswietlania prezentacji;

Wielko$¢ sali musi by¢ dostosowana do liczby oséb wskazanej w zleceniu (w
ustawieniu w podkowe zewnetrzng wraz ze stotem prezydialnym na 6 0sdéb);

Sala musi by¢ oddzielona od czesci restauracyjnej/barowej i posiadac drzwi zamykane
na klucz;

W ramach wyposazenia sali Wykonawca zapewni: projektor multimedialny, laptop,
ekran, flipchart, flamastry oraz multifony w liczbie 1 na 3 osoby.

W sali powinien by¢ zapewniony dostep do Wi-Fi: o parametrach min. download: 10
Mb/s.

Wymagania dotyczgce wyzywienia
zapewnienie wyzywienia - uczestnikowi kazdego spotkania przystuguje nastepujgce
wyzywienie tj.
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- $niadanie - zapewnione w cenie noclegu (dla oséb korzystajgcych z noclegu);

dania na ciepto: min. 2 rodzaje — min. 100g na osobe

nabiatu: jajka, twardg, sery, jogurty — min. 100g na osobe,

wedlin —min. 2 rodzaje — min. 100g na osobe,

ptatkdw zbozowych- min. 50g na osobe

warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje — min. 100g na osobe;
owocow — min. 3 rodzaje — min. 50g na osobe,

dzemdéw — min. 2 rodzaje — min. 20g na osobe,

pieczywa — min. 3 rodzaje, masta — min. 150g na osobe,

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana
i niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje; dodatki:
mleczko do kawy, cytryna, cukier;

- przerwa kawowa — w formie bufetu, ciggta, dostepna podczas trwania szkolenia i

uzupetniana na biezaco, skfadajaca sie z:

e wyboru ciast domowych porcjowanych (min. 3 rodzaje) lub ciastek typu mini

rogaliki nadziewane, mini paczki, babeczki itp. (nie dopuszcza sie ciastek
kruchych);

o filetowanych owocéw (min. 3 rodzaje — np. pomarancza, kiwi, melon, ananas,

arbuz);

e napojoéw bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i

niegazowana) butelkowana, kawa, herbata— min. 2 rodzaje;
dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wiekszych niz 0,31, cytryna, cukier;

- obiad — w formie bufetu, sktadajacy sie z:

2 zup do wyboru (w tym jedna -zupa krem) — min. 250ml porcja (zupa krem —
min.150ml porcja),

dania gtéwnego na ciepto - min. 2 rodzaje: dain miesnych — min. 150g porcja,
dan wegetarianskich — min. 250g porcja (w przypadku ryby — min. 150g porcja)
- do wyboru,

satatek / suréwek/warzyw gotowanych - min. 3 rodzaje — min. 100g porcja,
dodatkéw skrobiowych typu: ryz, ziemniaki, kasza itp. — min. 2 rodzaje — min.
200g porcja,

deseru - min. 2 rodzaje,

napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje, woda (gazowana i
niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje,

dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wiekszych niz 0,31, cytryna, cukier;

- kolacja — w formie bufetu, sktadajgca sie z:
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b)

c)

d)

a)

b)

e dania gtdwnego na ciepto: min. 2 rodzaje: dan miesnych — min. 150g porcja,
dan wegetariainskich — min. 250g porcja (w przypadku ryby — min. 150g
porcja) - do wyboru,

e pieczywa — min. 3 rodzaje, masta,

e satatek —min. 2 rodzaje,

e S$wiezych warzyw np. pomidor, ogérek, papryka - min. 3 rodzaje;

e napojow bez ograniczen: sok 100% - min. 2 rodzaje; woda (gazowana i
niegazowana) butelkowana, kawa, herbata — min. 2 rodzaje;
dodatki: mleczko w dzbanuszkach nie wiekszych niz 0,31, cytryna, cukier;

Zamawiajgcy zakfada, ze na potrzeby dwudniowego spotkania potrzebne bedzie
nastepujace zapotrzebowanie:

- | dzieA: przerwy kawowe uzupetniane na biezgco, obiad, kolacja (dla osdb
korzystajacych z noclegu),

- Il dzien: s$niadanie (dla oséb korzystajgcych z noclegu), przerwy kawowe
uzupetniane na biezgco, obiad.

Szczegbétowe zapotrzebowanie dot. wyzywienia bedzie ustalane z Wykonawcg
kazdorazowo przed spotkaniem.

Kazdorazowo przed szkoleniem Wykonawca przesle Zamawiajgcemu w terminie min.
3 dni roboczych przed wydarzeniem menu do akceptac;ji.

Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku organizacji spotkan dwudniowych
Wykonawca zapewnit kazdego dnia inne menu obiadowe oraz kolacje.

Wykonawca zapewni nastepujacy sposdb podania positkow: zastawa porcelanowa,
sztuéce metalowe, serwetki.Zamawiajgcy wymaga podania positkdw punktualnie,
zgodnie z godzinami ustalonymi z Zamawiajgcym. Muszg one by¢ serwowane
uczestnikom w odpowiedniej temperaturze przez caty okres ich wydawania.

Pozostate Wymagania Zamawiajgcego
Wykonawca zobowigzany bedzie do widocznego oznakowania sali konferencyjnej

przed wejsciem do sali oraz w poblizu recepcji hotelu (w tym rozstawienia roll up’a,
ktéory Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego). Zakres oznakowania zostanie
ustalony z Zamawiajgcym po podpisaniu umowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do obecnosci na miejscu podczas spotkania co
najmniej pierwszego dnia do czasu rozpoczecia obiadu celem dopilnowania zgodnosci
wykonania ustugi z umowg / zleceniem.

Okreslenie warunkow wspétpracy
Kazdorazowo, najpdzniej na 10 dni roboczych przed realizacjg spotkania Zamawiajacy

powiadomi Wykonawce o organizacji szkolenia, w tym o zakresie ustugi, przesytajgc
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b)

d)

e)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

droga elektroniczng stosowne zlecenie. W zleceniu Zamawiajgcy okresli liczbe dni
spotkania, wielkos¢ grupy oraz szczegdtowe zapotrzebowanie na okreslone ustugi.
Wykonawca najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania zlecenia
zaproponuje Zamawiajgcemu min. 2 obiekty, w ktdrych realizowana bedzie ustuga -
do wyboru Zamawiajgcego. Zamawiajgcy najpdzniej w ciggu 2 dni roboczych od dnia
otrzymania propozycji dokona wyboru obiektu.

Zamawiajgcy na 2 dni robocze przez wyznaczonym terminem spotkania powiadomi
Wykonawce o ostatecznej liczbie uczestnikdw korygujac bezkosztowo zlecenie, przy
zatozeniu, ze minimalna liczba uczestnikdw spotkania to 10 oséb.

Wartos¢ zlecenia obliczana bedzie kazdorazowo, stosownie do jego zakresu, na
podstawie cen jednostkowych podanych w formularzu ofertowym. Ostateczne
rozliczenie z Wykonawcy zostanie okreslone na podstawie zgtoszonej liczby
uczestnikéw, o ktérej mowa w punkcie 8 c) OPZ.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do bezkosztowej rezygnacji z ustugi lub zmiany
terminu wydarzenia (na pdzniejszy) na 4 dni robocze przed planowang datg
spotkania.

Zat. nr 1- formularz zlecenia
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CPE-11-261-36s/KB/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zaméwieniu nr CPE-11-261-36s/KB/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380
ustawy na zapewnienie bazy konferencyjnej na potrzeby Wydzial Informacji FE,

skladam/skladamy niniejsza oferte:

CZESC 1 ZAMOWIENIA:
1. Kryterium cena:

|I. Zapewnienie uslug hotelarskich, gastronomicznych oraz wynajmu sal
konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby szkolen realizowanych w Warszawie

Koszt organizacji 1 szkolenia dwudniowego dla grupy 20 osobowej

Cena jednostkowa .
Lp. Wyszczego6lnienie brutto ilo§¢ KOSZT OGOLEM
1 2 3 4 5=3x4
1. Sala konferencyjna wraz
Z wyposazeniem 2 dni
2. Wyzywienie:
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Obiad 2x20
przerwa kawowa 2x20
kolacja 1x20
Noclegi
pokoj jednoosobowy ze
3. $niadaniem 2
pokéj dwuosobowy ze
$niadaniem 9
SUMA 1 (laczna wartos¢ brutto)
A. Koszt organizacji 136 szkolen dla grupy 20 osobowej
EACZNA WARTOSC
136 X SUMA 1 ZAMOWIENIA: | rooeeeeeeeeeeresesenssnesnesnnns
Koszt wynajmu laptopow na szkolenie dwudniowe — grupa 150s
SR Y- Liczba oséb .
Lp. Usluga jednostkowa ILOSC (dni) . KOSZT OGOLEM
w grupie
brutto
1. . .
wynajem laptopa 2 dni 15
SUMA 1a (taczna wartos¢ brutto)
B. Koszt zapewnienia laptopow na 20 szkolen dla grupy 15 osobowej
EACZNA WARTOSC
20 X SUMA 1la ZAMOWIENIA: | cwoeoeeeeeeseseneseessnennnene,
Laczna cena brutto cz. I zamowienia — (LA+ LB) : c.cvevevninrninnnn. 7
(STOWILIE: .. ceeeereeeereeeeeereereeseesaeeeesnesaecessesssseseeseesassssesessessessassssessessessessssssesseeseesaessesssanesssesssesseses ).
2. Kryterium aspekty spoteczne:
OSWIADCZAM, 1Z przy realizacji zaméwienia zatrudnie .......... (poda¢ liczbg) 0sOb

niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 z pdzn. zm.).

| &
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3. Kryterium Proponowany standard hotelu do realizacji ustugi (zaznaczy¢ wiasciwe):

] 3=
CZESC Il ZAMOWIENIA:
1. Kryterium cena:

II. Zapewnienie

uslug  hotelarskich,

[] 4% i wiecej

gastronomicznych

oraz wynajmu sal

konferencyjnych z wyposazeniem na potrzeby spotkan koordynatoréw realizowanych w

Warszawie

Koszt organizacji 1 spotkania dwudniowego dla grupy 45 osobowej w Warszawie - centrum

Cena jednostkowa )
Lp. Wyszczegolnienie brutto ilo§¢ KOSZT OGOLEM
1 2 3 4 5
1 Sala konferencyjna wraz
Z wyposazeniem 2dni
Wyzywienie:
5 Obiad 2x45
przerwa kawowa 2 x 45
kolacja 1x45
Noclegi
pokéj jednoosobowy ze
3. $niadaniem 3
pokdj dwuosobowy ze
$niadaniem 21
SUMA 2 (laczna warto$¢ brutto)
A. Koszt organizacji 8 spotkan dla grupy 45 osobowej
LACZNA WARTOSC
8 X SUMA 2 70 I o I

Koszt zapewnienia noclegow na 1 spotkanie w centrum Warszawy dla grupy 45 osobowej

Lp. Wyszczegolnienie

ilo$¢

Cena jednostkowa

KOSZT OGOLEM
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brutto

1 2 3 4 5
pokoéj jednoosobowy ze
5 $niadaniem 3

pokéj dwuosobowy ze
$niadaniem 21

SUMA 3 (laczna wartos$é brutto)

B. Koszt zapewnienia noclegéw na 3 spotkania dla grupy 45 osobowej

EACZNA WARTOSC
3 X SUMA 3 ZAMOWIENIA | ceeeeeeeeessesseessnesessnennnen,
Laczna cena brutto cz. Il zaméwienia: (1A + 1IB) c.ceevvnieinnnnnns zt
(STOWIIEE: .. eeeeeeeeeiceeernecnnesanenssnnesanenesssesasssasssnesssessssssesasssasssssssssssesssssnsssaessassssssassssesasssaassasnsess ).
2. Kryterium aspekty spoleczne:
OSWIADCZAM, IZ przy realizacji zaméwienia zatrudnie .......... (poda¢ liczbg) 0sOb

niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 z pdzn. zm.).

3. Kryterium Proponowany standard hotelu do realizacji ustugi (zaznaczy¢ wiasciwe):

(1 3 [ 4% iwiecej

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nr CPE-I1-261-
36s/KB/16”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty
wykonania zamowienia.

3. Os$wiadczam/y/, ze zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca
2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie zostata
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wyceniona ponizej kosztow jej wytworzenia lub $wiadczenia a jej odsprzedaz nie
nastepuje ponizej kosztow zakupu®.

4. Oswiadczam/y, ze zapoznalem/liSmy si¢ ze ,Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia nr CPE-11-261-36s/KB/16”, udostgpniong przez Zamawiajgcego 1 nie
wnosze¢/my do niej zadnych zastrzezen.

5. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania
umowy W miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

6. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert.

7. Pod grozba odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uplywu terminu skladania ofert
(art. 297 k.k.).

8. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czgs¢ oferty sa:

1) TSSO

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

! dotyczy oferty sktadanej przez posrednikdw (tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych)
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CPE-11-261-36s/KB/16 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo, TNrtelefonu ..ocooeeveeeeeeeeiee, re-mail o,
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na zapewnienie bazy konferencyjnej na
potrzeby Wydzial Informacji FE,

o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajacego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Os$wiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkdéw udzialu w postepowaniu, okreslonych przez

Zamawiajacego w rozdziale VI ust. 4 i 5 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych

0oL U010 10 V6 )

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-36s/KB/16 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na zapewnienie bazy konferencyjnej na potrzeby
Wydzial Informacji FE,

o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy (podaé¢ majqgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w
art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z

ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjgtem nastgpujace $rodki naprawcze:

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w ninigjszym
POSEEPOWANIU, 1.0 otiutittint ettt ettt et et et et et et e s et et et e s eae e s e s et eaeeneaaseareasensenneneas
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/os6b uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac pelng nazwe/firme,
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adres, a takZe w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peina §wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-36s/KB/16

ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

(w ciagu trzech ostatnich lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci

jest krotszy — w tym okresie)

dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV ust 1 pkt 3) SIWZ:

Usluga obejmowata

Usluga obejmowata

Liczba | Ustuga obejmowata ) ol denie ushy zapewnienie sali Data koficowa
Lp. Nazwa ustugi Odbiorca ; ustugi hotelarskie P . & P L wykonania ustugi
0sob TAK/NIE* gastronomicznych konferencyjnej (dd-mm-rrrr)
TAK/NIE* TAK/NIE*

1
2
3
4
5
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(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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