Warszawa, dn. 19.08.2026 r.

Zaproszenie do sktadania ofert

na prowadzenie obstugi prawnej na potrzeby Instytucji Posredniczacej

dla dziatan 1.1i 1.7 Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
oraz Dziatania 4.3 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

— Centrum Projektéw Europejskich

Dziatajac na podstawie Zarzadzenia nr 8/2026 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich

zdn. 05.08.2026 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych

o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000,00 zt netto w Centrum Projektéw Europejskich (CPE), CPE
zaprasza do sktadania ofert na realizacje zamodwienia opisanego ponizej.

1. Przedmiot zamoéwienia:

Prowadzenie obstugi prawnej na potrzeby Instytucji Posredniczacej dla dziatarn 1.1i1.7
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS) oraz Dziatania 4.3
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) — Centrum Projektéw
Europejskich (CPE). Obstuga prawna obejmuje obszary zwigzane z realizacjg projektow
realizowanych w ramach dziatan 1.1 1.7 FERS oraz Dziatania 4.3 PO WER (w tym sprawy
zwigzane z wystepowaniem pomocy publicznej, a takze w obszarze zamdwien publicznych
i prawa pracy) oraz kwestie zwigzane z zakresem zadan realizowanych CPE w ramach
petnienia funkcji IP, reprezentacji prawnej w sprawach zwigzanych

z protestami/odwotaniami wnioskodawcow/beneficjentéw, dotyczacymi procedury oceny
whnioskéw o dofinansowanie i realizowanych projektow.

taczny wymiar godzinowy obstugi prawnej wynosi maksymalnie 150 godzin zegarowych.

Szczegoty dotyczace realizacji zamowienia znajdujg sie w umowie, ktorej projekt stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.

2. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamoéwienie moga ubiegac sie Oferenci, ktérzy spetniajg nastepujace warunki:

1) dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. w okresie ostatnich pieciu lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, to
w tym okresie, wykonali lub wykonujg co najmniej 3 ustugi (umowy) polegajace
na realizacji ustug w ramach obstugi prawnej instytucji publicznych wdrazajgcych lub
realizujgcych projekty dofinansowane ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest kréotszy, to w tym okresie — nalezycie wykonat lub wykonuje co najmniej 3
ustugi (umowy) opisane powyzej, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania

i podmiotu, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, oraz zatagczeniem dowodoéw
okreslajgcych, czy zostaty wykonane nalezycie;
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2) dotyczace dysponowania osoba zdolha do wykonania zamoéwienia o nastepujacych
kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu i wyksztatceniu niezbednych do wykonania
zamoéwienia:

a) posiadajgca tytut zawodowy adwokata lub radcy prawnego i uprawnienia
do wykonywania zawodu adwokata lub radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy
zdnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz.U. 2024 poz. 499 z pézn. zm.) albo
ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. 2024 poz. 1564 z pdzn. zm.);

b) posiadajgca co najmniej 5-letnie doswiadczenie w zawodzie adwokata lub radcy
prawnego;

c) posiadajgcg co najmniej 3-letnie doswiadczenie w realizacji ustug w ramach obstugi
prawnej instytucji publicznych wdrazajgcych lub realizujgcych projekty dofinansowane
ze srodkéw Unii Europejskie;j.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje jedna
osoba zdolng do realizacji zamdwienia, spetniajacg warunki okreslone powyzej, oraz
wskaze jg z imienia i nazwiska, tytutu zawodowego i numeru uprawnien, a takze poda
informacje o jej doswiadczeniu zawodowym. Wskazana osoba bedzie osoba realizujgca
zamoéwienie.

3. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy przygotowac zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert, a nastepnie przestac
wytacznie w formie elektronicznej na adres: joanna.janiszewska@cpe.gov.pl w terminie
do dnia 26 sierpnia 2026 r. wtgcznie.

2) Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 3 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert;

b) Wykaz ustug przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4
do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert,

c) Wykaz oséb zdolnych do wykonania zamoéwienia zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 5 do niniejszego Zaproszenia do sktadania ofert,

d) Odpis z wtasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej. Oferent nie jest zobowigzany do dotgczenia przedmiotowego
dokumentu, jezeli Zamawiajacy moze go uzyskac za pomoca bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U. 2025 poz. 1703 z pézn. zm.), a Oferent wskaze w ofercie adres
internetowy, skad Zamawiajgcy ma go pobrac.

3) W przypadku dodatkowych pytan prosimy o kontakt pod wskazanym adresem mailowym.

4) Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie ofert danego Oferenta.

5) Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data oraz
godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.
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4. Pozostate warunki zwigzane z udzieleniem zaméwienia:

1) Zamawiajgcy zawrze umowe z Oferentem, ktérego oferta odpowiadac bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w Zaproszeniu do sktadania ofert i zostanie uznana
za najkorzystniejszg w oparciu o przedstawione kryteria oceny, a jej cena nie bedzie
przekraczac kwoty, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

2) Zamawiajgcy moze zrezygnowac ze skorzystania ze ztozonych ofert bez podania przyczyn.

3) W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do wezwania Oferenta do wyjasnienia lub uzupetnienia oferty (formularz ofertowy
nie podlega zmianom ani uzupetnieniom, z wyjatkiem oczywistych omytek pisarskich,
rachunkowych lub innych omytek nie wptywajacych na tres¢ oferty, ktére Zamawiajacy jest
uprawniony poprawic).

4) W przypadku braku mozliwosci realizacji zamodwienia przez Oferenta, ktorego oferta
uzyskata najwyzsza liczbg punktdw, Zamawiajgacy moze powierzy¢ realizacje zamodwienia
drugiemu w kolejnosci Oferentowi.

5) Wszystkie oferty, ktore sporzgdzone zostang niezgodnie z wzorem formularza ofertowego
lub tez nie beda spetniaty warunkdow przedstawionych w Zaproszeniu do sktadania ofert,
zostanag odrzucone.

6) Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert wariantowych, niezgodnych z przedmiotem
zapytania.

7) O wyborze najkorzystniejszej oferty wszyscy oferenci zostang poinformowani w formie
elektronicznej.

8) Na potrzeby zawarcia umowy Oferent bedzie zobowigzany przedstawi¢ Zamawiajagcemu
dokument potwierdzajacy, iz Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdéwienia na taczna
sume gwarancyjng stanowigcg wyrazona w ztotych rdwnowartos¢ minimum 250 000,00
euro (stownie euro: dwiescie pie¢dziesiat tysiecy 00/100).

5. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami i ich wagami:

1) Catkowita cena brutto za realizacje zamdéwienia:
Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 50.
Ocena punktowa w niniejszym kryterium zostanie dokonana wedtug nastepujgcego wzoru:

c cena najnizsza 50 pkt liczba punktéw ocenianej oferty za kryterium
= X =
cenabadana P catkowita cena brutto za realizacje zaméwienia

2) Doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowaé zamowienie, w ramach obstugi prawne;j
Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej lub Instytucji Zarzadzajacej,
obejmujacej obszary zwigzane z realizacjg projektéw realizowanych w ramach
programoéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, obstugi prawnej w zakresie
zadan realizowanych przez IP lub IW lub IZ, reprezentacji prawnej w sprawach zwigzanych
z protestami lub odwotaniami wnioskodawcéw lub beneficjentéw, dotyczgcymi procedury
oceny wnioskéw o dofinansowanie lub realizowanych projektow.
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Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 24.

Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu
ofertowym i odnoszacych sie do oséb wymienionych w wykazie oséb wskazanych

do realizacji zaméwienia. Osoba, ktéra ma doswiadczenie we wskazanym powyze;j
zakresie, otrzyma: za 1 rok 6 punktow, za 2 lata 12 punktéw, za 3 lata 18 punktéw, za 4
i wiecej lat 24 punkty.

3) Doswiadczenie osoby, ktéra bedzie realizowaé zamoéwienie, w ramach obstugi prawnej
spraw dotyczacych decyzji, o ktérych mowa w art. 207 ust. 9 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wydanych przez IP lub IW lub IZ
w stosunku do beneficjenta realizujgcego projekt (w tym przygotowywanie,
konsultowanie, opiniowanie dokumentacji, korespondencji, procedury itp.).

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 10.

Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu
ofertowym i odnoszacych sie do oséb wymienionych w wykazie oséb wskazanych

do realizacji zaméwienia. Osoba, ktéra ma doswiadczenie we wskazanym powyzej
zakresie, otrzyma: za prace nad 1 decyzja 5 punktow, za prace nad 2 i wiecej decyzjami
10 punktéw.

4) Doswiadczenie osoby, ktora bedzie realizowaé zamoéwienie, w ramach obstugi prawnej
spraw dotyczacych uméw/porozumien o dofinansowanie projektéw realizowanych
w ramach programoéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub anekséw
do umoéw/porozumien o dofinansowanie projektow realizowanych w ramach
programoéw finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej (w tym weryfikowanie
poprawnosci, konsultowanie, opiniowanie itp.).

Maksymalna liczba punktéw do zdobycia: 16.

Doswiadczenie bedzie oceniane na podstawie danych zamieszczonych w formularzu
ofertowym i odnoszacych sie do osob wymienionych w wykazie oséb wskazanych
dorealizacji zaméwienia. Osoba, ktéra ma doswiadczenie we wskazanym powyzej
zakresie otrzyma: za prace nad 2 umowami/porozumieniami/aneksami 4 punkty, za prace
nad 4 umowami/porozumieniami/aneksami 8 punktéw, za prace nad 6
umowami/porozumieniami/aneksami 12 punktéw, za prace nad 8 i wiecej
umowami/porozumieniami/aneksami 16 punktéw.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwiecej punktéw.
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Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (Dz. Urz. UEL 2016 Nr 119), zwanym dalej ,RODO?”, informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektéw Europejskich;

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych —iod@cpe.gov.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty upowaznione do przetwarzania
na podstawie umowy powierzenia danych w w/w celu oraz moga byc¢ przekazywane podmiotom
dziatajgcym na podstawie przepiséw prawa. Odbiorcg danych bedzie réwniez Minister Finansow
w zakresie zapewnienia funkcjonowania i obstugi Centralnego Rejestru Umow JSFP;

5) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania
o udzielenie zamowienia (w przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
przez okres 5 lat), a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty
czas trwania umowy, a po tym okresie beda archiwizowane w czasie okreslonym przepisami prawa,
zgodnie z instrukcjg kancelaryjng Centrum Projektéw Europejskich;

6) Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

e napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

7) Nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

8) Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pan/Pani zobowigzana
doich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ oceny ofert
i zawarcia umowy.

9) Dane udostepnione przez Panig/Pana nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie
bedg podlegaty profilowaniu.

10)Administrator danych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowe;.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1: Projekt umowy;

Zatgcznik nr 2: Formularz ofertowy — do wypetnienia przez Oferenta;

Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu — do wypetnienia przez Oferenta;
Zatgcznik nr 4: Formularz ,,Wykaz ustug” — do wypetnienia przez Oferenta;

ok wbd

Zatacznik nr 5: Formularz ,,Wykaz oséb zdolnych do wykonania zaméwienia” - do wypetnienia przez
Oferenta.

' skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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