Centrum Projektow Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87; REGON 141681456

Warszawa, dnia 25 stycznia 2017 r.
Znak: WA.263.6.2017.BG

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ” bedaca jednocze$nie ogloszeniem o zamowieniu, o ktdrym mowa w art.
1380 ust. 3 ustawy)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 z pézn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa”, na przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty
inwestycyjne finansowane ze S$rodkow FE” dla pracownikow Sieci Punktow

Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Informacji
i Promocji Ministerstwa Rozwoju.

Kody CPV:
80.50.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe
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ROZDZIAL 1.
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty inwestycyjne
finansowane ze $rodkéow FE” dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE) na zlecenie Departamentu Informacji i Promocji Ministerstwa Rozwoju.
Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatagczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do
SIWZ).

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowienia w wysokosci 50% zamowienia podstawowego,
zgodnie z art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z p6zn. zmianami).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi netto: 64.000,00 zt.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamoéwienia przy pomocy podwykonawcow.
Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazal w ofercie czgsci
zamOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow.

Zamawiajacy informuje, iZ w niniejszym postepowaniu po zbadaniu ofert pod katem
omylek, o ktorych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy i razaco niskiej ceny zamierza, zgodnie z
art. 24aa ustawy, najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz
spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 7, bedzie uchylal sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu
w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej oceniong sposroéd pozostatych
ofert.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tres$¢ oferty musi
odpowiadac tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi oswiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) majace
prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, skladania w jego imieniu
oswiadczen woli 1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte mogg podpisac takze inne osoby
posiadajace pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zamowieniu publicznym,
dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii.

Kazda zapisana strona oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana lub
parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekScie oferty muszag byé parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje¢ zastrzezong dla innych uczestnikow postgpowania,
tj. stanowiaca tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z p6zn. zm.), powinny znajdowac si¢
w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY ZASTRZEZONE”.
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7. Wszystkie dokumenty tworzace oferte powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaty,
uniemozliwiajacy swobodne wysunigcie lub wyjecie kartek.

8.  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia lub do
reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego
zamoOwienia publicznego. W takim przypadku, wraz zoferta nalezy zlozy¢ stosowne
petnomocnictwo okre$lajace sposob wspotdziatania Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o zamoOwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego zazada umowy regulujacej wspoiprace tych Wykonawcdw. Przepisy ustawy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sig
o0 udzielenie zamdowienia.

ROZDZIAL I11.
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2017 r.

ROZDZIAL V.
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci zawodowej oraz zdolnosci technicznej Iub
zawodowej:

posiada zdolnos¢ techniczng lub zawodowa:

Zamawiajacy uzna warunek za speilniony, jezeli Wykonawca wskaze jednego Iub
maksymalnie dwoch trenerow, ktorzy beda uczestniczy¢ w realizacji zamoOwienia,
posiadajacych doswiadczenie w realizacji szkolen, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie

- przynajmniej jeden wskazany trener przeprowadzil co najmniej 24 godziny zajg¢é
dydaktycznych (szkolen/ seminariow) z zakresu studium wykonalnos$ci projektow unijnych,

- przynajmniej jeden wskazany trener przeprowadzil co najmniej 24 godziny zajeé
dydaktycznych (szkolen/ seminariow) z zakresu analizy finansowej projektow finansowanych
z FE, tak aby I czg$¢ szkolenia (pkt. I-III Ramowego programu szkolenia z OPZ) mogla by¢
przeprowadzona przez jednego trenera, a cze¢$¢ Il szkolenia (pkt. IV Ramowego programu
szkolenia z OPZ) przez drugiego trenera.

W przypadku spelnienia powyzszych warunkow przez jednego trenera Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ realizacji cato$ci szkolenia przez jedng osobe.

2. Dla wykazania spelniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ wszystkie
o$wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow udzialu

w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy
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Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Wzér oswiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego
zdolnoséci technicznej lub zawodowej okreslonego w rozdziale IV ust. 1, Wykonawca
zobowigzany jest dolaczy¢ do oferty wykaz osob w zakresie niezbednym do wykazania spetniania
warunku w odniesieniu do zaméwien wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem
terminu  sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat i miejsca wykonywania oraz liczby godzin
dydaktycznych (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ).

Ponadto Wykonawca musi ztozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 2 do SIWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkoéw udzialu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

ROZDZIAL VI.
Wykluczenie Wykonawcy 7 postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24 ust. 1

i 5 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamowienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw do

wykluczenia go z postepowania z powoddéw okreslonych w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postgpowania, Zamawiajacy zada
ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy,
w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie podpisane przez osobe/y
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzdér o$wiadczenia okreslony jest
w zalgczniku nr 4 do SIWZ.

2) odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych,
w szczegoblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o0 informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,

o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 sklada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢

o zamOwienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktoérym kazdy

z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Zgodnie z art. 22a ustawy:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego aczacych go z nim stosunkéw prawnych.
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11.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowatl niezbednymi zasobami tych
podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia.

3) Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe, pozwalajag na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udzialu w
postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polegac¢ na zdolnos$ciach innych podmiotow, jesli podmioty
te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.

5) Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktéorym mowa w pkt 1, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkow
udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastapil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamoOwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe, 0 ktorych mowa w pkt 1.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 powyze;j.
Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1
powyzej dotyczacego podwykonawcy, ktoremu zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci
zamowienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega
na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polski, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w ust 1 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.
Dokument, o ktérym mowa w ust. 7 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa w
ust. 7, zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego whasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Zapisy
ust. 8 stosuje sig.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy

moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe

lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Jezeli Wykonawca nie zlozy o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,

oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktéorych mowa w art. 25 ust. 1

ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

oSwiadczenia lub dokumenty s3 niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez

Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zloZenia, uzupelnienia lub

poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
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mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub wudzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zloZenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz sposobie

przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania

sie 7z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomocg faksu
lub droga elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Oswiadczenia i dokumenty dla wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
0 ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupeliane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajgcego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Zamawiajacy uzna te dokumenty i oswiadczenia za ztozone w wyznaczonym terminie,
jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak zlozona oferta) dotrze do Zamawiajacego
przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat niniejsza SIWZ, ktora
stanowi jednoczesnie ogloszenie o zamowieniu W rozumieniu art. 1380 ustawy.

Na stronie tej Zamawiajagcy bedzie takze publikowal zawiadomienia oraz informacje zwigzane z
prowadzonym postgpowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie tresci
SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie tresci
SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu skladania ofert; informacj¢ o udzieleniu
zamowienia, o ktérym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiagzku z prowadzonym postepowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

Barbara Grzes, tel. 22 378 31 244, e-mail do korespondenciji: przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub sktadana osobiScie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
111, pok. 2, od poniedziatku do piatku w godz. 08:15-16:15.

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy

udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na ktorych
zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy oraz
dotyczace podwykonawcow, sktadane s3 w oryginale.

Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1, sktadane
sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie¢ o
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udzielenie zamdowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego
z nich dotycza.
10. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastgpuje w formie pisemne;.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Skiadajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwigzania
oferta.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Skiadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy umieséci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie si¢ z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujacy
sposéb:

Centrum Projektéw Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postepowaniu znak: WA.263.6.2017.BG — na przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty
inwestycyjne finansowane ze srodkow FE” dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE).
Nie otwieraé przed 2.02.2017 r. przed godz. 14:00”.

3. Oferte nalezy przesta¢ poczta lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 2 lutego 2017 r. do godz. 13:45.
4. Oferty przestane faksem nie beda rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

1. Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
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Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez ztozenie zmienionej, pisemnej oferty wedtug takich
samych zasad jak wcze$niej sktadana oferta. Oferta, zmieniajaca wczesniej ztozong oferte musi
jednoznacznie wskazywaé, ktore postanowienia oferty sg zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wyda¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, ztozonego przez osobe¢ upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej czynnosci.
Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zataczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 2 lutego 2017 r. o godz. 14:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy
Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

1. Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, jak 1 po
jego wykonaniu.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz. 1503
z pozn. zm.) zadna z oferowanych ustug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce ponizej
kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej kosztow
zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty skladanej przez posrednikow (tj.
organizatorow imprez lub konferencji, biur podrézy lub agencji turystycznych), Zamawiajacy
zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wilascicieli hoteli dedykowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczegolnych pozycji oraz tgcznej
ceny oferty z VAT w zlotych polskich, z dokladnoscia do drugiego miejsca po przecinku,
w formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2. Nie
wypeione pozycje formularza, wpisanie ,,-”, ,,gratis” itp. w poszczegdlnych pozycjach zostang
potraktowane przez Zamawiajacego jako niezgodno$¢ oferty z SIWZ i zostang odrzucone na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.
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4. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (podatek VAT)
w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ushug, ktoéry miatby
obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia migdzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL XI1V.
Kryteria oceny ofert

1. Oceniane beda wylacznie oferty nieodrzucone.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

I. Cena
Punkty za kryterium ,,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

-- ---- x 40 pkt = Liczba punktow oferty ocenianej
Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Do
porownania cen ofert wedlug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach taczna cena
brutto za wykonanie niniejszego zamowienia.

I1. Jakos$¢
Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang obliczone na podstawie ustnych prezentacji pisemnych
opracowan stanowigcych element oferty, o ktérych mowa ponizej.
Integralng czeScig oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w formie elektronicznej
(w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi) i papierowej, dotyczacego
wskazanego ponizej tematu, ktory nastepnie trener/trenerzy przedstawi/a w trakcie ustnej prezentacji.
Wykonawca moze przedstawi¢ jedno opracowanie. Opracowanie w formie pisemnej stanowi tres¢
oferty i nie moze by¢ zmienione po uplywie terminu sktadania ofert.

Tematy opracowan:
a) ,,Studium wykonalnosci projektow finansowanych z FE”: modut III. pkt 2a-c. Ramowego
programu szkolenia okreslonego w OPZ,
b) ,Analiza finansowa na przyktadzie projektéw finansowanych z FE”: modut IV, pkt. e
(zatozenia do analizy finansowej) i h (metoda Iuki w finansowaniu) Ramowego programu
szkolenia okre$lonego w OPZ.

Zawarto$¢ opracowan powinna by¢ dostosowana do czasu prezentacji - 30 minut. Opracowania nie
muszg uwzglednia¢ wszystkich zagadnien sktadajacych si¢ na szeroko pojete tematy wymienionych
powyzej zakresdw, a ustna prezentacja powinna nawigzywac¢ do opracowania pisemnego.

Kazdy trener wskazany w ofercie przez Wykonawce dokona ustnej prezentacji wybranego tematu
opracowania, w tym przeprowadzi ¢wiczenie praktyczne.
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Kazda prezentacja moze zosta¢ oceniona na maksymalnie 30 punktéw. Lacznie oferta jednego
Wykonawcy moze uzyska¢ 60 pkt.

Jezeli w ofercie wskazano jednego trenera, zadeklarowanego do realizacji catosci szkolenia, bgdzie on
zobowigzany do przedstawienia dwoch prezentacji, jednej- z zakresu Studium wykonalnosci i drugiej-
dotyczacej Analizy finansowe;.

Punkty za kryterium ,,Jakos$¢ ” zostang przyznane na podstawie kryteriow wymienionych ponizej.

W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on w kryterium ,,Jako$¢” 0 pkt.

Kazda prezentacja musi otrzyma¢ minimum 10 pkt, aby oferta podlegata dalszej ocenie.

Zamawiajacy oceni ,Jako$¢” prezentacji modulu szkolenia, bioragc pod uwage nastepujace
Kryteria:

a. Przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowos$¢ odpowiedzi na pytania - do 10 pkt.

Przez przygotowanie merytoryczne prezentacji i fachowo$¢ odpowiedzi na pytania
Zamawiajacy rozumie:

- zgodno$¢ przekazywanych informacji z aktualnym stanem prawnym i/lub najlepszymi
praktykami w danym obszarze, od 0 do 5 pkt

- poprawno$¢ odpowiedzi udzielonej na pytanie zadane przez cztonkow komisji. Pytanie
bedzie odnosito si¢ do wybranego modutlu z zakresu programu szkolenia. Przez
poprawnie udzielong odpowiedz rozumie si¢ odpowiedz jednoznaczna, wyczerpujaca i
zgodng z omawianym stanem prawnym, od 0 do 5 pkt.

b. Zarzadzanie relacjg z grupa — do 10 pkt.
Przez zarzadzanie relacjg z grupa Zamawiajacy rozumie:
- utrzymanie kontaktu wzrokowego, od 0 do 1 pkt

- zaangazowany sposOb moOwienia, w tym intonacja, styszalno$¢, tempo mowienia,
ze zwroceniem uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny, od 0 do 2 pkt

- odpowiednig postawg prezentera, od 0 do 2 pkt

- umiejetno$¢  zaciekawienia  treScig  przekazywanych informacji, kreatywno$¢
i interaktywno$¢ w sposobie prezentacji, od 0 do 3 pkt.

- przestrzeganie czasu, od 0 do 2 pkt

c. Umiejetno$¢ przekazania wiedzy — do 10 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiejetnos¢ przekazania wiedzy jako:

- spojno$¢ pomystu na przeprowadzenie modutu, w tym sposdéb powigzania ¢wiczenia
praktycznego z przekazywana teoria, od 0 do 2 pkt,

- dostosowanie przekazu do odbiorcy (przekaz dostosowany do charakteru pracy w Sieci
PIFE tj. pracy specjalistow obstugujacych beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow
FE), poprzez operowanie przykladami, stosowanie adekwatnego jezyka (tj. unikanie
zargonu, skrotow pojec, thumaczenie pojec), od 0 do 3 pkt,

- sposéb wizualizacji tresci na prezentacji (tj. estetyka, czytelnos¢) od 0 do 2 pkt,

- zastosowanie ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w czasie,
przygotowanie materiatdéw dodatkowych stuzacych wykonaniu ¢wiczenia, omowienie) od
0 do 3 pkt
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3. Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny wybranego modutu szkoleniowego.

Prezentacje beda przeprowadzane w siedzibie Zamawiajacego W Warszawie przy
ul. Domaniewskiej 39a lub w Warszawie przy ul. Zurawiej 3/5.

Termin 1 miejsce prezentacji zostanie Wwyznaczony przez Zamawiajacego, zgodnie
Z nastepujacymi zatozeniami:

1) Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert opublikuje na swojej stronie internetowej, na
ktorej dostgpne sa dokumenty dotyczace niniejszego postgpowania, informacje (liste)
o dokladnym terminie przeprowadzenia prezentacji przez trenerOw oraz przeSle te
informacje na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.

2) Prezentacje rozpoczng si¢ najwczes$niej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia ofert i beda
si¢ odbywaly w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia prezentacji przez
wszystkich trenerow — w zaleznosci od ilosci zlozonych ofert. Prezentacje beda sie
odbywaty od godz. 9.00 do godz. 15.00. Zamawiajacy ustali kolejnos$¢ prezentacji.

3) Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o zmiang terminu
przeprowadzenia prezentacji. Zamawiajacy w ciagu jednego dnia roboczego po dniu,
w ktorym otrzymat wniosek Wykonawcy o zmiang terminu przeprowadzenia prezentacji,
wyrazi zgode 1 jednoczesnie wskaze nowy termin. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowa
zmiang terminu przeprowadzenia prezentacji.

4) Trenerzy wskazani w jednej ofercie bedg przeprowadzali prezentacje bezposrednio po
sobie. Jezeli w wigcej niz jednej ofercie bedzie przedstawiona ta sama prezentacja, ktorg ma
przedstawi¢ ten sam trener, to trener ten zaprezentuje ja jeden raz. W takiej sytuacji liczba
punktéw uzyskana przez tego trenera w wyniku oceny jego prezentacji bedzie dotyczy¢
kazdej oferty, w ktdérej wskazany byt ten trener.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ w formie elektronicznej w celu wykonania
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 -3.

Prezentacje beda mogly by¢ przeprowadzone wylacznie przez treneréw wymienionych przez
Wykonawce w Wykazie osob, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zamowienia. Przed
przystapieniem do prezentacji trenerzy sa zobowigzani okaza¢ Zamawiajacemu dokument
potwierdzajacy ich tozsamo$¢. Kazdy z trenerow bedzie przeprowadzat prezentacje
samodzielnie, niezaleznie od drugiego trenera, wskazanego przez Wykonawce. W trakcie
prezentacji trener bedzie mogt wykorzysta¢ wyltacznie opracowanie dotaczone do oferty. Trener
musi przedstawi¢ opracowanie w formie elektronicznej, przy czym ¢wiczenie praktyczne moze
by¢ przeprowadzone w dowolnej formie i przy uzyciu dowolnych materiatow.

Zamawiajacy zapewni: flipchart z flamastrami oraz rzutnik wraz z laptopem.

Zamawiajacy nie odpowiada za poprawno$¢ pod wzgledem technicznym opracowan w formie
elektronicznej (np. niesprawny noénik danych). Trener moze uzy¢ wlasnego laptopa, ktory
bedzie posiadat wyjsScie umozliwiajace podtaczenie laptopa do rzutnika. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo rejestrowania obrazu oraz dzwigku podczas prezentacji.

Czas do dyspozycji trenera na przeprowadzenie prezentacji — maks. 30 minut. Komisja
przetargowa ma mozliwo$¢ zadania trenerowi pytan dotyczacych obszaru tematycznego
zZwigzanego z zaprezentowanym opracowaniem podczas prezentacji.

Poziom merytoryczny prezentacji powinien by¢ dostosowany do grupy docelowej okres§lonej
w OPZ.

Poszczegolne elementy zwigzane z kryteriami beda oceniane na podstawie formularzy oceny
wypemionych przez cztonkéw komisji przetargowej bedacych pracownikami Zamawiajacego -
powolanych do wykonania czynno$ci oceny ofert w ramach wymienionych wyzej elementow.
Kazda prezentacja zostanie oceniona przez trzyosobowa komisje.
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Z poszczegodlnych ocen prezentacji dokonanych przez cztonkéw komisji zostanie wyciggnieta
$rednia arytmetyczna. Uzyskana w ten sposéb liczba punktow, bedzie stanowita koncowa ocene
uzyskana przez oferte w kryterium ,,Jakos$¢”.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwigksza liczba punktow, tj. przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans kryteriow ,,Cena” oraz ,,Jako$¢”.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera
oferte z najnizsza ceng.
ROZDZIAL XV.
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejsza sposrod ztozonych waznych i1 niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie oferta
o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktéw w zakresie poszczegdlnych czgsci zamowienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcéw pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Jezeli
Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na poprawienie
omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych zmian w tresci
oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Oferty
dodatkowe musza spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w Rozdziale 11
SIWZ. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XVI.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII,
Zawarcie umowy

1. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
bedzie mogt wybraé oferte najkorzystniejsza spoérod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki okreslone w art. 93 ust. 1 ustawy.
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ROZDZIAL XVIILI.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy
Okolicznosci skutkujace mozliwos$cia zmiany zawartej umowy opisuje art. 144 ustawy.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w art. 144 ustawy
1 postanowieniach zataczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do
umowy, Zamawiajacy przewiduje takze mozliwosci zmiany postanowien umowy
w przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢
zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ile zmiany te beda mialy wptyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce, co zobowigzany jest on Zamawiajacemu wykazaé
w formie pisemne;j.

ROZDZIAL XIX.
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze niec moga one by¢ udostgpniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek, wedlug nastgpujacych

zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentéw moze nastgpi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajacego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem wskazanym
we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych dokumentow,
nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwala¢ tresci ztozonych ofert za pomoca urzadzen lub
innych srodkow technicznych stuzgcych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajacy wyznaczy czas, miejsce i osobg, w obecnosci ktorej dokonana zostanie czynno$¢
udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylacznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na ilosé
dokumentow zadanych do przestania, Zamawiajacy poinformuje o tym wnioskodawce i
wskaze sposob ich udostgpnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalgcznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamowienia;

2) zalgcznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalgcznik nr 3 — o$wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu;

4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz osob.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y o e Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




WA.263.6.2017.BG ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

Umowa nr CPEzp/WIFE/...... /2017

zawarta w Warszawie w dniul .............ocooiiiiiiii. pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich,
zsiedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajagcym numer
identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Jana
Buller — Dyrektora Centrum Projektow Europejskich na podstawie powotania na stanowisko
dyrektora Centrum Projektow Europejskich z dnia 13.05.2016 r. przez Ministra Rozwoju, zwanym
w dalszej czesci ,,Zamawiajacym”,

a

NAZWA JIFIY oo vt eee e e, @ATES posiadajacg nr identyfikacyjny NIP:
................... , REGON ......................, reprezentowang przez Pania/ Pana- petniona funkcja,
zgodnie z aktualnym za$§wiadczeniem o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej/ odpisem aktualnym KRS stanowigcym zatacznik nr 1, zwang w dalszej czgsci umowy
»Wykonawca”.

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspoOifinansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

2. Strony o$wiadczaja, iz niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego w trybie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2015 ., poz. 2164 z pézn. zm.), numer postgpowania WA.263.6.2017.BG.

3. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty inwestycyjne finansowane
ze $rodkow FE” dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE)
na zlecenie Departamentu Informacji i Promocji Ministerstwa Rozwoju, w okresie: luty
— wrzesien 2017 r. dla o$Smiu grup szkoleniowych, zgodnie z Oferta i z Opisem przedmiotu
zamowienia, stanowigcymi zataczniki nr 2 i 3 do Umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia liczby planowanych szkolef, co skutkowaé
bedzie odpowiednim zmniejszeniem wynagrodzenia.

5. Na mocy niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ Zamawiajagcemu ushugi
okreslone w Ofercie, stanowiacej zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy oraz zgodnie z Opisem
przedmiotu zamoéwienia, stanowigcym zatgcznik nr 3.

6. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania czynno$ci wymienionych w ust. 3 osobom trzecim
bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.
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§2

Z tytutu prawidlowego, zgodnego z Opisem przedmiotu zamowienia, wykonania ustugi oraz
przeniesienia praw majatkowych, o ktérych mowa w § 6 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie

nieprzekraczajgce: ............cooeoiiiiln. zt brutto (stownie: ... ) za
przeprowadzenie 8 grup szkoleniowych pt. ,,Projekty inwestycyjne finansowane ze $srodkéw FE”,
w tym za  jedno szkolenie kwote ... zt  brutto (stownie:
.................................................... ).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wyplaty czgsciowego wynagrodzenia za kazde
przeprowadzone pojedyncze szkolenie, o ktdrym mowa w ust. 1.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczaltowym obejmujacym
wszystkie czynnosci niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, nawet jesli czynnosci te nie
zostaty wprost wyszczegdlnione w tre$ci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwosé
uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow technicznych zwigzanych z realizacjag umowy, nie
moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie
mogt przewidzie¢ wszystkich czynno$ci niezbednych do prawidlowego wykonania niniejszej
umowy.

Warunkiem wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT jest akceptacja przez
Naczelnika Wydziatu Informacji FE Andrzeja Stodkiego (lub osobe go zast¢pujacg) raportu/6w po
szkoleniu/ach, stanowigcych podstawe do podpisania Protokotu zdawczo-odbiorczego,
stanowigcego zatgcznik nr 7 do umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty rachunku/ faktury VAT wystawionej przez Wykonawce
w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie wystawionej pod wzgledem rachunkowym
i formalnym rachunku/ faktury VAT.

Dane do rachunku/faktury VAT:
Centrum Projektow Europejskich

Ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
NIP: 7010158887.

Zaptata wynagrodzenia bgdzie dokonana przelewem na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy.

Zamawiajacy ma prawo potraci¢ kwot¢ kar umownych z platnosci za rachunek/faktur¢ VAT
wystawione w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§3

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 30 grudnia 2017 r.

§4
Jesli dla prawidlowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep do
danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U. z 2014 poz. 1182
z p6ézn. zm. o ochronie danych osobowych), Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania
obowigzkow, jakie cigzag na Zamawiajacym, zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych,
jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
w szczegolnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych uzyskat dostep
w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej mowa
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W ust. 1, oraz postanowien niniejszej umowy.

§5
1. W razie niewykonania przedmiotu umowy, Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od

umowy i obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysokosci do 20% naleznego wynagrodzenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 1. pkt. 1.

2. W razie niewykonania czg¢$ci przedmiotu umowy, czyli pojedynczego szkolenia, Zamawiajacy
jest uprawniony do obciazenia Wykonawcy kara umowng w wysokosci do 50% naleznego
wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacje pojedynczego szkolenia, wedlug cen
jednostkowych okreslonych w Ofercie.

3. W razie nienalezytego (tj. niezgodnego z wymogami wskazanymi w Opisie przedmiotu
zamowienia) wykonania cze$ci przedmiotu umowy, czyli pojedynczego szkolenia, za kazde
jednostkowe naruszenie zapisow OPZ Wykonawca zaplaci kar¢ umowna w wysokosci 10%
warto$ci wynagrodzenia brutto przystugujacego za realizacj¢ pojedynczego szkolenia, wedtug
cen okreslonych w Ofercie.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od umowy w sytuacji, gdy trener otrzyma
w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2 szkoleniach $rednig ocene od uczestnikow ponizej
3,9 punktéw w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5 oznacza najwyzszy, a 1 najnizszy poziom
zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia poszczegdlne elementy oceny w tym aspekcie,
tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do tematu szkolenia, jasno$¢/zrozumiato$¢ przekazu,
rzetelnos$¢, profesjonalizm i1 zaangazowanie w udzielaniu odpowiedzi na pytania, umiejetnosé
zainteresowania uczestnikoOw tematem i zaangazowania ich w szkolenie, stopien zrealizowania
programu szkolenia.

5. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowania przewyzszajacego kare
umowng okres$long w ust. 1.

6. W przypadku niemoznosci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z przyczyn, za
ktére Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, Zamawiajacy jest uprawniony do catkowitego
odstagpienia od umowy w trybie natychmiastowym. Powyzsze nie wyklucza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia kar umownych.

§6

W ramach niniejszej umowy i wynagrodzenia okreslonego w niej przewidzianego, Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego wszelkie autorskie prawa majatkowe oraz prawa pokrewne do materialow
szkoleniowych, przekazanych uczestnikom szkolen, bedacych przedmiotem niniejszej umowy,
w zakresie rozporzadzania i korzystania z nich przez czas nieoznaczony, na nastepujacych polach
eksploatacji:

1. utrwalanie;
digitalizacja;
wprowadzania do pamigci komputera;
sporzadzanie wydruku komputerowego;
zwielokrotnienie poprzez druk, nagrywanie na plycie CD;
wprowadzenie do obrotu;

nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy;

© N o 0k~ DN

wprowadzenie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika;
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10.

9. publikacja i rozpowszechnianie w calosci lub w czgsci, w sieci Internet, ltacznie
z utrwalaniem w pamigci RAM

10. w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jgzyki obce, wraz z prawem do
dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu, na terytorium Polski oraz poza jej
granicami.

§7
W zwigzku z uzyskaniem przez Zamawiajacego prawa do przetwarzania danych osobowych dla
prawidtowej realizacji czynno$ci objetych umowa, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych (w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Dz. U.
z 2014 poz. 1182 z p6ézn. zm. o ochronie danych osobowych). Wykonawca zobowiazuje si¢ do
wykonywania obowiazkéw, jakie ciaza na Zamawiajacym zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktérej mowa w ust. 1,
w szczegdlnos$ci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskat dostep
w zwiazku z wykonywaniem niniejszej umowy, rOwniez po jej rozwigzaniu.

Dane osobowe sa powierzone do przetwarzania wykonawcy przez Zamawiajacego wytacznie
w celu realizacji niniejszej umowy.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego
jest okreslony w Zataczniku nr 4.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jako podmiotu przez Zamawiajacego
umocowanego, jest okreslony w Zalaczniku nr 5.

Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych jest okreslony w Zataczniku
nr 6.

Zamawiajacy ma prawo wydawania i odwotywania Wykonawcy upowaznienia do przetwarzania

danych osobowych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania Zamawiajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji
na temat przetwarzania danych osobowych, a w szczeg6lnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczacych ochrony danych

osobowych.
Wykonaweca nie decyduje o celach i §rodkach przetwarzania danych osobowych.

Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktdrej mowa
w ust. 1 oraz postanowien niniejszej umowy.

§8

Zamawiajacy przewiduje nastepujgce zmiany umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wybory Wykonawcy w razie zmian stawki podatku od towarow i ushug,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o ile zmiany
te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce, co zobowigzany jest
on Zamawiajacemu wykaza¢ w formie pisemne;.

Zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem niewaznosci
w postaci aneksu.

§9
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
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Zamawiajacy moze od umowy odstagpi¢ w przypadku powzigcia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonanej prawidlowo cze$ci umowy.

Odstagpienie, o ktorym mowa w ust. 1, winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewazno$ci, w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajacy moze od umowy odstapi¢ réwniez w przypadku, gdy w stosunku do Wykonawcy
otwarto jego likwidacje lub ktorego upadio$¢ ogloszono. O wystgpieniu takiej okoliczno$ci
Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego w terminie 5 dni od jej
wystapienia.

§10

W zakresie nieuregulowanym umowa majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdézn. zm.), ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
0 prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631), ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2014 poz. 1182 z pézn. zm.), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pdzn.
zm.).

Wszelkie spory mogace wyniknaé na tle realizacji niniejszej umowy, Strony beda rozstrzygac
polubownie. W przypadku niemoznosci rozwigzania sporu tg drogg, zostanie on poddany pod
rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 dla Wykonawcy.

Integralng cze$¢ umowy stanowia:
zatacznik nr 1 — odpis KRS z dnia..... lub zaswiadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej z dnia ...,

zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

zatgcznik nr 3 — Opis przedmiotu zamowienia,

zatgcznik nr 4 — Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
zatgcznik nr 5 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

zatacznik nr 6 — Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

zalacznik nr 7 — Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

Zamawiajacy Wykonawca
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Zakacznik nr 3 — Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis przedmiotu zaméwienia (OPZ)

. Przedmiotem Zaméwienia jest przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty inwestycyjne
finansowane ze S$rodkéw FE” dla pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy
Europejskich (PIFE). Przewiduje si¢ tacznie realizacje 8 (dwudniowych) grup szkoleniowych dla
personelu Sieci PIFE.

Celem szkolenia jest podniesienie przez pracownikow PIFE poziomu wiedzy nt. zasad realizacji
projektow inwestycyjnych ze §rodkow FE w perspektywie 2014-2020, w szczeg6lnosci w zakresie

studium wykonalno$ci oraz analizy finansowe;.

Ramowy program szkolenia
Program powinien zawiera¢ co najmniej nastepujace moduty:
I.  Rodzaje projektow inwestycyjnych
Il. Definicja procesu inwestycyjnego
[1l. STUDIUM WYKONALNOSCI PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z FE
1. Funkcja, cele, zasady przygotowania
2.  Struktura studium wykonalnosci:

a
b
c.
d.
e
f

IV. AN
a.

S@e@ - o a0 T

definicja celow projektu

identyfikacja projektu

analiza wykonalnos$ci, analiza popytu oraz analiza opcji
analiza finansowa

analiza kosztow i korzysci

analiza ryzyka i wrazliwo$ci.

ALIZA FINANSOWA NA PRZYKLADZIE PROJEKTOW FINANSOWANYCH Z FE

wprowadzenie do rachunkowosci przedsigbiorstw (obowiazki, sprawozdania finansowe,
ksiggowanie, dotacje unijne w rachunkowosci firmy oraz ich opodatkowanie)

cele i etapy

Metodyka przeprowadzania analizy finansowej

Metoda zdyskontowanych przeptywow pienigznych (DCF)

Zatozenia do analizy finansowe;j

Metody analizy finansowej w zaleznosci od kategorii inwestycji (standardowa i zalezna)
Okreslenie przychodow projektu, kalkulacja taryf

Metoda luki w finansowaniu

Zryczattowane stawki procentowe dochodow dla projektéw z wybranych sektorow

1 podsektorow

Ustalenie warto$ci wskaznikow finansowych i ekonomicznych (np. NPV, IRR, BEP,
CBA, CEA)

Metody i techniki wyliczania kosztéw i korzysci spotecznych (np. ENPV)

Analiza trwato$ci finansowej

Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje szczegdtowych zagadnien w trybie okreslonym w pkt. 11.2)

Opisu Przedmiotu Zamowienia.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze : f
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y ot OO Unia Europejska

X Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna

faks 22 201 97 25
www.cpe.gov.pl



1)

1)

Trener

Szkolenie przeprowadzone bedzie przez trenera lub treneréw. Dopuszcza sie, by poszczegdlne

moduty szkolenia prowadzili r6zni trenerzy. Wykonawca jest zobowigzany zapewniC trenera/

trenerow, spetiajacych kryteria zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

(SIwz).

Ponadto, w trakcie szkolenia trener bedzie zobowigzany do:

- przepracowania z grupg szkoleniowa poszczegolnych zagadnien w formie case studies
dotyczacych przedsiebiorstw, w szczegdlnosci MSP

- dokonania odniesien we wszystkich obszarach do specyfiki projektéw unijnych

- odniesienia do podstaw prawnych omawianych tematow.

Wykonawca na biezaco bedzie reagowal na uwagi zglaszane przez Zamawiajagcego oraz
uczestnikow szkolenia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy
z Wykonawca w sytuacji, gdy trener otrzyma w ankietach ewaluacyjnych po co najmniej 2
szkoleniach $rednig oceng od uczestnikow ponizej 3,9 punktow w 5-cio stopniowej skali (gdzie 5
oznacza najwyzszy, a 1 najnizszy poziom zadowolenia). Srednia ocena trenera uwzglednia
poszczegblne elementy oceny w tym aspekcie, tj.: przygotowanie merytoryczne adekwatne do
tematu szkolenia, jasno$¢/zrozumiatos¢ przekazu, rzetelnos¢, profesjonalizm i zaangazowanie
w udzielaniu odpowiedzi na pytania, umiejetno$¢ zainteresowania uczestnikow tematem
i zaangazowania ich w szkolenie, stopien zrealizowania programu szkolenia.

W ramach zamdéwienia Wykonawca zobowiazany jest:

Dokona¢ rekrutacji uczestnikow na poszczegolne grupy szkoleniowe sposrod pracownikoéw
Punktéow Informacyjnych Sieci PIFE. Rekrutacja bedzie prowadzona w formie elektronicznej
(dane kontaktowe do koordynatoréw PIFE Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego).

Maksymalna liczba uczestnikow jednej grupy szkoleniowej to 20 os6b, minimalna to 10 0s6b.

Zaklada si¢ realizacje szkolen przy zachowaniu wymaganej minimalnej liczby oséb na
poszczegdlnych grupach szkoleniowych. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
podjecia decyzji o przeprowadzeniu szkolenia, nawet jesli nie zrekrutowano minimalnej liczby
0s0b.

W sytuacji gdy podczas rekrutacji na poszczegélne grupy szkoleniowe nie zglosi si¢ personel
Sieci PIFE z poszczego6lnych wojewodztw, Wykonawca zobowigzany jest do skontaktowania
si¢ z koordynatorem Sieci PIFE w tych wojewodztwach w celu wzmocnienia procesu rekrutacji.

W przypadku, gdy mimo bezposredniego kontaktu z koordynatorem, nie mozna zrekrutowac
pracownikow z danego wojewodztwa, Wykonawca jest zobowigzany poinformowaé o tym
Zamawiajgcego.

Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu listg zrekrutowanych uczestnikow wraz z informacjg
0 korzystaniu przez nich z wustug zakwaterowania (zgodnie 2z przekazanym przez
Zamawiajgcego formularzem) najpozniej w terminie 8 dni kalendarzowych przed planowanym
terminem realizacji szkolenia. Jezeli zrekrutowana liczba oséb jest mniejsza niz wymagane
minimum, tj. 10 osob, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji ze szkolenia
i poinformowania o tym Wykonawce, ktory przekazuje informacj¢ uczestnikom grupy. Decyzje
w tym zakresie podejmuje Zamawiajacy w dniu otrzymania listy zrekrutowanych uczestnikow
szkolenia (jesli otrzyma liste do godziny 12:00) lub w dniu nastgpnym (jes$li otrzyma liste po
godzinie 12:00).
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2)

3)

4)

5)

W terminie 3 dni roboczych przed wyznaczonym terminem szkolenia Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu w wersji elektronicznej ostateczna (potwierdzong wczesniej z uczestnikami)
liste zrekrutowanych osob.

Przedstawi¢ szczegbtowy program szkolenia, w terminie nie pdzniej niz 7 dni roboczych po
podpisaniu umowy. Zamawiajgcy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania propozycji Wykonawcy. Ostateczng propozycje programu szkolenia
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu w terminie 1 dnia roboczego od dnia otrzymania
uwag. Zamawiajacy w terminie 3 dni od otrzymania ostatecznej wersji programu szkolenia
dokona jego akceptacji. Forma przedstawienia — wersja elektroniczna przestana drogg mailowa,
forma akceptacji lub zglaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowa.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje programu szkolenia
w trakcie realizacji przedmiotu umowy. Z inicjatywa zmiany programu moze wyjs¢ zarOwno
Zamawiajacy, jak i Wykonawca, natomiast wszelkie zmiany programu szkolenia musza by¢
zaakceptowane przez Zamawiajacego. Przeslanka do zmiany programu moga by¢
W szczegolnosci uwagi uczestnikow szkolen realizowanych w ramach przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ informowania Wykonawcy o biezacych innych
zadaniach realizowanych dla Sieci PIFE, ktore moga wptynaé na przebieg realizowanych
szkolen w calym okresie realizacji umowy. Informacje te moga stuzyé jeszcze lepszemu
dopasowaniu realizowanych szkolen do potrzeb rozwojowych Sieci PIFE np. poprzez potozenie
nacisku na poszczeg6lne zagadnienia.

Merytorycznie przygotowa¢ materialy szkoleniowe i przekazac je Zamawiajacemu nie pozniej
niz 7 dni roboczych przed szkoleniem. Materialy szkoleniowe muszg by¢ odpowiednio
oznakowane, zgodnie z obowigzujacag wizualizacja, ktorej wzdr przekaze Zamawiajacy.
Materiaty powinny zawiera¢ prezentacj¢ informacji przedstawianych podczas szkolenia lub
podrecznik opracowany specjalnie na jego potrzeby, materialty do pracy grupowej, ¢wiczen
samodzielnych, itp. Przygotowane materialty szkoleniowe beda przestane do akceptacji.
Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi w terminie 4 dni roboczych od dnia otrzymania
propozycji Wykonawcy. Ostateczng wersj¢ materiatow szkoleniowych Wykonawca przedstawi
Zamawiajagcemu w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag. Forma przedstawienia
propozycji materiatdw — wersja elektroniczna przestana drogg mailows, forma akceptacji lub
zglaszania uwag — wersja elektroniczna przestana droga mailowsa. Za przygotowanie,
powielenie, ztozenie oraz dostarczenie materialow dla uczestnikow na miejsce szkolenia (w tym
roztozenie materiatow przy stanowiskach uczestnikow) odpowiada Wykonawca. Po szkoleniu
Wykonawca przekaze prezentacje w wersji elektronicznej uczestnikom szkolenia. Wykonawca
jest takze zobowigzany zapewni¢ uczestnikom szkolenia zestaw biurowy w postaci dlugopisu
oraz notesu.

Przygotowac i przeprowadzi¢ testy wiedzy (ok. 10 pytan) na poczatku kazdego szkolenia (pre-
test) oraz na jego zakonczenie (post-test) i przekaza¢ je wraz z ankietami ewaluacyjnymi
Zamawiajgcemu. Dodatkowo Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu kazdorazowo po
zakonczeniu grupy szkoleniowej opracowang analize wynikow pre i post-testu.

Na zakonczenie szkolenia, przeprowadzi¢ ankiety ewaluacyjne (zgodnie z wzorem
udostepnionym przez Zamawiajacego) wsrod uczestnikow, ktore przekaze Zamawiajagcemu
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7)

8)

9

1)

2)

wraz z zestawieniem zbiorczym podsumowujacym wyniki ankiet (zgodnie z wzorem
przekazanym przez Zamawiajacego). Wykonawca zobowigzany bedzie do wydrukowania
ankiet oraz dostarczenia ich na miejsce szkolenia.

Przygotowac, wydrukowac listy obecnosci oraz zebra¢ podpisy uczestnikow szkolen a nastepnie
przekaza¢ niezwlocznie po szkoleniu oryginaty list obecnos$ci Zamawiajgcemu.

Przygotowaé, wydrukowac¢ oraz przekaza¢ uczestnikom szkolen certyfikaty uczestnictwa w
szkoleniu/ warsztacie wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz przekaza¢ kopie
certyfikatow Zamawiajacemu.

Sporzadzi¢ raport podsumowujacy szkolenie, zgodnie z wzorem przekazanym przez
Zamawiajacego. Raport sporzadzony przez trenera/ trenerdw, ktorzy przeprowadzili szkolenie,
w wersji elektronicznej powinien zostaé przekazany Zamawiajagcemu w terminie do 5 dni
roboczych kazdorazowo po zakonczeniu szkolenia. Zamawiajacy zaakceptuje lub zglosi uwagi
w wersji elektronicznej w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania raportu. Zaakceptowany
przez Zamawiajacego w formie elektronicznej raport bedzie stanowit podstawe do sporzadzenia
przez Zamawiajacego Protokotu odbioru, ktéry jest warunkiem wystawienia faktury/rachunku.
Raport dostarczony Zamawiajgcemu w wersji papierowej musi by¢ podpisany przez osobe
upowazniong ze strony Wykonawcy. Wraz z raportem Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
listy obecnosci ze szkolenia.

Poinformowa¢ uczestnikow szkolenia, ze szkolenie jest finansowane ze $rodkéw funduszy
europejskich z Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

W ramach zaméwienia Zamawiajacy:

Zapewni sale szkoleniowg z odpowiednim wyposazeniem technicznym (projektor, laptop,
flipchart, markery).

Zapewni nocleg (wraz ze $niadaniem) pomigdzy dniami szkoleniowymi i wyzywienie dla
uczestnikéw szkolenia (przerwy kawowe, obiad, kolacja dla osob korzystajacych z noclegu).
Wykonawca ponosi koszt dojazdu 1 powrotu ze szkolenia trenera/trenerdw oraz koszty jego/ich
noclegu 1 wyzywienia.

Czas trwania jednego szkolenia:
Szkolenia sg planowane do realizacji w formule dwudniowych spotkan w tacznym wymiarze 16
godzin dydaktycznych, w dni robocze (pon.-pt.).

Miejsce i termin szkolenia:
Planuje si¢ przeprowadzenie szkolen w Warszawie w miejscach wskazanych przez Zamawiajacego.

Zaktada si¢ realizacje szkolen w okresie I — I1I kwartat 2017 .

Wstepny Harmonogram realizacji szkolen stanowi Zal. nr 1 do Opisu przedmiotu zamoéwienia.

Poszczegbdlne daty zawarte w harmonogramie mogg ulec zmianie w wyniku ustalen Zamawiajgcego

z Wykonawcg. Zamawiajacy akceptuje ostateczne terminy poszczegdlnych grup szkoleniowych.
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W uzasadnionych przypadkach (niezrekrutowanie grupy badz brak dostgpnosci obiektow hotelarskich)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany terminu realizacji szkolenia, z zastrzezeniem, ze szkolenia
zaplanowane w ramach zamowienia zostang zrealizowane nie p6zniej niz do 18.12.2017 r.

Informacja o wspélfinansowaniu
Wszystkie szkolenia sg wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.

Zalgczniki:
Zat. nr 1 - Wstepny Harmonogram realizacji szkolen
Zat. nr 2 - Standardy funkcjonowania Sieci PIFE
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Zakacznik nr 4- Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

l. dane pracownikow Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich:

Lp. |Nazwa

Imig

Nazwisko

Stanowisko

Adres e-mail

Telefon

OO W[N]

Miejsce pracy

N n
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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Zatgcznik nr 5 - Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
pozn. zm.), upowazniam [ ]

do przetwarzania danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i
koordynatorow PIFE w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostepniania.
Upowaznienie obowigzuje do dnia odwotania, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia
2022r.

Czytelny podpis osoby upowaznione;j
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Zatgcznik nr 6 - Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwiazku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 poz. 1182 z
poézn.  zm.), odwoluje  upowaznienie | ]

do przetwarzania danych osobowych specjalistow ds. Funduszy Europejskich i
koordynatorow PIFE w zakresie utrwalania, przechowywania, opracowywania, udostepniania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej
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Zalacznik nr 7 — Wzor protokotu zdawczo-odbiorczego

Protokol Zdawczo-Odbiorczy

dot. umowy nr ............ooeiiiiinnn. zdnia ...

sporzadzony w dniu «.eeeeeeieenenes w Warszawie
w sprawie odbioru przedmiotu zamowienia polegajacego na
realizacji szkolenia ,,........cccoevieiiinnnnnnn.n.

W ON. teteeiinreeenneecenneennneenns w Warszawie

1. Wykonawca wykonat zaméwienie a Zamawiajacy przyjat je bez zastrzezen stwierdzajac, ze
zamowienie zostato wykonane zgodnie z zawartag umowa.
2. Zamawiajacy zglosil nastepujace zastrzezenia i uwagi do wykonanej pracy:

3. WYKONAWCA W TEITMINIE. ...t
uzupelni i poprawi wykonang prace zgodnie z zastrzezeniami i uwagami wymienionymi

w pkt. 2 niniejszego protokédtu. x/

podpis Zamawiajgcego podpis Wykonawcy

x/ - niepotrzebne skresli¢
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WA.263.6.2017.BG ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

* . i
prosz¢ wskaza¢ wiasciwe

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE WA.263.6.2017.BG” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na
przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty inwestycyjne finansowane ze s$rodkow FE” dla
pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie
Departamentu Informacji i Promocji Ministerstwa Rozwoju

sktadam/sktadamy niniejszg oferte:

Szkolenie: ,,Projekty inwestycyjne finansowane ze srodkow FE”.
1) cena brutto za 1 szkolenie dwudniowe (16 h) ................... PLN

2) cena brutto za realizacje 8 grup szkoleniowych (p0z. 1 X 8) ..ocevevvvivnnnne. PLN

UWAGA! Integralng czeScia oferty jest zloZenie pisemnego opracowania w formie
elektronicznej (w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi)
i papierowej, dotyczacego wskazanego w SIWZ tematu, ktére nastepnie trener/ trenerzy
przedstawia w trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie w formie pisemnej stanowi tres¢ oferty
i nie moze by¢ zmienione po uplywie terminu skladania ofert.
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OSWIADCZENIA:

1.

Przedmiotowe zamowienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkoéw Zamowienia nr WA.263.6.2017.BG”.
Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.
Oswiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia nr
WA.263.6.2017.BG”, udostepniong przez Zamawiajacego i nie wnosze/my do niej zadnych
zastrzezen.
W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowiazuje/zobowigzujemy sie¢ do podpisania umowy
W miejscu i1 terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.
Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.
Pod grozba odpowiedzialnosci karnej osSwiadczam/y, ze zataczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).
Zatacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czg¢s$¢ oferty sa:

L) et re e re et

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.6.2017.BG ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NF FaKSU oo S Nrtelefonu .oceeevveeeeeieecee, re-mail o,
przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego przez
Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy

na przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty inwestycyjne finansowane ze srodkow FE” dla
pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie
Departamentu Informacji i Promocji Ministerstwa Rozwoju,

o$wiadczam, co nastepuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre$lone przez Zamawiajacego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/0sdb uprawnionej/ych)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdziale VI ust. 4 i 5 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych

POAMIOTU/ OW: L.ttt ettt et ettt et et et et et et et et e et et e re et e aa e

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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WA.263.6.2017.BG ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESLEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy

na przeprowadzenie szkolen z tematu ,,Projekty inwestycyjne finansowane ze $rodkow FE” dla
pracownikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE) na zlecenie
Departamentu Informacji i Promocji Ministerstwa Rozwoju,

o$wiadczam, co nastgpuje (nie nalezy usuwac poszczegolnych pozycji z formularza o§wiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y o e Unia Europejska

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna undusz spoinesd
www.cpe.gov.pl




Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
art. ............. ustawy (podac¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku

z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy podjalem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w ninigjszym
POSEEPOWANIU, 4.l outirtietint et et et et et et et et et et e e e e e s e e e e e s e e e s e s e ae e e e s aann e s anaennannenss
(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podac pelng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z

postgpowania o udzielenie zamowienia.
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(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sa aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie y ot OO Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




WA.263.6.2017.BG ZALACZNIK NR 5 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

CZESC 1 ZAMOWIENIA:
1. dot. wykazania spelniania warunku okreslonego w rozdziale IV ust. 1 SIWZ:

Do$wiadczenie zawodowe

Nazwa szkolenia Daty 1 miejsca
(opisa¢ zagadnienia skladajace si¢ na program Liczba godzin wykonywania
szkoleniowy*, opis/zataczone dokumenty powinien/y zajgé szkolenia/seminarium
jednoznacznie potwierdza¢ spetienie warunku, o dydaktycznych (dzien — miesigc —
ktorym mowa w rozdz. IV ust. 1 pkt 2 rok)

Imig i nazwisko

Lp. Lp. trenera

Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca wskaze jednego lub maksymalnie dwoch
trenerow, ktorzy beda uczestniczyé w  realizacji
zamoOwienia, posiadajacych do$wiadczenie w realizacji
szkolen, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie

- przynajmniej jeden wskazany trener przeprowadzit co
najmniej 24 godziny zaje¢ dydaktycznych (szkolen/
seminariow) z zakresu studium wykonalnosci projektow
unijnych,

- przynajmniej jeden wskazany trener przeprowadzit co
najmniej 24 godziny zaje¢ dydaktycznych (szkolen/
seminariow) z zakresu analizy finansowej projektow

1 finansowanych z FE

trener
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Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli
Wykonawca wskaze jednego lub maksymalnie dwoch
trenerow, ktorzy beda uczestniczy¢ w  realizacji
zamoOwienia, posiadajacych do$wiadczenie w realizacji
szkolen, tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie

- przynajmniej jeden wskazany trener przeprowadzil co
najmniej 24 godziny zaj¢¢ dydaktycznych (szkolen/
seminariow) z zakresu studium wykonalnosci projektow
unijnych,

- przynajmniej jeden wskazany trener przeprowadzil co
najmniej 24 godziny zaje¢ dydaktycznych (szkolen/
seminariow) z zakresu analizy finansowej projektow

2 finansowanych z FE
trener 1
2
3
4

* Zamawiajacy dopuszcza wykazanie spelnienia warunku poprzez zalaczenie do wykazu szczegdtowych programéw, konspektow i innych dokumentow zamiast
szczegblowego opisu w tabeli

(podpis/y osoby/osob uprawnionej/ych)
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