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UMOWA NR WA. 261.6.2026.U

zawarta w formie elektronicznej, z chwilg jej opatrzenia kwalifilkowanym podpisem elektronicznym
przez ostatnig Strone, pomiedzy:

Skarbem Panstwa - panstwowg jednostkg budzetowg Centrum Projektéw Europejskich,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Putawskiej 180, 02-670 Warszawa, posiadajgcym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Karola Lusara - Zastepce Dyrektora
Centrum Projektéw Europejskich na podstawie petnomocnictwa z dnia 7 maja 2026 r. znak:
WA.P.011.41.2026.KW, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajgcym”,

a
firmMa e zsiedzibg W ....cccevenenee pPrzy ul. cocceeeveeeneenene. ,

posiadajgcg numer identyfikacji REGON ............. 0raz NIP ..cccovveenee , a takze wpisang do Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numerem KRS .......ccccoceeererenennene /wpisang do Centralnej Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, reprezentowanym przez Pana/Panig ......cceeveveevenvennenens zwanym w dalszej cze$ci umowy
~Wykonawcg”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg réwniez dalej ,,Strong” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Interreg
NEXT Polska-Ukraina 2021-2027.

2. Umowa zostata zawarta w wyniku rozeznania rynku bez zastosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019
r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2024 poz. 1320 z pézn. zm.) - na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1
wymienionej ustawy.

3. Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej (z dowozem na miejsce realizacji
oraz obstuga) podczas organizacji spotkan organizowanych przez Wspélny Sekretariat Programu
Interreg NEXT Polska - Ukraina 2021-2027. - dalej w tresci ,,Przedmiot umowy”.

4.  Przedmiot umowy wykonany bedzie zgodnie z ofertg Wykonawcy stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy
oraz z Opisem Przedmiotu Zaméwienia stanowigcym zatgcznik nr 3 - dalej réwniez jako ,,OPZ".

5. Przedmiot umowy realizowany bedzie w formie jednostkowych zlecen na zasadach okreslonych w OPZ.
6. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby uprawnione do biezgcych kontaktow:

1) po stronie Zamawiajgcego:

a) Daria Pietrzak, tel. 782 110 207, e-mail: daria.pietrzak@pl-ua.eu

b) Ewa Smolik-Osowska, tel. 22 378 31 79, e-mail: ewa.smolik-osowska@pl-ua.eu

c) Aleksandra Makowiecka, tel. 785 110 299, e-mail: aleksandra.makowiecka@pl-ua.eu

2) po stronie Wykonawcy:

........................... LTl e €5 MAIL e

7.  Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ niewykorzystania pelnego zakresu ustug objetych przedmiotem
umowy, w tym w  zakresie liczby  spotkan lub  dni ich  przeprowadzenia,
a wskazane w Formularzu Ofertowym ilosci sg orientacyjne.

§2

1. Umowe zawarto na czas okre$lony od dnia jej podpisania przez okres 24 miesiecy lub do czasu
wyczerpania kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen
nastapi wczesniej.

|
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2. W przypadku nie wykorzystania petnej kwoty przeznaczonej na realizacje przedmiotu umowy
okreslonej w § 5 ust. 1, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ aneksowania umowy i jej
przedtuzenie o okres maksymalnie 12  miesiecy, na warunkach  okre$lonych
w Umowie i Opisie Przedmiotu Zamowienia.

§3

Wykonawca oswiadcza, ze:

1) dostarczone w ramach realizacji Przedmiotu umowy produkty zywnosSciowe bedg S$wieze
i najwyzszej jakosci oraz spetnia¢ bedg wymogi stawiane we wtasciwych przepisach prawa,

2) serwowanie  produktdw  zywnosciowych  nastepowal bedzie z nalezyta  jakoscig
i starannoscig, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci Wykonawcy oraz
z dbatoscig o wysoki poziom estetyczny,

3) personel Wykonawcy zaangazowany do realizacji Przedmiotu umowy posiada¢ bedzie aktualne
badania lekarskie oraz ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno-epidemiologicznych (o ile w danym
przypadku, w okresleniu do danej osoby istnieje wymaég),

4) posiada doswiadczenie i umiejetnosci w realizacji ustug objetych Przedmiotem umowy.

W ramach umowy Wykonawca:

1) zapewni we wifasnym zakresie podigczenia urzadzeh grzewczych w sposdb bezpieczny oraz
estetyczny;

2) posprzata, w tym usunie naczynia, sprzet, zabudowy oraz $mieci i odpady, w terminie 2 godz.
od zakohczenia kazdego spotkania objetego zleceniem, na warunkach uzgodnionych z osobag
odpowiedzialng ze strony Zamawiajacego;

3) wykona ustuge w ten sposéb, aby nie zaktdcata ona funkcjonowania miejsca, w ktérym odbywa sie
spotkanie;

4) na zadanie Zamawiajgcego przedstawi atesty, zezwolenia, zgody, certyfikaty, itp.,, wymagane
na surowce i sprzet, ktérym postuguje sie Wykonawca, Swiadczacy zaméwione ustugi;

5) akceptuje kontrole jakosci $wiadczonej ustugi, w tym kontrole jakosci produktéw spozywczych
oraz kontrole gramatury potraw.

Niespetnienie przez Wykonawce ktéregokolwiek z obowigzkéw okreslonych w ust. 2 pkt 1-5 oraz
obowigzkéw wynikajacych z OPZ stanowi nienalezyte wykonanie Umowy.

W przypadku, w ktérym Wykonawca nie przystapi do wykonania zlecenia na $wiadczenie ustug objetych
umowa w terminie pozwalajacym na nalezyte jej wykonanie, Zamawiajacy jest uprawniony do zlecenia
wykonania tej ustugi podmiotowi trzeciemu, bez koniecznosci uzyskania zgody Sadu, na koszt
Wykonawcy.

§4

Z tytutu prawidtowego, zgodnego z OPZ, wykonania Przedmiotu umowy, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie, ktérego wartos¢ nie przekroczy kwoty ... zt  brutto (stownie:

Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 1, ptatne bedzie w czesciach, to jest kazdorazowo
za poszczegblne  zrealizowane  zlecenie. Podstawg obliczenia wynagrodzenia  Wykonawcy
za poszczegblne zrealizowane zlecenie jest cena jednostkowa brutto ustug objetych zleceniem,
wskazana zgodnie z ofertg Wykonawcy, stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy, pomnozona przez liczbe
os6b/stotéw wskazang w zleceniu, a w razie korekty w zmienionym zleceniu.
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Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmujgcym wszystkie czynnosci oraz
koszty niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, nawet jesli nie zostaly one wprost
wyszczegoblnione w tresci niniejszej umowy. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia
wszystkich warunkdéw zwigzanych z realizacjg umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia,
nawet jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mégt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych
do prawidtowego wykonania umowy.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktur prawidtowo wystawionych przez Wykonawce.
Podstawg do wystawienia faktury jest podpisanie przez Kierownika Wspélnego Sekretariatu (lub osobe
g0 zastepujgcg) protokotu odbioru, stanowigcego Zatacznik numer 4 do Umowy.

Zaptata wynagrodzenia bedzie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy o nr:

W  przypadku zmiany rachunku bankowego Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego
powiadomienia Zamawiajgcego o tym fakcie wraz ze wskazaniem nowego numeru rachunku
bankowego pisemnie na adres Zamawiajacego lub w formie elektronicznej na adres osoby, o ktorej
mowa w 8 1 ust. 6 pkt 1. W przypadku niepowiadomienia Zamawiajgcego o zmianie rachunku
bankowego wskazanego wyzej lub uaktualnionego (to jest rachunku, o ktérego zmianie powiadomit
uprzednio Wykonawca) przyjmuje sie, ze zaptata za fakture nastapita w dniu wskazanym w ust. 8.

Zaptata wynagrodzenia za poszczegblne dostawy nastgpi na podstawie rachunkéw/faktur VAT
prawidtowo wystawionych przez Wykonawce, w terminie 21 dni od daty otrzymania poprawnie
wystawionej pod wzgledem rachunkowym i formalnym faktury VAT.

DANE DO RACHUNKU/FAKTURY:

Centrum Projektéw Europejskich
ul. Putawska 180

02-670 Warszawa

NIP 7010158887

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzier obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku objecia Wykonawcy obowigzkiem wystawiania faktur w KSeF, Wykonawca zobowigzany
jest do wystawienia faktury w KSeF. Wykonawca, ktéry nie ma obowigzku wystawiania faktury
ustrukturyzowanej przy uzyciu Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), wedtug swojego wyboru, dostarczy
fakture z zatacznikami w wersji papierowej na adres Zamawiajgcego lub wysle e-fakture na adres
poczty elektronicznej: cpe@cpe.gov.pl lub wys$le ustrukturyzowang fakture elektroniczng wraz
z zatgcznikami do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ustawie z dnia
9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

10. llekro¢ Umowa zobowigzuje Wykonawce do przestania wraz z fakturg zatgcznikéw do faktury,
a Wykonawca obowigzany do wystawiania faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu Krajowego Systemu
e-Faktur (KSeF), wedlug swojego wyboru, wysle zatgczniki do faktur ustrukturyzowanych, ktére nie
moga by¢ przestane w strukturze faktury, papierowo lub elektronicznie do witasciwej komorki
merytorycznej w Centrum Projektow Europejskich lub dostarczy zatgczniki w wersji papierowe;j
na adres Zamawiajgcego lub wysle zatgczniki do faktury na adres poczty elektronicznej:
cpe@cpe.gov.pl, podajgc w tytule wiadomosci numer ID KSeF dla danej faktury, ktérej dotycza lub wysle
do Zamawiajgcego zataczniki za posrednictwem platformy, o ktérej mowa w ustawie z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane
lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany w ust. 5 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym
stuzgcym wytgcznie do celdw rozliczen z tytutu prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej i jest
rachunkiem bankowym zgtoszonym do elektronicznego rejestru prowadzonego przez Szefa Krajowej
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Administracji Skarbowej w ramach tzw. ,biatej listy podatnikéw” (zwanego dalej ,Wykazem”), o ktérym
mowa w ustawie o podatku od towarow i ustug. Jezeli przed realizacjg ptatnosci Zamawiajgcy powezmie
informacje o braku zaewidencjonowania rachunku bankowego w Wykazie, Zamawiajacy bedzie
uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w Wykazie, co bedzie
stanowi¢ wykonanie zobowigzania Zamawiajacego.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ niewykorzystania catej kwoty wynagrodzenia, o ktérym mowa
w ust. 1. W przypadku zlecenia ustug w ilosci, w ktérej nie dojdzie do wykorzystania catej kwoty
wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1., Wykonawcy nie przystuguja wzgledem Zamawiajgcego
roszczenia z tym faktem zwigzane, w szczegélnosci roszczenia o zaptate.

§5

Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng za:

1) odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy lub rozwigzanie umowy
(odstapienie lub wypowiedzenie) przez Wykonawce z powodéw lezgcych po jego stronie -
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto przypadajgcego za niezrealizowang w wyniku odstgpienia
lub rozwigzania cze$¢ umowy (20% z kwoty wynagrodzenia niewykorzystanego wskazanego w § 4
ust. 1);

2) niewykonania zlecenia - kazdorazowo w wysokosci 20% wartosci brutto niezrealizowanego zlecenia
(warto$¢ zlecenia obliczona zostanie na podstawie liczby oséb okreslonych w niezrealizowanym
zleceniu, zaméwionych w zleceniu pozycji oraz cen wskazanych w ofercie Wykonawcy);

3) naruszenia obowigzku, o ktbrym mowa w 8 3 ust. 1 - 3, polegajace w szczegdlnosci na dostarczeniu
produktéw niespetniajgcych  wymagan jako$ciowych, $wiezosci lub wymagah sanitarno-
epidemiologicznych albo skierowaniu do realizacji Umowy personelu niespetniajgcego wymagan
okreslonych Umowg - kazdorazowo w wysokosci 3% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4
ust. 1;

4) nienalezytego Wykonania umowy - kazdorazowo w wysokos$ci 10% wartosci brutto nienalezycie
zrealizowanego zlecenia (wartos¢ zlecenia obliczona zostanie na podstawie liczby oséb okreslonych
w nienalezycie zrealizowanym zleceniu, zamoéwionych pozycji i cen wskazanych w ofercie
Wykonawcy) - przez nienalezyte wykonanie a rozumie¢ nalezy w szczegdlnosci wykonanie zlecenia
niezgodnie z wymogami okreslonymi w umowie lub OPZ;

5) zwtoki w stosunku do terminu okreslonego dla Wykonawcy w pkt V OPZ na przestanie propozycji
menu - w wysokosci 2% wartosci brutto zlecenia (wartosc¢ zlecenia obliczona zostanie na podstawie
liczby os6b okreslonych w zleceniu, poszczegdlnych pozycji i cen wskazanych w ofercie Wykonawcy);

6) zwtoke w realizacji obowigzku okreslonego w pkt IV ppkt 8 OPZ, polegajacego na dostarczeniu,
rozstawieniu i przygotowaniu cateringu co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania lub
positku - w wysokosci 500 zt za kazde rozpoczete 15 minut zwtoki.

Kary umowne mogg podlega¢ tgczeniu. Kary umowne moga by¢ naliczane maksymalnie
do réwnowartosci wynagrodzenia okre$lonego w § 4 ust. 1.

Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajgcy moze
potraci¢ z wyptacanego Wykonawcy wynagrodzenia kwote odpowiadajgcg wysokosci tych kar i tak
pomniejszone wynagrodzenie wyptaci¢ Wykonawcy. Do potracenia moze dojs¢ bez uprzedniego
wezwania na podstawie oswiadczenia o potrgceniu oraz na podstawie noty obcigzeniowej, ktéra
zostanie przekazana Wykonawcy emailem na adres email: .............. , ha co Wykonawca wyraza zgode
(kompensata umowna). Oswiadczenie o potraceniu oraz note obcigzeniowg uznaje sie za doreczong
z chwilg wprowadzenia jej do Srodka komunikacji elektronicznej na adres email, o ktérym mowa
w zdaniu poprzednim, w taki sposéb, zeby Wykonawca mogt zapoznac sie z jej trescia.
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Zamawiajgcy moze dochodzi¢, na zasadach ogélnych, odszkodowan przewyzszajacych zastrzezone
na jego rzecz kary umowne.

Za szkode wyrzadzong uczestnikom spotkania, spowodowang nienalezytym wykonaniem umowy
przez Wykonawce, w tym w szczegbélnosci spowodowang ztg jakoscia, brakiem $wiezosci serwowanych
produktéw zywnosciowych, itp., Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ na zasadach ogélnych Kodeksu
cywilnego.

W sytuacji wystgpienia oséb trzecich z roszczeniami wobec Zamawiajgcego z tytutu nienalezytego
wykonania ustug sktadajgcych sie na Przedmiot umowy, w szczegélnosci zatru¢ pokarmowych,
Wykonawca zwolni Zamawiajgcego z roszczen z tego tytutu, a w sytuacji zaspokojenia tych roszczen
przez Zamawiajgcego, zobowigzuje sie zwroci¢ wszelkie kwoty wydatkowane przez Zamawiajgcego
z tego tytutu, jak réwniez uzasadnione koszty pomocy prawnej, poniesione w celu ochrony sytuacji
prawnej Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzystagpienia przez Wykonawce do wykonania umowy w przyjetych terminach,
Wykonawca, niezaleznie od obowigzku zaptaty kar umownych, o ktérych mowa w niniejszym
paragrafie, zobowigzany bedzie na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego zwréci¢ Zamawiajacemu koszty
poniesione przez Zamawiajgcego w zwigzku z niewykonaniem umowy przez Wykonawce,
w szczegblnosci koszty zwigzane z koniecznoscia powierzenia wykonania ustug innemu podmiotowi.

§6

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w catosci lub czesci, bez dodatkowego wezwania (o ile
w umowie nie zastrzezono inaczej) w sytuacji, gdy:

1) Wykonawca nie wykonat zlecenia jednostkowego - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane
w terminie 30 dni od dnia, w ktérym zlecenie miato by¢ wykonane (w przypadku zlecen
obejmujacych ustuge kilkudniowa od ostatniego dnia $wiadczenia wskazanego na zleceniu);

2) Wykonawca wykonat zlecenie jednostkowe czes$ciowo, to jest nie zapewnit wszystkich positkéw,
a w przypadku zlecenia kilkudniowego - nie wykonat zlecenia w jednym z dni, w ktérym ustugi winny
by¢ realizowane. Prawo odstgpienia w tym przypadku moze zostac zrealizowane w terminie 30 dni
od dnia, w ktérym Zamawiajgcy powzigt informacje o przyczynie uzasadniajacej odstapienie
od umowy z tych przyczyn;

3) Wykonawca podat potrawy, napoje ktérych Zamawiajacy nie zaakceptowat - prawo odstgpienia
moze zosta¢ zrealizowane w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajgcy powzigt wiadomos$¢
o okolicznosciach uzasadniajacych odstgpienie od umowy z tych przyczyn;

4) Wykonawca zaprzestat prowadzenia dziatalnosci objetej Przedmiotem umowy lub utracit prawo
do Swiadczenia ustug w ramach Przedmiotu umowy - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane
w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt wiadomos$¢ o okolicznosciach
uzasadniajgcych odstgpienie od umowy z tych przyczyn;

5) Wykonawca wykonuje umowe lub jej czes¢ w sposdb sprzeczny z umowa i nie zmienia sposobu
realizacji umowy, mimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym
wezwaniu lub nie usunie uchybien, mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usuniecia uchybien
w terminie okreslonym w wezwaniu - w terminie 30 dni od uptywu terminu oznaczonego
wezwaniem;

6) suma kar umownych, o ktérych mowa w 8 5 przekroczy 20% catkowitego wynagrodzenia brutto,
o ktérym mowa w § 4 ust. 1 - prawo odstgpienia moze zostac¢ zrealizowane w terminie do 30 dni
od dnia przekroczenia przez kare umowng 20% wynagrodzenia brutto;

7) jezeli Wykonawca rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w umowie lub zaakceptowany
przez Zamawiajgcego - prawo odstgpienia moze zostac zrealizowane w terminie do 30 dni od dnia,
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kiedy Zamawiajgcy powzigt wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie od umowy
z tych przyczyn.
Niezaleznie od terminéw wskazanych w ust. 1, prawo odstapienia od Umowy moze zosta¢ wykonane
nie pdézniej niz do uptywu okresu obowigzywania Umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, a w przypadku
przedtuzenia Umowy na podstawie § 2 ust. 2 - do uplywu przedtuzonego okresu obowigzywania
Umowy.

Czesciowe odstgpienie od umowy wywotuje skutki na przysztos¢.
Oswiadczenie o odstagpieniu nastgpi w formie pisemnej wraz z podaniem przyczyny odstapienia.

Rozwigzanie umowy na jakiekolwiek podstawie prawnej przez ktorgkolwiek ze Stron nie zwalnia
Wykonawcy od obowigzku zaptaty kar umownych zastrzezonych w umowie.

Przestanki odstapienia okreslone w ust. 1 nie majg wplywu na mozliwos¢ skorzystania z przestanek
rozwigzania umowy okreslonych we witasciwych przepisach prawa.

Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowe wytgcznie z waznych powodéw, przez ktére rozumiec nalezy
zwloke Zamawiajagcego w zaptacie wynagrodzenia przekraczajagcg 14 dni, w stosunku do terminu
okredlonego w § 4 ust. 7.

§7

Zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem zmiany os6b
wskazanych w § 1 ust. 6, dla ktérej to zmiany wystarczajace jest pisemne powiadomienie drugiej strony
0 zmianie (dopuszczalna jest wiadomos¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej).
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany umowy w szczegélnosci:

1) w przypadku niewykorzystania kwoty wynagrodzenia okres$lonego w 8 4 ust. 1 w terminie
okreslonym w 8§ 2 poprzez przedtuzenie terminu obowigzywania umowy do dnia catkowitego
wykorzystania kwoty wynagrodzenia okreslonego w 8 4 ust. 1 nie dtuzej niz o 12 miesiecy.

2) w przypadku zmiany przepiséw prawa majacych wptyw na mozliwos¢ realizacji ustug objetych
Przedmiotem umowy, poprzez dostosowanie umowy do obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa,

Strony sg uprawnione do dokonania zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zmiany:
1) stawki podatku od towardw i ustug,
2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej ustalonego na podstawie art. 2
ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,
3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
4) zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych
- jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawce.
Wykonawca musi wykaza¢ Zamawiajgcemu, ze zmiany okreslone w ust. 3 bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zamowienia przez Wykonawce.
W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 warto$¢ netto wynagrodzenia Wykonawcy nie
zmieni sie, a okreslona w aneksie warto$¢ brutto wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie
nowych przepisow.
W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2-4 skutkujgcych zmiang kosztéw
wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, kazda ze Stron umowy, w terminie 30 dni od dnia
wejscia w zycie przepiséw wprowadzajgcych te zmiany, moze wystgpi¢ do drugiej strony z pisemnym
wnioskiem w sprawie dokonania odpowiedniej zmiany wynagrodzenia. Wniosek nalezy ztozy¢ wraz
z niezbednymi dokumentami (w tym wyliczeniem kosztéw tych zmian) oraz uzasadnieniem
przedstawiajgcym wptyw zmian na koszty wykonania przedmiotu umowy.
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W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 2 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, wynikajgcego
ze zwiekszenia wynagrodzeh oséb bezposrednio wykonujgcych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego
do wysokosci aktualnie obowigzujagcego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich
obcigzen publiczno-prawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

W przypadku zmiany przepiséw, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3-4 wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie
zmianie o wartos¢ wzrostu catkowitego kosztu wykonania umowy przez Wykonawce, jaki bedzie
zobowigzany dodatkowo ponie$¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu dotychczasowe;j
kwoty netto wynagrodzenia oséb bezposrednio wykonujacych czynnosci na rzecz Zamawiajgcego.
Zmiana wysokosci wynagrodzenia obowigzywac bedzie od dnia wejscia w zycie zmian, o ktérych mowa
w ust. 3 niniejszego paragrafu.

§8

Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzan wynikajgcych z umowy spowodowane przez okolicznosci traktowane jako Sita Wyzsza.
Przez Site Wyzsza rozumie sie zdarzenia pozostajgce poza kontrolg kazdej ze Stron, ktérych nie mogly
one przewidzie¢ ani im zapobiec, a ktoére zaktécajg lub uniemozliwiaja realizacje umowy,
w szczegblnosci: zamieszki, rozruchy, stan wojenny, wojna, strajki uniemozliwiajgce w bezposredni
sposob realizacje przedmiotu umowy, kataklizm.

W przypadku zaistnienia Sity Wyzszej, Strona, ktérej taka okoliczno$¢ uniemozliwia lub utrudnia
prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie po6zniej jednak niz w ciggu 14 dni,
powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

W przypadku wykonania jedynie czesci przedmiotu umowy, rozliczeniu podlega jedynie faktycznie
zrealizowana cze$¢ przedmiotu umowy. Wykaz w jakim zakresie zrealizowano dane zlecenie,
zamieszczony zostanie w protokole odbioru.

§9

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci za wyjatkiem
zmian w 8 1 ust. 6 pkt. 1i 2.

Istotne zmiany umowy sg mozliwe w przypadku:

a) zmiany w przepisach prawa majacych wptyw na realizacje umowy lub na wynagrodzenie okreslone
umowsa;

b) zmian organizacyjnych po stronie Zamawiajgcego majacych wptyw na realizacje umowy;

c) wystgpienia okolicznosci nieznanych Zamawiajgcemu i Wykonawcy w chwili zawarcia umowy.
llekro¢ w umowie jest mowa o dniach roboczych nalezy przez to rozumiec¢ kazdy dzieh od poniedziatku
do piatku z wyjgtkiem dni ustawowo walnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r.
o dniach wolnych od pracy (Dz. U. 2025 r., poz. 296).

Komunikacja pomiedzy stronami odbywac sie bedzie w formie elektronicznej (bez koniecznosci
opatrzenia podpisem elektronicznym), o ile w umowie nie zastrzezono inaczej lub witasciwe przepisu
prawa nie przewidujg obowigzku dochowania innej niz elektroniczna forma
komunikacji.

Wykonawca zobowigzany jest poddac sie kontroli realizacji umowy wykonywanej przez Zamawiajacego
lub podmiot dziatajacy na jego zlecenie lub podmiot legitymujacy sie wtasciwymi uprawnieniami.
Wykonawca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przenies¢ praw lub obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na osoby trzecie.

W sprawach nieuregulowanych Umowg majg zastosowanie przepisy prawa polskiego, w tym
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w szczegblnosci Kodeksu Cywilnego.

9.  Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

10. Umowe sporzgdzono w formie elektronicznej w 1 egzemplarzu.
11. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

e Zatgcznik nr 1 - odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego Wykonawcy/ CEIDG z dnia ............... r.
e  Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy;

e  Zatacznik nr 3 - Opis Przedmiotu Zaméwienia;

e  Zatgcznik nr 4 - Wzor protokotu odbioru

e Zatacznik nr 5 - Informacje o przetwarzaniu danych w celu realizacji umowy

Zamawiajacy Wykonawca

<
=
-
.|
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Zatacznik nr 3 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

l. Przedmiot Zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi cateringowej (z dowozem na miejsce realizacji
oraz obstuga) podczas organizacji spotkan organizowanych przez Wspélny Sekretariat Programu Interreg
NEXT Polska - Ukraina 2021-2027 (dalej Program).

Il.  Miejsce realizacji zaméwienia:

Zamowienie realizowane bedzie na terenie miasta Warszawy i okolic (w odlegtosci maksymalnie 50 km
od siedziby Zamawiajgcego potozonej przy ul. Putawskiej 180 w Warszawie, wyznaczone z wykorzystaniem
Google Maps) w miejscach i terminach wskazanych przez Zamawiajgcego. Wedtug najlepszej wiedzy
Zamawiajgcego, 90% planowanych spotkan bedzie mialo miejsce na terenie Warszawy. Zamawiajacy
zapewnia sale we wtasnym zakresie.

Ill. Termin realizacji zaméwienia:

Zamowienie realizowane bedzie od dnia podpisania umowy przez okres 24 miesiecy lub do wyczerpania
Srodkdéw przeznaczonych na realizacje zaméwienia, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzeh nastapi
wczesniej. Zamodwienia realizowane bedag sukcesywnie, wybrane ustugi zlecane bedg w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego, kazdorazowo poprzedzone beda one przestanym drogg elektroniczng zleceniem.
Spotkania beda odbywaty sie w dni robocze. Zamawiajacy szacuje, ze mogg sie one odbywa¢ w godzinach
8.00 - 17.00, przy czym jest to szacunkowy czas, a ostateczne godziny spotkan, beda wskazywane
kazdorazowo podczas ich zlecania.

IV. Zakres ustug:

1. Przerwa kawowa jednorazowa numer 1 (z kanapkami) - przerwa kawowa serwowana
jednorazowo podczas spotkania, wystawiana i dostepna max. przez 45 minut, zgodnie
z godzing wskazang przez Zamawiajacego. Podczas spotkania Zamawiajagcy moze zamoéwic
maksymalnie 3 takie przerwy.

Gtéwne zatozenia:

e Napoje ciepte: herbata (do wyboru min 4 rodzaje: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa z ekspresu wraz z dodatkami -
Co najmniej cztery rodzaje mleka, w tym mleko krowie, mleko krowie bez laktozy, mleko roslinne
sojowe i owsiane (mleko do kawy musi by¢ podane estetycznie, w osobnym dzbanku/pojemniku,
odpowiednio oznaczone), cukier, $wieza cytryna w plastrach; napoje ciepte dostepne
bez ograniczen;

e W przypadku spotkan powyzej 30 oséb Wykonawca musi zapewni¢ minimalnie 2 ekspresy
cisnieniowe do kawy (jeden ekspres na maksymalnie 30 oséb);

e Napoje zimne: woda mineralna (niegazowana i gazowana w butelkach szklanych, min. 0,5 |
na osobe facznie), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych, podawane w butelkach
szklanych, w ilosci przynajmniej po 0,3 | na osobe tacznie);

e Owoce sezonowe Swieze - minimum 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci
co najmniej 0,15 kg owocow tgcznie na 1 osobe);

e Kanapki bankietowe, co najmniej 3 rodzaje, kazda z minimum 4 sktadnikami w tym co najmniej
1 rodzaj bezmiesny (wedliny/ryba wedzona typu tosos/jajko + sery + warzywa + masto), w ilosci
minimum 5 kanapek na osobe, przygotowane na réznym rodzaju pieczywa w tym pieczywie
ciemnym i jasnym oraz co najmniej 1 rodzaj na pieczywie bezglutenowym (wielko$¢ kanapki
rozmiaru minimum przekroju bagietki);
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Wybér ciast domowych - minimum 2 rodzaje (minimum 100 g ciast tgcznie na 1 osobe), w
tym co najmniej 1 rodzaj ciasta bezglutenowego;

Wybér suchych ciastek minimum 3 rodzaje np. ciastka zbozowe, owsiane, z czekoladg tym co
najmniej 1 rodzaj ciastek bezglutenowych.

Produkty bezglutenowe powinny by¢ odpowiednio oznaczone na stotach.

Przerwa kawowa jednorazowa numer 2 (bez kanapek) - przerwa kawowa serwowana
jednorazowo podczas spotkania, wystawiana i dostepna max. przez 45 minut, zgodnie
z godzing wskazang przez Zamawiajgcego. Podczas spotkania Zamawiajacy moze zaméwic
maksymalnie 3 takie przerwy.

Giéwne zatozenia:

Napoje ciepte: herbata (do wyboru min 4 rodzaje: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa z ekspresu wraz z dodatkami -
co najmniej cztery rodzaje mleka, w tym mleko krowie, mleko krowie bez laktozy lub mleko roslinne
sojowe i owsiane (mleko do kawy musi by¢ podane estetycznie, w osobnym dzbanku/pojemniku,
odpowiednio oznaczone), cukier, $wieza cytryna w plastrach; napoje ciepte dostepne
bez ograniczen;

W przypadku spotkan powyzej 30 os6b Wykonawca musi zapewni¢ minimalnie 2 ekspresy
ciSnieniowe do kawy (jeden ekspres na maksymalnie 30 oséb);

Napoje zimne: woda mineralna (niegazowana i gazowana w butelkach szklanych, min. 0,5 |
na osobe tacznie), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych, podawane w butelkach
szklanych, w ilosci przynajmniej po 0,3 | na osobe tacznie);

Owoce sezonowe Swieze minimum 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej
0,15 kg owocoéw tacznie na 1 osobe);

Wybér ciast domowych - minimum 2 rodzaje (minimum 100 g ciast tgcznie na 1 osobe), w tym
co najmniej 1 rodzaj ciasta bezglutenowego;

Wybér suchych ciastek minimum 3 rodzaje np. ciastka zbozowe, owsiane, z czekoladg, w tym
co najmniej 1 rodzaj ciastek bezglutenowych;

Produkty bezglutenowe powinny by¢ odpowiednio oznaczone na stotach.

Przerwa kawowa ciagta - przerwa kawowa bez ograniczen z ciggtg dostepnoscia, podczas
spotkan z uzupetnianiem na biezgco brakujacych sktadnikéw ustawiona na zewnatrz/
wewnatrz sali konferencyjnej (decyduje Zamawiajacy):

Napoje ciepte: herbata (do wyboru min 4 rodzaje: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzgtkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa z ekspresu wraz z dodatkami -
co najmniej cztery rodzaje mleka, w tym mileko krowie, mleko krowie bez laktozy oraz mleko
rodlinne sojowe i owsiane (mleko do kawy musi by¢ podane estetycznie, w osobnym
dzbanku/pojemniku, odpowiednio oznaczone), cukier, Swieza cytryna w plastrach; napoje ciepte
dostepne bez ograniczen;

W przypadku spotkan powyzej 30 os6b Wykonawca musi zapewni¢ minimalnie 2 ekspresy
cisnieniowe do kawy (jeden ekspres na maksymalnie 30 oséb);

Napoje zimne: woda mineralna (niegazowana i gazowana w butelkach szklanych, min.0,5 |
na osobe), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych, podawane w butelkach szklanych,
w ilosci przynajmniej po 0,3 | na osobe tgcznie);

Owoce sezonowe $wieze minimum 2 rodzaje, podawane na tacach, filetowane, w ilosci co najmniej
0,25 kg owocéw na 1 osobe facznie;

Kanapki bankietowe, co najmniej 3 rodzaje, kazda z minimum 4 sktadnikami, w tym co najmniej
1 rodzaj bezmiesny (wedliny/ryba wedzona typu toso$/jajko + sery + warzywa + masto), w ilosci
minimum 8 kanapek na osobe, przygotowane na réznym rodzaju pieczywa w tym pieczywie
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ciemnym i jasnym oraz co najmniej 1 rodzaj na pieczywie bezglutenowym (wielkos¢ kanapki
rozmiaru minimum przekroju bagietki);

e Wybor ciast domowych - minimum 2 rodzaje (minimum 150 g ciast tacznie na 1 osobe), w tym
co najmniej 1 rodzaj ciasta bezglutenowego;

e Wybdr suchych ciastek minimum 3 rodzaje np. ciastka zbozowe, owsiane, z czekoladg, w tym
co najmniej 1 rodzaj ciastek bezglutenowych;

e Produkty bezglutenowe powinny by¢ odpowiednio oznaczone na stotach.

4. Obiad w formie bufetu:

e Zupy - minimum 2 rodzaje (200 ml kazdego rodzaju na osobe), w tym jedna bezglutenowa
i bezmiesna;

e Danie gtéwne na ciepto - 3 rodzaje do wyboru, w tym: danie miesne, danie rybne oraz danie
wegetarianskie, w tym jedno z dan bezglutenowe - porcje po minimum 150 g dla kazdej osoby;

e Warzywa - minimum 3 rodzaje: satatki/suréwki/warzywa, (co najmniej 150 g /0s);

e Dodatki - min. 3 rodzaje typu: ryz, ziemniaki, kasza gryczana (co najmniej 150 g/os);

e Pieczywo - min. 2 rodzaje oraz masto;

o Napoje ciepte: herbata (do wyboru min 4 rodzaje: czarna, zielona lub owocowa w saszetkach,
parzona wrzatkiem, herbata dostepna bez ograniczen), kawa z ekspresu wraz z dodatkami -
€o najmniej cztery rodzaje mleka, w tym mleko krowie, mleko krowie bez laktozy lub mleko roslinne
sojowe i owsiane (mleko do kawy musi by¢ podane estetycznie, w osobnym dzbanku/pojemniku,
odpowiednio oznaczone), cukier, $wieza cytryna w plastrach; napoje ciepte dostepne bez
ograniczen;

e W przypadku spotkan powyzej 30 oséb Wykonawca musi zapewni¢ minimalnie 2 ekspresy
ci$nieniowe do kawy (jeden ekspres na maksymalnie 30 os6b);

e Napoje zimne: woda mineralna (niegazowana i gazowana w butelkach szklanych, min.0,5 | na
osobe tacznie), soki owocowe 100% w 2 rodzajach smakowych, podawane w butelkach szklanych,
w iloSci przynajmniej po 0,3 | na osobe);

e Deser - minimum 2 rodzaje (np. deser czekoladowy, deser typu panna cotta, creme brulee, ciasto
domowe minimum 150 gram facznie na 1 osobe), w tym jeden rodzaj deseru bezglutenowy
(odpowiednio oznaczony na stole).

Wszystkie wymienione w punktach IV.1-IV.4. positki bedg serwowane zgodnie z godzinami wskazanymi
przez Zamawiajgcego, dostosowanymi do agendy/planu spotkania, podanymi minimum 2 dni
przed planowanym spotkaniem. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany godzin podawania
positkbw w trakcie trwania spotkan. O zmianach Zamawiajacy bedzie na biezgco informowat
Wykonawce.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ bezwzglednie Swieze, przyrzadzone w dniu
Swiadczenia ustugi, muszg charakteryzowa¢ sie wysoka jakoscia produktéow uzytych do ich
przyrzadzenia. Produkty przetworzone beda posiadaty nieprzekroczony termin przydatnosci
do spozycia. W przypadku oséb ze szczegdlnymi preferencjami zywieniowymi, Wykonawca na prosbe
Zamawiajgcego uwzgledni sugestie dot. przygotowania specjalnego dania gltéwnego na ciepto t;.
wegetarianskiego, weganskiego czy tez bezglutenowego, ktére bedzie podane z co najmniej
2 dodatkami (sposrod powyzej wymienionych) uwzgledniajgc je w menu przesytanym do akceptacji
przez Zamawiajgcego.

Positki bezglutenowe powinny by¢ przyrzagdzone z produktéw naturalnie bezglutenowych (wykaz
produktéw na stronie http://www.celiakia.pl/produktydozwolone/) oraz powinny by¢ przygotowane
na osobnej linii technologicznej (osobne deski, sztucce, patelnie, blat niemajacy stycznosci z
produktami glutenowymi itp.), a takze odpowiednio oznakowane podczas serwowania.

W zaleznosci od liczby i rozplanowania positkéw w programie spotkania zastawa stotowa, produkty
spozywcze i napoje wchodzace w skiad przerwy kawowej (nieuzupetnianej) oraz zastawa stotowa
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i napoje serwowane do obiadu (nieuzupetniane) bedg dostepne az do rozpoczecia nastepnego positku
i/lub do wyczerpania produktéw i/lub do zakonczenia spotkania.

5. Zapewnienie wody dla prelegentéw: na zyczenie Zamawiajgcego, Wykonawca zapewni szklanki
oraz wode gazowang i niegazowang na stole prezydialnym dla kazdej z prezentujgcych osob,
w butelkach szklanych o pojemnosci 0,300 - 0,330 |, przynajmniej po 2 butelki na osobe. Zamawiajgcy
okresli w zleceniu zapotrzebowanie na dane spotkanie.

6. Stoly pod catering

Zlecajac obstuge cateringowg konkretnego spotkania Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce
o koniecznosci zapewnienia stotow pod catering nakrytych obrusami (obrus, skirting). llos¢ stotow
bedzie dostosowana do ilosci serwowanego jedzenia (ilosci uczestnikdéw spotkania).

7. Stoliki koktajlowe

Zlecajac obstuge cateringowag konkretnego spotkania Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce
o koniecznosci zapewnienia stolikébw koktajlowych na spotkanie (minimum 1 stét na 4 osoby)
wraz z nakryciem (skirtingi). Stoty powinny by¢ estetyczne i czyste oraz stabilne.

8. W ramach kazdej realizowanej ustugi cateringowej Wykonawca zapewni:
e przygotowanie i punktualne dostarczenie positkow zamowionych przez Zamawiajacego na miejsce

organizacji spotkania oraz ich rozstawienie na stotach o godzinie wskazanej przez Zamawiajacego,
a nastepnie odbior pozostatosci we wskazanym przez Zamawiajacego czasie;

e transport, dostarczenie ustugi na miejsce jej Swiadczenia i rozstawienie na min. 30 min.
przed danym spotkaniem/positkiem;

e sposob podania: w formie szwedzkiego stotu;

e wystarczajacg ilos¢ czystej i nieuszkodzonej zastawy ceramicznej (filizanki, talerzyki), szklanek
oraz widelczykéw, nozy, tyzek i tyzeczek, a takze papierowych serwetek;

e dekoracje stotéw: materiatowe obrusy, papierowe serwetki. Uzyte obrusy oraz skirtingi musza by¢
bezwzglednie czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz wysterylizowane, zachowane w jednolitej
stonowanej kolorystyce;

e informacje o nazwie danej potrawy, jej rodzaju: bezglutenowy, wegetarianski w miejscu widocznym
dla uczestnikéw spotkania;

e sprzatanie zuzytych naczyn iresztek positku po konsumpcji gosci lub w miare mozliwosci
na biezaco, w czasie jej trwania przez obstuge kelnerska;

e obstuge kelnerska w proporcji minimum 1 kelner(ka) na maksymalnie 20 uczestnikéw, obecng przez
caty czas trwania spotkania, przez co Zamawiajacy rozumie, iz obstuga kelnerska bedzie obecna
nie tylko podczas podawania i trwania positkéw, ale od momentu dostarczenia pierwszego positku
w ramach danego spotkania az do zakonhczenia tego spotkania;

e odpowiednie schludne ubiory dla obstugi wydarzenia, dostosowane do spotkan formalnych,
stonowane i jednolite oraz ich nienaganna czystosc. Jezeli ubiory majg zawierac logotypy, ich projekt
musi by¢ uzgodniony z Zamawiajacym i przez niego zatwierdzony;

e parawany oddzielajgce sale obstugi gosci od obstugi i magazynu (np. brudnych naczyn i Smieci).

V. Szczegbly przebiegu realizacji zamdéwienia:

Najp6zniej 5 dni roboczych przed kazdym spotkaniem, Zamawiajacy przekaze zlecenie na adres mailowy
Wykonawcy wskazany w umowie. Formularz zlecenia stanowi Zatgcznik nr 2 do projektu umowy.
Po otrzymaniu  zlecenia, Wykonawca potwierdzi jego otrzymanie i przyjecie do realizacji.
W wyjatkowych przypadkach, o ile Wykonawca wyrazi zgode, termin ten moze by¢ krétszy niz 5 dni
roboczych.

Najpé6zniej 3 dni robocze przed kazdym spotkaniem Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu menu zgodne
z OPZ do akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag dotyczacych
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ustalania menu. W przypadku zgtoszonych uwag, Wykonawca zaproponuje zmiane w menu, uwzgledniajac
uwagi Zamawiajgcego, zgodne z OPZ.

Zamawiajgcemu  przystuguje  prawo  bezkosztowego odwotania lub zmiany zlecenia,
w tym jego zakresu, terminu, miejsca realizacji i liczby uczestnikoéw. Zamawiajgcy moze zmieni¢ lub odwotac
bezkosztowo ztozone juz i potwierdzone zlecenie, jezeli zmiana lub odwotanie zlecenia nastapi nie pozniej
niz na 3 dni robocze przed wskazanym pierwotnie w zleceniu terminem realizacji danej ustugi.

Na etapie postepowania o udzielenie zamowienia nie ma mozliwosci przedstawienia szczegdtowego
harmonogramu spotkan z podaniem dokfadnej liczby uczestnikédw, zakresu $wiadczonych ustug
oraz miejsca realizacji ustug. Termin oraz godziny trwania kazdego ze spotkan zostang podane Wykonawcy
najpozniej 5 dni roboczych przed kazdym spotkaniem poprzez zlecenie od Zamawiajgcego (drogg mailowa),
przy zatozeniu, ze godziny spotkania (agenda) mogg ulec zmianie po wskazanym terminie, w takim
przypadku Zamawiajacy bedzie informowat Wykonawce na biezgco o zmianach.

llos¢ oséb na kazdym spotkaniu Programu, dla ktérych dostarczane beda ustugi wyniesie minimum 10,
a maksimum 50 oséb, przy czym S$rednia liczba uczestnikédw podczas spotkan to 20 os6b. Podane powyzej
liczby uczestnikédw sg danymi szacunkowymi. W wyjatkowej sytuacji, kiedy na spotkanie zgtosi sie wiecej niz
50 os6b, Zamawiajacy bedzie mégt uwzgledni¢ w zleceniu wieksza ilos¢ oséb, o ile Wykonawca wyrazi na
to zgode. Na minimum 3 dni robocze przed organizacjg spotkania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
0 ostatecznej liczbie uczestnikédw spotkania - moéwiacych o ostatecznej wielkosci zamowienia. Jezeli po
uplywie tej daty zgtosza sie dodatkowe osoby, a bedzie mozliwo$¢ ich przyjecia jako uczestnikoéw wéwczas
Zamawiajacy poniesie koszt wraz z dodatkowymi osobami. W przypadku kazdego zlecenia na ustugi
cateringowe podczas spotkania Zamawiajacy poniesie koszt rzeczywistej liczby uczestnikéw
szkolenia.

W razie potrzeby mozliwa bedzie realizacja spotkan kilkudniowych (maksymalnie 3-dniowych) - w terminie
przewidzianym na potwierdzenie przyjecia zlecenia.

Zamawiajgcy bedzie rozliczat sie z Wykonawcag osobno z kazdego zlecenia (po kazdym spotkaniu).
Wynagrodzenie ptatne bedzie w czesciach, to jest kazdorazowo za poszczegdlne zrealizowane zlecenie.
Kwota wynagrodzenia za pojedyncze zlecenie bedzie obliczana jako iloczyn ceny jednostkowej brutto
dla danej kombinacji zamowienia, okreslonej przez Wykonawce w ofercie oraz 0s6b zgtoszonych w zleceniu
realizacji danej ustugi, a w razie zmiany, w zmienionym zleceniu.

Zamawiajgcy moze zgtosi¢ uwagi dotyczace obstugi kelnerskiej w trakcie realizacji ustugi, ktére Wykonawca
zobowigzany bedzie niezwtocznie uwzglednic.

Do realizacji wydarzenia  Wykonawca wyznaczy koordynatora - osobe odpowiedzialng
za kompleksowa realizacje umowy, zaréwno na etapie przygotowania, jak i realizacji.



Co-funded by
HILteIrey the European Union

NE XT Poland - Ukraine

Zatacznik nr 1 do OPZ

WZOR ZLECENIA

ZLECENIE NUMER ......

dot. organizacji spotkania p.n.

Zakres ustugi 28 e A Cena .
. llos¢ os6b*/ g . tacznie

(zgodnie llo$¢ dni jednostkowa
brutto

z OPZ2) llo$¢ sztuk* brutto

IV.1 Przerwa kawowa
jednorazowa numer 1
(z kanapkami)

IV.2 Przerwa kawowa
jednorazowa numer 2
(bez kanapek)

IV.3 Przerwa kawowa
ciggta

IV.4 Obiad w formie
bufetu

wody dla prelegentéw

1V.6 Stoty pod catering

IV.7 Stoliki koktajlowe

tACZNIE 0,00

* okresli¢ w zaleznosci od zamdwienia

<J
=
dl IV.5 Zapewnienie
al
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Zatacznik nr 4 do Umowy

WZOR PROTOKOLU ODBIORU

PROTOKOL ODBIORU Z DNIA
DOT. ORGANIZAC)I SPOTKANIA p.n.

W dniu ............... 2026 r. w Warszawie zgodnie Z umowa nr ..........ccceeereeneenne z dnia. ................ 2026 r
Zakres ustugl ll0$¢ 0s6b*/ o _ Cena tacznie
(zgodnie llo$¢ dni jednostkowa brutto

z OPZ) llo$¢ sztuk* brutto

IV.1 Przerwa kawowa
jednorazowa numer 1
(z kanapkami)

IV.2 Przerwa kawowa
jednorazowa numer 2
(bez kanapek)

IV.3 Przerwa kawowa
ciggta

IV.4 Obiad w formie
bufetu

IV.5 Zapewnienie wody
dla prelegentow

IV.6 Stoty pod catering

IV.7 Stoliki koktajlowe

tACZNIE 0,00

* okresli¢ w zaleznosci od zaméwienia

Potwierdzenie prawidtowego wykonania zlecenia (bez zastrzezen):

(data i podpis) (data i podpis)
Zamawiajacy Wykonawca

Zgtoszone uwagi do wykonanego zlecenia:

(data i podpis) (data i podpis)
Zamawiajacy Wykonawca
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Zatagcznik numer 5 do Umowy

INFORMACJE O PRZETWARZANIU DANYCH W CELU REALIZACjI UMOWY

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie o ochronie danych - dalej RODO) informuje, iz:

a)

b)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Projektéw Europejskich ul. Putawska
180, 02-670 Warszawa, cpe@cpe.gov.pl, REGON: 141681456.

Z inspektorem ochrony danych, Pawtem Pogorzelskim, mozna skontaktowac sie telefonicznie
pod numerem: 888 050 176, mailowo: jod@cpe.gov.pl lub osobiscie w siedzibie Administratora.

Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, adresu oraz danych niezbednych
do realizacji umowy przetwarzane bedg w celu realizacji umowy gtéwnej zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b
i c RODO.

Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty umocowane do przetwarzania
na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych w w/w celu, dane moga tez by¢
przekazywane podmiotom dziatajagcym na podstawie przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane do czasu zakohczenia realizacji umowy
oraz na podstawie przepiséw archiwizacyjnych.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowy Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych lub przepisy krajowe.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, ani w formie profilowania.
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