Warszawa, dn. 14 wrzesnia 2017 r.

Zaproszenie do skladania ofert na realizacje ustugi weryfikacji wnioskow o platnosé
W ramach Dzialania 4.3 PO WER

Centrum Projektow Europejskich, zwane dalej Zamawiajacym, zaprasza do udzialu w I etapie wyboru
Wykonawcy, ktory zrealizuje ponizsze zamowienie.

1. Przedmiot zamoéwienia.

Realizacja ustugi ,,Weryfikacja wnioskéw o platnos¢ w ramach Dziatania 4.3 Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢j”, zwanej dalej ,,ustuga”, polegajacej na przeprowadzeniu
weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowej wnioskow o ptatnos¢ sktadanych przez
beneficjentow realizujacych projekty w oparciu o umowy o dofinansowanie w ramach Osi
Priorytetowej IV Innowacje spoleczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.3 Wspotpraca
ponadnarodowa PO WER.

Szczegdly dotyczace realizacji zamowienia znajduja si¢ w umowie, ktorej projekt stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego zaproszenia oraz w Opisie przedmiotu zamoéwienia (dalej: OPZ)
stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy.

Kod wedtug Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV): 79212000-3 — ustugi audytu.
2. Warunki udzialu w postepowaniu.
O zamowienie moga si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania wiedzy i do§wiadczenia w realizacji ustug bedacych przedmiotem zamowienia:
Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze si¢ wykonaniem,
a w przypadku §wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonywaniem w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert co najmniej 3 ustlug weryfikacji wnioskow
0 ptatno$¢ na rzecz instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow Unii Europejskiej,
przy czym kazda z ustug powinna obejmowa¢ weryfikacje co najmniej 20 wnioskow o ptatnosé.

2) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:
Zamawiajacy uzna w/w warunek za speliony, jezeli Wykonawca wykaze, iz dysponuje co
najmniej nastgpujgcymi osobami o co najmniej nastepujacych kwalifikacjach:

a) Kierownik Wykonawcy, ktory:

e posiada co najmniej pigcioletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania
przepisow finansowo-ksiegowych lub/i ustawy Prawo zamowien publicznych lub/i prawa
pracy;

e posiada uprawnienia certyfikowanego ksiggowego;

e przeprowadzil weryfikacje co najmniej 15 wnioskdéw o ptatnosc;
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b) Co najmniej 2 osoby weryfikujace, z ktorych kazda:

e posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie zawodowe w zakresie stosowania
przepisow finansowo-ksiegowych lub/i ustawy Prawo zamowien publicznych lub/i prawa
pracy;

e przeprowadzita weryfikacje co najmniej 15 wnioskow o ptatnose.

3. Wykaz dokumentéw wymaganych dla wykazania spelnienia warunkéw udzialu

W postepowaniu.

Dla wykazania spelniania powyzszych warunkow Wykonawca jest obowigzany ztozy¢ nastepujace
dokumenty:

1)

2)

3)

4)

5)

Odnos$nie do warunku wskazanego w pkt. 2 ppkt 1) Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do
oferty wykaz uslug w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku okreslonego
w pkt. 2 ppkt 1) wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, z podaniem ich zakresu, odbiorcow, dat wykonywania (wg wzoru okreslonego
w zalagczniku nr 3 do Zaproszenia) oraz zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ushugi zostaty
wykonane nalezycie (referencje, protokoty odbioru itp.).

Odno$nie do warunku wskazanego w pkt. 2 ppkt 2) Wykonawca zobowigzany jest wypetnic¢
w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do Zaproszenia tabelg z wykazem 0sob,
ktére beda realizowac zamdwienie, z podaniem ich funkcji w ramach realizacji zamoéwienia.

Odno$nie do doswiadczenia wymaganego od osob wskazanych w pkt. 2 ppkt 2) lit. a) i b)
Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty CV kazdej z oséb ujetych w wykazie,
0 ktorym mowa w ppkt. 2) powyzej. Z dotaczonych CV powinno jasno i w sposob niebudzacy
watpliwosci wynikaé¢ spetnienie wymagania dotyczacego doswiadczenia wskazanych osob.

Odnosnie do posiadania uprawnienia certyfikowanego ksiegowego przez osobg¢ wskazang
w pkt. 2 ppkt 2) lit. a) Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem kopie certyfikatu potwierdzajacego uprawnienia ww. osoby.

Odno$nie do wymagania przeprowadzenia przez 0soby wskazane w pkt. 2 ppkt 2) lit. a) i b)
weryfikacji co najmniej 15 wnioskéw o ptatnos¢ Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do
oferty oswiadczenie (wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 4 do Zaproszenia) wypetnione
i podpisane przez kazda z osob ujetych w wykazie, o ktorym mowa w ppkt. 2) powyzej,
w ktérym dana osoba o$wiadcza, iz przeprowadzila weryfikacje danej liczby wnioskow
0 ptatnos¢.

4. Przygotowanie oferty przez Wykonawce.

Kompletna oferta powinna zawierac:

1

2)

3)
4)

Wypetniony formularz ofertowy (wzor formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do
Zaproszenia);

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, zpodaniem ich przedmiotu, zakresu, odbiorcow, dat wykonywania (wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do Zaproszenia) wraz z zatagczonymi dokumentami
potwierdzajacymi, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie;

CV kazdej z 0sob ujetych w wykazie osob, ktore bedg realizowa¢ zamowienie;

Oswiadczenie kazdej z osob ujetych w wykazie osob, ktore beda realizowa¢ zamodwienia,
o liczbie przeprowadzonych weryfikacji;

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Eﬂ?g::jzsekie o PR Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa I Wiedza Edukacja Rozwdj RoPGSKICH Europejski Fundusz Spoteczny

WYDZIAt. PROJEKTOW EFS i

tel. 22 378 31 00

faks 22 201 97 25 Program wspéffinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 2



5) Jeden egzemplarz testu sprawdzajacego wiedz¢ i doswiadczenie osob wskazanych przez
Wykonawcg do realizacji ustugi, wypeliony przez osoby, ktore bedg realizowa¢ zamdwienie.
Niezaleznie od liczby proponowanych oséb nalezy dostarczy¢ wylacznie jeden egzemplarz
wypelnionego testu. Zlozenie wigcej niz jednego egzemplarza testu bedzie réwnoznaczne
Z nieuzyskaniem zadnej liczby punktéw w kryterium oceny ,,Wiedza i doswiadczenie o0sob
wskazanych przez Wykonawce do realizacji ustugi”. Test sktada si¢ z dziesigciu pytan. Za kazda
prawidlowa odpowiedz mozna uzyska¢ 3 punkty. Formularz testu stanowi zatacznik nr 5 do
Zaproszenia;

6) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji.

. Miejsce i termin skladania ofert.
1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte

2) Ofert¢ nalezy przesta¢ poczta lub ztozyé w sekretariacie w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 Warszawa.

3) Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 25 wrzesnia 2017 r. do godz. 16:00.
. Kryteria oceny ofert.
1) Oceniane beda wyltacznie oferty nie odrzucone.

2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
Kryteriami i ich wagami:

. Liczba
L.p. Kryterium oceny punktéw
1 Catkowita cena brutto za realizacj¢ zamowienia. max. 60 pkt.

Wiedza i doswiadczenie osob wskazanych przez Wykonawce do
2 realizacji ustugi wykazane jako liczba punktéw uzyskanych w wyniku | max. 30 pkt.
testu sprawdzajacego.

3 Terminy realizacji ustug w ramach zamowienia. max. 10 pkt.

3) Zamawiajacy bedzie dokonywat oceny ofert wedtug ponizszych zasad i wzorow:
C = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,catkowita cena brutto za realizacj¢ zamowienia”;

D = liczba punktéw zdobytych za kryterium ,,wiedza i doswiadczenie 0osob wskazanych przez
Wykonawce do realizacji ustugi”;

T = liczba punktow zdobytych za kryterium ,,terminy realizacji ustug w ramach zamowienia”;

O = calkowita liczba punktow zdobytych w ramach oceny punktowe;j.

Kryterium calkowita cena brutto za realizacj¢ zamdéwienia:

C cena najnizsza % 60 Dkt liczba punktow ocenianej oferty za kryterium
= pKt= . . PR
cena badana calkowita cena brutto za realizacje zamdéwienia
WYDZIAt. PROJEKTOW EFS i
CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH Eﬂ?g::jzsekie ‘% R Unia Europejska
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Wiedza Edukacja Rozwdj RORR: Europejski Fundusz Spoteczny
tel. 22 378 31 00
faks 22201 97 25 Program wspéffinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego 3



Kryterium wiedza i do$wiadczenie os6b_wskazanych przez Wykonawce do_realizacji
ushugi:

D = liczba punktéw uzyskana w wyniku testu sprawdzajacego.

Kryterium terminy realizacji ustug w ramach zamowienia:

T = liczba punktéw uzyskana za zaoferowanie krotszych terminow realizacji ustug niz
maksymalne terminy realizacji ustug wskazane w punkcie 3.4 OPZ, zgodnie z ponizsza zasada:

e Za zaoferowanie realizacji ustug w terminach wskazanych w punkcie 3.4 OPZ Wykonawca
otrzymuje 0 punktow

e Za zaoferowanie termindw realizacji ustug krétszych od terminéw wskazanych w punkcie
3.4 OPZ 0 1 dzien roboczy (w odniesieniu do kazdego z terminow) Wykonawca otrzymuje
2 punkty.

e Za zaoferowanie termindéw realizacji ustug krotszych od terminow wskazanych w punkcie
3.4 OPZ 0 2 dni robocze (w odniesieniu do kazdego z terminéw) Wykonawca otrzymuje 4
punkty.

e Za zaoferowanie termindw realizacji ustug krétszych od terminéw wskazanych w punkcie
3.4 OPZ o 3 dni robocze (w odniesieniu do kazdego z terminéw) Wykonawca otrzymuje 6
punktow.

e Za zaoferowanie termindw realizacji ustug krétszych od termindéw wskazanych w punkcie
3.4 OPZ 0 4 dni robocze (w odniesieniu do kazdego z terminéw) Wykonawca otrzymuje 8
punktow.

e Za zaoferowanie termindw realizacji ustug krétszych od termindéw wskazanych w punkcie
3.4 OPZ 0 5 dni roboczych (w odniesieniu do kazdego z termindw) Wykonawca otrzymuje
10 punktow.

O=C+D+T

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta, ktéra uzyska lacznie najwiecej
punktow.

7. Realizacja umowy.

1

2)

Termin realizacji umowy. Umowa zawarta w wyniku udzielenia niniejszego zamowienia bedzie
obowigzywa¢ od dnia zawarcia do dnia 31 grudnia 2018 roku lub do wyczerpania Srodkow
finansowych przeznaczonych na realizacj¢ umowy, w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen
nastapi wezesniej.

Zmiany umowy. W przypadku gdy w trakcie realizacji niniejszej umowy zostang wprowadzone
zmiany w dokumentach programowych PO WER, w tym w wytycznych, oraz interpretacje
Instytucji Zarzadzajacej odnoszace si¢ do zasad i trybu weryfikacji wnioskow o platnosé, Strony
zgodnie o$§wiadczaja , ze:
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a) w przypadku gdy zmiany nie dotyczg postanowien przedmiotowo istotnych umowy
(essentialia negotii), zmiany te stajg si¢ czeScig umowy bez konieczno$ci podpisywania
aneksu do umowy;

b) w przypadku gdy zmiany dotycza postanowien przedmiotowo istotnych umowy (essentialia
negotii), zmiany te stang si¢ cz¢$cig umowy po podpisaniu stosownego aneksu do umowy.

Zalaczniki:

1. Projekt umowy wraz z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (zatgcznik nr 1);

2. Wzor formularza ofertowego (zalacznik nr 2);

3. Wykaz ushug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert
(zatgcznik nr 3);

4. Wzor oswiadczenia 0 liczbie przeprowadzonych weryfikacji wnioskoéw o ptatnos¢ (zatacznik nr 4);

5. Formularz testu sprawdzajgcego wiedze i doSwiadczenie osob wskazanych przez Wykonawce do
realizacji ustugi (zatacznik nr 5).
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