CPE-II-261-65s/BG/16 Warszawa, dnia 21 listopada 2016 .,

Wykonawcy ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pozn,
zm.) zwanej dalej ,ustawg”, na przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Centrum Projektéw

Europejskich.

Dziatajgc na podstawie ust. 4 rozdziat VIl ogtoszenia o zamoéwieniu Zamawiajacy
informuje o zmianie tresci SIWZ.

Zamawiajacy modyfikuje tre$¢ ogtoszenia o zamowieniu w nastepujacy sposéb:

A. Wykresla sie tresc¢ pkt 2 rozdziatu XIV (Kryteria oceny ofert) i nadaje mu nowa;
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:
. Cena-40%

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujacego wzoru:
Cena brutto oferty najtanszej
x 40 pkt = Liczba punktow oferty oceniane;

Cena brutto oferty ocenianej

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokiadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Do poréwnania
cen ofert wedtug powyzszego wzoru zostanie przyjeta podana w ofertach fgczna cena brutto za

wykonanie niniejszego zamowienia.
Il. Jakos¢ —30%

Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang obliczone na podstawie ustnych prezentacji i pisemnych
opracowan stanowigcych element oferty, o ktérych mowa ponizej.

Integralng czeScig oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w formie elektronicznej
(w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi) i papierowej, ktére nastepnie
co najmniej 2 treneréw/pary trenerskie' przedstawia w trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie
w formie pisemnej stanowi tre$¢ oferty i nie moze by¢ zmienione po uptywie terminu skladania
ofert.

Wykonawca musi przedstawi¢ jedno opracowanie dla szesciu trenerow/ szesciu par trenerskich.

Zawarto$¢ opracowania powinna by¢ dostosowana do czasu prezentaciji (35 - 45 minut).
Opracowania nie muszg uwzglednia¢ wszystkich zagadnien skiadajgcych sie na temat szkolenia,
a ustna prezentacja powinna nawigzywac do opracowania pisemnego.

Co najmniej 2 treneréw/pary trenerskie wskazani/wskazane przez Wykonawce w ofercie dokonajg
ustnej prezentacji wybranego modutu szkoleniowego, w tym przeprowadzg ¢wiczenie praktyczne.

fw przypadku speiniania Il kryterium oceny
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Punkty za kryterium ,Jako$¢” zostang przyznane w skali punktowej do 30 punktow, na podstawie
kryteriow wymienionych ponize;.

Prezentacja zostanie przeprowadzona przez co najmniej 2 treneréw/pary trenerskie. Kazdy/a z
treneréw/para trenerska moze uzyska¢ maksymalnie 15 punktow.

Zamawiajgcy oceni sposob prezentacji modutu szkolenia przez co najmniej 2 trenerow/pary
trenerskie (facznie 2 lub 4 trenerow), stosujgc opisane ponizej kryteria, a nastgpnie zsumuje liczbe
punktow przyznang trenerowi/parze trenerskiej w celu okreslenia liczby punktow, ktére otrzyma oferta
Wykonawcy w podanym kryterium.

W przypadku nieobecnosci trenera na prezentacji, otrzyma on w kryterium ~Jakos¢” 0 pkt
i oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

Kazdy/a trener/para trenerska zaproponowany/a przez jednego Wykonawce musi otrzymac minimum
10 pkt za ustng prezentacije, aby oferta podlegata dalszej ocenie.

Zamawiajacy oceni ,Jako$é” prezentacji modutu szkolenia, biorac pod uwage nastepujace
kryteria:
a) Przygotowanie merytoryczne prezentacji i zgodnos$¢ z przedstawionym opracowaniem - do 4 pkt.
Przez przygotowanie merytoryczne prezentacji Zamawiajgcy rozumie:
- zgodno$é przekazywanych informacji z najlepszymi praktykami w obszarze komunikacji;
b) Zarzadzanie relacjg z grupg — do 6 pkt.
Przez zarzgdzanie relacjg z grupg Zamawiajgcy rozumie:
- utrzymanie kontaktu wzrokowego,
- zaangazowany sposob méwienia, w tym intonacja, styszalnos¢, tempo mowienia, ze zwroéceniem
uwagi na to czy przekaz nie jest monotonny,
- odpowiednig postawe prezentera,
- umiejetnos¢ zaciekawienia trescig przekazywanych informacji, kreatywnos$¢ i interaktywnosc
w sposobie prezentacii,
c) Umiejetnoéé przekazania wiedzy — do 5 pkt.
Zamawiajacy rozumie umiejetnosc¢ przekazania wiedzy jako:
- spojnosé pomystu na przeprowadzenie modutu, w tym sposob powigzania cwiczenia
praktycznego z przekazywang teorig,
- dostosowanie przekazu do odbiorcy, poprzez operowanie przyktadami, stosowanie adekwatnego
jezyka (tj. unikanie zargonu, skrotow pojec, tumaczenie pojec),
- zastosowanie ¢wiczenia praktycznego (przekazanie instrukcji, rozplanowanie w czasie,
przygotowanie materiatow dodatkowych stuzacych wykonaniu ¢wiczenia, oméwienie).

Organizacja procesu przeprowadzenia prezentacji oraz oceny wybranego modutu szkoleniowego:
Prezentacje bedg przeprowadzane w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Domaniewskie]
39a.

Termin prezentacji zostanie wyznaczony przez Zamawiajgcego, zgodnie z nastgpujgcymi zatozeniami:

1) Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert opublikuje na swojej stronie internetowej, na ktorej
dostepne sg dokumenty dotyczace niniejszego postepowania, informacje (listg) o dokfadnym
terminie przeprowadzenia prezentacji przez co trenerdéw/ pary trenerskie oraz przesle te informacje
na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ofercie.

2) Prezentacje rozpoczng sie najwczesniej w terminie 3 dni roboczych od otwarcia ofert i beda sig
odbywaty w kolejnych dniach roboczych, az do przeprowadzenia prezentacji przez wszystkich
trenerow — w zaleznosci od ilosci ziozonych ofert. Prezentacje beda sig odbywaty od godz. 9.00 do
godz. 14.00. Zamawiajgcy ustali kolejnosc prezentacii.

3) Kazdy Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o zmiang terminu przeprowadzenia
prezentacji. Zamawiajacy w ciagu jednego dnia roboczego po dniu, w ktérym otrzymat wniosek
Wykonawcy o zmiane terminu przeprowadzenia prezentacji, wyrazi zgode i jednoczesSnie wskaze
nowy termin. Zamawiajacy dopuszcza jednorazowg zmiane terminu przeprowadzenia prezentaciji.
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Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ w formie elektronicznej w celu wykonania czynnosci, o
ktorych mowa w pkt 1 - 3.

Prezentacje bedg mogty by¢ przeprowadzone wyigcznie przez treneréw/pary trenerskie wymienionych/e
przez Wykonawce w Wykazie osob, ktore bedg uczestniczyé w realizacji zaméwienia. Przed
przystgpieniem do prezentacji trenerzy sg zobowigzani okaza¢ Zamawiajacemu dokument
potwierdzajgcy ich tozsamo$¢. Kazdy z wiw trenerdw bedzie przeprowadzat prezentacje samodzielnie
lub w parze trenerskiej. W trakcie prezentacji trener/para trenerska bedzie mogt wykorzystac¢ wytacznie
opracowanie dotgczone do oferty. Trener/para trenerska musi przedstawi¢ opracowanie w formie
elektronicznej, przy czym cwiczenie praktyczne moze by¢ przeprowadzone w dowolnej formie i przy
uzyciu dowolnych materiatow.

Zamawiajgcy zapewni: flipchart z flamastrami oraz rzutnik wraz z laptopem.

Zamawiajgcy nie odpowiada za poprawnos¢ pod wzgledem technicznym opracowan w formie
elektronicznej (np. niesprawny nosnik danych). Trener moze uzy¢ wiasnego laptopa, ktory bedzie
posiadat wyjscie umozliwiajgce podigczenie laptopa do rzutnika. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
rejestrowania obrazu oraz dzwieku podczas prezentacji.

Czas do dyspozycji trenera/pary trenerskiej na przeprowadzenie prezentacji — 35 - 45 minut.

Poziom merytoryczny prezentacji powinien by¢ dostosowany do grupy docelowej okreslonej w OPZ.
Elementy okreslone w punkcie Il, lit. a), b), c) bedg oceniane na podstawie formularzy oceny
wypetnionych przez czionkow komisji przetargowej bedacych pracownikami Zamawiajacego -
powotanych do wykonania czynnoéci oceny ofert w ramach wymienionych wyzej elementéw — lit. a) - c).
Komisja ocenia w skiadzie min. 3 czionkow. Z sumy punktdéw przyznanych w ramach kryteriow
okreslonych lit. a) — ¢), kazdemu z trenerow/par trenerskich we wszystkich formularzach oceny bedzie
wyciggnieta srednia arytmetyczna,

Uzyskana w ten sposob liczba punktdéw, bedzie stanowita koricowg ocene uzyskang przez oferte w
kryterium ,Jakos¢”.

lll. Liczba trenerow — 30%
a) w przypadku zapewnienia do przeprowadzenia szkolenia dla danej grupy jednego trenera
Wykonawca otrzyma 2,5 pkt
b) w przypadku zapewnienia do przeprowadzenia szkolenia dla danej grupy dwoch trenerow tzn.
pary trenerskiej Wykonawca otrzyma 5 pkt

Wykonawca otrzyma punkty za zapewnienie trenera/pary trenerskiej w odniesieniu do kazdej z 6 grup
szkoleniowych. Wykonawca moze otrzymac max. 30 pkt za to kryterium.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow, tj. przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans kryteridw ,Cena” , ,Jakosc” oraz ,Liczba trenerow”.

Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

B. Wykresla sie tres¢ pkt 2 i 3 rozdziatu X (sktadanie ofert) i nadaje im nowa:
2. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie uniemozliwiajgcej zapoznanie sie z jej trescig bez
naruszenia koperty, opatrzonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej w nastepujgcy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
»Oferta w postepowaniu znak: CPE-1-261-65s-BG/16 — na przeprowadzenie szkolen dla pracownikow
Centrum Projektéw Europejskich.
Nie otwiera¢ przed 25.11.2016 r. przed godz. 10:00".

3. Oferte nalezy przesia¢ pocztg lub ztozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie
przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 25 listopada 2016 r. do godz. 9:45.
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C. Wykresla sie tres¢ pkt 1 rozdzialu Xl (otwarcie ofert) i nadaje mu nowa:

Otwarcie ofert nastgpi publicznie w dniu 25 listopada 2016 r. 0 godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

D. Zamawiajacy modyfikuje formularz ofertowy poprzez wykreslenie tresci:
ZWAGA! Integralng czescig oferty jest ziozenie pisemnego opracowania w formie elektronicznej (w
formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi) i papierowej, ktdre nastepnie
trenerzy przedstawig w trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie w formie pisemnej stanowi trescé
oferty i nie moze by¢ zmienione po upfywie terminu skfadania ofert.”

i nadanie jej nowej (zmodyfikowany formularz ofertowy w zatgczeniu):

~UWAGA! Integralng czescig oferty jest zlozenie pisemnego opracowania w formie
elektronicznej (w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi)

i papierowej, ktore nastepnie 2 treneréow/pary trenerskie przedstawi/a
w trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie w formie pisemnej stanowi tres¢ oferty i nie moze
by¢ zmienione po uplywie terminu skfadania ofert.”
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CPE-11-261-65s/BG/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-65sBG/16™ dotyczace
postepowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na
przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Centrum Projektéw Europejskich,
sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

I kryterium: ,,Cena”

1) cena brutto za szkolenie dwudniowe dla 1 grupy ................... PLN
2) cena brutto zaméwienia za szkolenie dwudniowe dla 6 grup (poz. 1 X 6) «veeeviviiiiiiinnnn. PLN

III kryterium: Liczba trenerow:

Wykonawca zapewnieni do przeprowadzenia szkolenia (wpisa¢ liczbg 1 lub 2, przy czym 2 oznacza

pare trenerska):
a) pierwsza grupa .......... trenera/ trenerow
b) druga grupa .......... trenera/ trenerow
¢) trzecia grupa.......... trenera/ trenerow
d) czwarta grupa .......... trenera/ trenerow
e) pigtagrupa.......... trenera/ trenerow
f) szosta grupa.......... trenera/ treneréw

UWAGA! Integralng czeécia oferty jest zloZenie pisemnego opracowania w formie elektronicznej
(w formacie PDF lub prezentacji Power Point, lub prezentacji Prezi)

i papierowej, ktore nastepnie 2 trenerow/pary trenerskie przedstawi/a
w trakcie ustnych prezentacji. Opracowanie w formie pisemnej stanowi tres¢ oferty i nie moze by¢
zmienione po uplywie terminu skladania ofert.”

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamdwienie zobowigzuje/emy sie¢ wykonaé zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ,Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamdwienia nr CPE-11-261-65s/BG/16”.




2. Os$wiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamowienia.

Oéwiadczam/y, ze zapoznalem/lismy si¢ ze ..Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
CPE-I1-261-65s/BG/16”, udostepniona przez Zamawiajacego i nie wnoszg¢/my do niej zadnych
zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w

miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu

(9]

skladania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/y, ze zalaczone do oferty dokumenty opisuja
stan prawny i faktyczny aktualny na dzief uptywu terminu sktadania ofert (art. 297 k.k.).

7. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czes¢ oferty sa:

1) ettt

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)



