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Centrum Projektéw Europejskich
02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a
tel. (22) 378 31 00; fax (22) 201 97 25
NIP 701 015 88 87, REGON 141681456

Warszawa, dnia 15 listopada 2016 r.
Znak: CPE-11-261-66s/KMB/16

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej ,,SIWZ” bedaca jednoczesnie ogltoszeniem o zamowieniu, o ktérym mowa w art.
1380 ust. 3 ustawy)

Dotyczy:

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164
z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawa”’, na dostarczenie wybranych uslug w ramach
organizacji posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Litwa-Polska-Rosja 2007-
2013 w dniu 29.11.2016 r.

Kody CPV:

55000000-0 — ustugi szkoleniowe hotelarskie i restauracyjne
55120000-7 — ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
22981000-0 — bilety przewozowe

60000000-8 — ustugi w zakresie transportu

79800000-2 — ustugi drukowania i powigzane
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ROZDZIAL I
Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych ustug w ramach organizacji
posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 w dniu
29.11.2016 r. Miejscem organizacji spotkania jest Moskwa — Centralny Okreg
Administracyjny Moskwy rejon Twerskoj (Federacja Rosyjska).

Opis przedmiotu zamoéwienia znajduje si¢ w zataczonym projekcie umowy (zalacznik nr 1 do
SIWZ).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czg$ciowych.

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy pomocy podwykonawcow.
Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy Zamawiajacy zada, aby Wykonawca wskazat w ofercie czesci
zamOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢é podwykonawcom i podania przez
wykonawce firm podwykonawcow.

ROZDZIAL II.
Opis sposobu przygotowania oferty

Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w formie oryginatu,
w jezyku polskim. Wzor oferty okreslony jest w zalaczniku nr 2 do SIWZ. Tre$é¢ oferty musi
odpowiadac¢ tresci SIWZ.

Dokumenty sporzadzane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.
Oferta wraz z wymaganymi o$wiadczeniami powinna by¢ podpisana przez osobg (osoby)
majace prawo do stalego reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz, sktadania w jego imieniu
o$wiadczen woli i1 zaciggania zobowigzan majatkowych. Oferte moga podpisa¢ takze inne
0soby posiadajgce pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w danym zaméwieniu
publicznym, dotaczone do oferty w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.
Kazda zapisana strona oferty wraz z zatagcznikami powinna by¢ ponumerowana i podpisana
lub parafowana.

Wszelkie poprawki i zmiany w tekScie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujaca
oferte.

Dokumenty w ofercie, stanowigce informacje zastrzezona dla innych uczestnikéw
postgpowania, tj. stanowigca tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.), powinny
znajdowa¢ si¢ w oddzielnej zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,DOKUMENTY
ZASTRZEZONE”.

Wszystkie dokumenty tworzgce oferte powinny byC spigte (zszyte) w sposob trwatly,
uniemozliwiajgcy swobodne wysuniecie lub wyjecie kartek.

Wykonawecy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg ustanowié
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie niniejszego zamowienia
lub do reprezentowania ich w postgpowaniu oraz do zawarcia umowy o udzielenie
przedmiotowego zamédwienia publicznego. W takim przypadku, wraz z ofertg nalezy ztozy¢
stosowne pelnomocnictwo okreslajace sposob  wspotdziatania Wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamodwienie. W przypadku wyboru oferty Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia, Zamawiajacy przed zawarciem umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego zazada umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow. Przepisy
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ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

ROZDZIAL 111,
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia: 29 listopada 2016 roku.

ROZDZIAL 1V,
Warunki udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu

1. O zamoéwienie mogg si¢ stara¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy wymaga posiadania przez Wykonawce aktualnego wpisu do Rejestru
Organizatoréw Turystyki i Posrednikéw Turystycznych;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia:
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca przedstawi wykaz
wykonanych w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 1
konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu dla minimum 30 uczestnikow* w panstwie nie
nalezagcym do Unii Europejskiej. Ustuga musiata obejmowac realizacj¢ ustugi hotelarskiej,
gastronomicznej, wynajem sal i transport.
* (chodzi o planowang liczbe osob, a nie o liczbg 0sob rzeczywiscie korzystajacych z
ustugi);

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w tym zakresie;

2. Dla wykazania spetniania powyzszych warunkéw Wykonawca jest obowigzany zlozyé
wszystkie os§wiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale V SIWZ.

ROZDZIAL V.
Wykaz oswiadczen i dokumentow wymaganych dla wykazania spelnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 2 ustawy

1. Wraz z oferta Wykonawca ztozy aktualne na dzien skladania ofert o§wiadczenie, o ktdorym
mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, w zakresie spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu.
Oswiadczenie zostanie podpisane przez osobg/y upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Wzor o$wiadczenia okreslony jest w zalaczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu potwierdzenia spelnienia przez Wykonawce warunku udzialu w postgpowaniu
dotyczacego wiedzy i doswiadczenia okreslonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) Wykonawca
zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu (ze wskazaniem panstwa, w
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ktorym odbyto si¢ spotkanie), dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych ustugi
zostalty wykonane (wg wzoru okreslonego w zalaczniku nr 5 do SIWZ) oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostalty wykonane nalezycie.
Dowodami, o ktorych mowa w ustepie 2 sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow —
os$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.
Ponadto Wykonawca musi zlozy¢ wypeliony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 2 do SIWZ.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, o$wiadczenie, o
ktérym mowa w ust. 1 sktada kazdy z Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Dokument ten potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

ROZDZIAL V1.
Wykluczenie Wykonawcy z postepowania — niespetnienie warunkow okreslonych w art. 24
ust. 1i 5 ustawy

Wykonawca ubiegajacy si¢ o zamdwienie jest zobowigzany wykazaé, iz nie ma podstaw do

wykluczenia go z postgpowania z powodow okreSlonych w art. 24 ust. 1 i 5 ustawy. Dla

wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania, Zamawiajacy zada
ztozenia przez Wykonawce nastepujacych dokumentow:

1) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 pkt 1
ustawy, w zakresie nie podlegania wykluczeniu. O$wiadczenie zostanie podpisane przez
osobeg/y upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Wzoér o§wiadczenia okreslony jest
w zalaczniku nr 4 do SIWZ.

2) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.
Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia przedmiotowego dokumentu, jezeli
Zamawiajacy moze go uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostgpnych baz danych, w
szczegoOlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dzialalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

Z postgpowania zostana wykluczeni Wykonawcy takze z innych powodow okreslonych w art.

24 ust. 5 ustawy.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o

ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o

zamowienie. Dokument ten potwierdza brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy

z Wykonawcow wykazuje brak podstaw wykluczenia.

Zgodnie z art. 22a ustawy:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego czeSci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

n
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze ) . .
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie "% o rcon Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl




stosunkow prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowatl niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

3) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu oraz zbada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24
ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach innych podmiotow, jesli
podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

5) Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, za
szkode poniesiong przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych
zasobow, chyba ze za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa,
podmiotu, o ktérym mowa w pkt 1, nie potwierdzajg spelnienia przez Wykonawce
warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamodwienia, jezeli
wykaze zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacj¢ finansowg lub ekonomiczng, 0
ktorych mowa w pkt 1.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych

podmiotow na zasadach okre§lonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych

podmiotow o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 powyze;j.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy przedstawienia o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt

1 powyzej dotyczacego podwykonawcy, ktéremu zamierza powierzy¢ wykonanie czesci

zamoOwienia, a ktory nie jest podmiotem, na ktorego zdolno$ciach Iub sytuacji Wykonawca

polega na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy.

Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polski, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ust 1 sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze hie

otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokument, o ktorym mowa w ust. 7 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentu, o ktorym mowa

W ust. 7, zastepuje sie g0 dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy,

ze wskazaniem osoby albo o0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, ztozone przed

notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania

Wykonawcy. Zapisy ust. 8 stosuje sig.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwréci¢ sig¢ do wilasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbgdnych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

Jezeli Wykonawca nie zlozy oSwiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy,
oswiadczen lub dokumentéow potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 ustawy, lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,
oSwiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy lub budza wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze
mimo ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.
Jezeli Wykonawca nie zlozy wymaganych pelnomocnictw albo zlozy wadliwe
pelnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy wezwie takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

ROZDZIAL VII.
Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego 7z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania oswiadczen i dokumentow oraz wskazanie 0sob uprawnionych do

porozumiewania sie 7 \Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja w jezyku polskim, w formie pisemnej, za pomoca
faksu lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem postanowien ust. 2.

Os$wiadczenia 1 dokumenty dla wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o
ktorych mowa w Rozdziale V oraz VI SIWZ, uzupehliane przez Wykonawce na skutek
wezwania Zamawiajacego, na podstawie art. 26 ust. 3 i 3a ustawy, zostang ztozone w formie
pisemnej. Zamawiajagcy uzna te dokumenty i o$wiadczenia za zlozone w wyznaczonym
terminie, jezeli ich tres¢ w formie pisemnej (takiej samej jak ztozona oferta) dotrze do
Zamawiajacego przed uptywem wyznaczonego terminu.

Zamawiajacy na swojej stronie internetowej www.cpe.gov.pl opublikowat niniejszg SIWZ,
ktora stanowi jednoczes$nie ogloszenie o zamowieniu W rozumieniu art. 1380 ustawy.

Na stronie tej Zamawiajacy bedzie takze publikowal zawiadomienia oraz informacje zwigzane
z prowadzonym postepowaniem, w tym zwlaszcza: zapytania Wykonawcow o wyjasnienie
tresci SIWZ wraz z wyjasnieniami Zamawiajacego do tych zapytan; zawiadomienia o zmianie
tresci SIWZ; zawiadomienia o przedtuzeniu terminu sktadania ofert; informacj¢ o udzieleniu
zamoOwienia, o ktorym mowa w art. 1380 ust. 4 ustawy;

Porozumiewanie si¢ z Zamawiajacym w zwiagzku z prowadzonym postgpowaniem:

- 0soba uprawniona ze strony Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

Katarzyna Mazurkiewicz - Btlasiak, tel. 22378 31 11, e-mail do korespondencji:
przetargi@cpe.gov.pl

- korespondencja pisemna za posrednictwem poczty, kuriera lub skladana osobiscie
w sekretariacie Centrum Projektow Europejskich, 02-672 Warszawa, ul. Domaniewska 39a, p.
I11, pok. 2, od poniedziatku do pigtku w godz. 08:15-16:15.
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6. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tre$ci SIWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie SIWZ wptynie do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skltadania
ofert.

7. Oswiadczenia, o ktorych mowa w SIWZ dotyczagce Wykonawcy i innych podmiotow, na
ktorych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale.

8. Dokumenty, o ktérych mowa w SIWZ, inne niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

9. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolno$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

10. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

ROZDZIAL VIII.
Wadium

Zamawiajacy nie zada od Wykonawcow wniesienia wadium.

ROZDZIAL IX.
Termin zwigzania ofertq

1. Skiadajacy ofert¢ jest nig zwigzany przez okres 30 dni od ostatecznego terminu sktadania
ofert.

2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg.

3. Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL X.
Sktadanie ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferte nalezy umies$ci¢ w zamknigtej kopercie uniemozliwiajacej zapoznanie si¢ z jej trescia
bez naruszenia koperty, opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz oznaczonej
W nastgpujacy sposob:

Centrum Projektow Europejskich
panstwowa jednostka budzetowa
ul. Domaniewska 39a, 02-672 Warszawa
,, Oferta w postgpowaniu znak: CPE-11-261-66s/KMB/16 — dostarczenie wybranych ustug w
ramach organizacji posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Litwa-Polska-Rosja
2007-2013 w dniu 29.11.2016 r.
Nie otwiera¢ przed 21.11.2016 r. przed godz. 10:00”.

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

'
ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze ) . .
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y o oo Unia Europejska

faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna Fundusz Spéjnosci
www.cpe.gov.pl



Oferte nalezy przestaé¢ pocztg lub zlozy¢ w sekretariacie w siedzibie Zamawiajgcego w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, w terminie do dnia 21 listopada 2016 r. do godz.
9:45.

Oferty przestane faksem nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAL XI.
Zmiana i wycofanie ofert

Przed uptywem terminu do sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zadna z ofert nie moze by¢ zmieniona ani wycofana po uplywie wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

Zmiana oferty moze nastapic, tylko poprzez zlozenie zmienionej, pisemnej oferty wedlug
takich samych zasad jak wczeéniej sktadana oferta. Oferta, zmieniajagca wczesniej ztozong
oferte musi jednoznacznie wskazywac, ktore postanowienia oferty sa zmieniane.

Wykonawca moze wycofa¢ juz ztozong oferte, tylko przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy moze wydac¢ oferte Wykonawcy, tylko na podstawie pisemnego zadania zwrotu
oferty, zlozonego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy do wykonania tej
czynnosci. Upowaznienie do wycofania oferty, musi by¢ zalgczone do zadania zwrotu oferty.

ROZDZIAL XII.
Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastapi publicznie w dniu 21 listopada 2016 r. o godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a.

Przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz
adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny.

Wykonawey moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci
Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na pisemny wniosek Wykonawcy,
informacj¢ dotyczaca kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia oraz
informacje podane podczas otwarcia ofert.

Na podstawie art. 96 ust. 3 ustawy oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

ROZDZIAL XIII.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty oraz informacje w sprawie walut obcych

Cena oferty brutto musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotworcze w tym nalezny podatek
VAT. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia na etapie ztozenia oferty nie bgdzie podstawa roszczen
Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

Zgodnie z postanowieniami art. 15 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: z dnia 26 czerwca 2003 r. — Dz. U. Nr 153, poz.
1503 z p6zn. zm.) zadna z oferowanych uslug nie moze zosta¢ wyceniona przez Wykonawce
ponizej kosztow jej wytworzenia lub $§wiadczenia a jej odsprzedaz nie moze nastgpi¢ ponizej
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n =

kosztow zakupu. W zwiazku z powyzszym, w przypadku oferty sktadanej przez posrednikow
(tj. organizatorow imprez lub konferencji, biur podrdézy lub agencji turystycznych),
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaoferowanych cen u wtascicieli hoteli
dedykowanych do realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy wskazania ceny poszczeg6élnych pozycji oraz taczne;j
ceny oferty z VAT w ztotych polskich, z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku, w
formularzu ofertowym (zalacznik nr 2 do SIWZ), z zastrzezeniem postanowien ust. 2. Nie
>, .gratis” itp. w poszczegdlnych pozycjach
zostang potraktowane przez Zamawiajgcego jako niezgodno$¢ oferty z SIWZ i zostang
odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug (podatek
VAT) w zakresie dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow, Zamawiajacy w
celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,
ktory miatby obowiazek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

R

wypelione pozycje formularza, wpisanie ,,-

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.
Rozliczenia miedzy Wykonawca, a Zamawiajacym beda dokonywane w ztotych polskich.

ROZDZIAL X1V,
Kryteria oceny ofert

Oceniane bgda wylacznie oferty nieodrzucone.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami:

Liczba
Kryterium punktow
(znaczenie)

1. Laczna cena brutto zamowienia — w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0 do 60.

Najwyzszg liczbe punktow — 60, otrzyma oferta zawierajaca najnizszg ceng brutto za
wykonanie niniejszego zamoéwienia a pozostali odpowiednio mniej wg wzoru: max. 60

Najnizsza tgczna cena brutto zamowienia

X 60 pkt = liczba punktow oferty ocenianej

Laczna cena brutto oferty oceniane;j

2. Dos$wiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug polegajgcych na zorganizowaniu

konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu dla grupy min. 30 0sob kazda w panstwie
nie nalezacym do Unii Europejskiej, w ramach niniejszego kryterium Wykonawcom
zostang przypisane punkty w skali od 0- 20, w nastepujacy sposob:

e organizacja 1 konferencji/spotkania/szkolenia/kongresu — 0 pkt.

e organizacja 2-5 konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 10 pkt.

max.20

e organizacja 6 i wiecej konferencji/spotkan/szkolen/kongresow tacznie — 20 pkt
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3. Aspekty spoteczne:
e w przypadku braku zatrudnienia przy realizacji zamowienia osoby
niepelnosprawnej* Wykonawca otrzyma 0 pkt;
e za zatrudnienie przy realizacji zamodwienia 1 osoby niepelnosprawnej*
Wykonawca otrzyma 10 pkt;
e za zatrudnienie przy realizacji zamdwienia 2 0SOb niepetnosprawnych™
Wykonawca otrzyma 15 pkt;
e za zatrudnienie przy realizacji zamdwienia 3 0SOb niepetnosprawnych™
Wykonawca otrzyma 20 pkt;
* w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., poz. 721 z pdzn. zm.)

max.20

ROZDZIAL XV
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Najkorzystniejszg sposrod ztozonych waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej tacznej liczbie zdobytych punktéw w zakresie poszczegoélnych czesci
zamoOwienia.

2. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez Wykonawcow pisemnych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne
omytki polegajace na niezgodnosci ofert z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujacej istotnych
zmian w tresci oferty, Zamawiajacy odrzuci oferte tego Wykonawcy.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogl dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostang ztozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe muszg speinia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w
Rozdziale 11 SIWZ. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

ROZDZIAL XV1I.
Zabezpieczenie naleiytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcow wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XVII.
Zawarcie umowy

1. Zamawiajacy zawrze umow¢ z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy bedzie mogt wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert, bez
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przeprowadzenia ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki okreslone w art. 93 ust. 1
ustawy.

ROZDZIAL XVIII.
Informacja o mozliwosci i warunkach zmiany zawartej umowy

Niedopuszczalne s3 zmiany istotnych postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, za wyjatkiem przewidzianych

przez Zamawiajgcego w niniejszej SIWZ mozliwosci dokonania takich zmian.

Oprocz mozliwosci dokonania zmian do umowy, przewidzianych w postanowieniach

zalaczonego projektu umowy, nie wymagajacych sporzadzenia aneksu do umowy,

Zamawiajacy przewiduje takze mozliwo$ci zmiany postanowien umowy w przypadkach gdy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdOw prawa w zakresie majgcym istotny
wplyw na realizacje przedmiotu umowy,

b) termin realizacji zamowienia ulegnie przesunieciu, jezeli przesunigcie terminu nastgpi z
przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

ROZDZIAL XIX.
Postanowienia koncowe

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poOzniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji o
ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

Ujawnianie dokumentow, w tym ofert, odbywac si¢ bedzie na wniosek, wedtug nastepujacych

zasad:

1) udostepnienie przedmiotowych dokumentdw moze nastapi¢ poprzez:

a) wglad w miejscu i czasie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
b) przestanie kopii poczta, faksem lub drogg elektroniczng, zgodnie z wyborem
wskazanym we wniosku;

2) bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do przedmiotowych
dokumentow, nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé tresci ztozonych ofert za
pomoca urzadzen lub innych srodkow technicznych stuzacych utrwalaniu obrazu;

3) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsiebiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢ udostepnione;

4) Zamawiajgcy wyznaczy czas, miejsce i osobe, w obecno$ci ktorej dokonana zostanie
czynnos$¢ udostepnienia dokumentow;

5) udostepnienie nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego i moze mie¢ miejsce wylgcznie w dni
robocze, w godzinach od 08:15 do 16:15;

6) jezeli przestanie przedmiotowych dokumentoéw, zgodnie z wyborem Wykonawcy bedzie
znaczaco utrudnione z przyczyn technicznych, w szczegdlnosci ze wzgledu na ilosé
dokumentow zadanych do przeslania, Zamawiajgcy poinformuje o tym wnioskodawce i
wskaze sposob ich udostepnienia.

Wykonawca ponosi koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Przywolane w SIWZ zalaczniki stanowia jej integralng czesé, tj.:

1) zalacznik nr 1 — projekt umowy wraz z opisem przedmiotu zamdwienia;
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2) zalacznik nr 2 — formularz ofertowy;

3) zalacznik nr 3 — o§wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu;
4) zalacznik nr 4 — o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

5) zalgcznik nr 5 — wykaz ustug.
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CPE-11-261-66s/KMB/16 ZALACZNIK NR 1 do SIWZ

PROJEKT UMOWY

UMOWA NR CPE/WST LT-PL-RUI............ /2016
zawarta W dniu ....ooevvvveineiniiannenn 2016 roku w Warszawie
pomiedzy:
Skarbem Panstwa - panstwowa jednostka budzetowa Centrum Projektow

Europejskich, z siedzibg w Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa,
posiadajgcym numer identyfikacji REGON 141681456 oraz NIP 7010158887,
reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera - Dyrektora Centrum Projektow
Europejskich dziatajacego na podstawie powotania z dnia 13 maja 2016 roku, wydanego
przez Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cze$ci ,,Zamawiajacym”,

a

firma . z siedzibag W ...l przy
ul o s e s e , posiadajaca numer identyfikacji
REGON ............. oraz NIP ................. , wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem KRS ... /wpisang do ewidencji dziatalnos$ci
gospodarcze] prowadzonej Przez .......................... pod numerem ................... ,

reprezentowanym przez Pana/Panig .................. et
zwang w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawca”

Zamawiajacy lub Wykonawca zwani sg rowniez dalej ,,Strona” lub ,,Stronami” umowy.

§1

1. Strony o$wiadczaja, ze umowa zostala zawarta w wyniku udzielenia zamowienia
publicznego nr CPE-11-261-66s/KMB/16, prowadzonego w trybie art. 1380 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z
pozn. zm.).

2. Przedmiot umowy jest wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Programu Wspotpracy Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007 — 2013.

3. Przedmiotem umowy jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji
posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego (WKM) Programu Wspotpracy
Transgranicznej EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 w dniu 29.11.2016 roku w
Moskwie.

4. Data organizacji posiedzenia moze ulec przesunigciu z powodu okolicznosci, na ktore
Zamawiajacy nie mial wplywu w momencie opisywania zamoOwienia. W takim
przypadku nowa data zostanie ustalona na drodze porozumienia Stron, w zaleznos$ci od
dostepnosci ustug hotelarskich (zmiana daty mozliwa tylko =z inicjatywy
Zamawiajacego).
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. Szczegdlowy zakres ustug okresla Zatacznik nr 1 do umowy — Opis przedmiotu
zamoOwienia.

§2

. Ostateczne uzgodnienie doktadnych ram czasowych nastgpi najpdzniej na 3 dni robocze
przed planowanym posiedzeniem.

. Strony wyznaczajg nastepujace osoby uprawnione do biezgcych kontaktow w imieniu
kazdej ze Stron w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy:

a) po stronie Zamawiajacego w kwestiach merytorycznych p. Agnieszka Cwikla,
tel.:(22) 378 31 87, e-mail: agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub p. Anna Brodniewicz,
tel. (22) 3783189, e-mail: anna.brodniewicz@cpe.gov.pl

b) po stronie Wykonawcy: ..., tel. . , e-mail:

§3

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zamoOwienia z nalezyta starannoscia,
terminowo oraz zapewnienia stosownej jakosci wykonanego zaméwienia.

. Z tytutu prawidlowego, zgodnego z opisem przedmiotu zamdwienia wykonania umowy,
Wykonawcy przysluguje wynagrodzenie, ktorego warto§¢ nie przekroczy
...................... 7 brutto (stownie:
.............................................................................. ztotych ),

. Podstawa obliczenia wynagrodzenia Wykonawcy jest faktyczne wykonanie ustug
okreslonych w Zatgczniku nr 1, zgodnie z cenami jednostkowymi okre§lonymi w
Zataczniku nr 2.

. Wykonawca majac mozliwos¢ uprzedniego ustalenia wszystkich warunkow
technicznych zwigzanych z realizacja umowy, nie moze zada¢ podwyzszenia
wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie niezaleznych nie mogt przewidzie¢
wszystkich czynno$ci niezbgednych do prawidtowego wykonania niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie koszty wszystkich
czynnoS$ci 1 materialow, niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy,
nawet, jesli nie zostaly one wprost wyszczegolnione w tresci niniejszej UMoOwy i jej
zatacznikach.

§4

. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania rachunkow/faktur VAT z tytulu
prawidtlowo wykonanej umowy po wykonaniu zamowienia. Warunkiem wystawienia
rachunku/faktury VAT przez Wykonawce jest akceptacja przez Zamawiajacego
protokotu odbioru, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4. Osoba odpowiedzialng za
odebranie protokotu jest Pani Matgorzata Wozniak, Kierownik Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego Programu EISP Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 Iub osoba ja zastepujaca.
. Zaptata wynagrodzenia nastagpi na podstawie faktury VAT wystawione] przez
Wykonawce, w terminie 21 dni od dnia doreczenia prawidtowo wystawionej faktury
VAT Zamawiajagcemu na adres:
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Centrum Projektow Europejskich

Wspolny Sekretariat Techniczny Programu Wspolpracy Transgranicznej EISP
Litwa-Polska-Rosja 2007 — 2013

ul. Domaniewska 39a; 02-672 Warszawa

Dane do rachunku/faktury:

Centrum Projektow Europejskich;

ul. Domaniewska 39 a; 02-672 Warszawa
NIP: 7010 1588 87

3. Dniem zaplaty wynagrodzenia jest dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na przelew (cesj¢) wierzytelnosci Wykonawcy z tytulu
realizacji niniejszej Umowy na osoby trzecie.

§5

Zamawiajacy zastrzega, ze w trakcie realizacji zamoOwienia nie bgdzie ponosit kosztow
za jakiekolwiek ustugi dodatkowe na rzecz uczestnikow zamodwienia (ponad zakres
zamoOwienia okreslonego w SIWZ, np. dodatkowe ustugi gastronomiczne i inne), ktore
Wykonawca lub jego podwykonawcy beda $wiadczyé na rzecz uczestnikow oraz nie
ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone Wykonawcy lub jego podwykonawcom
przez uczestnikow. Ewentualne koszty dodatkowe oraz odpowiedzialno$¢ za szkody
ponosza uczestnicy.

§6

Umowg zawarto na czas okreslony tj. od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2016r.

§7

1. Jesli dla prawidlowej realizacji czynnosci objetych umowa, Wykonawca uzyska dostep
do danych osobowych w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 2014r.
poz. 1182) o ochronie danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wykonywania obowigzkow, jakie cigzg na Zamawiajagcym zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych, jako na administratorze danych osobowych.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisOw ustawy, o ktérej mowa w
ust.1, w szczeg6lnosci do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktorych
uzyskat dostep wzwigzku z wykonywaniem niniejsze] umowy, réwniez po jej
rozwigzaniu.

3. Zamawiajacy ma prawo do kontroli przestrzegania przez Wykonawce ustawy, o ktorej
mowa W ust. 1, oraz postanowien niniejszej Umowy.

§8

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub jego czgsci
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 30% wynagrodzenia
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za kazdy rodzaj ustugi, zgodnie z warto§ciami podanymi przez Wykonawce w ofercie —
zalaczniku nr 2 do umowy.

. W razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajacy potraci z
wynagrodzenia kwote stanowigca rownowarto$¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

. Odstagpienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Zamawiajacego
kary umownej, o ktorej mowa w ust. 1.

. W przypadku, gdy wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego przewyzsza
wysokos¢ zastrzezonej kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia
szkody w pelnej wysokosci.

. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach og6lnych odszkodowania przewyzszajacego
zastrzezone na jego rzecz kary umowne.

. W przypadku niemoznos$ci wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy z
przyczyn, za ktore Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, Zamawiajacy jest
uprawniony do catkowitego odstgpienia od umowy w trybie natychmiastowym.

§9

. W zakresie nie uregulowanym umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego
(Dz. U. z 2014r. poz. 121) oraz ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z pézn. zm.).

. Wszelkie spory mogace wynikng¢ na tle realizacji niniejszej umowy, Strony poddaja
pod rozstrzygnigcie sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

. Umowe¢ sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym 2 egzemplarze
dla Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

11

Integralng cz¢$¢ umowy stanowia: ¥

- Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia,

- Zakacznik nr 2 — oferta Wykonawcy,

- Zalacznik nr 3 — zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji | Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub KRS zdniazdnia.................... r.

- Zalacznik nr 4 — protokot odbioru

Zamawiajgcy Wykonawca
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ZALACZNIK NR 1 do umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji
posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujgcego programu Litwa-Polska-Rosja 2007-
2013 w dniu 29.11.2016 roku.

Miejscem organizacji spotkania jest Moskwa — Centralny Okreg Administracyjny
Moskwy rejon Twerskoj (Federacja Rosyjska).

Przewidywana liczba uczestnikéw spotkania - 35 0s6b. Ostateczne potwierdzenie ilosci
os6b 1 innych danych moéwiacych o ostatecznej wielkosci zamdwienia nastapi z
wyprzedzeniem 3 dni roboczych przed data wydarzenia.

OPIS USLUG
1. Swiadczenie ustugi hotelarskiej:

e Hotel zlokalizowany w Moskwie, w Centralnym Okrggu Administracyjnym
Moskwy w rejonie Twerskoj co najmniej 4 gwiazdkowy (rownowazne ze
standardem minimum 4 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o
ustugach turystycznych), zapewniajacy bezptatny dostep do internetu.

- Wynajem maksymalnie 20 pokoi jednoosobowych i/lub dwuosobowych do
pojedynczego wykorzystania wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w
postaci $niadania w dniu poprzedzajacym spotkanie. Kazdy pokdj musi miec
peten wezel sanitarny oraz bezplatny dostep do internetu.

- Wynajem maksymalnie 15  pokoi 1-osobowych i/lub 2-osobowych do
pojedynczego wykorzystania na 1 dobe wraz ze $wiadczeniem ushugi
gastronomicznej w postaci $niadania w dniu spotkania. Kazdy pokdj musi mieé¢
peten wezel sanitarny oraz bezplatny dostep do internetu. ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

¢ Hotel zlokalizowany w Warszawie. Wynajem maksymalnie 6 pokoi jednoosobowych
i/lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania na 1 dob¢ w dniu 29.11.2016
wraz ze $wiadczeniem ustugi gastronomicznej w postaci $niadania w hotelu o
standardzie minimum 4 gwiazdek wg kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy o
ustugach turystycznych w okolicy lotniska Chopina (dla os6b podrozujacych dalej do
Gdanska) oraz w okolicy Dworca Zachodniego lub Centralnego (dla osob
podrozujacych dalej do Olsztyna 1 Biategostoku lokalizacja hotelu uzalezniona od
rodzaju zakupionego biletu kolejowy lub autobusowy) w Warszawie. W przypadku
gdy nie bedzie dogodnego dojazdu do hoteli z lotniska Chopina (komunikacja
miejska maksymalnie 30 min bez przesiadek) Wykonawca zapewni na wiasny koszt
transport na trasie lotnisko-hotel. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e Wynajem maksymalnie pieciu miejsc parkingowych przy hotelu w Moskwie na
maksymalnie dwie doby. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Wykonawca musi przedstawi¢ Zamawiajacemu do wyboru przynajmniej po 2 obiekty
hotelarskie spetniajace podane kryteria.
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2. Wynajem sali konferencyjnej wraz z obstuga:
Sala konferencyjna mieszczaca minimalnie 35 oso6b znajdujagca si¢ w hotelu w
Moskwie, o ktorym mowa w punkcie 1. Sala musi by¢ klimatyzowana, stoty
konferencyjne w uktadzie w podkoweg zewnetrzng, sala musi posiada¢ zaplecze
sanitarne. Wymagane wyposazenie sali to: ekran, projektor multimedialny, laptop,
drukarka oraz 2 ryzy papieru A4, flipchart z mazakami.
Sala dodatkowo musi by¢ wyposazona w sprzet umozliwiajacy przeprowadzenie
dobrego technicznie tlumaczenia symultanicznego w jezykach polski, rosyjski,
litewski 1 angielski (kabiny, multifony , mikrofony, stuchawki, naglo$nienie, sprz¢t do
nagrywania itp.). Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng gwarantujaca
prawidtowe dziatanie sprzgtu podczas catego posiedzenia.
Sala musi by¢ przygotowana i dostgpna co najmniej 1 godzing przed rozpoczeciem
posiedzenia.
Dojscie do sali oznakowane w sposdb umozliwiajacy uczestnikom tatwy dostep.
Zapewnienie uczestnikom posiedzenia szatni lub wieszakow dostepnych na godzing
przed spotkaniem, w jego trakcie oraz godzing po jego zakonczeniu.
Rejestracja gosci (wydrukowanie listy uczestnikow) i uzyskanie podpisu na liscie.
Przygotowanie koziotkéw z nazwiskami os6b bioracych udziat w spotkaniu, nazwa
instytucji 1 logotypami. Layout koziotkdw musi zostaé¢ przedstawiony do akceptacji
Zamawiajacego w ciagu 1 dnia roboczego od otrzymania listy od Zamawiajacego.
Przygotowanie dla kazdego z uczestnikoéw notatnika formatu A4 oraz dtugopisu (nie
mogg zawiera¢ zadnych nadrukow reklamowych).
Wszystkie informacje niezbedne do przygotowania listy oraz koziotkéw zostang
przekazane Wykonawcy na 3 dni robocze przed spotkaniem.
Sprzatanie po spotkaniu.

3. Swiadczenie uslug gastronomicznych w hotelu w Moskwie, o ktorym mowa w
punkcie 1.
Wykonawca musi przedstawi¢ menu do akceptacji przez Zamawiajacego
(przygotowane na bazie ramowych wymagan podanych w dalszej czgsci OPZ). Positki
dla maksymalnie 35 os6b w dniu spotkania. Positki serwowane w pomieszczeniu
przylegajacym do sali, w ktorej bedzie si¢ odbywato posiedzenie lub w holu przed ta
salg. Ushuga sklada¢ si¢ bedzie z dwoch przerw kawowych — pierwsza przed
rozpoczeciem posiedzenia, rozpoczynajaca si¢ w momencie schodzenia si¢ 1 rejestracji
uczestnikoOw 1 trwajaca do czasu rozpoczecia posiedzenia, druga w przerwie w trakcie
posiedzenia okoto godziny 10.00 lokalnego czasu oraz z obiadu serwowanego ok. godz.
12:30 (doktadna godzina zostanie ustalona z Zamawiajacym).
Wykonawca zapewni szklanki oraz wod¢ gazowang i niegazowang na stole obrad dla
kazdej z osob w butelkach o pojemnosci 0,3-0,4 |, przynajmniej po dwie butelki na
osobe.

Przerwa kawowa obejmujaca (gramatura przedstawiona dla 1 przerwy kawowej):

e kawg czarng bez ograniczen z automatycznego ekspresu wysokocis§nieniowego,
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herbate w saszetkach bez ograniczen (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona ),
parzong wrzatkiem, podanym w warniku lub termosach

kanapeczki bankietowe (min. 4 rodzaje, min. 5 sktadnikow) - 3 szt./osob¢ (na
pieczywie jasnym, ciemnym oraz wieloziarnistym, z pastami, mastem,
satatg/kietkami, schabem pieczonym, wedling, serami, tososiem itp.)

swieze ciasta (min. 2 rodzaje, minimum 2 porcje/ 1 osobe ) lub ciastka $wiezo
pieczone: np. babeczki z owocami, z serem, rogaliki nadziewane, mini-paczki (
minimum 3 szt./ 1 osobg),

wode mineralng gazowang i niegazowana, podawang w szklanych butelkach lub
serwowang w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,3 1/ osobe, ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wyzsza niz gazowanej

100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub
serwowane W dzbankach, minimum 0,3 1/osobg,

owoce, o ile to mozliwe, sezonowe (np. pomarancze, kiwi, melon, ananas, arbuz,
winogrona), jesli tego wymaga podanie: filetowane (min. 4 rodzaje) podane na
paterach w ilo$ci co najmniej 200 g/osobe

dodatki typu: $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemno$ci max.
400 ml), $wieza cytryna w plasterkach, sypki cukier biaty i brazowy (pakowany
lub w cukiernicach), stodziki.

Sposob podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem zastawy ceramiCznej

(filizanki, talerzyki), szklanek, oraz widelczykow 1 tyzeczek, a takze papierowych
serwetek. Naczynia 1 resztki positku nalezy zabra¢ przed podaniem obiadu lub przed

kolejng przerwa kawowa.

obiad w formie goracej, ktorego menu bedzie obejmowaé (gramatura przedstawiona

dla 1 zwyklego obiadu):

zupg 2 rodzaje do wyboru (200 ml kazdego rodzaju na osobg)

danie migsne (2 rodzaje-co najmniej 150 g/osobe)

danie wegetarianskie ( 1 rodzaj-co najmniej 150 g/osobe),

dodatki do wyboru (minimum 3 rodzaje-minimum 200 g/osobe— np. ryz zwykty lub
curry, ziemniaki gotowane lub ziemniaki opiekane w ziotach, warzywa gotowane
mix. lub brokuty;

wykonawca bedzie zamiennie w zalezno$ci od serwowanych dan cieptych dobierat
dodatki),

pieczywo (2 rodzaje) 1 masto,

warzywa — satatki/suréwki (2 rodzaje), co najmniej 200 g/osobe, kazda sktadajaca
si¢ z minimum 5 sktadnikow

wode mineralng gazowang i niegazowana, podawang w szklanych butelkach lub
serwowang w dzbankach (tylko niegazowana), minimum 0,5 1 / osobe, ilo§¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wyzsza niz gazowanej

100% soki owocowe (min.3 rodzaje), podawane w butelkach szklanych lub
serwowane W dzbankach, minimum 0,3 1/osobg,

kawe czarng bez ograniczen z automatycznego ekspresu wysokocisnieniowego,
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e herbatg w saszetkach bez ograniczen (min. 4 rodzaje, w tym czarna, zielona),
parzong wrzatkiem, podanym w termosach

e 2 rodzaje deseru ( np. deser czekoladowy, deser typu panna cotta, creme brulee,
ciasto domowe minimum 150-200 g/osobg)

e dodatki typu: $mietanka lub mleko do kawy w dzbanuszkach (o pojemnosci max.
400 ml), oraz §wieza cytryna w plasterkach, sypki cukier bialy i brazowy
(pakowany lub w cukiernicach), stodziki.

Sposéb podania: w formie szwedzkiego stotu z zapewnieniem talerzy, sztuccow,
szklanek, filizanek i1 serwetek. Naczynia i resztki positku nalezy zabra¢ po konsumpcji
gosci lub w miar¢ mozliwos$ci na biezaco, w czasie jej trwania.

Wykonawca zapewni:

e obstuge kelnerska, w proporcji min. 1 kelner(ka) / 20 uczestnikow.

e dostarczenie cateringu na miejsce organizacji spotkania/szkolenia/konferencji i
rozstawienie 0 godzinie wskazanej przez Zamawiajacego, a nastgpnie odbior
pozostatosci;

e zastawe stolowa ceramiczng, sztu¢ce metalowe, szklanki, filizanki,

e dekoracje stolow: materialowe obrusy, papierowe serwetki.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg byé bezwzglednie Swieze,

przyrzadzone w dniu §wiadczenia ustugi, musza charakteryzowac si¢ wysoka jakoscia -

zgodnie z obowiazujacymi przepisami w  zakresie $wiadczenia ustug
gastronomicznych. . Produkty przetworzone beda posiadaty termin przydatnosci do
spozycia.

4. Usluga thumaczeniowa wynajem tlumaczy:

Zapewnienie ttumaczy symultanicznych w trakcie trwania posiedzenia WKM w dniu
29.11.2016 r. Thumaczenie bedzie prowadzone w sali konferencyjnej w godzinach
9.00-13.00 (ramowe godziny zostang potwierdzone na dwa dni robocze przed
spotkaniem i mogg one ulec wydtuzeniu 0 maksymalnie 4 godziny). Tlumaczenie
bedzie prowadzone w jezykach litewskim, angielskim, polskim i rosyjskim, we
wszystkich tych jezykach lub w wybranych sposrdd nich przez Zamawiajacego.
Decyzja co do wyboru jezykow przekazana zostanie Wykonawcy w dniu podpisywania
umowy.

Wykonawca zapewni tlumaczy swobodnie poruszajacych si¢ w tematyce unijnej oraz
finansowej (programy, projekty, umowy, zagadnienia finansowe itp.)

5. Zakup biletow lotniczych, autobusowych, kolejowych:

a) Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w
przypadku nieobecnos$ci na adres mailowy podany w asystencie) biletow lotniczych
na trasie Warszawa-Moskwa-Warszawa (loty bezposrednie tam i z powrotem,
podroz w jedng strong nie trwajgca dtuzej niz 3 godziny, doktadne godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 7 osob. Nazwiska o0sob
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej 3 dni robocze przed wylotem. Klasa
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ekonomiczna, bezplatny limit bagazu: minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do
stowarzyszenia IATA.

b) Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w
przypadku nieobecnos$ci na adres mailowy podany w asystencie) biletoéw lotniczych
na trasic Gdansk-Moskwa-Gdansk (loty z co najwyzej jedng przesiadkg tam i z
powrotem, tacznie podroz w jedng strone nie trwajgca dluzej niz 6 godzin, doktadne
godziny i dni do uzgodnienia z Zamawiajagcym) dla maksymalnie 2 0sob. Nazwiska
0sOb Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy najpozniej 3 dni robocze przed wylotem.
Klasa ekonomiczna, bezptatny limit bagazu: minimum 22 kg, przewoznik musi
naleze¢ do stowarzyszenia IATA.

c) Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w
przypadku nieobecnos$ci na adres mailowy podany w asystencie) biletow lotniczych
na trasie Wilno-Moskwa-Wilno (loty bezpo$rednie tam i z powrotem, podréz w
jedna strong nie trwajaca dluzej niz 2 godziny. Zamawiajacy dopuszcza loty z jedng
przesiadkg trwajace nie dtuzej niz 4 godziny, doktadne rodzaje lotow, godziny i dni
do uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 7 osob. Nazwiska o0sob
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej 3 dni robocze przed wylotem. Klasa
ekonomiczna, bezplatny limit bagazu: minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do
stowarzyszenia IATA.

d) Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w
przypadku nieobecnos$ci na adres mailowy podany w asystencie) biletoéw lotniczych
na trasie Kaliningrad-Moskwa-Kaliningrad (loty bezposrednie tam i z powrotem,
podréz w jedng strone nie trwajaca dtuzej niz 3 godziny, doktadne godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 7 o0sob. Nazwiska o0sob
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej 3 dni robocze przed wylotem. Klasa

ekonomiczna, bezptatny limit bagazu: minimum 22 kg, przewoznik musi naleze¢ do
stowarzyszenia IATA. ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e) Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w
przypadku nieobecnosci na adres mailowy podany w asystencie) biletow
autobusowych lub kolejowych na trasie Olsztyn-Warszawa-Olsztyn (przejazd
bezposredni tam i z powrotem,
podroz w jedna stron¢ nie trwajaca dtuzej niz 4 godziny, pociag 2 klasa, autobus
wyposazony w klimatyzacje przystosowany do podrézy dalekobieznych, doktadny
rodzaj $rodka transportu godziny 1 dni do uzgodnienia z Zamawiajacym) dla
maksymalnie 2 0sob.

Osoby te po przybyciu do Warszawy kontynuujg podr6z do Moskwy. W drodze
powrotnej przylatuja z Moskwy.

f) Zakup i dostarczenie (na adres mailowy agnieszka.cwikla@cpe.gov.pl lub w
przypadku nieobecno$ci na adres mailowy podany w asystencie) biletow
autobusowych lub kolejowych na trasie Bialystok-Warszawa-Biatystok (przejazd
bezposredni tam i z powrotem, podréz w jedng strong nie trwajaca dhuzej niz 3,5
godziny, pocigg 2 klasa, autobus wyposazony w klimatyzacje¢ przystosowany do
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podrozy dalekobieznych, dokladny rodzaj $rodka transportu godziny i dni do
uzgodnienia z Zamawiajacym) dla maksymalnie 2 oséb. Osoby te po przybyciu do
Warszawy kontynuuja podréz do Moskwy. W drodze powrotnej przylatuja z
Moskwy.

Wszystkie bilety zapewniane sg dla uczestnikow spotkania w Moskwie w dniu
29.11.2016. Przyjazd uczestnikéw planowany jest na dzien 28.11.2016, a powrot
29.11.2016 i/lub 30.11.2016. Na trasie Warszawa-Moskwa-Warszawa wszystkie
osoby (podrézujace z Warszawy, Gdanska, Olsztyna i Biategostoku) bedg leciaty tym
samym samolotem chyba, ze Zamawiajacy zadecyduje inaczej. Daty i godziny lotow
zostang podane Wykonawcy na 3 dni kalendarzowe przed spotkaniem.

6. Usluga transportu drogowego

Zapewnienie transportu drogowego osob w dniach 28-30.11.2016 dla uczestnikéw

posiedzenia na trasie:

a) Moskwa lotnisko (kazde) — hotel, w ktorym bedzie odbywato si¢ spotkanie w dniu
28.11.2016 dla grupy maksymalnie 6 oso6b — ilo$¢ przejazdéw na podanej trasie i
godziny przewozu beda ustalone z Zamawiajacym i uzaleznione od godziny
przylotu uczestnikow do Moskwy maksymalnie 3 przejazdy ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

b) hotel, w ktorym bedzie odbywato si¢ spotkanie — Moskwa lotnisko (kazde) w dniu
29.11.2016 dla grupy maksymalnie 6 0osob — ilo$¢ przejazdow na podanej trasie i
godziny przewozu bedg ustalone z Zamawiajacym 1 uzaleznione od godziny wylotu
uczestnikow z Moskwy maksymalnie 3 przejazdy ZAMOWIENIE OPCJONALNE

c) hotel, w ktérym bedzie odbywato si¢ spotkanie — Moskwa lotnisko (kazde) w dniu
30.11.2016 dla grupy maksymalnie 6 os6b — ilos¢ przejazdow na podanej trasie i
godziny przewozu bedg ustalone z Zamawiajacym 1 uzaleznione od godziny wylotu
uczestnikow z Moskwy maksymalnie 3 przejazdy ZAMOWIENIE OPCJONALNE

d) miejsce przyjazdu uczestnikow spotkania z Olsztyna i Biategostoku do Warszawy
(zgodnie z zakupionymi przez Wykonawcg biletami) — lotnisko Chopina Warszawa
w dniu 28.11.2016 dla grupy maksymalnie 4 osob ilo$¢ przejazdow na podanej
trasie i godziny przewozu beda ustalone z Zamawiajacym i uzaleznione od
godziny przyjazdu uczestnikow do Warszawy maksymalnie 2 przejazdy
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

e) lotnisko Chopina Warszawa — hotel lub miejsce odjazdu uczestnikow spotkania z
Olsztyna i Biategostoku z Warszawy (zgodnie z zakupionymi przez Wykonawce
biletami) w dniu 29.11.2016 lub 30.11.2016 dla grupy maksymalnie 4 osob ilos¢
przejazdow na podanej trasie i1 godziny przewozu beda ustalone z Zamawiajacym i
uzaleznione od godziny przyjazdu uczestnikoéw do Warszawy maksymalnie 2
przejazdy ZAMOWIENIE OPCJONALNE

7. Wydruk materialow
Zamawiajacy dokona wydruku materiatow przekazanych przez Zamawiajacego w dniu
poprzedzajagcym spotkanie. Przygotuje maksymalnie 35 kompletow (dla 1 osoby
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maksymalnie 4 rézne dokumenty po maksymalnie 50 str. kazdy) materiatlow dla
kazdego z uczestnikow spotkania i rozlozy je na stole obrad. ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

Na czas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zapewni osobe/koordynatora w miejscu
$wiadczenia ustugi, tj. od dnia 29.11.2016, od godziny 8.00 do dnia 29.11.2016 do godz.
17.00.
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Zalacznik nr 4 do umowy
CPE/WST LT-PL-RU/......... /2016

PROTOKOL ODBIORU

Na podstawie umowy nr CPE/WST LT-PL-RU/...... /2016 zawartej w Warszawie w dniu
............................... roku pomiedzy:

Skarbem Panstwa — panstwowg jednostka budzetowa Centrum Projektéw Europejskich, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Domaniewskiej 39a, 02- 672 Warszawa, posiadajacym numer identyfikacji REGON
141681456 oraz NIP 7010158887, reprezentowanym przez Pana Leszka Bullera - Dyrektora Centrum
Projektow Europejskich dziatajacego na podstawie powotania z dnia 13 maja 2016 roku, wydanego przez
Ministra Rozwoju, zwanym w dalszej cz¢$ci ,,Zamawiajacym”,

afirmg ... z siedziba W ...l przy ul. ...l ,
....................................... , posiadajaca numer identyfikacji REGON .................. oraz NIP
................. Wplsanq do Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS ................/wpisang do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez ............ccoceveeenenn.e. pod numerem
................... , reprezentowanym przez Pana/Panig ......................o L, KtOTE]

przedmiotem byto
dokonuje si¢ odbioru przedmiotu umowy.

Przedmiot umowy zostat wykonany zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym zatacznik nr 1
do umowy.

Zamawiajacy nie zglasza zastrzezen do przedmiotu odbioru./Zamawiajacy zgltasza nastepujace uwagi do
przedmiotu odbioru*:

Zamawiajacy

*niepotrzebne skresli¢
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CPE-11-261-66s/KMB/16 ZALACZNIK NR 2 do SIWZ
OFERTA

(piecz¢¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

w odpowiedzi na ,,Publiczne ogloszenie o zamowieniu nr CPE-11-261-66s/KMB/16” dotyczace
postgpowania prowadzonego przez Centrum Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na
dostarczenie wybranych uslug w ramach organizacji posiedzenia Wspolnego Komitetu
Monitorujacego Litwa-Polska-Rosja 2007-2013 w dniu 29.11.2016 .,

sktadam/sktadamy niniejsza oferte:

I kryterium: ,,Cena”

1. Swiadczenie ustugi hotelarskiej:
a) Cena ushugi hotelarskiej w hotelu w Moskwie dla 1 osoby na jedng dobe w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem W
dniu poprzedzajacym spotkanie:

CenNabIULLO ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen z1

b) Cena ustugi hotelarskiej w hotelu w Moskwie dla 20 oséb na jedng dobe w pokojach
jednoosobowych lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem W
dniu poprzedzajacym spotkanie (poz. 1.a x 20):

Cena brutto ....occeveeveeeeiiiiiiieeeeeeeeee 71

¢) Cena ushugi hotelarskiej w hotelu w Moskwie dla 1 osoby na jedng dobe w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem w
dniu spotkania ZAMOWIENIE OPCJONALNE:

Cena brutto ....eeeeeeeeeeeieiiieiieiiiiiiiiieien, zt

d) Cena ushugi hotelarskiej w hotelu w Moskwie dla 15 0séb na jedng dobg w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem w
dniu spotkania (poz. 1.c x 15) ZAMOWIENIE OPCJONALNE:

Cena brutto ....oceevveveeeeiiiiiiieeeeeeeee 71
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e) Cena ushugi hotelarskiej w hotelu w Warszawie dla 1 osoby na jedng dob¢ w pokoju
jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze §niadaniem w
dniu 29.11.2016 r. ZAMOWIENIE OPCJONALNE:

Cena Brutto ..eeeeeveeeeeeeiieiieiieeiiiiiiiieinn zt

f) Cena ustugi hotelarskiej w hotelu w Warszawie dla 6 osob na jedng dobe w pokoju

jednoosobowym lub dwuosobowym do pojedynczego wykorzystania wraz ze $niadaniem w
dniu 29.11.2016 r. (poz. 1.e x 6) ZAMOWIENIE OPCJONALNE:

Cena brutto ...ooccevveeeeeevieiiieeeeeeeeeeee, 71

g) Cena za wynajem 1-go miejsca parkingowego przy hotelu w Moskwie na 1 dobg
ZAMOWIENIE OPCJONALNE:

Cenabrutto ......oeeeevvvveeieeeeeeeeeee 7t

h) Cena za wynajem 5 miejsc parkingowych przy hotelu w Moskwie na 2 doby (poz. 1.g x 5 X
2) - ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena brutto ...ooeeeeveeeeeevreeiieeeeeeeeeeeeen, 71

2. Wynajem Sali konferencyjnej wraz z obsluga
Cena za wynajem sali konferencyjnej dla min 35 oséb wraz z obstuga

Cena BIutto ..eeeeeeeeeeeeeieieeeeieeeiiieeeeeeeee, zt

3. Swiadczenie ustug gastronomicznych
a) Cena za 1 przerwe kawowg wraz z obstugg kelnerska/ 1 osoba

Cena brutto ....coceeeeveneeveeieienceeene zt
b) Cena za 2 przerwy kawowe wraz z obstugg kelnerska dla 35 0sob (poz. 3.a x 35 x 2)
Cena brutto ....cceeevevvereeeeieieneeeen zt
c) Cena za 1 obiad wraz z obstugg kelnerska/1 osoba
Cena brutto ......coeeveeveveeecneeieieeennn zt
d) Cena za 1 obiad wraz z obstuga kelnerska dla 35 0sob (poz. 3.c x 35)
Cena brutto .......oeeveeveveenenieieieeennn zt
4. Ustuga thumaczeniowa

a) Cena za jeden (np. litewski-polski lub polski-rosyjski itp.) blok 4-godzinny thumaczenia
ustnego symultanicznego (w dowolnych kombinacjach jezykowych litewski, polski,
angielski, rosyjski):

Cena BIutto ..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenen. 71

b) Cena za jeden blok 4-godzinny thumaczenia ustnego symultanicznego (w dowolnych
kombinacjach jezykowych litewski, angielski, polski, rosyjski) w czterech kombinacjach
jezykowych (Poz. 4.a x 4):

Cena brutto ....occevveveeeeiiiiiiieeeeeeeeee 71

¢) Cena za dodatkowg godzing zegarowg tltumaczenia ustnego symultanicznego (w dowolnych
kombinacjach jezykowych litewski, angielski, polski, rosyjski):

Cenabrutto .....c.ovveeevvveeieee e, zt
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d) Cena za dodatkowe cztery godziny zegarowe ttumaczenia ustnego symultanicznego (w
dowolnych kombinacjach jezykowych litewski, angielski, polski, rosyjski) w czterech
kombinacjach jezykowych (Poz. 4.c x 4 x 4):

Cena BIUtto .eeeeeeeeeeeeeieiiiieeeeeeeiieeieieeeee, z1

5. Zakup biletow

a) Cena za 1 bilet lotniczy na trasie Warszawa-Moskwa-Warszawa
Cena brutto ......ovvevveereenieieeieeveeieeienns 7t

b) Cena za 7 biletow lotniczych na trasie Warszawa-Moskwa-Warszawa (5.a X 7)
Cena brutto .....ceeeevveeeiieeieeiie e, zt

¢) Cena za 1 bilet lotniczy na trasie Gdansk-Moskwa-Gdansk

Cena BIULLO .eevveeeeeeeeeeieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, zt

d) Cena za 2 bilety lotnicze na trasie Gdansk-Moskwa-Gdansk (5.c x 2)

Cena brutto ..ococeeveeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeae z1

e) Cena za 1 bilet lotniczy na trasie Wilno-Moskwa-Wilno

Cena brutto ..occceeveeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeene z1

f) Cena za 7 biletéw lotniczych na trasie Wilno-Moskwa-Wilno (5.e x 7)

Cenabrutto ....c.ceevveeeeieeeeeee e, 71

g) Cena za 1 bilet lotniczy na trasie Kaliningrad-Moskwa-Kaliningrad. ZAMOWIENIE
OPCJONALNE

CenabIULtO .....cooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen zt

h) Cena za 7 biletow lotniczych na trasie Kaliningrad-Moskwa-Kaliningrad (5.9 x 7)
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena brutto ..oooceeveeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeee e z1

i) Cena za 1 bilet kolejowy lub autobusowy na trasie Olsztyn-Warszawa-Olsztyn

Cena brutto ..oooceeveeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeenn z1

j) Cena za 2 bilety kolejowe lub autobusowe na trasie Olsztyn-Warszawa-Olsztyn (5.i X 2)

Cena brutto ....oceeveeeeiiieiiiiieeieeeeeeeeeeee z1

k) Cena za 1 bilet kolejowy lub autobusowy na trasie Biatystok-Warszawa-Bialystok

Cena brutto ....oceeeveeviiieiiiiieeeeeeeeeeeeee z1

I) Cena za 2 bilety kolejowe lub autobusowe na trasie Biatystok-Warszawa-Biatystok
(5.kx2)
Cena brutto ......occeeveeereenierieeieeeeeeieans 7t

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

Fundusz Spéjnosci
faks 22 201 97 25 Pomoc Techniczna

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze ) . .
tel. 22 378 31 00 l E Europejskie y o rcon Unia Europejska

www.cpe.gov.pl



6. Ustuga transportu drogowego

a) transport w dniu 28.11.2016 r. na trasie Moskwa lotnisko-hotel dla grupy maks. 6 0séb
ZAMOWIENIE OPCJONALNE
Cena brutto .....ccceevveveeeciereeeeeesiee e zt
b) transport w dniu 28.11.2016 r. na trasie Moskwa lotnisko-hotel dla grupy maks. 6 osob — 3
przejazdy (poz. 6.a x 3) ZAMOWIENIE OPCJONALNE
Cena brutto .....ccecveveeeeecieeeee zt
¢) transport w dniu 29.11.2016 r. na trasie hotel - Moskwa lotnisko dla grupy maks. 6 0sob
ZAMOWIENIE OPCJONALNE
Cena brutto .....c.ceevveeeveeeiieiie e, 7t
d) transport w dniu 29.11.2016 r. na trasie hotel - Moskwa lotnisko dla grupy maks. 6 osob — 3
przejazdy (poz. 6.c x 3)
Cena brutto .....cceeeevveeeeieeiieeiee e zt
e) transport w dniu 30.11.2016 r. na trasie hotel - Moskwa lotnisko dla grupy maks. 6 osob
ZAMOWIENIE OPCJONALNE
Cena brutto .....cceeeeveeeeieeieeiie e zt
f) transport w dniu 30.11.2016 r. na trasie hotel - Moskwa lotnisko dla grupy maks. 6 0séb — 3
przejazdy (poz. 6.e x 3)
Cena brutto .....cceevveereenieiecreereereeiens 7k

g) transport w dniu 28.11.2016 r. na trasie miejsce przyjazdu uczestnikow spotkania z Olsztyna i
Biategostoku do Warszawy — lotnisko Chopina Warszawa dla grupy maks. 4 osob
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena DIULLO woveeeeeeeeeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, z1

h) transport w dniu 28.11.2016 r. na trasie miejsce przyjazdu uczestnikow spotkania z Olsztyna i
Biategostoku do Warszawy — lotnisko Chopina Warszawa dla grupy maks. 4 osob — 2 przejazdy
(poz. 6.gx2) ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cenabrutto ......ovveeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeen, 71

i) transport w dniu 29 lub 30.11.2016 r. na trasie lotnisko Chopina Warszawa — hotel lub miejsce
odjazdu uczestnikow spotkania z Olsztyna i Biategostoku z Warszawy — dla grupy maks. 4 os6b
ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena brutto ....oceeeeeveiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeee z1

j) transport w dniu 29 lub 30.11.2016 r. na trasie lotnisko Chopina Warszawa — hotel lub miejsce
odjazdu uczestnikow spotkania z Olsztyna i Biategostoku z Warszawy — dla grupy maks. 4 osob —
2 przejazdy (poz.6.i x 2) ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena brutto ..ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn z1
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7. Wydruk materiatow

a) Cena za wydruk 1 kompletu materiatéw ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena brutto ...occeeeeveeeeieieiiieeeeeeeeeeeeeeeeae z1

b) Cena za wydruk 35 kompletow materialow (poz.7.a x 35) ZAMOWIENIE OPCJONALNE

Cena BIUutto .eeeeeeeeeeeeeeeeieieeeeeeeeeeieieieeeee, z1

Laczna - maksymalna cena zamé6wienia brutto:

suma pozycji:
1.b+1.d+1.f+1.h+2.a+3b+3.d+4.b+4.d+5.b+5.d+5.f+5h+5j+5.1+6.b+6.d+6.f+6.h+6.j+7.b
Cena brutto z+*

*Jest to maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy. Na etapie realizacji umowy rozliczenia z
Wykonawcg bedg odbywaty si¢ na podstawie cen jednostkowych podanych w ofercie.

111 kryterium: Liczba treneréw:

OSWIADCZENIA:

1. Przedmiotowe zamoOwienie zobowigzuj¢/emy si¢ wykona¢ zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ,,Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nr CPE-11-261-66s/KMB/16”.

2. Oswiadczam/y, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznatem/liSmy si¢ ze ,,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia nr
CPE-11-261-66s/KMB/16”, udost¢pniong przez Zamawiajacego i nie wnosz¢/my do niej
zadnych zastrzezen.

4. W razie wybrania mojej/naszej oferty zobowigzuje/zobowigzujemy sie do podpisania umowy
w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Uwazam/y si¢ za zwigzanego/ych niniejsza oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

6. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam/y, ze zatgczone do oferty dokumenty
opisuja stan prawny i faktyczny aktualny na dzien uptywu terminu skladania ofert (art. 297
k.k.).

7. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:

S T
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(podpis/y osoby/osoéb uprawnionej/ych)
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CPE-11-261-66s/KMB/16 ZALACZNIK NR 3 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

(pieczg¢ Wykonawcy)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

NI fakSU ..ocovveeeeieieeeeeeee, s Nrtelefonu ....eeevvceeeeeeeieie, reemail o
przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego
przez Centrum Projektéw Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na dostarczenie wybranych
uslug w ramach organizacji posiedzenia Wspolnego Komitetu Monitorujacego Litwa-Polska-
Rosja 2007-2013 w dniu 29.11.2016 r.,

o$wiadczam, co nastepuje (nie nalezy usuwaé poszczegélnych pozycji z formularza
oswiadczenia):

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego

w rozdziale IV SIWZ.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze ) . .
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetiania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych

przez Zamawiajacego w rozdziale VI ust. 4 i 5 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych

0016 8811010V A

.................................. , dn. 2016 r.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0séb uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
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CPE-11-261-66s/KMB/16 ZALACZNIK NR 4 do SIWZ

Oswiadczenie wykonawcy
skladane na podstawie art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

(piecze¢ Wykonawcey)

Ja nizej podpisany/My nizej podpisani

przystepujac do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Centrum
Projektow Europejskich w trybie art. 1380 ustawy na dostarczenie wybranych uslug w ramach
organizacji posiedzenia Wspélnego Komitetu Monitorujacego Litwa-Polska-Rosja 2007-2013
w dniu 29.11.2016 r.,

o$wiadczam, co nastgpuje (nie nalezy usuwaé poszczegolnych pozycji z formularza

oswiadczenia):

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy.

(podpis/y osoby/oséb uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod
wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy). Jednocze$nie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8§ ustawy podjalem

nastepujace srodki naprawcze:

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym

(poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie

podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

(podpis/y osoby/0séb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podacé pelng

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH
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nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a

wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

(podpis/y osoby/0séb uprawnionej/ych)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne

1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petna §wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis/y osoby/0sob uprawnionej/ych)

CENTRUM PROJEKTOW EUROPEJSKICH |

ul. Domaniewska 39A, 02-672 Warszawa Fundusze . .
tel. 22 378 31 00 | E Europejskie "% o rcon Unia Europejska
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CPE-11-261-66s/KMB/16 ZALACZNIK NR 5 do SIWZ
WYKAZ USLUG
Dot. wykazania spetniania warunku okre$lonego w rozdziale IV pkt 1 ppkt 2) SIWZ:
Data Ushuga Ushuga
wykonania , Us%uga I obejmowata obejmowata bUsiuga I
. . - hugi Liczba Panstwo, W obcjmowala zapewnienie zapewnienie oogmowaa
Lp. Przedmiot ushugi Odbiorca ustug o ktorym odbyta | zapewnienie sali R . zapewnienie
od - do uczestnikow . L wyzywienia dla zakwaterowania .
. si¢ ustuga konferencyjnej o s ustugi transportu
(dzien — TAK/NIE* uczestnikow uczestnikow TAK/NIE*
miesigc — rok) TAK/NIE* TAK/NIE*
1
2
* wypehi¢ wlasciwie
.................................. Jdn. . 2016 1 PRSP P PP PP PRSP
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