Zaproszenie do ztozenia oferty

Dziatajgc na podstawie Zarzgdzenia nr 3/2021 Dyrektora Centrum Projektéw Europejskich z dn. 18.06.2021 roku
ws. ustalenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 130.000 zt netto w
Centrum Projektdw Europejskich, w celu ztozenia oferty na zawarcie umowy ubezpieczenia komunikacyjnego dla
samochodu stuzbowego Centrum Projektow Europejskich, zgodnie z ponizszymi parametrami:

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest:

Swiadczenie ustugi polegajgcej na kompleksowej przeprowadzce Centralnego Punktu Informacyjnego z obiektu
potozonego w  Warszawie  przy  Domaniewskiej 39a  (parter) do  obiektu  potozonego
w Warszawie przy ul. Putawskiej 180 ( parter) wtaczajac:

1.Zapewnienie pojemnikdéw-twarde/kartony, tasma pakowa, folia babelkowa, etykiety do oznaczenia
przeprowadzanego wyposazenia i pojemnikow/kartondw, niezbednych do transportu wyposazenia, sprzetu i
dokumentacji, z mozliwoscia ich zamykania o pojemnosci minimum 60 litréw (pojemnik winien pomiescic¢
minimum 6-7 szt. w petni zapakowanych segregatorow),
w liczbie zapewniajacej sprawng realizacje przedmiotu umowy, jednak nie mniej niz 150 szt.;

2.Zapewnienie folii zabezpieczajacej, tasm, sznurkéw do zabezpieczenia przewozonego wyposazenia stanowisk
pracy;

3.Zabezpieczenie i zapakowania stanowisk komputerowych do odpowiednich pojemnikow w sposéb
uniemozliwiajacy dostep osob trzecich;

4.Przygotowanie do transportu i transportowanie stanowisk komputerowych w sposdb zabezpieczajacy ich przed
uszkodzeniem, w szczegdlnosci: zabezpieczenia przed uszkodzeniami mechanicznymi (miedzy innymi przez
uzycie folii zabezpieczajgcej tzw. babelkowej itp.);

5.Utozenie stanowisk komputerowych w odpowiedniej pozycji podczas transportu;

6.1zolowanie stanowisk komputerowych od niepozgdanego oddziatywania warunkéw atmosferycznych;

7.1zolowanie stanowisk komputerowych przed wstrzgsami;

8.Demontaz mebli i innego wyposazenia oraz odpowiedniego ich zabezpieczenia do transportu;

9.Przetransportowanie przedmiotéw objetych przeprowadzka do lokalizacji docelowej;

10.Roztadunku transportowanych przedmiotéw w nowej lokalizacji;

11.Przeniesienie transportowanego wyposazenia do odpowiednich pomieszczen w lokalizacji docelowej
wskazanej przez Zamawiajgcego;

12.Montaz mebli i innego wyposazenia oraz ich ustawienie w wyznaczonych przez Zamawiajgcego
pomieszczeniach docelowej lokalizacji;

13.Ustawienie catych zestawdw urzadzen stanowiska komputerowego danego uzytkownika na jego biurku we
wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczeniach, rozpakowujgc urzadzenia;

14.Montaz wyposazenia dodatkowego, o ile wyposazenie zostato zdemontowane w celu wykonania
przeprowadzki i ustawienie tego wyposazenia w wyznaczonym przez Zamawiajgcego miejscu;

15.Skuteczne zabezpieczenia wind przed wszelkimi uszkodzeniami;

16.Zabezpieczenie do transportu wyposazenia w taki sposéb, aby nie ulegto uszkodzeniu, zniszczeniu, utracie lub
dekompletac;ji;

17.Pojemniki, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1) Wykonawca winien dostarczy¢ w terminie nie pdzniej niz 5 dni
roboczych od daty zawarcia umowy;

18.Na Zamawiajgcym spoczywa obowigzek zapakowania dokumentacji i innych chronionych przedmiotéw do
pojemnikéw  dostarczonych przez Wykonawce, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1
i oznakowania miejscem docelowym;

19.Na Zamawiajgcym spoczywa obowigzek odtgczenia sprzetu od sieci i oznakowania miejscem docelowym;

20.W trakcie realizacji ustugi Wykonawca jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

Zapewnienia odpowiedniej ilosci srodkéw transportu o odpowiednim gabarycie, umozliwiajacych sprawny i
bezpieczny przewdz mebli;



21.Zapewnienia odpowiedniej liczby personelu, wyspecjalizowanego w ustugach przeprowadzek;

22.Uzywania profesjonalnych narzedzi;

23.Dbania o porzadek w trakcie przeprowadzki;

24.Zabezpieczenia miejsc parkingowych w trakcie przeprowadzki;

25.Pozostawienia w stanie nieuszkodzonym wind, ciggdw komunikacyjnych, pomieszczen

i wyposazenia;

26.Postepowania z powierzonym wyposazeniem biurowym, sprzetem oraz dokumentacja w taki sposéb, aby nie
ulegty one zniszczeniu czy uszkodzeniu m.in. przez nie sprzyjajace warunki atmosferyczne;

27.Zapewnienia nadzoru nad pojazdem bedgcym w trakcie zatadunku lub roztadunku, w szczegdélnosci przez
niepozostawianie zatadowanego pojazdu lub tadunku bez dozoru osoby odpowiedzialnej za przewozone
mienie;

28.Zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych danych;

29.Wykonawca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu niniejszej umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w tym przepisami BHP i PPOZ;

30.Zamawiajacy zobowigzuje sie przez caty czas trwania przeprowadzki udostepni¢ pomieszczenia
w lokalizacjach, pomiedzy ktérymi bedzie trwata przeprowadzka;

31.Wykaz mienia ruchomego oraz dokumentacji Centrum Projektéw Europejskich do przeprowadzki zostat
opisany w zatgczniku nr 4 i 5 do umowy;

32.Usuniecie odpadéw powstatych w nastepstwie wykonania przedmiotu

2. Cena catkowita zamdwienia obejmowac bedzie:

Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia, w tym m.in.: koszty transportu oraz
dostarczenia opakowan, zabezpieczenia ciggdw komunikacyjnych, zapewnienia osdéb do przeprowadzki,
spakowania i zabezpieczenia wyposazenia biurowego i dokumentacji, wyniesienia
z budynku, zatadunku na samochdd, przewozu, wniesienia do ww. lokalizacji, rozpakowania, ustawienia w
miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Niezbednie kwalifikacje do prawidtowej realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1. Wykonawca musi posiadac ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej.

2. Wykonawca musi posiadaé ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej przewoznika (OCP)

w ruchu krajowym.

Wykonawca bedzie ponosi¢ odpowiedzialnos¢ za powierzone wyposazenie oraz dokumentacje.

4. Wykonawca bedzie korzysta¢ ze Srodkéow transportu adekwatnych do powierzonego mienia, sprawnych
technicznie, z aktualnymi badaniami technicznymi oraz ubezpieczeniem OC.

5. Czynnosci zatadunkowe i roztadunkowe nalezg do obowigzkéw Wykonawcy.

6. Wykonawca musi zatrudnia¢ pracownikdw na umowe o prace.

w

4. Szacowany termin realizacji

1. Zamawiajacy zaktada ponizszy etap prac przeprowadzkowych:

Etap I:

Od terminu podpisania umowy do 26 sierpnia 2023 r.:

a) Ztozenie oraz przewiezienie stotdéw konferencyjnych z obiektu potozonego w Warszawie przy Domaniewskiej
39a (parter) do obiektu potozonego w Warszawie przy ul. Putawskiej 180 (poziom -4)- Zatgcznik nr 4- Wykaz
majatku ( sale konferencyjne);

b) Przeniesienie sktadnikéw majatku (Zatacznik nr 5- Wykaz majatku ( Centralny Punkt Informacyjny)) z parteru
na 3 pietro w obiekcie potozonym w Warszawie przy Domaniewskiej 39a;

Etap Il
Wrzesien-Pazdziernik 2023 r.

Przewiezienie sktadnikéw majatku (Zatgcznik nr 5- Wykaz majgtku -Centralny Punkt Informacyjny) z obiektu
potozonego w  Warszawie przy Domaniewskiej 39a (parter) do obiektu potozonego
w Warszawie przy ul. Putawskiej 180 (parter).

2. Realizacja przedmiotu umowy odbywac¢ sie bedzie sukcesywnie od dnia podpisania umowy
(wedtug harmonogramu) jednak nie dtuzej niz do 31 pazdziernika 2023 r.



3. Dokfadny termin realizacji przeprowadzek, w tym termin rozpoczecia oraz zakonczenia przeprowadzek
zostanie wskazany przez Zamawiajgcego w harmonogramie.

4. Harmonogram zostanie przekazany Wykonawcy pisemnie/droga elektroniczng (przy uzyciu poczty email) w
terminie do 5 dni roboczych od podpisania umowy.

5. Harmonogram moze ule¢ zmianom w niewielkim stopniu, jednakze Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce nie
pozniej niz 5 dni.

6. Zamawiajacy zaktada realizacje umowy w dni robocze w godzinach 7:00- 15:00

5. Szacowana wartos¢ przewozonego majatku:

1. Zamawiajgcy szacuje, iz wartosc¢ relokacji majatku wynosi odpowiednio:

a) Sale konferencyjne zgodnie z zatgcznikiem nr 4- 40 839,90 zt

b) Centralny Punkt Informacyjny zgodnie z zatgcznikiem nr 4- 247 121,65 zt

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz warto$¢ polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, winna pokrywaé sie z wartoscig szacowang przez
Zamawiajgcego przewozonego majatku.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz wartos¢ polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej przewoznika
drogowego w ruchu krajowym, winna pokrywac sie z wartosScig szacowang przez Zamawiajgcego
przewozonego majatku.

6.Kryterium oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Lp. | Kryterium Waga kryterium

1 Cena 100 %

Przez cene zamowienia zamawiajgcy rozumie tgczny koszt za cato$¢ przedmiotu zamowienia, stanowigcy
catkowite wynagrodzenie wykonawcy, obliczony przy zatozeniach jak w zatgczniku nr 1 do zaproszenia.
Liczbe punktdéw, jaka uzyska badana oferta, zamawiajgcy obliczy w nastepujgcy sposob:

Oferowang cene nalezy poda¢ w polskich ztotych, PLN. Przez cene nalezy rozumie¢ cene
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i
ustug (tekst jednolity Dz.U. 2019 r. poz. 178). Cene nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

Maksymalna ilo$¢ mozliwych do uzyskania punktéw wg kryterium cena — 100 punktéw.

Oferta z najnizszg oferowang ceng brutto ,,C min” otrzymuje punktéw 100.

Kazda inna oferta ,C” otrzymuje ilos¢ punktdw w kryterium cena wynikajacg z wyliczenia wg wzoru:

(Cmin/C)x100=c

Cmin — najnizsza oferowana cena sposrod ofert nieodrzuconych
C — cena badanej oferty
c — liczba punktéw uzyskanych przez badang oferte z kryterium cena

Przy przeliczaniu liczbe punktéw zamawiajgcy zaokragla do dwdch liczb po przecinku.

W postepowaniu zwyciezy oferta, ktéra w wyniku oceny otrzyma najwyzsza liczbe punktéw i spetni
wszystkie wymogi zawarte w zaproszeniu do sktadania ofert. W przypadku braku mozliwosci realizacji
zamoOwienia przez wykonawce z najwyzszg liczbg punktow zamawiajagcy moze powierzy¢ realizacje
zamowienia drugiemu w kolejnosci wykonawcy.
Oferty zostang ocenione przez pracownikdw zamawiajgcego prowadzacych postepowanie.

7. Termin i sposob sktadania ofert
Oferty (podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy) nalezy przesyta¢ wytgcznie
na zatgczonym formularzu ofertowym tylko poczta elektroniczng do dnia: 8.08.2023 r. do godziny: 9:00 na
adres: przetargi@cpe.gov.pl.
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10.

Wraz z ofertg Oferenci winni ztozy¢:

1) aktualny (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem uptywu sktadania ofert) odpis z
rejestru przedsiebiorcow/ Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

2) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zat. Nr 5)

3) wykaz os6b wskazanych do realizacji zaméwienia (zat. nr 6)

4) Do oferty nalezy ztozy¢ kopie aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wraz z ogélnymi warunkami ubezpieczenia.

5) Do oferty nalezy ztozy¢ kopie aktualnej polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej przewoznika
drogowego wraz z ogdélnymi warunkami ubezpieczenia

6) Zamawiajacy zastrzega sobie wymag wizji lokalnej na etapie sktadania oferty.

7) W przypadku braku wizji lokalnej, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie ofert
danego Wykonawcy co oznacza ich nierozpatrywanie w procesie oceny ofert.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania terminu ofert ma data wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo — w przypadku gdy oferta podpisana jest przez petnomocnika
lub petnomocnikéw, precyzujgce zakres umocowania oraz okreslajgce osobe petnomocnika i wykonawcéw
udzielajacych petnomocnictwa.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami, a takze wskazanie osdb
uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami:

Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie ofert, osSwiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji
za pomocgy srodkow komunikacji elektroniczne;j:

poczty elektronicznej na adres przetargi@cpe.gov.pl.

Wszelkie pytania i wyjasnienia w sprawach formalnych i dotyczacych przedmiotu zamdwienia udzielane sg
emaliowo po przestaniu zapytania na adres: przetargi@cpe.gov.pl

. Klauzule dotyczace mozliwosci powtérzenia czynnosci lub uniewaznienia postepowania:

1) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie, w kazdym czasie przed podpisaniem umowy, bez
podania przyczyn.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania wykonawcy do wyjasnien tresci ztozonej oferty
w przypadku gdy uzna to za konieczne.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (dalej: ,,rozporzadzenie 2016/679”) informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy, zawarcia
umowy oraz realizacji umowy jest Centrum Projektéw Europejskich z siedzibg przy
ul. Domaniewskiej 39a, 02-672 w Warszawie. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym
organom oraz podmiotom upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

2. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wgladu do tresci tych
danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne dla wyboru
wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.

4. Osobom, ktore w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego.

5. W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679 wptywa na zmiane tresci ztozonej oferty,
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w sposdb majacy lub mogacy mieé wptyw na wynik postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte
zawierajgcg dane osobowe, ktdrych przetwarzanie ma zostac ograniczone.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzadzenia 2016/679.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentacji postepowa nia.
Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@cpe.gov.pl

W przypadku przekazywania Zamawiajgcemu danych osobowych w sposdéb inny niz od osoby,
ktérej dane dotycza, Wykonawca zobowigzany jest do podania osobie, ktérej dane dotycza
informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzgdzenia 2016/679.

Zataczniki do zaproszenia

1)
2)
3)
4)
5)

Zatgcznik nr 1 — wzér formularza oferty

Zatacznik nr 2 — wzér umowy

Zatgcznik nr 3 — szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
Zatgcznik nr 4 — oSwiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Zatgcznik nr 5- potwierdzenie odbycia wizji lokalnej
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